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A  HALLGATĎI K¥VETELM£NYRENDSZER BEVEZETś RENDELKEZ£SEI, 

FOGALOMMAGYARćZATA 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.), a fel-

sŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny egyes rendelkez®seinek v®grehaj-

t§s§r·l sz·l· 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet (a tov§bbiakban: v®grehajt§si 

rendelet), valamint az egyes mell®kletek preambulum§ban meghat§rozott 

jogszab§lyok rendelkez®sei alapj§n a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜis-

kola Szervezeti ®s MŪkºd®si Szab§lyzat§nak r®szek®nt a Hallgat·i Kºvetel-

m®nyrendszer®t (a tov§bbiakban: HK) a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti 

FŜiskola) Szen§tusa a kºvetkezŜkben hat§rozza meg: 

 

Bevezet®s 

ćltal§nos rendelkez®sek 

 

I. A Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer hat§lya 

 

1. Jelen Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) hat§lya a HK 

mell®kleteiben rºgz²tett elt®r®sekkel a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti 

FŜiskol§val (a tov§bbiakban: FŜiskola) hallgat·i vagy felnŜttk®pz®si jogvi-

szonyban §ll· valamennyi szem®lyre kiterjed, f¿ggetlen¿l att·l, hogy a 

hallgat·i vagy k®pz®si jogviszonya mikor keletkezett ®s mely k®pz®sben 

folytatja tanulm§nyait. 

2. Jelen HK Felv®teli Elj§r§si Rendj®nek (a HK 2. sz. mell®klete) hat§lya kiter-

jed tov§bb§ azon felv®teli elj§r§sban r®szt vevŜ szem®lyekre is, akik a FŜ-

iskola valamely k®pz®s®re adt§k be jelentkez®s¿ket. 

3. Azon hallgat·kra, akik a FŜiskol§n a tanulm§nyaikat 2006. szeptember 1-

je elŜtt ð az ¼n. Bolognai-rendszert (a tov§bbiakban: r®gi k®pz®si rend-

szert) megelŜzŜ kor§bbi k®pz®si form§kban ð kezdt®k meg, a jelen Sza-

b§lyzat rendelkez®seit a HK ćtmeneti Szab§lyokban (a HK 6. sz. mell®kle-

te) meghat§rozott elt®r®sekkel kell alkalmazni. 

4. Amennyiben jelen HK rendelkez®sei a 2006. szeptember 1-je elŜtt beirat-

kozott hallgat·k egyedi tanulm§nyi ¿gy®t a hallgat· sz§m§ra igazoltan 

h§tr§nyosan kezeli, ®s a 2006. febru§r 20-§n elfogadott KreditrendszerŪ 

Tanulm§nyi ®s Vizsgaszab§lyzat (a tov§bbiakban: r®gi KTVSZ), valamint a 

Heller Farkas Gazdas§gi ®s Turisztikai Szolg§ltat§sok FŜiskol§j§nak hallga-

t·i szab§lyzatai a hallgat· sz§m§ra kedvezŜbb szab§lyokat ²r elŜ, a hall-

gat· egyedi ¿gy®ben a r®gi KTVSZ szab§lyait kell megfelelŜen alkalmaz-

ni. 
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5. Jelen HK hat§lya a FŜiskol§n folytatott valamennyi hallgat·i vagy felnŜtt-

k®pz®si jogviszonyban folytatott k®pz®sre kiterjed a HK mell®kleteiben 

rºgz²tett elt®r®sekkel. 

6. Jelen HK hat§lya kiterjed a k®pz®sben r®szt vevŜ valamennyi oktat§si 

szervezeti egys®gre, oktat·ra, illetve az oktat§sszervez®si feladatokat 

b§rmilyen jogviszonyban ell§t· alkalmazottakra, kiterjed tov§bb§ a 

meg b²z§si jogviszonyban a k®pz®sben r®szt vevŜ oktat·kra. 

7. Jelen HK a FŜiskola ®s a hallgat· kºzºtt fenn§ll· hallgat·i vagy felnŜtt-

k®pz®si jogviszonyb·l sz§rmaz· jogokat ®s kºtelezetts®geket szab§lyozza. 

II. A HK Mell®kletei 

 

1. Az 1. pontban meghat§rozott rendelkez®seket a HK mell®kletekben sza-

b§lyozza. A HK mell®kletei az al§bbiak: 

r) 1. sz. mell®klet: A k®pz®sek szerkezeti ®s tartalmi fel®p²t®se 

s) 2. sz. mell®klet: A Felv®teli Elj§r§s Rendje 

t)  3. sz. mell®klet: A Hallgat·i Jogok Gyakorl§s§nak ®s Kºteless®gek Tel-

jes²t®s®nek Rendje 

u)  4. sz. mell®klet: KreditrendszerŪ Tanulm§nyi ®s Vizsgaszab§lyzat 

v)  4.1. sz. mell®klet: A FelsŜfok¼ Szakk®pz®sek KreditrendszerŪ Tanulm§-

nyi ®s Vizsgaszab§lyzata 

w)  5. sz. mell®klet: T®r²t®si ®s Juttat§si Szab§lyzat  

x) 6. sz. mell®klet: ćtmeneti szab§lyok 

y) 7. sz. mell®klet: A Hallgat·i K®relmek ElsŜ Fokon Tºrt®nŜ Elb²r§l§s§nak 

Rendje  

z) 8. sz. mell®klet: A Hallgat·i Jogorvoslati Elj§r§s Rendje 

aa)  9. sz. mell®klet: A Hallgat·i Fegyelmi ®s K§rt®r²t®si ¦gyek Elb²r§l§s§-

nak Rendje  

bb)  10. sz. mell®klet: A Fogyat®koss§ggal £lŜ Hallgat·k Tanulm§nyi Rend-

je 

cc)  11. sz. mell®ket: Hallgat·i Baleset-megelŜz®si Rend 

dd)  12. sz. mell®klet: Az ERASMUS-Program Elj§r§si Rendje 

ee)  13. sz. mell®klet: Int®zeti Demonstr§tori Megb²z§sok Rendje 

ff)  14. sz. mell®klet: Az elektronikus leckekºnyv vezet®s®nek ®s al-

kalmaz§s§nak rendje 

gg)  15. sz. mell®klet:  A Tudom§nyos ®s MŪv®szeti Di§kkºrºk, vala-

mint a fŜiskolai tehets®gmŪhelyek szab§lyzata 

hh)  F¿ggel®k 

 



 

 

 21 

III. £rtelmezŜ rendelkez®sek 

 

Jelen HK alkalmaz§s§ban: 1 

1. §rva: az a 25 ®vn®l fiatalabb hallgat·, akinek mindk®t sz¿lŜje, illetve vele 

egy h§ztart§sban ®lt hajadon, nŜtlen, elv§lt vagy h§zast§rs§t·l k¿lºn ®lt 

sz¿lŜje elhunyt ®s nem fogadt§k ºrºkbe, 

2. CooSpace: a tan·r§n k²v¿li tanul§si tev®kenys®get t§mogat·, a tanul§s-

hoz sz¿ks®ges inform§ci·k megszerz®s®t elŜseg²tŜ, olyan hallgat·k ®s okta-

t· kºzºtti elektronikus konzult§ci·s sz²nt®r, amely alkalmas a benne r®szt-

vevŜk kºzºtti §ltal§nos kapcsolattart§sra, elektronikus tananyagok, m®dia 

f§jlok lej§tsz§s§ra, valamint a FŜiskol§n az §ltal§nos egy¿ttmŪkºd®st 

ig®nylŜ mindennapos folyamatok t§mogat§s§ra. 

3. csal§dfenntart·: az a hallgat·, 

a) akinek legal§bb egy gyermeke van, 

b) aki a szoci§lis igazgat§sr·l ®s szoci§lis ell§t§sokr·l sz·l· 1993. ®vi III. tºr-

v®ny alapj§n §pol§si d²jra jogosult, 

4. esti k®pz®s munkarendje: olyan oktat§sszervez®si rend, mely szerint a hall-

gat·k tan·r§ira a szorgalmi idŜszakban munkanapokon tizenhat ·ra ut§n, 

vagy a heti pihenŜnapon ker¿l sor, 

5. ETR: egys®ges, elektronikus hallgat·i tanulm§nyi rendszer, amely a HK -ban 

meghat§rozott tanulm§nyi kºtelezetts®gek teljes²t®s®t seg²ti elŜ, 

6. ®vkºzi jegy: a hallgat· ®vkºzi teljes²tm®ny®nek kifejez®s®re szolg§l· ®r-

demjegy, amely szorgalmi idŜszakban a tanulm§nyi ®s vizsgaszab§lyzat-

ban meghat§rozott ®rt®kel®si elj§r§s keret®ben szerezhetŜ, 

7. felmenŜ rendszer: k®pz®sszervez®si elv, amely alapj§n az ¼j vagy m·dos²-

tott tanulm§nyi ®s vizsgakºvetelm®nyt (ide nem ®rtve a tanulm§nyi ®s 

vizsgaelj§r§st ®rintŜ rendelkez®seket) azokt·l a hallgat·kt·l lehet megkº-

vetelni, akik a  bevezet®s®t kºvetŜen kezdt®k meg a tanulm§nyaikat, illet-

ve azokt·l, akik azt megelŜzŜen kezdt®k meg tanulm§nyaikat, de v§lasz-

t§suk alapj§n az ¼j vagy m·dos²tott tanulm§nyi ®s vizsgakºvetelm®nyek 

alapj§n k®sz¿lnek fel, 

8. felsŜfok¼ szakk®pz®s: felsŜoktat§si int®zm®nyek §ltal hallgat·i - valamint 

felsŜoktat§si int®zm®nnyel kºtºtt meg§llapod§s alapj§n szakkºz®piskol§k 

§ltal tanul·i - jogviszony keret®ben folytatott szakk®pz®s, amely be®p¿l a 

felsŜoktat§si int®zm®ny alapk®pz®s®be, ®s egyben az Orsz§gos K®pz®si 

Jegyz®kben szereplŜ felsŜfok¼ szakk®pes²t®st ad, 

                                                           
 

1 Ld. Ftv. 147. Ä, valamint a t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 2. Ä (1) bekezd®se alapj§n (£rtelmezŜ 

rendelkez®sek). 
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9. f®l§rva: az a 25 ®vn®l fiatalabb hallgat·, akinek egy sz¿lŜje elhunyt ®s nem 

fogadt§k ºrºkbe; 

10. f®l®v: ºt h·napb·l §ll· oktat§sszervez®si idŜszak, 

11. fogyat®koss§ggal ®lŜ vagy eg®szs®gi §llapota miatt r§szorult hallgat·: az 

a hallgat· (jelentkezŜ), aki testi, ®rz®kszervi, besz®dfogyat®kos, autista, 

megismer®s ®s viselked®s fejlŜd®si rendelleness®gŪ, ®s 

a) fogyat®koss§ga miatt §lland· vagy fokozott fel¿gyeletre, gondoz§sra 

szorul, illetve aki fogyat®koss§ga miatt rendszeresen szem®lyi ®s/vagy 

technikai seg²ts®gny¼jt§sra ®s/vagy szolg§ltat§sra szorul, vagy 

b) munkak®pess®g®t legal§bb 67%-ban elvesztette ®s ez az §llapot egy 

®ve tart vagy elŜrel§that·lag m®g legal§bb egy ®vig fenn§ll; 

12. FŜiskol§n tºrt®nŜ szok§sos kºzz®t®tel:  az ETR-ben vagy a CooSpace -ben, 

illetve a Tanulm§nyi Igazgat·s§g hirdetŜt§bl§j§ra val· kif¿ggeszt®s, vala-

mint a honlapon val· kºzz®t®tel vagylagos megval·s²t§sa. 

13. h§tr§nyos helyzetŪ hallgat· (jelentkezŜ): az a beiratkoz§s idŜpontj§ban 

huszonºtºdik ®let®v®t be nem tºltºtt hallgat· (jelentkezŜ), akit kºz®pfok¼ 

tanulm§nyai sor§n csal§di kºr¿lm®nyei, szoci§lis helyzete miatt a jegyzŜ 

v®delembe vett, illetve aki ut§n rendszeres gyermekv®delmi t§mogat§st 

foly·s²tottak, illetve rendszeres gyermekv®delmi kedvezm®nyre jogosult, 

vagy §llami gondozott volt,2 

14. halmozottan h§tr§nyos helyzetŪ hallgat· (jelentkezŜ): az a h§tr§nyos hely-

zetŪ hallgat· (jelentkezŜ), akinek a tankºteless® v§l§s§nak idŜpontj§ban 

tºrv®nyes fel¿gyelet®t ell§t· sz¿lŜje, - a gyermekek v®delm®rŜl ®s a 

gy§m¿gyi igazgat§sr·l sz·l· tºrv®nyben szab§lyozott elj§r§sban tett ºn-

k®ntes sz¿lŜi nyilatkozat szerint ð legfeljebb alapfok¼ iskolai v®gzetts®ggel 

rendelkezett, valamint az, akit tart·s nevel®sbe vettek,3 

15. honlapon val· kºzz®t®tel: az inform§ci·nak a honlapon mindenki sz§m§ra 

el®rhetŜ tartom§nyban val· kºzz®t®tele, 

16. k®pz®si §g: a k®pz®si ter¿let azon szakjainak ºsszess®ge, amelyeknek a 

k®pz®si tartalma a k®pz®s kezdeti szakasz§ban azonos, 

17. k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyek (k®pes²t®si kºvetelm®nyek, szakmai 

®s vizsgakºvetelm®nyek): azoknak az ismereteknek, j§rtass§goknak, k®sz-

s®geknek, k®pess®geknek (kompetencia) ºsszess®ge, amelyek megszerz®-

se eset®n az adott szakon a v®gzetts®gi szintet ®s szakk®pzetts®get igazol· 

oklev®l kiadhat·, 

18. k®pz®si idŜ: az elŜ²rt kreditek, a v®gzetts®gi szint, szakk®pzetts®g, szakk®-

pes²t®s megszerz®s®hez sz¿ks®ges, jogszab§lyban meghat§rozott idŜ, 

                                                           
 

2 Ftv. 147. Ä 10. 

3 Ftv. 147. Ä 10/A. 
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19. k®pz®si idŜszak: a k®pz®si idŜ tagol§sa szorgalmi idŜszakra ®s a hozz§ tar-

toz· vizsgaidŜszakra, 

20. k®pz®si ter¿let: azoknak a szakoknak ®s k®pz®si §gaknak korm§nyrende-

letben meghat§rozott ºsszess®ge, amelyek hasonl· vagy r®szben meg-

egyezŜ k®pz®si tartalommal rendelkeznek, 

21. kiemelkedŜ tanulm§nyi teljes²tm®nyŪ hallgat·: a HK 5. sz. mell®klet®ben 

meg hat§rozott ism®rvek szerint, az §tlagos m®rt®ket meghalad· tanulm§-

nyi teljes²tm®nyt ny¼jt· hallgat·, 

22. konzult§ci·: a FŜiskola oktat·ja §ltal a hallgat· r®sz®re biztos²tott, a hallga-

t· tanulm§nyaival kapcsolatos szem®lyes megbesz®l®s lehetŜs®ge a FŜis-

kola §ltal meghat§rozott helyen, 

23. kredit:  a hallgat·i tanulm§nyi munka m®rt®kegys®ge, amely a tant§rgy, 

illetve a tantervi egys®g vonatkoz§s§ban kifejezi azt a becs¿lt idŜt, amely 

meghat§rozott ismeretek elsaj§t²t§s§hoz, a kºvetelm®nyek teljes²t®s®hez 

sz¿ks®ges; egy kredit harminc tanulm§nyi munka·r§t jelent, 

24. kreditgyŪjt®s: kreditek gyŪjt®se a tanulm§nyok v®gz®se sor§n, minden 

egyes tanulm§nyi idŜszakban a megszerzett kreditek hozz§ad·dnak a ko-

r§bban megszerzett kreditekhez mindaddig, am²g a hallgat· az ºsszes, az 

oklev®l megszerz®s®hez (a kºtelezŜen elsaj§t²tand· ismeretanyaghoz ren-

delt krediteket is mag§ba foglal·) elŜ²rt sz§m¼ kreditet el nem ®ri, 

25. levelezŜ k®pz®s munkarendje: olyan oktat§sszervez®si rend, mely szerint ð 

az ®rintett hallgat·kkal kºtºtt elt®rŜ meg§llapod§s hi§ny§ban ð a hallg a-

t·k tan·r§ira tºmbºs²tve, legfeljebb kettŜ hetenk®nt munkanapokon, 

vagy a heti pihenŜnapon ker¿l sor, 

26. Modulo:  A hallgat·i ¿gyek elektronikus ¿gyint®z®si fel¿lete, amely a FŜisko-

l§n bel¿l ¿gyf®lkapuk®nt mŪkºdik. A hallgat·i ¿gyekben a hallgat· elekt-

ronikus k®relem beny¼jt§s§val ind²tja el az elj§r§st. 

27. nagycsal§dos: az a hallgat·, akinek 

a) legal§bb k®t eltartott testv®re vagy h§rom gyermeke van, vagy 

b) eltart·in (eltart·j§n) k²v¿l legal§bb k®t vele egy h§ztart§sban ®lŜ sze-

m®lyre igaz, hogy havi jºvedelme nem ®ri el a minim§lb®r ºsszeg®t, vagy 

c) legal§bb k®t kiskor¼ gyermeknek a gy§mja; 

28. r®sztanulm§nyok folytat§sa: ha a hallgat· m§sik felsŜoktat§si int®zm®ny-

ben vend®ghallgat·i jogviszony keret®ben szerez kreditet, 

29. szak:  valamely s zakk®pzetts®g megszerz®s®hez sz¿ks®ges k®pz®si tartalom 

(ismeretek, j§rtass§gok, k®szs®gek) egys®ges rendszer®t tartalmaz· k®p-

z®s, 

30. szakir§ny: a szakk®pzetts®g r®szek®nt megszerezhetŜ, speci§lis szaktud§st 

biztos²t· k®pz®s, 
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31. szakk®pzetts®g: alapfokozattal va gy mesterfokozattal egyidejŪleg meg-

szerezhetŜ, a szak ®s a szakir§ny tartalm§val meghat§rozott, a szakma 

gyakorl§s§ra felk®sz²tŜ szaktud§s oklev®lben tºrt®nŜ elismer®se, 

32. szoci§lis juttat§sra jogosult hallgat·: az a teljes idejŪ felsŜfok¼ szakk®pz®s-

ben, ala p- ®s mesterk®pz®sben, illetve egys®ges, osztatlan k®pz®sben, va-

lamint doktori k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·, aki 

ga) §llamilag t§mogatott k®pz®si form§ban vesz r®szt, vagy 

gb) tanulm§nyait §llamilag t§mogatott k®pz®si form§ban kezdte meg ®s 

az adott szako n, szakk®pz®sben megkezdett f®l®veinek sz§ma alapj§n jo-

gosult lenne §llamilag t§mogatott k®pz®sben val· r®szv®telre; 

33. tan®v: t²z h·napb·l §ll· oktat§sszervez®si idŜszak, 

34. tan·ra: a tantervben meghat§rozott tanulm§nyi kºvetelm®nyek teljes²t®-

s®hez oktat· szem®lyes kºzremŪkºd®s®t ig®nylŜ foglalkoz§s (elŜad§s, 

szemin§rium, gyakorlat, konzult§ci·), 

35. tant§rgytºrl®s: a hallgat· §ltal felvett tant§rgy ETR-bŜl ®s a leckekºnyvbŜl 

(indexbŜl) tºrt®nŜ hivatalos kiv®tele. 

36. vizsga (kollokvium):  az ismeretek, k®szs®gek ®s k®pess®gek elsaj§t²t§s§-

nak, megszerz®s®nek - ®rt®kel®ssel egybekºtºtt - ellenŜrz®si form§ja. 

37. v®gbizony²tv§ny (abszolut·rium): a tantervben elŜ²rt vizsg§k eredm®nyes 

let®tel®t ®s - a nyelvvizsga let®tel®nek ®s szakdolgozat (diplomamunka) el-

k®sz²t®s®nek kiv®tel®vel - m§s tanulm§nyi kºvetelm®nyek teljes²t®s®t, illetve 

a szakdolgozathoz (diplomamunk§hoz) rendelt kreditpontok kiv®tel®vel a 

k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyekben elŜ²rt kreditpontok megszerz®s®t 

igazolja, amely minŜs²t®s ®s ®rt®kel®s n®lk¿l tan¼s²tja, hogy a hallgat· a 

tantervben elŜ²rt tanulm§nyi ®s vizsgakºvetelm®nynek mindenben eleget 

tett . 
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1. SZćMĒ MELL£KLET -  A  K£PZ£SEK SZERKEZETI £S TARTALMI FEL-

£PĊT£SE 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.), vala-

mint a felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny egyes rendelkez®seinek 

v®grehajt§s§r·l sz·l· 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet (a tov§bbiakban: v®gre-

hajt§si rendelet), a felsŜoktat§si alap- ®s mesterk®pz®srŜl, valamint a szakind²-

t§s elj§r§si rendj®rŜl sz·l· 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet, az alap - ®s mes-

terk®pz®si szakok k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyeirŜl sz·l· 15/2006. (IV. 3.) 

OM rendelet (a tov§bbiakban: k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyek) rendelke-

z®sei alapj§n a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) r®sze-

k®nt a K®pz®sek szerkezeti ®s tartalmi fel®p²t®s®t (a tov§bbiakban jelen mel-

l®kletben: KTF) a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola Szen§tusa a kº-

vetkezŜkben hat§rozza meg:  

 

ElsŜ fejezet 

ćltal§nos rendelkez®sek 

 

I. A k®pz®sek alapja 

  

1. A FŜiskol§n a k®pz®s k®pz®si program alapj§n, a felsŜfok¼ szakk®pz®s szak-

k®pz®si program szerint folyik. A k®pz®si ®s a szakk®pz®si program a szen§tus 

§ltali elfogad§ssal v§lik ®rv®nyess®.4  

2. A k®pz®si program r®szek®nt a tantervet alapk®pz®sben az oktat§si ®s kul-

tur§lis miniszter §ltal kiadott k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyek alapj§n, szak-

ir§ny¼ tov§bbk®pz®sben szabadon k®sz²ti el a FŜiskola. 5 

3. A szakk®pz®si program az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®kben meghat§rozott fel-

sŜfok¼ szakk®pz®sre k®sz²thetŜ, a szakk®pes²t®s®rt felelŜs miniszter §ltal kiadott 

szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyek alapj§n.6 

4. A k®pz®si programot ®s annak r®szek®nt a szakk®pz®si programot az okta-

t§si rektorhelyettes elŜterjeszt®se alapj§n a Szen§tus fogadja el.7 

                                                           
 

4 1 Ld. Ftv. 32. Ä (1) ®s (2) bekezd®s 
5 2 Ld. Ftv. 32. Ä (1) bekezd®s 
6 3 Ld. Ftv. 32. Ä (2) bekezd®s 
7 4 Ld. Ftv. 27. Ä (6) bekezd®s a) pont 5 
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5. A k®pz®si program r®sz®t k®pezik k¿lºnºsen:  

a) az egyes szakok r®szletes k®pz®si ®s tanulm§nyi kºvetelm®nyei,  

b) az egyes szakok jogszab§lyban rºgz²tett k®pes²t®si kºvetelm®nyei (r®gi 

k®pz®si szerkezet szerinti szak eset®n); k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyei (¼j 

k®pz®si szerkezet szerinti szak eset®n); szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyei (felsŜ-

fok¼ szakk®pz®sben, a szakk®pz®si program r®szek®nt);  

c) a k®pz®s r®szletes szab§lyai, k¿lºnºsen:  

 a tanterv;  

 oktat§si ®s tant§rgyi programok, szakir§nyok, specializ§ci·k;  

 ®rt®kel®si ®s ellenŜrz®si m·dszerek, elj§r§sok, szab§lyok;  

d) valamint az egy®b jogszab§lyokban meghat§rozott tartalmi felt®telek. 

 

M§sodik fejezet 

I. A k®pz®sek alapvetŜ egys®gei 

 

A k®pz®si program az oktatott alapk®pz®si szakok, a felsŜoktat§sr·l sz·l· 

1993. ®vi LXXX. tºrv®ny alapj§n, 2006. szeptember 1. elŜtt ind²tott kor§bbi fŜis-

kolai szakok (a tov§bbiakban: r®gi k®pz®s), a szakir§ny¼ tov§bbk®pz®si sza-

kok, valamint az ºn§ll· szakmai programok rendszer®t tartalmazza.  

 

II. Tant§rgy 

  

1. A tanulm§nyok k®pz®si tartalma szakokhoz, szakir§nyokhoz, valamint a 

szakmai programokhoz kapcso l·d· tant§rgyakb·l ®p¿l fel.  

2. A tant§rgy egy vagy tºbb f®l®vnyi, ºsszetartoz· ismeretanyagot tartalma-

z·, egym§sra ®p¿lŜ tant§rgyi kurzusok rendszere.  

3. Ugyanaz a tant§rgy tºbb szak, szakmai program, vagy szakir§ny tanterv-

®ben is szerepelhet, de lehetnek meghat§rozott szakhoz, szakir§nyhoz, szak-

mai programhoz kºtºtt, valamint azokt·l f¿ggetlen tant§rgyak is.  

4. Valamennyi tant§rgyr·l le²r§st kell k®sz²teni, amely tartalmazza k¿lºnºsen:  

a) a tant§rgy magyar ®s angol nyelvŪ megnevez®seit (m§s idegen nyelvŪ 

tant§rgy eset®n elegendŜ az idegen nyelvŪ megnevez®s);  

b) a tant§rgy ETR k·dj§t;  

c) a tant§rgyhoz rendelt kreditet;  

d) a tant§rgy k®pz®si c®lj§t;  

e) a tant§rgy r®szletes heti t®m§inak c²m®t ®s tematikai fel®p²t®s®t;  
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f) felv®tel®nek ®s teljes²t®s®nek r®szletes felt®teleit (elŜfelt®telek, a teljes²t®s, 

®rt®kel®s m·dja),  

g) a vizsg§ra bocs§t§s r®szletes felt®telei,  

h) amennyiben ilyen tartozik hozz§, a teljes²t®s eset®n kapott tan¼s²tv§ny le²r§-

s§t,  

i) a tant§rgy gondoz§s§®rt felelŜs szervezeti egys®g (int®zet, KarrierCentrum 

stb.) ®s szem®ly (tant§rgyfelelŜs) megnevez®s®t.  

5. A tant§rgyfelelŜs oktat· legk®sŜbb a tant§rgy oktat§s§t megelŜzŜ f®l®v 

vizsgaidŜszak§nak v®g®ig ºssze§ll²tja vagy friss²ti az §ltala oktatott tant§rgy 

f®l®vi tant§rgyle²r§s§t, ®s azt elektronikus ¼ton ®s nyomtatott form§ban al§²r§-

s§val ell§tva eljuttatja az illet®kes int®zethez, amely a tant§rgyi le²r§st a hall-

gat·k sz§m§ra a FŜiskol§n szok§sos m·don kºzz®teszi.  

6. A FŜiskol§n oktatott tant§rgyak t²pusai:8  

a) KºtelezŜ tant§rgyak: az a tant§rgy melynek teljes²t®se a szakon mindenki 

sz§m§ra elŜ van ²rva.  

b) KºtelezŜen v§laszthat· (alternat²v) tant§rgyak: az a tant§rgy, amelynek 

teljes²t®s®re a szakon a hallgat·k egy a FŜiskola §ltal meghat§rozott kºrbŜl 

v§laszthatnak tant§rgyat.  

c) Szabadon v§laszthat· (fakultat²v) tant§rgyak: azok a tant§rgyak, amelyek 

eset®ben a FŜiskola nem korl§tozhatja a hallgat· v§laszt§s§t a felsŜoktat§si 

int®zm®nyek §ltal meghirdetett tant§rgyak kºr®ben.  

d) Vizsgat§rgyak: azon tant§rgyak, amelyekhez kiz§r·lag vizsga tartozik, az 

oktat·i kºzremŪkºd®s mindºssze konzult§ci· form§j§ban val·sul meg. Ilyen 

tan t§rgy nem lehet a mintatanterv szerinti gyakorlati t§rgy.  

e) Speci§lkoll®giumok: a tehets®ggondoz§s eszkºzek®nt azon kiemelkedŜ 

teljes²tm®nyŪ hallgat·k sz§m§ra meghirdetett v§laszthat· tant§rgyak, ame-

lyeket a FŜiskola oktat§sszervez®si kereteken k²v¿l ð a gyakorlati tapasztalatok 

elm®ly²t®s®t szolg§lva ð jellemzŜen nem fŜiskolai helysz²nen hirdetnek meg.  

f) Egy®b t§rgyak (krit®rium kºvetelm®nyek): Olyan kºtelezŜen teljes²tendŜ, 

kieg®sz²tŜ t§rgyak, amelyek a tanulm§nyi ®rt®kel®sbe nem sz§m²tanak be, 

kredit pont a teljes²t®s¿k®rt nem adhat·.  

g) Szakmai gyakorlat: a k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyekben elŜ²rt, vala-

mint a HK 4. sz. mell®klet®ben szab§lyozott gyakorlat.  

 

III. Kurzus 

  

                                                           
 

8 Ld. v®grehajt§si rendelet 23. Ä (2) bekezd®s 
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1. A fŜiskolai tanulm§nyok alapegys®ge, amely valamely tant§rgy kºvetel-

m®nyeinek f®l®ves teljes²t®s®t lehetŜv® tevŜ, az adott tant§rgyhoz kapcsol·-

d· egy®ni hallgat·i munka·ra ®s/vagy kontakt·ra keret®ben elsaj§t²tott ta-

nulm§nyokkal, ®s az adott tant§rgyhoz kapcsol·d· sz§monk®r®si kºvetelm®-

nyek te ljes²t®s®vel alkotja a tant§rgy adott f®l®ves szakmai kºvetelm®nyrend-

szer®t.  

2. A kurzus t²pusa lehet:  

a) a teljes²t®s®re alkalmas tev®kenys®g t²pusa alapj§n  

 kontakt·r§s tant§rgy, melyhez (§tlagos) heti ·rasz§mban meghat§ro-

zott, f®l®ves idŜtartam¼, oktat· §ltal tartott tanulm§nyi foglalkoz§s tar-

tozik (elŜad§s, gyakorlat, tr®ning, szakdolgozati konzult§ci·);  

 kontakt·ra n®lk¿li, ·r§s tant§rgy, melyhez ºssz·rasz§mban meghat§ro-

zott, de heti ·rasz§m n®lk¿li idŜtartam¼ tanulm§nyi foglalkoz§s tartozik 

(szakmai  gyakorlat stb.);  

 ·r§tlan tant§rgy, melyhez foglalkoz§s nem tartozik, teljes²teni egyszeri 

cselekm®nnyel lehet (pl. szigorlat, z§r·vizsga, szakdolgozat, vizsgakur-

zus, nyelvvizsga stb.).  

b) az egyes szakokhoz tartoz§sa alapj§n:  

 szakos tant§rgy, mely egy vagy tºbb szak/szakir§ny tantervi kºvetel-

m®ny®t k®pezi,  

 nemszakos tant§rgy, mely szakokt·l/szakir§nyokt·l f¿ggetlen¿l jelenik 

meg a FŜiskola fakultat²v k®pz®si k²n§lat§ban.  

 

IV. A szak  

  

1. A szak a r§ vonatkoz· k®pes²t®si kºvetelm®nyekkel, illetve k®pz®si ®s kime-

neti kºvetelm®nyekkel meghat§rozott, oklev®llel z§rul· k®pz®si tartalom rend-

szere.  

2. A FŜiskol§n oktatott szakok t²pusai:  

a) alapszak,  

b) a r®gi k®pz®sben fŜiskolai szak ®s szakp§r,  

c) szakir§ny¼ tov§bbk®pz®si szak,  

d) felsŜfok¼ szakk®pz®si szak.  

 3. A szak a FŜiskola k®pz®si programj§nak r®sze, az alap²t§s§ra tett javaslat-

r·l, ind²t§s§r·l, tanterv®rŜl, a szakvezetŜ javaslata alapj§n, az ®rdekelt int®-

zetvezetŜk v®lem®ny®nek meghallgat§sa mellett a Szen§tus dºnt.  

4. A szak tanterv®ben tºrt®nŜ v§ltoz§sokr·l, az ®rdekelt szakvezetŜk v®lem®-

ny®nek meghallgat§sa mellett a Szen§tus dºnt. A szakvezetŜ szem®ly®ben 

tºrt®nŜ v§ltoz§sr·l az oktat§si rektorhelyettes dºnt.  



 

 

 29 

5. Alapk®pz®sben szakvezetŜ a FŜiskol§val elsŜ helyen teljes idejŪ munkavi-

szonyban  §ll·, oktat·i munkakºrben foglalkoztatott, tudom§nyos fokozattal 

rendelkezŜ, a v®grehajt§si rendelet 5. sz. mell®klet®ben meghat§rozott szak-

ind²t§si kºvetelm®nyeknek megfelelŜ szem®ly lehet. Szakir§ny¼ tov§bbk®p-

z®sben szakvezetŜ a FŜiskol§val munkaviszonyban vagy megb²z§si jogvi-

szonyban §ll· oktat· lehet.  

 

V. A szakir§ny ®s a specializ§ci· 

A szakir§ny 

1. A szakir§ny §ltal§ban az adott szak el§gaz· tartalmi kºvetelm®nyei egyi-

k®nek speci§lis kibŜv²t®se. ð elŜre ker¿lt.  

2. A szakir§nynak k®t fajt§ja van: az ºn§ll· szakk®pzetts®get eredm®nyezŜ 

szakir§ny ®s az ºn§ll· szakk®pzetts®get nem eredm®nyezŜ szakir§ny. 

3. A FŜiskola szab§lyzataiban a ăszakir§nyó sz· alatt ºn§ll· szakk®pzetts®get 

nem eredm®nyezŜ szakir§nyt kell ®rteni. 

4. Az oklev®lben az ºn§ll· szakk®pzetts®get nem eredm®nyezŜ szakir§ny el-

v®gz®se eset®n a kºvetkezŜ z§rad®k ker¿l: 

ăAz oklev®l tulajdonosa tanulm§nyai sor§n a ... k®pz®shez tartoz· speciali-

z§ci· (ºn§ll· szakk®pzetts®get nem eredm®nyezŜ szakir§ny) kºvetelm®-

nyeit teljes²tette. keltez®s, b®lyegzŜlenyomat, al§²r§só  

5. Az adott szakon felvehetŜ szakir§nyokat a mintatanterv tartalmazza.  

6. A szakir§nyok r®szletes le²r§s§t (tov§bbiakban: szakir§ny-le²r§s) az ETR rend-

szerben kell megismerhetŜv® tenni a hallgat·k sz§m§ra beiratkoz§skor. A 

hat§ridŜben tºrt®nŜ kihirdet®s®rt a szakvezetŜ felelŜs. 

 

A specializ§ci· 

1. A FŜiskola szab§lyzataiban specializ§ci· alatt tant§rgyak olyan, szakmai-

lag ºsszetartoz· tant§rgyak szakir§nyk®nt, ®s szakmai programk®nt nem 

minŜs²thetŜ egy¿ttese ®rtendŜ, melyek kºtelezŜ ®s v§laszthat· t§rgyele-

mekbŜl §llnak, ®s a FŜiskola §ltal meghat§rozott szakok tartalm§ban ºn§l-

l· elemk®nt jelennek meg. 

2. A specializ§ci· teljes²t®s®t tan¼s²t· igazol§st csak a FŜiskola hallgat·ja 

kaphatja meg abban az esetben, ha a specializ§ci· teljes²t®s®hez elŜ²rt 

krediteke t, illetve tant§rgyakat teljes²tette. 

3. A specializ§ci· teljes²t®s®t tan¼s²t· igazol§st a hallgat· k®relm®re a tanul-

m§nyi igazgat· adja ki.  

4. A specializ§ci· konkr®t szakhoz nem kºtŜdŜ tant§rgyakb·l §ll²that· ºssze. 

A specializ§ci· elv®gz®se sor§n megszerzett kreditek a hallgat· szakos ta-

nulm§nyaiba a szak tanterve szerint sz§m²that·k be. A specializ§ci·t v§-

laszt· hallgat·k tanulm§nyaik sor§n vehetik fel a specializ§ci· t§rgyait, 
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amelyekbŜl legal§bb egy tant§rgy v§laszt§sa a specializ§ci·t·l f¿ggetle-

n¿l kºtelezŜ. 

5. Specializ§ci· alap²t§s§ra a FŜiskola b§rmely polg§ra javaslatot tehet. Az 

elŜterjeszt®srŜl az ®rdekelt szakvezetŜk v®lem®ny®nek meghallgat§s§val 

az oktat§si rektorhelyettes dºnt, egyidejŪleg kijelºlve a specializ§ci· veze-

tŜj®t, aki a specializ§ci· megszervez®s®rŜl ®s szakmai sz²nvonal§r·l gon-

doskodik.  

6. A specializ§ci· felv®tel®rŜl k¿lºn dºnt®s sz¿ks®ges a Hallgat·i Kºvetel-

m®nyrendszer II/4. sz. mell®klet®ben, a szakir§ny-v§laszt§ssal kapcsolatban 

meghat§rozottak szerint. A specializ§ci· teljes¿l, amennyiben a hallgat· 

valamennyi a specializ§ci· keret®be tartoz· t§rgyat/kreditet teljes²ti. 

7. A specializ§ci·kr·l, azok fel®p²t®s®rŜl a hallgat·kat az ETR-ben t§j®koztatni 

kell. A Hallgat·k t§j®koztat§s§®rt a specializ§ci· vezetŜje felelŜs. 

8. A specializ§ci· elv®gz®se az oklev®lben rºgz²t®sre nem ker¿l. 

 

VI. Szakmai program  

  

1. A szakmai programhoz tartoz· tant§rgyak olyan tant§rgyak, szakokon k²v¿li 

egy¿ttese, amelyek ºsszess®g¿kben elŜseg²tik a hallgat·k egyes k®szs®geinek 

(pl. nyelvi, informatikai stb.) fejleszt ®s®t, ®s amelynek elv®gz®s®t a programve-

zetŜ javaslat§ra a FŜiskola rendszeresen vagy alkalomszerŪen lehetŜv® teszi.  

2. A szakmai program teljes²t®s®t tan¼s²t· programtan¼s²tv§nyt csak a FŜiskola 

hallgat·ja kaphatja meg.  

3. A szakmai program szakos vagy nemszakos kurzusokb·l egyar§nt ºssze§ll²t-

hat·. A program elv®gz®se sor§n megszerzett kreditek a hallgat· szakos ta-

nulm§nyaiba a szak tanterve szerint sz§m²that·k be.  

4. Szakmai program alap²t§s§ra a FŜiskola b§rmely polg§ra javaslatot tehet. 

Az elŜterjeszt®srŜl az ®rdekelt szakvezetŜk v®lem®ny®nek meghallgat§s§val 

az oktat§si rektorhelyettes dºnt, egyidejŪleg kijelºlve a programvezetŜt, aki a 

program megszervez®s®rŜl ®s szakmai sz²nvonal§r·l gondoskodik.  

5. A szakmai program felv®tel®rŜl k¿lºn dºnt®s nem sz¿ks®ges, a szakmai 

program teljes¿l, amennyiben a hallgat· valamennyi a szakmai program ke-

ret®be tartoz· t§rgyat/kreditet teljes²ti.  

6. A szakmai programokr·l, azok fel®p²t®s®rŜl a hallgat·kat az ETR-ben t§j®-

koztatni kell.  

 

Harmadik fejezet  

A k®pz®sek szerkezeti keretei  
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I. A tanterv  

  

1. A tanterv egy adott szaknak ð a k®pes²t®si kºvetelm®nyek, illetŜleg a k®p-

z®si ®s kimeneti kºvetelm®nyek keretei kºzºtt ð a Szen§tus §ltal elfogadott 

kºvetelm®nyrendszere, amely a szak elv®gz®s®nek alapvetŜ szakmai felt®t-

eleit, k¿lºnºsen 

a) a tanulm§nyi- ®s vizsgakºvetelm®nyeket,  

b) a tant§rgyak felsorol§s§t,  

c) a tanulm§nyokban tºrt®nŜ elŜrehalad§s felt®teleit,  

d) a z§r·vizsg§ra bocs§t§s ®s az oklev®l kiad§s§nak felt®teleit  

e) a tant§rgyak szakmai tartalm§nak rºvid le²r§s§t,  

f) a kontakt·r§k ®s az egy®ni tanulm§nyi munkaidŜ ·rasz§m§t,  

g) az abszolut·rium megszerz®s®nek egy®b felt®teleit, a krit®riumkºvetelm®-

nyeket,  

h) az oklev®l (bizony²tv§ny) minŜs²t®s®nek sz§m²t§si m·dj§t,  

i) a tanterv hat§lyba l®ptet®s®nek idŜpontj§t,  

j) az elv®gzendŜ tant§rgyak rendszer®t (az elv®gz®s¿kre vonatkoz· szab§-

lyokkal)  tartalmazza.  

2. A szak tanterv®t a Szen§tus hagyja j·v§ az oktat§si rektorhelyettes elŜter-

jeszt®s®re. 

3. A szak tanterv®n tºrt®nŜ v§ltoztat§s leghamarabb a kºvetkezŜ tan®v kez-

det®vel v§lhat hat§lyoss§, kiz§r·lag felmenŜ rendszerben. A tanterv v§ltozta-

t§s§r·l a dºnt®st legk®sŜbb a tervezett v§ltoztat§s bevezet®s®t megelŜzŜen 

f®l ®vvel meg kell hozni. E hat§ridŜ ut§n hozott dºnt®s csak a kºvetkezŜ nap-

t§ri ®vben kezdŜdŜ tan®vtŜl alkalmazhat·.  

4. A szakok tanterveit a Tanulm§nyi Hivatal az ETR-ben tartja nyilv§n.  

 

II. Az elŜfelt®tel 

  

1. A szakos tanulm§nyokban tºrt®nŜ elŜrehalad§s felt®teleit a tantervben 

rºgz²tett elŜfelt®teli szab§lyok hat§rozz§k meg. A tant§rgyak ®s a szakir§nyok 

felv®tel®nek vagy teljes²t®s®nek elŜfelt®tele lehet m§s tant§rgyak elŜzetes 

teljes²t®se. Ugyanannak a tant§rgynak tºbb elŜfelt®tele is lehet.  

2. Az elŜfelt®telek fajt§i:  

a) az elŜfelt®telk®nt szolg§l· tant§rgy t²pusa alapj§n  

 tant§rgy-elŜfelt®tel: a tantervi egys®g (tant§rgy vagy szakir§ny) felv®-

tel®nek vagy teljes²t®s®nek elŜfelt®tele az elŜfelt®tel tant§rgy elŜzetes 

teljes²t®se;  
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 modul -elŜfelt®tel: a tantervi egys®g (tant§rgy vagy szakir§ny) felv®tel-

®nek vagy teljes²t®s®nek elŜfelt®tele az elŜfelt®tel modul elŜzetes telje-

s²t®se;  

b) az elŜfelt®tel kºtelezŜ teljes²t®s®nek ideje alapj§n  

 erŜs elŜfelt®tel: az elŜfelt®telt a tant§rgy teljes²t®s®re szolg§l· kurzus fºl-

v®tele elŜtt teljes²teni kell,  

 gyenge elŜfelt®tel: az elŜfelt®tel teljes²t®se a tant§rggyal azonos f®l®v-

ben is tºrt®nhet.  

3. ElŜfelt®teles tant§rgy esetleges teljes²t®se az elŜfelt®tel(ek) teljes¿letlen vol-

ta eset®n ®rv®ny®t veszti, azt a Tanulm§nyi Hivatal az elektronikus lecke-

kºnyvbŜl ®s az ETR-bŜl tºrli.  

4. Egy tant§rgyhoz vagy szakir§nyhoz legfeljebb h§rom m§sik tant§rgy vagy 

tematikailag, illetve a szak k®pz®si c®lj§t illetŜen tºbb tant§rgyat mag§ba 

foglal· legfeljebb egy, 15 kreditn®l nem nagyobb kredit®rt®kŪ tant§rgycso-

port (modul) rendelhetŜ elŜfelt®telk®nt.9  

5. Egy tant§rgy elŜfelt®telek®nt egy®b szakmai felt®telk®nt tºbbek kºzºtt 

meghat§rozott nyelvbŜl, meghat§rozott t²pus¼ nyelvvizsga megl®te is elŜ²rha-

t·.  

6. ElŜ²rhat· k®t (vagy tºbb) tant§rgy t§rsfelv®tele. Tant§rgyak t§rsfelv®teli kº-

telezetts®ge eset®n a hozz§juk tartoz· kurzusokat egyidejŪleg (ugyanazon 

szemeszterben) kell felvenni. Ezen elŜ²r§st a hallgat·nak nem kell teljes²tenie, 

amennyiben az egyik tant§rgyat m§r kor§bban teljes²tette.  

 

III. A mintatanterv  

 

1. A mintatanterv a tant§rgyak f®l®vekre tºrt®nŜ eloszt§s§t tartalmaz·, a FŜ-

iskola §ltal a tant§rgyak elv®gz®s®nek sorrendj®re, valamint az elv®gz®s idŜ-

beli ¿temez®s®re aj§nlott tanulm§nyi rend.  

2. A mintatanterv szerinti tanulm§nyi elŜrehalad§ssal a hallgat· tanulm§nyait 

a k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyekben meghat§rozott k®pz®si idŜ alatt, 

egyenletes terhel®s mellett fejezheti be ¼gy, hogy minden tant§rgy felv®tel®-

n®l eleget tehet az elŜtanulm§nyi kºvetelm®nyeknek.  

3. A mintatantervben elŜ²rt felt®teleket a hallgat· kºteles teljes²teni, azonban 

joga van a m intatantervben elŜ²rt ¿temez®stŜl elt®rni (egy®ni tanrend).  

 

IV. A k®pz®si form§k, a k®pz®s idŜtartama 

  

                                                           
 

9 Ld. v®grehajt§si rendelet 23. Ä (8) bekezd®s. 
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1. A FŜiskol§n tanulm§nyokat a felv®teli dºnt®stŜl f¿ggŜen  

a)  teljes idejŪ k®pz®sben nappali,  

b) r®szidŜs k®pz®sben esti ®s levelezŜ  

munkarendben l ehet folytatni.   
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2. SZćMĒ MELL£KLET -  A  FELV£TELI ELJćRćS RENDJE 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.) vala-

mint, a felsŜoktat§si int®zm®nyek felv®teli elj§r§sair·l sz·l· 237/2006. (XI. 27.) 

Korm§nyrendelet (a tov§bbiakban: felv®teli korm§nyrendelet), valamint az 

idegennyelv -tud§st igazol· §llamilag elismert nyelvvizsg§ztat§sr·l ®s a k¿l-

fºldºn ki§ll²tott, idegennyelv-tud§st igazol· nyelvvizsga-bizony²tv§nyok Ma-

gyarorsz§gon tºrt®nŜ honos²t§s§r·l sz·l· 137/2008. (V. 16.) Kor m. rendelet  

alapj§n a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) r®szek®nt a 

Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola a Felv®teli Elj§r§s Rendj®t (a to-

v§bbiakban jelen mell®kletben: FER) a FŜiskola Szen§tusa a kºvetkezŜkben 

hat§rozza meg: 

ElsŜ fejezet  

ćltal§nos rendelkez®sek 

I. A szab§lyzat hat§lya 

 

1. Jelen FER hat§lya kiterjed az Ftv.-ben meghat§rozott k®pz®si ciklusok 

kºz¿l az alapk®pz®sre, a mesterk®pz®sre, valamint a felsŜfok¼ szakk®pz®sre 

jelentkezŜ magyar ®s nem magyar §llampolg§rokra. 

2. Az alap - ®s mesterk®pz®sre jelentkezŜ nem magyar §llampolg§rok ð 

eredm®nyes felv®teli vizsg§t, illetve alkalmass§gi vizsg§t kºvetŜen ð k¿lºn jog-

szab§lyban meghat§rozott felt®telekkel kezdhetik meg tanulm§nyaikat. 

3. Ha a FER m§sk®nt nem rendelkezik kºlts®gt®r²t®ses alapk®pz®sre tºrt®-

nŜ jelentkez®s eset®n az §llamilag t§mogatott alapk®pz®sre tºrt®nŜ jelentke-

z®sre ir§nyad· szab§lyok vonatkoznak. 

4. A fenntart· a maxim§lis hallgat·i l®tsz§mkeret figyelembev®tel®vel 

®venk®nt meghat§rozza a FŜiskola elsŜ ®vfolyam§ra a felv®teli elj§r§s sor§n 

felvehetŜk ir§nysz§m§t. 

 

II. A felv®teli meghirdet®se 

 

1. A FŜiskola adatokat szolg§ltat a FelsŜoktat§si felv®teli t§j®koztat· (a 

tov§bbiakban: T§j®koztat·) ºssze§ll²t§s§hoz, tov§bb§ a felv®teli k®relemhez 

kapcsol·d· elj§r§shoz ®s ennek keret®ben a kºzponti nyilv§ntart§s l®trehoz§-

s§hoz az Oktat§si Hivatal (a tov§bbiakban: Hivatal) sz§m§ra. Az adatszolg§l-

tat§s hat§rideje a febru§rban indul· k®pz®sekre vonatkoz· kºzlem®nyek te-

kintet®ben a k®pz®s ind²t§s§t megelŜzŜ ®v szeptember 1. napja, a szepte m-
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berben indul· k®pz®sekre vonatkoz· kºzlem®nyek tekintet®ben a k®pz®s ind²-

t§s§t megelŜzŜ ®v okt·ber 15. napja.10 

2. Az alap - ®s mesterk®pz®si szakok k®pz®si- ®s kimeneti kºvetelm®nyeit, a 

felsŜfok¼ szakk®pz®si szakok szakmai - ®s vizsgakºvetelm®nyeit, a tanulm§nyi 

kºvetelm®nyeket, valamint az oklev®l, illetve bizony²tv§ny megszerz®s®nek 

egy®b felt®teleit a k¿lºn jogszab§lyok, valamint a HK 4. sz. mell®klete hat§roz-

za meg.  

3.  A m§s felsŜoktat§si int®zm®nyben hallgat·i jogviszonnyal rendelkezŜ 

hallgat·k §tv®tel®rŜl ®s a p§rhuzamos k®pz®s szab§lyair·l a HK 4. sz. mell®kle-

te rendelkezik.  

4. A szakv§lt§s, illetve a szakir§nyfelv®tel felt®teleit ®s az elj§r§si szab§lyo-

kat a HK 4. ®s 7. sz. mell®klete hat§rozza meg. 

5. A FŜiskola jelen FER-t a FŜiskol§n szok§sos m·don kºzz®teszi. 

 

M§sodik fejezet 

A felv®teli elj§r§s 

I. A jelentkez®s m·dja 

 

1. Minden ®vben k®t rendes felv®teli elj§r§s (febru§ri, illetve szeptemberi 

k®pz®sekre tºrt®nŜ jelentkez®ssel), valamint a felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter 

dºnt®se alapj§n egy p·tfelv®teli elj§r§s hirdethetŜ.11 

2. A felv®teli elj§r§s a jelentkezŜ k®relm®re indul. A k®relmet az erre a c®l-

ra rendszeres²tett, a Hivatal §ltal elŜ§ll²ttatott ®s kereskedelmi forgalomba ho-

zott, kitºltºtt, postai ¼ton bek¿ldºtt nyomtatv§nyon, vagy az Educatio Non-

profit Kft. §ltal mŪkºdtetett informatikai rendszer seg²ts®g®vel kitºltºtt elektro-

nikus nyomtatv§nyt kinyomtatva, al§²rva, postai ¼ton bek¿ldve, vagy az ¿gy-

f®lkapu seg²ts®g®vel elektronikus ¼ton bek¿ldve lehet beny¼jtani. A sz¿ks®ges 

mell®kleteteket a felv®teli korm§nyrendeletben meghat§rozott kiv®tellel a 

jelentkezŜ v§laszt§sa szerint postai vagy elektronikus ¼ton ny¼jtja be.12 

3. A FŜiskol§ra egyidejŪleg tºbb karra, szakra, k®pz®sre, illetve k®pz®si ®s 

finansz²roz§si form§ra is lehet jelentkezni, kiv®ve a p·tfelv®teli elj§r§sban, ahol 

csak egy szak ®s csak kºlts®gt®r²t®ses finansz²roz§si forma jelºlhetŜ meg. 

4. Alapk®pz®sre tºrt®nŜ felv®tel felt®tele az ®retts®gi vizsga sikeres teljes²-

t®se.13 A mŪv®szeti, illetve mŪv®szetkºzvet²tŜ k®pz®si ter¿leteken ind²tott alap- 

®s mesterszakok eset®n a FŜiskola vizsg§lja a szakmai ®s p§lyaalkalmass§gi 

kºvetelm®nyek megl®t®t, ®s ennek ®rdek®ben szakmai alkalmass§gi, illetve 
                                                           
 

10 Ld. felv®teli korm§nyrendelet 3. Ä (1) ®s (3) bekezd®s. 
11 Ld. felv®teli korm§nyrendelet 8. Ä (1) ®s (2) bekezd®s. 
12 Ld. felv®teli korm§nyrendelet 9. Ä (1) ®s (2) bekezd®s. 
13 Ld. Ftv. 42. Ä (1) bekezd®s. 
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gyakorlati vizsg§t tart, ®s a felv®teli jelentkez®seket a vizsga figyelembev®te-

l®vel rangsorolja. 14 

5. Mesterk®pz®sre az vehetŜ fel, aki alapk®pz®sben fokozatot ®s szakk®p-

zetts®get tan¼s²t· oklevelet szerzett.15 A mesterk®pz®sre vonatkoz· felv®teli 

elj§r§sban a FŜiskola megvizsg§lja az alapszakon megszerzett oklevelet, ®s a 

k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyek figyelembe v®tel®vel elŜzetes 

kreditelismer®si elj§r§st ²rhat elŜ. A mesterk®pz®sre tºrt®nŜ jelentkez®s tov§bbi 

felt®telek®nt a FŜiskola valamennyi k®pz®si ter¿leten felv®teli vizsg§t szervez, 

amelyek r®szletes felt®teleit a jelen FER-ben hat§roz meg.  

6. A felsŜfok¼ szakk®pz®sre tºrt®nŜ felv®tel felt®tele ð az Ftv.-ben megh a-

t§rozott kiv®tellel ð az ®retts®gi vizsga sikeres teljes²t®se.16 Egyes szakmacs o-

portokban ind²tott felsŜfok¼ szakk®pz®sek eset®n a FŜiskola vizsg§lja a p§lya-

alkalmass§gi kºvetelm®nyek megl®t®t, ®s ennek ®rdek®ben szakmai alkal-

mass§gi, illetve gyakorlati vizsg§t tart, ®s a felv®teli jelentkez®seket a vizsga 

figyelembev®tel®vel rangsorolja.17 

7. A jelentkez®si lapokon meg kell jelºlni k¿lºnºsen, hogy:18 

a)  a jelentkezŜ a FŜiskola melyik kar§ra, szakj§ra, melyik k®pz®si nyelv-

re, milyen k®pz®si form§(k)ra, milyen tagozatra (nappali, levelezŜ, 

esti), valamint, hogy §llamilag t§mogatott ®s/vagy kºlts®gt®r²t®ses 

finansz²roz§si form§ra k®ri felv®tel®t; 

b)  milyen sorrendben k®ri felv®teli jelentkez®seinek elb²r§l§s§t. 

8. A jelentkez®si lapok beny¼jt§s§nak hat§ridej®t a felsŜoktat§s®rt felelŜs 

miniszt®rium (a tov§bbiakban: miniszt®rium) a FelsŜoktat§si Felv®teli T§j®koz-

tat·ban, illetve hivatalos kºzlem®nyben kºzz®teszi. 

9. A jelentkez®si lapokat a FelsŜoktat§si Felv®teli T§j®koztat·ban megha-

t§rozott helyre kell beny¼jtani. 

10. A jelentkez®si lapokon felt¿ntetett adatok val·dis§g§®rt a jelentkezŜ a 

felelŜs. A felv®tel eredm®ny®t befoly§sol· val·tlan adatszolg§ltat§s h§tr§-

nyos jogkºvetkezm®nye a jelentkezŜt terheli. Val·tlan adatszolg§ltat§s ese-

t®n a rektor a felv®telrŜl sz·l· dºnt®st ut·lag kºteles megsemmis²teni.19 

11. Nem vehetŜ fel a FŜiskol§ra az, aki a felv®teli jelentkez®si lapot az ®rv®-

nyes FelsŜoktat§si Felv®teli T§j®koztat·ban meghat§rozott hat§ridŜig nem 

adja be.  

                                                           
 

14 Vº. Ftv. 42. Ä (2) ®s (4) bekezd®sek. 
15 Ld. Ftv. 43. Ä (1) bekezd®s. 
16 Ld. Ftv. 41. Ä (1) bekezd®s. 
17 Vº. Ftv. 41. Ä (3) ®s (4) bekezd®sek. 
18 Vº.: felv®teli korm§nyrendelet 10.Ä (2) bekezd®s 
19 Vº. felv®teli korm§nyrendelet 13. Ä (3) bekezd®s. 
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12. A jelentkezŜ adatainak kezel®s®re a szem®lyes adatok v®delm®rŜl ®s a 

kºz®rdekŪ adatok nyilv§noss§g§r·l sz·l· 1992. ®vi LXIII. tºrv®ny rendelkez®sei 

az ir§nyad·k. 

13. Amennyiben a jelentkezŜ a felv®teli ®v®ben felsŜoktat§si int®zm®ny 

hallgat·ja, ¼gy a jelentkez®si lap egy®b kºzlendŜ rovat§ban fel kell t¿ntetnie 

az int®zm®ny nev®t, szakot, tagozatot ®s a finansz²roz§si form§t. 

14. Az §llamilag t§mogatott felsŜfok¼ szakk®pz®sben r®szt vett ®s bizony²t-

v§nyt szerzett magyar §llampolg§r jelentkezhet §llamilag t§mogatott ala p-

k®pz®sre, amennyiben az Ftv. 55. Ä (2) bekezd®s®ben foglalt felt®telek fenn-

§llnak. 

15. Ha jogszab§ly m§sk®nt nem rendelkezik a nem magyar §llampolg§rok 

csak kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sre jelentkezhetnek. A nem magyar §llampolg§r-

oknak jelentkez®si lapon egy¼ttal jelezni¿k kell az §llampolg§rs§gukat is. 

16. K¿lfºldºn szerzett iskolai v®gzetts®get tan¼s²t· okirat k¿lºn jogszab§ly 

szerint, vagy nemzetkºzi szerzŜd®sen alapul· elismer®s, illetŜleg honos²t§s 

ut§n fogadhat· el. 

 

II. A pontsz§m²t§s §ltal§nos elvei az alapk®pz®s ®s a felsŜfok¼ szakk®pz®s 

eset®n 

 

1. Alapk®pz®sre, ®s felsŜfok¼ szakk®pz®sre tºrt®nŜ jelentkez®s eset®n a 

jelentkezŜ teljes²tm®ny®t felv®teli pontsz§mmal kell ®rt®kelni a felv®teli kor-

m§nyrendeletben meghat§rozott m·don.20 

2. A Nemzetkºzi Olimpiai Bizotts§g §ltal szervezett olimpiai j§t®kokon, a 

FIDE §ltal szervezett Sakkolimpi§n, 1984-tŜl kezdŜdŜen a Paralimpi§n vagy 

Siketlimpi§n 1-3. helyez®st el®rt jelentkezŜk felv®teli ºsszpontsz§m§t b§rmely 

§ltaluk v§lasztott int®zm®nyben, tagozaton, szakon a felv®teli korm§nyrende-

let hat§rozza meg. 21 

3. Amennyiben a jelentkezŜ k¿lfºldºn vagy k¿lfºldi rendszerŪ kºz®piskol§-

ban folytatott tanulm§nyokat kºvetŜen jelentkezik felsŜoktat§si int®zm®nybe 

®s ez®rt a fent meghat§rozott m·don pontsz§ma nem §llap²that· meg, az 

Oktat§si Hivatal dºnt a tanulm§nyok sor§n szerzett oszt§lyzatok tanulm§nyi 

pontk®nt tºrt®nŜ figyelembev®tel®rŜl22 

4. A FŜiskola elŜnyben r®szes²t®si kºtelezetts®g®re a felv®teli elj§r§s sor§n 

a felv®teli korm§nyrendelet megfelelŜ rendelkez®seit alkalmazni kell. 

5. A jelentkezŜ a FŜiskola dºnt®se alapj§n ð a felv®teli korm§nyrendelet-

ben rºgz²tett kºtelezŜ tºbbletpontokon k²v¿l ð  

                                                           
 

20 Ld. felv®teli korm§nyrendelet 14. Ä (1) bekezd®s 
21 Ld. felv®teli korm§nyrendelet 21. Ä (1) bekezd®s 
22 Ld. felv®teli korm§nyrendelet 15. Ä (4) bekezd®s 
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a)  a mŪv®szeti szakokra beadott jelentkez®sek kiv®tel®vel az adott 

sport§g orsz§gos sport§gi szakszºvets®ge §ltal kiadott igazol§s alap-

j§n az eredm®ny el®r®sekor a Nemzetkºzi Olimpiai Bizotts§g §ltal 

szervezett olimpiai j§t®kokon, a FIDE §ltal szervezett Sakkolimpi§n, 

1984-tŜl kezdŜdŜen a Paralimpi§n vagy Siketlimpi§n szereplŜ sport-

§gban legfeljebb egy eredm®ny®rt, valamint vil§g- ®s Eur·pa-

bajnoks§gon el®rt legal§bb 3. helyez®s®rt 20 tºbbletpontra; orsz§-

gos sport§gi szakszºvets®g §ltal szervezett orsz§gos bajnoks§gon el-

®rt legal§bb 3. helyez®s®rt 10 tºbbletpontra; 

b)  a mŪv®szeti szakokra beadott jelentkez®sek kiv®tel®vel legfeljebb 

egy, a mŪv®szeti szakk®pz®sben tanul· szakkºz®piskol§sok r®sz®re 

szervezett, a miniszt®rium §ltal meghirdetett ®s anyagilag t§moga-

tott Orsz§gos MŪv®szeti Tanulm§nyi Versenyeken egy®ni versenyzŜ-

k®nt el®rt 1-3. helyez®s®rt 20 tºbbletpontra; 

c)  a mŪv®szeti ®s mŪv®szetkºzvet²tŜ szakokra beadott jelentkez®sek ki-

v®tel®vel t§rgyank®nt legfeljebb egy, a jelen c) ponton bel¿l len-

tebb kiemelt tanulm§nyi versenyeken el®rt eredm®ny alapj§n, ha a 

jelentkezŜ a versenyeredm®nyt azon t§rgyak valamelyik®bŜl ®rte el, 

amelyeket a felsŜoktat§si int®zm®nyek ®retts®gi pontot ad· t§rgy-

k®nt a szakra vonatkoz·an meghat§roztak, 

- az Orsz§gos Kºz®piskolai Tanulm§nyi Versenyen ®s a Szakma-

csoportos Szakmai ElŜk®sz²tŜ £retts®gi T§rgyak Verseny®n dºn-

tŜbe jutott ®s ott el®rt 1-10. helyez®s®rt 80, 11-20. helyez®s®rt 50, 

21-30. helyez®s®rt 25 tºbbletpontra, 

- a Kºz®piskolai Tudom§nyos Di§kkºrºk Orsz§gos Konferenci§ja 

versenyein el®rt helyez®s alapj§n a nagyd²jasoknak 30, az elsŜ 

d²jasoknak 15 tºbbletpontra; 

d)  a mŪv®szeti szakokra beadott jelentkez®sek kiv®tel®vel az Ifj¼s§gi 

Tudom§nyos ®s Innov§ci·s Tehets®gkutat· Versenyen el®rt leg-

al§bb 3. helyez®s®rt 25 tºbbletpontra; 

e)  a mŪv®szeti szakokra beadott jelentkez®sek kiv®tel®vel legfeljebb 

egy, az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®kben szereplŜ emelt szintŪ vagy fel-

sŜfok¼ szakk®pes²t®s®rt, illetve a kor§bban az ®retts®gi vizsg§t kºve-

tŜen megszerzett technikusi k®pes²tŜ bizony²tv§ny®rt amennyiben az 

szakir§nynak megfelelŜ tov§bbtanul§snak minŜs¿l, ®s a FŜiskola §l-

tal elfogadott szakk®pz®si program alapj§n, a FŜiskol§val egy¿ttmŪ-

kºd®si meg§llapod§st kºtºtt szakkºz®piskol§ban tºrt®nt meg a 

szakk®pes²t®s megszerz®se 30 tºbbletpontra 

jogosult.  
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III. A pontsz§m²t§s §ltal§nos elvei a turizmus menedzsment mesterszak eset®n 

 

1. A jelentkezŜk rangsorol§sa 100 pontos rendszerben tºrt®nik. A 100 po n-

ton bel¿l: 

a)  30 pont szerezhetŜ a felsŜfok¼ oklev®lben szereplŜ eredm®ny alap-

j§n (az oklev®l minŜs²t®s®nek hatszorosa) 

b)  60 pont szerezhetŜ a szakmai ®s motiv§ci·s sz·beli felv®teli elbesz®l-

get®s sor§n (a sz·beli elbesz®lget®s a turizmus elm®lete ®s gyakorla-

ta t®makºrºkbŜl tºrt®nik. A felk®sz¿l®shez javasolt szakirodalom a fŜ-

iskola honlapj§n olvashat· (www.bkf.hu )). 

c)  10 tºbbletpont szerezhetŜ az al§bbi jogc²meken: 

- 8 pont adhat· m§sodik kºz®pfok¼ (B2) komplex t²pus¼ szakmai 

nyelvvizsg§®rt,  

- 8 pont adhat· felsŜfok¼ (C1) komplex  t²pus¼ §ltal§nos nyelvvizs-

g§®rt, 

- 10 pont adhat· szakmai felsŜfok¼ (C1) komplex t²pus¼ nyelvvizs-

g§®rt, 

- 5 pont  adhat· a felsŜfok¼ tanulm§nyok alatt a gazdas§gtudo-

m§nyok k®pz®si ter¿leten meghirdetett Orsz§gos Tudom§nyos 

Di§kkºri Konferenci§n el®rt 1-3. helyez®s®rt, valamint tov§bbi in-

t®zm®nyi Tudom§nyos Di§kkºri Konferenci§n el®rt 1-3. helyez®s®rt 

2 pont,  

- max. 6 pont adhat· a jelentkez®st megelŜzŜen megjelentetett, a 

jelentkezŜ §ltal ²rt szakmai cikk®rt, publik§ci·®rt (szakmai cikken-

k®nt 3-3 pont),  

- 6 pont adhat· a jelentkez®st megelŜzŜen megjelentetett, a j e-

lentkezŜ §ltal ²rt vagy lektor§lt szakkºnyv®rt vagy szakkºnyv-

r®szlet®rt, 

- 5 pont adhat· a turizmus ter¿let®n eltºltºtt, legal§bb 1 ®ves, illet-

ve 10 pont adhat· a turizmus ter¿let®n eltºltºtt, legal§bb 3 ®ves, 

a munk§ltat· §ltal igazolt szakmai gyakorlat®rt vagy munkavi-

szony®rt, a munkakºr megjelºl®s®vel 

- legfeljebb 6 pont  adhat· az elŜnyben r®szes²t®s jogszab§lyi elŜ-

²r§sai alapj§n. 

 

A mesterk®pz®sbe val· felv®tel felt®telei 

2. A k®pz®sre meghat§rozott ponthat§r el®r®se, ®s a hallgat·nak a kredit 

meg§llap²t§sa alapj§ul szolg§l· ismeretek ð az Ftv.-ben meghat§rozott ð ºsz-

szevet®se alapj§n elismerhetŜ legyen legal§bb 60 kredit a kor§bbi tanulm§-

nyai szerint az al§bbi ismeretkºrºkben: 

http://www.bkf.hu/
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a)  gazdas§gtani ®s m·dszertani (mikroºkon·mia, makroºkon·mia, 

matematika,  statisztika, informatika, v§llalat-gazdas§gtan, sz§mvitel, 

kontrolling, p®nz¿gyek, emberei erŜforr§s-menedzsment) ®s t§rsada-

lomtudom§nyi alapismeretekbŜl legal§bb 40 kredit; 

b)  turizmus §ltal§nos elm®lete, turizmus gazdas§gtana, turizmus fºldraj-

za, turizmus marketing, vend®gl§t·-sz§lloda ismeretkºrºkbŜl leg-

al§bb 20 kredit. 

3. A mesterk®pz®sbe val· felv®tel felt®tele, hogy a felsorolt ismeretkºrºk-

ben legal§bb 30 kredittel rendelkezzen a hallgat·. 

4. A hi§nyz· krediteket a mesterfokozat megszerz®s®re ir§nyul· k®pz®ssel 

p§rhuzamosan, a felv®teltŜl sz§m²tott k®t f®l®ven bel¿l, a HK 4. sz. mell®klete 

szerint kell megszerezni.  

 

IV. A pontsz§m²t§s §ltal§nos elvei a vezet®s ®s szervez®s mesterszak eset®n 

 

1. A jelentkezŜk rangsorol§sa 100 pontos rendszerben tºrt®nik. A 100 po n-

ton bel¿l: 

a)  30 pont szerezhetŜ a felsŜfok¼ oklev®lben szereplŜ eredm®ny alap-

j§n (az oklev®l minŜs²t®s®nek hatszorosa) 

b)  Az ¼n. k®szs®g ®s k®pess®g ²r§sbeli, illetve a szakmai ®s motiv§ci·s 

sz·beli felv®teli vizsga sor§n ºsszesen 60 pont  szerezhetŜ. 

o EbbŜl legfeljebb 20 pont az ²r§sbeli vizsga alapj§n szerezhetŜ, de 

10 pontn§l alacsonyabban ®rt®kelt teljes²tm®ny eset®n a jelºlt 

nem vehet r®szt a sz·beli vizsg§n; 

o A sz·beli felv®teli vizsga alapj§n legfeljebb 40 pont szerezhetŜ, 

de legal§bb 15 pont teljes²t®se sz¿ks®ges. Ez alatti teljes²tm®nnyel 

a hallgat· nem ker¿lhet be a k®pz®sbe. A felk®sz¿l®shez javasolt 

szakirodalom a fŜiskola honlapj§n olvashat·. (www.bkf.hu ). 

c)  Legfeljebb 10 tºbbletpont szerezhetŜ az al§bbi jogc²meken: 

o 8 pont adhat· felsŜfok¼ (C1) komplex t²pus¼ §ltal§nos nyelvvizs-

g§®rt, 

o 10 pont adhat· szakmai felsŜfok¼ (C1) komplex t²pus¼ nyelvvizs-

g§®rt, 

o 6 pont adhat· k®t szakmai (B2) komplex t²pus¼ nyelvvizsg§®rt, 

o 4 pont adhat· k®t §ltal§nos (B2) komplex t²pus¼ nyelvvizsg§®rt, 

o 5 pont adhat· a felsŜfok¼ tanulm§nyok alatt a gazdas§gtudo-

m§nyok k®pz®si ter¿leten meghirdetett Orsz§gos Tudom§nyos 

Di§kkºri Konferenci§n el®rt 1-3. helyez®s®rt, valamint tov§bbi in-

t®zm®nyi Tudom§nyos Di§kkºri Konferenci§n el®rt 1-3. helyez®s®rt 

2 pont,  

http://www.bkf.hu/
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o legfeljebb 6 pont adhat· a jelentkez®st megelŜzŜen megjelente-

tett, a jelentkezŜ §ltal ²rt szakmai cikk®rt, publik§ci·®rt (szakmai 

cikkenk®nt 3-3 pont),  

o 6 pont adhat· a jelentkez®st megelŜzŜen megjelentetett, a je-

lentkezŜ §ltal ²rt vagy lektor§lt szakkºnyv®rt vagy szakkºnyv-

r®szlet®rt, 

o 5 pont adhat· szakir§ny¼ szakmai gyakorlat®rt (6-12 h·nap) Eb-

be nem sz§m²that· bele az alapk®pz®sben kºtelezŜ szakmai 

gyakorlati idŜ, csak ®s kiz§r·lag a v®gzetts®g megszerz®se ut§ni, 

ill. a levelezŜ tagozatosok eset®ben a v®gzetts®g megszerz®se 

alatti, munkaszerzŜd®ssel igazolhat· gyakorlat. 

o 10 pont adhat· szakmai tev®kenys®g®rt 12 h·nap felett a mu n-

kakºr megjelºl®s®vel a munk§ltat· §ltal igazolva. 

o Legfeljebb 6 pont adhat· az elŜnyben r®szes²t®s jogszab§lyi elŜ-

²r§sai alapj§n. 

 

A mesterk®pz®sbe val· felv®tel felt®telei 

2. A k®pz®sre meghat§rozott ponthat§r el®r®se, ®s a hallgat·nak a kredit 

meg§llap²t§sa alapj§ul szolg§l· ismeretek ð az Ftv.-ben meghat§rozott ð ºsz-

szevet®se alapj§n elismerhetŜ legyen legal§bb 60 kredit a kor§bbi tanulm§-

nyai szerint az al§bbi ismeretkºrºkben: 

a)  m·dszertani alapismeretek (15 kredit): matematika, statisztika, in-

formatika;  

b)  kºzgazdas§gi alapismeretek (10 kredit): mikro- ®s makroºkon·mia, 

nemzetkºzi gazdas§gtan, kºrnyezet -gazdas§gtan, gazdas§gelm®-

let, gazdas§gstatisztika, kºzgazdas§g-elm®lettºrt®net, gazdas§g-

modellez®s, gazdas§gpolitika, §gazati ®s funkcion§lis gazdas§g-

tan, kºzºss®gi gazdas§gtan; 

c)  ¿zleti alapismeretek (15 kredit): v§llalati gazdas§gtan, gazdas§gi 

jog, m arketing, p®nz¿gy, sz§mvitel, dºnt®selm®let ®s m·dszertan, 

¿zleti etika, ¿zleti kommunik§ci·, ad·z§si ismeretek, v§llalati p®nz-

¿gyek 

d)  t§rsadalomtudom§nyi alapismeretek (10 kredit): EU-ismeretek, kºz-

politikai ismeretek, gazdas§gtºrt®net, szociol·gia, filoz·fia, pszich o-

l·gia 

e)  szakmai ismeretek (10 kredit): ®rt®kteremtŜ folyamatok menedzs-

mentje, vezet®s ®s szervez®s, ¿zleti tervez®s, v§llalkoz§s-

menedzsment, strat®giai tervez®s, controlling, emberi erŜforr§s 

gazd§lkod§s, vezetŜi k®szs®gfejleszt®s, inform§ci·s rendszerek  

3. A mesterk®pz®sbe val· felv®tel felt®tele, hogy a felsorolt ismeretkºrºk-

ben legal§bb 30 kredittel rendelkezzen a hallgat·. 
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4. A hi§nyz· krediteket a mesterfokozat megszerz®s®re ir§nyul· k®pz®ssel 

p§rhuzamosan, a felv®teltŜl sz§m²tott k®t f®l®ven bel¿l, a HK 4. sz. mell®klete 

szerint kell megszerezni.  

 

V. A pontsz§m²t§s §ltal§nos elvei a kommunik§ci· ®s m®diatudom§ny mes-

terszak eset®n 

 

1. A jelentkezŜk rangsorol§sa 100 pontos rendszerben tºrt®nik. A 100 po n-

ton bel¿l: 

a)  30 pont szerezhetŜ a felsŜfok¼ oklev®lben szereplŜ eredm®ny alapj§n 

(az oklev®l minŜs²t®s®nek hatszorosa) 

b)  60 pont szerezhetŜ a szakmai ®s motiv§ci·s sz·beli felv®teli elbesz®l-

get®s sor§n (a sz·beli elbesz®lget®s a kommunik§ci· ®s a m®dia el-

m®lete ®s gyakorlata t®makºrºkbŜl tºrt®nik. A felk®sz¿l®shez javasolt 

szakirodalom a fŜiskola honlapj§n olvashat· (www.bkf.hu ). 

c)  Legfeljebb 10 tºbbletpont szerezhetŜ az al§bbi jogc²meken: 

o 8 pont adhat· felsŜfok¼ (C1) komplex t²pus¼ §ltal§nos nyelvvizs-

g§®rt, 

o 10 pont adhat· szakmai felsŜfok¼ (C1) komplex t²pus¼ nyelvvizs-

g§®rt, 

o 6 pont adhat· k®t szakmai (B2) komplex t²pus¼ nyelvvizsg§®rt, 

o 4 pont adhat· k®t §ltal§nos (B2) komplex t²pus¼ nyelvvizsg§®rt, 

o 5 pont adhat· a felsŜfok¼ tanulm§nyok alatt a gazdas§gtudo-

m§nyok k®pz®si ter¿leten meghirdetett Orsz§gos Tudom§nyos 

Di§kkºri Konferenci§n el®rt 1-3. helyez®s®rt, valamint tov§bbi in-

t®zm®nyi Tudom§nyos Di§kkºri Konferenci§n el®rt 1-3. helyez®s®rt 

2 pont  

o legfeljebb 6 pont adhat· a jelentkez®st megelŜzŜen megjelente-

tett, a jelentkezŜ §ltal ²rt szakmai cikk®rt, publik§ci·®rt (szakmai 

cikkenk®nt 3-3 pont),  

o 6 pont adhat· a jelentkez®st megelŜzŜen megjelentetett, a je-

lentkezŜ §ltal ²rt vagy lektor§lt szakkºnyv®rt vagy szakkºnyv-

r®szlet®rt, 

o 5 pont adhat· szakir§ny¼ szakmai gyakorlat®rt (6-12 h·nap) Eb-

be nem sz§m²that· bele az alapk®pz®sben  kºtelezŜ szakmai 

gyakorlati idŜ, csak ®s kiz§r·lag a v®gzetts®g megszerz®se ut§ni, 

ill. a levelezŜ tagozatosok eset®ben a v®gzetts®g megszerz®se 

alatti, munkasze rzŜd®ssel igazolhat· gyakorlat. 

o 10 pont adhat· szakmai tev®kenys®g®rt 12 h·nap felett a mu n-

kakºr megjelºl®s®vel a munk§ltat· §ltal igazolva. 

http://www.bkf.hu/
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o legfeljebb 6 pont adhat· az elŜnyben r®szes²t®s jogszab§lyi elŜ-

²r§sai alapj§n. 

 

A mesterk®pz®sbe val· felv®tel felt®telei 

2. A k®pz®sre meghat§rozott ponthat§r el®r®se, ®s a hallgat·nak a kredit 

meg§llap²t§sa alapj§ul szolg§l· ismeretek ð az Ftv.-ben meghat§rozott ð ºsz-

szevet®se alapj§n elismerhetŜ legyen legal§bb 30 kredit a kor§bbi tanulm§-

nyai szerint az al§bbi ismeretkºrºkben: 

 

 t§rsadalomtudom§nyi, kommunik§ci·- ®s m®diatudom§nyi ismeret. 

 

3. A mesterk®pz®sbe val· felv®tel felt®tele, hogy a felsorolt ismeretkºrºk-

ben legal§bb 30 kredittel rendelkezzen a hallgat·. 

 

 

Harmadik fejezet  

A felv®teli dºnt®s 

I. A felv®tel felt®telei 

 

1. A felv®teli kºvetelm®nyszint (a felv®teli ponthat§r) j·v§hagy§sa az ®rv®-

nyes jogszab§lyi rendelkez®sek alapj§n tºrt®nik. A felv®telhez sz¿ks®ges mini-

m§lis teljes²tm®ny meghat§roz§sa a megadott keretsz§mon bel¿l ponthat§r 

alkalmaz§s§val tºrt®nik. A FŜiskol§n az §llamilag t§mogatott ®s a kºlts®gt®r²-

t®ses k®pz®sre meghat§rozott ponthat§rok elt®rhetnek, azonban a meghat§-

rozott ponthat§r fºlºtt mindenkit ð aki a felv®telin a jelen FER-ben szereplŜ 

egy®b kºr¿lm®nyeknek is megfelelt - fel kell venni, a ponthat§r alatt viszont 

senki nem vehetŜ fel. 

2. A FŜiskol§ra nem vehetŜ fel az a jelentkezŜ: 

a)  aki, jelen FER-ben meghat§rozottak szerint ®retts®gi bizony²tv§ny-

nyal,  illetŜleg azzal egyen®rt®kŪ kºz®piskolai v®gzetts®get tan¼s²t· bi-

zony²tv§nnyal vagy alapk®pzetts®get igazol· oklev®llel nem rendelke-

zik; 

b)  akit az §ltala megadott int®zm®nyi jelentkez®si sorrendben meg-

elŜzŜ felsŜoktat§si int®zm®ny felvesz; 

3. A FŜiskol§ra - a felsŜfok¼ szakk®pz®s kiv®tel®vel - csak az a jelentkezŜ ve-

hetŜ fel, akinek az emelt szintŪ ®retts®gi®rt j§r· tºbbletpontokkal egy¿tt, de a 

m§s jogc²men adhat· tºbbletpontok n®lk¿l sz§m²tott pontsz§ma el®ri a felv ®-

teli korm§nyrendeletben meghat§rozott pontsz§mot. FelsŜfok¼ szakk®pz®sre 

csak az a jelentkezŜ vehetŜ fel, akinek az emelt szintŪ ®retts®gi®rt j§r· tºbb-
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letpontokkal egy¿tt, de a m§s jogc²men adhat· tºbbletpontok n®lk¿l sz§m²-

tott pontsz§ma el®ri a 140 pontot.23 

II. £rtes²t®s a felv®teli hat§rozatr·l 

 

1. A FŜiskola a felv®telizŜnek a rektor §ltal meghozott pozit²v dºnt®srŜl sz·-

l· ð a FŜiskola felv®teli kºvetelm®nyszintje, ponthat§ra ®s az §ltala el®rt 

eredm®ny megjelºl®s®vel ð hat§rozat§t ²r§sban megk¿ldi. 

2. A hallgat·i jogviszony keletkez®s®re vonatkoz·an a HK 4. sz. mell®klet®-

ben meghat§rozott rendelkez®seket megfelelŜen alkalmazni kell. 

3. A jelen pontban meghat§rozott rendelkez®seket a p·tfelv®teli elj§r§sra 

vonatkoz·an a felv®teli korm§nyrendeletben meghat§rozott elt®r®sekkel al-

kalmazni kell.  

III. Fellebbez®s 

 

1. A besorol§si dºnt®s ellen a jelentkezŜ az Oktat§si Hivatalban ny¼jthat 

be fellebbez®st. 

2. A felv®teli dºnt®s ellen a jelentkezŜ a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§g-

hoz ny¼jthat be fel¿lb²r§lati k®relmet a HK 8. sz. mell®klet®ben rºgz²tett ren-

delkez®sek alapj§n. 

 

Negyedik fejezet  

A p·tfelv®teli elj§r§s k¿lºnºs szab§lyai 

 

1. A felv®teli elj§r§st kºvetŜen a felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter a felv®teli 

elj§r§s eredm®nye alapj§n p·tfelv®teli elj§r§st enged®lyezhet.24 

2. A p·tfelv®teli elj§r§sra a felv®teli elj§r§s szab§lyait a felv®teli korm§ny-

rendeletben meghat§rozott elt®r®sekkel alkalmazni kell. 

 

¥tºdik fejezet 

A mŪv®szeti ®s mŪv®szetkºzvet²tŜ k®pz®si ter¿let alap szakjaira tºrt®nŜ jelent-

kez®s, ®s a felv®teli elj§r§s saj§tos szab§lyai 

 

1. A FŜiskola a mŪv®szeti ®s mŪv®szetkºzvet²tŜ k®pz®si ter¿let szakjaira tºr-

t®nŜ jelentkez®s eset®n szakmai alkalmass§gi ®s gyakorlati vizsg§kat tart. 

                                                           
 

23 Ld. felv®teli korm§nyrendelet 23. Ä ®s 24. Ä (5) bekezd®s. 
24 Ld. felv®teli korm§nyrendelet 8. Ä (2) ®s (3) bekezd®s. 
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I. A MŪv®szeti Felv®teli Bizotts§g ®s a szakos felv®teli bizotts§gok 

 

1. A felv®teli elj§r§st a MŪv®szeti Felv®teli Bizotts§g k®sz²ti elŜ, bonyol²tja le 

®s v®gzi annak §ltal§nos koordin§l§s§t az oktat§si rektorhelyettes ir§ny²t§s§-

val. Az egyes szakos felv®teli bizotts§gok a felv®teli vizsg§k lebonyol²t§s§t 

v®gzik. 

2. A MŪv®szeti Felv®teli Bizotts§g tagjai az oktat§si rektorhelyettes mellett 

a mŪv®szeti szakok szakfelelŜsei, a mŪv®szeti int®zetek vezetŜi, valamint a 

mŪv®szeti int®zetek asszisztensei, tov§bb§ a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat §ltal de-

leg§lt 3 fŜ. A szakos felv®teli bizotts§gok tagjait az ®rintett mŪv®szeti int®zet 

vezetŜje az oktat§si rektorhelyettessel folytatott egyeztet®st kºvetŜen hat§-

rozza meg. A szakos felv®teli bizotts§gokba a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat is jogo-

sult szakonk®nt 1-1 tagot deleg§lni. 

3. A MŪv®szeti Felv®teli Bizotts§gnak nem lehet tagja az, aki b§rmelyik je-

lentkezŜvel hozz§tartoz·i, f¿ggelmi viszonyban §ll, vagy akitŜl a jelentkezŜ 

teljes²tm®ny®nek t§rgyilagos elb²r§l§sa egy®b okb·l nem v§rhat· el. A bizott-

s§g tagja kºteles ²r§sban nyilatkozni, hogy nem §ll fenn vele szemben ºssze-

f®rhetetlens®gi ok. ¥sszef®rhetetlens®gi oknak minŜs¿l, ha a felv®teli bizotts§g 

tagja b§rmely kºz- ®s felsŜoktat§si int®zm®ny, b§rmely gazdas§gi, vagy nem -

gazdas§gi t§rsas§g, vagy b§rmely mag§nszem®ly §ltal ind²tott elŜ - illetve 

felk®sz²tŜ tanfolyamon oktat, vagy a felv®telizŜ felk®sz²t®s®ben b§rmilyen m§s 

m·don r®szt vett. 

4. A MŪv®szeti Felv®teli Bizotts§g tagjai ºsszef®rhetetlens®gi nyilatkozatot 

²rnak al§. 

5. A felv®teli elj§r§s szakmai minŜs®g®®rt, a szab§lyzat rendelkez®seinek 

betart§s§®rt, tov§bb§ a FelsŜoktat§si Felv®teli T§j®koztat·ban szereplŜ ð mŪ-

v®szeti, mŪv®szetkºzvet²tŜ szakokat ®rintŜ ð tartalom®rt a mŪv®szeti int®zetek 

vezetŜi felelnek. 

6. A felv®teli vizsg§ra a MŪv®szeti Felv®teli Bizotts§g elk®sz²ti a felv®teli 

vizsga feladatait ®s ®rt®kelik a felv®telizŜk teljes²tm®ny®t. A feladatokat z§rt 

bor²t®kban, legk®sŜbb a felv®teli vizsga elsŜ napj§t megelŜzŜen egy h®ttel, 

leadj§k az ®rintett mŪv®szeti int®zet vezetŜj®nek, az §ltala meghat§rozott 

p®ld§nysz§mban. A z§rt bor²t®kok felnyit§s§ra kiz§r·lag a vizsga napj§n, a 

feladathirdet®s alkalm§val ker¿lhet sor. 

7. Az oktat§si rektorhelyettes a MŪv®szeti Felv®teli Bizotts§g javaslatainak 

figyelembev®tel®vel meg§llap²tja szakonk®nt a felv®teli ponthat§rokat, ®s 

dºnt a kºvetkezŜ ®vi alkalmass§gi vizsga al·li mentess®gekrŜl. A kºvetkezŜ 

®vi alkalmass§gi vizsga al·li mentess®gek elb²r§l§sa a MŪv®szeti Felv®teli Bi-

zotts§g feladata. 

8. A felv®teli elj§r§ssal kapcsolatban beny¼jtott panaszok t§rgy§ban, az 

®rintett mŪv®szeti int®zet vezetŜje, a fel¿lb²r§lati k®relmek t§rgy§ban a Hall-

gat·i Jogorvoslati Bizotts§g j§r el. 
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9. A felv®telivel kapcsolatos igazgat§si-adminisztrat²v tev®kenys®get a 

mŪv®szeti int®zetek ®s Tanulm§nyi Igazgat·s§g munkat§rsai v®gzik. 

 

II. A szakmai alkalmass§gi ®s gyakorlati vizsga §ltal§nos szab§lyai 

 

1. A felv®teli elj§r§s szakmai alkalmass§gi ®s gyakorlati vizsg§b·l §ll. A de-

sign- ®s mŪv®szetelm®let alapk®pz®si szak felv®teli elj§r§sa gyakorlati vizsg§-

b·l §ll. 

2. A szakmai alkalmass§gi vizsga rosta jellegŪ k®pess®gfelm®r®s, melynek 

c®lja a gyakorlati vizsg§ra jogosult felv®telizŜk kiv§laszt§sa. 

3. A gyakorlati vizsga a k®pz®si modellhez sz¿ks®ges speci§lis k®pess®gek, 

illetve szaktud§s felm®r®s®re ir§nyul. 

4. A felv®teli vizsg§k pontos ¿temez®s®t a mŪv®szeti Int®zetek k®sz²tik elŜ. 

5. A FŜiskol§n bel¿l tºbb szakra val· egyidejŪ jelentkez®s eset®n a FŜisko-

la nem kºteles biztos²tani, hogy a felv®telizŜ a tºbb szak alkalmass§gi ®s gya-

korlati vizsg§j§n megfelel®s eset®n mindegyik jelentkez®s®hez k¿lºn vizsga-

idŜpontot biztos²tson. Ebben az esetben a jelentkezŜ dºnti el, mely szak vizs-

g§j§nak let®tel®t k²s®rli meg. 

6. A FŜiskola a felv®teli elj§r§shoz kapcsol·d· szakmai alkalmass§gi ®s 

gyakorlati vizsga megszervez®s®vel ®s lebonyol²t§s§val kapcsolatos kºlts®gei-

nek fedez®s®re ð a felv®teli korm§nyrendelet §ltal rºgz²tett keretek kºzºtt ð 

k¿lºn elj§r§si d²jat §llap²t meg, amelynek m®rt®k®t az oktat§si rektorhelyettes 

hat§rozza meg. A d²jat a FŜiskola r®sz®re kell befizetni legk®sŜbb az elsŜ vizs-

gaidŜpontot megelŜzŜ 8. munkanapon. A k¿lºn elj§r§si d²j befizet®s®t igazol· 

eredeti bizonylatot a vizsg§n val· megjelen®skor be kell mutatni. A befizet®st 

banki §tutal§ssal vagy banki k®szp®nzes befizet®ssel kell teljes²teni a honlapon 

rºgz²tett szab§lyok szerint, ®s az ott meghat§rozott sz§mlasz§mra. A befizet®s, 

illetve a befizet®srŜl sz·l· igazol§s bemutat§s§nak elmulaszt§sa eset®n a je-

lentkezŜ nem vehet r®szt a mulaszt§ssal ®rintett szak felv®teli elj§r§s§ban. 

7. A szakmai alkalmass§gi ®s a gyakorlati vizsg§k alapk®pz®si szakonk®nti 

r®szletes kºvetelm®nyeit a felv®teli t§j®koztat· lev®l tartalmazza. 

 

III. A szakmai alkalmass§gi vizsga k¿lºn szab§lyai 

 

1. A Felv®teli T§j®koztat·ban megjelentek alapj§n a jelentkezŜket a je-

lentkez®sek ismeret®ben a mŪv®szeti int®zetek k¿lºn, ²r§sos form§ban t§j®koz-

tatj §k a vizsga pontos id Ŝpontj§r·l ®s a r®szletes kºvetelm®nyekrŜl, tov§bb§ 

a k¿lºn elj§r§si d²j befizet®s®nek m·dj§r·l. 

2. Az a jelentkezŜ, aki honlapon kºzºlt idŜpontban a szakmai alkalmass§-

gi felv®teli vizsg§n nem jelenik meg, kiz§rja mag§t a felv®teli elj§r§sb·l, to-

v§bbi vizsgaidŜpontot nem k®rhet, igazol§si k®relmet nem terjeszthet elŜ. 
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3. A vizsgafeladatok meghat§roz§s§t ®s ®rt®kel®s®t MŪv®szeti Felv®teli 

Bizotts§g v®gzi. 

4. A szakmai alkalmass§gi vizsga feladata a jelentkezŜnek az §ltala v§-

lasztott szakhoz sz¿ks®ges alapismereteinek felm®r®se. A vizsg§n az otthon 

k®sz¿lt munk§k, tervek, vagy egy®b ð szakonk®nt k¿lºn meghat§rozott ð do-

kumentumok megtekint®s®re is sor ker¿l. 

 

IV. A gyakorlati vizsga k¿lºn szab§lyai 

 

1. Az egyes szakok gyakorlati vizsg§j§nak r®szletes kºvetelm®nyeit a FŜis-

kola  honlapj§n teszi kºzz®. A mŪv®szeti szakok eset®ben a gyakorlati vizsga 

esetenk®nt 2-3 szakaszb·l §llhat. ErrŜl az aktu§lis felv®teli t§j®koztat· lev®l ad 

t§j®koztat§st. 

2. A gyakorlati vizsga elsŜ szakasz§ban a jelentkezŜk a v§lasztott szaknak 

megfelelŜ kreativit§st, illetve a szakos k®szs®geket felm®rŜ alapgyakorlatokat 

oldanak meg. Az elb²r§l§s alapvetŜ szempontja a jelentkezŜ szakmai k®pes-

s®ge ®s kreativit§sa. 

3. A gyakorlati vizsga m§sodik szakasz§ban a jelentkezŜk sz§mot adnak a 

p§lyav§laszt§si ind²t®kr·l, a felk®sz¿l®srŜl ®s bemutathatj§k n®h§ny ºn§ll·an 

k®sz²tett munk§jukat. A szakos felv®teli bizotts§g t§j®koz·dik a jelentkezŜ §lta-

l§nos mŪvelts®g®rŜl is. 

4. A gyakorlati vizsga elsŜ szakasz§nak v®g®n a szakos felv®teli bizotts§-

gok hozhatnak olyan dºnt®st, hogy egy §ltaluk meghat§rozott ponthat§r 

alatt a jelentkezŜ nem kºteles r®szt venni a gyakorlati vizsga m§sodik szaka-

sz§ban. Az ezzel kapcsolatos dºnt®srŜl a bizotts§gok a mŪv®szeti int®zeteken 

kereszt¿l a jelentkezŜket halad®ktalanul kºteles t§j®koztatni. 

 

V. Felment®s a szakmai alkalmass§gi ®s a gyakorlati vizsg§k al·l 

 

1. Az alkalmass§gi vizsga al·l felment®st kaphatnak : 

a)  az oktat§si rektorhelyettes dºnt®se alapj§n az elŜzŜ felv®teli ®v-

ben sikertelen¿l felv®telizettek kºz¿l a legjobb teljes²tm®nyt ny¼jt· sza-

konk®nt legfeljebb 10 hallgat· a MŪv®szeti Felv®teli Bizotts§g dºnt®se 

alapj§n; 

b)  a hallgat·i jogviszonyuk elbocs§t§s ¼tj§n tºrt®nŜ megszŪn®s®t 

kºvetŜen ism®t felv®telizŜ volt hallgat·k az oktat§si rektorhelyettes 

dºnt®se alapj§n.  

 

VI. A felv®teli vizsgateljes²tm®nyek elb²r§l§sa 
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1. A szakmai alkalmass§gi vizsg§n k®sz²tett feladatok minŜs®g®t a szakos 

felv®teli bizotts§gok vizsg§lj§k meg ®s pontoz§s n®lk¿l, tºbbs®gi szavaz§ssal 

dºntenek a jelentkezŜ gyakorlati vizsg§ra bocs§t§s§r·l. 

2. A gyakorlati vizsg§n az elb²r§l§s a meghirdetett szakokon bel¿l egys®-

gesen tºrt®nik, ®s pontokban fejezŜdik ki. Az egyes szakok felv®teli vizsg§inak 

pontsz§m²t§si elveit a FelsŜoktat§si Felv®teli T§j®koztat· tartalmazza.  

3. MŪv®szeti alapk®pz®si szakok eset®ben tanulm§nyi pontot a FŜiskola 

nem sz§mol. A tºbbletpontok n®lk¿l sz§m²tott ºsszpontsz§m meghat§roz§sa a 

felv®teli vizsg§n szerzett pontsz§m megkettŜz®s®vel tºrt®nik.  

4. A gyakorlati vizsg§t kºvetŜen a MŪv®szeti Felv®teli Bizotts§g meghozza 

dºnt®s®t felv®teli ponthat§rokr·l. A ponthat§r fºlºtt mindenkit fel kell venni, a 

ponthat§r alatt senki nem vehetŜ fel. 

5. MŪv®szeti ®s mŪv®szetkºzvet²tŜ alapk®pz®si szakra az FŜiskol§ra §llami-

lag t§mogatott ®s kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sre sem vehetŜ fel az a jelentkezŜ, aki 

a Szab§lyzatban meghat§rozott pontsz§m²t§si rendszerben nem ®ri el a tºbb-

letpontok n®lk¿l sz§m²tott 200 pontot. 

6. M§s felsŜoktat§si int®zm®nnyel §llamilag t§mogatott k®pz®sre hallgat·i 

jogviszonyban §ll·, vagy §llt jelentkezŜ §llamilag t§mogatott k®pz®sre csak 

azzal a felt®tellel vehetŜ fel, ha a hallgat· az elsŜk®nt megkezdett k®pz®s®-

nek legk®sŜbb harmadik f®l®v®ben l®tes²t tov§bbi (p§rhuzamos) hallgat·i 

jogviszonyt a FŜiskol§n. 

7. A jelentkezŜk §ltal felv®teli elj§r§s sor§n a FŜiskola eszkºzeivel k®sz²tett 

vizsgamunk§k kiz§r·lagos felhaszn§l§si joga a jelentkezŜk egyet®rtŜ nyilatko-

zata alapj§n a FŜiskol§t illeti, azok a FŜiskola tulajdon§t k®pezik. A jelentkezŜ-

ket a kiz§r·lagos felhaszn§l§si jog §truh§z§s§ra vonatkoz·an az elsŜ fordul· 

sor§n nyilatkoztatni kell. 

8. A kiz§r·lagos felhaszn§l§si jog §truh§z§sra vonatkoz· nyilatkozatban a 

jelentkezŜ hozz§j§rul§s§t adja, hogy a felv®teli elj§r§s v®g®t kºvetŜ egy ®v 

eltelt®vel, k¿lºn ®rtes²t®s n®lk¿l, a jelentkezŜ ellenkezŜ nyilatkozata hi§ny§ban 

a FŜiskola a jelentkezŜ felv®teli elj§r§s sor§n k®sz²tett vizsgamunk§it meg-

semmis²theti. A jelentkezŜ ezen nyilatkozatban kijelenti, hogy a felv®teli elj§r§s 

sor§n k®sz²tett vizsgamunk§ival, azok megsemmis²t®s®vel kapcsolatban sem-

milyen ig®nyt nem ®rv®nyes²t. 

9. A jelentkezŜnek lehetŜs®ge van a FŜiskola §ltal t§rolt, a felv®teli elj§r§s 

sor§n k®sz²tett vizsgamunk§it a felv®teli elj§r§s v®g®t kºvetŜen egy ®ven bel¿l 

elsz§ll²tani. 

 

VII. A vizsgaeredm®nyek kihirdet®se 

 

1. Alapk®pz®si szakok eset®ben a szakmai alkalmass§gi vizsg§t kºvetŜen 

a mŪv®szeti int®zetek vezetŜi a vizsga napj§t kºvetŜ 5 munkanapon bel¿l a 
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honlapon kºzz®teszi a gyakorlati vizsg§ra jogosult jelentkezŜk felv®teli azonos²-

t·j§nak list§j§t. 

2. A tov§bbjut·kat a mŪv®szeti int®zetek elektronikus vagy postai ¼ton 

®rtes²ti, s egy¼ttal ®rtes²ti Ŝket gyakorlati vizsga id Ŝpontj§r·l ®s helysz²n®rŜl. 

3. A MŪv®szeti Felv®teli Bizotts§g hat§rozat§t valamennyi gyakorlati vizs-

g§n r®szt vett jelentkezŜ ²r§sban kapja meg az orsz§gos vonalh¼z§st kºvetŜ 

15 napon bel¿l. A hat§rozat tartalmazza a v§lasztott szak ponthat§r§t ®s a 

felv®telizŜ §ltal el®rt eredm®nyt, valamint a jogorvoslat lehetŜs®g®rŜl sz·l· 

t§j®koztat§st. 

 

VIII. Jogorvoslati lehetŜs®gek 

 

1. A szakmai alkalmass§gi vizsga eredm®nyek®nt hozott dºnt®s ellen fel-

lebbez®snek helye nincs. 

2. A gyakorlati vizsg§n az ºsszes²tett pontsz§mok nyilv§noss§gra hozatal §-

t·l sz§m²tott m§sodik munkanap v®g®ig, a jelentkezŜ ²r§sban panaszt tehet 

az ®rintett mŪv®szeti int®zet vezetŜj®n®l abban az esetben, ha jogszab§lys®r-

t®st, vagy az int®zm®ny Felv®teli Szab§lyzata rendelkez®seinek megszeg®s®t 

tapasztalta. A hat§ridŜ elmulaszt§sa eset®n igazol§snak nincs helye. 

3. Az ®rintett mŪv®szeti int®zet vezetŜje a panaszt, h§rom munkanapon 

bel¿l a szakos felv®teli bizotts§ggal kivizsg§ltatja, ®s az §ltala hozott hat§ro-

zatr·l a jelentkezŜt ®rtes²ti. 

4. A felv®telt elutas²t· hat§rozat ellen a jelentkezŜ jogorvoslati k®relemmel 

®lhet a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§gn§l, ha a hat§rozat jogszab§lyt vagy a 

Felv®teli Szab§lyzat rendelkez®seit s®rti. 

5. £rt®kel®s (pontsz§m) miatt jogorvoslatnak helye nincs, kiv®ve, ha a 

pontsz§m²t§skor megs®rtett®k FelsŜoktat§si Felv®teli T§j®koztat·ban megha-

t§rozott elveket. 
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3. SZćMĒ MELL£KLET -  A  HALLGATĎI JOGOK GYAKORLćSćNAK 

£S K¥TELESS£GEK TELJESĊT£S£NEK RENDJE 
 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.), vala-

mint a felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny egyes rendelkez®seinek 

v®grehajt§s§r·l sz·l· 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet (a tov§bbiakban: v®gre-

hajt§si rendelet) rendelkez®sei alapj§n a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer (a 

tov§bbiakban: HK) r®szek®nt a Hallgat·i Jogok Gyakorl§s§nak ®s Kºteless®-

gek Teljes²t®s®nek Rendj®t (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: JKR) a Buda-

pesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola Szen§tusa a kºvetkezŜkben hat§rozza 

meg:  

 

ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. A FŜiskol§n §llamilag t§mogatott ®s kºlts®gt®r²t®ses hallgat·k folytatj§k 

tanulm§nyaikat. Az §llamilag t§mogatott ®s kºlts®gt®r²t®ses hallgat·k jogai ®s 

kºteless®gei jelen JKR ellenkezŜ rendelkez®se hi§ny§ban megegyeznek. 

2. Az §llamilag t§mogatott k®pz®sre felvett hallgat· az elsŜ tan®vben jo-

gosult az §llami t§mogat§sra. Ezt kºvetŜen az Ftv. ®s jelen HK-ban meghat §-

rozottak szerint folytathatja tanulm§nyait §llamilag t§mogatott vagy kºlts®g-

t®r²t®ses k®pz®si form§ban. 

 

A hallgat·k jogai ®s kºteless®gei 

I. A hallgat·k jogai 

 

1. A hallgat· joga, hogy emberi m®lt·s§g§t tiszteletben tarts§k, e kºrben 

k¿lºnºsen, hogy 

a)  szem®lyis®gi jog§t, ezen bel¿l szem®lyis®ge szabad kibontakozta-

t§s§hoz val· jog§t, ºnrendelkez®si jog§t, cselekv®si szabads§g§t, csa-

l§di ®lethez val· jog§t tiszteletben tarts§k, felt®ve, hogy e jog§nak 

gyakor l§sa nem korl§toz m§sokat, e jog§nak ®rv®nyes²t®s®ben nem 

vesz®lyezteti a saj§t ®s t§rsai, illetve a FŜiskola alkalmazottai eg®szs®-

g®t, testi ®ps®g®t, 

b)  az emberi m®lt·s§g tiszteletben tart§s§val szabadon v®lem®nyt 

nyilv§n²tson minden k®rd®srŜl, az oktat·k munk§j§r·l, a FŜiskola mŪ-

kºd®s®rŜl, 

c)  t§j®koztat§st kapjon a szem®ly®t ®s tanulm§nyait ®rintŜ k®rd®sek-

rŜl, 
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d)  javaslattal ®ljen, k®rd®st int®zzen a FŜiskola vezetŜihez, oktat·i-

hoz, ®s arra legk®sŜbb a megkeres®stŜl sz§m²tott harminc napon bel¿l 

®rdemi v§laszt kapjon,  

e)  v®lem®nyezze az oktat·i munk§t, 

f) vall§si, vil§gn®zeti vagy m§s meggyŜzŜd®s®t, nemzeti vagy etni-

kai kisebbs®ghez tartoz§s§t tiszteletben tarts§k, ®s azt kifejez®sre jut-

tassa, felt®ve, hogy e jog§nak gyakorl§sa nem ¿tkºzik jogszab§lyba, 

nem s®rti m§sok hasonl· jog§t ®s nem korl§tozza t§rsai tanul§shoz va-

l· jog§nak ®rv®nyes¿l®s®t, 

g)  levelez®shez val· jog§t tiszteletben tarts§k, felt®ve, hogy e jog§-

nak gyakorl§sa nem s®rti m§soknak hasonl· jog§t ®s nem korl§tozza 

t§rsai tanul§shoz val· jog§nak gyakorl§s§t.25 

2. A hallgat· joga, hogy a FŜiskol§n biztons§gban, eg®szs®ges kºrnyezet-

ben folytathassa tanulm§nyait, tov§bb§ tehets®g®tŜl, k®pess®g®tŜl, ®rdek-

lŜd®s®tŜl f¿ggŜen seg²ts®get kapjon a tanulm§nyaihoz, a p§lyakezd®shez, e 

kºrben k¿lºnºsen, hogy 

a)  ig®nybe vegye a FŜiskol§n rendelkez®sre §ll· eszkºzºket, l®tes²t-

m®nyeket, szolg§ltat§sokat (kºnyvt§r, v§g·laborat·rium, sz§m²t§s-

technikai eszkºzºk stb.), 

b)  a k®pz®si programban meghat§rozottak szerint ºssze§ll²tsa saj§t 

tanulm§nyi rendj®t, ºn§ll·an megv§lassza a tant§rgyakat, ennek k e-

retei kºzºtt szabadon ig®nybe vegye a FŜiskola §ltal ny¼jtott k®pz®si 

lehetŜs®geket, 

c)  l§togassa a FŜiskola §ltal szervezett elŜad§sokat, gyakorlatokat, 

tr®ningeket, 

d)  a v§lasztott szakjain elŜ²rt krediteken fel¿l a jelen HK-ban megh a-

t§rozott mennyis®gŪ kreditet gyŪjtsºn, ®s azokat k®sŜbbi tanulm§nya-

ihoz felhaszn§lja, 

e)  v§lasszon a p§rhuzamosan meghirdetett elŜad§sok, gyakorlatok 

®s m§s foglalkoz§sok, valamint az oktat·k kºzºtt, 

f) teljes kºrŪ ®s t§rgyilagos t§j®koztat§st ny¼jtsanak r®sz®re, 

g)  §llapot§nak, szem®lyes adotts§g§nak, fogyat®koss§g§nak meg-

felelŜ ell§t§sban r®szes¿ljºn, 

h)  seg²ts®get kapjon a fŜiskolai kºzºss®gi ®letbe val· beilleszked®s-

hez, fizikai §llapot§nak megŜrz®s®hez, eg®szs®ges, k§ros szenved®-

lyektŜl mentes ®letvitel®hez, 

i) tagja legyen tudom§nyos di§kkºrnek, r®szt vegyen annak mun-

k§j§ban, r®szt vehessen a FŜiskola kutat·, fejlesztŜ tev®kenys®g®ben, 

                                                           
 

25 Ld. Ftv. 46. Ä (2) bekezd®s. 
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j) tudom§nyos, kutat·i ºsztºnd²jban r®szes¿ljºn, 

k) tudom§nyos, mŪv®szeti c®l¼ p§ly§zatot ny¼jtson be, tudom§-

nyos, mŪv®szeti eredm®ny®t kºzz®tegye, a szakdolgozat§nak t®m§j§t 

megv§laszthassa, 

l) a tanulm§nyi ®s az ®letp§lya-tan§csad§st r®sz®re megszervezz®k, 

®s a szolg§ltat§sait ig®nybe vegye, 

m)  sz¿neteltesse hallgat·i jogviszony§t, 

n)  vend®ghallgat·i jogviszonyt l®tes²tsen, k®rje az §tv®tel®t m§sik 

felsŜoktat§si int®zm®nybe, tov§bbi (p§rhuzamos) hallgat·i jogviszonyt 

l®tes²tsen.26 

3. A hallgat· joga, hogy tanulm§nyai sor§n megismerje a nemzetkºzi 

gyakorlatot, e c®lb·l olyan felsŜoktat§si int®zm®nyekben folytathasson r®sz-

tanulm§nyokat, amelyek az Eur·pai Uni· tag§llam§ban vagy az Eur·pai 

Gazdas§gi T®rs®grŜl sz·l· meg§llapod§sban r®szes m§s §llamban, illetve 

olyan §llamban mŪkºdnek, amelynek §llampolg§ra az Eur·pai Kºzºss®g ®s 

tag§llamai, valamint az Eur·pai Gazdas§gi T®rs®grŜl sz·l· meg§llapod§sban 

nem r®szes §llam kºzºtt l®trejºtt nemzetkºzi szerzŜd®s alapj§n az Eur·pai 

Gazdas§gi T®rs®grŜl sz·l· meg§llapod§sban r®szes §llam §llampolg§r§val 

azonos jog§ll§st ®lvez, ®s ehhez ig®nybe vegye a hallgat·i hitelt, illetŜleg ð 

amennyiben §llamilag t§mogatott k®pz®sben vesz r®szt ð ºsztºnd²jban r®sze-

s¿ljºn.27 

4. A hallgat· joga, hogy vagyoni viszonyaira, jºvedelmi helyzet®re, tanul-

m§nyi eredm®ny®re tekintettel p®nzbeli, illetve term®szetbeni gondoskod§s-

ban r®szes¿lhessen, e kºrben k¿lºnºsen 

a)  lakhat§si t§mogat§st biztos²tsanak r®sz®re, 

b)  szoci§lis vagy m§s ºsztºnd²jban (²gy k¿lºnºsen tanulm§nyi, kºz-

t§rsas§gi) szoci§lis, tankºnyv-, jegyzetv§s§rl§si t§mogat§sban r®szes¿l-

jºn [a tov§bbiakban az a) -b) pontban felsoroltak egy¿tt: hallgat·i jut-

tat§sok], 

c)  fizet®si kºtelezetts®geinek teljes²t®s®hez mentess®get, r®szletfize-

t®si kedvezm®nyt, halaszt§st kapjon, 

d)  di§kigazolv§nyt §ll²tsanak ki r®sz®re, s ig®nybe vegye az ahhoz 

kapcsol·d· szolg§ltat§sokat, kedvezm®nyek®t, 

e)  a FŜiskol§n demonstr§tori munk§t v®gezzen, ®s ennek ellen®rt®-

kek®nt hallgat·i munkad²j illesse meg. 

f) utaz§si, kultur§lis ®s egy®b kedvezm®nyekben r®szes¿ljºn.28 

                                                           
 

26 Ld. Ftv. 46. Ä (3) bekezd®s. 
27 Ld. Ftv. 46. Ä (4) bekezd®s. 
28 Ld. Ftv. 46. Ä (5) bekezd®s. 
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5. A hallgat·t megilleti az ®rdek®rv®nyes²t®s ®s a jogorvoslat joga, e kºr-

ben k¿lºnºsen, hogy 

a)  hozz§jusson a jogai gyakorl§s§hoz sz¿ks®ges inform§ci·khoz, 

b)  szem®lyesen vagy k®pviselŜi ¼tj§n r®szt vegyen az ®rdekeit ®rintŜ 

dºnt®sek meghozatal§ban, a FŜiskola ir§ny²t§s§ban, 

c)  jogai megs®rt®se eset®n elj§r§st ind²tson, tov§bb§ ig®nybe ve-

gye a nyilv§noss§got, 

d)  az oktat§si jogok biztos§hoz forduljon, 

e)  ig®nybe vegye az oktat§s¿gyi kºzvet²tŜi szolg§latot, 

f) v§laszt· ®s v§laszthat· legyen a hallgat·i ºnkorm§nyzatba.29 

6. Az alapk®pz®sben, szakir§ny¼ tov§bbk®pz®sben, felsŜfok¼ szakk®pz®s-

ben foly· gyakorlati k®pz®s tekintet®ben az ®rdekv®delem ®s a munkav®de-

lem tekintet®ben a hallgat·t megilletik mindazok a jogok, amelyeket az Ftv. 

alapj§n a Munka Tºrv®nykºnyve biztos²t a munkav§llal·k r®sz®re.30 

7. Ha az alapk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· gazd§lkod· szervezetn®l hat 

h®tn®l hosszabb ºsszef¿ggŜ gyakorlaton vesz r®szt, r®sz®re hetente legal§bb 

a legkisebb kºtelezŜ munkab®r (minim§lb®r) havi ºsszege tizenºt sz§zal®k§-

nak megfelelŜ hallgat·i munkad²jat fizet a gazd§lkod· szervezet. A szakmai 

gyakorlat megszervez®s®re a FŜiskola ®s a gazd§lkod· szervezet meg§llapo-

d§st kºthet, amely alapj§n a hallgat·i munkad²jat a FŜiskola foly·s²tja a hal l-

gat·nak.31 

8. Eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sra jogosult a FŜiskola nappali tagozat§n ta-

nulm§nyokat folytat· magyar §llampolg§r, valamint az a k¿lfºldi §llampol-

g§r, aki nemzetkºzi szerzŜd®s vagy az Oktat§si ®s Kultur§lis Miniszt®rium §ltal 

adom§nyozott ºsztºnd²j alapj§n l®tes²tett tanul·i, hallgat·i jogviszonyban 

§ll.32 

9. A felsŜfok¼ szakk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· a szakk®pz®sre vonatko-

z· jogszab§lyok szerint jogosult juttat§sokra ®s kedvezm®nyekre. A juttat§so-

kat ®s kedvezm®nyeket a gyakorlati k®pz®s szervezŜje kºteles biztos²tani.33 

 

II. A hallgat·k kºteless®gei 

 

1. A hallgat· kºteless®ge, hogy 

                                                           
 

29 Ld. Ftv. 46. Ä (6) bekezd®s. 
30 Ld. Ftv. 47. Ä (1) bekezd®s. 
31 Ld. Ftv. 48. Ä (3) bekezd®s. 
32 Ld. a t§rsadalombiztos²t§s ell§t§saira ®s a mag§nnyugd²jra jogosultakr·l, valamint e szolg§l-

tat§sok fedezet®rŜl sz·l· 1997. ®vi LXXX. tºrv®ny 16. Ä (1) bekezd®s i) pontja. 

33 Ld. Ftv. 47. Ä (2) bekezd®s. 
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a)  teljes²tse a HK 4. sz. mell®klet®ben meghat§rozott kºtelezetts®ge-

ket,  

b)  megtartsa a FŜiskola Szervezeti ®s MŪkºd®si szab§lyzat§ban fo g-

laltakat,  

c)  megtartsa a FŜiskola helyis®gei, tov§bb§ a FŜiskol§hoz tartoz· te-

r¿letek haszn§lati rendj®t (H§zirendet), a gyakorlati k®pz®s rendj®t, 

megŜrizze, illetve az elŜ²r§soknak megfelelŜen kezelje a r§b²zott eszkº-

zºket, 

d)  ·vja a FŜiskola l®tes²tm®nyeit, felszerel®seit, 

e)  ·vja saj§t ®s t§rsai testi ®ps®g®t, eg®szs®g®t, elsaj§t²tsa ®s alkal-

mazza az eg®szs®g®t ®s biztons§g§t v®dŜ ismereteket, 

f) tiszteletben tartsa a FŜiskola hagyom§nyait, valamint a FŜiskola 

alkalmazottai ®s hallgat·t§rsai emberi m®lt·s§g§t, 

g)  teljes²tse a tanulm§nyai folytat§s§hoz kapcsol·d· fizet®si kºtele-

zetts®g®t, ²gy k¿lºnºsen kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben kºlts®gt®r²t®st fizes-

sen.34 

h)  figyelemmel k²s®rje a FŜiskola hirdetm®nyeit ®s szem®lyre sz·l· 

¿zeneteit, k¿lºnºs tekintettel az ETR ®s a CooSpace rendszerben kºz-

z®tett ¿zenetekre ®s e-mailekre,  

i) az ETR-ben, illetve a FŜiskola nyilv§ntart§s§ban szereplŜ szem®-

lyes ®s egy®b adatait (pl. TAJ azonos²t·j§t, a kºlts®gt®r²t®s befizetŜj®-

nek szem®ly®t stb.) folyamatosan naprak®szen tartsa, szem®lyes ada-

taiban, valamint m§s egy®b adatban bekºvetkezett v§ltoz§sokat ha-

lad®ktalanul bejelentse, illetve az ETR rendszerben m·dos²tsa. 

 

III. FŜiskola t§j®koztat§si kºtelezetts®ge 

 

1. Az oktat§si rektorhelyettesnek gondoskodnia kell arr·l, hogy a fŜiskolai 

tanulm§nyokat megkezdŜ hallgat·knak nyomtatott ®s elektronikus form§ban 

a v®grehajt§si rendeletben elŜ²rt tartalmi felt®teleknek35 megfelelŜ Tanul-

m§ny T§j®koztat· (a tov§bbiakban: Tanrend) §lljon rendelkez®s®re. A Tan-

rend r®szletes ismertet®st ad a k®pz®si c®lr·l, tantervi elŜ²r§sokr·l, az oklev®l 

megszerz®s®nek felt®teleirŜl, a HK 4. sz. mell®klet®ben szab§lyozott rendelke-

z®sekrŜl, a hallgat·k jogaival ®s kºtelezetts®geivel ºsszef¿ggŜ k®rd®sekrŜl, a 

megszerezhetŜ v®gzetts®gekrŜl ®s szakk®pzetts®gekrŜl, ®s m§s a rendelet §l-

tal elŜ²rt k®rd®sekrŜl. 

                                                           
 

34 Ld. Ftv. 49. Ä 
35 Ld. v®grehajt§si rendelet 22. Ä (2) bekezd®s. 
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2. A FŜiskol§nak a hallgat·k sz§m§ra az 1. pontban  rºgz²tett inform§ci·-

kon k²v¿l, legk®sŜbb minden f®l®v elsŜ oktat§si napj§t megelŜzŜ 8 nappal 

hagyom§nyos vagy elektronikus inform§ci·hordoz·n hozz§f®rhetŜv® kell ten-

ni a kºvetkezŜ inform§ci·kat: 

a)  f®l®v idŜbeoszt§sa; 

b)  mintatantervek;  

c)  a FŜiskola hallgat·i tan§csad·inak hivatalos el®rhetŜs®geit; 

d)  tant§rgyi programok (tant§rgyk·d, elŜad·, elŜfelt®telek, tan·ra-

sz§m, kredit®rt®k, oktat§si/tanul§si m·dszer, ®rt®kel®s m·dja, kºtelezŜ 

®s aj§nlott irodalom, heti lebont§s¼ tematika); 

e)  m§s szakon meghirdetett tant§rgyak elismer®s®vel kapcsolatos 

t§j®koztat·k; 

f) a kreditek egyen®rt®kŪs®g®re vonatkoz·, int®zm®nyek kºzºtti 

egyezm®nyek. 

3. A hallgat·k tov§bbi t§j®koztat§sa ®rdek®ben a FŜiskola Szervezeti ®s 

MŪkºd®si Szab§lyzat§t, ®s annak r®szek®nt a HK-t, valamint m§s, a hallgat·-

kat ®rintŜ szab§lyzatokat folyamatosan, a FŜiskol§n szok§sos m·don el®rhe-

tŜv® kell tenni a hallgat·k sz§m§ra. 

4. A FŜiskola hallgat·i sz§m§ra kºtelezŜ tananyagk®nt csak olyan tan-

kºnyv, jegyzet vagy egy®b publik§ci· adhat· meg, amely a hallgat·k sz§-

m§ra el®rhetŜek minŜs¿l. Az el®rhetŜv® minŜs²t®s felt®teleit az oktat§si 

rektorhelyettes hat§rozza meg. A t§rgy oktat·j§nak legk®sŜbb az ®rintett f®l-

®v elsŜ foglalkoz§s§n pontosan meg kell jelºlnie, hogy a megadott kºtelezŜ 

®s aj§nlott irodalom hol ®rhetŜ el (pl. jegyzetbolt, kºnyvt§r, internet). Ameny-

nyiben a megjelºlt kºtelezŜ irodalom nem el®rhetŜ, az oktat·nak saj§t p®l-

d§ny§t kell rendelkez®sre bocs§tania, vagy m§s kºtelezŜ irodalmat kell meg-

jelºlnie. A jelen pontban meghat§rozott inform§ci·knak a FŜiskol§n szok§sos 

m·don tºrt®nŜ kºzz®t®tel®rŜl az oktat· gondoskodik a sz·beli t§j®koztat§st 

megelŜzŜen. 

IV. Az ETR, mint t§j®koztat§si fel¿let  

 

1. Az ETR inform§ci·s rendszerk®nt nyilv§ntart a hallgat·r·l minden olyan 

adatot, mely n®lk¿lºzhetetlen a tanulm§nyi adminisztr§ci·hoz ®s alkalmas 

arra, hogy a hallgat· ®s a FŜiskola egy internetes fel¿leten kapcsolatban l®p-

jen egym§ssal. A kapcsolatfelv®tel mellett az ETR a FŜiskola hivatalos t§j®koz-

tat§si csatorn§ja is, ²gy annak folyamatos figyel®se a fentieknek megfelelŜen 

a hallgat·k kºtelezetts®ge. 

2. A hallgat·nak az ETR-en kereszt¿l van lehetŜs®ge a HK 4. sz. mell®klet®-

ben meghat§rozott tanulm§nyi kºtelezetts®gek (bejelentkez®s, annak vissza-

von§sa, tant§rgyfelv®tel, szakir§ny-v§laszt§s, vizsgajelentkez®s stb.) teljes²t®s®-

re. 
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3. Az ETR haszn§lat§hoz ®s a bel®p®shez minden hallgat· ®s az oktat· 

saj§t felhaszn§l·i azonos²t·t ®s jelsz·t, valamint felhaszn§l·i t§j®koztat·t kap. 

A felhaszn§l·i azonos²t· ®s jelsz· titkos kezel®se a hallgat· ®s az oktat· fele-

lŜss®ge. 

4. Az ETR-ben l®vŜ adatok az elektronikus leckekºnyv hiteles m§solatai, 

ez®rt az inform§ci·s rendszerbe tºrt®nŜ b§rmilyen illet®ktelen behatol§snak, 

bejegyz®snek jogszab§lyban rºgz²tett kºvetkezm®nyei vannak. 
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4. SZćMĒ MELL£KLET -  KREDITRENDSZERũ TANULMćNYI £S VIZS-

GASZABćLYZAT 
 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· tºbbszºr m·dos²tott 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a to-

v§bbiakban: Ftv.), valamint a felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny 

egyes rendelkez®seinek v®grehajt§s§r·l sz·l· 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet 

rendelkez®sei alapj§n a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) 

r®szek®nt a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola KreditrendszerŪ Ta-

nulm§nyi- ®s Vizsgaszab§lyzat§t (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: KTVSZ) a 

FŜiskola Szen§tusa a kºvetkezŜkben hat§rozza meg: 

 

ElsŜ fejezet 

ćltal§nos rendelkez®sek 

I. A Szab§lyzat hat§lya 

 

1. Jelen KTVSZ hat§lya kiterjed a FŜiskol§n (a tov§bbiakban: FŜiskola) valam-

ennyi alapk®pz®sben vagy mesterk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·j§ra (a to-

v§bbiakban egy¿tt: hallgat·), minden oktat·j§ra, tan§r§ra, valamint a hall-

gat·i ¿gyint®z®sben r®sztvevŜ minden dolgoz·j§ra, ®s az elj§r· test¿letekre 

®s szem®lyekre.  

2. A mŪv®szeti, valamint a mŪv®szetkºzvet²tŜ k®pz®si ter¿let szakjain k®pz®s-

ben r®szt vevŜ hallgat·kra, valamint ezen k®pz®sekben r®szt vevŜ oktat·kra, 

tan§rokra, valamint a hallgat·i ¿gyint®z®sben r®sztvevŜ dolgoz·kra a jelen 

KTVSZ-t a k¿lºn pontokban meghat§rozott elt®r®sekkel kell alkalmazni.  

3. A felsŜfok¼ szakk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·kra, valamint ezen k®pz®sek-

ben r®szt vevŜ oktat·kra, tan§rokra, valamint a hallgat·i ¿gyint®z®sben r®szt-

vevŜ dolgoz·kra a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer 4.1. sz§m¼ mell®klet®ben 

foglalt rendelkez®seket kell alkalmazni.  

4. Jelen KTVSZ hat§lya nem terjed ki a szakir§ny¼ tov§bbk®pz®sben r®szt vevŜ 

hallgat·kra, a szakir§ny¼ tov§bbk®pz®sben r®szt vevŜ oktat·kra, tan§rokra, 

valamint a hallgat·i ¿gyint®z®sben r®sztvevŜ dolgoz·kra, elj§r· test¿letekre 

®s szem®lyekre.  

5. Jelen KTVSZ rendelkez®sei kºz¿l a tanulm§nyi ®s vizsgakºtelezetts®gek v§l-

toz§sait a 2010/2011-es tan®vtŜl kell felmenŜ rendszerben alkalmazni, ameny-

nyiben a tanulm§nyi- ®s vizsgakºtelezetts®g a kor§bban beiratkozott hallga-

t·ra n®zve h§tr§nyos rendelkez®st §llap²t meg.  

 



 

 

 58 

M§sodik fejezet 

A tanulm§nyok jogi keretei, a hallgat·i, a vend®ghallgat·i ®s a felnŜttk®pz®si 

jogviszony  

I. A hallgat·i, a vend®ghallgat·i ®s a felnŜttk®pz®si jogviszony alapjai 

 

1. A FŜiskol§n tanulm§nyokat folytat·k:  

a) hallgat·i jogviszony,  

b) vend®ghallgat·i jogviszony ®s  

c) felnŜttk®pz®si jogviszony  

keret®ben vehetnek r®szt a tanulm§nyokban.  

2. A jogviszonyok a jelen szab§lyzatban foglaltak alapj§n egyidejŪleg p§rhu-

zamosan is fenn§llhatnak ugyanazon tanulm§nyokra vonatkoz·lag. 

  

II. A hallgat·i jogviszony 

 

1. A hallgat·i jogviszony a FŜiskola ®s a valamely szako(ko)n tanulm§nyokat 

folytat· hallgat· kºzºtt l®trejºvŜ jogi kapcsolat, melyben a FŜiskol§t ®s a 

hallgat·t kºlcsºnºsen jogok illetik, ®s kºtelezetts®gek terhelik a jogszab§lyok-

ban ®s a FŜiskola Szervezeti ®s MŪkºd®si Szab§lyzat§ban meghat§rozottak 

szerint.  

2. A hallgat·i jogviszony alapj§n a hallgat· kºteles a jogszab§lyok, a FŜiskola 

Szervezeti ®s MŪkºd®si Szab§lyzata, a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer, azon 

bel¿l a KTVSZ, valamint az ®rintett szak(ok) tanterv®nek keretei kºzºtt tanul-

m§nyait megtervezni, ®s a tanulm§nyi kºtelezetts®geknek eleget tenni.  

3. A hallgat·i jogviszonyban §ll· hallgat·val kapcsolatban a FŜiskola jogosult 

a jogszab§lyokban ®s a FŜiskola Szervezeti ®s MŪkºd®si Szab§lyzat§ban fog-

laltak alapj§n a hallgat· szem®lyes ®s a tanulm§nyaira vonatkoz· adatainak 

kezel®s®re, tev®kenys®g®nek ellenŜrz®s®re ®s ®rt®kel®s®re.  

4. A hallgat·i jogviszonyban §ll· hallgat·val kapcsolatban a FŜiskola kºteles 

biztos²tani a szak elv®gz®s®nek szem®lyi ®s t§rgyi felt®teleit, valamint kºteles a 

tanulm§nyok folytat§s§hoz sz¿ks®ges inform§ci·kat a hallgat· rendelkez®s®-

re bocs§tani a jogszab§lyok, a Szervezeti ®s MŪkºd®si Szab§lyzat, valamint a 

szak tanterv®nek keretei kºzºtt.  

5. Az, aki a FŜiskol§ra felv®telt vagy §tv®telt nyert, a FŜiskol§val ð a felv®teli 

dºnt®s ®v®ben ð hallgat·i jogviszonyt l®tes²thet. 36  

                                                           
 

36 Ld. Ftv. 39. Ä (4) bekezd®s. 
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6. A hallgat· a FŜiskol§val hallgat·i jogviszonyban §ll. A hallgat·i jogviszony a 

felv®telt, §tv®telt, illetve a tanulm§nyok folytat§s§t kimond· hat§rozat ut§ni 

beirat koz§ssal jºn l®tre. A hallgat·i jogviszony megszŪn®se ut§n az oklev®l 

kiad§s§ig a jogosultat a KTVSZ-ben meghat§rozottak szerint megilletik a z§r·-

vizsga let®tel®hez fŪzŜdŜ jogok, illetve terhelik a kºtelezetts®gek.  

 

III. Felv®tel 

 

1. A felv®tel int®zm®nyi felt®teleit ð jogszab§lyok keretei kºzºtt ð a HK 2. sz. 

mell®kletek®nt a Felv®teli Elj§r§s Rendje rendezi.  

2. A felv®telt nyert jelentkezŜ sz§m§ra a FŜiskola a felv®tel ®v®ben biztos²tja a 

beiratkoz§s, ezzel a hallgat·i jogviszony l®trehoz§s§nak lehetŜs®g®t.  

3. Amennyiben a felv®telt nyert szem®ly a felv®tel ®v®nek elsŜ f®l®v®ben 

nem ®l a beiratkoz§s lehetŜs®g®vel, a felv®teli dºnt®s ®rv®ny®t veszti. Az ®r-

v®ny®t vesztett felv®teli dºnt®s kºvetkezt®ben a jelentkezŜ nem iratkozhat 

be.  

IV. ćtv®tel 

 

Az §tv®tel felt®teleit a HK 7. sz. mell®klete, az §tv®tellel j§r· kºlts®geket az 

ETR-ben kºzz®tett d²jt§bl§zat tartalmazza. 

 

V. A szakv§ltoztat§s ®s a munkarend-v§ltoztat§s 

 

Szakv§ltoztat§sra ®s a munkarend -v§ltoztat§sra a HK 7. sz. mell®klet®ben ®s a 

HK F¿ggel®k®ben  meghat§rozott rendelkez®seket kell megfelelŜen alkalmaz-

ni. 

VI. Beiratkoz§s 

 

1. A hallgat·i jogviszony a beiratkoz§ssal jºn l®tre.37 

2. A beiratkoz§skor a hallgat· a nyilv§ntart§s§hoz, valamint az elektronikus 

t§j®koztat§shoz sz¿ks®ges szem®lyes adatait a Modulo rendszerben kºteles 

megadni a FŜiskola sz§m§ra. Ezt kºvetŜen a beiratkoz§s felt®telek®nt a hall-

gat· kºteles a kºvetkezŜ iratokat bemutatni a Tanulm§nyi Hivatalban: 

a) szem®lyi igazolv§nyt, lakc²mk§rty§t; 

b) a Modulo beiratkoz§si Ūrlapot; 

                                                           
 

37 2 Ld. Ftv. 39. Ä (4) bekezd®s. 
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c) kºlts®gt®r²t®ses hallgat·k eset®ben a kºlts®gt®r²t®s ®s egy®b szol-

g§ltat§sok d²j§nak befizet®s®t igazol· eredeti dokumentumot  (di§khi-

tel eset®n az engedm®nyez®si adatlapot vagy a di§khitel-szerzŜd®s 

l®trejºtt®t igazol· iratot); §llamilag t§mogatott hallgat·k eset®ben ð 

amennyiben a befizet®s megtºrt®nt ð az egy®b szolg§ltat§sok d²j§nak 

befizet®s®t igazol· dokumentumot,  

d) ad·azonos²t· k§rty§t ®s m§solat§t, vagy ad·azonos²t· k§rtya hi§-

ny§ban az ad·k§rtya ig®nyl®s®rŜl sz·l· igazol§st; 

e) TAJ k§rty§t ®s m§solat§t, valamint k¿lfºldi §llampolg§rok eset®ben 

eur·pai eg®szs®gbiztos²t§si k§rty§t; 

f) banksz§mlasz§m§t igazol· iratot; 

g)  ®retts®gi bizony²tv§nyt; 

h) nyelvvizsga ®s/vagy OKJ-bizony²tv§nyt (amennyiben a hallgat· 

rendelkezik ilyennel);  

i) mesterk®pz®sre beiratkoz· hallgat·k eset®ben oklev®l, diploma. 

3. A hallgat· teljes felelŜss®ggel tartozik az adatkºzl®s elmarad§s§val, a hely-

telen adatkºzl®ssel vagy az adatv§ltoz§s bejelent®s®nek elmarad§s§val a 

FŜiskol§nak okozott esetleges k§r®rt. 

4. A tov§bbi tanulm§nyi f®l®vekben a hallgat· a bejelentkez®s keret®ben az 

ETR-ben jelenti be, hogy az adott  f®l®vben k²v§n-e tanulm§nyokat folytatni. 

5. A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sre felv®telt nyert hallgat·val a FŜiskola a beiratko-

z§skor k®pz®si szerzŜd®st kºt. A szerzŜd®s tartalmazza a kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®t 

a k®pz®s elsŜ ®v®re vonatkoz·an, a kºlts®gt®r²t®s®rt j§r· szolg§ltat§sokat ®s a 

befizetett kºlts®gt®r²t®s visszafizet®s®nek felt®teleit.38 

 

Di§kigazolv§ny 

6. A hallgat· r®sz®re az §ltala beny¼jtott k®relem alapj§n a di§kigazolv§nyr·l 

sz·l· 17/2005. (II. 8.) Korm. rendelet (a tov§bbiakban: di§kigazolv§nyr·l sz·l· 

rendelet) rendelkez®sei alapj§n di§kigazolv§nyt kell ki§ll²tani. A di§kigazol-

v§ny a hallgat·i jogviszony fenn§ll§s§t tan¼s²t· kºzponti elŜ§ll²t§s¼ kºzokirat, 

amely a k¿lºn jogszab§lyban meghat§rozott kedvezm®nyek ig®nybev®tel®re 

jogos²t. A di§kigazolv§nyt a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Iroda f®l-

®venk®nt ®rv®nyes²ti a di§kigazolv§nyr·l sz·l· rendeletben meghat§rozott 

m·don. 

7. A hallgat·i jogviszony sz¿netel®s®nek ideje alatt (kiv®ve a jogviszony meg-

szŪn®s®tŜl az ®rv®nyess®gi idŜ lej§rt§ig terjedŜ idŜszakot) a FŜiskola nem ad 

ki ®s nem ®rv®nyes²t di§kigazolv§nyt.39 

                                                           
 

38   Ld. Ftv. 56. Ä (1) bekezd®s 
39   Ld. 17/2005. Korm. rendelet 17. Ä (8) bekezd®s 
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8. Az elveszett di§kigazolv§ny p·tl§s§ra a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· 

Iroda az Orsz§gos FelsŜoktat§si Inform§ci·s Kºzponttal egy¿ttmŪkºdve 

k¿lºnelj§r§si d²j fizet®se ellen®ben ¼j di§kigazolv§nyt k®sz²ttet. 

9. A di§kigazolv§nyt a hallgat·nak a tanulm§nyai befejez®sekor, illetve hall-

gat·i jogviszony§nak megszŪn®sekor, valamint amennyiben §tv®telt nyert 

m§sik felsŜoktat§si int®zm®nybe, az okt·ber 31-ei ®s a m§rcius 31-ei ®rv®nyes-

s®gi idŜ lej§rt§t kºvetŜen legk®sŜbb k®t h®ten bel¿l le kell adnia a Hallgat·i 

Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n. 

10. A FŜiskola a hallgat· szem®lyes adatait a hallgat·i jogviszony megszŪn®-

s®tŜl sz§m²tott nyolcvan ®vig kezelheti.40 

11. A di§kigazolv§ny t²pusai: §lland· ®s ideiglenes di§kigazolv§ny. 

12. Az §lland· felsŜoktat§si di§kigazolv§ny kºzokirat, amelyen az ®rv®nyes²tŜ 

matric§t ragaszt§ssal kell felt¿ntetni. Az §lland· felsŜoktat§si di§kigazolv§ny 

elektronikus adathordoz· egys®get (a tov§bbiakban: chip) is tartalmaz. A 

chipen az Educatio T§rsadalmi Szolg§ltat· Kºzhaszn¼ T§rsas§g (a tov§bbiak-

ban: adatkezelŜ) §ltal szerzŜd®sben megb²zott jogi szem®ly kºzremŪkºd®s®-

vel ker¿lnek rºgz²t®sre a di§kigazolv§ny adatai, a gy§rt§si sorozatsz§m (CSN), 

tov§bb§ egy elektronikusan rºgz²tett ®rv®nyes²tŜ jel. 

13. Az ideiglenes di§kigazolv§ny egy mŪanyag k§rty§b·l (a tov§bbiakban: 

ideiglenes mŪanyag k§rtya), illetve egy pap²r alap¼ lapb·l (a tov§bbiakban: 

szem®lyi lap). A szem®lyi lapon k®zzel vagy ²r·g®ppel ker¿lnek felt¿ntet®sre 

hallgat·, illetve a felsŜoktat§si int®zm®ny adatai. A hallgat· f®nyk®pe ragasz-

t§ssal ker¿l felt¿ntet®sre a szem®lyi lapon. 

14. Az ideiglenes mŪanyag k§rtya ®s a szem®lyi lap csak egy¿ttes haszn§lat 

eset®n ®rv®nyes a szem®lyi lap ki§ll²t§s§nak napj§t·l sz§m²tott 60 napig. A 

szem®lyi lap ®rv®nyess®ge a jogosults§g fenn§ll§sa eset®n legfeljebb k®t al-

kalommal hosszabb²that· meg alkalmank®nt 60 nappal. 

 

VII. Bejelentkez®s 

 

1. A bejelentkez®s a hallgat· ETR rendszeren kereszt¿l elektronikus form§ban 

tett nyilatkozata az adott f®l®vben tºrt®nŜ tanulm§nyainak folytat§s§r·l. A 

bejelentkez®st a hallgat· az oktat§si rektorhelyettes §ltal ð a tan®v rendj®ben 

ð meghat§rozott idŜpontt·l a tant§rgyfelv®teli idŜszak ð egyben a szorgalmi 

idŜszak ð kezdet®ig v®gezheti el. Ezt kºvetŜen az adott f®l®vre bejelentkeznie 

nem lehets®ges, t§rgyakat nem vehet fel, az adott f®l®ve passz²v f®l®vnek 

minŜs¿l.  

2. A hallgat· a bejelentkez®s sor§n kºteles az ETR-ben bejelenteni a nyilv§n-

tartott szem®lyes ®s egy®b adataiban, vagy az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sra 
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jogosults§gban tºrt®nt esetleges v§ltoz§sokat is. Amennyiben adataiban 

olyan v§ltoz§s tºrt®nt, amelyet okiratokkal igazolnia kell, akkor ezt a hallgat· 

elektronikus ¼ton bejelenti, majd a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n 

szem®lyesen az eredeti dokumentumot bemutatja. A megv§ltozott adatok 

§tvezet®s®re az eredeti irat bemutat§st kºvetŜen ker¿l sor. A hallgat· teljes 

felelŜss®ggel tartozik az adatkºzl®s elmarad§s§b·l, vagy a helytelen adat-

kºzl®sbŜl a FŜiskol§nak okozott esetleges k§r®rt. 

3. A hallgat· a t§rgyfelv®teli idŜszak megkezd®se elŜtt a Tanulm§nyi Hivatal 

vezetŜj®nek ²rt elektronikus k®relem ¼tj§n visszavonhatja bejelentkez®s®t a 6. 

pont  szerinti kºvetkezm®nyekkel. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje 5 napon bel¿l 

gondoskodik a hallgat·i jogviszony sz¿netel®s®nek az ETR-ben val· rºgz²t®s®-

rŜl ®s kezdem®nyezi az esetlegesen visszafizetendŜ ºsszeg visszautal§s§t.41  

4. Rendk²v¿li esetben (ºsztºnd²jas tanulm§nyok, baleset, betegs®g vagy m§s 

v§ratlan ok miatt), a hallgat· az adott f®l®v t§rgyfelv®teli idŜszak§nak elsŜ 

napj§t kºvetŜ egy h·napon bel¿l a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek ²rt elekt-

ronikus k®relem ¼tj§n nyilatkozhat bejelentkez®s®nek visszavon§s§r·l a v§rat-

lan ok igazol§s§ra szolg§l· eredeti dokumentum szkennelt v§ltozat§nak egy-

idejŪ csatol§s§val. A bejelentkez®s visszavon§s§r·l a Tanulm§nyi Hivatal vez e-

tŜje a hi§nytalanul beny¼jtott k®relem bead§s§t kºvetŜ 5 napon bel¿l dºnt. 

Amennyiben a hallgat· nem csatolja a sz¿ks®ges nyilatkozatokat a k®relem-

hez, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje legfeljebb 3 napos hi§nyp·tl§si felh²v§ssal 

®lhet. Amennyiben a hallgat· a hi§nyp·tl§sra tŪzºtt idŜn bel¿l nem igazolja 

®rdemben a bejelentkez®s visszavon§s§nak indokait, k®relm®t el kell utas²tani. 

5. A k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· ð amennyiben tºbb szakon folytat tanul-

m§nyokat ð a bejelentkez®s sor§n szakonk®nt nyilatkozik a tanulm§nyainak 

folytat§s§r·l. Az §llamilag t§mogatott k®pz®seirŜl az ilyen hallgat· is csak 

egys®gesen nyilatkozhat.  

6. Ha a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· a 3. pontban  megadott 

hat§ridŜig a bejelentkez®s®t visszavonja, a befizetett kºlts®gt®r²t®st ð az ETR-

ben kºzz®tett d²jt§bl§zatban meghat§rozott kezel®si kºlts®g levon§s§val ð a 

FŜiskola visszautalja a sz§m§ra. Amennyiben a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben 

r®szt vevŜ hallgat· a 4. po ntban  megadott hat§ridŜig vonja vissza jelentkez®-

s®t, a befizetett kºlts®gt®r²t®s ð az ETR-ben kºzz®tett d²jt§bl§zatban meghat §-

rozott kezel®si kºlts®g levon§sa mellett az oktat§sban val· r®szv®tel miatt ð 

ar§nyosan csºkkentett r®sz®t a FŜiskola visszautalja a sz§m§ra. A hat§ridŜket 

kºvetŜen a kºlts®gt®r²t®s visszautal§s§ra nincs lehetŜs®g.  

7. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje legk®sŜbb a szorgalmi idŜszak ºtºdik het®-

nek v®g®ig meg§llap²tja az akt²v hallgat·k n®vsor§t, ®s az ETR-en kereszt¿l 

®rtes²ti azokat, akiknek a bejelentkez®s®t a VIII. pont  alapj§n ®rv®nytelen²tet-

te.  

 

                                                           
 

41 M·dos²totta 2011. november 08. napj§t·l a Szen§tus 36a/1108/2011. sz. hat§rozat§val. 
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VIII. A bejelentkez®s megtagad§sa 

 

A hallgat· nem jogosult bejelentkezni, illetve bejelentkez®se ®rv®nytelen, 

amennyiben:  

a) a FŜiskol§val szemben fizet®si kºtelezetts®ge §ll fenn;  

b) lej§rt kºnyvtartoz§sa van a kºnyvt§rban;  

c) nem friss²tette az ETR-ben szem®lyes adatait;  

d) az §ltala a FŜiskol§nak sz§nd®kosan, vagy gondatlanul okozott k§rt 

marad®ktalanul meg nem t®r²tette.  

 

IX. A hallgat·i jogviszony sz¿netel®se 

 

1. A hallgat· hallgat·i jogviszony§nak sz¿neteltet®s®t a bejelentkez®s elha-

gy§s§val vagy annak az ETR-ben tºrt®nŜ visszavon§s§val jelenti be.  

2. A hallgat·i jogviszony sz¿netel®se alatt a hallgat· tanulm§nyi kºtelezetts®-

geket nem tel jes²t, tanulm§nyi teljes²tm®nyre nem kºtelezhetŜ.  

3. A hallgat· bejelentkez®s®t a VII/3-4. pontokban meghat§rozott esetekben 

elektronikus ¼ton visszavonhatja. Amennyiben a hallgat· legk®sŜbb a VII/4. 

pontban  rºgz²tett hat§ridŜig nem k®ri tanulm§nyainak sz¿netel®s®t, ®s leg-

al§bb egy tant§rgyat az ETR-ben felvett, az adott f®l®v akt²v f®l®vnek minŜs¿l 

akkor is, ha a hallgat· nem vesz r®szt a foglalkoz§sokon ®s nem tesz eleget 

egyetlen tanterv tanulm§nyi kºvetelm®nyeinek sem.  

4. Amennyiben a hallgat· legk®sŜbb a VII/4. pontban  rºgz²tett hat§ridŜig 

nem k®ri tanulm§nyainak sz¿netel®s®t, ®s nem vesz fel egyetlen t§rgyat sem, 

valamint a VIII. pontban  meghat§rozott esetekben a Tanulm§nyi Hivatal ve-

zetŜje a VII/4. pontban  meg§llap²tott hat§ridŜt kºvetŜ h®ten a hallgat· bej e-

lentkez®s®t ®rv®nytelen²ti ®s errŜl az ETR-en kereszt¿l t§j®koztatja a hallgat·t. 

A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje ezzel egyidejŪleg t§j®koztatja a hallgat·t arr·l, 

hogy a befizetett kºlts®gt®r²t®st ð az ETR-ben kºzz®tett d²jt§bl§zatban megh a-

t§rozott kezel®si kºlts®g levon§s§val ð a FŜiskola visszautalja a sz§m§ra. A be-

jelentkez®s visszavon§s§nak enged®lyez®s®re a jelen pontban meghat§ro-

zott hat§ridŜn t¼l nincs lehetŜs®g.  

5. Amennyiben a hallgat· tanulm§nyait sz¿netelteti, az adott f®l®ve passz²v 

f®l®vnek minŜs¿l.42 A mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²tŜ k®pz®sben r®szt vevŜ hall-

gat· tanulm§nyait csak abban az esetben sz¿neteltetheti, ha egyszerre k®t 

f®l®v sz¿neteltet®s®t k®ri. LehetŜs®ge van a mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²tŜ 

k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·nak is hallgat·i jogviszony§nak egy f®l®vi idŜ-

                                                           
 

42 Ld. v®grehajt§si rendelet 24. Ä (1) bekezd®s. 
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tartamra val· felf¿ggeszt®s®re tant§rgyism®tl®s eset®n akkor, ha a t§rgy ¼jra-

felv®tel®re a sikertelen teljes²t®s f®l®v®t kºvetŜ m§sodik f®l®vben ker¿l sor.  

6. Passz²v f®l®vben a hallgat· a hallgat·i jogviszonyb·l fakad· jogait csak az 

al§bbi korl§toz§sokkal gyakorolhatja: lehetŜs®ge van a Tanulm§nyi Hivatal 

vezetŜje §ltal enged®lyezett vizsgaidŜszakon t¼li vizsg§inak p·tl§s§ra, hasz-

n§lhatja ezenfel¿l a ETR-, a CooSpace -, a Modulo -, valamint a levelez®si ®s 

webrendszert. A  hallgat· a fentieken t¼l tanulm§nyi kºtelezetts®get nem tel-

jes²thet, p®nz¿gyi t§mogat§sban nem r®szes¿lhet, a hallgat· r®sz®re a FŜisko-

la nem ad ki, ®s nem ®rv®nyes²t di§kigazolv§nyt.43 Passz²v f®l®vben a hallgat· 

kºlts®gt®r²t®s fizet®s®re nem kºtelezhetŜ.  

7. A hallgat·i jogviszony egybef¿ggŜ sz¿neteltet®s®nek ideje nem lehet hosz-

szabb, mint k®t f®l®v. A hallgat· tºbb alkalommal ð de legfeljebb ºsszesen 

n®gy f®l®vnyi idŜtartamban ð ®lhet a hallgat·i jogviszony§nak sz¿neteltet®-

s®vel.44  

A beiratkoz§st kºvetŜen az elsŜ f®l®v sikeres teljes²t®se elŜtt a hallgat· csak 

abban az esetben sz¿neteltetheti a hallgat·i jogviszony§t, ha ezt a Tanulm§-

nyi Hivatal  vezetŜj®tŜl elektronikus k®relemben k®ri a tant§rgyfelv®teli idŜszak 

utols· napj§ig. Ebben az esetben a kºlts®gt®r²t®ses hallgat·nak ºtvenezer 

forintnak megfelelŜ sz¿neteltet®si d²j megfizet®s®t kºvetŜen enged®lyezi a 

Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a hallgat·i jogviszony sz¿netel®s®t. A hallgat·i 

jogviszony sz¿netel®se ebben az esetben k®t f®l®v lehet. Amennyiben a hall-

gat· ezt kºvetŜen akt²v f®l®vet kezd meg, r®sz®re ð §llamilag t§mogatott 

hallgat· eset®n ð a sz¿neteltet®si d²j visszaj§r, ð kºlts®gt®r²t®ses hallgat· ese-

t®n ð a sz¿neteltet®si d²j a kºlts®gt®r²t®s elsŜ r®szlet®be besz§m²t. 

8. Sz¿netel a hallgat·i jogviszony akkor is, ha a hallgat· a hallgat·i jogvi-

szonyb·l eredŜ kºtelezetts®geinek sz¿l®s, tov§bb§ baleset, betegs®g, vagy 

m§s v§ratlan ok miatt, ºnhib§j§n k²v¿l nem tud eleget tenni, ®s ezt a v§ratlan 

okr·l val· tudom§sszerz®st kºvetŜ egy h®ten bel¿l, de legk®sŜbb a szorgalmi 

idŜszak kezdet®t kºvetŜ egy h·napon bel¿l a hallgat· elektronikus k®relem-

ben jelzi a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek a sz¿ks®ges igazol§sok csatol§s§-

val egy¿tt. Az elektronikus k®relemben nyilatkozni kell a sz¿netel®s v§rhat· 

idŜtartam§r·l is. Ezekben az esetekben a VII. pontban  meghat§rozott idŜbeli 

korl§toz§sok nem alkalmazhat·k, de az ²gy meghosszabb²tott sz¿neteltet®s 

teljes idŜtartam ebben az esetben sem haladhatja meg a 6 f®l®vet.45 A kºlt-

s®gt®r²t®s VII/6. pontban  meghat§rozott csºkkentett r®sz®nek visszat®r²t®s®n 

t¼l a hallgat· ebben az esetben m§s ºsszegre nem tarthat ig®nyt.46  

9. Amennyiben hallgat·i jogviszony sz¿neteltet®s®re a hallgat· k®relm®re ke-

r¿l sor, ¼gy a hallgat·t az erre ir§nyul· k®relem bead§sakor t§j®koztatni kell 

arr·l, hogy a tanulm§nyainak folytat§s§ra ir§nyul· k®relm®nek elb²r§l§sakor ð 

                                                           
 

43 Ld. di§kigazolv§nyr·l sz·l· rendelet 17. Ä (8) bekezd®s. 
44 Ld. Ftv. 50. Ä (1) bekezd®s. 
45 Ld. Ftv. 50. Ä (2) bekezd®s. 
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a IX/13. pont  szerint ð a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje hat§rozza meg, hogy 

mely mintatanterv szerint ð az ahhoz kapcsol·d· kºlts®gt®r²t®s mellett ð fol y-

tathatja a hallgat· tanulm§nyait. 

10. Amennyiben a hallgat· a sz¿neteltet®s k®t f®l®ves idŜtartam§t kºvetŜen 

sem jelen tkezik be, hallgat·i jogviszonya a FŜiskol§val megszŪnik.  

11. Nem szŪnik meg a hallgat· hallgat·i jogviszonya, ha a k®t f®l®v ut§n a 

bejelentkez®s®nek sz¿l®s, baleset, betegs®g, vagy m§s v§ratlan ok miatt, ºn-

hib§j§n k²v¿l nem tud eleget tenni, s ezt legk®sŜbb a kºvetkezŜ, harmadik 

f®l®v kezdet®ig igazolja, ®s ezzel egy idŜben a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®-

nek beny¼jtja a jogviszonya fenntart§s§nak sz§nd®k§r·l sz·l·, a sz¿neteltet®s 

v§rhat· idŜtartam§t is megjelºlŜ elektronikus k®relmet.  

12. Sz¿netel a hallgat·i jogviszony, ha a hallgat·t fegyelmi b¿ntet®sk®nt eltilt-

j§k a tanulm§nyok folytat§s§t·l.47 Amennyiben a hallgat·t fegyelmi b¿nte-

t®sk®nt meghat§rozott idŜre eltiltj§k a tanulm§nyai folytat§s§t·l, ezen idŜtar-

tam lej§rt§t kºvetŜen k¿lºn felh²v§s n®lk¿l is kºteles bejelentkezni tanulm§-

nyai folytat§sa v®gett.  

 

A tanulm§nyok folytat§sa a sz¿netel®st kºvetŜen* 

13. Amennyiben a hallgat· folytatni k²v§nja tanulm§nyait, a Tanulm§nyi Hiva-

tal vezetŜj®nek c²mzett elektronikus k®relemben kell jeleznie ezt a sz§nd®k§t. 

A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a k®relem elb²r§l§sakor hat§rozatban rºgz²ti, 

hogy a hallgat· ð az esetleges v§ltoz§sok kºvetkezt®ben ð melyik mintata n-

terv alapj§n kºteles megkezdeni/folytatni tanulm§nyait. Kºlts®gt®r²t®ses k®p-

z®s eset®n a sz¿netel®st kºvetŜen a hallgat· a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje 

§ltal meg§llap²tott mintatantervhez kapcsol·d· kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®t fizeti 

meg.  Ebben az esetben a kor§bban megszerzett tant§rgyak ®rv®nyes volt§t 

(a tant§rgyelismer®sre vonatkoz· szab§lyok szerint) a Kredit§tviteli Bizotts§g 

hat§rozza meg a HK 7. sz. mell®klet®ben meghat§rozottak szerint. A hallgat·i 

jogviszony sz¿netel®s®t kºvetŜen a hallgat·t a mintatanterv v§ltoz§s§b·l fa-

kad·an h§tr§ny nem ®rheti, kiv®ve az 5. pont m§sodik mondat§ban megh a-

t§rozott esetet.  

14. Amennyiben a hallgat· a sz¿netel®st megelŜzŜen v§lasztott szakir§nyt, 

azonban a szakir§nyt megkezdeni vagy befejezni a sz¿netel®s miatt nem tud-

ja, ®s a sz¿netel®st kºvetŜen nem tud csatlakozni v§lasztott szakir§ny§hoz az 

®rintett szakir§ny megind²t§s§nak hi§nya miatt, kºteles a FŜiskola §ltal az ak-

tu§lis f®l®vben elind²tott szakir§nyok valamelyik®hez csatlakozni. Ebben az 

esetben a szakir§ny-v§laszt§s ®s a szakir§ny-felv®tel szab§lyait azzal al§bbi 

elt®r®sekkel kell alkalmazni:  

                                                           
 

47 Ld. Ftv. 50. Ä (3) bekezd®s. 
* A 13-14. pontokat a 2010/2011 -es tan®vben szakir§nyt v§laszt· hallgat·kra vonatkoz·an, ®s 

ezt kºvetŜen felmenŜ rendszerben kell alkalmazni. 



 

 

 66 

a) A hallgat·nak a bejelentkez®ssel egyidejŪleg a Tanulm§nyi Hivatal 

vezetŜj®nek ²rt elektronikus k®relemben kell priorit§si sorrendben meg-

jelºlnie azt a legfeljebb h§rom szakir§nyt, amelyen a sz¿netel®st kºve-

tŜen folytatni k²v§nja tanulm§nyait.  

b) A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a k®relemrŜl 5 munkanapon bel¿l 

dºnt.  

c) A sz¿netel®s elŜtt megkezdett szakir§nyhoz tartoz· tant§rgyak telje-

s²t®se a fakultat²v tant§rgykeret terh®re a hallgat· k®r®se alapj§n el-

sz§molhat·.  

 

 

X. ćthallgat§s (vend®ghallgat·i jogviszony) 

 

1. M§s ð hazai vagy k¿lfºldi ð felsŜoktat§si int®zm®ny hallgat·ja csak abban 

az esetben folytathat tanulm§nyokat a FŜiskol§n vend®ghallgat·i jogviszony 

keret®ben, amennyiben a r®sztanulm§nyok kºlts®geinek megt®r²t®s®rŜl gon-

doskodik. A r®sztanulm§nyok kºlts®geinek megt®r²t®s®re vonatkoz· szab§lyo-

kat a HK 5. sz. mell®klete tartalmazza.  

2. Int®zm®nykºzi meg§llapod§s keret®ben zajl· vend®ghallgat§s eset®n a 

kºlts®gek megt®r²t®s®rŜl az int®zm®nykºzi szerzŜd®s rendelkezik.  

3. A vend®ghallgat· beker¿l a FŜiskola hallgat·i nyilv§ntart§s§ba, ®s r§ a FŜ-

iskol§n folytatott tanulm§nyai idej®re a FŜiskola Szervezeti ®s MŪkºd®si Sza-

b§lyzat§nak hat§lya ®rtelemszerŪen terjed ki.  

4. A vend®ghallgat§sra vonatkoz· k®relmet a HK 7. sz. mell®klet®ben foglal-

tak alapj§n kell beny¼jtani. Amennyiben k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®ny hall-

gat·ja k²v§n ®lni a vend®ghallgat§s lehetŜs®g®vel, a k®relmet a Nemzetkºzi 

K®pz®sek Kºzpontj§nak vezetŜj®hez c²mezve kell leadnia a Hallgat·i Infor-

m§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n.  

5. A vend®ghallgat§si k®relmen az adott tant§rgy oktat§s§®rt felelŜs int®zet 

vezetŜje, tºbb kurzus eset®n k¿lºn-k¿lºn igazolja, hogy hozz§j§rul a vend®g-

hallgat§s enged®lyez®s®hez.  

6. A k®relem alapj§n a vend®ghallgat§sra sz·l· enged®lyt ð hazai felsŜokta-

t§si int®zm®ny hallgat·ja eset®n ð a Tanulm§nyi Igazgat·, illetve ð k¿lfºldi fel-

sŜoktat§si int®zm®ny hallgat·ja eset®n ð a nemzetkºzi rektorhelyettes adja ki, 

meghat§rozva a kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®t, fizet®s®nek m·dj§t ®s hat§ridej®t.  

7. A vend®ghallgat§sra vonatkoz· enged®ly alapj§n a vend®ghallgat· sz§-

m§ra a Tanulm§nyi Hivatal az enged®lyezett kurzusokat a FŜiskola saj§t hall-

gat·inak t§rgyfelv®tel®t kºvetŜen fºlveszi. Az Erasmus program keret®ben a 

FŜiskol§n vend®ghallgat·i jogviszonyban l®vŜ hallgat·k kurzusait a Nemzet-

kºzi K®pz®sek Kºzpontja veszi fel az ETR-ben legk®sŜbb a hallgat· bejelentke-

z®s®t kºvetŜ egy h·napon bel¿l.  
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8. A vend®ghallgat§s eredm®ny®rŜl sz·l·, az elektronikus leckekºnyvi bejegy-

z®sekkel megegyezŜ tartalm¼ ¼n. kreditigazol§st, vagy a r®szv®telt tan¼s²t· 

igazol§st a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontja vezetŜj®nek javaslat§ra a Tanul-

m§nyi Hivatal adja ki.  

9. A FŜiskola hozz§j§rul ahhoz, hogy a vele hallgat·i jogviszonyban §ll· hall-

gat· m§s ð hazai vagy k¿lfºldi ð felsŜoktat§si int®zm®nyben vend®ghallgat·i 

jogviszonyban folytasson r®sztanulm§nyokat, amennyiben ezt sz§m§ra a fo-

gad· int®zm®ny lehetŜv® teszi.  

10. A FŜiskola ð az int®zm®nykºzi meg§llapod§s elt®rŜ rendelkez®sei kiv®tel®-

vel ð a r®sztanulm§nyok kºlts®geit a hallgat·i r®sz®re nem t®r²ti meg.  

11. A hallgat· m§s felsŜoktat§si int®zm®nyben, vend®ghallgat·i jogviszony-

ban szerzett kred itjei a fogad· int®zm®ny §ltal ki§ll²tott igazol§s alapj§n a HK 

7. sz. mell®klet®ben rºgz²tett kredit§tviteli szab§lyok, valamint a HK 12. sz. mel-

l®klet®ben foglaltak sz erint ismerhetŜk el.  

12. Vend®ghallgat·i jogviszony l®tes²t®se eset®n a FŜiskol§val hallgat·i jogvi-

szonyban §ll· hallgat· a szak mintatanterv®ben szereplŜ kºtelezŜ, alternat²v 

vagy fakultat²v tant§rgyat m§s felsŜoktat§si int®zm®nyben is felveheti. Ennek 

felt®tele, hogy a hallgat·nak k®relmet kell beny¼jtania a HK 7. sz. mell®klet®-

ben meghat§rozott elj§r§s keret®ben.  

13. Amennyiben a fogad· int®zm®nyben teljes²tett tant§rgyra k¿lºn int®z-

m®nykºzi egyezm®ny vonatkozik, nem kell k®rni a Tanulm§nyi Igazgat· en-

ged®ly®t. Az ilyen vend®ghallgat§s alapj§n tett vizsg§t ¼gy kell tekinteni, 

mintha azt a hallgat· a FŜiskol§n tette volna.  

14. Vend®ghallgat·i jogviszony sor§n teljes²tett tant§rgyakat ®s krediteket a 

hallgat·nak jeleznie kell a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek, legk®sŜbb a ven-

d®ghallgat§ssal ®rintett f®l®v utols· napj§n. A hallgat·nak a tant§rgyak el-

v®gz®s®nek int®zm®nyi igazol§s§t is csatolnia kell bejelent®s®hez.  

15. A k¿lfºldi r®szk®pz®s a vend®ghallgat§s k¿lºnleges esete. Ennek keret ®-

ben a hallgat· k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®nyben folytat tanulm§nyokat ®s 

ott vizsg§t tesz. A FŜiskola k¿lfºldi r®szk®pz®sben r®sztvevŜ hallgat·j§nak k¿l-

fºldi felsŜoktat§si int®zm®nyben szerzett kreditjeit a kreditelismer®s szab§lyai 

alapj§n ismeri el. Az Erasmus-program keret®ben k¿lfºldi felsŜoktat§si int®z-

m®ny k®pz®s®ben r®szt vevŜ hallgat· r®szk®pz®s®nek, valamint tanulm§nyai 

besz§m²t§s§nak szab§lyait a HK 12. sz. mell®klete tartalmazza.  

 

XI. P§rhuzamos jogviszony 

 

1. A hallgat· m§s felsŜoktat§si int®zm®nyben bejelent®si kºtelezetts®g n®lk¿l 

l®tes²thet p§rhuzamos hallgat·i jogviszonyt.  

2. M§s felsŜoktat§si int®zm®ny hallgat·ja a FŜiskol§val p§rhuzamos hallgat·i 

jogviszonyt a HK 2. sz. mell®klete szerint l®tes²thet.  
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XII. A felnŜttk®pz®si jogviszony 

 

1. Ha a hallgat· kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben vesz r®szt, hallgat·i jogviszony§b·l 

eredŜ jogaira ®s kºtelezetts®geire alkalmazni kell az Ftv.-ben meghat§rozot-

tak mellett a felnŜttk®pz®srŜl sz·l· 2001. ®vi CI. tºrv®ny (a tov§bbiakban: fel-

nŜttk®pz®si tºrv®ny) 20-27. ÄÄ-§ban foglaltakat, azzal az elt®r®ssel, hogy a 

szerzŜd®snek tartalmaznia kell a kºvetkezŜket is:  

a) a kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®t,  

b) a kºlts®gt®r²t®s®rt j§r· szolg§ltat§sokat,  

c) a befizetett kºlts®gt®r²t®s visszafizet®s®nek felt®teleit.48  

2. A felnŜttk®pz®si tºrv®nyben foglaltak szerinti felnŜttk®pz®si szerzŜd®s alap-

j§n, felnŜttk®pz®si jogviszony keret®ben folytathat felsŜoktat§si tanulm§nyo-

kat  a FŜiskol§n:  

a) a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·,  

b) a FŜiskol§val hallgat·i jogviszonyban nem §ll· szem®ly.  

3. A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· hallgat·i jogviszonya egy-

idejŪleg felnŜttk®pz®si jogviszonynak is minŜs¿l.  

4. A FŜiskol§val hallgat·i jogviszonyban nem §ll· szem®ly sz§m§ra a FŜiskola 

felnŜttk®pz®si jogviszonyban, k®pz®si szolg§ltat§sk®nt biztos²thatja egy vagy 

tºbb, a FŜiskola felsŜoktat§si k®pz®si k²n§lat§ban szereplŜ tant§rgy, tant§r-

gyak teljes²t®s®nek lehetŜs®g®t.  

5. A felnŜttk®pz®si jogviszonyban k®pz®si szolg§ltat§sk®nt ig®nybe venni 

sz§nd®kozott 4. pontban  rºgz²tett tanulm§nyi lehetŜs®ggel kapcsolatos k®-

relmez®si, enged®lyez®si ®s igazol§si elj§r§sokban a vend®ghallgat·i jogv i-

szonyra vonatkoz· szab§lyokat kell alkalmazni.  

 

XIII. A hallgat·i jogviszony megszŪn®se 

 

1. MegszŪnik a hallgat·i jogviszony49  

a) ha a hallgat·t m§sik felsŜoktat§si int®zm®ny §tvette, az §tv®tel 

napj§n,  

b) ha a hallgat· elektronikus ¼ton bejelenti, h ogy megsz¿nteti a hall-

gat·i jogviszony§t, a bejelent®s napj§n,  

c) ha a hallgat· nem folytathatja tanulm§nyait §llamilag t§mogatott 

k®pz®sben, ®s kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben ð a Tanulm§nyi Hivatal veze-

                                                           
 

48 Ld. Ftv. 56. Ä (1) bekezd®s. 
49 Ld. Ftv. 76. Ä (1) bekezd®s. 
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tŜj®nek c²mzett elektronikus ¼ton megtett bejelent®se alapj§n ð nem 

k²v§nja azt folytatni,  

d) az adott k®pz®si ciklust kºvetŜ elsŜ z§r·vizsga-idŜszak utols· nap-

j§n,  

e) ha a hallgat· hallgat·i jogviszony§t ð fizet®si h§tral®k miatt ð a re k-

tor §ltal §truh§zott hat§skºrben a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a hall-

gat · eredm®nytelen felsz·l²t§sa ®s a hallgat· szoci§lis helyzet®nek 

vizsg§lata ut§n megsz¿nteti, a megsz¿ntet®s t§rgy§ban hozott dºnt®s 

jogerŜre emelked®s®nek napj§n,  

f) a kiz§r§s fegyelmi hat§rozat jogerŜre emelked®s®nek napj§n,  

g) a hallgat· elbocs§t§sa eset®n az elbocs§t§sr·l sz·l· hat§rozat 

jogerŜre emelked®s®nek napj§n.  

2. MegszŪnik a hallgat·i jogviszony a k®pz®si ciklus abszolut·rium§nak ki§ll²t§-

s§t kºvetŜ, elsŜ z§r·vizsga-idŜszak utols· napj§n, ha a hallgat·nak nincs a 

FŜiskol§n m§sik szakos tanulm§nya folyamatban, illetŜleg ha felv®telt nem 

nyert egy m§sik k®pz®si ciklus valamely szakj§ra.  

3. Ha az §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· kimer²tette a 

jogszab§lyban foglalt t§mogat§si idŜ keret®t, §tker¿l kºlts®gt®r²t®ses k®pz®s-

be. Amenny iben a hallgat· tanulm§nyait kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben nem k²-

v§nja folytatni, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje megsz¿nteti hallgat·i jogviszo-

ny§t.  

4. A hallgat·i jogviszony megszŪn®s®rŜl a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje minden 

esetben ²r§sban ®rtes²ti a hallgat·t. Amennyiben a hallgat·i jogviszony meg-

szŪn®s®re az 1. b) pontban  meghat§rozott, a tant§rgyfelv®teli idŜszak kezde-

t®ig elektronikus ¼ton beny¼jtott k®relemre az akt²v f®l®vben ker¿l sor, a befi-

zetett kºlts®gt®r²t®s kezel®si kºlts®ggel csºkkentett r®sz®t a FŜiskola visszautal-

ja a hallgat· sz§m§ra. Amennyiben a hallgat·i jogviszony megszŪn®s®re az 1. 

b) pontban  meghat§rozott esetben, a tant§rgyfelv®teli idŜszak kezdet®t kº-

vetŜ egy h·napon bel¿l elektronikus ¼ton beny¼jtott k®relemre az akt²v f®l®v-

ben ker¿l sor, a befizetett kºlts®gt®r²t®snek az oktat§sban val· r®szv®telhez 

m®rten ar§nyosan csºkkentett r®sz®t a kezel®si kºlts®ggel levon§s§t kºvetŜ-

en a FŜiskola visszautalja a hallgat· sz§m§ra. Amennyiben a hallgat· a hall-

gat·i jogviszony§nak megsz¿ntet®s®re ir§nyul· k®relm®t a t§rgyfelv®teli idŜ-

szak kezdet®t kºvetŜ egy h·napon t¼l ny¼jtja be, a befizetett kºlts®gt®r²t®s 

nem j§r vissza.50 

5. Az 1. b) pontban  meghat§rozott esetben a hallgat· a bejelent®st elektr o-

nikus ¼ton kºteles megtenni. 

6. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a vonatkoz· hat§rozat jogerŜre emelked®-

s®nek napj§n az 1. pontban  rºgz²tett al§bbi esetekben megsz¿nteti a hallga-

t·i jogviszonyt:  

                                                           
 

50
 M·dos²totta 2011. november 08. napj§t·l a Szen§tus 36a/1108/2011. sz. hat§rozat§val. 
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a) a rektor §ltal §tadott hat§skºrben fizet®si h§tral®k miatt az 1. e) 

pontja  alapj§n;  

b) kiz§r§s fegyelmi b¿ntet®s eset®n az 1. f) pont  alapj§n;  

c) a szak r·l val· elbocs§t§s eset®n, amennyiben a hallgat· m§s sza-

kon nem folytat tanulm§nyokat az 1. g ) pont  alapj§n. 

 

XIV. Elbocs§t§s 

 

1. A hallgat·i jogviszony FŜiskola §ltal egyoldal¼ nyilatkozattal tºrt®nŜ meg-

sz¿ntet®se az elbocs§t§s.  

2. El kell bocs§tani a hallgat·t, amennyiben  

a) a hallgat· az elsŜ n®gy ®rv®nyesen lez§rt akt²v f®l®v®ben nem tel-

jes²t legal§bb 60 kreditet;  

b) a hallgat · valamelyik kºtelezŜen elŜ²rt tant§rgyat negyedik t§rgy-

felv®tel eset®n ð mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²tŜ k®pz®sek szakhoz kap-

csol·d· gyakorlati tant§rgyai eset®n m§sodik tant§rgyfelv®tel eset®n 

ð sem teljes²ti ®s rektori m®lt§nyoss§g ir§nti k®relemmel nem ®lhet vagy 

azt a rektor elutas²totta; 

c) a hallgat· egybef¿ggŜen k®t f®l®vnyi vagy ºsszesen n®gy f®l®vnyi 

jogviszony sz¿netel®st kºvetŜen sem jelentkezik be, kiv®ve a IX/11. 

pontj§ban meghat§rozott esetet.  

3. A 2. pontban  meghat§rozott eset megelŜz®se ®rdek®ben a hallgat·t ð 

legal§bb k®t alkalommal ð az ETR-ben ²rt ¿zenetben a Tanulm§nyi Hivatal ve-

zetŜje kºteles felh²vni arra, hogy kºtelezetts®g®nek a megadott hat§ridŜig 

tegyen eleget ®s t§j®koztatnia kell arr·l, hogy a kºtelezetts®gek be nem tar-

t§sa a hallgat· elbocs§t§s§t eredm®nyezi. A hallgat·t az al§bbi esetekben, 

az al§bbi hat§ridŜkig kell t§j®koztatni errŜl az ETR-en kereszt¿l:  

a) Amennyiben a hallgat· az elsŜ ®rv®nyesen lez§rt akt²v f®l®v®ben 

nem teljes²t legal§bb 20 kreditet, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a f®l®v 

lez§r§s§t kºvetŜ egy h·napon bel¿l t§j®koztatja a hallgat·t a kºvet-

kezm®nyekrŜl, melyet a m§sodik akt²v f®l®v lez§r§s§t kºvetŜen egy 

h·napon bel¿l megism®tel.  

b) Amennyiben a hallgat · valamely kºtelezŜen teljes²tendŜ tant§r-

gyat m§sodszori tant§rgyfelv®tel eset®n sem teljes²t sikeresen, a m§-

sodik sikertelen teljes²t®st kºvetŜ egy h·napon bel¿l a Tanulm§nyi Hi-

vatal vezetŜje t§j®koztatja a hallgat·t a kºvetkezm®nyekrŜl, melyet 

tov§bbi egy h·napon bel¿l egy alkalommal megism®tel.  

c) Amennyiben a hallgat· a mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²tŜ k®pz®sek 

szakhoz kapcsol·d· gyakorlati tant§rgy§t az elsŜ tant§rgyfelv®tel ese-

t®n nem teljes²ti sikeresen, a sikertelen teljes²t®st kºvetŜ egy h·napon 

bel¿l a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje t§j®koztatja a hallgat·t a kºvet-
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kezm®nyekrŜl, melyet tov§bbi egy h·napon bel¿l egy alkalommal 

megism®tel.  

d) Amennyiben a hallgat· k®t egym§st kºvetŜ f®l®vben sz¿netelteti 

hallgat·i jogviszony§t, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a m§sodik pasz-

sz²v f®l®vben okt·ber 31-ig, illetve m§rcius 31-ig t§j®koztatja a hallga-

t·t a kºvetkezm®nyekrŜl, melyet egy h·napon bel¿l megism®tel.  

e) Amennyiben a hallgat· passz²v f®l®veinek sz§ma el®ri a h§rmat, a 

Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a harmadik passz²v f®l®vben okt·ber 31-

ig, illetve m§rcius 31-ig t§j®koztatja a hallgat·t a kºvetkezm®nyekrŜl, 

melyet egy h·napon bel¿l megism®tel.  

 

XV. Elj§r§s a hallgat·i jogviszony megszŪn®se eset®n 

 

1. Amennyiben a hallgat·i jogviszony megszŪnt, a Tanulm§nyi Hivatal vezet Ŝ-

je tºrli a hallgat·t a hallgat·i n®vsorb·l.  

2. A tºrl®srŜl k¿lºn hat§rozatot hozni nem kell, azt a hallgat·i jogviszony meg-

szŪn®s®rŜl sz·l· ®rtes²t®sben vagy a hallgat·i jogviszony megsz¿ntet®s®t ki-

mond· hat§rozatban kell elrendelni a HK 7. sz. mell®klet®ben rºgz²tettek alap-

j§n. 

3. A hallgat·i jogviszony megszŪn®sekor a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje jelen 

szab§lyzatban ®s a HK. 5. sz. mell®klet®ben ²rtak alapj§n kreditelsz§mol§st k®-

sz²t. 

 

Harma dik fejezet  

A tanulm§nyi kreditrendszer ®s a kreditek megszerz®s®nek szab§lyai 

I. A fŜiskolai kreditrendszer §ltal§nos szab§lyai 

 

1. A FŜiskol§n folytatott tanulm§nyok sor§n a tanulm§nyi kºvetelm®nyek tel-

jes²t®s®t ð az egyes tant§rgyakhoz, tantervi egys®gekhez rendelt ð tanulm§nyi 

pontokban (a tov§bbiakban: kredit) kell kifejezni. A hallgat·nak az adott k®p-

z®sben tºrt®nŜ elŜrehalad§s§t a megszerzett kredit ºsszege fejezi ki.51  

2. A kredit ®rt®ke ð felt®ve, hogy a hallgat· teljes²tm®ny®t a FŜiskola elfogad-

ta  ð nem f¿gg att·l, hogy a hallgat· a tud§s§ra milyen ®rt®kel®st kapott.52  

3. A hallgat· r®sz®re a FŜiskola biztos²tja, hogy tanulm§nyai sor§n az oklev®l 

megszerz®s®hez elŜ²rt ºsszes kredit legal§bb ºt sz§zal®k§ig szabadon v§laszt-

                                                           
 

51 Ld. Ftv. 58. Ä (1) bekezd®s. 
52 Ld. Ftv. 58. Ä (3) bekezd®s. 
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hat· t§rgyakat vehessen fel, tov§bb§ az ºsszes kreditet legal§bb h¼sz sz§za-

l®kkal meghalad· kredit®rt®kŪ tant§rgy kºz¿l v§laszthasson.53  

4. Az §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k r®sz®re a FŜiskola 

biztos²tja, hogy a hallgat· egy®ni tanulm§nyi rendj®ben ð kºlts®gt®r²t®s fizet®-

se n®lk¿l ð az ºsszes elŜ²rt kreditet t²z sz§zal®kkal meghalad· kredit®rt®kŪ t§r-

gyat vehessen fel. 54 

Amennyiben a hallgat· kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben kezdte meg a tanulm§-

nyait, de ut·bb §llamilag t§mogatott k®pz®sben folytatja, illetve §llamilag 

t§mogatott k®pz®sben kezdte meg a tanulm§nyait, de ut·bb kºlts®gt®r²t®ses 

k®pz®sben folytatja, r®sz®re a fenti ar§ny¼ tºbbletkredit kºlts®gt®r²t®s fizet®s 

n®lk¿l tºrt®nŜ biztos²t§sa az §llamilag t§mogatott, illetve a kºlts®gt®r²t®ses 

f®l®vekben felvett kreditek alapj§n idŜar§nyosan j§r a teljes k®pz®si idŜre vo-

natkoz·an.  

5. A hallgat· a tanulm§nyaihoz tartoz· tant§rgyakat a FŜiskola m§sik k®pz®-

s®ben, tov§bb§ mint vend®ghallgat· b§rmelyik felsŜoktat§si int®zm®nyben 

foly· k®pz®sben felveheti.55 A FŜiskola a hallgat· r®sz®re abban az esetben 

ad ki abszolut·riumot, ha a hallgat· az §ltala az adott szakon teljes²tett 

ºsszkreditek 75%-§t a FŜiskol§n szerezte meg.56  

6. A hallgat· az oklev®l megszerz®s®hez sz¿ks®ges krediteket a k®pz®si idŜn®l 

rºvidebb, illetve hosszabb idŜ alatt is megszerezheti.57  

 

II. A kreditgyŪjt®s fŜiskolai szab§lyai 

 

1. Kredit, a FŜiskola §ltal meghat§rozott tanulm§nyi kºvetelm®nyek teljes²t®-

s®vel az al§bbi m·dokon szerezhetŜ.58  

a) a FŜiskola §ltal meghirdetett, ®rdemjeggyel z§rul· tant§rgy, szak-

mai gyakorlat sikeres teljes²t®s®vel,  

b) a FŜiskola m§s k®pz®s®ben, vagy m§s felsŜoktat§si int®zm®ny k®p-

z®s®ben teljes²tett tant§rgy FŜiskola §ltali elismer®se r®v®n.  

2. Minden bejelentkezett hallgat·nak  a FŜiskol§n megszerzett vagy elismert 

kreditjeit  a Tanulm§nyi Hivatal nyilv§ntartja ®s a tanulm§nyi f®l®v z§r§sakor 

elektronikus leckekºnyvben ºsszegzi.  

 

                                                           
 

53 Ld. Ftv. 58. Ä (4) bekezd®s. 
54 Ld. Ftv. 58. Ä (4) bekezd®s. 
55 Ld. Ftv. 58. Ä (5) bekezd®s. 
56 Ld. Ftv. 58. Ä (8) bekezd®s. 
57 Ld. Ftv. 58. Ä (6) bekezd®s. 
58 Ld. Ftv. 58. Ä (2) bekezd®s. 
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III. A kreditelismer®s fŜiskolai szab§lyai 

 

1. Egy adott ismeretanyag elsaj§t²t§s§®rt egy alkalommal adhat· kredit. A 

kredittel elismert tanulm§nyi teljes²tm®nyt - ha annak elŜfelt®tele fenn§ll - 

b§rmelyik felsŜoktat§si int®zm®nyben folytatott tanulm§nyok sor§n el kell is-

merni, f¿ggetlen¿l att·l, hogy milyen felsŜoktat§si int®zm®nyben, milyen k®p-

z®si szinten folytatott tanulm§nyok sor§n szerezt®k azt.59 

2. Az elismer®s ð tant§rgyi program alapj§n ð kiz§r·lag a kredit meg§llap²t§-

s§nak alapj§ul szolg§l· ismeretek ºsszevet®s®vel tºrt®nik. El kell ismerni a kre-

ditet, ha az ºsszevetett ismeretek legal§bb hetvenºt sz§zal®kban megegyez-

nek. Az ismeretanyag ºsszevet®s®t a FŜiskola Kredit§tviteli Bizotts§ga v®gzi a 

HK 7. sz. mell®klet®ben meghat§rozott szab§lyoknak megfelelŜen. A Kredit§t-

viteli Bizotts§g a kor§bbi tanulm§nyokat ®s munkatapasztalatokat tanulm§nyi 

kºvetelm®ny teljes²t®sek®nt elismerheti. A munkatapasztalat alapj§n besz§-

m²that· kreditek sz§ma legfeljebb harminc lehet.60 

3. A kreditelismer®si elj§r§s kºlts®geit a HK. 5. sz. mell®klete, illetve az ETR-ben 

kºzz®tett d²jt§bl§zat tartalmazza. 

 

Negyedik fejezet  

A tanu lm§nyi kºtelezetts®gek teljes²t®s®nek szab§lyai 

I. A k®pz®si idŜszak ®s annak belsŜ ¿temez®s®nek meghat§roz§sa 

 

1. A FŜiskol§n szakokt·l f¿ggŜen a teljes k®pz®si idŜt a szakra vonatkoz· k®-

pes²t®si kºvetelm®nyek, valamint a k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyek hat§-

rozz§k meg.  

2. A k®pz®si idŜszak alapegys®ge a f®l®v. Egy tan®v k®t f®l®vbŜl, az Ŝszi ®s a 

tavaszi f®l®vbŜl §ll.  

3. A f®l®v szorgalmi ®s vizsgaidŜszakb·l §ll. A hallgat· teljes²tm®ny®t a FŜiskola 

a szorgalmi ®s a vizsgaidŜszakban ®rt®keli.61 

4. A szorgalmi idŜszakot, valamint a vizsgaidŜszakot, ®s ezek tov§bbi beoszt§-

s§t a 6. pont alapj§n munkarendenk®nt a tan®v idŜbeoszt§s§ban (a tov§b-

biakban: a tan®v rendje) kell meg§llap²tani, ®s azt az int®zm®nyben szok§sos 

m·don kºzz® kell tenni.  

5. A szorgalmi idŜszak elsŜ napja a tant§rgyfelv®teli idŜszak elsŜ napj§val 

egyezik meg. A szorgalmi idŜszak elsŜ hete a tant§rgyfelv®teli idŜszak.  

                                                           
 

59 Ld. Ftv. 58. Ä (7) bekezd®s. 
60 Ld. Ftv. 58. Ä (7) bekezd®s. 
61 Ld. Ftv. 57. Ä (1) bekezd®s. 
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6. A tan®v rendj®rŜl az oktat§si rektorhelyettes dºnt, a kor§bbi tan®v tapasz-

talatainak, a jogszab§lyoknak ®s a mintatantervek elŜ²r§sainak figyelemb e-

v®tel®vel. Az oktat§si rektorhelyettes a dºnt®st legk®sŜbb az adott f®l®v 

megkezd®se elŜtt egy h·nappal hat§rozatba foglalja, ®s a hat§rozatot a FŜ-

iskol§n szok§sos m·don kºzz®teszi. A hat§rozat tartalmazza tºbbek kºzºtt:  

a) a bejelentkez®si/beiratkoz§si idŜszak;  

b) a szorgalmi idŜszak, ezen bel¿l:  

- a tant§rgyfelv®teli idŜszak,  

- a tant§rgyfelv®tel-m·dos²t§si idŜszak,  

- az oktat§si idŜszak(ok),  

- a tr®ningidŜszak,  

- a vizsgajelentkez®si idŜszak ®s  

- az oktat§si sz¿netek;  

c) a vizsgaidŜszak, ezen bel¿l  

- rendes vizsgaidŜszak,  

- az ut·vizsgaidŜszak ®s  

- a vizsg§ztat§si sz¿netek;  

d) a z§r·vizsga-idŜszak  

idŜtartam§t.  

A mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²tŜ k®pz®sek eset®n felmer¿lŜ elt®r®seket a k®p-

z®sek saj§toss§gaira tekintettel az oktat§si rektorhelyettes a tan®v rendj®t 

megal apoz· hat§rozatban k¿lºn jelºli.  

7. A tan®v rendj®tŜl elt®rni csak abban az esetben lehets®ges, ha valamely 

elŜre nem l§that·, elh§r²thatatlan ok ezt elker¿lhetetlenn® teszi. Ebben az 

esetben az ok felmer¿l®s®tŜl sz§m²tott egy munkanapon bel¿l a tan®v rendj®-

tŜl tºrt®nŜ elt®r®st az int®zm®nyben szok§sos m·don kºzz® kell tenni. 

 

II. A tant§rgymeghirdet®s ®s a tant§rgyfelv®tel szab§lyai 

 

1. Az adott f®l®vben a FŜiskola §ltal meghirdetett tant§rgyak ®s az azonos 

tant§rgyakb·l p§rhuzamosan meghirdetett kurzusok kºz¿l a hallgat·k v§-

laszthatnak. A v§laszt§s szabads§ga a meghirdetett csoportsz§mok ®s azok 

l®tsz§ma alapj§n korl§tozhat·.  

2. A meghirdetett gyakorlati csoportot nem lehet ind²tani, amennyiben a je-

lentkezŜk sz§ma nem ®ri el a 25 fŜt. A meghirdetett ¼n. kiscsoportos gyakorla-

tot (informatikai, nyelvi ·r§k stb.) nem lehet elind²tani, amennyiben a jelentke-

zŜk l®tsz§ma nem ®ri el a 15 fŜt. Az oktat§si rektorhelyettes dºnt®se alapj§n a 

jelen pontban meghat§rozott l®tsz§mokt·l el lehet t®rni.  
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3. A hallgat· az egym§s elŜfelt®telek®nt meghat§rozott tant§rgyakat a min-

tatantervben meghat§rozottak szerint, az elŜfelt®telek sorrendj®ben, a HK 1. 

sz. mell®klet®ben meghat§rozott elŜfelt®tel-t²pusoknak megfelelŜen teljes²ti.  

4. Sikeresen teljes²tett tant§rgyat a hallgat· nem vehet fel ism®telten. Ameny-

nyiben a hallgat· a m§r teljes²tett tant§rgyat e tilalom ellen®re m®gis felveszi, 

a Tanulm§nyi Hivatal a felvett tant§rgyat a t§rgyfelv®teli idŜszak lez§r§s§t 

kºvetŜen egy h·napon bel¿l tºrli a felvett tant§rgyak kºz¿l.  

5. A tant§rgyak legfeljebb h§rom ð a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek enge-

d®lye alapj§n n®gy ð alkalommal vehetŜk fel a hallgat· egy®ni tanrendj®be. 

Amennyiben a hallgat· harmadj§ra sem tudja a t§rgyat teljes²teni a hallgat ·-

ra az elbocs§t§s szab§lyait kell megfelelŜen alkalmazni.  

A FŜiskola f®l®vente meg§llap²tja, ®s az ETR-ben kºzz®teszi az adott Ŝszi vagy 

tavaszi f®l®vben meghirdetendŜ tant§rgyak list§j§t. A f®l®ves meghirdet®-

sekn®l biztos²tani kell, hogy a mintatanterv szerinti halad· hallgat· a k®pz®s®t 

a k®pz®si idŜn bel¿l be tudja fejezni. Azon hallgat·k sz§m§ra, akik a k®pz®si 

idŜt t¼ll®pt®k, a FŜiskola a mintatanterv szerinti vagy azzal egyen®rt®kŪ ®s az-

zal megegyezŜ kredit®rt®kŪ t§rgyat biztos²t. 

6. A tan t§rgyfelv®teli idŜszakban a hallgat· az ETR-ben megjelºli:  

a) a kºtelezŜ tant§rgyak kºz¿l §ltala az adott f®l®vben teljes²teni k²-

v§nt tant§rgyakat;  

b) a kºtelezŜen v§laszthat· (alternat²v) tant§rgyak kºz¿l az §ltala v§-

lasztott tant§rgyakat;  

c) a szabado n v§laszthat· (fakultat²v) tant§rgyak kºz¿l az §ltala v§-

lasztott tant§rgyakat;  

d) valamint a vizsgakurzusokat, az egy®b t§rgyak (krit®riumkºvetel-

m®nyek) kºz¿l §ltala az adott f®l®vben teljes²teni k²v§ntakat.  

7. A hallgat· egy f®l®vben nem vehet fel 45 kredit®rt®kŪ tant§rgyn§l tºbbet. 

EttŜl a rendelkez®stŜl a z§r·vizsg§ra jelentkezŜ, illetve az egyidejŪleg k®t szak-

ir§nyt v®gzŜ hallgat· eset®ben a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje, a hallgat· §l-

tal ²rt elektronikus k®relem alapj§n elt®rhet.  

8. Az elsŜ f®l®vre beiratkozott hallgat·k eset®ben a tant§rgyfelv®telt a kºtele-

zŜ tant§rgyak vonatkoz§s§ban a Tanulm§nyi Hivatal v®gzi el.  

9. Amennyiben a hallgat· bejelentkezik, de nem ®l a tant§rgyfelv®tel lehetŜ-

s®g®vel, a jelen KTVSZ m§sodik fejezet IX/4. pontj§t kell alkalmazni.  

10. A bejelentkez®si idŜszak v®g®ig bejelentkezett hallgat· a tant§rgyfelv®teli 

idŜszak utols· napj§ig kºteles eleget tenni tant§rgyfelv®teli kºtelezetts®g®-

nek. A tant§rgyfelv®teli hat§ridŜ jogvesztŜ, azt kºvetŜen a hallgat· a tan-

t§rgyfelv®teli kºtelezetts®g teljes²t®se tekintet®ben nem ®lhet a HK 7. sz. mel-

l®klete m§sodik fejezet®nek V. pontja szerinti igazol§si k®relem beny¼jt§s§nak 

lehetŜs®g®vel.  

11. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a hallgat· ð a tant§rgyfelv®teli idŜszakot 

kºvetŜen, de legk®sŜbb a szorgalmi idŜszak m§sodik het®nek utols· munka-
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napj§ig beny¼jtott ð k®relm®re egy alkalommal (tºbb t§rgyra vonatkoz·an is) 

m·dos²thatja a hallgat· tant§rgyfelv®tel®t jelen KTVSZ-re hivatkozva , ame ny-

nyiben:  

a) a hallgat· tant§rgyfelv®tel®nek visszamond§sa nem befoly§solja 

az adott tant§rgy csoportl®tsz§m§t olyan m®rt®kben, hogy az a meg-

hirdetett minim§lis csoportl®tsz§m al§ csºkken;  

b) a kev®s sz§m¼ jelentkezŜ miatt egy elind²tani tervezett tant§rgy 

nem, vagy csak vizsgat§rgy form§j§ban indul el;  

c) az adott tant§rgy(ak) nem megfelelŜ idŜben vagy m·don lettek 

meghirdetve.  

A jelen pont szerinti tant§rgym·dos²t§sokr·l a Tanulm§nyi Hivatal a hallgat·t 

t§j®koztatja, ®s egyidejŪleg felsz·l²tja, hogy a m·dos²tott t§rgy helyett m§sik 

t§rgyat v§lasszon. 

12. A tant§rgy-m·dos²t§si k®relmet a megfelelŜen kiv§lasztott elektronikus k ®-

relem form§j§ban (a hallgat· §ltal felvett kurzus lead§s§nak k®relme, meg-

hirdetett kurzus felv®tel®nek k®relme, meg nem hirdetett t§rgy felv®tel®nek 

k®relme) a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje r®sz®re kell beny¼jtani; a k®relemrŜl 8 

munkanapon bel¿l dºnt a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje. A 11. pontban  me g-

hat§rozott hat§ridŜt kºvetŜen tov§bbi t§rgyfelv®teli m·dos²t§sra nincs lehe-

tŜs®g. Az elektronikus k®relemben a hallgat·nak fel kell t¿ntetnie a m·dos²ta-

ni k²v§nt tant§rgy(ak) nev®t.  

13. Amennyiben a hallgat· a tant§rgym·dos²t§sra ir§nyul· k®relm®t hi§nyo-

san ny¼jtja be, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje legfeljebb 3 napos hat§ridŜ ki-

tŪz®s®vel hi§nyp·tl§sra h²vja fel a hallgat·t. A felh²v§st kºvetŜen hi§nyosan 

beny¼jtott elektronikus k®relmet a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje elutas²tja. 

14. A tant§rgy-m·dos²t§si k®relem elb²r§l§s§ig a hallgat· kºteles bej§rni arra 

a fo glalkoz§sra, amelyen val· r®szv®tel®t a tant§rgy-m·dos²t§si k®relemben 

k®rte.  

15. Tant§rgytºrl®sre a 11. a) pontj§val ºsszhangban nincs lehetŜs®g abban az 

esetben, ha a tanrend szerint elŜ²rt kºtelezŜ minimuml®tsz§m al§ esne a hall-

gat·i csoportl®tsz§m.  

16. A levelezŜ munkarendŪ hallgat·k eset®ben a tant§rgyakat tant§rgyi 

blokkokban is meg lehet szervezni. A tant§rgyfelv®tel ebben az esetben is a II. 

pont alapj§n tºrt®nik.  

17. Vizsgakurzust a FŜiskola abban az esetben hirdet meg az adott tant§rgy-

b·l, amennyiben a meghirdet®s f®l®v®ben a t§rgyb·l kontakt·r§val rendel-

kezŜ kurzusokat nem hirdet. Vizsgakurzus gyakorlati tant§rgyb·l nem hirdethe-

tŜ.  

18. A mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²tŜ k®pz®sek eset®ben a tant§rgyfelv®telt 

kºvetŜen a gyakorlati tant§rgyak eset®ben a gyakorlatot vezetŜ oktat· dºnt 

a hallgat· csoportba sorol§s§r·l.  
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III. Elektronikus leckekºnyv 

 

1. Az elektronikus leckekºnyv a tanulm§nyok ®s a v®gbizony²tv§ny (abszolut·-

rium) igazol§s§ra szolg§l· kºzokirat, amely tartalmazza a tanulm§nyi kºtele-

zetts®gek teljes²t®s®vel kapcsolatos adatokat.62 

2. Az elektronikus leckekºnyvet a beiratkoz§skor kell megnyitni, s a tanulm§-

nyok befejez®se, illetve a hallgat·i jogviszony megszŪn®se ut§n azt a hallga-

t·knak a HK 14. sz. mell®klet®ben rºgz²tettek alapj§n ki kell adni.  

3. A hallgat· tanulm§nyi eredm®ny®t az ETR-ben az int®zeti asszisztensek ð 

kiv®teles esetben a Tanulm§nyi Hivatal munkat§rsai ð rºgz²tik. 

4. Az elektronikus leckekºnyv kezel®s®re a tov§bbiakban a HK 14. sz. mell®kle-

t®t kell megfelelŜen alkalmazni.  

 

IV. A foglalkoz§sokon val· r®szv®tel szab§lyai 

 

1. A FŜiskola az oktat§st foglalkoz§sok keret®ben biztos²tja a hallgat·k sz§m§-

ra. A foglalkoz§s t²pusa lehet, elŜad§s, konzult§ci·, gyakorlat vagy kºtelezŜ 

szakmai gyakorlat.  

2. A foglalkoz§sok (kontakt·r§k) idŜtartama 40 perc. A foglalkoz§sok ºssze-

vonhat·ak, a foglalkoz§si sz¿netek a hallgat·k megfelelŜ t§j®koztat§s§t kº-

vetŜen §tcsoportos²that·ak.  

3. Amennyiben az ·rarenddel ºsszeegyeztethetŜ, az ®rintett int®zetvezetŜ 

tudt§val az oktat· ®s a hallgat·k kºzºs megegyez®s®vel az ·rarendben rºg-

z²tett idŜpontt·l elt®rŜ idŜben vagy helyen is lehet foglalkoz§st tartani, melyrŜl 

®rtes²teni kell az ®rintett int®zeti asszisztenst, ®s a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®t. 

Az ·rarend betart§s§®rt az ®rintett int®zetvezetŜk felelnek. Jelen pont szerinti 

esetben a hallgat·k sz§m§ra az oktat§s megkezd®se elŜtt kºzz® kell tenni a 

v®gleges ·rarendet. 

 

Az elŜad§son val· r®szv®tel szab§lyai 

4. A hallgat·nak az elŜad§sok l§togat§sa aj§nlott.  

 

                                                           
 

62 Ld. Ftv. 57. Ä (4) bekezd®s. 
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A gyakorlaton, valamint a kºtelezŜ szakmai gyakorlaton val· r®szv®tel sza-

b§lyai  

5. A hallgat·nak a gyakorlaton ð amely t²pusa szerint lehet gyakorlat, nyelvi 

gyakorlat vagy tr®ning, workshop , illetve szakmai gyakorlat ð val· r®szv®tel 

szab§lyait az al§bbi rendelkez®sek tartalmazz§k.  

A tr®ningrŜl tºrt®nŜ hi§nyz§s eset®re a 6-7. pontban ²rtakat nem lehet alkal-

mazni. Amennyiben a hallgat· a tr®ningen nem jelenik meg, a tr®ning kºve-

telm®nyeit nem teljes²theti, ez esetben a tant§rgyism®tl®sre vonatkoz· ren-

delkez®seket kell megfelelŜen alkalmazni.  

6. A gyakorlatr·l tºrt®nŜ hi§nyz§s m®rt®ke nappali munkarendben ,  

a) A heti egyszer k®t tan·r§s tant§rgyak eset®ben:  

- A hallgat· egy tant§rgyb·l egy f®l®ven bel¿l legfeljebb hat (6) 

tan·r§t (3 alkalmat) mulaszthat.  

- Amennyiben a hallgat· h®t (7) tan·r§t, vagy tºbbet mulaszt, a k-

kor az adott tant§rgyat nem-teljes²tettnek kell tekinteni, ®s ebben az 

esetben az oktat· kºteles a tant§rgy vizsgalapj§ra ăsikertelen teljes²-

t®só bejegyz®st tenni. Ebben az esetben a hallgat· ism®telt t§rgy-

felv®telre kºteles.  

b) A heti k®tszer k®t tan·r§s tant§rgyak eset®ben:  

- A hallgat· egy tant§rgyb·l egy f®l®ven bel¿l legfeljebb nyolc (8) 

tan·r§t (4 alkalmat) mulaszthat.  

- Amennyiben a hallgat· kilenc (9) tan·r§t, vagy tºbbet mulaszt, 

akkor az adott tant§rgyat nem-teljes²tettnek kell tekinteni, ®s ebben 

az esetben az oktat· kºteles a tant§rgy vizsgalapj§ra ăsikertelen tel-

jes²t®só bejegyz®st tenni. Ebben az esetben a hallgat· ism®telt 

t§rgyfelv®telre kºteles.  

c) A heti egyszer hat tan·r§s tant§rgyak eset®ben:  

- A hallgat· egy tant§rgyb·l egy f®l®ven bel¿l legfeljebb tizenk®t 

(12) tan·r§t (2 alkalmat) mulaszthat.  

- Amennyiben a hallgat· tizenh§rom (13) tan·r§t, vagy tºbbet 

mulaszt, akkor az adott tant§rgyat nem-teljes²tettnek kell tekinteni, 

®s ebben az esetben az oktat· kºteles a tant§rgy vizsgalapj§ra ăsi-

kertelen teljes²t®só bejegyz®st tenni. Ebben az esetben a hallgat· 

ism®telt t§rgyfelv®telre kºteles.  

7. LevelezŜ munkarendben  a gyakorlatr·l tºrt®nŜ hi§nyz§s m®rt®ke:  

a) A 10 tan·r§s tant§rgyak eset®ben:  

- A hallgat· egy tant§rgyb·l egy f®l®ven bel¿l legfeljebb n®gy (4) 

tan·r§t mulaszthat.  

- Amennyiben egy f®l®ven bel¿l ºt (5) tan·r§t, vagy tºbbet mu-

laszt a hallgat·, akkor az adott tant§rgyat nem-teljes²tettnek kell te-
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kinteni, ®s ebben az esetben az oktat· kºteles a tant§rgy vizsgalap-

j§ra ăsikertelen teljes²t®só bejegyz®st tenni. Ebben az esetben a hall-

gat· ism®telt t§rgyfelv®telre kºteles.  

b) A 20 tan·r§s tant§rgyak eset®ben:  

- A hallgat· az ilyen t§rgyak eset®ben, egy tant§rgyb·l egy f®l-

®ven bel¿l legfeljebb nyolc (8) tan·r§t ð nyelvi gyakorlat eset®n hat 

(6) tan·r§t ð mulaszthat.  

- Amennyiben egy f®l®ven bel¿l kilenc (9) tan·r§t ð nyelvi gyako r-

lat eset®n h®t (7) tan·r§t ð, vagy tºbbet mulaszt a hallgat·, akkor 

az adott tant§rgyat nem-teljes²tettnek kell tekinteni, ®s ebben az 

esetben az oktat· kºteles a tant§rgy vizsgalapj§ra ăsikertelen teljes²-

t®só bejegyz®st tenni. Ebben az esetben a hallgat· ism®telt t§rgy-

felv®telre kºteles.  

8. Az ®rintett oktat· csak annak a hallgat·nak enged®lyezheti a gyakorlati 

foglalkoz§s l§togat§s§t, aki az ETR-ben az ®rintett oktat· neve alatt meghir-

detett foglalkoz§st vette fel. A tant§rgy-m·dos²t§si idŜszakban az oktat·k kº-

telesek enged®lyezni azon hallgat·k r®szv®tel®t is a foglalkoz§son, akik az 

adott foglalkoz§st ®rintŜen tant§rgy-m·dos²t§si k®relmet ny¼jtottak be, ®s a 

tan t§rgy-m·dos²t§si k®relmet a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a foglalkoz§s 

idŜpontj§ig m®g nem b²r§lta el. Az oktat· a gyakorlati foglalkoz§s§n r®szt ve-

vŜ hallgat·k list§j§t az int®zeti asszisztenstŜl kºteles elk®rni a szorgalmi idŜsza-

kot kezdet®t kºvetŜ m§sf®l h·napon bel¿l.  

A nyelvi gyakorlatok eset®ben a hallgat·k a nyelvi felk®sz¿lts®g¿knek megfe-

lelŜen f®l®v kºzben is v§lthatnak csoportot a gyakorlatvezetŜ oktat· ®s az 

int®zetvezetŜ enged®ly®vel.  

 

A foglalkoz§sokon val· r®szv®tel §ltal§nos szab§lyai 

9. A foglalkoz§st, ·rakezd®s ut§ni bel®p®ssel vagy zavar· magatart§ssal a 

hallgat·k, illetve esetleges ®rdeklŜdŜk nem zavarhatj§k. Amennyiben a hall-

gat· a foglalkoz§sr·l 10 percet meghalad·an k®sik, az oktat· megtagadhat-

ja a foglalkoz§son val· r®szv®tel igazol§s§t, ami ²gy igazolatlan hi§nyz§snak 

minŜs¿l.  

10. A nyilv§noss§g korl§toz§s§t vagy kiz§r§s§t elŜzetesen az oktat§si 

rektorhelyettes, a foglalkoz§s kºzben ð a hallgat· vagy esetleges ®rdeklŜdŜ 

zavar· magatart§sa miatt ð az oktat· is elrendelheti.  

11. Amenn yiben a hallgat· a foglalkoz§sok alatt viselked®s®vel megs®rti az 

§ltal§nosan elfogadott t§rsadalmi norm§kat, a foglalkoz§sr·l kik¿ldhetŜ.  

12. A hallgat· a foglalkoz§sokon hang- ®s/vagy k®pfelv®telt kiz§r·lag a tan-

t§rgy oktat·j§nak elŜzetes enged®ly®vel k®sz²thet. A FŜiskola §ltal kiadott, ®s 

az interneten kºzz®tett oktat§si seg®dletek a FŜiskola tulajdon§t k®pezik, azok 

felhaszn§l§s§ra kiz§r·lag a hallgat· tanulm§nyainak teljes²t®se ®rdek®ben 

ker¿lhet sor, amennyiben a hallgat· a felhaszn§l§s tekintet®ben ezen rende l-
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kez®stŜl elt®r, ellene fegyelmi elj§r§s megind²t§s§nak van helye. A jogszerŪ, 

illetve a jogellenes felhaszn§l§s eseteirŜl a FŜiskola a hallgat·kat az ETR-en 

kereszt¿l t§j®koztatja. 

 

A nyelvvizsga, mint tant§rgy r®szv®teli felt®telei 

13. A hallg at· a t§rgyfelv®telkor ºn§ll·, ¼n. ·r§tlan tant§rgyk®nt veheti fel a 

nyelvvizsg§t, mint tant§rgyat.  

14. A nyelvvizsg§hoz nem kapcsol·dik ·rarendi foglalkoz§s.  

15. A KITEX nyelvvizsg§n val· r®szv®tel felt®tele, hogy a hallgat· a t§rgyfelv®-

telt kºvetŜen a nyelvvizsgaszervezŜ KIT Kft. honlapj§n 

(http://kit.nyelvvizsgajelentkezes.hu/)  regisztr§ljon, ®s az ugyanott tal§lhat· 

jelentkez®si lapot kitºltse az adott vizsgaidŜszakban a KIT §ltal, honlapj§n 

megadott jelentkez®si hat§ridŜn bel¿l. Amennyiben a hallgat· a regisztr§ci·s 

vagy a jelentkez®si lap kitºlt®s®re ir§nyul· kºtelezetts®g®t nem teljes²ti, ¼gy 

nem vehet r®szt a nyelvvizsg§n, ®s a tant§rgy teljes²t®se ănem teljes²tettó-nek 

minŜs¿l. A KIT Kft. ®rtes²ti a hallgat·kat a jelentkez®s elfogad§s§r·l ®s a nyelv-

vizsg§val kapcsolatban t§j®koztat§st ad a hallgat·k sz§m§ra.  

16. A TOEIC nyelvvizsg§n val· r®szv®tel felt®tele a t§rgyfelv®teli idŜszakban 

tºrt®nŜ jelentkez®s.  

 

V. A szakir§ny-v§laszt§s ®s a szakir§ny-felv®tel szab§lyai* 

 

1. Az alap - ®s mesterk®pz®sben r®sztvevŜ hallgat· a szakj§hoz kapcsol·d·an 

ð a k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyekben meghat§rozottak szerint ð egy 

szakir§nyon folytathat tanulm§nyokat, azonban kºlts®gt®r²t®ses form§ban a 

Tanulm§nyi Igazgat·hoz ²rt elektronikus k®relem elfogad§sa eset®n m§sodik 

®s esetleg tov§bbi szakir§nyt is felvehet, azonban az ·rarend szerkeszt®sekor 

FŜiskola nem kºteles figyelembe venni az elt®rŜ szakir§nyon szereplŜ t§rgyak 

esetleges ·ra¿tkºz®s®t. A m§sodik ®s tov§bbi felvett szakir§nyok®rt fizetendŜ 

kºlts®gt®r²t®s d²ja a szakir§nyhoz tartoz· kreditenk®nt a mindenkori kreditd²j 

ºsszege. Az esetleges m§sodik vagy tov§bbi szakir§ny felv®tele eset®n a szak-

ir§ny t§rgyakat a fŜszakon az alternat²v vagy fakultat²v t§rgykeret terh®re 

csak az oktat§si rektorhelyettes elŜzetes enged®ly®vel lehet elismerni.  

2. Egy szakir§ny l®tsz§ma ð csak a szakir§ny-le²r§sokban rºgz²tett esetekben ð 

lehet kevesebb 35 fŜn®l, ®s az adott alapszakon legal§bb akkora szakir§ny 

l®tsz§mot kell ºsszesen meghirdetni, mint amennyi az aktu§lisan szakir§nyt v§-

laszt· hallgat·k ºsszl®tsz§ma. A szakir§nyok indul§s§nak aktu§lis l®tsz§m§t a 

k®pz®s elsŜ f®l®v®ben, de legk®sŜbb a szakir§nyra tºrt®nŜ jelentkez®s idŜ-

                                                           
 

* A 2007. szeptemberben tanulm§nyaikat az elsŜ ®vfolyamon megkezdŜ hallgat·k tekintet®-

ben,  majd ezt kºvetŜen felmenŜ rendszerben kell alkalmazni. 
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pontj§ig az int®zm®nyben szok§sos m·don kºzz® kell tenni. Amennyiben a 

szakir§nyra jelentkezŜk, ®s beker¿ltek l®tsz§ma el®ri az aktu§lis l®tsz§mot, a 

szakir§nyt el kell ind²tani, amennyiben nem ®ri el, az oktat§si rektorhelyettes 

dºnt a szakir§ny elind²t§s§nak lehetŜs®g®rŜl, a szakvezetŜ v®lem®ny®nek fi-

gyelembev®tel®vel.  

3. A specializ§ci· v§laszt§s§ra a szakir§ny-v§laszt§s szab§lyait kell alkalmazni. 

 

A szakir§nyra tºrt®nŜ jelentkez®s 

4. A szakir§nyokra tºrt®nŜ jelentkez®s ®s felv®tel az ETR-en kereszt¿l, hallgat·i 

p§ly§zat lead§sa ®s ®vfolyam-rangsor alapj§n tºrt®nik. (K®pz®si idŜn t¼li szak-

ir§ny-jelentkez®s elektronikus k®relem form§j§ban tºrt®nik.) Az ®vfolyam-

rangsor meghat§roz§s§nak c®lja, hogy az azonos szakon tanulm§nyokat foly-

tat· hallgat·k teljes²tm®ny®t m®rje ®s ºsszehasonl²that·v§ tegye, tov§bb§ ily 

m·don objekt²v alapot biztos²tson a szakir§nyra jelentkez®s elb²r§l§s§hoz, a 

dºnt®s meghozatal§hoz. A rangsor sorrendbe §ll²tja az azonos szakon azonos 

idŜtartamban tanulm§nyokat folytat· hallgat·kat. £vfolyamnak tekintendŜ 

azon hallgat·k ºsszess®ge, akik azonos idŜpontban teljes²tik a szakir§ny-

felv®tel felt®teleit. 

 5. Az ®vfolyam-rangsort azon f®l®v befejez®s®t kºvetŜen kell elk®sz²teni, mie-

lŜtt a szakir§nyon a tanulm§nyok megkezdŜdnek. Ez alapk®pz®sben §ltal§-

ban a mintatanterv szerinti 4. f®l®v befejez®s®t kºvetŜen val·sul meg (kiv®tel 

kommunik §ci·s ®s m®diatudom§ny szak eset®n a 3. f®l®v befejez®se ut§n), 

mesterk®pz®sben §ltal§ban a mintatanterv szerinti 2. f®l®v befejez®s®t kºve-

tŜen val·sul meg (kiv®tel vezet®s ®s szervez®s szak eset®ben az 1. f®l®v befe-

jez®se ut§n). 

6. Szakir§nyt az a hallgat· v§laszthat, aki:  

a) a szakvezetŜ §ltal elŜ²rt kºtelezŜ tant§rgyak kºvetelm®nyeit ®s 

alapk®pz®s eset®n minimum 50 kreditet , mesterk®pz®s eset®n mini-

mum 20 kreditet  teljes²tett, valamint  

b) teljes²tette a mintatanterv, a szakir§ny-le²r§s vagy a szakvezetŜ §ltal 

a szakir§ny felv®tel®hez elŜ²rt egy®b speci§lis (nyelvi vagy m§s tant§r-

gyi stb.) felt®teleket. 

 

Az ®vfolyam-rangsor elk®sz²t®se ®s kisz§m²t§sa 

7. A szak- ®s ®vfolyam-rangsor elk®sz²t®sekor az al§bbi t®nyezŜket, ®s az 

al§bbi ar§nyok szerint lehet figyelembe venni:  

a) ºsszes²tett korrig§lt kreditindex a jelentkez®s idŜpontj§ban m§r telje-

s²tett f®l®vek alapj§n, melynek kisz§m²t§s§n§l a kor§bban szerzett kre-

ditek ®rdemjegy®t is figyelembe kell venni  

b) nyelvvizsg§k sz§ma ®s szintje;  

c) egy®b speci§lis kºvetelm®ny, amit a szakvezetŜ meghat§roz.  
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8. A szakvezetŜ kºteles a 6. pontban  rºgz²tett t®nyezŜk figyelembev®tel®nek 

m®rt®k®t meg§llap²tani, tov§bb§ jogosult a t®nyezŜk kºz¿l ð az a) pontban  

rºgz²tettek kiv®tel®vel ð b§rmelyiktŜl elt®rni azzal a felt®tellel, hogy a t®nyezŜk 

pontos tartalm§t meghat§rozza. A szakvezetŜ kºteles gondoskodni a szakir§-

nyok felv®tel®hez sz¿ks®ges t®nyezŜknek a FŜiskol§n szok§sos m·don tºrt®nŜ 

kºzz®t®tel¿krŜl.  

9. A szakvezetŜ jogosult az egyes szakir§nyokra tºrt®nŜ bejut§st FŜiskol§n be-

l¿li felv®teli alkalmass§gi vizsg§hoz vagy egy®b felt®tel megl®t®hez (pl. nyelv-

vizsga a nyelv ®s a szint meghat§roz§s§val) kºtni. Ebben az esetben a felv®-

teli alkalmass§gi vizsga felt®teleit ®s idŜpontj§t a FŜiskol§n szok§sos m·don a 

szakir§ny le²r§sban a szakvezetŜ teszi kºzz®.  

10. Az ®vfolyam-rangsor kisz§m²t§s§nak m·dja:  

a) az ºsszes²tett korrig§lt kreditindex (a f®l®v z§r§sakor a leadott je-

gyek bevitel®t kºvetŜen az ETR rendszer sz§molja ki);  

b) nyelvvizsg§k figyelembe v®tele:  

Nyelvvizsga 

t²pusa 

Kºz®pfok 

§ltal§nos 

Kºz®pfok 

szakmai  

FelsŜfok 

§ltal§nos 

FelsŜfok 

szakmai  

ăAó t²pus¼  3 pont  4 pont  4 pont  5 pont  

ăBó t²pus¼  3 pont  4 pont  4 pont  5 pont  

ăCó t²pus¼  6 pont  8 pont  8 pont  10 pont  

Amennyiben az azonos t²pus¼ nyelvvizsg§b·l egyn®l tºbb van, akkor 

az adott pont a nyelvvizsg§k sz§m§val szorozva ker¿l besz§m²t§sra. 

Elfogadhat· vizsg§k a Magyarorsz§gon akkredit§lt nyelvvizsg§k ®s az 

azokkal egyen®rt®kŪ k¿lfºldi vizsg§k. 

c) a szakvezetŜ §ltal meghat§rozott egy®b, szakma-specifikus kºve-

telm®nyek az ETR-ben rºgz²tett t§j®koztat§s alapj§n. 

 

A szakir§nyra tºrt®nŜ beker¿l®s 

11. A szakir§ny jelentkez®s elektronikus ¼ton tºrt®nik az ETR rendszeren keresz-

t¿l, legk®sŜbb a szakir§ny tervezett megkezd®s®t megelŜzŜ f®l®vben, Ŝszi f®l-

®vben okt·ber 15-ig, tavaszi f®l®vben m§rcius 15-ig.  

12. Az ETR rendszerben (k®pz®si idŜn t¼li jelentkez®s eset®n az elektronikus k®-

relemben)  a hallgat· megjelºli azt a legfeljebb h§rom szakir§nyt az §ltala k²-

v§nt sorrendben, amelyek kºz¿l a kºvetkezŜ f®l®vben el k²v§nja kezdeni azt, 

amelyikbe beker¿l. Az elektronikus jelentkez®si lapon k¿lºn felt¿ntetve a hall-

gat· megjelºlheti azt a tov§bbi szakir§ny(oka)t, amelye(ke)t a kºtelezŜen 

v§lasztand· szakir§nnyal egy¿tt k²v§n elkezdeni. A hallgat· a tov§bbi szak-

ir§ny(ok)ra jelentkez®ssel tudom§sul veszi, hogy a tov§bbi felvett szakir§nyo-
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k®rt fizetendŜ kºlts®gt®r²t®s d²ja a szakir§nyhoz tartoz· kreditenk®nt a min-

denkori kreditd²j ºsszege. 

13. Az azonos szak hallgat·inak ®vfolyam-rangsor§t minden ®vben a z§r·-

vizsga-idŜszak utols· napj§t kºvetŜ munkanapon az ETR §ltal sz§m²tott sor-

rendnek megfelelŜen a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje v®gleges²ti. Az ®vfolyam-

rangsor publikus, azt az ETR -ben, a hallgat· EHA k·dj§val nyilv§noss§gra kell 

hozni; a nyilv§noss§gra hozatalr·l a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje gondoskodik.  

14. A nyilv§noss§gra hozatalt kºvetŜen az ETR §ltal sz§m²tott sorrendnek meg-

felelŜen a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje k®t munkanapon bel¿l dºnt arr·l, 

hogy  az ®vfolyam-rangsor alapj§n a hallgat· melyik szakir§nyra nyert felv®-

telt.  

15. A mŪv®szeti k®pz®sben ð jelen pontban ²rtakt·l elt®rŜen ð a szakir§nyra 

tºrt®nŜ felv®telrŜl a szak vezetŜje dºnt a szakir§ny-vezetŜ javaslat§nak figye-

lembev®tel®vel a hallgat· k®pz®s®nek elsŜ k®t f®l®v®ben teljes²tett alapoz· 

t§rgyainak eredm®nye alapj§n. 

16. A hallgat· ®rtes²t®se az ETR rendszerben tºrt®nik. A hallgat·t legk®sŜbb a 

szakir§ny tervezett megkezd®s®nek f®l®v®ben a tant§rgyfelv®tel kezdet®ig 

®rtes²teni kell arr·l, hogy melyik szakir§nyra nyert felv®telt.  

 

A szakir§ny teljes²t®se, ®s a teljes²t®s igazol§sa 

17. A szakir§ny teljes²t®se a tantervben meghat§rozott szakir§nyhoz rendelt 

kreditek megszerz®s®vel tºrt®nik.  

18. A szakir§ny oklev®lben val· felt¿ntet®s®®rt a Tanulm§nyi Igazgat· felel.  

19. Amennyiben a hallgat· tºbb szakir§ny teljes²t®s®t is v§llalja, a z§r·vizsga-

jelentkez®ssel nyilatkozik arr·l is, hogy a z§r·vizsg§n minden v§lasztott szakir§-

ny§val kapcsolatos tanulm§nyi kºvetelm®nynek eleget tesz. Ha a hallgat· 

nem v§llalja a m§sodik, illetve tov§bbi szakir§ny kºvetelm®nyeinek teljes²t®-

s®t, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek ²rt elektronikus k®relemben kell vissza-

vonnia az ®rintett szakir§ny(ok) z§r·vizsg§ira tºrt®nŜ jelentkez®s®t legk®sŜbb 

Ŝszi f®l®v eset®n janu§r 1-j®ig, tavaszi f®l®v eset®n j¼nius 1-j®ig. Ezt kºvetŜen 

csak abban az esetben vonhatja viss za a jelentkez®st, amennyiben az ETR-

ben kºzz®tett d²jt§bl§zatban meghat§rozott k®sedelmi d²jat megfizette.  

 

¥tºdik fejezet 

Az ismeretek ellenŜrz®s®nek ®s ®rt®kel®s®nek rendszere 

I. A tant§rgyak fŜbb sz§monk®r®si form§i 

 

1. A tananyag sz§monk®r®s®nek form§it, azok tervezett idŜpontjait a jelen 

KTVSZ, ezek kurzusokra bontott tartalmi kºvetelm®nyeit a tant§rgyi programok 

(tematik§k) hat§rozz§k meg.  
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2. ElŜad§s eset®ben a megszerzett ismeretek sz§monk®r®se a vizsgaidŜszak-

ban tºrt®nik. A sz§monk®r®s form§ja a kollokvium, melynek eredm®nye a 

vizsgajegy.  

3. Gyakorlat eset®ben a megszerzett ismeretek sz§monk®r®se a szorgalmi idŜ-

szakban tºrt®nik. A sz§monk®r®s form§ja a gyakorlati jegy.  

A gyakorlati jegy a hallgat· egy f®l®ven §t v®gzett teljes gyakorlati munk§j§t 

®rt®keli, elm®leti ismereteinek alkalmaz§si szintj®t minŜs²ti. A gyakorlati jeggyel 

®rt®kelendŜ tant§rgy kºvetelm®nyeit a hallgat·nak a szorgalmi idŜszakban 

kell teljes²tenie. A gyakorlati jegyet ºtfokozat¼ sk§l§n kell meghat§rozni. A 

gyakor lati jegy alapj§ul z§rthelyi dolgozat ®s ®vkºzi besz§mol· is szolg§lhat.  

A gyakorlatot vezetŜ oktat· a gyakorlati jegyeket az utols· gyakorlati foglal-

koz§st kºvetŜ 3 munkanapon bel¿l az illet®kes int®zeti asszisztensnek leadja. A 

leadott gyakorlati jegyek et legk®sŜbb a vizsgaidŜszak elsŜ het®nek v®g®ig az 

int®zeti asszisztens kºzremŪkºd®s®vel az ETR-be is be kell vezetni.  

4. Egy¿tt teljes²tendŜ elŜad§s ®s gyakorlat eset®ben a megszerzett ismeretek 

sz§monk®r®se a szorgalmi, ®s a vizsgaidŜszakban tºrt®nik.  

 

II. Gyakorlat eset®ben alkalmazott sz§monk®r®si form§k 

 

A z§rthelyi dolgozat 

1. A z§rthelyi dolgozat a tant§rgyi programban meghat§rozott ismeretanyag 

egy r®sz®nek, vagy eg®sz®nek sz§monk®r®se ²r§sbeli form§ban. A z§rthelyi 

dolgozat meg²rat§s§ra kiz§r·lag az adott tant§rgyi foglalkoz§s ·rarendben 

meghat§rozott idŜpontj§ban ker¿lhet sor. £rt®kel®se ºtfokozat¼ sk§l§n tºrt®-

nik.  

2. Az oktat·nak a tant§rgyi tematik§ban meg kell hat§roznia a z§rthelyi dol-

gozatok sz§m§t, valamint a dolgozat igazolt hi§nyz§s kºvetkezt®ben tºrt®nŜ 

elmulaszt§sa vagy sikertelens®ge eset®n a p·tl§si lehetŜs®geket. Adott tan-

t§rgyb·l tºbb z§rthelyi dolgozat p·tl§s§ra egy alkalommal van lehetŜs®g 

abban az esetben, ha az oktat· tºbb z§rthelyi dolgozatot hirdetett. Z§rthelyi 

dolgozatot p·tolni kiz§r·lag a szorgalmi idŜszakban lehet. A z§rthelyi dolgo-

zatot a levelezŜ munkarendŪ hallgat·k eset®ben lehet p·tolni a vizsgaidŜ-

szak elsŜ het®ben is. Az egy¿tt teljes²tendŜ gyakorlat ®s elŜad§s eset®n, az 

elsŜ h®ten csak abban az esetben p·tolhat· a z§rthelyi dolgozat, ha a hall-

gat· ezen a h®ten az adott t§rgyb·l nem jelentkezett vizsg§ra.  

3. Az oktat·nak az ²r§sbeli vizsga betekint®s®re ir§nyad· szab§lyok alapj§n 

biztos²tania kell a hallgat· r®sz®re a z§rthelyi dolgozat§ba tºrt®nŜ betekint®s 

lehetŜs®g®t az adott k®pz®si idŜszakban.  

4. A z§rthelyi dolgozat megtart§sa sor§n a KTVSZ hatodik fejezet IV. pontj§-

ban rºgz²tett ð a vizsg§ztat§s rendj®re vonatkoz· ð rendelkez®seket a megfe-

lelŜ elt®r®sekkel alkalmazni kell.  
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£vkºzi besz§mol· 

5. A tananyaghoz kapcsol·d·, az oktat· §ltal meghat§rozott feladat, ami 

lehet sz·beli ®s ²r§sbeli ºn§ll· munka, amelyet a szorgalmi idŜszakban kell tel-

jes²teni. A besz§mol· form§ja lehet kiselŜad§s, prezent§ci·, h§zi dolgozat, 

ford²t§s stb., amely a gyakorlati jegy ºssz®rt®k®be besz§m²t.  

 

Gyakorlati munka  

6. A mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²t®s k®pz®si ter¿leten a gyakorlati foglalkoz§-

sok keret®ben az oktat· elŜ²rhatja konkr®t t§rgy(ak), film(ek), program(ok), 

illetve a k®pz®si programhoz kapcsol·d· egy®b kreat²v mŪ(vek) kidolgoz§s§t, 

elk®sz²t®s®t, azok prezent§l§s§t, az elk®sz²t®shez kapcsol·d· elŜk®sz²t®si, kuta-

t§si, elm®leti h§tt®r szºveges bemutat§s§t, melyet kºvetŜen legk®sŜbb a 

vizsgaidŜszak negyedik het®nek v®g®ig a ki®rt®kel®s sor§n ker¿l sor a mŪ nyil-

v§nos ®rt®kel®s®re. Az ®rt®kel®s ºtfokozat¼.  

 

III. Egy¿tt teljes²tendŜ elŜad§s ®s gyakorlat eset®n alkalmazott sz§monk®r®si 

form§k* 

 

1. A hallgat·k az egy¿tt teljes²tendŜ elŜad§s ®s gyakorlat eset®n a kollokvium 

teljes²t®s®t kºvetŜen vizsgajegyet kapnak a vizsgaidŜszakban.  

2. A vizsgajegy a gyakorlat ®rt®kel®s®vel megszerzett legfeljebb 50 pont, illet-

ve a vizsg§n megszerzett legfeljebb 50 pont ºsszege.  

3. A kollokvium megkezd®s®nek felt®tele, hogy a hallgat· gyakorlaton el®rt 

pontsz§ma legal§bb 25 pont legyen. Amennyiben a gyakorlaton a hallgat· 

nem ®ri el ezt a pontsz§mot, a tant§rgy teljes²t®se sikertelen ®s a hallgat· is-

m®telt tant§rgyfelv®telre kºteles, amennyiben a t§rgyat kºtelezŜ tant§rgy-

k®nt vette fel.  

4. Amennyiben a kollokviu mon el®rt pontsz§m nem ®ri el a 25 pontot, a vizs-

gajegy el®gtelen, ®s annak jav²t§s§ra, illetve a tant§rgy teljes²t®s®re a hat o-

dik fejezetben  ²rtakat kell megfelelŜen alkalmazni.  

5. Ism®telt t§rgyfelv®tel eset®n a kor§bban szerzett gyakorlati pontsz§mok, 

illetve egy®b r®szeredm®nyek elvesznek, nem sz§m²that·k be az ism®telt 

t§rgyfelv®telt kºvetŜ ®rt®kel®s®be, a z§rthelyi dolgozatot ism®telten meg kell 

²rni.  

                                                           
 

* Az egy¿tt teljes²tendŜ gyakorlat ®s elŜad§s teljes²t®s®re vonatkoz· elŜ²r§sokat az elsŜ alka-

lommal a 2009/2010 -es tan®vben ilyen tant§rgyt²pust felvett hallgat·kra, ezt kºvetŜen felme-

nŜ rendszerben kell alkalmazni.  
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6. Az egy¿tt teljes²tendŜ elŜad§s ®s gyakorlat sz§monk®r®s®re megfelelŜen 

alkalmazni kell a II/1-5. ®s a IV/1 -2. pontjaiban meghat§rozott rendelkez®se-

ket.  

 

IV. ElŜad§s eset®n alkalmazott sz§monk®r®si form§k 

 

A kollokvium  

1. A kollokvium (a tov§bbiakban: kollokvium vagy vizsga) valamely tant§rgy 

anyag§nak sz§monk®r®se a vizsgaidŜszakban, ²r§sbeli, sz·beli vagy kombi-

n§lt form§ban. Eredm®nye a vizsgajegy. £rt®kel®se ºtfokozat¼ sk§l§n tºrt®nik. 

A kollokvium sor§n az oktat·nak arr·l kell meggyŜzŜdni, hogy a hallgat· mi-

lyen szinten saj§t²totta el a tananyagot, illetŜleg arr·l, k®pes lesz-e az erre 

®p¿lŜ tov§bbi tananyag elsaj§t²t§s§ra.  

2. A vizsga megszervez®s®re vonatkoz· szab§lyokat a hatodik fejezet  rende l-

kez®sei tartalmazz§k.  

 

A szigorlat  

3. A szigorlat a r®gi k®pz®si rendszer szakjai eset®ben a k®pz®si c®l szempont-

j§b·l alapvetŜ tant§rgyak eg®sz anyag§nak egy¿ttes lez§r· sz§monk®r®se a 

vizsgaidŜszakban. A szigorlatot csak abban az esetben lehet teljes²teni, ha a 

hallgat· legk®sŜbb ugyanabban a vizsgaidŜszakban teljes²ti a szigorlat r®sz®t 

k®pezŜ valamennyi tant§rgyat (gyenge elŜfelt®tel). A szigorlatnak ²r§sbeli 

sz§monk®r®s is a r®sz®t k®pezheti. A szigorlattal kapcsolatos felt®telekrŜl sz·l· 

t§j®koztat·t ð az ²r§sbeli sz§monk®r®s pontos felt®teleivel egy¿tt ð a szakvez e-

tŜ k®r®s®re a Tanulm§nyi Igazgat· a beiratkoz§skor a FŜiskol§n szok§sos m·-

don kºzz®teszi. A szigorlati felt®telekrŜl sz·l· t§j®koztat§st a FŜiskola lehetŜs®g 

szerint a Tanrendben is kºzz®teszi. A szigorlat eredm®nye a szigorlati jegy, 

melynek ®rt®kel®se ºtfokozat¼ sk§l§n tºrt®nik.  

4. Amennyiben a hallgat· nem teljes²ti a szigorlat valamelyik elŜfelt®tel®t, de 

a szigorlaton r®szt vesz, ®s ott ®rdemjegyet szerez, a Tanulm§nyi Hivatal ut·lag 

®rv®nytelen²ti a megszerzett szigorlati ®rdemjegyet.  

 

V. A hallgat· teljes²tm®ny®nek ®rt®kel®se 

 

1. A hallgat· teljes²tm®ny®nek ®rt®kel®se lehet:  

a) ºtfokozat¼  

- jeles (5)  

- j· (4)  

- kºzepes (3)  
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- el®gs®ges (2)  

- el®gtelen (1), vagy  

b) h§romfokozat¼  

- j·l megfelelt (5)  

- megfelelt (3)  

- nem felelt m eg (1)  

minŜs²t®s.63  

2. A hallgat· kºtelezŜ szakmai gyakorlat§nak ®rt®kel®se h§romfokozat¼ sk§-

l§n tºrt®nik.  

 

 

VI. A plagiz§l§sra vonatkoz· szab§lyok 

 

1. Plagiz§l§snak minŜs¿l m§s szem®ly munk§j§nak, t®nyeinek, ºtleteinek 

haszn§lata megfelelŜ hivatkoz§s n®lk¿l. Pl§giumnak minŜs¿l tov§bb§ m§s 

szem®ly §ltal k®sz²tett dolgozat, ²r§smŪ megv§s§rl§sa, ellop§sa, kºlcsºnk®r®se 

®s saj§t munkak®nt tºrt®nŜ beny¼jt§sa vagy teljes bekezd®sek, fejezetek m§s 

munk§j§b·l tºrt®nŜ kim§sol§sa, ®s a szakdolgozatban, ®vfolyamdolgozatban 

vagy m§s ²r§smŪben ºn§ll· ºtletk®nt, megfelelŜ hivatkoz§s n®lk¿l tºrt®nŜ fel-

t¿ntet®se. A plagiz§l§s elker¿l®se ®rdek®ben kºvetendŜ szerkeszt®si elvek fel-

sorol§s§t ®s a r®szletes formai kºvetelm®nyeket a HK F¿ggel®ke ta rtalmazza.  

2. Pl§gium ®szlel®se eset®n ð amennyiben az szakdolgozatot vagy diplom a-

munk§t ®rint ð, az azt ®szlelŜ t®mavezetŜ, b²r§l·(k) halad®ktalanul ®rtes²ti(k) 

az int®zetvezetŜt, ®s a szakdolgozatot vagy a diplomamunk§t plagiz§l§s mi-

att el®gtelennek minŜs²tik a szakdolgozati vagy diplomamunka b²r§lati lapon. 

Amennyiben a plagiz§l§s v®ts®ge megalapozott, az int®zetvezetŜ fegyelmi 

elj§r§st kezdem®nyez a HK 9. sz. mell®klet®ben meghat§rozott szab§lyoknak 

megfelelŜen. 

3. Ame nnyiben a szakdolgozatot vagy diplomamunk§t ®rintŜ pl§giumot a 

z§r·vizsga-bizotts§g valamely tagja a szakdolgozat vagy diplomamunka v®-

d®se sor§n ®szleli, a szakdolgozat vagy diplomamunka v®d®s®t ®s a z§r·vizs-

g§t a z§r·vizsga-bizotts§g elnºke el®gtelennek minŜs²ti, ®s fegyelmi elj§r§st 

kezdem®nyez a HK 9. sz. mell®klet®ben meghat§rozott szab§lyoknak megfe-

lelŜen.  

4. Amennyiben a plagiz§l§s leadott ®vfolyamdolgozatot vagy m§s ²r§smŪvet, 

illetve gyakorlati munk§t ®rint, az azt ®szlelŜ oktat· azt el®gtelennek minŜs²ti, 

                                                           
 

63 Ld. Ftv. 57. Ä (2) bekezd®s. 
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®s a hallgat·t ¼j ®vfolyamdolgozat vagy m§s ²r§smŪ, illetve gyakorlati munka 

elk®sz²t®s®re kºtelezi.  

  

Hatodik fejezet  

A vizsgaidŜszakra vonatkoz· szab§lyok 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. A vizsgaidŜszak f®l®venk®nt, a szorgalmi idŜszak utols· napj§t kºvetŜ 6 h®t, 

amelyet egy z§r·vizsgah®t kºvet. A vizsgaidŜszak utols· hete az ut·vizsgah®t. 

A levelezŜ munkarend  eset®ben a vizsgaidŜszak ¿temez®se jelen pontban 

meghat§rozottakt·l elt®rhet.  

2. Annak a hallgat·nak, aki vizsgaidŜszakon t¼li vizsgalehetŜs®ggel k²v§n ®lni, 

ezt a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®tŜl elektronikus k®relemben kell k®rv®nyez-

nie. A k®relmeket a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje soron k²v¿l, a HK 7. sz. mell®k-

let®ben rºgz²tett felt®telek alapj§n b²r§lja el. VizsgaidŜszakon t¼li vizsga en-

ged®lyez®s®re csak k¿lºnºsen indokolt esetben van lehetŜs®g.  

3. A hallgat· mindaddig nem jelentkezhet vizsg§ra, am²g a FŜiskol§val szem-

ben p®nz¿gyi vagy egy®b (kºnyvt§r, eszkºz stb.) tartoz§sa §ll fenn, vagy kº-

telezetts®g®nek teljes²t®s®re a FŜiskol§t·l fizet®si vagy teljes²t®si halad®kot 

nem kapott.  

 

II. VizsgaidŜpontok meghat§roz§sa 

 

1. A vizsg§t oly m·don kell megszervezni, hogy minden ®rintett hallgat· je-

lentkezni tudjon  ®s vizsg§zhasson.64  A vizsgaidŜpontok kiv§laszt§sa, ®s azok 

ar§nyos eloszt§sa a vizsgaidŜszakban a hallgat· joga ®s felelŜss®ge.  

2. A vizsgaidŜpontokat ¼gy kell meghat§rozni, hogy a hallgat· a vizsg§kat 

ar§nyosan elosztva tehesse le.  

3. Egy vizsgaidŜpont sz·beli vizsga eset®n nem haladhatja meg a 6 ·r§s idŜ-

tartamot, ®s legfeljebb 30 fŜ vizsg§ztat§s§t lehet egy vizsgaidŜpontra tervez-

ni. A vizsgaidŜpont szervez®s®re mind a d®lelŜtti (8 ·r§t·l), mind a d®lut§ni 

napszakban (13 ·r§t·l) sor ker¿lhet. Sz·beli vizsg§k eset®n egy vizsgat§rgyb·l 

nem szervezhetŜ egy napra egyszerre d®lelŜtti ®s d®lut§ni vizsgaidŜpont.  

4. A vizsgaidŜpontok meghat§roz§s§n§l figyelemmel kell lenni arra, hogy a 

vizsgaidŜszak utols· elŜtti het®ben ²r§sbeli vizsga ne ker¿ljºn megszervez®sre. 

EttŜl a rendelkez®stŜl egyedi esetben az oktat§si rektorhelyettes, ®s a Hallga-

t·i ¥nkorm§nyzat elnºke elŜzetes j·v§hagy§s§val lehet elt®rni. Az 

                                                           
 

64 Ld. Ftv. 59. Ä (1) bekezd®s. 
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ut·vizsgah®ten az ²r§sbeli vizsga helyett a H¥K elnºk javaslat§ra az oktat§si 

rektorhelyettes sz·beli vizsga megtart§s§t ²rhatja elŜ.  

5. A vizsg§ztat· a vizsgaidŜszakban t§rgyank®nt h§rom vizsgaidŜpontot ®s 

ezt kºvetŜen egy ut·vizsga idŜpontot kºteles biztos²tani, ¼gy hogy a m§sodik 

®s harmadik vizsgaidŜponton lehetŜs®get kell biztos²tani az ut·vizsga let®tel®-

re is a meghirdetett hallgat·i l®tsz§mkereten bel¿l. Amennyiben a III/5. pon t-

ban  meghat§rozottak szerint a hallgat· nem jelenik meg valamelyik vizsg§n 

(mulasztott vizsga), r®sz®re a FŜiskola nem biztos²t az adott tant§rgyb·l k®t 

ut·vizsga-lehetŜs®get.  

6. A vizsgaidŜszak utols· het®ben kiz§r·lag ut·vizsg§t, illetve jav²t·vizsg§t le-

het tartani.  

7. A vizsg§ztat· a vizsgaidŜszakban ¼gy kºteles biztos²tani a vizsgaidŜponto-

kat, hogy a tant§rgyat felvett hallgat·k sz§m§n§l ºsszesen 25 %-kal tºbb vizs-

gahelyet kºteles biztos²tani. Amennyiben a tant§rgyat legal§bb 500 hallgat· 

vette fel, a tant§rgyat felvett hallgat·k sz§m§n§l 35%-kal tºbb vizsgahelyet 

kºteles az oktat· biztos²tani. A vizsgaidŜpontok l®tsz§m§nak meghat§roz§sa-

kor figyelembe kel l venni az esetlegesen ut·vizsg§z· hallgat·k l®tsz§m§t. A 

vizsganapokon lehetŜs®get kell biztos²tani ut·vizsga let®tel®re is a meghirde-

tett hallgat·i l®tsz§mkereten bel¿l.  

8. A levelezŜ munkarendŪ hallgat·knak biztos²tani kell azt, hogy a rendes 

vizsgaidŜpontok kºz¿l legal§bb egy idŜpont, valamint az ut·vizsga-

idŜszakban meghirdetett ut·vizsga-idŜpont szombati napra ð illetve, ha a 

k®pz®sre a p®nteki napokon is sor ker¿lt, a p®nteki napra ð essen. A h®tkºz-

napra meghirdetett vizsgaidŜpontok eset®n a vizsga szervez®se sor§n figye-

lembe kell venni azt, hogy a levelezŜ munkarendŪ hallgat·k vizsg§inak kez-

dete nem eshet 15.50 ·r§n§l kor§bbi idŜpontra. Az ut·vizsga h®ten a levele-

zŜ munkarendŪ hallgat·k sz§m§ra biztos²tani kell a nappali munkarendŪ vizs-

gaidŜpontokban meghirdetett vizsg§z§s lehetŜs®g®t is.  

9. A hallgat·kat a vizsgaidŜpontokr·l, valamint a vizsg§ztat§sban kºzremŪ-

kºdŜ oktat·k (szigorlati bizotts§gi tagok) szem®ly®rŜl a vizsgaidŜszak meg-

kezd®se elŜtt h§rom h®ttel az ETR-en kereszt¿l t§j®koztatni kell.65 

 

ElŜvizsga 

10. Amennyiben az adott tant§rgy tematik§j§ban a tant§rgyfelelŜs oktat· 

biztos²tja a lehetŜs®get, a hallgat· a t§rgyb·l ¼n. elŜvizsg§t tehet, amennyi-

ben az egy®ni felk®sz¿l®s lehetŜs®gei adottak, ®s a felk®sz¿l®s nem h§tr§ltat-

ja a tov§bbi tanulm§nyaiban. A Hallgat·i ¥nkorm§nyzat elnºke ®s az ®rintett 

int®zetvezetŜ meg§llapod§sa alapj§n az oktat· sz§m§ra elŜ²rhat· elŜvizsga 

tart§sa.  

                                                           
 

65 Ld. Ftv. 59. Ä (3) bekezd®s. 
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11. A nappali munkarendŪ hallgat·k az adott tant§rgyb·l a szorgalmi idŜszak 

utols· het®ben teljes²thetik az elŜvizsg§t. A levelezŜ munkarendŪ hallgat·k 

eset®ben, az elsŜ oktat§si idŜszakot kºvetŜen a tr®ningh®ten ®s/vagy az Ŝszi, 

illetve a tavaszi sz¿netben h®tkºznapokon 15.50 ut§n, illetve szombaton kell 

az elŜvizsgaalkalmakat meghirdetni.  

12. Az elŜvizsg§t a vizsgaidŜszakban tett vizsg§nak kell tekinteni, r§ minden 

esetben a rendes vizsg§ra vonatkoz· §ltal§nos szab§lyokat kell alkalmazni 

azzal, hogy az elŜvizsga lehetŜs®g biztos²t§sa a kºtelezŜen megadand· vizs-

gaidŜpontok sz§m§ba besz§m²t.  

13. Az elŜvizsg§ra elŜzetesen az ETR-ben kell jelentkezni, ®s amennyiben ezt a 

hallgat· elmulasztja, az elŜvizsg§n nem vehet r®szt.  

14. A hallgat· nem mentes¿lhet az elŜvizsg§ra val· felk®sz¿l®s miatt egy®b 

tanulm§nyi kºtelezetts®ge (pl. ·ral§togat§s, z§rthelyi dolgozat meg²r§sa stb.) 

al·l.  

 

III. Vizsgajelentkez®s, mulasztott vizsga 

  

1. A hallgat· valamennyi vizsgat§rgyb·l kºteles bejelentkezni valamelyik vizs-

ganapra a vizsgaidŜszak kezdete elŜtt, a vizsgajelentkez®si idŜszakban. A 

vizsgajelentkez®s hat§rideje jogvesztŜ. Amennyiben a hallgat· e kºtelezett-

s®g®nek nem tesz eleget, a III/2. pont  rendelkez®seit kell alkalmazni.  

2. Ha a hallgat· a vizsgajelentkez®si idŜszakban ºnhib§j§b·l egy§ltal§n nem 

jelentkezik valamelyik vizsgat§rgyb·l vizsg§ra, a tant§rgy teljes²t®se ănem tel-

jes²tettó-nek minŜs¿l. A hallgat· ezt kºvetŜen az adott tant§rgyb·l ism®telt 

tant§rgyfelv®telre kºteles, amennyiben a tant§rgyat kºtelezŜ tant§rgyk®nt 

vette fel.  

3. Vizsg§ra jelentkezni a vizsgaidŜszakot megelŜzŜ harmadik h®ttŜl kezdve 

van lehetŜs®g az ETR-en kereszt¿l.  

4. Vizsg§ra jelentkezni ®s vizsg§t lemondani legk®sŜbb a vizsg§t megelŜzŜ 24 

·r§t megelŜzŜen lehets®ges.  

5. Amennyiben a hallgat· a jelen szab§lyzat Negyedik fe jezet IV/13 -15. pon t-

ja szerint felvett KITEX nyelvvizsg§t k²v§n lemondani, erre a 4. pont  szerint van 

lehetŜs®ge. Ebben az esetben a FŜiskola tºrli a hallgat· t§rgyjelentkez®s®t. A 

hallgat· a kºvetkezŜ f®l®vben jelen szab§lyzat Negyedik fejezet IV/13 -15. 

pontja  szerint ism®t jelentkezhet a KITEX nyelvvizsg§ra.  

6. Amennyiben a hallgat· a jelen szab§lyzat Negyedik fejezet IV/16. pontja  

szerint felvett TOEIC nyelvvizsg§t k²v§n lemondani, erre a szorgalmi idŜszak 

utols· napj§ig van lehetŜs®ge. Ebben az esetben a FŜiskola tºrli a hallgat· 

t§rgyjelentkez®s®t. A hallgat· a kºvetkezŜ f®l®vben jelen szab§lyzat Negy e-

dik f ejezet IV/16. pontja  szerint ism®t jelentkezhet a TOEIC nyelvvizsg§ra  
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Mulasztott vizsga  

7. Ha a hallgat· nem mondja le idŜben a vizsg§t az ETR rendszerben, ®s a 

vizsg§n nem jelenik meg, a 2. pont  rendelkez®seit kell megfelelŜen alkalmazni 

azzal, hogy a hallgat· a rendes vizsgaidŜszakban jelentkezhet ¼j vizsgaidŜ-

pontra, amennyiben az elmulasztott vizsga kºlts®geit a FŜiskol§nak a HK 5. sz. 

mell®klet®ben foglaltak alapj§n megt®r²tette. Az elmulasztott vizsga kºlts®ge-

inek megfizet®se al·l a hallgat· abban az esetben mentes¿lhet, ha a mulasz-

tott vizsg§t kºvetŜen 5 munkanapon bel¿l igazolja, hogy t§volmarad§sa in-

dokolt volt.  

8. Mulasztott vizsga eset®n az oktat· nem kºtelezhetŜ tov§bbi vizsgaidŜpont 

megad§s§ra vagy a vizsga ð II/7. pont  alapj§n meghat§rozott ð l®tsz§mkere-

t®nek nºvel®s®re. Amennyiben a hallgat· mulasztott vizsg§j§t kºvetŜen hely-

hi§ny miatt a vizsgaidŜszak ºtºdik het®ig nem tud vizsgaidŜpontra jelentkez-

ni, ism®telt t§rgyfelv®telre kºteles, ha a t§rgyat kºtelezŜ tant§rgyk®nt vette 

fel.  

9. A mulasztott vizsg§val a hallgat· a FŜiskola §ltal kºtelezŜen biztos²tott vizs-

galehetŜs®gek kºz¿l egyet kimer²tett, ugyanakkor a mulasztott vizsga nem 

sz§m²that· be az ut·vizsg§k sz§m§ba.  

10. Ha a hallgat· nem mondja le idŜben a jelen szab§lyzat Negyedik fejezet 

IV/13 -16. pontja szerint  felvett nyelvvizsg§t, ®s a vizsg§n nem jelenik meg, a 2. 

pont  rendelkez®seit kell megfelelŜen alkalmazni azzal, hogy a hallgat· a kº-

vetkezŜ vizsgaidŜszakban jelentkezhet ¼j vizsgaidŜpontra, amennyiben az 

elmulasztott vizsga kºlts®geit a FŜiskol§nak a HK 5. sz. mell®klet®ben foglaltak 

alapj§n megt®r²tette. Az elmulasztott vizsga kºlts®geinek megfizet®se al·l a 

hallgat· abban az esetben mentes¿lhet, ha a mulasztott vizsg§t kºvetŜen 5 

munkanapon bel¿l igazolja, hogy t§volmarad§sa indokolt volt.  

 

IV. A vizsg§ztat§s rendje 

 

1. Mind az ²r§sbeli, mind a sz·beli vizsg§n az oktat· kºteles ellenŜrizni a r®szt-

vevŜk szem®lyazonoss§g§t. Ċr§sbeli vizsg§n a r®szv®tel felt®tele a szem®ly-

azonoss§g igazol§sa (szem®lyazonoss§g igazol§s§ra alkalmas f®nyk®ppel 

ell§tott okirattal). Aki nem tudja igazolni szem®lyazonoss§g§t, a vizsg§n nem 

vehet r®szt.  

2. A sz·beli vizsga a vizsgak®rd®s(ek) fºlt®tel®vel (a t®tel §tad§s§val), az ²r§s-

beli vizsga a vizsgafeladatok §tad§s§val tekintendŜ megkezdettnek. A vizsga 

megkez d®s®t kºvetŜen a hallgat· teljes²tm®ny®t ®rdemjeggyel minŜs²teni 

kell. Amennyiben a vizsg§n r®szt vevŜ hallgat· a vizsga megkezd®s®t zavarja, 

®s ezt a magatart§s§t a vizsg§ztat· oktat·(k) felsz·l²t§s§ra sem hagyja abba, 

a hallgat· vizsg§j§t a vizsg§ztat· oktat·(k) jogosult(ak) felf¿ggeszteni, ®s fe-

gyelmi elj§r§s megind²t§s§t kezdem®nyezheti a hallgat· ellen. Ebben az 

esetben a vizsga mulasztott vizsg§nak minŜs¿l, ®s a vizsg§t a hallgat·nak 

meg kell ism®telnie a mulasztott vizsg§ra vonatkoz· szab§lyok szerint. Ame ny-
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nyiben a hallgat· nem t¿nteti fel a nev®t ®s az EHA k·dj§t az ²r§sbeli vizsga-

dolgozaton, a vizsga mulasztott vizsg§nak minŜs¿l ®s a hallgat·nak meg kell 

ism®telnie a mulasztott vizsg§ra vonatkoz· szab§lyok szerint.  

3. Az oktat· jogosult a hallgat· vizsg§j§t megszak²tani ®s vizsg§j§t el®gtelen 

®rdemjeggyel minŜs²teni, ha nem megengedett seg®deszkºz(ºk) haszn§lat§t 

vagy m§s szem®ly egy¿ttmŪkºd®s®t ®szleli. Az oktat·nak joga van ebben az 

esetben fegyelmi elj§r§st kezdem®nyezni.  

4. Sz·beli vizsg§n a vizsg§z·nak lehetŜv® kell tenni a sz¿ks®g szerinti, de leg-

al§bb 15 perces felk®sz¿l®st a felelete elŜtt. EttŜl kiz§r·lag a vizsg§z· k®r®s®re 

lehet eltekinteni. A vizsga idŜtartam§t az oktat· ð bizotts§g eset®n a bizotts§g 

elnºke ð hat§rozza meg.  

5. Vizsg§t tartani kiz§r·lag a FŜiskola ®p¿leteiben lehet. Vizsg§t az elŜre meg-

hirdetett idŜpontban/idŜszakban kell megtartani. A meghirdetett vizsgaidŜ-

pontban a meghirdetett idŜszak kezdet®n az oktat·nak ®s a hallgat·nak 

meg kell jelennie.  

Amennyiben a hallgat· negyed ·r§t meghalad·an k®sik a vizsg§r·l, ®s ezzel 

a vizsga megtart§s§t akad§lyozza, az oktat· jogosult a hallgat· vizsg§j§nak 

befejez®s®re. Ebben az esetben a vizsga mulasztott vizsg§nak minŜs¿l, ®s a 

vizsg§t a hallgat·nak meg kell ism®telnie a mulasztott vizsg§ra vonatkoz· 

szab§lyok szerint.  

Amennyiben az oktat· f®l ·r§t meghalad·an k®sik a vizsg§r·l ®s ezt a t®nyt 

az ®rintett hallgat·k a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n jelezt®k, az 

oktat· kºteles a vizsg§n esetlegesen meg nem jelent hallgat·k r®sz®re egy 

tov§bbi vizsgaidŜpontot meghirdetni. A meghirdetett vizsgaidŜpontot a hall-

gat·kkal elŜzetesen egyeztetni kell.  

6. A sz·beli vizsg§k a FŜiskola oktat·i ®s hallgat·i sz§m§ra ð a vizsg§ztat§s 

helysz²ne megszabta keretek kºzºtt ð nyilv§nosak. Sz·beli vizsga nyilv§noss§-

ga a vizsg§z· k®r®s®re korl§tozhat·.  

7. Ha a hallgat· bizotts§g elŜtt vizsg§zik, a hallgat· teljes²tm®ny®t a bizotts§g 

elnºke ®rt®keli a bizotts§g tagjainak v®lem®nye alapj§n.  

8. Az oktat· (bizotts§g) ®rv®nyesen csak a hivatalosan nyomtatott vizsgal a-

pon szereplŜ hallgat·kat vizsg§ztathatja le.  

9. A vizsg§ztat· (bizotts§g elnºke) a vizsgalapot sz·beli vizsga eset®n a vizsga 

napj§n, ²r§sbeli vizsga eset®n a vizsganapot kºvetŜ 5 munkanapon bel¿l az 

illet®kes int®zeti asszisztensnek leadja. Ċr§sbeli vizsga eset®n a kijav²tott vizsga-

dolgozatokat is tov§bb²tani kell az asszisztensnek.  

10. Az oktat· ð amennyiben az a tant§rgy le²r§s§ban szerepel ð jogosult ²r§s-

beli ®s sz·beli vizsga kombin§l§s§ra is, ¼n. ăbel®pŜ vizsgaó meghirdet®s®vel. 

A ăbel®pŜ vizsg§nó csak a tant§rgyi tud§shoz elengedhetetlen, alapvetŜ is-

meretek kºvetelhetŜek. El®gtelen ăbel®pŜ vizsgaó sikertelen vizsg§nak minŜ-

s¿l. ăBel®pŜ vizsgaó eset®n a II/3. pontban  meghat§rozott l®tsz§mkorl§toz§s-

t·l el lehet t®rni.  
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11. A vizsg§val kapcsolatos adatokat ®s a vizsg§ra adott ®rdemjegyeket a 

vizsgalapok lead§s§t kºvetŜ 2 munkanapon bel¿l ð de legk®sŜbb a tant§rgy-

felv®teli idŜszak kezdet®ig ð az int®zeti asszisztens kºzremŪkºd®s®vel az ETR-

be is be kell vez etni.  

12. Szigorlatot a kor§bbi k®pz®si rendben tanul·k eset®ben legal§bb k®ttag¼ 

bizotts§g elŜtt kell tenni, ®s arr·l jegyzŜkºnyvet kell vezetni. A szigorlati bizott-

s§got az int®zetvezetŜ szervezi meg ¼gy, hogy annak elnºke fŜiskolai tan§r 

vagy docens le gyen. A szigorlat szab§lyszerŪ lebonyol²t§s§®rt ®s zavartalan-

s§g§®rt a bizotts§g elnºke a felelŜs.  

13. Amennyiben a hallgat· a jelen szab§lyzat Negyedik fejezet IV/13 -15. 

pon tja szerint felvett KITEX nyelvvizsg§t csak r®szben teljes²ti, abban az eset-

ben a t§rgy ănem teljes²tettó-nek minŜs¿l, ®s a hallgat· a nyelvvizsga nem 

teljes²tett r®sz®nek teljes²t®s®rŜl saj§t elhat§roz§sa alapj§n ºnmaga gondos-

kodhat, ºn§ll· tant§rgyk®nt a nyelvvizsg§t m®g egyszer nem veheti fel.  

14. Amennyiben a hallgat· a jelen szab§lyzat Negyedik fejezet IV/16. pontja  

szerint felvett TOEIC nyelvvizsg§n a tant§rgyi tematik§ban meghat§rozott 600 

pont alatti ®rt®ket ®r el, abban az esetben a t§rgy minŜs²t®se ăel®gtelenó. A 

hallgat· ebben az esetben is kap TOEIC nyelvvizsga bizony²tv§nyt. 

 

V. A vizsga eredm®ny®nek nyilv§noss§gra hozatala, a betekint®s joga 

 

1. Az ²r§sbeli vizsg§k ®s a szigorlat ²r§sbeli r®sze eredm®ny®nek nyilv§noss§gra 

hozatalakor szigor¼an ¿gyelni kell a szem®lyes adatok v®delm®rŜl sz·l· jog-

szab§lyok betart§s§ra. A hallgat·k elŜzetes ²r§sos beleegyez®se n®lk¿l vizs-

gaeredm®nyek n®v szerint meghat§rozva nyilv§nos helyen nem jelenhetnek 

meg.  

2. A kijav²tott ²r§sbeli vizsgadolgozatba ®s a szigorlati vizsga ²r§sbeli r®sz®be 

val· betekint®st a hallgat·knak a vizsgaeredm®ny kºzl®s®t kºvetŜ k®t h®ten 

bel¿l biztos²tani kell. Ezt kºvetŜen a betekint®s jog§val a hallgat· nem ®lhet.  

3. Amennyiben a betekint®s idŜpontj§ban az oktat· nem §ll rendelkez®sre 

szem®lyesen, kºteles a dolgozatok bemutat§sakor jav²t·kulccsal ell§tott dol-

gozatot az int®zeti asszisztens rendelkez®s®re bocs§tani a betekint®s ®s az 

eredm®nyek ®rtelmez®s®nek megkºnny²t®se ®rdek®ben.  

4. A betekint®s ut§n a hallgat· a kºtelezŜ szakirodalom alapj§n a jav²t§s fe-

l¿lvizsg§lat§t k®rheti a vizsg§ztat· oktat·t·l. Amennyiben az oktat· a fel¿l-

vizsg§latot nem teszi meg ®s a hallgat· megkeres®s®re ®rdemben nem v§la-

szol a megkeres®st kºvetŜ 8 napon bel¿l, a hallgat· r®sz®re egy k¿lºn jav²t·-

vizsga-lehetŜs®get kell biztos²tani ¼j vizsg§ztat· oktat· elŜtt k¿lºnelj§r§si d²j 

fizet®se n®lk¿l.  

5. A megszerzett vizsg§k, z§rthelyi dolgozatok ®rdemjegyeirŜl a FŜiskola a 

hallgat·kat a ETR-en, illetve a FŜiskola egy®b hirdetŜfel¿letein kereszt¿l t§j®-

koztatja, telefonon  nem ad felvil§gos²t§st.  
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6. A mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²t®s k®pz®si ter¿leteken oktatott szakok eset®n 

a gyakorlati munka ®rt®kel®se ®s az ®rt®kel®s szempontrendszere nyilv§nos.  

 

VI. Ut·vizsga ®s jav²t·vizsga 

Ut·vizsga 

1. Az ut·vizsga a sikertelen vizsg§nak az adott vizsgaidŜszakban tºrt®nŜ meg-

ism®tl®s®t jelenti. Az ut·vizsg§ra legkor§bban a sikertelen vizsg§t kºvetŜ har-

madik napt§ri napon, szigorlat eset®n legkor§bban az ºtºdik napt§ri napon 

ker¿lhet sor. Z§r·vizsg§t egy vizsgaidŜszakon bel¿l nem lehet ism®telni.  

2. A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k eset®ben az ut·vizsga d²j 

megfizet®s®t VPOS termin§lon kereszt¿l kell teljes²teni. . Az ut·vizsgad²j befize-

t®s®t kºvetŜen az ETR-ben kell ut·vizsg§ra jelentkezni a rendes vizsgajelentke-

z®sre ir§nyad· rendelkez®sek alapj§n. Az ut·vizsgad²j megfizet®s®nek, vala-

mint az ut·vizsg§ra tºrt®nŜ jelentkez®snek a hi§ny§ban a hallgat· a vizsg§t 

nem kezdheti meg. Amennyiben a hallgat· ezen felt®telek ellen®re megkezdi 

a vizsg§t, a megszerzett ®rdemjegy®t a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje tºrli az 

ETR-bŜl ®s az elektronikus leckekºnyvbŜl. 

3. Az §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k eset®ben tant§r-

gyank®nt az elsŜ ut·vizsga let®tele ingyenes.  

4. A sikertelen vizsg§t ugyanabban a f®l®vben legfeljebb k®t alkalommal le-

het megism®telni ism®telt tan t§rgyfelv®tel n®lk¿l, kiv®ve, ha jelen KTVSZ ettŜl 

elt®rŜen rendelkezik. A FŜiskola nem kºteles ¼j ut·vizsga-idŜpont biztos²t§s§ra 

abban az esetben, ha a hallgat·nak tºbb tant§rgyb·l ¿tkºzik az ut·vizsga-

idŜpontja. Amennyiben a hallgat·nak a m§sodik ut·vizsg§ja is sikertelen, is-

m®telt t§rgyfelv®telre kºteles, amennyiben a tant§rgyat a kºtelezŜ tant§rgy-

keret terh®re vette fel. 

5. Amennyiben a hallgat·t k®t alkalommal ugyanaz az egy szem®ly vizsg§z-

tatta le ®s ®rt®kelte el®gtelenre, ð az int®zetvezetŜnek, legkor§bban a kºvet-

kezŜ f®l®v vizsgajelentkez®si idŜszaka elsŜ napj§ig ²rt, erre ir§nyul· elektronikus 

k®relme alapj§n ð biztos²tani kell, hogy a vizsg§j§t m§sik oktat· vagy k¿lºn 

bizotts§g elŜtt tehesse le.66 

Bizotts§g szervez®se eset®n a bizotts§g legal§bb 3 tagb·l §llhat, ®s a hallgat· 

®rdemjegy®t a bizotts§g tagjai §ltal adott ®rdemjegyek felfel® kerek²tett §t-

laga alapj§n kell meg§llap²tani azzal, hogy a hallgat· abban az esetben 

kaphat el®gtelent, amennyiben a bizotts§g tagjainak tºbbs®ge (legal§bb k®t 

tag) el®gtelen ®rdemjegyet adott.  

 

                                                           
 

66 Ld. Ftv. 59. Ä (2) bekezd®s. 
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Jav²t·vizsga 

6. A jav²t·vizsga a sikeres vizsg§nak az adott vizsgaidŜszakban tºrt®nŜ meg-

ism®tl®s®t jelenti. Erre tant§rgyank®nt egy alkalommal ð kºlts®gt®r²t®ses hall-

gat·k eset®ben a jav²t·vizsga-d²j VPOS termin§lon kereszt¿l tºrt®nŜ megfize-

t®se mellett ð van lehetŜs®g.  

7. A jav²t·vizsg§ra tºrt®nŜ jelentkez®ssel a hallgat· lemond kor§bbi vizsga-

eredm®ny®rŜl, a FŜiskola a jav²t·vizsg§n szerzett ®rdemjegyet tekinti ®rv®-

nyesnek. Amennyiben a hallgat· a jav²t·vizsg§n nem jelenik meg, a kor§bbi 

®rdemjegy®t kell v®gleges²teni. A hallgat· ebben az esetben nem tarthat 

ig®nyt a jav²t·vizsga-d²j visszat®r²t®s®re. 

8. Sikeres z§r·vizsga nem jav²that·. 

 

VII. A vizsgakurzus  

 

A FŜiskola a kiz§r·lag elŜad§s form§ban meghirdetett tant§rgyak eset®ben 

jogosult kontakt·ra n®lk¿li vizsgakurzus hirdet®s®re azon hallgat·k r®sz®re, akik 

egy tant§rgyat sikertelen¿l teljes²tettek. A vizsgakurzus v®g®n a hallgat· jogo-

sult vizsg§zni a jelen fejezetben meghat§rozott kºvetelm®nyek alapj§n.  

Tºbb vizsgakurzust ð amennyiben a sz§monk®r®si felt®tel ²r§sbeli vizsga me g-

²r§sa ð egy vizsgaidŜpontban, ºsszevontan is meg lehet hirdetni.  

 

VIII. A tanulm§nyi eredm®ny meg§llap²t§sa, a f®l®v z§r§sa 

 

1. A tanulm§nyi §tlageredm®nyt mind nappali, mind levelezŜ munkarendŪ 

k®pz®sben, f®l®vente kell meg§llap²tani.  

2. A kreditrendszerŪ k®pz®sben a hallgat· teljes²tm®ny®nek nyomon kºvet®-

s®re a tanulm§nyok egy f®l®vn®l hosszabb idŜszak§ra vagy a tanulm§nyok 

eg®sz®re sz§m²tott (halmozott) s¼lyozott tanulm§nyi §tlag szolg§l. A s¼lyozott 

tanulm§nyi §tlag sz§m²t§s§n§l az adott idŜszakban teljes²tett tant§rgyak kre-

dit®rt®k®nek ®s ®rdemjegy®nek szorzataib·l k®pzett ºsszeget a teljes²tett t§r-

gyak kreditjeinek ºsszeg®vel kell osztani.67 

3. Egy f®l®vben a hallgat· teljes²tm®ny®nek mennyis®gi ®s minŜs®gi meg²t®l®-

s®re a kreditindex, illetve a korrig§lt kreditindex alkalmas.68  

4. A tanulm§nyi eredm®nyt a kreditindex (a tov§bbiakban: KI) alapj§n a vizs-

gaidŜszak lez§r§sa ut§n, a szorgalmi idŜszak kezdet®t kºvetŜ egy h·napon 

                                                           
 

67 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (2) bekezd®s. 
68 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (3) bekezd®s. 
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bel¿l a Tanulm§nyi Hivatal meg§llap²tja, ®s az elektronikus leckekºnyvbe b e-

vezeti.  

5. A KI alapj§t az adott f®l®vben t®nylegesen teljes²tett tant§rgyak ®rdemje-

gyei k®pezik. A kreditindex sz§m²t§sakor azon tant§rgyakat figyelmen k²v¿l kell 

hagyni, amelyek m§s szakon vagy m§s int®zm®nyben tºrt®nŜ teljes²t®s®t a 

FŜiskola elismerte (elismert t§rgy).  

6. A kreditindex sz§m²t§s§n§l a f®l®vben t®nylegesen teljes²tett tant§rgyak 

kredit®rt®k®nek ®s ®rdemjegy®nek szorzataib·l k®pezett ºsszeget a mintatan-

terv szerinti egy f®l®v alatti §tlagos elŜrehalad§si ¿temnek sz§m²t· harminc 

(30) kredittel kell osztani. 69 

7. A korrig§lt kreditindex a KI-b·l egy, a f®l®v sor§n teljes²tett ®s az egy®ni tan-

rendben v§llalt kreditek ar§ny§nak megfelelŜ szorz·t®nyezŜvel sz§m²that·.70 

A korrig§lt kreditindex (a tov§bbiakban: KIkorr) kiz§r·lag a tanulm§nyi ºsztºnd²j 

meg§llap²t§s§nak alapj§ul szolg§l.  

8. Az ºsszes²tett korrig§lt kreditindex a hallgat· tºbb f®l®ven kereszt¿li teljes²t-

m®ny®nek mennyis®gi ®s minŜs®gi meg²t®l®s®re szolg§l. Az ºsszes²tett korrig§lt 

kreditindex sz§m²t§sa megegyezik a KIkorr sz§m²t§s§val azzal, hogy f®l®ven-

k®nt harminc kreditet ®s a teljes idŜszak alatt felvett ®s teljes²tett krediteket kell 

figyelembe venni. 71  

9. A hallgat· teljes²tm®ny®nek nyomon kºvet®s®re a tanulm§nyok egy f®l®v-

n®l hosszabb idŜszak§ra vagy a tanulm§nyok eg®sz®re sz§m²tott (halmozott) 

s¼lyozott tanulm§nyi §tlag szolg§l. A s¼lyozott tanulm§nyi §tlag sz§m²t§s§n§l 

az adott idŜszakban teljes²tett tant§rgyak kredit®rt®k®nek ®s ®rdemjegy®nek 

szorzataib·l k®pzett ºsszeget a teljes²tett t§rgyak kreditjeinek ºsszeg®vel kell 
osztani .72

 

 

Hetedik fejezet  

A szakmai gyakorlat teljes²t®s®re vonatkoz· rendelkez®sek 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. A hallgat·k tanulm§nyaik sor§n ð az egyes szakok k®pes²t®si kºvetelm®nye-

iben, k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyeiben, illetve a mintatantervben me g-

hat§rozottak szerint ð a k®pz®si idŜ egy meghat§rozott r®sz®t ð szakmai gy a-

korlaton kºtelesek tºlteni. Ennek c®lja, hogy a hallgat· a munka vil§g§nak 

val·s k®rd®seivel szembes¿ljºn; a gyakorlatban is kipr·b§lja a tanulm§nyai 

                                                           
 

69 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (3) bekezd®s. 
70 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (3) bekezd®s. 
71 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (3) bekezd®s. 
72 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (2) bekezd®s. 
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alatt elsaj§t²tott tud§st ®s k®szs®geket; ezeket magasabb szintre fejlessze, ki-

eg®sz²tse.  

2. Szakmai gyakorlatot olyan szervezetn®l lehet elv®gezni, amely a gyakorlati 

c®l megval·s²t§s§t biztos²tani tudja, ®s a szervezet profilja a hallgat· §ltal 

v®gzett szaknak megfelel.  

3. A hallgat· szakmai gyakorlati helyet a FŜiskola §ltal meghirdetett lehetŜs®-

gek kºz¿l v§lasztja ki. A v§laszthat· gyakorlati helyek kºr®t a KarrierCentrum a 

szakvezetŜkkel ®s az int®zetvezetŜkkel egy¿ttmŪkºdve hat§rozza meg. A 

gyakorlati helyek kºzz®t®tele a FŜiskola honlapj§n, a KarrierCentrum ð erre a 

c®lra rendszeres²tett ð hirdetŜt§bl§j§n, illetve ETR ¿zenetek form§j§ban tºrt®-

nik.  

4. Szakmai gyakorlat letºlt®s®re szolg§l· munkahely kiv§laszt§sa egy®ni ¼ton 

is tºrt®nhet, ehhez a fŜiskola adminisztr§ci·s seg²ts®get ny¼jt.  

5. A szakmai gyakorlatot az a hallgat· kezdheti meg, aki  

a) hat f®l®ves k®pz®s eset®n legal§bb n®gy lez§rt akt²v f®l®vet;  

b) h®t f®l®ves k®pz®s eset®n legal§bb ºt lez§rt akt²v f®l®vet  

teljes²tett.  

6. A hallgat·nak legk®sŜbb a szakmai gyakorlat megkezd®se elŜtt 10 munka-

nappal c®gszerŪen al§ kell ²ratnia, ®s el kell juttatnia a KarrierCentrumhoz a 

Modulo -rendszerbŜl kinyomtatott ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§stó k®t ere-

deti p®ld§nyban vagy az egyes c®gek eset®ben ăBefogad· nyilatkozatotó 

k®t eredeti p®ld§nyban.  

Az ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§st·ló elt®rŜ egyedi szerzŜd®seket az elŜze-

tes egyeztet®sek ®rdek®ben legk®sŜbb a gyakorlat megkezd®se elŜtt 30 

munkanappal j·v§hagy§sra elektronikus form§ban be kell ny¼jtani a 

KarrierCentrumhoz. Az egyedi  szerzŜd®s elfogad§s§t kºvetŜen a hallgat·nak 

a Modulo -rendszer adott fel¿let®n rºgz²tenie kell a szerzŜd®s sz¿ks®ges adata-

it. Ezt kºvetŜen egyedi szerzŜd®sek elfogad§s§ra nincs lehetŜs®g.  

A kºtelezŜ szakmai gyakorlatot csak abban az esetben kezdheti meg a hal l-

gat·, illetve tekinti ®rv®nyesnek a FŜiskola, amennyiben az ăEgy¿ttmŪkºd®si 

meg§llapod§stó vagy a j·v§hagyott egyedi szerzŜd®st mind a gyakorlatot 

biztos²t· hely, mind a FŜiskola k®pviselŜje m®g a szakmai gyakorlat megkez-

d®se elŜtt al§²rja. A szakmai gyakorlat megkezd®se nem tekinthetŜ ®rv®nyes-

nek, a felek §ltal al§²rt meg§llapod§s n®lk¿l.  

7. A szakmai gyakorlat elmulaszt§sa eset®n a hallgat· r®sz®re nem adhat· ki 

v®gbizony²tv§ny (abszolut·rium), z§r·vizsga-jelentkez®s®t nem lehet elfogad-

ni.  

8. A ha llgat· szakmai gyakorlaton val· r®szv®tele sor§n viselt k§rt®r²t®si fele-

lŜss®g®rŜl az Ftv. rendelkezik, arra a HK 9. sz. mell®klet®ben meghat§rozott 

rendelkez®seket megfelelŜen alkalmazni kell.  

9. A szakmai gyakorl at idŜtartama napi 8 ·r§s munkav®gz®ssel:  
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a) munkahellyel nem rendelkezŜ hallgat·knak 

- nappali munkarendŪeknek: minimum 12 h®t, maximum 26 h®t, 

- levelezŜ munkarendŪeknek: minimum 3 h®t, maximum 6 h®t. 

b) munkahellyel rendelkezŜ hallgat·k eset®ben teljes²thetŜ saj§t mun-

kahelyen a III. pontban  foglaltak szerint.  

10. Azok a nappali munkarendŪ hallgat·k, akik eleget tesznek az 5. pontban  

elŜ²rt felt®teleknek, egy f®l®ven bel¿l tºbb r®szletben is teljes²thetik a szakmai 

gyakorlatot, de az egyes r®szteljes²t®sek minim§lis idŜtartama 6 h®tn®l keve-

sebb nem lehet. Amennyiben a hallgat· tºbb r®szletben teljes²ti szakmai gya-

korlat§t ®s a szakmai gyakorlat megkezd®se a szakmai gyakorlati tant§rgy 

felv®tel®t megelŜzŜen tºrt®nik, a 6. pontban  meghat§rozott felt®telek teljes²-

t®s®t kºvetŜen ker¿lhet sor a tant§rgy felv®tel®re a tant§rgyfelv®teli idŜszak-

ban.  

11. A hallgat·nak az ETR-ben fel kell vennie a ăSzakmai gyakorlató tant§rgyat 

®s abban a f®l®vben, amelyben felvette a tant§rgyat, be kell fejeznie a gya-

korlatot legk®sŜbb az adott f®l®v szorgalmi idŜszak§nak v®g®ig.  

12. Szakmai gyakorlat teljes²t®s®re hivatkoz§ssal nem k®rhetŜ ®s nem adhat· 

felment®s a gyakorlati ·r§k l§togat§sa al·l.  

13. A szakmai gyakorlat teljes²t®s®hez sz¿ks®ges dokumentumok k®sedelmes 

beny¼jt§sa eset®n a hallgat·nak meg kell fizetnie a k®sedelembŜl kºvetkezŜ 

ð az ETR-ben kºzz®tett d²jt§bl§zatban meghat§rozott ºsszegŪ ð k¿lºnelj§r§si 

d²jat.  

 

II. A szakmai gyakorlat teljes²t®s®nek rendje munkahellyel nem rendelkezŜ 

levelezŜ munkarendŪ hallgat·k sz§m§ra 

 

1. A hallgat·nak a tant§rgy teljes²t®s®hez be kell ny¼jtania a 

KarrierCentrumhoz az ETR -ben megadott hat§ridŜig a HK F¿ggel®k®ben 

meghat§rozott formai kºvetelm®nyeknek megfelelŜen: 

 a)  a fogad· c®g §ltal al§²rt, lepecs®telt ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§llapo-

d§stó, vagy a ăBefogad· nyilatkozatotó az I/6. pontban  meghat§ro-

zott p®ld§nysz§mban ®s felt®telek szerint (Modulo rendsz erbŜl nyom-

tathat· dokumentumok) 

b)  ăBesz§mol· dolgozato tó, melyet a Modulo rendszer m egfelelŜ fel¿-

let®re kell feltºlteni;  

c)  a gyakorlatvezetŜ §ltal al§²rt ®s lepecs®telt ăMunkahelyi vezetŜi ®r-

t®kel®stó 

A szakmai gyakorlat tant§rgy csak mindh§rom dokumentum bead§s§val te-

kinthetŜ teljes²tettnek.  
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2. A KarrierCentrum az ETR -ben megadott hat§ridŜig elk¿ldi a HK F¿ggel®k®-

ben tal§lhat· ăHallgat·i visszajelz®s a szakmai gyakorlatr·ló c²mŪ k®rdŜ²vet a 

hallgat· ETR-ben rºgz²tett e-mail c²m®re, melynek kitºlt®se ®s visszak¿ld®se 

elektronikus m·don tºrt®nik. A k®rdŜ²v inform§ci·it a KarrierCentrum §ltal 

v®gzett kutat§sokhoz, a szakmai gyakorlat tapasztalatainak elemz®s®hez 

haszn§lja fel a FŜiskola.  

3. K¿lfºldi szakmai gyakorlat eset®ben, az utaz§s idŜpontja elŜtt legal§bb 2 

h®ttel, el kell juttatnia a hallgat·nak a Modulo -rendszerbŜl kinyomtatott ide-

gen nyelvŪ ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§só k®t eredeti p®ld§ny§t vagy az 

idegen nyelvŪ ăBefogad· nyilatkozató k®t eredeti p®ld§ny§t a 

KarrierCentrumba. (Az ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§só ®s a ăBefogad· nyi-

latkozató magyar, angol ®s n®met nyelven §llnak rendelkez®sre.) Amennyi-

ben a szakmai gyakorlatot biztos²t· c®g egyedi szerzŜd®st k²v§n kºtni a FŜis-

kol§val, ¼gy a hallgat·nak hivatalos ford²t§st is kell csatolnia a szerzŜd®s mell® 

vagy felk®rheti a FŜiskol§t a ford²t§sra. Mindk®t esetben a ford²t§si kºlts®g a 

hallgat·t terheli. A leford²tott szerzŜd®st a FŜiskola hagyja j·v§ ®s fogadja el. 

Az elfogad§st kºvetŜen a hallgat·nak a Modulo-rendszer adott fel¿let®n rºg-

z²tenie kell a szerzŜd®s sz¿ks®ges adatait. Al§²r§s ut§n a hallgat·nak lehetŜ-

s®ge van a szerzŜd®st szem®lyesen §tvenni a KarrierCentrumban vagy k®r®s 

eset®n ut§nv®ttel post§zzuk azt k¿lfºldre. 

 

 

III. A szakmai gyakorlat teljes²t®s®nek rendje munkahellyel re ndelkezŜ hall-

gat·k sz§m§ra 

 

1. A munkahellyel rendelkezŜ hallgat·k sz§m§ra az ETR-ben meghirdetett 

idŜpontig kºtelezŜ a Modulo-rendszerbe feltºlteni: 

a)  a lepecs®telt ®s al§²rt ăMunk§ltat·i igazol§só eredeti p®ld§ny§t 

®s  

b)  a ăMunkakºri le²r§só-t, 

amelyek et a jelenlegi vagy legfeljebb egy ®vvel kor§bbi munkahely¿k §ll²t ki 

2. Amennyiben a KarrierCentrum a Modulo -rendszerben elfogadja (az I/2. 

pont alapj§n) a munk§ltat·i igazol§st ®s a munkakºri le²r§st, a szakmai gya-

korlat teljes²tettnek tekinthetŜ, ETR-ben ăj·l megfeleltó ®rdemjegyet kap a 

hallgat· ăszakmai gyakorlató tant§rgy§ra.  

3. Amennyiben a KarrierCentrum a Modulo -rendszerben elutas²tja (az I/2. pont  

alapj§n) a munk§ltat·i igazol§st ®s a munkakºri le²r§st, a Modulo-rendszeren 

kereszt¿l ®rtes²t®st k¿ld kºtelezŜ c®gl§togat§sr·l vagy a II. pont  alapj§n a 

hallgat·nak szakmai gyakorlati helyet kell v§lasztania. Legal§bb egy c®gl§-

togat§son kºtelezŜ r®szt vennie, ®s az ott szerzett tapasztalatokr·l besz§mol· 

dolgozatot k®sz²tenie az ETR-ben megadott szempontok alapj§n. 
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IV. A szakmai gyakorlat ellenŜrz®se, ®rt®kel®se 

 

1. A FŜiskola kijelºlt k®pviselŜje a szakmai gyakorlatot biztos²t· c®g vagy szer-

vezet vezetŜj®vel vagy kapcsolattart·j§val egyeztetett idŜpontban l§toga-

t§st tehet a fogad· c®gn®l vagy szervezetn®l. A l§togat§st a fogad· c®g 

vagy szervezet is kezdem®nyezheti.  

2. Amennyiben a hallgat· azt tapasztalja, hogy a szakmai gyakorlati helye 

nem biztos²tja a gyakorlati c®l megval·sul§s§t, m·dj§ban §ll legk®sŜbb a 

szakmai gyakorlat megkezd®s®t kºvetŜ 15 munkanapon bel¿l ezt elektronikus 

k®relemben jelezni a KarrierCentrum igazgat·ja fel® ®s k®rni ¼j szakmai gya-

korlati hely enged®lyez®s®t.  

3. A szakmai gyakorlat megkezd®s®tŜl sz§m²tott 15 munkanapon t¼l beny¼j-

tott k®relem alapj§n a KarrierCentrum igazgat·ja az al§bbiak szerint m®rle-

gelheti a szakmai gyakorlati hely®nek m·dos²t§s§t:  

a) amennyiben az eredetileg v§lasztott szakmai gyakorlat helyen tºr-

t®nŜ teljes²t®st a munkahelyi vezetŜ nem igazolja, az adott f®l®vben 

elŜ²rt minimum 12 h®t (levelezŜ munkarendŪ hallgat·k eset®ben mi-

nimum 3 h®t) idŜtartam¼ szakmai gyakorlat tant§rgy nem teljes²thetŜ;  

b) abban az esetben, ha az eredetileg v§lasztott szakmai gyakorlati 

helyen tºrt®nŜ teljes²t®st a munkahelyi vezetŜ igazolja, a kºtelezŜen 

elŜ²rt minimum 12 h®tbŜl (levelezŜ munkarendŪ hallgat·k eset®ben 

minimum 3 h®tbŜl) fennmarad· r®sz egy ¼j szakmai gyakorlati helyen 

befejezhetŜ.  

4. A hallgat·nak a szakmai gyakorlaton tan¼s²tott hozz§§ll§s§t, teljes²tm®ny®t 

a szakmai gyakorlat letºlt®s®re szolg§l· munkahelyen kijelºlt gyakorlatvezetŜ 

a ăMunkahelyi vezetŜi ®rt®kel®só c. nyomtatv§nyban ®rt®keli. Ezen ®rt®kel®s 

tartalmazza a szakmai gyakorlat letºlt®s®nek, a jelenl®tnek igazol§s§t, vala-

mint a hallgat· munk§j§nak ²r§sos ®rt®kel®s®t, minŜs²t®s®t.  

5. A hallgat· k®r®s®re a szakmai gyakorlati helyen kijelºlt gyakorlatvezetŜ egy 

¼n. referencia levelet §ll²that ki, mely nºveli a hallgat· munkaerŜ-piaci elh e-

lyezked®si es®lyeit.  

6. A szakmai gyakorlat v®gleges ®rt®kel®s®t a KarrierCentrum igazgat·ja h§-

romfokozat¼ sk§l§n hat§rozza meg  

7. A szakmai gyakorlat teljes²t®s®nek t®ny®t ®s minŜs²t®s®t az elektronikus lec-

kekºnyvbe be kell jegyezni.  

 

V. A mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²t®s k®pz®si ter¿let szakmai gyakorlat§ra vo-

natkoz· saj§toss§gok 
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1. A mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²t®s k®pz®si ter¿leten a szakmai gyakorlat mŪ-

v®sztelepen eltºltºtt gyakorlattal, valamint szakmai tanulm§ny¼ton val· r®sz-

v®tellel is elv®gezhetŜ.  

2. A mŪv®sztelepen, illetve a szakmai tanulm§ny¼ton eltºltºtt idŜtartamot, a 

szakmai gyakorlat teljes²t®s®nek felt®teleit, ®s a sz§monk®r®si m·dszereket a 

k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyek keretei kºzºtt a szakvezetŜk a szakmai 

gyakorlati tant§rgy felv®tel®ig hat§rozz§k meg, ®s az ETR-ben teszik kºzz®.  

 

Nyolca dik fejezet  

A tanulm§nyok befejez®s®re, ®s az oklev®lkiad§s rendj®re vonatkoz· rendel-

kez®sek 

I. A v®gbizony²tv§ny (abszolut·rium) 

 

1. A z§r·vizsg§ra bocs§t§s felt®tele a v®gbizony²tv§ny (abszolut·rium) meg-

szerz®se. V®gbizony²tv§nyt a FŜiskola annak a hallgat·nak §ll²t ki, aki a tan-

tervben elŜ²rt tanulm§nyi ®s vizsgakºvetelm®nyeket ®s az elŜ²rt szakmai gya-

korlatot ð a nyelvvizsga let®tele, a szakdolgozat, diplomamunka elk®sz²t®se 

kiv®tel®vel ð teljes²tette, ®s az elŜ²rt krediteket megszerezte. A z§r·vizsga a 

v®gbizony²tv§ny megszerz®s®t kºvetŜ vizsgaidŜszakban a hallgat·i jogviszony 

keret®ben, majd a hallgat·i jogviszony megszŪn®se ut§n, hat§ridŜ n®lk¿l, 

b§rmelyik vizsgaidŜszakban, az ®rv®nyes k®pz®si kºvetelm®nyek szerint lete-

hetŜ.73 

Amennyiben a hallgat· tºbb szakir§ny teljes²t®s®t is v§llalja, r®sz®re mindad-

dig nem §ll²that· ki v®gbizony²tv§ny, am²g valamennyi ð a szakir§nyokhoz 

rendelt ð kreditet nem teljes²tette. Ha a hallgat· a Tanulm§nyi Hivatal vezet Ŝ-

j®nek c²mzett elektronikus k®relemben nyilatkozik arr·l, hogy lemond a m§so-

dik, illetve tov§bbi szakir§nyhoz tartoz· tant§rgyak teljes²t®s®nek lehetŜs®g®-

rŜl, r®sz®re nem §ll²that· ki az oklev®lben z§rad®k a m§sodik, illetve tov§bbi 

szakir§ny teljes²t®s®rŜl.  

2. A v®gbizony²tv§nyt a hallgat· k®r®s®re a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje ®s a 

rektor  §ltal al§²rt elektronikus leckekºnyvben lehet igazolni.  

 

II. A szakdolgozat ®s a diplomamunka 

 

1. A hallgat·nak az oklev®l megszerz®s®hez szakonk®nt szakdolgozatot, illetve 

diplomamunk§t kell k®sz²tenie. Amennyiben a hallgat· tºbb szakon folytat 

p§rhuzamosan tanulm§nyokat, szakonk®nt k¿lºnbºzŜ tartalm¼ ®s t®m§j¼ 

szakdolgozatot ®s/vagy diplomamunk§t kell beadnia.  

                                                           
 

73 Ld. Ftv. 60. Ä (4) bekezd®s. 
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A szakdolgozat a szakk®pzetts®gnek megfelelŜ, a szakmai t§rgyakhoz kap-

csol·d· t®ma ²r§sbeli feldolgoz§sa, amelynek elk®sz²t®s®vel a hallgat·nak 

tan¼s²tania kell, hogy j§rtas a tananyagon t¼lmenŜen a hazai ®s nemzetkºzi 

szakirodalomban.  

A diplomamunka a gyakorlati k®pz®s sor§n megszerzett szakmai ismeretek 

egy adott mŪben, t§rgyban megval·sul· kreat²v ºsszegz®se.  

2. A szakvezetŜk §ltal j·v§hagyott szakdolgozati t®m§kat a t®mavezetŜk 

megjelºl®s®vel a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Iroda teszi kºzz® minden 

szorgalmi idŜszak elsŜ h·napj§nak v®g®ig, az int®zm®nyben szok§sos m·don. 

A hallgat· egy®ni t®m§t is kidolgozhat, ha az a szakmai felt®teleknek megfe-

lel, a szakvezetŜ enged®lyezi, valamint van olyan, az int®zetvezetŜ §ltal elfo-

gadott szakember, aki a t®ma vezet®s®t elv§llalja. Az egyedi t®m§t kidolgoz· 

hallgat·k eset®ben, ha a szakvezetŜ a v§lasztott egy®ni t®m§t nem hagyja 

j·v§, illetve az int®zetvezetŜ a t®m§hoz nem tud elfogadhat· t®mavezetŜ 

szakembert aj§nlani, ®s a 7. pont  alapj§n k¿lsŜ t®mavezetŜ ig®nybev®tel®re 

sincs lehetŜs®g, a hallgat·nak ¼j t®m§t kell v§lasztania.  

 

A t®ma bejelent®se 

3. A hallgat· a v§lasztott szakdolgozati t®m§j§t a t®mavezetŜvel val· egyez-

tet®st kºvetŜen legk®sŜbb a z§r·vizsga tervezett let®tel®t megelŜzŜen k®t 

f®l®vvel, a szorgalmi idŜszak utols· napj§ig elektronikus ¼ton bejelenti. 

Ame nnyiben a h allgat· egy®ni t®m§t v§laszt, akkor kºteles azt a t®maveze-

tŜvel val· egyeztet®st kºvetŜen elektronikus ¼ton bejelenteni.74  

4. Az egyes t®m§ra jelentkezŜ hallgat·k sz§ma korl§tozhat·, ha a korl§toz§st 

a t®ma meghirdet®sekor jelezt®k. Amennyiben az adott t®m§ra meghat§ro-

zott hallgat·i l®tsz§m betelik, az a hallgat·, aki a l®tsz§mba m§r nem f®r be, 

kºteles m§s t®m§t v§lasztani; a t®m§ra meghirdetett l®tsz§m bŜv²t®s®re nincs 

lehetŜs®g.  

5. Egy t®mavezetŜ alapk®pz®sben, mesterk®pz®sben, szakir§ny¼ tov§bbk®p-

z®sben ®s a felsŜfok¼ szakk®pz®sben ºsszesen legfeljebb 15 hallgat· t®mave-

zet®s®t v§llalhatja el. Amennyiben az adott t®mavezetŜhºz jelentkezŜ hallga-

t·i l®tsz§m betelik, az a hallgat·, aki a l®tsz§mba m§r nem f®r be, kºteles m§s 

t®mavezetŜt v§lasztani, a t®mavezetŜ nem v§llalhatja el a t®mavezet®st a 

fenti l®tsz§mon fel¿l.  

6. Szakdolgozati t®ma m·dos²t§s§ra, megv§ltoztat§s§ra nappali munkarendŪ 

hallgat·k eset®n legk®sŜbb a ăSzakdolgozati konzult§ci· I.ó tant§rgy teljes²t®-

s®nek f®l®v®ben, a f®l®v v®g®ig van lehetŜs®ge a hallgat·nak. A k®relmet az 

int®zetvezetŜnek ²rt elektronikus k®relem alapj§n a szakvezetŜ v®lem®ny®nek 

figyelembev®tel®vel az int®zetvezetŜ b²r§lja el. Szakdolgozati t®ma m·dos²t§-

s§ra levelezŜ munkarendŪ hallgat·k sz§m§ra nincs lehetŜs®g.  

                                                           
 

74 A 3. pont szerinti rendelkez®s felmenŜ rendszerben a 2011/2012 -es tan®vtŜl alkalmazand·. 
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7. A ha llgat· az int®zetvezetŜnek ²rt megfelelŜen indokolt elektronikus k®re-

lemben javasolhatja m§s ð a FŜiskol§val munkaviszonyban vagy megb²z§si 

jogviszonyban nem §ll· ð t®mavezetŜ (a tov§bbiakban: k¿lsŜ t®mavezetŜ) 

szem®ly®nek elfogad§s§t. A k®relmet az int®zetvezetŜ b²r§lja el, a szakvezetŜ 

egyet®rt®s®vel. K¿lsŜ t®mavezetŜt abban az esetben lehet kijelºlni, ha az 

adott t®m§ban megfelelŜ szak®rtŜ szem®ly a FŜiskol§n nem ®rhetŜ el, vala-

mint a k¿lsŜ t®mavezetŜ azonos felt®telekkel v§llalja a t®mavezet®st, mint a 

FŜiskola §ltal el®rhetŜ t®mavezetŜk.  

 

Szakdolgozati konzult§ci· 

7/A. Azon alapk®pz®sben ®s a mesterk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·nak, aki 

elektronikus ¼ton jelentette be szakdolgozati t®m§j§t, a szakdolgozat bejelen-

t®s®t ®s elfogad§s§t, valamint a 8. a) -c)  bekezd®sei szerinti konzult§ci·kon 

val· r®szv®telt elektronikus form§ban kell igazolnia a Modulo-rendszerben.  

8. Azon  alapk®pz®sben ®s a mesterk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·nak, aki 

pap²r alapon jelentette be szakdolgozati t®m§j§t, a szakdolgozati t®ma beje-

lent®s®t ®s elfogad§s§t, valamint a ăSzakdolgozati konzult§ci·ó, vagy a 

ăSzakdolgozati konzult§ci· I.ó, majd a ăSzakdolgozati konzult§ci· II.ó t§rgy fel-

v®tel®t kºvetŜen konzult§ci·n kell r®szt vennie, ®s a r®szv®telt a t®mavezetŜ 

al§²r§s§val kell igazolnia az al§bbiak szerint:  

a) A nappali munkarendŪ alapk®pz®sben a ăSzakdolgozati konzult§-

ci· I.ó tant§rgy teljes²t®s®nek felt®tele h§rom konzult§ci·s alkalmon ®s 

az ¼n. Szakdolgozati T§j®koztat· F·rumon val· r®szv®tel ®s ennek iga-

zol§sa, melyet a FŜiskola minden f®l®v elej®n k®t alkalommal szervez 

meg.  

b) A levelezŜ munkarendŪ alapk®pz®sben a ăSzakdolgozati konzult§-

ci·ó tant§rgy teljes²t®s®nek felt®tele h§rom konzult§ci·s alkalmon val· 

r®szv®tel ®s ennek igazol§sa. A levelezŜ munkarendŪ hallgat·knak le-

hetŜs®get kell biztos²tani az a) pontban  rºgz²tett Szakdolgozati T§j®-

koztat· F·rumon val· r®szv®telre, azonban a r®szv®tel nem kºtelezŜ.  

c) A nappali ®s levelezŜ munkaren dŪ mesterk®pz®sben a ăSzakdolgo-

zati konzult§ci·ó tant§rgy teljes²t®s®nek felt®tele h§rom konzult§ci·s 

alkalmon val· r®szv®tel ®s ennek igazol§sa.  

9. A t®mavezetŜ a konzult§ci·k sor§n eligaz²t§st ad a hallgat·nak, megbe-

sz®li vele a F¿ggel®kben rºgz²tett felt®telek alapj§n a szakdolgozat formai ®s 

tartalmi kºvetelm®nyeit, figyelemmel k²s®ri a munka menet®t, seg²ts®get ny¼jt 

a szakirodalom kiv§laszt§s§hoz, t§j®koztatja a hallgat·t arr·l, hogy plagiz§l§s 

eset®n a szakdolgozat ®rt®kel®se el®gtelen. A t®mavezetŜ a F¿ggel®kben 

rºgz²tett felt®telektŜl nem t®rhet el.  

A konzult§ci·s idŜpontokat ¼gy kell meghat§rozni, hogy arra legfeljebb ha-

vonta egy alkalommal ker¿ljºn sor. Minden szakdolgozati t®mavezetŜ elŜre 

meghirdetett  fogad··r§t tart. 
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10. Amennyiben a hallgat· a szakdolgozati konzult§ci·(ka)t sikeresen teljes²ti, 

de a szakdolgozat ®rt®kel®sek lead§s§t kºvetŜen kider¿l, hogy a szakdolgo-

zat az elfogadhat·s§gi krit®riumoknak nem felel meg, az int®zetvezetŜ a t®-

mavezetŜ oktat· r®sz®re a kºvetkezŜ f®l®vben megtilthatja a t®mavezet®st. 

A hallgat·val szemben ebben az esetben is a 29. pontban  rºgz²tett jogkºvet-

kezm®nyek alkalmaz§s§nak van helye.  

11. Azon alapk®pz®sben ®s a mesterk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·nak, aki 

elektronikus ¼ton jelentette be szakdolgozati t®m§j§t, az oktat· a szakdolgo-

zati konzult§ci·t elektronikus form§ban igazolja.  Azon alapk®pz®sben ®s a 

mesterk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·nak, aki pap²r alapon jelentette be szak-

dolgozati t®m§j§t a konzult§ci·k idŜpontjait a ăSzakdolgozati konzult§ci·s 

igazol· laponó rºgz²teni kell, ®s azt a t®mavezetŜnek minden esetben konzul-

t§ci·s alkalmank®nt al§²r§s§val kell igazolnia. A hallgat·nak alap- ®s mester-

k®pz®sben ºsszesen a 8. pont  szerint h§rom vagy hat konzult§ci·n kell r®szt 

vennie akkor is, ha a szakdolgozati t®m§j§t m·dos²totta.  

12. Azon alapk®pz®sben ®s a mesterk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·nak, aki 

elektronikus ¼ton jelentette be szakdolgozati t®m§j§t, az oktat· a szakdolgo-

zati konzult§ci·t elektronikus form§ban legk®sŜbb a szorgalmi idŜszak utols· 

napj§n igazolja. Azon alapk®pz®sben ®s a mesterk®pz®sben r®szt vevŜ hall-

gat·nak, aki pap²r alapon jelentette be szakdolgozati t®m§j§t a ăSzakdolgo-

zati konzult§ci· I.óteljes²t®s®t igazol· lapot a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§l-

tat· Irod§n kell leadni legk®sŜbb a szorgalmi idŜszak utols· napj§n. A hallga-

t· a kºvetkezŜ k®pz®si idŜszakban a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Iro-

d§n veheti fel a m§r leadott igazol· lapot, ®s a ăSzakdolgozati konzult§ci· II.ó 

ð levelezŜ munkarendŪ hallgat·k eset®n a ăSzakdolgozati konzult§ci·ó ð telje-

s²t®s®t kºvetŜen, ism®t a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n kell azt 

leadnia legk®sŜbb a szorgalmi idŜszak utols· napj§ig, amennyiben a hallgat· 

azt a szakdolgozat§val egy¿tt a szakdolgozat lead§s§ra nyitva §ll· hat§ridŜ-

ig nem adja le. Amennyiben a hallgat· nem adja le szakdolgozat§t a ăSzak-

dolgozati konzult§ci· II.ó, illetve a ăSzakdolgozati konzult§ci·ó teljes²t®s®t iga-

zol· lappal egyidejŪleg, a t§rgy teljes²t®se el®gtelen, ®s ism®telt tant§rgyfel-

v®telre kºteles.* 

12/A.  Amennyiben az oktat· a szakdolgozatot befogadhat·nak ²t®li, ¼gy 

elektronikus ¼ton igazolt konzult§ci·k eset®n az elektronikus Ūrlapon jelºli ezt; 

pap²r alapon igazolt konzult§ci·k eset®n a befogadhat·s§g igazol§sak®p-

pen a pap²ralap¼ Ūrlapon a megfelelŜ rovatot al§²rja. 

                                                           
 

* A 2007/2008 -as tan®v elŜtt beiratkozott hallgat·k eset®ben a t§rgy abban az esetben is 

teljes¿l, amennyiben a hallgat· a ăSzakdolgozati konzult§ci· II.ó t§rgy teljes²t®s®t igazol· la-

pot nem a szakdolgozat§val egy¿tt adja le. Azon levelezŜ tagozatos hallgat·k eset®ben, 

akikn®l a mintatanterv alapj§n a szakdolgozatot a konzult§ci·t kºvetŜ f®l®vben kell leadni, 

ezt a rendelkez®st nem lehet alkalmazni. Eset¿kben a ăSzakdolgozati konzult§ci·ó teljes²t®s®t 

kºvetŜen a konzult§ci·s lapot kell csak leadni a konzult§ci·k elv®gz®s®t igazol· al§²r§sokkal, 

a szakdolgozatot ezt kºvetŜen kell csak beny¼jtani, a t®mavezetŜ ²r§sos javaslat§t kºvetŜen. 
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A t®mavezetŜ v§lt§sra vonatkoz· szab§lyok 

13. A nappali munkarendŪ hallgat·nak legk®sŜbb a ăSzakdolgozati konzult§-

ci· I.ó teljes²t®s®t igazol· lap lead§s§ig joga van t®mavezetŜt v§ltani. Levele-

zŜ munkarendŪ hallgat· legk®sŜbb a szakdolgozati konzult§ci· felv®tel®t 

megelŜzŜ f®l®vben, a szorgalmi idŜszak utols· napj§ig v§lthat t®mavezetŜt. 

14. A hallgat· kiz§r·lag abban az esetben v§lthat t®mavezetŜt, ha elektroni-

kus k®relemben jelzett t®mavezetŜ-v§lt§si sz§nd®k§t az ®rintett int®zetvezetŜ 

enged®lyezi, valamint:  

a) a t®mavezetŜ-v§lt§shoz az ¼j t®mavezetŜ ²r§sban hozz§j§rult, ®s  

b) az eredeti szakdolgozati -t®ma esetleges m·dosul§sa eset®n a hall-

gat· belef®r az ¼j t®ma elŜre meghat§rozott hallgat·i l®tsz§mkeret®-

be.  

15. Amennyiben a t®mavezetŜ elŜre nem l§that· m·don, hosszabb t§von ð 

az egyeztetett konzult§ci·kat ®rintŜen ð akad§lyoztatva van a szakdolgozati 

konzult§ci·s feladatai ell§t§s§ban, a hallgat· k®relm®re kiv®telesen a 13. 

pontt·l elt®rŜen k®sŜbb is lehetŜs®g van t®mavezetŜ-v§lt§sra, azonban a 

v§lt§st az int®zetvezetŜ ebben az esetben sem enged®lyezheti a ăSzakdolgo-

zati konzult§ci· IIó felv®tel®t kºvetŜen.  

 

A szakdolgozat z§rt kezel®se 

16. A hallgat· legk®sŜbb a szakdolgozati t®ma bejelent®sekor k¿lºn jelºlve 

ig®nyelheti szakdolgozat§nak z§rt kezel®s®t, k¿lºnºsen akkor, ha a szakdol-

gozatban ®rintett k¿lsŜ szem®ly vagy szervezet meghat§rozott inform§ci·i 

vagy e gy®b v§llalati ®rdekek indokolj§k a z§rt kezel®s lehetŜs®g®t. A t®ma-

bejelentŜhºz ebben az esetben csatolni kell az ®rintett c®g vagy szervezet 

§ltal meghat§rozott egy®b felt®teleket, valamint egy nyilatkozatot arr·l, hogy 

a jelen KTVSZ-ben foglalt felt®teleket a c®g, szem®ly vagy m§s szervezet meg-

ismerte ®s elfogadja. A szakdolgozati t®ma bejelent®s®t kºvetŜen a szakdol-

gozat z§rt kezel®s®nek enged®lyez®s®re nincs lehetŜs®g. 

17. A szakdolgozat z§rt kezel®s®re ir§nyul· elektronikus k®relmet az ®rintett 

int®zetvezetŜnek kell c²mezni. Amennyiben az int®zetvezetŜ nem t§mogatja 

a k®relmet, a hallgat· ¼j t®ma v§laszt§s§ra kºteles.  

18. A szakdolgozat z§rt kezel®s®t a t®mavezetŜ javaslat§ra az int®zetvezetŜ 

enged®lyezi. Z§rtan kezelt szakdolgozat eset®ben a CD adathordoz·t a Hall-

gat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§ban kell leadni. A szakdolgozat a FŜisko-

la §ltal biztos²tott v®dett t§rhelyre nem tºlthetŜ fel.  A z§rtan kezelt szakdolgo-

zatot elektronikus form§ban CD adathordoz·n a Tanulm§nyi Hivatal megŜrzi, 

a kem®nykºt®ses ®s a m§solati spir§lozott p®ld§nyt vissza kell juttatni a hall-

gat·nak. A z§rtan kezelt szakdolgozathoz kiz§r·lag a tanulm§nyi igazgat· 

vagy az §ltala kijelºlt szem®ly jogosult hozz§f®rni. A szakdolgozatot kiz§r·lag a 

hallgat· k®r®s®re adja ki a tanulm§nyi igazgat· vagy az §ltala kijelºlt sze-
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m®ly. A Tanulm§nyi Hivatal iratt§r§ban a z§rtan kezelt szakdolgozatokr·l nyil-

v§ntart§st kell vezetni. 

 

Formai ®s tartalmi kºvetelm®nyek, elfogadhat·s§gi krit®riumok 

19. A szakdolgozat elk®sz²t®s®re vonatkoz· formai ®s tartalmi kºvetelm®nye-

ket, a szakdolgozat belsŜ ®s k¿lsŜ bor²t·j§nak mint§j§t, a CD form§tumot, az 

elektronikus form§ban feltºltºtt elektronikus szakdolgozat form§tum§t, vala-

mint a hivatkoz§sok szab§lyait, a szakdolgozati kivonat ºssze§ll²t§s§nak szem-

pontjait ®s mint§j§t, valamint a szakdolgozat tov§bbi elfogadhat·s§gi krit®ri-

umait a HK F¿ggel®ke tartalmazza. A F¿ggel®kben rºgz²tett kºvetelm®nyektŜl 

elt®rni a t®mavezetŜ enged®ly®vel sem lehets®ges. Amennyiben a hallgat· 

a szakdolgozati konzult§ci·(ka)t sikeresen teljes²ti, de a szakdolgozat ®rt®kel®-

sek lead§s§t kºvetŜen kider¿l, hogy az nem felel meg a KTVSZ-ben  ®s a F¿g-

gel®kben meghat§rozott formai kºvetelm®nyeknek, az int®zetvezetŜ a t®-

mavezetŜ oktat· r®sz®re a kºvetkezŜ f®l®vben megtilthatja a t®mavezet®st, 

a hallgat· pedig kºteles szakdolgozat§nak ism®telt beny¼jt§s§ra a kºvetkezŜ 

f®l®vben.  

20. A szakdolgozatot elektronikus form§ban a FŜiskola §ltal meghat§rozott 

v®dett t§rhelyre ð z§rtan kezelt szakdolgozat eset®ben CD adathordoz·n ð, 

valamint nyomtatott form§ban egy kem®nykºt®ses ®s egy m§solati spir§lo-

zott p®ld§nyban kell a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§ban leadnia. 

A Modul o-rendszerbe a hallgat· feltºlti a szakdolgozati kivonatot, a szakdol-

gozati konzult§ci·s lapot, valamint az elektronikus feltºlt®st igazol· nyomtat-

v§nyt. A szakdolgozat megv®d®s®t kºvetŜen a FŜiskola §ltal meghat§rozott 

v®dett t§rhelyre feltºltºtt elektronikus p®ld§nyt a Kºnyvt§r kezeli ®s t§rolja, a 

kem®nykºt®ses p®ld§nyt a hallgat·nak vissza kell adni, a m§solati spir§lozott 

p®ld§ny a t®mavezetŜn®l marad kiv®ve, ha a FŜiskola a szakdolgozatot z§r-

tan kezeli. A szakdolgozatnak a FŜiskola §ltal meghat§rozott v®dett t§rhelyre 

val· feltºlt®se kiz§r·lag egy alkalommal lehets®ges. A v®dett t§rhelyre feltºl-

tºtt szakdolgozaton m·dos²t§st v®grehajtani a Kºnyvt§r munkat§rsai tudnak. 

A m·dos²t§s eset®ben a kºnyvt§rosok a feltºlt®st igazol· nyomtatv§nyon jel-

zik a m·dos²t§s t®ny®t, vagy a kºnyvt§rosok a m·dos²t§sr·l igazol§st §ll²tanak 

ki a feltºlt®st igazol· nyomtatv§ny hi§ny§ban. 

 

Lead§si hat§ridŜ 

21. Az egyszakos hallgat·k eset®ben ny§ron tehet z§r·vizsg§t az a hallgat·, 

aki a szakdolgozat§t az adott ®v m§rcius 16. napj§t·l §prilis 15. napj§ig adja 

le; t®len tehet z§r·vizsg§t az a hallgat·, aki a szakdolgozat§t okt·ber 16. 

na pj§t·l november 15. napj§ig adja le, ®s a III/9 pontban  meghat§rozott ha-

t§ridŜig jelentkezett z§r·vizsg§ra.  

22. A szakp§ros hallgat·k eset®ben ny§ron tehet z§r·vizsg§t az a hallgat·, 

aki mindk®t szakdolgozat§t az adott ®v m§rcius 16. napj§t·l §prilis 22. napj§ig 

adja le; t®len tehet z§r·vizsg§t az a hallgat·, aki mindk®t szakdolgozat§t ok-

t·ber 16. napj§t·l november 22. napj§ig adja le, ®s a III/9 pontban  meghat §-
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rozott hat§ridŜig jelentkezett z§r·vizsg§ra. Az a szakp§ros hallgat·, aki az 

egyik szakj§n m§r leadta szakdolgozat§t, a szakdolgozati lead§si hat§ridŜ 

sz§m²t§sa szempontj§b·l egyszakosnak minŜs¿l.  

23. A k®sedelmesen leadott szakdolgozatokra a HK 7. sz. mell®klete m§sodik 

fejezet®nek V. pontj§ban szab§lyozott mulaszt§s ®s igazol§s szab§lyai ir§ny-

ad·k, a k®sedelmesen leadott szakdolgozat miatt a hallgat·nak az ETR-ben 

kºzz®tett d²jt§bl§zatban meghat§rozott d²jat kell megfizetnie a FŜiskola r®sz®-

re. A k®sedelmesen leadott szakdolgozatot elektronikus ¼ton kell feltºlteni. 

24. A szakdolgozat lead§s§t kºvetŜen az int®zetvezetŜk ®s az §ltala kijelºlt 

fŜ§ll§s¼ oktat·k ellenŜrzik a szakdolgozati b²r§lati lapon szereplŜ formai, hi-

vatkoz§si ®s terjedelmi krit®riumok megl®t®t, valamint, hogy az elŜ²rt sz§m¼ 

szakirodalmat a hallgat· felhaszn§lta-e.  

Amennyiben a fenti krit®riumok valamelyik®nek a szakdolgozat nem felel 

meg, errŜl a t®nyrŜl az ®rintett int®zetvezetŜ halad®ktalanul ®rtes²ti az ®rintett 

hallgat· t®mavezetŜj®t. Az int®zetvezetŜ a szakdolgozatot el®gtelen ®rdem-

jeggyel minŜs²ti, ®s errŜl a t®nyrŜl jegyzŜkºnyvet §ll²t ki. A szakdolgozatot ilyen 

esetben nem kell k¿lsŜ b²r§l·nak ®rt®kelnie. A hallgat· az ilyen m·don el®gte-

lennel minŜs²tett szakdolgozatot legkºzelebb a kºvetkezŜ f®l®vben adhatja le 

az ETR-ben kºzz®tett d²jt§bl§zatban rºgz²tett k¿lºnelj§r§si d²j megfizet®se mel-

lett.  

25. A t®mavezetŜ ®s a b²r§l· ²r§sban kºtelesek a szakdolgozatot ®rt®kelni ®s 

javaslatot tenni az ®rdemjegyre.  

26. A t®mavezetŜ ®s a b²r§l· §ltal javasolt ®rdemjegyek kºzºtt tartalmi okok-

b·l nem lehet kettŜn®l nagyobb elt®r®s, ennek ®rv®nyes²t®s®rŜl az ®rintett 

int®zet vezetŜje kºteles gondoskodni. Amennyiben a javasolt ®rdemjegyek 

kºzºtt m®gis kettŜn®l nagyobb elt®r®s van, az int®zetvezetŜ hat§rozza meg a 

szakdolgozat ®rdemjegy®t, ®s ezt k¿lºn jegyzŜkºnyvben rºgz²ti. Amennyiben 

az int®zetvezetŜ az egyik b²r§l·, az oktat§si rektorhelyettes jelºl ki helyette 

m§s b²r§l·t.  

27. Amennyiben a k®t ®rt®kel®s kºz¿l az egyik el®gtelen, a m§sik el®gs®ges 

vagy el®gtelen, a szakdolgozat ®rdemjegye el®gtelen ®s a 29. pontban  fo g-

laltakat kell megfelelŜen alkalmazni.  

28. A szakdolgozatot harmadik b²r§l·nak ki kell adni, amennyiben a k®t b²r§lat 

kºz¿l az egyik el®gtelen, a m§sik kºzepes, kiv®ve, ha a dolgozat az elfoga d-

hat·s§gi krit®riumoknak nem felel meg. Ha a harmadik b²r§l· §ltal adott ®r-

demjegy el®gtelen, a szakdolgozat ®rdemjegye el®gtelen ®s a 29. pontban  

foglaltakat kell megfelelŜen alkalmazni. Amennyiben a harmadik b²r§l· §ltal 

adott ®rdemjegy jobb el®gtelenn®l, akkor ez az ®rdemjegy a m§sik b²r§l· §l-

tal adott el®gtelen hely®be l®p.  

Amennyiben a b²r§latok kºz¿l plagiz§l§s, helyes²r§si, illetve nyelvhelyess®gi 

hib§k sz§ma vagy a formai kºvetelm®nyek hi§nya miatt az egyik el®gtelen, 

az int®zetvezetŜ egyeztet a t®mavezetŜvel ®s a b²r§l·val. A hallgat· r®sz®re 

ezt kºvetŜen lehet az egyeztetett b²r§latokat kiadni.  
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Az el nem fogadott szakdolgozat ®s az ism®telt beny¼jt§s 

29. Amennyiben a szakdolgozat ºsszes²tett ®rdemjegye el®gtelen, vagy a 

szakdolgozatot az int®zetvezetŜ az elfogadhat·s§gi krit®riumok miatt el®gte-

lennek minŜs²tette, ®s emiatt a jelºlt nem engedhetŜ z§r·vizsg§ra, szakdolgo-

zat§t ¼jb·l be kell ny¼jtania az ETR-ben kºzz®tett d²jt§bl§zat szerinti 

k¿lºnelj§r§si d²j megfizet®se mellett, legkor§bban a kºvetkezŜ esed®kes 

szakdolgozat -lead§si idŜszakban. Az el nem fogadott szakdolgozatr·l a jelºl-

tet a z§r·vizsga megkezd®se elŜtt legal§bb t²z munkanappal a Hallgat·i In-

form§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§nak ®rtes²tenie kell. Szakdolgozatot legfeljebb 

h§rom alkalommal lehet beny¼jtani v®d®sre az ETR-ben kºzz®tett d²jt§bl§zat-

ban meghat§rozott k¿lºnelj§r§si d²j megfizet®se mellett. 

Amennyiben a hallgat· szakdolgozata el®gtelen, ®s emiatt szakdolgozat§t 

ism®telten be kell ny¼jtania, r®sz®re ð amennyiben ezt az int®zetvezetŜnek ²rt 

k®relemben ig®nyli ð a FŜiskola k¿lºn konzult§ci·s lehetŜs®geket biztos²t, a 

konzult§ci· megszervez®s®nek kºlts®geinek megfizet®se ellen®ben. 

30. Az el nem fogadott, vagy el®gtelen ®rdemjeggyel minŜs²tett szakdolgozat 

kem®nykºt®ses p®ld§ny§t a hallgat· r®sz®re kiadni nem lehet, annak t§rol§-

s§ra a Tanulm§nyi Hivatal kºteles.  

 

A szakdolgozat minŜs²t®s®nek ®s a tartalomhoz kapcsol·d· k®rd®sek kºzl®se 

31. A v®d®s elŜtt t²z munkanappal az ETR-en kereszt¿l a Hallgat·i Inform§ci·s 

®s Szolg§ltat· Iroda ®rtes²ti a hallgat·t a v®d®s pontos idŜpontj§r·l.  

32. A szakdolgozat ®rt®kel®s®t, valamint a t®mavezetŜ ®s a b²r§l·(k) §ltal a 

szakdolgozat tartal m§hoz igazod·an megadott 2-2 k®rd®st a hallgat· szem®-

lyesen veheti §t a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n, legk®sŜbb a 

v®d®s elŜtt t²z munkanappal.  

 

II/A. A szakdolgozatra ®s a diplomamunk§ra vonatkoz· szab§lyok a mŪv®-

szeti k®pz®sben 

 

1. A szakdolgozatra ®s a diplomamunk§ra a mŪv®szeti k®pz®sben az elŜzŜ 

r®sz szab§lyait kell az alkalmazni az ebben a r®szben foglalt elt®r®sekkel.  

2. A mŪv®szeti k®pz®sben a szakdolgozat egy olyan kiz§r·lag elm®leti munka, 

amelyben a hallgat· sz§mot ad arr·l, hogy a mŪv®szeti ®s mŪv®szetkºzvet²tŜ 

k®pz®sben megismert elm®leti ismereteket elsaj§t²totta, ezeken a ter¿leteken 

kutat·munk§t k®pes v®gezni ®s az ismereteket alkalmazni tudja. A mŪv®szeti 

k®pz®sben k®sz²tett szakdolgozat formai kºvetelm®nyeire a Hallgat·i Kºve-

telm®nyrendszer F¿ggel®k®ben ²rt szab§lyokat kell alkalmazni, az ott ²rt kiv®tel-

lel.  

3. A mŪv®szeti k®pz®sben a diplomamunka k®t r®szbŜl §ll:  
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a) A v®gzett szakhoz (szakir§nyhoz) kapcsol·d· diplomat§rgy elk®sz²t®se, 

melyben a hallgat· §ltal megszerzett szakmai ®s gyakorlati ismeretek ºsszeg-

zŜdnek.  

b) MŪle²r§s k®sz²t®se, amely szºveges le²r§s a t®mav§laszt§sr·l a diploma-

munka elk®sz²t®s®nek folyamat§r·l ®s a tapasztalok ºsszegz®s®rŜl vet²tett pre-

zent§ci·val egy¿tt. A mŪle²r§s formai kºvetelm®nyeit a Hallgat·i Kºvetel-

m®nyrendszer F¿ggel®ke hat§rozza meg.  

 

A szakdolgozat, illetve a diplomamunka t®m§ja 

4. A szakdolgozati t®m§kat a t®mavezetŜk megjelºl®s®vel az int®zetek teszik 

kºzz® minden szorgalmi idŜszak elsŜ h·napj§nak v®g®ig, az int®zm®nyben 

szok§sos m·don.  

5. A mŪv®szeti k®pz®sben a hallgat· a szakdolgozati t®m§j§t legk®sŜbb az 

ºtºdik szemeszterben, okt·ber 31. napj§ig jelenti be az ®rintett int®zetnek a 

Modulo -rendszeren kereszt¿l, illetve pap²r alapon.  

6. A diplomamunka t®m§j§t a diplomamunk§t k®sz²tŜ hallgat· jelenti be az 

ºtºdik szemeszter szorgalmi idŜszak§nak v®g®ig az ®rintett int®zetnek a 

Modu lo-rendszeren kereszt¿l, illetve pap²r alapon.  

7. MŪv®szeti k®pz®sek eset®n a szakdolgozat t®m§j§nak m·dos²t§s§ra 

®s/vagy t®mavezetŜ-v§lt§sra egy alkalommal van lehetŜs®g. A hallgat· kiz§-

r·lag abban az esetben v§lthat t®mavezetŜt, ha elektronikus k®relemben 

november 30. napj§ig jelzett t®mavezetŜ-v§lt§si sz§nd®k§t az ®rintett int®zet-

vezetŜ enged®lyezi, valamint:  

a) a t®mavezetŜ-v§lt§shoz az ¼j t®mavezetŜ ²r§sban hozz§j§rult, ®s  

b) az eredeti szakdolgozati -t®ma esetleges m·dosul§sa eset®n a hall-

gat· belef®r az ¼j t®ma elŜre meghat§rozott hallgat·i l®tsz§mkeret®-

be.  

8. Amennyiben a t®mavezetŜ elŜre nem l§that· m·don, hosszabb t§von ð az 

egyeztetett konzult§ci·kat ®rintŜen ð akad§lyoztatva van a szakdolgozati 

konzult§ci·s feladatai ell§t§s§ban, a hallgat· k®relm®re kiv®telesen ettŜl a 

pontt·l elt®rŜen k®sŜbb is lehetŜs®g van t®mavezetŜ-v§lt§sra, azonban a 

v§lt§st az int®zetvezetŜ ebben az esetben sem enged®lyezheti a ăSzakdolgo-

zati konzult§ci· IIó felv®tel®t kºvetŜen.  

9. A diplomamunka t®m§j§nak megv§ltoztat§s§ra a m§sodik kºzponti szak-

konzult§ci· v®g®ig van lehetŜs®g, abban az esetben, ha a t®mavezetŜ azt 

j·v§hagyja.  

 

A szakdolgozat, illetve a diplomamunka kezel®se 

10. A szakdolgozatot a FŜiskola nyilv§nosan kezeli. A hallgat· a II/16. pont  sze-

rint ig®nyelheti a szakdolgozat z§rt kezel®s®t. A szakdolgozat nem kezelhetŜ 

nyilv§nosan, amennyiben a szakvezetŜ javaslat§ra az int®zetvezetŜ meg§lla-
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p²tja, hogy a szakdolgozatban foglalt koncepci· szabadalmi v®delem t§rgya 

lehet.  

11. A diplomamunk§k kezel®se az int®zm®nyen bel¿l nyilv§nos.  

 

Diplomamunka -konzult§ci· 

12. A hallgat·knak k®t kºzponti szakkonzult§ci·n kell r®szt venni¿k a diplo-

mamunka bejelent®s®t kºvetŜen.  

13. A kºzponti szakkonzult§ci·kon k²v¿l a hallgat·k legal§bb ºt t®mavezetŜi 

konzult§ci·n vesznek r®szt. A konzult§ci·kon val· r®szv®telt a t®mavezetŜ 

al§²r§s§val igazolja.  

 

 

El nem fogadott diplomamunka ®s az ism®telt beny¼jt§s 

14. Amennyiben a diplomamunka ®rdemjegye el®gtelen, vagy a diploma-

munk§t az int®zetvezetŜ az elfogadhat·s§gi krit®riumok miatt el®gtelennek 

minŜs²tette, ®s emiatt a jelºlt nem engedhetŜ z§r·vizsg§ra, diplomamunk§j§t 

¼jb·l be kell ny¼jtania az ETR-ben kºzz®tett d²jt§bl§zatban meghat§rozott 

k¿lºnelj§r§si d²j megfizet®se mellett, legkor§bban a kºvetkezŜ esed®kes le-

ad§si idŜszakban.  

15. Az el nem fogadott diplomamunk§r·l a jelºltet a z§r·vizsga megkezd®se 

elŜtt legal§bb t²z munkanappal a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§-

nak ®rtes²tenie kell.  

16. A diplomamunka sikertelen teljes²t®se eset®n a hallgat· nem bocs§that· 

z§r·vizsg§ra.  

 

III. A z§r·vizsga 

ćltal§nos rendelkez®sek 

1. A hallgat· tanulm§nyait az alapk®pz®sben ®s a mesterk®pz®sben z§r·vizs-

g§val fejezi be.75 

2. A z§r·vizsga az oklev®l megszerz®s®hez sz¿ks®ges ismeretek, k®szs®gek ®s 

k®pess®gek ellenŜrz®se ®s ®rt®kel®se, amelynek sor§n a hallgat·nak arr·l is 

tan¼s§got kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A z§r·vizs-

ga a tantervben meghat§rozottak szerint tºbb r®szbŜl ð szakdolgozat me g-

v®d®s®bŜl, tov§bb§ sz·beli, ²r§sbeli, gyakorlati vizsgar®szekbŜl ð §llhat.76 A 

z§r·vizsga t®telekrŜl, valamint a z§r·vizsga menet®rŜl a hallgat·kat legk®-

                                                           
 

75 Ld. Ftv. 60. Ä (2) bekezd®s. 
76 Ld. Ftv. 60. Ä (3) bekezd®s. 
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sŜbb szakonk®nt, az aktu§lis z§r·vizsga elŜtt ð Ŝszi f®l®v eset®n szeptember 

30-ig, tavaszi f®l®v eset®n febru§r 28-ig ð t§j®koztatni kell az ETR-en kereszt¿l.  

3. A z§r·vizsga sor§n a jelºltnek arr·l is tan¼s§got kell tennie, hogy a tanult 

ismereteket ºsszef¿gg®seiben ismeri, ®s alkalmazni tudja.  

 

Z§r·vizsg§ra bocs§that·s§g felt®telei 

4. Z§r·vizsg§ra bocs§that· az a hallgat·, aki legk®sŜbb a z§r·vizsga meg-

kezd®s®t megelŜzŜ munkanapon  

a) a szakj§n az elŜ²rt krediteket a z§r·vizsga-idŜszak elŜtt megszerezte;  

b) a v®gbizony²tv§ny§t legk®sŜbb a z§r·vizsgah®t kezdete elŜtt egy 

h®ttel megszerezte;  

c) a szakdolgozat§t leadta, ®s a b²r§l·k §ltal javasolt ®rdemjegyek §t-

laga legal§bb el®gs®ges ®s ð mŪv®szeti k®pz®sekben ð sikeresen telj e-

s²tette a diplomamunk§t;  

d) a FŜiskola fel® nincs eszkºz-, kºnyv- ®s/vagy p®nztartoz§sa, ®s az 

ennek igazol§s§t a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n leadta.  

5. A tanulm§nyi kºvetelm®nyek nyomon kºvet®s®®rt, valamint az elŜ²rt kredi-

tek megszerz®s®®rt a hallgat· felelŜs. A Tanulm§nyi Hivatal az elŜ²rt tant§r-

gyak ®s kreditek teljes²t®s®t a z§r·vizsga-jelentkez®st kºvetŜen november, il-

letve §prilis 5-ig ellenŜrzi, ®s ha hi§nyt vagy elt®r®st tapasztal, azonnal ®rtes²ti 

a hallgat·t.  

6. A kºnyvtartoz§st a hallgat· legk®sŜbb a z§r·vizsga napj§n, a vizsg§t meg-

elŜzŜen kºteles rendezni.  

7. Amennyiben a v®gbizony²tv§ny megszerz®se ·ta tºbb, mint h®t ®v eltelt, 

z§r·vizsg§ra bocs§t§sra csak abban az esetben van lehetŜs®g, amennyiben 

a z§r·vizsg§ra jelentkezŜ az adott szak ð a z§r·vizsga jelentkez®s tan®v®ben 

®rv®nyes ð alapt§rgyaib·l ism®telten vizsg§t tesz az alapt§rgyakat vonatkoz· 

hat§lyos kredit®rt®k kifizet®s®t kºvetŜen.  

 

Z§r·vizsga-kºvetelm®nyek kºzz®t®tele 

8. A z§r·vizsga-t®telsort a kºtelezŜ szakirodalom felt¿ntet®s®vel a tanulm§-

nyok v§rhat· befejez®s®nek k®pz®si idŜszak§ban, a szorgalmi idŜszak kezde-

t®t kºvetŜ egy h·napon bel¿l, a z§r·vizsga-kºvetelm®nyeket a tanulm§nyok 

v§rhat· befejez®se elŜtt 2 f®l®vvel kºzz® kell tenni. A mŪv®szeti, mŪv®szetkºz-

vet²t®s k®pz®si ter¿leten jelen pontban foglaltakat nem kell alkalmazni.  

 

A z§r·vizsga-jelentkez®s, a z§r·vizsga idŜpontja 

9. A z§r·vizsg§t az oktat§si rektorhelyettes §ltal ®vente meghat§rozott idŜ-

pontokban, a z§r·vizsgah®ten lehet tenni. A hallgat·k kºtelesek jelezni a z§-

r·vizsg§n val· r®szv®teli sz§nd®kukat a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek ²rt 
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elektronikus k®relemben legk®sŜbb ð a t®li z§r·vizsga-idŜszakra tºrt®nŜ je-

lentkez®s eset®n ð a t§rgyf®l®v szeptember 1. napj§t·l okt·ber 1. napj§ig, 

illetve ð ny§ri z§r·vizsga-idŜszakra tºrt®nŜ jelentkez®s eset®n ð a t§rgyf®l®v 

febru§r 1. napj§t·l m§rcius 1. napj§ig. A hallgat· a z§r·vizsga-

jelentkez®s®ben jelzi, amennyiben mesterk®pz®sen k²v§n tov§bbtanulni. 

Amennyiben a hallgat· nem jelzi r®szv®teli sz§nd®k§t a fenti idŜpontokig, 

csak a kºvetkezŜ z§r·vizsga-idŜszakra jelentkezhet. 

Amennyiben a hallgat· az adott f®l®vben nem vett fel annyi tan t§rgyat, am-

ennyi az abszolu t·rium felt®tel®t k®pezi, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje elut a-

s²tja a k®relmet, ®s t§j®koztatja a hallgat·t a hi§nyz· tan t§rgyak teljes²t®s®nek 

kºtelezetts®g®rŜl.  

A vizsga let®tel®t enged®lyezŜ hat§rozatban a z§r·vizsg§ra bocs§t§s tov§b-

bi felt®teleirŜl a hallgat·t t§j®koztatni kell.  

A hallgat·i jogviszonnyal nem rendelkezŜ jelentkezŜ a Hallgat·i Inform§ci·s 

®s Szolg§ltat· Irod§n a fenti idŜpontig e-mailben, szem®lyesen vagy postai 

¼ton jelenti be a z§r·vizsg§n val· r®szv®teli sz§nd®k§t. 

10. Z§r·vizsg§r·l val· lejelentkez®sre ny§ri z§r·vizsga-idŜszak eset®ben j¼-

nius 5. napj§ig, t®li z§r·vizsga-idŜszak eset®ben janu§r 5. napj§ig van lehetŜ-

s®g elektronikus form§ban elŜterjesztett k®relemben. Amennyiben a hallgat· 

ezen d§tumokat kºvetŜen k²v§n lejelentkezni a z§r·vizsg§r·l, ¼gy az ETR-ben 

kºzz®tett d²jt§bl§zatban meghat§rozott, a z§r·vizsga ism®tl®s eset®n kive-

tendŜ ºsszeget tartozik megfizetni. 

 

A keresztf®l®vben indul· mesterk®pz®sre jelentkezŜ hallgat·k z§r·vizsga 

idŜpontj§val kapcsolatos elt®r®sek* 

11. Az oktat§si rektorhelyettes a tan®v rendj®ben meghat§rozott z§r·vizsga-

h®tn®l kor§bbi idŜpontra is meghirdethet z§r·vizsgaalkalmakat. Ezen idŜ-

pontokra kiz§r·lag azok a hallgat·k jelentkezhetnek be a 9. pontban  megh a-

t§rozott m·don, akik:  

a)  tant§rgyk®nt csak a szakmai gyakorlatot ®s/vagy egy®b gyakor-

lati t§rgyat vettek fel,  

b)  kor§bban abszolut·riumot szereztek, 

c)  valamely mesterszakra adtak be jelentkez®st a felv®teli elj§r§sban, 

®s a jelentkez®s megtºrt®nt®t az elektronikus k®relemhez csatolt irattal 

igazolja.  

Amennyiben ezen idŜpontokra olyan hallgat· jelentkezik be, aki a fenti felt®-

telek valamelyik®t nem teljes²ti, annak jelentkez®s®t a Tanulm§nyi Hivatal v e-

zetŜje elutas²tja. 

                                                           
 

* A 10-14. pontokban r ºgz²tett rendelkez®seket a 2011-es felv®teli elj§r§sban mesterk®pz®sre 

jelentkezŜ hallgat·k eset®ben, majd ezt kºvetŜen felmenŜ rendszerben alkalmazni kell. 
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12. A hallgat· a k®relm®t annak elb²r§l§s§t kºvetŜen nem vonhatja vissza.  

13. Amenn yiben a k®relmet a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje t§mogatja, a hall-

gat· sz§m§ra a II/21-22. pontokban  rºgz²tett szakdolgozat lead§si hat§ridŜ az 

egyszakos ®s a szakp§ros hallgat·k eset®ben egys®gesen okt·ber 20. A ha-

t§ridŜ jogvesztŜ.  

14. Amennyiben a hallgat· a z§r·vizsg§n el®gtelen ®rdemjegyet szerez, leg-

kºzelebb csak a ny§ri z§r·vizsga-idŜszakban k²s®relheti meg a z§r·vizsga is-

m®tl®s®t az ism®telt z§r·vizsg§ra vonatkoz· szab§lyok szerint.  

15. Amennyiben a hall gat· nem jelenik a z§r·vizsg§n, kºteles megt®r²teni a 

z§r·vizsga megszervez®s®nek kºlts®g®t, melynek ºsszege megegyezik az ETR-

ben kºzz®tett d²jt§bl§zatban meghat§rozott ism®telt z§r·vizsgad²j ºsszeg®vel.  

 

A z§r·vizsga lebonyol²t§sa 

16. A z§r·vizsga r®szei:  

a) szakdolgozat megv®d®se ®s/vagy;  

b) diplomamunka bemutat§sa, ®s annak sz·beli megv®d®se;  

c) ²r§sbeli, illetŜleg komplex sz·beli vizsg§k let®tele a szak tºrzsmodul-

ja, illetve a v§lasztott szakir§ny(ok) alapj§n;  

17. Z§r·vizsg§t a z§r·vizsga-bizotts§g elŜtt kell tenni. A bizotts§gnak az elnº-

kºn k²v¿l 2-6 tagja van. Az elnºk a FŜiskola tan§ra, vagy a szakter¿let elismert 

k¿lsŜ szakembere lehet. A bizotts§got ¼gy kell ºssze§ll²tani, hogy tagjai kºzºtt 

k¿lsŜ szakember is legyen.  

18. A jelºlt felk®sz¿lts®g®t a bizotts§g tagjai k¿lºn-k¿lºn ®rt®kelik, majd z§rt 

¿l®sen - vita eset®n szavaz§ssal - meg§llap²tj§k a z§r·vizsga eredm®ny®t. 

SzavazategyenlŜs®g eset®n az elnºk dºnt.  

19. A k®rd®sek komplex jellegŪek ®s nem az egyes tant§rgyakhoz kºtŜdnek. 

Amennyiben a hallgat· visszaadja a h¼zott t®telt, r®sz®re nem enged®lyezhe-

tŜ ¼j t®tel h¼z§sa, a z§r·vizsga adott r®sz®nek ®rdemjegye el®gtelen.  

20. A mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²t®s k®pz®si ter¿leten a z§r·vizsga-bizotts§g 

tagjai a szakdolgozat, illetve a diplomamunka ®s a v®d®s megismer®s®t kºve-

tŜen, ezzel kapcsolatos k®rd®seket tesznek fel, melyre a hallgat·nak felk®-

sz¿lts®ge szerint v§laszolnia kell.  

21. A z§r·vizsg§r·l jegyzŜkºnyvet kell vezetni, amit az elnºk ®s a tagok al§²r§-

sa ut§n meg kell k¿ldeni a Tanulm§nyi Hivatalba. A jegyzŜkºnyv vezet®se, ®s 

tov§bb²t§sa a Tanulm§nyi Igazgat· §ltal kijelºlt jegyzŜ feladata.  

22. A FŜiskola az egyes vizsgar®szeket egy¿ttesen vagy k¿lºn-k¿lºn is meg-

szervezheti. A mŪv®szeti, mŪv®szetkºzvet²t®s k®pz®si ter¿leten a z§r·vizsga 

egy idŜpontban, nyilv§nosan tºrt®nik.  

23. Amennyiben a hallgat· tºbb szakir§ny teljes²t®s®t v§llalta, azonban a z §-

r·vizsg§n az egyik szakir§ny sz§monk®r®si kºvetelm®nyeit nem teljes²ti (szak-
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ir§ny vizsgar®szre el®gtelen ®rdemjegyet kap), helyben, ®s ²r§sban nyilatkoz-

nia kell arr·l, hogy lemond-e a m§sodik, illetve tov§bbi szakir§nyhoz tartoz· 

z§r·vizsga teljes²t®s®nek lehetŜs®g®rŜl. Ebben az esetben r®sz®re nem §ll²tha-

t· ki az oklev®lben a nem teljes²tett szakir§nyra vonatkoz· z§rad®k. Amennyi-

ben a hallgat· arr·l nyilatkozik, hogy teljes²teni k²v§nja a m§sodik vagy to-

v§bbi szakir§nyhoz tartoz· z§r·vizsga-r®szt, r®sz®re mindaddig nem adhat· ki 

oklev®l, am²g a m§sodik vagy tov§bbi szakir§ny sz§monk®r®si kºvetelm®nyeit 

nem teljes²ti.  

 

A z§r·vizsga eredm®nye 

24. A z§r·vizsga eredm®ny®nek meg§llap²t§si m·dj§t az oktat§si 

rektorhelyettes k¿lºn utas²t§sban §llap²tja meg.  

 

Ism®telt z§r·vizsga 

25. Ism®telt z§r·vizsga leghamarabb a kºvetkezŜ z§r·vizsga-idŜszakban te-

hetŜ. Ism®telt z§r·vizsg§ra a 9. pont  alapj§n kell jelentkezni.  

26. Sikertelen z§r·vizsg§t a jelºlt legfeljebb k®t alkalommal k²s®relhet meg ja-

v²tani, az ETR-ben kºzz®tett d²jt§bl§zatban meghat§rozott ism®telt z§r·vizs-

gad²j megfizet®se ellen®ben.  

27. Az ism®telt z§r·vizsga sor§n csak az elŜzŜ z§r·vizsga sikertelen r®szvizsg§it 

kell megism®telni.  

28. Az ism®telt vagy halasztott z§r·vizsga eset®n a hallgat·nak v§llalnia kell a 

z§r·vizsga let®tel®nek idŜpontj§ban hat§lyos k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®-

nyeknek val· megfelel®st, illetve felk®sz¿l®st.  

 

Z§r·vizsga teljes²t®se a hallgat·i jogviszony megszŪn®se ut§n 

29. Ha a hallgat· a hallgat·i jogviszony megszŪn®s®ig z§r·vizsg§j§t nem telje-

s²ti, azt hallgat·i jogviszonya megszŪn®s®t kºvetŜen b§rmikor leteheti a z§r·-

vizsga let®tele idej®n hat§lyos k®pes²t®si kºvetelm®nyeknek, valamint a k®p-

z®si ®s kimeneti kºvetelm®nyeknek megfelelŜen, valamint jelen KTVSZ-ben 

rºgz²tett felt®telek ®s jelentkez®si hat§ridŜ betart§s§nak figyelembe v®tel®vel.  

 

Nyelvvizsga -kºvetelm®nyek 

30. A nyelvvizsga kºtelezetts®gekrŜl az egyes szakok k®pes²t®si kºvetelm®-

nyei, valamint k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyei rendelkeznek.  

31. A nyelvvizsga kºtelezetts®gek teljes²t®s®t a nyelvvizsga let®tel®t igazol· 

okirat hiteles m§solat§nak beny¼jt§s§val vagy a rendes m§solat beny¼jt§sa 

mellett az eredeti okirat bemutat§s§val kell igazolni. A m§solatot a hallgat· 

szem®lyi anyag§ban kell elhelyezni, ®s ennek t®ny®t az ETR-ben is rºgz²teni 

kell.  
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32. Ha az oklev®l, illetve bizony²tv§ny megszerz®s®nek az elŜfelt®tele az §lta-

l§nos nyelvvizsga megl®te, a kºvetelm®ny teljes²t®se al·l mentes¿lnek azok a 

hallgat·k, akik tanulm§nyaiknak elsŜ ®vfolyamon tºrt®nŜ megkezd®s®nek 

®v®ben legal§bb a negyvenedik ®let®v¿ket betºltik.77 A szaknyelvi nyelvviz s-

ga kºvetelm®nye al·l nincs felment®s. 

 

IV. Az oklev®l 

 

1. Az oklev®l a Magyar Kºzt§rsas§g c²mer®vel ell§tott kºzokirat, amely tartal-

mazza a FŜiskola nev®t, OM-azonos²t·j§t, az oklev®l sorsz§m§t, az oklev®l tu-

lajdonos§nak nev®t, sz¿let®s®nek hely®t ®s idej®t, a v®gzetts®gi szint, illetve 

az oda²t®lt fokozat ®s a szak, szakk®pzetts®g, szakir§ny, k®pz®si forma meg-

nevez®s®t, a kibocs§t§s hely®t, ®v®t, h·napj§t ®s napj§t. Tartalmaznia kell 

tov§bb§ a rektor ®s a z§r·vizsga-bizotts§g elnºk®nek eredeti al§²r§s§t, a FŜis-

kola b®lyegzŜj®nek lenyomat§t. Ha a z§r·vizsga idŜszak§ban a hallgat· nem 

rendelkezik nyelvvizsg§t igazol· okirattal, ®s ez®rt az oklev®l ki§ll²t§s§ra a z§-

r·vizsga vizsgaidŜszak§t kºvetŜen ker¿l sor, a z§r·vizsga-bizotts§g elnºke he-

lyett az oktat§si rektorhelyettes is al§²rhatja az oklevelet. A kiadott oklevelekrŜl 

kºzponti nyilv§ntart§st kell vezetni.78 Az oklev®l ki§ll²t§s§nak d§tuma ez ut·bbi 

esetben a nyelvvizsga megszerz®s®t igazol· okirat bemutat§s§nak napja.  

2. A felsŜfok¼ tanulm§nyok befejez®s®t igazol· oklev®l kiad§s§nak elŜfelt®te-

le a sikeres z§r·vizsga, tov§bb§ az elŜ²rt nyelvvizsga let®tele. Ha a k®pz®si ®s 

kimeneti kºvetelm®ny szigor¼bb felt®telt nem §llap²t meg, az oklev®l kiad§-

s§hoz a hallgat·nak be kell mutatnia azt az okiratot, amely igazolja, hogy 

alapk®pz®sben a k®pes²t®si kºvetelm®nyekben, a k®pz®si ®s kimeneti kºve-

telm®nyekben meghat§rozott §llamilag elismert vagy azzal egyen®rt®kŪ 

nyelvvizsg§t tett (a tov§bbiakban: nyelvvizsga).79 

3. Az oklevele t, illetve a bizony²tv§nyt a nyelvvizsg§t igazol· okirat bemutat§-

s§t·l sz§m²tott harminc napon bel¿l a FŜiskola ki§ll²tja ®s kiadja annak, aki si-

keres z§r·vizsg§t tett.80 

4. Ha az oklev®l kiad§s§ra az®rt nincs lehetŜs®g, mert a nyelvvizsga-

bizony²tv§nyt nem tudt§k bemutatni, a FŜiskola igazol§st §ll²t ki. Az igazol§s 

v®gzetts®get ®s szakk®pzetts®get nem igazol, tan¼s²tja a z§r·vizsga eredm®-

nyes let®tel®t. A kiadott igazol§sokr·l kºzponti nyilv§ntart§st kell vezetni.81  

5. Az oklevelet magyar ®s angol nyelven kell kiadni. Az oklev®l a hallgat· k®-

r®s®re ®s kºlts®g®re m§s nyelven is kiadhat·.82 

                                                           
 

77 Ld. Ftv. 150. Ä (1) bekezd®s. 
78 Ld. Ftv. 62. Ä (5) bekezd®s. 
79 Ld. Ftv. 62. Ä (1) bekezd®s. 
80 Ld. Ftv. 62. Ä (3) bekezd®s. 
81 Ld. Ftv. 62. Ä (7) bekezd®s. 
82 Ld. Ftv. 63. Ä (1) bekezd®s. 
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Az oklev®l kiad§s§nak felt®tele 

 6. A hallgat· sz§m§ra az oklev®l kiadhat·, amennyiben  

a) sikeres z§r·vizsg§t tett,  

b) a k®pes²t®si kºvetelm®nyeknek, a k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®-

nyeknek megfelelŜ nyelvvizsg§t szerzett,  

c) kºlts®gt®r²t®ssel, k§rt®r²t®ssel ®s egy®b d²jakkal nem tartozik ®s a FŜ-

iskola lelt§ri t§rgyait, kºnyvt§ri kºnyveit leadta.  

 

Az oklev®l minŜs²t®se 

7. Az oklev®l minŜs²t®se az al§bbi k®t ®rdemjegy (a) ®s b) pont) sz§mtani §t-

laga  

a) a  z§r·vizsga eredm®nye,  

b) ®s r®gi k®pz®si rendszer eset®n a szigorlati eredm®nyek vagy ¼j k®p-

z®si rendszer eset®n a szakvezetŜk §ltal meghat§rozott alapt§rgyak 

eredm®ny®nek sz§mtani §tlaga.  

8. A fentiek szerint kisz§m²tott §tlageredm®ny alapj§n az oklevelet a kºvetke-

zŜk szerint kell minŜs²teni:  

a) kiv§l· 5,00  

b) jeles 4,51 -4,99  

c) j· 3,51-4,50  

d) kºzepes 2,51-3,50  

e) el®gs®ges 2,00-2,50 

9. A mŪv®szeti k®pz®sekben kiadand· oklevelek minŜs²t®s®nek szab§lyair·l az 

oktat§si rektorhelyettes utas²t§sban rendelkezik. Az utas²t§st az ETR rendszer-

ben kºzz® kell tenni.  

 

Kit¿ntet®ses oklev®l 

10. Kit¿ntet®ses oklevelet kap az, aki a z§r·vizsga minden r®sz®bŜl jeles 

eredm®nyt ®rt el, szakdolgozat§nak ®s valamennyi szigorlat§nak, illetve az ¼j 

k®pz®si rendszerben alaptant§rgy§nak ®rdemjegye jeles, ºsszes tºbbi vizsg§-

j§nak ®s gyakorlati jegy®nek kreditindex alapj§n sz§m²tott tanulm§nyi §tlaga 

legal§bb 3,51, tov§bb§ ®rdemjegyei kºzºtt kºzepesn®l alacsonyabb nincs. 

Az ®rdemjegyek §tlag§nak kisz§m²t§s§n§l ®s a kºzepes ®rdemjegy figyelem-

bev®tel®n®l az esetleges kijav²tott vizsga vagy szigorlat eset®ben a jav²tott 

vizsga eredm®ny®t kell figyelembe venni.  
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Oklev®lmell®klet ki§ll²t§sa 

11. Az alapk®pz®sben ®s mesterk®pz®sben szerzett oklev®l mell® ki kell adni az 

Eur·pai Bizotts§g ®s az Eur·pa Tan§cs §ltal meghat§rozott oklev®lmell®kletet 

magyar ®s angol nyelven. Az oklev®lmell®klet kºzokirat.83 

12. A FŜiskola a szakmai programokr·l, a tehets®ggondoz· mŪhelyekben 

v®gzett kutat·i tev®kenys®g elv®gz®s®rŜl, valamint a tutor rendszerŪ szakmai 

program elv®gz®s®rŜl a hallgat· k®r®s®re magyar ®s angol nyelvŪ igazol§st 

§ll²t ki.  

13. A FŜiskola az ERASMUS-program keret®ben hallgatott t§rgyakat is felt¿nte-

ti az oklev®lmell®kletben. 

  

                                                           
 

83 Ld. Ftv. 63. Ä (2) bekezd®s. 
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4.1. SZćMĒ MELL£KLET -  A  FELSśFOKĒ SZAKK£PZ£SEK KREDIT-

RENDSZERũ TANULMćNYI £S VIZSGASZABćLYZATA 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· tºbbszºr m·dos²tott 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a to-

v§bbiakban: Ftv.), a szakk®pz®srŜl sz·l· 1993. ®vi LXXVI. tºrv®ny, valamint a 

felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny egyes rendelkez®seinek v®gre-

hajt§s§r·l sz·l· 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet rendelkez®sei alapj§n a Hall-

gat·i Kºvetelm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) r®szek®nt a Budapesti 

Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola KreditrendszerŪ Tanulm§nyi- ®s Vizsgasza-

b§lyzat§t (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: FSZ KTVSZ) a FŜiskola Szen§tusa 

a kºvetkezŜkben hat§rozza meg: 

 

ElsŜ fejezet 

ćltal§nos rendelkez®sek 

I. A Szab§lyzat hat§lya 

 

1. Jelen FSZ KTVSZ hat§lya kiterjed a FŜiskol§n (a tov§bbiakban: FŜiskola) 

valamennyi felsŜfok¼ szakk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·j§ra (a tov§bbiakban 

egy¿tt: hallgat·), minden oktat·j§ra, tan§r§ra, valamint a hallgat·i ¿gyint®-

z®sben r®sztvevŜ minden dolgoz·j§ra, ®s az elj§r· test¿letekre ®s szem®lyek-

re. 

2. Jelen FSZ KTVSZ rendelkez®sei kºz¿l a tanulm§nyi ®s vizsgakºtelezetts®-

gek v§ltoz§sait a 2010/2011-es tan®vtŜl kell felmenŜ rendszerben alkalmazni, 

amennyiben a tanulm§nyi- ®s vizsgakºtelezetts®g a kor§bban beiratkozott 

hallgat·ra n®zve h§tr§nyos rendelkez®st §llap²t meg. 

 

M§sodik fejezet 

A tanulm§nyok jogi keretei, a hallgat·i, a vend®ghallgat·i ®s a felnŜttk®pz®si 

jogviszony  

I. A hallgat·i, a vend®ghallgat·i ®s a felnŜttk®pz®si jogviszony alapjai  

 

A hallgat·i, a vend®ghallgat·i ®s a felnŜttk®pz®si jogviszony alapjai tekinte-

t®ben a KTVSZ rendelkez®seit kell megfelelŜen alkalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-

ben foglalt elt®r®sekkel. 

 

II. A hallgat·i jogviszony  
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A hallgat· a FŜiskol§val hallgat·i jogviszonyban §ll. A hallgat·i jogviszony a 

felv®telt, §tv®telt, illetve a tanulm§nyok folytat§s§t kimond· hat§rozat ut§ni 

beiratkoz§ssal jºn l®tre. A hallgat·i jogviszony megszŪn®se ut§n a bizony²t-

v§ny kiad§s§ig a jogosultat a FSZ KTVSZ-ben meghat§rozottak szerint megille-

tik a szakmai vizsga let®tel®hez fŪzŜdŜ jogok, illetve terhelik a kºtelezetts®gek. 

III. Felv®tel 

 

A felv®tel int®zm®nyi felt®teleit ð jogszab§lyok keretei kºzºtt ð a HK 2. sz. mel-

l®kletek®nt a Felv®teli Elj§r§s Rendje rendezi, a tov§bbi saj§toss§gokat a 

KTVSZ rendelkez®seinek megfelelŜen kell alkalmazni a felsŜfok¼ szakk®pz®s-

ben r®szt vevŜ hallgat·kra is. 

 

IV. ćtv®tel 

 

Az §tv®tel felt®teleit ®s az §tv®tellel j§r· kºlts®geket a HK 7. sz. mell®klete, ®s 

a F¿ggel®k tartalmazza.  

 

V. A szakv§ltoztat§s ®s a tagozatv§ltoztat§s 

 

Szakv§ltoztat§sra ®s a tagozatv§ltoztat§sra az §tv®tel szab§lyait, valamint a 

HK 7. sz. mell®klet®ben ®s a F¿ggel®kben meghat§rozott rendelkez®seket kell 

megfelelŜen alkalmazni. 

 

VI. Beiratkoz§s 

 

1. A beiratkoz§sra ®s a di§kigazolv§nyra a KTVSZ rendelkez®seit kell meg-

felelŜen alkalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt elt®r®sekkel  

 

Di§kigazolv§ny 

2. A hallgat· r®sz®re az §ltala beny¼jtott k®relem alapj§n a di§kigazol-

v§nyr·l sz·l· 17/2005. (II. 8.) Korm. rendelet (a tov§bbiakban: di§kigazolv§ny-

r·l sz·l· rendelet) rendelkez®sei alapj§n di§kigazolv§nyt kell ki§ll²tani. A di§k-

igazolv §ny a hallgat·i jogviszony fenn§ll§s§t tan¼s²t· kºzponti elŜ§ll²t§s¼ kºz-

okirat, amely a k¿lºn jogszab§lyban meghat§rozott kedvezm®nyek ig®nybe-

v®tel®re jogos²t. A di§kigazolv§nyt a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont f®l®ven-

k®nt ®rv®nyes²ti a di§kigazolv§nyr·l sz·l· rendeletben meghat§rozott m·don. 

3. Az elveszett di§kigazolv§ny p·tl§s§ra a Hallgat·i Inform§ci·s Iroda az 

Orsz§gos FelsŜoktat§si Inform§ci·s Kºzponttal egy¿ttmŪkºdve k¿lºn elj§r§si 

d²j fizet®se ellen®ben ¼j di§kigazolv§nyt k®sz²ttet. 
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4. A di§kigazolv§nyt a hallgat·nak a tanulm§nyai befejez®sekor, illetve 

hallgat·i jogviszony§nak megszŪn®sekor, valamint amennyiben §tv®telt nyert 

m§sik felsŜoktat§si int®zm®nybe, az okt·ber 31-ei ®s a m§rcius 31-ei ®rv®nyes-

s®gi idŜ lej§rt§t kºvetŜen legk®sŜbb k®t h®ten bel¿l le kell adnia a Hallgat·i 

Inform§ci·s Irod§n. 

5. A FŜiskola a hallgat· szem®lyes adatait a hallgat·i jogviszony megszŪ-

n®s®tŜl sz§m²tott nyolcvan ®vig kezelheti.84 

 

VII. Bejelentkez®s 

 

1. A bejelentkez®sre a KTVSZ rendelkez®seit kell megfelelŜen alkalmazni, a 

jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt elt®r®sekkel. 

2. A hallgat· a bejelentkez®s sor§n kºteles az ETR-ben bejelenteni a nyi l-

v§ntartott szem®lyes ®s egy®b adataiban, vagy az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s-

ra jogosults§gban tºrt®nt esetleges v§ltoz§sokat is. Amennyiben adataiban 

olyan v§ltoz§s tºrt®nt, amelyet okiratokkal igazolnia kell, akkor ezt a Hallgat·i 

Inform§ci·s Irod§n szem®lyesen jelenti be az eredeti dokumentum egyidejŪ 

bemutat§s§val. A hallgat· teljes felelŜss®ggel tartozik az adatkºzl®s elmar a-

d§s§b·l, vagy a helytelen adatkºzl®sbŜl a FŜiskol§nak okozott esetleges k§-

r®rt. 

3. A bejelentkezett hallgat· a bejelentkez®s®t a t§rgyfelv®teli idŜszak v®-

g®ig indokl§s ®s jogkºvetkezm®ny n®lk¿l visszavonhatja a FelsŜfok¼ Szakk®p-

z®si Kºzpont vezetŜj®nek ²rt elektronikus k®relem ¼tj§n. A k®relemrŜl a FelsŜfo-

k¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje 5 napon bel¿l dºnt. A dºnt®srŜl a FelsŜfok¼ 

Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje 2 munkanapon bel¿l ®rtes²ti a Tanulm§nyi Hiva-

tal vezetŜj®t. 

4. Rendk²v¿li esetben (ºsztºnd²jas tanulm§nyok, baleset, betegs®g vagy 

m§s v§ratlan ok miatt), a hallgat· az adott f®l®v megkezd®s®t kºvetŜ egy 

h·napon bel¿l a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek ²rt elektronikus 

k®relem ¼tj§n nyilatkozhat bejelentkez®s®nek visszavon§s§r·l a v§ratlan ok 

igazol§s§ra szolg§l· eredeti dokumentum szkennelt v§ltozat§nak egyidejŪ 

csatol§s§val. A bejelentkez®s visszavon§s§r·l a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont 

vezetŜje a hi§nytalanul beny¼jtott k®relem bead§s§t kºvetŜ 5 napon bel¿l 

dºnt. Amennyiben a hallgat· nem csatolja a sz¿ks®ges nyilatkozatokat a k®-

relemhez, a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje legfeljebb 3 napos hi-

§nyp·tl§si felh²v§ssal ®lhet. Amennyiben a hallgat· a hi§nyp·tl§sra tŪzºtt 

idŜn bel¿l nem igazolja ®rdemben a bejelentkez®s visszavon§s§nak indokait, 

k®relm®t el kell utas²tani. A dºnt®srŜl a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje 

2 munkanapon bel¿l ®rtes²ti a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®t. 

                                                           
 

84 Ld. Ftv. 34. Ä (3) bekezd®s. 
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5. A k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· ð amennyiben tºbb szakon folytat ta-

nulm§nyokat ð a bejelentkez®s sor§n szakonk®nt nyilatkozik a tanulm§nyainak 

folytat§s§r·l. Az §llamilag t§mogatott k®pz®seirŜl az ilyen hallgat· is csak 

egys®gesen nyilatkozhat. 

6. Ha a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· a 3-4. pontokban  

megadott hat§ridŜig a bejelentkez®s®t visszavonja, a befizetett kºlts®gt®r²t®st 

ð a HK F¿ggel®k®ben meghat§rozott kezel®si kºlts®g levon§s§val ð a FŜiskola 

visszautalja a sz§m§ra. A hat§ridŜt kºvetŜen a kºlts®gt®r²t®s visszautal§s§ra 

nincs lehetŜs®g. 

7. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje legk®sŜbb a szorgalmi idŜszak ºtºdik he-

t®nek v®g®ig meg§llap²tja az akt²v hallgat·k n®vsor§t, ®s az ETR-en kereszt¿l 

®rtes²ti azokat, akiknek a bejelentkez®s®t a VIII. pont  alapj§n ®rv®nytelen²tet-

te.  

 

VIII. A beje lentkez®s megtagad§sa 

 

A hallgat· nem jogosult bejelentkezni, illetve bejelentkez®se ®rv®nytelen, 

amennyiben:  

a)  a FŜiskol§val szemben fizet®si kºtelezetts®ge §ll fenn; 

b)  lej§rt kºnyvtartoz§sa van a kºnyvt§rban; 

c)  nem friss²tette az ETR-ben szem®lyes adatait; 

d)  az §ltala a FŜiskol§nak sz§nd®kosan, vagy gondatlanul okozott 

k§rt marad®ktalanul meg nem t®r²tette. 

 

IX. A hallgat·i jogviszony sz¿netel®se 

 

1. A hallgat·i jogviszony sz¿netel®s®re a KTVSZ rendelkez®seit kell megfele-

lŜen alkalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt elt®r®sekkel. 

2. A hallgat· hallgat·i jogviszony§nak sz¿neteltet®s®t a bejelentkez®s el-

hagy§s§val vagy visszavon§s§val jelenti be. 

3. A hallgat·i jogviszony sz¿netel®se alatt a hallgat· tanulm§nyi kºtele-

zetts®geket nem teljes²t, tanulm§nyi teljes²tm®nyre nem kºtelezhetŜ. 

4. A hallgat· bejelentkez®s®t a VII/3-4. pontokban  meghat§rozott ese-

tekben visszavonhatja. Amennyiben a hallgat· legk®sŜbb a VII/4. pontban  

rºgz²tett hat§ridŜig nem k®ri tanulm§nyainak sz¿netel®s®t, ®s legal§bb egy 

tant§rgyat az ETR-ben felvett, az adott f®l®v akt²v f®l®vnek minŜs¿l akkor is, ha 
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a hallgat· nem vesz r®szt a foglalkoz§sokon ®s nem tesz eleget egyetlen tan-

terv tanulm§nyi kºvetelm®nyeinek sem. 

5. Amennyiben a hallgat· tanulm§nyait sz¿netelteti, az adott f®l®ve pasz-

sz²v f®l®vnek minŜs¿l.85 

6. Passz²v f®l®vben a hallgat· a hallgat·i jogviszonyb·l fakad· jogait csak 

az al§bbi korl§toz§sokkal gyakorolhatja: lehetŜs®ge van a FelsŜfok¼ Szakk®p-

z®si Kºzpont vezetŜje §ltal enged®lyezett vizsgaidŜszakon t¼li vizsg§inak p·t-

l§s§ra, haszn§lhatja ezenfel¿l a ETR-, a CooSpace -, a Modulo -, valamint a l e-

velez®si ®s webrendszert. A hallgat· a fentieken t¼l tanulm§nyi kºtelezetts®-

get nem teljes²thet, p®nz¿gyi t§mogat§sban nem r®szes¿lhet, a hallgat· r®-

sz®re a FŜiskola nem ad ki, ®s nem ®rv®nyes²t di§kigazolv§nyt.86 Passz²v f®l®v-

ben a hallgat· kºlts®gt®r²t®s fizet®s®re nem kºtelezhetŜ. 

7. A hallgat·i jogviszony egybef¿ggŜ sz¿neteltet®s®nek ideje nem lehet 

hosszabb, mint k®t f®l®v. A hallgat· tºbb alkalommal ð de legfeljebb ºsszesen 

n®gy f®l®vnyi idŜtartamban ð ®lhet a hallgat·i jogviszony§nak sz¿neteltet®-

s®vel.87 

A beiratkoz§st kºvetŜen az elsŜ f®l®v sikeres teljes²t®se elŜtt a hallgat· csak 

abban az esetben sz¿neteltetheti a hallgat·i jogviszony§t, ha ezt a FelsŜfok¼ 

Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek ²rt elektronikus k®relemben k®ri a tant§rgy-

felv®teli idŜszak utols· napj§ig. Ebben az esetben a kºlts®gt®r²t®ses hallgat·-

nak ºtvenezer forintnak megfelelŜ sz¿neteltet®si d²j megfizet®s®t kºvetŜen 

enged®lyezi a Tanulm§nyi HivatalvezetŜ a hallgat·i jogviszony sz¿netel®s®t. A 

hallgat·i jogviszony sz¿netel®se ebben az esetben k®t f®l®v lehet. Amennyi-

ben a hallgat· ezt kºvetŜen akt²v f®l®vet kezd meg, r®sz®re ð §llamilag t§-

mogatott hallgat· eset®n ð a sz¿neteltet®si d²j visszaj§r, ð kºlts®gt®r²t®ses hall-

gat· eset®n ð a sz¿neteltet®si d²j a kºlts®gt®r²t®s elsŜ r®szlet®be besz§m²t. 

8. Sz¿netel a hallgat·i jogviszony akkor is, ha a hallgat· a hallgat·i jogvi-

szonyb·l eredŜ kºtelezetts®geinek sz¿l®s, tov§bb§ baleset, betegs®g, vagy 

m§s v§ratlan ok miatt, ºnhib§j§n k²v¿l nem tud eleget tenni, ®s ezt a v§ratlan 

okr·l val· tudom§sszerz®st kºvetŜ egy h®ten bel¿l, de legk®sŜbb a szorgalmi 

idŜszak kezdet®t kºvetŜ egy h·napon bel¿l a hallgat· elektronikus k®relem-

ben jelzi a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek a sz¿ks®ges igazol§sok 

csatol§s§val egy¿tt. Az elektronikus k®relemben nyilatkozni kell a sz¿netel®s 

v§rhat· idŜtartam§r·l is. Ezekben az esetekben a VII. pontban  meghat§rozott 

idŜbeli korl§toz§sok nem alkalmazhat·k, de az ²gy meghosszabb²tott sz¿netel-

tet®s teljes idŜtartam ebben az esetben sem haladhatja meg a 6 f®l®vet.88 A 

kºlts®gt®r²t®s befizetett r®szleteinek visszat®r²t®s®re ebben az esetben a hall-

gat· nem tarthat ig®nyt. 

                                                           
 

85 Ld. v®grehajt§si rendelet 24. Ä (1) bekezd®s. 
86 Ld. di§kigazolv§nyr·l sz·l· rendelet 17. Ä (8) bekezd®s. 
87 Ld. Ftv. 50. Ä (1) bekezd®s. 
88 Ld. Ftv. 50. Ä (2) bekezd®s. 
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9. A m§sodik f®l®vi sz¿neteltet®skor a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a vizs-

gaidŜszak utols· napj§ig a ETR-en kereszt¿l elektronikus ¿zenetben legal§bb 

k®t alkalommal felh²vja a hallgat· figyelm®t a bejelentkez®s esetleges har-

madik f®l®vi elhagy§s§nak jogkºvetkezm®nyeire. 

10. Amennyiben a hallgat· a sz¿neteltet®s k®t f®l®ves idŜtartam§t kºvetŜ-

en sem jelentkezik be, hallgat·i jogviszonya a FŜiskol§val megszŪnik. 

11. Nem szŪnik meg a hallgat· hallgat·i jogviszonya, ha a k®t f®l®v ut§n a 

bejelentkez®s®nek sz¿l®s, baleset, betegs®g, vagy m§s v§ratlan ok miatt, ºn-

hib§j§n k²v¿l nem tud eleget tenni, s ezt legk®sŜbb a kºvetkezŜ, harmadik 

f®l®v kezdet®ig igazolja, ®s ezzel egy idŜben a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont 

vezetŜj®nek beny¼jtja a jogviszonya fenntart§s§nak sz§nd®k§r·l sz·l·, a sz¿-

neteltet®s v§rhat· idŜtartam§t is megjelºlŜ elektronikus k®relmet. 

12. Sz¿netel a hallgat·i jogviszony, ha a hallgat·t fegyelmi b¿ntet®sk®nt 

eltiltj§k a tanulm§nyok folytat§s§t·l.89 Amennyiben a hallgat·t fegyelmi b¿n-

tet®sk®nt meghat§rozott idŜre eltiltj§k a tanulm§nyai folytat§s§t·l, ezen idŜ-

tartam lej§rt§t kºvetŜen k¿lºn felh²v§s n®lk¿l is kºteles bejelentkezni tanulm§-

nyai folytat§sa v®gett.  

 

A tanulm§nyok folytat§sa a sz¿netel®st kºvetŜen 

13. A FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje a sz¿netel®st kºvetŜen a 

hallgat· akt²v f®l®v®nek megkezd®sekor t§j®koztatja arr·l, hogy ð az esetl e-

ges v§ltoz§sok kºvetkezt®ben ð melyik mintatanterv alapj§n kºteles megkez-

deni/folytatni tanulm§nyait. Ebben az esetben a kor§bban megszerzett tan-

t§rgyak ®rv®nyes volt§t (a tant§rgyelismer®sre vonatkoz· szab§lyok szerint) a 

FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje hat§rozza meg a HK 7. sz. mell®klet®-

ben  meghat§rozottak szerint. 

 

X. Vend®ghallgat·i jogviszony 

 

1. A vend®ghallgat·i jogviszonyra a KTVSZ rendelkez®seit kell megfelelŜen 

alkalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt elt®r®sekkel. 

2. M§s ð hazai vagy k¿lfºldi ð felsŜoktat§si int®zm®ny hallgat·ja csak ab-

ban az esetben folytathat tanulm§nyokat a FŜiskol§n vend®ghallgat·i jogvi-

szony keret®ben, amennyiben a r®szk®pz®s kºlts®geinek megt®r²t®s®rŜl gon-

doskodik. A r®szk®pz®s kºlts®geinek megt®r²t®s®re vonatkoz· szab§lyokat a 

HK 5. sz. mell®klete tartalmazza.  

                                                           
 

89 Ld. Ftv. 50. Ä (3) bekezd®s. 

 A 13-14. pontokat a 2010/2011 -es tan®vben szakir§nyt v§laszt· hallgat·kra vonatkoz·an, ®s 

ezt kºvetŜen felmenŜ rendszerben kell alkalmazni. 
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3. Int®zm®nykºzi meg§llapod§s keret®ben zajl· vend®ghallgat§s eset®n 

a kºlts®gek megt®r²t®s®rŜl az int®zm®nykºzi szerzŜd®s rendelkezik. 

4. A vend®ghallgat· beker¿l a FŜiskola hallgat·i nyilv§ntart§s§ba, ®s r§ a 

FŜiskol§n folytatott tanulm§nyai idej®re a FŜiskola Szervezeti ®s MŪkºd®si Sza-

b§lyzat§nak hat§lya ®rtelemszerŪen terjed ki. 

5. A vend®ghallgat§sra vonatkoz· k®relmet ð amennyiben hazai felsŜok-

tat§si int®zm®ny hallgat·ja k²v§n ®lni vele ð a bejelentkez®si idŜszak elsŜ he-

t®nek v®g®ig kell beny¼jtani a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek c²-

mezve. Amennyiben k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®ny hallgat·ja k²v§n ®lni a 

vend®ghallgat§s lehetŜs®g®vel, a k®relmet a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpont-

j§nak vezetŜj®hez c²mezve kell leadnia a Hallgat·i Inform§ci·s Irod§n. 

6. A k®relem alapj§n a vend®ghallgat§sra sz·l· enged®lyt ð hazai felsŜ-

oktat§si int®zm®ny hallgat·ja eset®n ð a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont veze-

tŜje, illetve ð k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®ny hallgat·ja eset®n ð a nemzetkºzi 

rektorhelyettes adja ki, meghat§rozva a kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®t, fizet®s®nek 

m·dj§t ®s hat§ridej®t. 

7. A vend®ghallgat§sra vonatkoz· enged®ly alapj§n a vend®ghallgat· 

sz§m§ra a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont az enged®lyezett kurzusokat a FŜis-

kola saj§t hallgat·inak t§rgyfelv®tel®t kºvetŜen fºlveszi. Az Erasmus program 

keret®ben a FŜiskol§n vend®ghallgat·i jogviszonyban l®vŜ hallgat·k kurzusait 

a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontja veszi fel az ETR-ben legk®sŜbb a hallgat· 

bejelentkez®s®t kºvetŜ egy h·napon bel¿l. 

8. A vend®ghallgat§s eredm®ny®rŜl sz·l·, az elektronikus leckekºnyvi be-

jegyz®sekkel megegyezŜ tartalm¼ ¼n. kreditigazol§st, vagy a r®szv®telt tan¼s²-

t· igazol§st a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontja vezetŜj®nek javaslat§ra a Fel-

sŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont adja ki. 

9. A FŜiskola hozz§j§rul ahhoz, hogy a vele hallgat·i jogviszonyban §ll· 

hallgat· m§s ð hazai vagy k¿lfºldi ð felsŜoktat§si int®zm®nyben vend®ghall-

gat·i jogviszonyban folytasson r®sztanulm§nyokat, amennyiben ezt sz§m§ra 

a fogad· int®zm®ny lehetŜv® teszi. 

10. A FŜiskola ð az int®zm®nykºzi meg§llapod§s elt®rŜ rendelkez®sei kiv®te-

l®vel ð a r®sztanulm§nyok kºlts®geit a hallgat·i r®sz®re nem t®r²ti meg. 

11. A hallgat· m§s felsŜoktat§si int®zm®nyben, vend®ghallgat·i jogvi-

szonyban szerzett kreditjei a fogad· int®zm®ny §ltal ki§ll²tott igazol§s alapj§n 

a HK 7. sz. mell®klet®ben rºgz²tett kredit§tviteli szab§lyok, valamint a HK 12. sz. 

mell®klet®ben foglaltak szerint ismerhetŜk el. 

12. Vend®ghallgat·i jogviszony l®tes²t®se eset®n a FŜiskol§val hallgat·i 

jogviszonyban §ll· hallgat· a szak mintatanterv®ben szereplŜ tant§rgyat m§s 

felsŜoktat§si int®zm®nyben is felveheti. Ennek felt®tele, hogy a hallgat·nak a 

f®l®v megkezd®se (a tant§rgy m§s int®zm®nyben val· felv®tele) elŜtt k®rel-

met kell beny¼jtania a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek c²mezve a 

HK 7. sz. mell®klet®ben meghat§rozott elj§r§s keret®ben. A k®relem r®sze a 

r®szk®pz®si, illetve vend®ghallgat§si terv, amelyet a FŜiskola, valamint a fo-
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gad· int®zm®ny ®rintett oktat§si szervezeti egys®gei elfogadtak. A k®relem-

hez csatolni kell minden olyan iratot (tematika, befogad· nyilatkozat stb.), 

amely az enged®ly megad§s§hoz jelen szab§lyzat alapj§n sz¿ks®ges. 

13. Amennyiben a fogad· int®zm®nyben teljes²tett tant§rgyra k¿lºn int®z-

m®nykºzi egyezm®ny vonatkozik, nem kell k®rni a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºz-

pont enged®ly®t. Az ilyen vend®ghallgat§s alapj§n tett vizsg§t ¼gy kell tekin-

teni, mintha azt a hallgat· a FŜiskol§n tette volna. 

14. Vend®ghallgat·i jogviszony sor§n teljes²tett tant§rgyakat ®s krediteket 

a hallgat·nak jeleznie kell a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek, leg-

k®sŜbb a vend®ghallgat§ssal ®rintett f®l®v utols· napj§n. A hallgat·nak a 

tant§rgyak elv®gz®s®nek int®zm®nyi igazol§s§t is csatolnia kell bejelent®s®-

hez. 

15. A k¿lfºldi r®szk®pz®s a vend®ghallgat§s k¿lºnleges esete. Ennek kere-

t®ben a hallgat· k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®nyben folytat tanulm§nyokat ®s 

ott vizsg§t tesz. A FŜiskola k¿lfºldi r®szk®pz®sben r®sztvevŜ hallgat·j§nak k¿l-

fºldi felsŜoktat§si int®zm®nyben szerzett kreditjeit a kreditelismer®s szab§lyai 

alapj§n ismeri el. Az Erasmus-program keret®ben k¿lfºldi felsŜoktat§si int®z-

m®ny k®pz®s®ben r®szt vevŜ hallgat· r®szk®pz®s®nek, valamint tanulm§nyai 

besz§m²t§s§nak szab§lyait a HK 12. sz. mell®klete tartalmazza.  

 

XI. P§rhuzamos jogviszony 

 

A p§rhuzamos jogviszonyra a KTVSZ rendelkez®seit kell megfelelŜen alkalmaz-

ni. 

 

XII. A felnŜttk®pz®si jogviszony 

 

A felnŜttk®pz®si jogviszonyra a KTVSZ rendelkez®seit kell megfelelŜen alkal-

mazni.  

 

XIII. A hallgat·i jogviszony megszŪn®se 

 

1. MegszŪnik a hallgat·i jogviszony90 

a)  ha a hallgat·t m§sik felsŜoktat§si int®zm®ny §tvette, az §tv®tel 

napj§n, 

b)  ha a hallgat· bejelenti, hogy megsz¿nteti a hallgat·i jogviszo-

ny§t, a bejelent®s napj§n, 

                                                           
 

90 Ld. Ftv. 76. Ä (1) bekezd®s. 
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c)  ha a hallgat· nem folytathatja tanulm§nyait §llamilag t§moga-

tott k®pz®sben, ®s kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben ð a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si 

Kºzpont vezetŜj®nek c²mzett elektronikus k®relme alapj§n ð nem k ²-

v§nja azt folytatni, 

d)  az elsŜ szakmai vizsga utols· napj§n, 

e)  ha a hallgat· tanulm§nyainak folytat§s§ra eg®szs®gileg alkal-

matlann§ v§lt, ®s a FŜiskol§n nem folyik m§sik, megfelelŜ felsŜfok¼ 

szakk®pz®s, vagy a hallgat· nem k²v§n tov§bbtanulni, illetve a t o-

v§bbtanul§shoz sz¿ks®ges felt®telek hi§ny§ban nem tanulhat tov§bb, 

a megsz¿ntet®s t§rgy§ban hozott dºnt®s jogerŜre emelked®s®nek 

napj§n, 

f) ha a hallgat· hallgat·i jogviszony§t ð fizet®si h§tral®k miatt ð a 

rektor §ltal §truh§zott hat§skºrben a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a 

hallgat· eredm®nytelen felsz·l²t§sa ®s a hallgat· szoci§lis helyzet®nek 

vizsg§lata ut§n megsz¿nteti, a megsz¿ntet®s t§rgy§ban hozott dºnt®s 

jogerŜre emelked®s®nek napj§n, 

g)  a kiz§r§s fegyelmi hat§rozat jogerŜre emelked®s®nek napj§n, 

h)  a hallgat· elbocs§t§sa eset®n az elbocs§t§sr·l sz·l· hat§rozat 

jogerŜre emelked®s®nek napj§n. 

2. MegszŪnik a hallgat·i jogviszony az elsŜ szakmai vizsga-idŜszak utols· 

napj§n, ha a hallgat·nak nincs a FŜiskol§n m§sik szakos tanulm§nya folya-

matban, illetŜleg ha felv®telt nem nyert egy m§sik k®pz®si ciklus valamely 

szakj§ra. 

3. Ha az §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· kimer²tette a 

jogszab§lyban foglalt t§mogat§si idŜ keret®t, §tker¿l kºlts®gt®r²t®ses k®pz®s-

be. Amennyiben a hallgat· tanulm§nyait kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben nem k²-

v§nja folytatni, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje megsz¿nteti hallgat·i jogviszo-

ny§t. 

4. A hallgat·i jogviszony megszŪn®s®rŜl a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje 

minden esetben ²r§sban ®rtes²ti a hallgat·t. 

5. Az 1. b) pontban  meghat§rozott esetben a hallgat· a bejelent®st ²r§s-

ban kºteles megtenni, ®s azt szem®lyesen vagy postai ¼ton kºteles k®zbes²te-

ni a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek. 

6. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a vonatkoz· hat§rozat jogerŜre emelke-

d®s®nek napj§n az 1. pontban  rºgz²tett al§bbi esetekben megsz¿nteti a hall-

gat·i jogviszonyt: 

a)  az 1. e) pontban  kºr¿l²rt m·don, eg®szs®g¿gyi alkalmatlans§g 

eset®n; 

b)  a rektor §ltal §tadott hat§skºrben fizet®si h§tral®k miatt az 1. f) 

pontja  alapj§n; 

c)  kiz§r§s fegyelmi b¿ntet®s eset®n az 1. g) pont  alapj§n; 
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d)  a szakr·l val· elbocs§t§s eset®n, amennyiben a hallgat· m§s 

szakon nem folytat tanulm§nyokat az 1. h) pont  alapj§n. 

 

XIV. Elbocs§t§s 

 

1. Az elbocs§t§sra a KTVSZ rendelkez®seit kell megfelelŜen alkalmazni, a 

jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt elt®r®sekkel. 

2. El kell bocs§tani a hallgat·t amennyiben 

a)  a hallgat· az elsŜ k®t ®rv®nyesen lez§rt akt²v f®l®v®ben nem tel-

jes²t legal§bb 40 kreditet; 

b)  a hallgat· valamelyik kºtelezŜen elŜ²rt tant§rgyat az enged®lye-

zett negyedik t§rgyfelv®tel eset®n sem teljes²ti; 

c)  a hallgat· egybef¿ggŜen k®t f®l®vnyi vagy ºsszesen n®gy f®l®v-

nyi jogviszony sz¿netel®st kºvetŜen sem jelentkezik be, kiv®ve a IX/11. 

pontj§ban meghat§rozott esetet. 

3. A 2. pontban  meghat§rozott esetek megelŜz®se ®rdek®ben a hallgat·t 

ð legal§bb k®t alkalommal ð az ETR-ben ²rt ¿zenetben a Tanulm§nyi Hivatal 

vezetŜje kºteles felh²vni arra, hogy kºtelezetts®g®nek a megadott hat§ridŜig 

tegyen eleget ®s t§j®koztatnia kell arr·l, hogy a kºtelezetts®gek be nem tar-

t§sa a hallgat· elbocs§t§s§t eredm®nyezi. A hallgat·t az al§bbi esetekben, 

az al§bbi hat§ridŜkig kell t§j®koztatni errŜl az ETR-en kereszt¿l: 

a)  Amennyiben a hallgat· az elsŜ ®rv®nyesen lez§rt akt²v f®l®v®ben 

nem teljes²t legal§bb 20 kreditet, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a f®l®v 

lez§r§s§t kºvetŜ egy h·napon bel¿l t§j®koztatja a hallgat·t a kºvet-

kezm®nyekrŜl, melyet a m§sodik akt²v f®l®v elsŜ h·napj§ban megis-

m®tel. 

b)  Amennyiben a hallgat· valamely kºtelezŜen teljes²tendŜ tant§r-

gyat m§sodszori tant§rgyfelv®tel eset®n sem teljes²t sikeresen, a m§-

sodik sikertelen teljes²t®st kºvetŜ egy h·napon bel¿l t§j®koztatja a 

hallgat·t a kºvetkezm®nyekrŜl, melyet tov§bbi egy h·napon bel¿l 

egy alkalommal megis m®tel. 

c)  Amennyiben a hallgat· k®t egym§st kºvetŜ f®l®vben sz¿netelteti 

hallgat·i jogviszony§t, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a m§sodik pasz-

sz²v f®l®vben okt·ber 31-ig, illetve m§rcius 31-ig t§j®koztatja a hallga-

t·t a kºvetkezm®nyekrŜl, melyet egy h·napon bel¿l megism®tel. 

d)  Amennyiben a hallgat· passz²v f®l®veinek sz§ma el®ri a h§rmat, 

a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a harmadik passz²v f®l®vben okt·ber 

31-ig, illetve m§rcius 31-ig t§j®koztatja a hallgat·t a kºvetkezm®nyek-

rŜl, melyet egy h·napon bel¿l megism®tel. 
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XV. Elj§r§s a hallgat·i jogviszony megszŪn®se eset®n 

 

1. Amennyiben a hallgat·i jogviszony megszŪnt, a Tanulm§nyi Hivatal ve-

zetŜje tºrli a hallgat·t a hallgat·i n®vsorb·l, ®s ezzel egyidejŪleg a tºrºlt hall-

gat·k n®vsor§t megk¿ldi a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek. 

2. A tºrl®srŜl k¿lºn hat§rozatot hozni nem kell, a hallgat·i jogviszony meg-

szŪn®s®t vagy megsz¿ntet®s®t kimond· hat§rozatban kell elrendelni a HK 7. 

sz. mell®klet®ben rºgz²tettek alapj§n. 

 

Harmadik fejezet  

A tanulm§nyi kreditrendszer ®s a kreditek megszerz®s®nek szab§lyai 

I. A fŜiskolai kreditrendszer §ltal§nos szab§lyai 

 

1. A FŜiskol§n folytatott tanulm§nyok sor§n a tanulm§nyi kºvetelm®nyek 

teljes²t®s®t ð az egyes tant§rgyakhoz, tantervi egys®gekhez rendelt ð tanu l-

m§nyi pontokban (a tov§bbiakban: kredit) kell kifejezni. A hallgat·nak az 

adott k®pz®sben tºrt®nŜ elŜrehalad§s§t a megszerzett kredit ºsszege fejezi 

ki.91 

2. A kredit ®rt®ke ð felt®ve, hogy a hallgat· teljes²tm®ny®t a FŜiskola elfo-

gadta ð nem f¿gg att·l, hogy a hallgat· a tud§s§ra milyen ®rt®kel®st ka-

pott. 92 

3. A hallgat· a tanulm§nyaihoz tartoz· tant§rgyakat a FŜiskola m§sik 

k®pz®s®ben, tov§bb§ mint vend®ghallgat· b§rmelyik felsŜoktat§si int®z-

m®nyben foly· k®pz®sben felveheti.93 A FŜiskola a hallgat· r®sz®re abban az 

esetben ad ki abszolut·riumot, ha a hallgat· az §ltala az adott szakon teljes²-

tett ºsszkreditek 50%-§t a FŜiskol§n szerezte meg.94 

 

II. A kreditgyŪjt®s fŜiskolai szab§lyai 

 

1. Kredit, a FŜiskola §ltal meghat§rozott tanulm§nyi kºvetelm®nyek teljes²-

t®s®vel az al§bbi m·dokon szerezhetŜ.95 

a)  a FŜiskola §ltal meghirdetett, ®rdemjeggyel z§rul· tant§rgy, 

szakmai gyakorlat sikeres teljes²t®s®vel, 

                                                           
 

91
 [ŘΦ CǘǾΦ руΦ Ϡ όмύ ōŜƪŜȊŘŞǎΦ 

92 Ld. Ftv. 58. Ä (3) bekezd®s. 
93 Ld. Ftv. 58. Ä (5) bekezd®s. 
94 Ld. Ftv. 58. Ä (8) bekezd®s. 
95 Ld. Ftv. 58. Ä (2) bekezd®s. 
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b)  a FŜiskola m§s k®pz®s®ben, vagy m§s felsŜoktat§si int®zm®ny 

k®pz®s®ben teljes²tett tant§rgy FŜiskola §ltali elismer®se r®v®n. 

2. Minden bejelentkezett hallgat· a FŜiskol§n megszerzett vagy elismert 

kreditjeit a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont nyilv§ntartja ®s a tanulm§nyi f®l®v 

z§r§sakor elektronikus leckekºnyvben ºsszegzi. 

 

III. A kreditelismer®s fŜiskolai szab§lyai 

 

1. Egy adott  ismeretanyag elsaj§t²t§s§®rt egy alkalommal adhat· kredit. 

A kredittel elismert tanulm§nyi teljes²tm®nyt - ha annak elŜfelt®tele fenn§ll - 

b§rmelyik felsŜoktat§si int®zm®nyben folytatott tanulm§nyok sor§n el kell is-

merni, f¿ggetlen¿l att·l, hogy milyen felsŜoktat§si int®zm®nyben, milyen k®p-

z®si szinten folytatott tanulm§nyok sor§n szerezt®k azt.96 

2. Az elismer®s ð tant§rgyi program alapj§n ð kiz§r·lag a kredit meg§llap²-

t§s§nak alapj§ul szolg§l· ismeretek ºsszevet®s®vel tºrt®nik. El kell ismerni a 

kreditet, ha  az ºsszevetett ismeretek legal§bb hetvenºt sz§zal®kban meg-

egyeznek. Az ismeretanyag ºsszevet®s®t a FŜiskola Kredit§tviteli Bizotts§ga 

v®gzi a HK 7. sz. mell®klet®ben meghat§rozott szab§lyoknak megfelelŜen. A 

Kredit§tviteli Bizotts§g a kor§bbi tanulm§nyokat ®s munkatapasztalatokat ta-

nulm§nyi kºvetelm®ny teljes²t®sek®nt elismerheti. A munkatapasztalat alapj§n 

besz§m²that· kreditek sz§ma legfeljebb harminc lehet.97 

 

Negyedik fejezet  

A tanulm§nyi kºtelezetts®gek teljes²t®s®nek szab§lyai 

I. A k®pz®si idŜszak ®s annak belsŜ ¿temez®s®nek meghat§roz§sa 

 

1. A FŜiskol§n szakokt·l f¿ggŜen a teljes k®pz®si idŜt a szakra vonatkoz· 

k®pes²t®si kºvetelm®nyek, valamint a k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyek ha-

t§rozz§k meg. 

2. A k®pz®si idŜszak alapegys®ge a f®l®v. Egy tan®v k®t f®l®vbŜl, az Ŝszi 

®s a tavaszi f®l®vbŜl §ll. 

3. A f®l®v szorgalmi ®s vizsgaidŜszakb·l §ll. A hallgat· teljes²tm®ny®t a FŜ-

iskola a szorgalmi ®s a vizsgaidŜszakban ®rt®keli.98 

4. A szorgalmi idŜszakot, valamint a vizsgaidŜszakot, ®s ezek tov§bbi be-

oszt§s§t a 6. pont  alapj§n tagozatonk®nt a tan®v idŜbeoszt§s§ban (a to-

                                                           
 

96 Ld. Ftv. 58. Ä (7) bekezd®s. 
97 Ld. Ftv. 58. Ä (7) bekezd®s. 
98 Ld. Ftv. 57. Ä (1) bekezd®s. 
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v§bbiakban: a tan®v rendje) kell meg§llap²tani, ®s azt az int®zm®nyben szo-

k§sos m·don kºzz® kell tenni. 

5. A szorgalmi idŜszak elsŜ napja a tant§rgyfelv®teli idŜszak elsŜ napj§val 

egyezik meg. A szorgalmi idŜszak elsŜ hete a tant§rgyfelv®teli idŜszak. 

6. A tan®v rendj®rŜl a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje dºnt, a ko-

r§bbi tan®v tapasztalatainak, a jogszab§lyoknak ®s a mintatantervek elŜ²r§-

sainak figyelembev®tel®vel. A FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje a dºn-

t®st legk®sŜbb az adott f®l®v megkezd®se elŜtt egy h·nappal hat§rozatba 

foglalja, ®s a hat§rozatot a FŜiskol§n szok§sos m·don kºzz®teszi. A hat§rozat 

tartalmazza tºbbek kºzºtt: 

a)  a bejelentkez®si/beiratkoz§si idŜszak; 

b)  a szorgalmi idŜszak, ezen bel¿l: 

 a tant§rgyfelv®teli idŜszak, 

 az oktat§si idŜszak(ok), 

 a vizsgajelentkez®si idŜszak ®s 

 az oktat§si sz¿netek; 

c)  a vizsgaidŜszak, ezen bel¿l 

 rendes vizsgaidŜszak, 

 az ut·vizsga-idŜszak ®s 

 a vizsg§ztat§si sz¿netek; 

d)  a szakmai vizsgaidŜszak 

idŜtartam§t. 

7. A tan®v rendj®tŜl elt®rni csak abban az esetben lehets®ges, ha vala-

mely elŜre nem l§that·, elh§r²thatatlan ok ezt elker¿lhetetlenn® teszi. Ebben 

az esetben az ok felmer¿l®s®tŜl sz§m²tott egy munkanapon bel¿l a tan®v 

rendj®tŜl tºrt®nŜ elt®r®st az int®zm®nyben szok§sos m·don kºzz® kell tenni. 

 

II. A tant§rgymeghirdet®s ®s a tant§rgyfelv®tel szab§lyai 

 

1. A tant§rgymeghirdet®sre ®s a tant§rgyfelv®telre a KTVSZ rendelkez®seit 

kell megfelelŜen alkalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt elt®r®sekkel. 

2. A hallgat· az egym§s elŜfelt®telek®nt meghat§rozott tant§rgyakat a 

mintatantervben meghat§rozottak szerint, az elŜfelt®telek sorrendj®ben, a HK 

1. sz. mell®klet®ben meghat§rozott elŜfelt®tel-t²pusoknak megfelelŜen teljes²ti. 

3. A tant§rgyak legfeljebb h§rom ð a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont veze-

tŜj®nek enged®lye alapj§n n®gy ð alkalommal vehetŜk fel a hallgat· egy®ni 

tanrendj®be. Amennyiben a hallgat· harmadj§ra sem tudja a t§rgyat teljes²-

teni a hallgat·ra az elbocs§t§s szab§lyait kell megfelelŜen alkalmazni.  
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A FŜiskola f®l®vente meg§llap²tja ®s az ETR-ben kºzz®teszi az adott Ŝszi vagy 

tavaszi f®l®vben meghirdetendŜ tant§rgyak list§j§t. A f®l®ves meghirdet®-

sekn®l biztos²tani kell, hogy a mintatanterv szerinti halad· hallgat· a k®pz®s®t 

a k®pz®si idŜn bel¿l be tudja fejezni. 

4. A tant§rgyfelv®teli idŜszakban a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont a hall-

gat· r®sz®re az ETR-ben felveszi a kºtelezŜ tant§rgyakat, valamint a vizsg a-

kurzusokat.  

5. A FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont nem vesz fel tant§rgyakat azon hallga-

t·k r®sz®re, akiknek a FŜiskol§val szemben p®nz¿gyi vagy egy®b (kºnyvt§ri 

kºnyv, eszkºz stb.) tartoz§sa §ll fenn, vagy kºtelezetts®g®nek teljes²t®s®re a 

FŜiskol§t·l fizet®si vagy teljes²t®si halad®kot nem kapott. 

 

III. Elektronikus leckekºnyv 

 

1. Az elektronikus leckekºnyvre a KTVSZ rendelkez®seit kell megfelelŜen 

alkalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt elt ®r®sekkel. 

2. A hallgat· tanulm§nyi eredm®ny®t az elektronikus leckekºnyvben ®s az 

ETR-ben a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont munkat§rsai rºgz²tik. 

3. Az elektronikus leckekºnyv kezel®s®re a tov§bbiakban a HK 14. sz. mel-

l®klet®t kell megfelelŜen alkalmazni. 

 

IV. A foglalkoz§sokon val· r®szv®tel szab§lyai 

 

1. A FŜiskola az oktat§st foglalkoz§sok keret®ben biztos²tja a hallgat·k 

sz§m§ra. A foglalkoz§s t²pusa lehet, elŜad§s, konzult§ci·, gyakorlat vagy kº-

telezŜ szakmai gyakorlat. 

2. A foglalkoz§sok (kontakt·r§k) idŜtartama 40 perc. A foglalkoz§sok ºsz-

szevonhat·ak, a foglalkoz§si sz¿netek a hallgat·k megfelelŜ t§j®koztat§s§t 

kºvetŜen §tcsoportos²that·ak. 

3. Amennyiben az ·rarenddel ºsszeegyeztethetŜ, a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si 

Kºzpont vezetŜj®nek elŜzetes ®rtes²t®se mellett, az oktat· ®s a hallgat·k kº-

zºs megegyez®s®vel az ·rarendben rºgz²tett idŜpontt·l elt®rŜ idŜben vagy 

helyen is lehet foglalkoztat§st tartani. Az ·rarend betart§s§®rt a FelsŜfok¼ 

Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje felel. A hallgat·k sz§m§ra az oktat§s megkez-

d®se elŜtt kºzz® kell tenni a v®gleges ·rarendet. 
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Az elŜad§son, a gyakorlaton, valamint a kºtelezŜ szakmai gyakorlaton val· 

r®szv®tel szab§lyai 

4. A hallgat·nak az elŜad§son ®s a gyakorlaton, illetve a szakmai gyakor-

laton kºtelezŜ r®szt vennie, a r®szv®telt az oktat·, valamint a szakmai gyakor-

lat vezetŜje ellenŜrizni kºteles. 

5. Az elŜad§sr·l ®s a gyakorlatr·l tºrt®nŜ hi§nyz§s m®rt®ke nappali tago-

zaton,  

a)  A heti egyszer k®t tan·r§s tant§rgyak eset®ben: 

 A hallgat· egy tant§rgyb·l egy f®l®ven bel¿l legfeljebb hat (6) 

tan·r§t (3 alkalmat) mulaszthat. 

 Amennyiben a hallgat· h®t (7) tan·r§t, vagy tºbbet mulaszt, ak-

kor az adott tant§rgyat nem-teljes²tettnek kell tekinteni, ®s ebben az 

esetben az oktat· kºteles a tant§rgy vizsgalapj§ra ăsikertelen teljes²-

t®só bejegyz®st tenni. Ebben az esetben a hallgat· ism®telt t§rgy-

felv®telre kºteles. 

b)  A heti k®tszer k®t tan·r§s tant§rgyak eset®ben: 

 A hallgat· egy tant§rgyb·l egy f®l®ven bel¿l legfeljebb nyolc (8) 

tan·r§t (4 alkalmat) mulaszthat. 

 Amennyiben a ha llgat· kilenc (9) tan·r§t, vagy tºbbet mulaszt, 

akkor az adott tant§rgyat nem-teljes²tettnek kell tekinteni, ®s ebben 

az esetben az oktat· kºteles a tant§rgy vizsgalapj§ra ăsikertelen tel-

jes²t®só bejegyz®st tenni. Ebben az esetben a hallgat· ism®telt 

t§rgyfelv®telre kºteles. 

6. Az ®rintett oktat· csak annak a hallgat·nak enged®lyezheti a gyakor-

lati foglalkoz§s l§togat§s§t, aki az ETR-ben az ®rintett oktat· neve alatt meg-

hirdetett foglalkoz§st vette fel. Az oktat· a gyakorlati foglalkoz§s§n r®szt vevŜ 

hallgat·k list§j§t az int®zeti asszisztenstŜl kºteles elk®rni a szorgalmi idŜszakot 

kezdet®t kºvetŜ m§sf®l h·napon bel¿l. 

 

A foglalkoz§sokon val· r®szv®tel §ltal§nos szab§lyai 

7. A foglalkoz§st, ·rakezd®s ut§ni bel®p®ssel vagy zavar· magatart§ssal 

a hallgat·k, illetve esetleges ®rdeklŜdŜk nem zavarhatj§k. Amennyiben a 

hallgat· a foglalkoz§sr·l 10 percet meghalad·an k®sik, az oktat· megta-

gadhatja a foglalkoz§son val· r®szv®tel igazol§s§t, ami ²gy igazolatlan hi§ny-

z§snak minŜs¿l. 

8. A nyilv§noss§g korl§toz§s§t vagy kiz§r§s§t elŜzetesen az oktat§si 

rektorhelyettes, a foglalkoz§s kºzben ð a hallgat· vagy esetleges ®rdeklŜdŜ 

zavar· magatart§sa miatt ð az oktat· is elrendelheti. 

9. Amennyiben  a hallgat· a foglalkoz§sok alatt viselked®s®vel megs®rti az 

§ltal§nosan elfogadott t§rsadalmi norm§kat, a foglalkoz§sr·l kik¿ldhetŜ. 
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10. A hallgat· a foglalkoz§sokon hang- ®s/vagy k®pfelv®telt kiz§r·lag a 

tant§rgy oktat·j§nak elŜzetes enged®ly®vel k®sz²thet. A FŜiskola §ltal kiadott, 

®s az interneten kºzz®tett oktat§si seg®dletek a FŜiskola tulajdon§t k®pezik, 

azok felhaszn§l§s§ra kiz§r·lag a hallgat· tanulm§nyainak teljes²t®se ®rdek®-

ben ker¿lhet sor, amennyiben a hallgat· a felhaszn§l§s tekintet®ben ezen 

rend elkez®stŜl elt®r, ellene fegyelmi elj§r§s megind²t§s§nak van helye. A jog-

szerŪ, illetve a jogellenes felhaszn§l§s eseteirŜl a FŜiskola a hallgat·kat az ETR-

en kereszt¿l t§j®koztatja. 

 

¥tºdik fejezet 

Az ismeretek ellenŜrz®s®nek ®s ®rt®kel®s®nek rendszere 

I. A tant§rgyak fŜbb sz§monk®r®si form§i 

 

1. A tananyag sz§monk®r®s®nek form§it a jelen FSZ KTVSZ, ezek kurzusokra 

bontott tartalmi kºvetelm®nyeit a tant§rgyi programok (tematik§k) hat§roz-

z§k meg. 

2. ElŜad§s eset®ben a megszerzett ismeretek sz§monk®r®se a vizsgaidŜ-

szakban tºrt®nik. A sz§monk®r®s form§ja a kollokvium, melynek eredm®nye a 

vizsgajegy.  

3. Gyakorlat eset®ben a megszerzett ismeretek sz§monk®r®se a szorgalmi 

idŜszakban tºrt®nik. A sz§monk®r®s form§ja a gyakorlati jegy. 

A gyakorlati jegy a hallgat· egy f®l®ven §t v®gzett teljes gyakorlati munk§j§t 

®rt®keli, elm®leti ismereteinek alkalmaz§si szintj®t minŜs²ti. A gyakorlati jeggyel 

®rt®kelendŜ tant§rgy kºvetelm®nyeit a hallgat·nak a szorgalmi idŜszakban 

kell teljes²tenie. A gyakorlati jegyet ºtfokozat¼ sk§l§n kell meghat§rozni. A 

gyakorlati jegy alapj§ul z§rthelyi dolgozat ®s ®vkºzi besz§mol· is szolg§lhat. 

A gyakorlatot vezetŜ oktat· a gyakorlati jegyeket az utols· gyakorlati foglal-

koz§st kºvetŜ 3 munkanapon bel¿l az illet®kes int®zeti asszisztensnek leadja, 

aki a leadott gyakorlati jegyeket legk®sŜbb a vizsgaidŜszak elsŜ het®nek v®-

g®ig bevezeti az ETR-be.  

4. Egy¿tt teljes²tendŜ elŜad§s ®s gyakorlat eset®ben a megszerzett isme-

retek sz§monk®r®se a szorgalmi, ®s a vizsgaidŜszakban tºrt®nik. 

 

II. Gyakorlat eset®ben alkalmazott sz§monk®r®si form§k 
 

A z§rthelyi dolgozat 

1. A z§rthelyi dolgozat a tant§rgyi programban meghat§rozott ismeret-

anyag egy r®sz®nek, vagy eg®sz®nek sz§monk®r®se ²r§sbeli form§ban. A 

z§rthelyi dolgozat meg²rat§s§ra kiz§r·lag az adott tant§rgyi foglalkoz§s ·ra-
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rendben meghat§rozott idŜpontj§ban ker¿lhet sor. £rt®kel®se ºtfokozat¼ sk§-

l§n tºrt®nik. 

2. Az oktat·nak a tant§rgyi tematik§ban meg kell hat§roznia a z§rthelyi 

dolgozatok sz§m§t, valamint a dolgozat igazolt hi§nyz§s kºvetkezt®ben tºr-

t®nŜ elmulaszt§sa vagy sikertelens®ge eset®n a p·tl§si lehetŜs®geket. Adott 

tant§rgyb·l tºbb z§rthelyi dolgozat p·tl§s§ra egy alkalommal van lehetŜs®g 

abban az esetben, ha az oktat· tºbb z§rthelyi dolgozatot hirdetett. Z§rthelyi 

dolgozatot p·tolni kiz§r·lag a szorgalmi idŜszakban, az adott tant§rgyi foglal-

koz§s ·rarendben meghat§rozott idŜpontj§ban lehet. A z§rthelyi dolgozatot 

a levelezŜ tagozatos hallgat·k eset®ben lehet p·tolni a vizsgaidŜszak elsŜ 

het®ben is. Az egy¿tt teljes²tendŜ gyakorlat ®s elŜad§s eset®n az elsŜ h®ten 

csak abban az esetben p·tolhat· a z§rthelyi dolgozat, ha a hallgat· ezen a 

h®ten az adott t§rgyb·l nem jelentkezett vizsg§ra. 

3. Az oktat·nak az ²r§sbeli vizsga betekint®s®re ir§nyad· szab§lyok alap-

j§n biztos²tania kell a hallgat· r®sz®re a z§rthelyi dolgozat§ba tºrt®nŜ bete-

kint®s lehetŜs®g®t az adott k®pz®si idŜszakban. 

4. A z§rthelyi dolgozat megtart§sa sor§n a FSZ KTVSZ hatodik fejezet IV. 

pontj§ban rºgz²tett ð a vizsg§ztat§s rendj®re vonatkoz· ð rendelkez®seket a 

megfelelŜ elt®r®sekkel alkalmazni kell.  

 

£vkºzi besz§mol· 

5. A tananyaghoz kapcsol·d·, az oktat· §ltal meghat§rozott feladat, ami 

lehet sz·beli ®s ²r§sbeli ºn§ll· munka, amelyet a szorgalmi idŜszakban kell tel-

jes²teni. A besz§mol· form§ja lehet kiselŜad§s, prezent§ci·, h§zi dolgozat, 

ford²t§s stb., amely a gyakorlati jegy ºssz®rt®k®be besz§m²t. 

 

III. Egy¿tt teljes²tendŜ elŜad§s ®s gyakorlat eset®n alkalmazott sz§monk®r®si 

form§k 

 

1. A hallgat·k az egy¿tt teljes²tendŜ elŜad§s ®s gyakorlat eset®n a kollok-

vium teljes²t®s®t kºvetŜen vizsgajegyet kapnak a vizsgaidŜszakban. 

2. A vizsgajegy a gyakorlat ®rt®kel®s®vel megszerzett legfeljebb 50 pont, 

illetve a vizsg§n megszerzett legfeljebb 50 pont ºsszege. 

3. A kollokvium megkezd®s®nek felt®tele, hogy a hallgat· gyakorlaton 

el®rt pontsz§ma legal§bb 25 pont legyen. Amennyiben a gyakorlaton a hal l-

gat· nem ®ri el ezt a pontsz§mot, a tant§rgy teljes²t®se sikertelen ®s a hallga-

                                                           
 

 Az egy¿tt teljes²tendŜ gyakorlat ®s elŜad§s teljes²t®s®re vonatkoz· elŜ²r§sokat az elsŜ alka-

lommal a 2009/2010 -es tan®vben ilyen tant§rgyt²pust felvett hallgat·kra, ezt kºvetŜen felme-

nŜ rendszerben kell alkalmazni. 
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t· ism®telt tant§rgyfelv®telre kºteles, amennyiben a t§rgyat kºtelezŜ tan-

t§rgyk®nt vette fel. 

4. Amennyiben a kollokviumon el®rt pontsz§m nem ®ri el a 25 pontot, a 

vizsgajegy el®gtelen, ®s annak jav²t§s§ra, illetve a tant§rgy teljes²t®s®re a ha-

todik fejezetben ²rtakat kell megfelelŜen alkalmazni. 

5. Ism®telt t§rgyfelv®tel eset®n a kor§bban szerzett gyakorlati pontsz§m-

ok, illetve egy®b r®szeredm®nyek elvesznek, nem sz§m²that·k be az ism®telt 

t§rgyfelv®telt kºvetŜ ®rt®kel®s®be, a z§rthelyi dolgozatot ism®telten meg kell 

²rni. 

6. Az egy¿tt teljes²tendŜ elŜad§s ®s gyakorlat sz§monk®r®s®re megfelelŜ-

en alkalmazni kell a II/1-5. ®s a IV/1 -2. pontjaiban  meghat§rozott rendelkez®-

seket.  

 

IV. ElŜad§s eset®n alkalmazott sz§monk®r®si forma: a kollokvium 

 

1. A kollokvium (a tov§bbiakban: kollokvium vagy vizsga) valamely tan-

t§rgy anyag§nak sz§monk®r®se a vizsgaidŜszakban, ²r§sbeli, sz·beli vagy 

kombin§lt form§ban. Eredm®nye a vizsgajegy. £rt®kel®se ºtfokozat¼ sk§l§n 

tºrt®nik. A kollokvium sor§n az oktat·nak arr·l kell meggyŜzŜdni, hogy a hall-

gat· milyen szinten saj§t²totta el a tananyagot, illetŜleg arr·l, k®pes lesz-e az 

erre ®p¿lŜ tov§bbi tananyag elsaj§t²t§s§ra. 

2. A vizsga megszervez®s®re vonatkoz· szab§lyokat a hatodik fejezet  

rendelkez®sei tartalmazz§k. 

 

V. A hallgat· teljes²tm®ny®nek ®rt®kel®se 

 

1. A hallgat· teljes²tm®ny®nek ®rt®kel®se lehet: 

a)  ºtfokozat¼ 

 jeles  (5) 

 j·   (4) 

 kºzepes  (3) 

 el®gs®ges  (2) 

 el®gtelen  (1), vagy  

b)  h§romfokozat¼ 

 j·l megfelelt (5) 

 megfelelt   (3) 
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 nem felelt meg  (1) 

minŜs²t®s.99 

2. A hallgat· kºtelezŜ szakmai gyakorlat§nak ®rt®kel®se ºtfokozat¼ sk§-

l§n tºrt®nik. 

 

VI. A plagiz§l§sra vonatkoz· szab§lyok 

 

1. Plagiz§l§snak minŜs¿l m§s szem®ly munk§j§nak, t®nyeinek, ºtleteinek 

haszn§lata megfelelŜ hivatkoz§s n®lk¿l. Pl§giumnak minŜs¿l tov§bb§ m§s 

szem®ly §ltal k®sz²tett dolgozat, ²r§smŪ megv§s§rl§sa, ellop§sa, kºlcsºnk®r®se 

®s saj§t munkak®nt tºrt®nŜ beny¼jt§sa vagy teljes bekezd®sek, fejezetek m§s 

munk§j§b·l tºrt®nŜ kim§sol§sa, ®s a z§r·dolgozatban, ®vfolyamdolgozatban 

vagy m§s ²r§smŪben ºn§ll· ºtletk®nt, megfelelŜ hivatkoz§s n®lk¿l tºrt®nŜ fel-

t¿ntet®se. A plagiz§l§s elker¿l®se ®rdek®ben kºvetendŜ szerkeszt®si elvek fel-

sorol§s§t ®s a r®szletes formai kºvetelm®nyeket a HK F¿ggel®ke tartalmazza.  

2. Pl§gium ®szlel®se eset®n ð amennyiben z§r·dolgozatot ®rint ð, az azt 

®szlelŜ t®mavezetŜ, b²r§l·(k) a z§r·dolgozatot plagiz§l§s miatt el®gtelennek 

minŜs²tik a z§r·dolgozati b²r§lati lapon, ®s errŜl ®rtes²tik a FelsŜfok¼ Szakk®pz®-

si Kºzpont vezetŜj®t, aki a plagiz§l§s megalapozotts§ga eset®n fegyelmi elj§-

r§st kezdem®nyez a HK 9. sz. mell®klet®ben meghat§rozott szab§lyoknak 

megfelelŜen. 

3. Amennyiben a z§r·dolgozatot ®rintŜ pl§giumot a szakmai vizsga-

bizotts§g valamely tagja a z§r·dolgozat v®d®se sor§n ®szleli, a z§r·dolgozat 

v®d®s®t ®s a szakmai vizsg§t a szakmai vizsgabizotts§g elnºke el®gtelennek 

minŜs²ti, ®s fegyelmi elj§r§st kezdem®nyez a HK 9. sz. mell®klet®ben meghat §-

rozott szab§lyoknak megfelelŜen. 

4. Amennyiben a plagiz§l§s leadott ®vfolyamdolgozatot vagy m§s ²r§s-

mŪvet ®rint, az azt ®szlelŜ oktat· azt el®gtelennek minŜs²ti, ®s a hallgat·t ¼j 

®vfolyamdolgozat vagy m§s ²r§smŪ elk®sz²t®s®re kºtelezi. 

 

Hatodik fejezet  

A vizsgaidŜszakra vonatkoz· szab§lyok 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. A vizsgaidŜszak f®l®venk®nt, a szorgalmi idŜszak utols· napj§t kºvetŜ 6 

h®t. Vizsg§t csak a vizsgaidŜszakban lehet tenni. 

                                                           
 

99 Ld. Ftv. 57. Ä (2) bekezd®s. 
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2. Szakmai vizsg§t a szakmai vizsga let®tel®re meghat§rozott idŜpontok-

ban lehet tenni. A szakmai vizsg§t a tan®v v®g®n a Nemzeti Szakk®pz®si ®s 

FelnŜttk®pz®si Int®zet §ltal meghat§rozott idŜpontokban szervezi meg a Fel-

sŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont. 

3. Annak a hallgat·nak, aki vizsgaidŜszakon t¼li vizsgalehetŜs®ggel k²v§n 

®lni, ezt a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®tŜl elektronikus k®relemben 

kell k®rv®nyeznie. A k®relmeket a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje so-

ron k²v¿l, a HK 7. sz. mell®klet®ben rºgz²tett felt®telek alapj§n b²r§lja el. Vizsga-

idŜszakon t¼li vizsga enged®lyez®s®re csak k¿lºnºsen indokolt esetben van 

lehetŜs®g. 

4. A hallgat· mindaddig nem jelentkezhet vizsg§ra, am²g a FŜiskol§val 

szemben p®nz¿gyi vagy egy®b (kºnyvt§r, eszkºz stb.) tartoz§sa §ll fenn, vagy 

kºtelezetts®g®nek teljes²t®s®re a FŜiskol§t·l fizet®si vagy teljes²t®si halad®kot 

nem kapott.  

 

II. VizsgaidŜpontok meghat§roz§sa 

 

1. A vizsg§t oly m·don kell megszervezni, hogy minden ®rintett hallgat· 

jelentkezni tudjon ®s vizsg§zhasson.100 A vizsgaidŜpontok kiv§laszt§sa, ®s azok 

ar§nyos eloszt§sa a vizsgaidŜszakban a hallgat· joga ®s felelŜss®ge. 

2. A vizsgaidŜpontokat ¼gy kell meghat§rozni, hogy a hallgat· a vizsg§-

kat ar§nyosan elosztva tehesse le. Egy vizsgaidŜpont sz·beli vizsga eset®n 

nem haladhatja meg a 6 ·r§s idŜtartamot, ®s legfeljebb 30 fŜ vizsg§ztat§s§t 

lehet egy vizsgaidŜpontra tervezni. A vizsgaidŜpont szervez®s®re mind a d®l-

elŜtti (8 ·r§t·l), mind a d®lut§ni napszakban (13 ·r§t·l) sor ker¿lhet. Sz·beli 

vizsg§k eset®n egy vizsgat§rgyb·l nem szervezhetŜ egy napra egyszerre d®l-

elŜtti ®s d®lut§ni vizsgaidŜpont. 

3. A vizsgaidŜpontok meghat§roz§s§n§l figyelemmel kell lenni arra, hogy 

a vizsgaidŜszak utols· elŜtti het®ben ²r§sbeli vizsga ne ker¿ljºn megszervez®s-

re. EttŜl a rendelkez®stŜl egyedi esetben az oktat§si rektorhelyettes, ®s a Hall-

gat·i ¥nkorm§nyzat elnºke elŜzetes j·v§hagy§s§val lehet elt®rni. Az 

ut·vizsgah®ten az ²r§sbeli vizsga helyett a H¥K elnºk javaslat§ra az oktat§si 

rektorhelyettes sz·beli vizsga megtart§s§t ²rhatja elŜ. 

4. A rendes (elsŜ) vizsgaidŜponton fel¿l biztos²tani kell legal§bb k®t jav²t·-

vizsga (a tov§bbiakban: ut·vizsga) idŜpontot ¼gy, hogy valamennyi ism®tl®s-

re kºteles vizsg§z· ®lhessen az ut·vizsga lehetŜs®g®vel. Amennyiben a III/6. 

pontban  meghat§rozottak szerint a hallgat· nem jelenik meg valamelyik vizs-

g§n (mulasztott vizsga), r®sz®re a FŜiskola nem biztos²t az adott tant§rgyb·l 

k®t ut·vizsga-lehetŜs®get. A vizsgaidŜszak utols· het®ben kiz§r·lag ut·vizs-

g§t, illetve jav²t·vizsg§t lehet tartani. 

                                                           
 

100 Ld. Ftv. 59. Ä (1) bekezd®s. 



 

 

 138 

5. A vizsg§ztat· a vizsgaidŜszakban tant§rgyank®nt legal§bb h§rom ren-

des vizsgaidŜpontot kºteles biztos²tani ¼gy, hogy a tant§rgyat felvett hallg a-

t·k sz§m§n§l 25%-kal tºbb vizsgahelyet kºteles biztos²tani. Amennyiben a tan-

t§rgyat legal§bb 500 hallgat· vette fel, a tant§rgyat felvett hallgat·k sz§m§-

n§l 35%-kal tºbb vizsgahelyet kºteles az oktat· biztos²tani. A vizsgaidŜpontok 

l®tsz§m§nak meghat§roz§sakor figyelembe kell venni az esetlegesen ut·vizs-

g§z· hallgat·k l®tsz§m§t. A vizsganapokon lehetŜs®get kell biztos²tani ut·-

vizsga let®tel®re is a meghirdetett hallgat·i l®tsz§mkereten bel¿l. 

 

ElŜvizsga 

6. Amennyiben az adott tant§rgy tematik§j§ban a tant§rgyfelelŜs oktat· 

biztos²tja a lehetŜs®get, a hallgat· a t§rgyb·l ¼n. elŜvizsg§t tehet, amennyi-

ben az egy®ni felk®sz¿l®s lehetŜs®gei adottak, ®s a felk®sz¿l®s nem h§tr§ltat-

ja a tov§bbi tanulm§nyaiban. 

7. A nappali tagozatos hallgat·k az adott tant§rgyb·l a szorgalmi idŜszak 

utols· het®ben teljes²thetik az elŜvizsg§t. 

8. Az elŜvizsg§t a vizsgaidŜszakban tett vizsg§nak kell tekinteni, r§ minden 

esetben a rendes vizsg§ra vonatkoz· §ltal§nos szab§lyokat kell alkalmazni 

azzal, hogy az elŜvizsga lehetŜs®g biztos²t§sa a kºtelezŜen megadand· vizs-

gaidŜpontok sz§m§ba besz§m²t. 

9. Az elŜvizsg§ra elŜzetesen az ETR-ben kell jelentkezni, ®s amennyiben ezt 

a hallgat· elmulasztja, az elŜvizsg§n nem vehet r®szt. 

10. A hallgat· nem mentes¿lhet az elŜvizsg§ra val· felk®sz¿l®s miatt egy®b 

tanulm§nyi kºtelezetts®ge (pl. ·ral§togat§s, z§rthelyi dolgozat meg²r§sa stb.) 

al·l. 

 

III. Vizsgajelentkez®s, mulasztott vizsga 

 

1. A hallgat· valamennyi vizsgat§rgyb·l kºteles bejelentkezni valamelyik 

vizsganapra a vizsgaidŜszak kezdete elŜtt, a vizsgajelentkez®si idŜszakban. A 

vizsgajelentkez®s hat§rideje jogvesztŜ. Amennyiben a hallgat· e kºtelezett-

s®g®nek nem tesz eleget, a III/2. pont  rendelkez®seit kell alkalmazni. 

2. Ha a hallgat· a vizsgajelentkez®si idŜszakban ºnhib§j§b·l egy§ltal§n 

nem jelentkezik valamelyik vizsgat§rgyb·l vizsg§ra, a tant§rgy teljes²t®se 

ănem teljes²tettó-nek minŜs¿l. A hallgat· ezt kºvetŜen az adott tant§rgyb·l 

ism®telt tant§rgyfelv®telre kºteles, amennyiben a tant§rgyat kºtelezŜ tan-

t§rgyk®nt vette fel.  

3. Az 1. ®s 2. pont  rendelkez®seit a megaj§nlott jeggyel ®s a jav²t·vizsga-

jeggyel kapcsolatos vizsgajelentkez®si kºtelezetts®ggel kapcsolatban nem 

lehet alkalmazni.  
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4. Vizsg§ra jelentkezni a vizsgaidŜszakot megelŜzŜ harmadik h®ttŜl kezd-

ve van lehetŜs®g az ETR-en kereszt¿l. 

5. Vizsg§ra jelentkezni ®s vizsg§t lemondani legk®sŜbb a vizsg§t megelŜzŜ 

24 ·r§t megelŜzŜen lehets®ges. 

 

Mulasztott vizsga  

6. Ha a hallgat· nem mondja le idŜben a vizsg§t az ETR rendszerben, ®s a 

vizsg§n nem jelenik meg, a 2. pont  rendelkez®seit kell megfelelŜen alkalmazni 

azzal, hogy a hallgat· a rendes vizsgaidŜszakban jelentkezhet ¼j vizsgaidŜ-

pontra, amennyiben az elmulasztott vizsga kºlts®geit a FŜiskol§nak a HK 5. sz. 

mell®klet®ben foglaltak alapj§n megt®r²tette. Az elmulasztott vizsga kºlts®ge-

inek megfizet®se al·l a hallgat· abban az esetben mentes¿lhet, ha a mulasz-

tott vizsg§t kºvetŜen 5 munkanapon bel¿l igazolja, hogy t§volmarad§sa in-

dokolt volt.  

7. Mulasztott vizsga eset®n az oktat· nem kºtelezhetŜ tov§bbi vizsgaidŜ-

pont megad§s§ra vagy a vizsga ð II/5. pont  alapj§n meghat§rozott ð l®t-

sz§mkeret®nek nºvel®s®re. Amennyiben a hallgat· mulasztott vizsg§j§t kºve-

tŜen helyhi§ny miatt a rendes vizsgaidŜszak utols· het®ig nem tud vizsgaidŜ-

pontra jelentkezni, ism®telt t§rgyfelv®telre kºteles, ha a t§rgyat kºtelezŜ tan-

t§rgyk®nt vette fel. 

8. A mulasztott vizsg§val a hallgat· a FŜiskola §ltal kºtelezŜen biztos²tott 

vizsgalehetŜs®gek kºz¿l egyet kimer²tett, ugyanakkor a mulasztott vizsga nem 

sz§m²that· be az ut·vizsg§k sz§m§ba. 

 

IV. A vizsg§ztat§s rendje 

 

1. Mind az ²r§sbeli, mind a sz·beli vizsg§n az oktat· kºteles ellenŜrizni a 

r®sztvevŜk szem®lyazonoss§g§t. Ċr§sbeli vizsg§n a r®szv®tel felt®tele a sze-

m®lyazonoss§g igazol§sa (szem®lyazonoss§g igazol§s§ra alkalmas f®nyk®p-

pel ell§tott okirattal). Aki nem tudja igazolni szem®lyazonoss§g§t, a vizsg§n 

nem vehet r®szt. 

2. A sz·beli vizsga a vizsgak®rd®s(ek) fºlt®tel®vel (a t®tel §tad§s§val), az 

²r§sbeli vizsga a vizsgafeladatok §tad§s§val tekintendŜ megkezdettnek. A 

vizsga megkezd®s®t kºvetŜen a hallgat· teljes²tm®ny®t ®rdemjeggyel minŜs²-

teni kell. Amennyiben a vizsg§n r®szt vevŜ hallgat· a vizsga megkezd®s®t za-

varja, ®s ezt a magatart§s§t a vizsg§ztat· oktat·(k) felsz·l²t§s§ra sem hagyja 

abba, a hallgat· vizsg§j§t a vizsg§ztat· oktat·(k) jogosult(ak) felf¿ggeszteni, 

®s fegyelmi elj§r§s megind²t§s§t kezdem®nyezheti a hallgat· ellen. Ebben az 

esetben a vizsga mulas ztott vizsg§nak minŜs¿l, ®s a vizsg§t a hallgat·nak 

meg kell ism®telnie a mulasztott vizsg§ra vonatkoz· szab§lyok szerint. Ameny-

nyiben a hallgat· nem t¿nteti fel a nev®t ®s az EHA k·dj§t az ²r§sbeli vizsga-
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dolgozaton, a vizsga mulasztott vizsg§nak minŜs¿l ®s a hallgat·nak meg kell 

ism®telnie a mulasztott vizsg§ra vonatkoz· szab§lyok szerint. 

3. Az oktat· jogosult a hallgat· vizsg§j§t megszak²tani ®s vizsg§j§t el®gte-

len ®rdemjeggyel minŜs²teni, ha nem megengedett seg®deszkºz(ºk) haszn§-

lat§t vagy m§s szem®ly egy¿ttmŪkºd®s®t ®szleli. Az oktat·nak joga van eb-

ben az esetben fegyelmi elj§r§st kezdem®nyezni. 

4. Sz·beli vizsg§n a vizsg§z·nak lehetŜv® kell tenni a sz¿ks®g szerinti, de 

legal§bb 15 perces felk®sz¿l®st a felelete elŜtt. EttŜl kiz§r·lag a vizsg§z· k®r®-

s®re lehet eltekinteni. A vizsga idŜtartam§t az oktat· ð bizotts§g eset®n a bi-

zotts§g elnºke ð hat§rozza meg. 

5. Vizsg§t tartani kiz§r·lag a FŜiskola ®p¿leteiben lehet. Vizsg§t az elŜre 

meghirdetett idŜpontban/idŜszakban kell megtartani. A meghirdetett vizsga-

idŜpontban a meghirdetett idŜszak kezdet®n az oktat·nak ®s a hallgat·nak 

meg kell jelennie.  

Amennyiben a hallgat· negyed ·r§t meghalad·an k®sik a vizsg§r·l, ®s ezzel 

a vizsga megtart§s§t akad§lyozza, az oktat· jogosult a hallgat· vizsg§j§nak 

befejez®s®re. Ebben az esetben a vizsga mulasztott vizsg§nak minŜs¿l, ®s a 

vizsg§t a hallgat·nak meg kell ism®telnie a mulasztott vizsg§ra vonatkoz· 

szab§lyok szerint. 

Amennyiben az oktat· f®l ·r§t meghalad·an k®sik a vizsg§r·l ®s ezt a t®nyt 

az ®rintett hallgat·k a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpontban jelezt®k, az oktat· 

kºteles a vizsg§n esetlegesen meg nem jelent hallgat·k r®sz®re egy tov§bbi 

vizsgaidŜpontot meghirdetni. A meghirdetett vizsgaidŜpontot a hallgat·kkal 

elŜzetesen egyeztetni kell. 

6. A sz·beli vizsg§k a FŜiskola oktat·i ®s hallgat·i sz§m§ra ð a vizsg§ztat§s 

helysz²ne megszabta keretek kºzºtt ð nyilv§nosak. Sz·beli vizsga nyilv§noss§-

ga a vizsg§z· k®r®s®re korl§tozhat·. 

7. Ha a hallgat· bizotts§g elŜtt vizsg§zik, a hallgat· teljes²tm®ny®t a bi-

zotts§g elnºke ®rt®keli a bizotts§g tagjainak v®lem®nye alapj§n. 

8. Az oktat· (bizotts§g) ®rv®nyesen csak a hivatalosan nyomtatott vizsga-

lapon szereplŜ hallgat·kat vizsg§ztathatja le. 

9. A vizsg§ztat· (bizotts§g elnºke) a vizsgalapot sz·beli vizsga eset®n a 

vizsga napj§n, ²r§sbeli vizsga eset®n a vizsganapot kºvetŜ 5 munkanapon be-

l¿l az illet®kes int®zeti asszisztensnek leadja. Ċr§sbeli vizsga eset®n a kijav²tott 

vizsgadolgozatokat is tov§bb²tani kell az asszisztensnek. 

10. Az oktat· ð amennyiben az a tant§rgy le²r§s§ban szerepel ð jogosult 

²r§sbeli ®s sz·beli vizsga kombin§l§s§ra is, ¼n. ăbel®pŜ vizsgaó meghirdet®s®-

vel. A ăbel®pŜ vizsg§nó csak a tant§rgyi tud§shoz elengedhetetlen, alapvetŜ 

ismeretek kºvetelhetŜek. El®gtelen ăbel®pŜ vizsgaó sikertelen vizsg§nak minŜ-

s¿l. 

11. A vizsg§val kapcsolatos adatokat ®s a vizsg§ra adott ®rdemjegyeket a 

vizsgalapok lead§s§t kºvetŜ 2 munkanapon bel¿l ð de legk®sŜbb a tant§rgy-
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felv®teli idŜszak kezdet®ig ð az int®zeti asszisztens kºzremŪkºd®s®vel az ETR-

be is be kell vezetni.  

 

V. A vizsga eredm®ny®nek nyilv§noss§gra hozatala, a betekint®s joga 

 

1. Az ²r§sbeli vizsg§k ®s a szigorlat ²r§sbeli r®sze eredm®ny®nek nyilv§nos-

s§gra hozatalakor szigor¼an ¿gyelni kell a szem®lyes adatok v®delm®rŜl sz·l· 

jogszab§lyok betart§s§ra. A hallgat·k elŜzetes ²r§sos beleegyez®se n®lk¿l 

vizsgaere dm®nyek n®v szerint meghat§rozva nyilv§nos helyen nem jelenhet-

nek meg.  

2. A kijav²tott ²r§sbeli vizsgadolgozatba ®s a szigorlati vizsga ²r§sbeli r®sz®-

be val· betekint®st a hallgat·knak a vizsgaeredm®ny kºzl®s®t kºvetŜ k®t h®-

ten bel¿l biztos²tani kell. Ezt kºvetŜen a betekint®s jog§val a hallgat· nem ®l-

het.  

3. A betekint®s ut§n a hallgat· a kºtelezŜ szakirodalom alapj§n a jav²t§s 

fel¿lvizsg§lat§t k®rheti a vizsg§ztat· oktat·t·l. Amennyiben az oktat· a fel¿l-

vizsg§latot nem teszi meg ®s a hallgat· megkeres®s®re ®rdemben nem v§la-

szol a megkeres®st kºvetŜ 8 napon bel¿l, a hallgat· r®sz®re egy k¿lºn jav²t·-

vizsga-lehetŜs®get kell biztos²tani ¼j vizsg§ztat· oktat· elŜtt k¿lºnelj§r§si d²j 

fizet®se n®lk¿l. 

4. A megszerzett vizsg§k, z§rthelyi dolgozatok ®rdemjegyeirŜl a FŜiskola a 

hallgat·kat a ETR-en, illetve a FŜiskola egy®b hirdetŜfel¿letein kereszt¿l t§j®-

koztatja, telefonon nem ad felvil§gos²t§st. 

 

VI. Ut·vizsga ®s jav²t·vizsga 
 

Ut·vizsga 

1. Az ut·vizsg§ra legkor§bban a sikertelen vizsg§t kºvetŜ harmadik nap-

t§ri napon ker¿lhet sor. Szakmai vizsg§t egy vizsgaidŜszakon bel¿l nem lehet 

ism®telni. 

2. A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k eset®ben az ut·vizsga 

d²j megfizet®s®t VPOS termin§lon kereszt¿l kell teljes²teni. Kiv®telesen lehetŜ-

s®g van az ut·vizsga-d²j banki §tutal§ssal vagy banki k®szp®nzes befizet®ssel 

tºrt®nŜ kiegyenl²t®s®re is, amennyiben az ehhez sz¿ks®ges igazol§s ki§ll²t§s§-

nak d²j§t a hallgat· megfizeti ®s az igazol§st az ut·vizsg§n bemutatja. Az ut·-

vizsgad²j befizet®s®t kºvetŜen az ETR-ben kell ut·vizsg§ra jelentkezni a rendes 

vizsgajelentkez®sre ir§nyad· rendelkez®sek alapj§n. Az ut·vizsgad²j megfize-

t®s®nek, ®s az ut·vizsgad²j befizet®si igazol§s vizsg§n tºrt®nŜ lead§s§nak, va-

lamint az ut·vizsg§ra tºrt®nŜ jelentkez®snek a hi§ny§ban a hallgat· a vizsg§t 

nem k ezdheti meg. Amennyiben a hallgat· ezen felt®telek ellen®re megkezdi 

a vizsg§t, a megszerzett ®rdemjegy®t a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜ-
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je j·v§hagy§s§val az int®zeti asszisztens tºrli az ETR-bŜl ®s az elektronikus lec-

kekºnyvbŜl. 

3. Az §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k eset®ben tan-

t§rgyank®nt az elsŜ ut·vizsga let®tele ingyenes. 

4. A sikertelen vizsg§t ugyanabban a f®l®vben legfeljebb k®t alkalommal 

lehet megism®telni ism®telt t§rgyfelv®tel n®lk¿l, kiv®ve, ha jelen FSZ KTVSZ et-

tŜl elt®rŜen rendelkezik. A FŜiskola nem kºteles ¼j ut·vizsga-idŜpont biztos²t§-

s§ra abban az esetben, ha a hallgat·nak tºbb tant§rgyb·l ¿tkºzik az ut·-

vizsga-idŜpontja. Amennyiben a hallgat·nak a m§sodik ut·vizsg§ja is sikerte-

len, ism®telt t§rgyfelv®telre kºteles, amennyiben a tant§rgyat a kºtelezŜ tan-

t§rgykeret terh®re vette fel. 

5. Amennyiben a hallgat·t k®t alkalommal ugyanaz az egy szem®ly vizs-

g§ztatta le ®s ®rt®kelte el®gtelenre, ð a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜ-

j®nek, legkor§bban a kºvetkezŜ f®l®v vizsgajelentkez®si idŜszaka elsŜ napj§ig 

²rt, erre ir§nyul· elektronikus k®relme alapj§n ð biztos²tani kell, hogy a vizsg§j§t 

m§sik oktat· vagy k¿lºn bizotts§g elŜtt tehesse le.101 Bizotts§g szervez®se ese-

t®n a bizotts§g legal§bb 3 tagb·l §llhat, ®s a hallgat· ®rdemjegy®t a bizott-

s§g tagjai §ltal adott ®rdemjegyek felfel® kerek²tett §tlaga alapj§n kell meg-

§llap²tani azzal, hogy a hallgat· abban az esetben kaphat el®gtelent, 

ame nnyiben a bizotts§g tagjainak tºbbs®ge (legal§bb k®t tag) el®gtelen ®r-

demjegyet adott.  

 

Jav²t·vizsga  

6. A jav²t·vizsga a sikeres vizsg§nak az adott vizsgaidŜszakban tºrt®nŜ 

megism®tl®s®t jelenti. Erre tant§rgyank®nt egy alkalommal ð kºlts®gt®r²t®ses 

hallgat·k eset®ben a jav²t·vizsga-d²j VPOS termin§lon kereszt¿l tºrt®nŜ megfi-

zet®se mellett ð van lehetŜs®g. Kiv®telesen lehetŜs®g van a jav²t·vizsga-d²j 

banki §tutal§ssal vagy banki k®szp®nzes befizet®ssel tºrt®nŜ kiegyenl²t®s®re is, 

amennyiben az ehhez sz¿ks®ges igazol§s ki§ll²t§s§nak d²j§t a hallgat· megfi-

zeti ®s az igazol§st a jav²t·vizsg§n az oktat·nak bemutatja.  

7. A jav²t·vizsg§ra tºrt®nŜ jelentkez®ssel a hallgat· lemond kor§bbi jegy®-

rŜl, a FŜiskola a jav²t·vizsg§n szerzett ®rdemjegyet tekinti ®rv®nyesnek. 

Ame nnyiben a hallgat· a jav²t·vizsg§n nem jelenik meg, a kor§bbi ®rdem-

jegy®t kell v®gleges²teni. A hallgat· ebben az esetben nem tarthat ig®nyt a 

jav²t·vizsga-d²j visszat®r²t®s®re. 

8. Sikeres szakmai vizsga nem jav²that·. 

 

VII. A vizsgakurzus  

 

                                                           
 

101 Ld. Ftv. 59. Ä (2) bekezd®s. 
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1. A FŜiskola a kiz§r·lag elŜad§s form§ban meghirdetett tant§rgyak ese-

t®ben jogosult kontakt·ra n®lk¿li vizsgakurzus hirdet®s®re azon hallgat·k r®-

sz®re, akik egy tant§rgyat sikertelen¿l teljes²tettek. A vizsgakurzus v®g®n a 

hallgat· jogosult vizsg§zni a jelen fejezetben meghat§rozott kºvetelm®nyek 

alapj§n. 

2. Tºbb vizsgakurzust ð amennyiben a sz§monk®r®si felt®tel ²r§sbeli vizsga 

meg²r§sa ð egy vizsgaidŜpontban, ºsszevontan is meg lehet hirdetni. 

 

VIII. A tanulm§nyi §tlageredm®ny kisz§m²t§s§nak m·dja 

 

1. A tanulm§nyi §tlageredm®nyt f®l®vente kell meg§llap²tani. 

2. A kreditrendszerŪ k®pz®sben a hallgat· teljes²tm®ny®nek nyomon kºve-

t®s®re a tanulm§nyok egy f®l®vn®l hosszabb idŜszak§ra vagy a tanulm§nyok 

eg®sz®re sz§m²tott (halmozott) s¼lyozott tanulm§nyi §tlag szolg§l. A s¼lyozott 

tanulm§nyi §tlag sz§m²t§s§n§l az adott idŜszakban teljes²tett tant§rgyak kre-

dit®rt®k®nek ®s ®rdemjegy®nek szorzataib·l k®pzett ºsszeget a teljes²tett t§r-

gyak kreditjeinek ºsszeg®vel kell osztani.102 

3. Egy f®l®vben a hallgat· teljes²tm®ny®nek mennyis®gi ®s minŜs®gi meg-

²t®l®s®re a kreditindex, illetve a korrig§lt kreditindex alkalmas.103 

4. A tanulm§nyi §tlageredm®nyt a kreditindex (a tov§bbiakban: KI) alap-

j§n a vizsgaidŜszak lez§r§sa ut§n, a szorgalmi idŜszak kezdet®t kºvetŜ egy 

h·napon bel¿l a Tanulm§nyi Hivatal meg§llap²tja, ®s az elektronikus lecke-

kºnyvbe bevezetteti. 

5. A KI alapj§t az adott f®l®vben t®nylegesen teljes²tett tant§rgyak ®rdem-

jegyei k®pezik. A kreditindex sz§m²t§sakor azon tant§rgyakat figyelmen k²v¿l 

kell hagyni, amelyek m§s szakon vagy m§s int®zm®nyben tºrt®nŜ teljes²t®s®t 

a FŜiskola elismerte (elismert t§rgy). 

6. A kreditindex sz§m²t§s§n§l a f®l®vben t®nylegesen teljes²tett tant§rgyak 

kredit®rt®k®nek ®s ®rdemjegy®nek szorzataib·l k®pezett ºsszeget a mintatan-

terv szerinti egy f®l®v alatti §tlagos elŜrehalad§si ¿temnek sz§m²t· harminc 

(30) kredittel kell osztani. 104 

30

érdemjegykredit
KI  

7. A korrig§lt kreditindex a KI-b·l egy, a f®l®v sor§n teljes²tett ®s az egy®ni 

tanrendben v§llalt kreditek ar§ny§nak megfelelŜ szorz·t®nyezŜvel sz§m²tha-

                                                           
 

102 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (2) bekezd®s. 
103 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (3) bekezd®s. 
104 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (3) bekezd®s. 
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t·.105 A korrig§lt kreditindex (a tov§bbiakban: KIkorr) kiz§r·lag a tanulm§nyi 

ºsztºnd²j meg§llap²t§s§nak alapj§ul szolg§l. 

kreditvállalt

kredittteljesítet
KIKIkorr  

8. Az ºsszes²tett korrig§lt kreditindex a hallgat· tºbb f®l®ven kereszt¿li tel-

jes²tm®ny®nek mennyis®gi ®s minŜs®gi meg²t®l®s®re szolg§l. Az ºsszes²tett kor-

rig§lt kreditindex sz§m²t§sa megegyezik a KIkorr sz§m²t§s§val azzal, hogy f®l-

®venk®nt harminc kreditet ®s a teljes idŜszak alatt felvett ®s teljes²tett kredite-

ket kell figyelembe venni. 106 

9. A hallgat· teljes²tm®ny®nek nyomon kºvet®s®re a tanulm§nyok egy 

f®l®vn®l hosszabb idŜszak§ra vagy a tanulm§nyok eg®sz®re sz§m²tott (hal-

mozott) s¼lyozott tanulm§nyi §tlag szolg§l. A s¼lyozott tanulm§nyi §tlag sz§m²-

t§s§n§l az adott idŜszakban teljes²tett tant§rgyak kredit®rt®k®nek ®s ®rdem-

jegy®nek szorzataib·l k®pzett ºsszeget a teljes²tett t§rgyak kreditjeinek ºssze-

g®vel kell osztani.107 

 

Hetedik fejezet  

A szakmai gya korlat teljes²t®s®re vonatkoz· rendelkez®sek 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. A hallgat·k tanulm§nyaik sor§n ð az egyes szakok szakmai ®s vizsgakº-

vetelm®nyeiben, illetve a szakk®pz®si programban meghat§rozottak szerint ð 

a k®pz®si idŜ egy meghat§rozott r®sz®t ð szakmai gyakorlaton kºtelesek tºl-

teni. Ennek c®lja, hogy a hallgat· a munka vil§g§nak val·s k®rd®seivel szem-

bes¿ljºn; a gyakorlatban is kipr·b§lja a tanulm§nyai alatt elsaj§t²tott tud§st ®s 

k®szs®geket; ezeket magasabb szintre fejlessze, kieg®sz²tse. 

2. Szakmai gyakorlatot olyan szervezetn®l lehet elv®gezni, amely a gya-

korlati c®l megval·s²t§s§t biztos²tani tudja, ®s a szervezet profilja a hallgat· 

§ltal v®gzett szaknak megfelel. 

3. A hallgat· szakmai gyakorlati helyet a FŜiskola §ltal meghirdetett lehe-

tŜs®gek kºz¿l v§lasztja ki. A v§laszthat· gyakorlati helyek kºr®t a 

KarrierCentrum a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®vel egy¿ttmŪkºdve 

hat§rozza meg. A gyakorlati helyek kºzz®t®tele a FŜiskola honlapj§n, a 

KarrierCentrum ð erre a c®lra rendszeres²tett ð hirde tŜt§bl§j§n, illetve ETR ¿ze-

netek form§j§ban tºrt®nik. 

                                                           
 

105 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (3) bekezd®s. 
106 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (3) bekezd®s. 
107 Ld. V®grehajt§si rendelet 24. Ä (2) bekezd®s. 
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4. Szakmai gyakorlat letºlt®s®re szolg§l· munkahely kiv§laszt§sa egy®ni 

¼ton is tºrt®nhet, ehhez a fŜiskola adminisztr§ci·s seg²ts®get ny¼jt. 

5. A szakmai gyakorlatot az a hallgat· kezdheti meg, aki legal§bb k®t le-

z§rt akt²v f®l®vet, ®s legal§bb 30 kreditet teljes²tett. 

6. A hallgat·nak legk®sŜbb a szakmai gyakorlat megkezd®se elŜtt 10 mun-

kanappal c®gszerŪen al§ kell ²ratnia, ®s el kell juttatnia a FelsŜfok¼ Szakk®pz®-

si Kºzponthoz a F¿ggel®kben megtal§lhat· ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§stó 

kettŜ eredeti p®ld§nyban vagy az egyes c®gek eset®ben ăBefogad· nyilat-

kozatotó k®t eredeti p®ld§nyban. 

Az ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§st·ló elt®rŜ egyedi szerzŜd®seket az elŜze-

tes egyeztet®sek ®rdek®ben legk®sŜbb a gyakorlat megkezd®se elŜtt 30 

munkanappal j·v§hagy§sra elektronikus form§ban be kell ny¼jtani a FelsŜfo-

k¼ Szakk®pz®si Kºzponthoz. Ezt kºvetŜen egyedi szerzŜd®sek elfogad§s§ra 

nincs lehetŜs®g. 

A kºtelezŜ szakmai gyakorlatot csak abban az esetben kezdheti meg a hall-

gat·, illetve tekinti ®rv®nyesnek a FŜiskola, amennyiben az ăEgy¿ttmŪkºd®si 

meg§llapod§stó vagy a j·v§hagyott egyedi szerzŜd®st mind a gyakorlatot 

biztos²t· hely, mind a FŜiskola k®pviselŜje m®g a szakmai gyakorlat megkez-

d®se elŜtt al§²rja. A szakmai gyakorlat megkezd®se nem tekinthetŜ ®rv®nyes-

nek, a felek §ltal al§²rt meg§llapod§s n®lk¿l. 

7. A szakmai gyakorlat elmulaszt§sa eset®n a hallgat· r®sz®re nem adha-

t· ki bizony²tv§ny, szakmai vizsga-jelentkez®s®t nem lehet elfogadni. 

8. A hallgat· szakmai gyakorlaton val· r®szv®tele sor§n viselt k§rt®r²t®si 

felelŜss®g®rŜl az Ftv. rendelkezik, arra a HK 9. sz. mell®klet®ben meghat§ro-

zott rendelkez®seket megfelelŜen alkalmazni kell. 

9. A szakmai gyakorlat idŜtartama napi 8 ·r§s munkav®gz®ssel nappali 

tagozatos hallgat·k eset®ben legal§bb 9 h®t, legfeljebb 15 h®t lehet. 

10. A hallgat·nak az ETR-ben fel kell vennie a ăSzakmai gyakorlató tant§r-

gyat ®s abban a f®l®vben, amelyben felvette a tant§rgyat, be kell fejeznie a 

gyakorlatot legk®sŜbb az adott f®l®v szorgalmi idŜszak§nak v®g®ig. 

11. Szakmai gyakorlat teljes²t®s®re hivatkoz§ssal nem k®rhetŜ ®s nem adha-

t· felment®s a gyakorlati ·r§k l§togat§sa al·l. 

12. A szakmai gyakorlat teljes²t®s®hez sz¿ks®ges dokumentumok k®sedel-

mes beny¼jt§sa eset®n a hallgat·nak meg kell fizetnie a k®sedelembŜl kº-

vetkezŜ ð a F¿ggel®kben meghat§rozott ºsszegŪ ð k¿lºnelj§r§si d²jat. 

 

II. A szakmai gyakorlat teljes²t®s®nek rendje 

 

1. A hallgat·nak a tant§rgy teljes²t®s®hez be kell ny¼jtania a FelsŜfok¼ 

Szakk®pz®si Kºzponthoz az ETR-ben meg adott hat§ridŜig a HK F¿ggel®k®ben 

meghat§rozott formai kºvetelm®nyeknek megfelelŜen: 
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a)  a fogad· c®g §ltal al§²rt, lepecs®telt ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§lla-

pod§stó, vagy a ăBefogad· nyilatkozatotó az I/6. pontban  meghat §-

rozott p®ld§nysz§mban ®s felt®telek szerint; 

b)  a ăBesz§mol·tó; 

c)  a ăMunkahelyi vezetŜi ®rt®kel®stó, melyet a gyakorlatvezetŜ tºlt ki 

®s ²r al§. 

A szakmai gyakorlat tant§rgy csak mindh§rom dokumentum bead§s§val te-

kinthetŜ teljes²tettnek. 

2. A KarrierCentrum az ETR -ben megadott hat§ridŜig elk¿ldi a HK F¿gge-

l®k®ben tal§lhat· ăHallgat·i visszajelz®s a szakmai gyakorlatr·ló c²mŪ k®rdŜ-

²vet a hallgat· ETR-ben rºgz²tett e-mail c²m®re, melynek kitºlt®se ®s visszak¿l-

d®se elektronikus m·don tºrt®nik. A k®rdŜ²v inform§ci·it a KarrierCentrum §l-

tal v®gzett kutat§sokhoz, a szakmai gyakorlat tapasztalatainak elemz®s®hez 

haszn§lja fel a FŜiskola. 

3. K¿lfºldi szakmai gyakorlat eset®ben, az utaz§s idŜpontja elŜtt legal§bb 

2 h®ttel, el kell juttatnia a hallgat·nak az ETR-ben megtal§lhat·, idegen nyel-

vŪ ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§só h§rom eredeti p®ld§ny§t vagy az ide-

gen nyelvŪ ăBefogad· nyilatkozató k®t eredeti p®ld§ny§t a 

KarrierCentrumba. (Az ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§só ®s a ăBefogad· nyi-

latkozató magyar, angol, n®met ®s francia nyelven §llnak rendelkez®sre.) 

Amenn yiben a szakmai gyakorlatot biztos²t· c®g b§rmilyen egy®b szerzŜd®st 

k²v§n kºtni a FŜiskol§val, ¼gy a hallgat·nak hivatalos ford²t§st is kell csatolnia 

a szerzŜd®s mell® vagy felk®rheti a FŜiskol§t a ford²t§sra. Mindk®t esetben a 

ford²t§si kºlts®g a hallgat·t terheli. Al§²r§s ut§n a hallgat·nak lehetŜs®ge van 

a szerzŜd®st szem®lyesen §tvenni a KarrierCentrumban vagy k®r®s eset®n 

ut§nv®ttel post§zzuk azt k¿lfºldre. 

4. B§rmilyen egy®b k¿lfºldi munkav®gz®s eset®n, az utaz§s idŜpontja elŜtt 

legal§bb 2 h®ttel, el kell juttatnia a hallgat·nak a szerzŜd®st h§rom eredeti 

p®ld§nyban a KarrierCentrumba. A hallgat·nak hivatalos ford²t§st is kell csa-

tolnia a szerzŜd®s mell® vagy felk®rheti a FŜiskol§t a ford²t§sra. Mindk®t eset-

ben a ford²t§si kºlts®g a hallgat·t terheli. Al§²r§s ut§n a hallgat·nak lehetŜ-

s®ge van a szerzŜd®st szem®lyesen §tvenni a KarrierCentrumban vagy k®r®s 

eset®n ut§nv®ttel post§zzuk azt k¿lfºldre. 

 

IV. A szakmai gyakorlat teljes²t®s®nek felt®telei 

 

1. A negyedik fejezet II. pontj§ban  meghat§rozottak szerint a hallgat·nak 

az ETR-ben kell felvennie a ăSzakmai gyakorlató tant§rgyat, a mintatanterv-

ben ®s jelen fejezetben meghat§rozott elŜfelt®telek alapj§n. 

2. A FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzponthoz a hallgat·nak be kell ny¼jtania: 

a)  az ăEgy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§stó; 
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b)  a F¿ggel®kben meghat§rozott formai kºvetelm®nyeknek megfe-

lelŜ ăBesz§mol·tó; 

c)  a ăMunkahelyi vezetŜi ®rt®kel®stó; 

d)  a ăHallgat·i visszajelz®s a szakmai gyakorlatr·ló c²mŪ k®rdŜ²v 

(elektronikus form§ban). 

 

V. A szakmai gyakorlat ellenŜrz®se, ®rt®kel®se 

 

1. A FŜiskola kijelºlt k®pviselŜje a szakmai gyakorlatot biztos²t· c®g vagy 

szervezet vezetŜj®vel vagy kapcsolattart·j§val egyeztetett idŜpontban l§to-

gat§st tehet a fogad· c®gn®l vagy szervezetn®l. A l§togat§st a fogad· c®g 

vagy szervezet is k ezdem®nyezheti. 

2. Amennyiben a hallgat· azt tapasztalja, hogy a szakmai gyakorlati he-

lye nem biztos²tja a gyakorlati c®l megval·sul§s§t, m·dj§ban §ll legk®sŜbb a 

szakmai gyakorlat megkezd®s®t kºvetŜ 15 munkanapon bel¿l ezt elektronikus 

k®relemben jelezni a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont igazgat·ja fel® ®s k®rni ¼j 

szakmai gyakorlati hely enged®lyez®s®t. 

3. A szakmai gyakorlat megkezd®s®tŜl sz§m²tott 15 munkanapon t¼l be-

ny¼jtott k®relem alapj§n a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje az al§bbi-

ak szerint m®rlegelheti a szakmai gyakorlati hely®nek m·dos²t§s§t: 

a)  amennyiben az eredetileg v§lasztott szakmai gyakorlat helyen 

tºrt®nŜ teljes²t®st a munkahelyi vezetŜ nem igazolja, az adott f®l®vben 

elŜ²rt minimum 9 h®t idŜtartam¼ szakmai gyakorlat tant§rgy nem telje-

s²thetŜ; 

b)  abban az esetben, ha az eredetileg v§lasztott szakmai gyakorlati 

helyen tºrt®nŜ teljes²t®st a munkahelyi vezetŜ igazolja, a kºtelezŜen 

elŜ²rt minimum 9 h®tbŜl fennmarad· r®sz egy ¼j szakmai gyakorlati he-

lyen befejezhetŜ. 

4. A hallgat·nak a szakmai gyakorlaton tan¼s²tott hozz§§ll§s§t, teljes²tm®-

ny®t a szakmai gyakorlat letºlt®s®re szolg§l· munkahelyen kijelºlt gyakorlat-

vezetŜ a ăMunkahelyi vezetŜi ®rt®kel®só c. nyomtatv§nyban ®rt®keli. Ezen 

®rt®kel®s tartalmazza a szakmai gyakorlat letºlt®s®nek, a jelenl®tnek igazol §-

s§t, valamint a hallgat· munk§j§nak ²r§sos ®rt®kel®s®t, minŜs²t®s®t. 

5. A hallgat· k®r®s®re a szakmai gyakorlati helyen kijelºlt gyakorlatvezetŜ 

egy ¼n. referencia levelet §ll²that ki, mely nºveli a hallgat· munkaerŜ-piaci 

elhelyezked®si es®lyeit. 

6. A szakmai gyakorlat v®gleges ®rt®kel®s®t a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºz-

pont igazgat·ja ºtfokozat¼ sk§l§n hat§rozza meg 

7. A szakmai gyakorlat teljes²t®s®nek t®ny®t ®s minŜs²t®s®t az elektronikus 

leckekºnyvbe be kell jegyezni. 
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Nyolcadik fejezet  

A tanulm§nyok befejez®s®re, ®s a bizony²tv§nykiad§s rendj®re vonatkoz· 

rendelkez®sek 

I. A z§r·dolgozat 

 

1. A hallgat·nak a bizony²tv§ny megszerz®s®hez szakonk®nt 

z§r·dolgozatot kell k®sz²tenie, melynek tartalm§t ®s t®m§it a szakmai ®s vizs-

gakºvetelm®nyek hat§rozz§k meg. Amennyiben a hallgat· tºbb szakon foly-

tat p§rhuzamosan tanulm§nyokat, szakonk®nt k¿lºnbºzŜ tartalm¼ ®s t®m§j¼ 

z§r·dolgozatot kell beadnia. A z§r·dolgozat a szakk®pzetts®gnek megfelelŜ, 

a  szakmai t§rgyakhoz kapcsol·d· t®ma ²r§sbeli feldolgoz§sa, amelynek elk®-

sz²t®s®vel a hallgat·nak tan¼s²tania kell, hogy j§rtas a tananyagon t¼lmenŜen 

a hazai ®s nemzetkºzi szakirodalomban. 

2. A szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyekben meghat§rozott z§r·dolgozati 

t®m§kat a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje teszi kºzz® minden tan®v 

elsŜ h·napj§nak v®g®ig, az int®zm®nyben szok§sos m·don. 

 

A t®ma bejelent®se 

3. A hallgat· a v§lasztott z§r·dolgozati t®m§j§t legk®sŜbb minden tan®v 

elsŜ szorgalmi idŜszak§nak utols· napj§ig bejelenti a rendelkez®sre §ll· 

z§r·dolgozati t®mabejelentŜ formanyomtatv§nyon a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si 

Kºzpontban.  

4. Az egyes t®m§ra jelentkezŜ hallgat·k sz§ma korl§tozhat·, ha a korl§to-

z§st a t®ma meghirdet®sekor jelezt®k. Amennyiben az adott t®m§ra megha-

t§rozott hallgat·i l®tsz§m betelik, az a hallgat·, aki a l®tsz§mba m§r nem f®r 

be, kºteles m§s t®m§t v§lasztani; a t®m§ra meghirdetett l®tsz§m bŜv²t®s®re 

nincs lehetŜs®g. 

5. Egy t®mavezetŜ alapk®pz®sben, mesterk®pz®sben, szakir§ny¼ tov§bb-

k®pz®sben ®s a felsŜfok¼ szakk®pz®sben ºsszesen legfeljebb 15 hallgat· t®-

mavezet®s®t v§llalhatja el. Amennyiben az adott t®mavezetŜhºz jelentkezŜ 

hallgat·i l®tsz§m betelik, az a hallgat·, aki a l®tsz§mba m§r nem f®r be, kºte-

les m§s t®mavezetŜt v§lasztani, a t®mavezetŜ nem v§llalhatja el a t®mave-

zet®st a fenti l®tsz§mon fel¿l. 

6. Z§r·dolgozati t®ma m·dos²t§s§t a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vez e-

tŜj®nek ²rt elektronikus k®relemben kell k®rni legk®sŜbb a t®mav§laszt§st kº-

vetŜ f®l®v elsŜ napj§ig. 

7. A hallgat· a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek ²rt megfelelŜen 

indokolt elektronikus k®relemben javasolhatja m§s ð a FŜiskol§val munkavi-

szonyban vagy megb²z§si jogviszonyban nem §ll· ð t®mavezetŜ (a tov§bbi-

akban: k¿lsŜ t®mavezetŜ) szem®ly®nek elfogad§s§t. K¿lsŜ t®mavezetŜt ab-
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ban az esetben lehet kijelºlni, ha az adott t®m§ban megfelelŜ szak®rtŜ sze-

m®ly a FŜiskol§n nem ®rhetŜ el, valamint a k¿lsŜ t®mavezetŜ azonos felt®te-

lekkel v§llalja a t®mavezet®st, mint a FŜiskola §ltal el®rhetŜ t®mavezetŜk. 

 

Z§r·dolgozati konzult§ci· 

8. A felsŜfok¼ szakk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·nak a z§r·dolgozati t®ma 

bejelent®s®t ®s elfogad§s§t kºvetŜen konzult§ci·n kell r®szt vennie, ®s a r®sz-

v®telt a t®mavezetŜ al§²r§s§val kell igazolnia. 

9. A z§r·dolgozati konzult§ci· teljes²t®s®nek felt®tele h§rom konzult§ci·s 

alkalmon tºrt®nŜ r®szv®tel ®s ennek igazol§sa, mely konzult§ci·k kºz¿l az elsŜ 

konzult§ci· al§²r§s§nak felt®tele a Z§r·dolgozati T§j®koztat· F·rumon val· 

r®szv®tel. 

10. A t®mavezetŜ a konzult§ci·k sor§n eligaz²t§st ad a hallgat·nak, meg-

besz®li vele a F¿ggel®kben rºgz²tett felt®telek alapj§n a z§r·dolgozat formai 

®s tartalmi kºvetelm®nyeit, figyelemmel k²s®ri a munka menet®t, seg²ts®get 

ny¼jt a szakirodalom kiv§laszt§s§hoz, t§j®koztatja a hallgat·t arr·l, hogy pla-

giz§l§s eset®n a z§r·dolgozat ®rt®kel®se el®gtelen. A t®mavezetŜ a F¿gge-

l®kben rºgz²tett felt®telektŜl nem t®rhet el. 

A konzult§ci·s idŜpontokat ¼gy kell meghat§rozni, hogy arra legfeljebb ha-

vonta egy alkalommal ker¿ljºn sor. Minden z§r·dolgozati t®mavezetŜ elŜre 

meghirdetett fogad··r§t tart. 

11. Amennyiben a hallgat· a z§r·dolgozati konzult§ci·(ka)t sikeresen telje-

s²ti, de a z§r·dolgozat ®rt®kel®sek lead§s§t kºvetŜen kider¿l, hogy a 

z§r·dolgozat az elfogadhat·s§gi krit®riumoknak nem felel meg, a FelsŜfok¼ 

Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje a t®mavezetŜ oktat· r®sz®re a kºvetkezŜ f®l-

®vben megtilthatja a t®mavezet®st. A hallgat·val szemben ebben az eset-

ben is a 27. pontban  rºgz²tett jogkºvetkezm®nyek alkalmaz§s§nak van helye. 

12. A konzult§ci·k idŜpontjait a ăZ§r·dolgozati konzult§ci·s igazol· laponó 

rºgz²teni kell, ®s azt a t®mavezetŜnek minden esetben konzult§ci·s alkalman-

k®nt al§²r§s§val kell igazolnia. A hallgat·nak felsŜfok¼ szakk®pz®sben ºssze-

sen h§rom konzult§ci·n kell r®szt vennie akkor is, ha a z§r·dolgozati t®m§j§t 

m·dos²totta. 

13. A ăZ§r·dolgozati konzult§ci·óteljes²t®s®t igazol· lapot a 

z§r·dolgozattal egy¿tt a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpontban kell leadni. 

 

A t®mavezetŜ v§lt§sra vonatkoz· szab§lyok 

14. A felsŜfok¼ szakk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·nak legk®sŜbb a t®mav§-

laszt§st kºvetŜ f®l®v kezdet®ig joga van t®mavezetŜt v§ltani. 

15. A hallgat· kiz§r·lag abban az esetben v§lthat t®mavezetŜt, ha elekt-

ronikus k®relemben jelzett t®mavezetŜ-v§lt§si sz§nd®k§t a FelsŜfok¼ Szakk®p-

z®si Kºzpont vezetŜje enged®lyezi, valamint: 
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a)  a t®mavezetŜ-v§lt§shoz az ¼j t®mavezetŜ ²r§sban hozz§j§rult, ®s 

b)  az eredeti z§r·dolgozati-t®ma esetleges m·dosul§sa eset®n a 

hallgat· belef®r az ¼j t®ma elŜre meghat§rozott hallgat·i l®tsz§mke-

ret®be. 

16. Amennyiben a t®mavezetŜ elŜre nem l§that· m·don, hosszabb t§von 

ð az egyeztetett konzult§ci·kat ®rintŜen ð akad§lyoztatva van a 

z§r·dolgozati konzult§ci·s feladatai ell§t§s§ban, a hallgat· k®relm®re kiv®te-

lesen a 14. pontt·l elt®rŜen k®sŜbb is lehetŜs®g van t®mavezetŜ-v§lt§sra, 

azonban a v§lt§st az int®zetvezetŜ ebben az esetben sem enged®lyezheti 

m§rcius 1-j®t kºvetŜen. 

 

A z§r·dolgozat z§rt kezel®se 

17. A hallgat· legk®sŜbb a z§r·dolgozati t®ma bejelent®sekor k¿lºn jelºlve 

ig®nyelheti z§r·dolgozat§nak z§rt kezel®s®t, k¿lºnºsen akkor, ha a  

z§r·dolgozatban ®rintett k¿lsŜ szem®ly vagy szervezet meghat§rozott info r-

m§ci·i vagy egy®b v§llalati ®rdekek indokolj§k a z§rt kezel®s lehetŜs®g®t. A 

t®mabejelentŜhºz ebben az esetben csatolni kell az ®rintett c®g vagy szerve-

zet §ltal meghat§rozott egy®b felt®teleket, valamint egy nyilatkozatot arr·l, 

hogy a jelen FSZ  KTVSZ-ben foglalt felt®teleket a c®g, szem®ly vagy m§s szer-

vezet megismerte ®s elfogadja. A z§r·dolgozati t®ma bejelent®s®t kºvetŜen 

a z§r·dolgozat z§rt kezel®s®nek enged®lyez®s®re nincs lehetŜs®g.  

18. A z§r·dolgozat z§rt kezel®s®re ir§nyul· elektronikus k®relmet a FelsŜfo-

k¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek kell c²mezni. 

19. A z§r·dolgozat z§rt kezel®s®t a t®mavezetŜ javaslat§ra a FelsŜfok¼ 

Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje enged®lyezi. A z§rtan kezelt z§r·dolgozat ke-

m®nykºt®ses p®ld§nya, valamint a CD adathordoz·, illetve a FŜiskola §ltal 

biztos²tott v®dett t§rhelyre feltºltºtt elektronikus p®ld§ny a Kºnyvt§r nyilv§nos 

§llom§ny§ba nem ker¿l be, azt a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpontban kell 

megŜrizni, a m§solati spir§lozott p®ld§nyokat vissza kell juttatni a hallgat·nak. 

A FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpontban kiz§r·lag a Kºzpont vezetŜje vagy az 

§ltala kijelºlt szem®ly jogosult hozz§f®rni. A z§r·dolgozatot kiz§r·lag a hallga-

t· k®r®s®re adja ki a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje vagy az §ltala 

kijelºlt szem®ly. A FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpontban a z§rtan kezelt 

z§r·dolgozatokr·l nyilv§ntart§st kell vezetni. 

 

Formai ®s tartalmi kºvetelm®nyek, elfogadhat·s§gi krit®riumok 

20. A z§r·dolgozat elk®sz²t®s®re vonatkoz· formai ®s tartalmi kºvetelm®-

nyeket a szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyek, a z§r·dolgozat belsŜ ®s k¿lsŜ bor²-

t·j§nak mint§j§t, a CD form§tumot, az elektronikus form§ban a feltºltºtt 

elektronikus z§r·dolgozat form§tum§t, valamint a hivatkoz§sok szab§lyait, a 

z§r·dolgozati kivonat ºssze§ll²t§s§nak szempontjait ®s mint§j§t, valamint a 

z§r·dolgozat tov§bbi elfogadhat·s§gi krit®riumait a HK F¿ggel®ke tartalma z-

za. Amennyiben a hallgat· a z§r·dolgozati konzult§ci·(ka)t sikeresen teljes²ti, 
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de a z§r·dolgozat ®rt®kel®sek lead§s§t kºvetŜen kider¿l, hogy az nem felel 

meg a FSZ KTVSZ-ben ®s a F¿ggel®kben meghat§rozott formai kºvetelm®-

nyeknek, a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje a t®mavezetŜ oktat· r®-

sz®re a kºvetkezŜ f®l®vben megtilthatja a t®mavezet®st, a hallgat· pedig 

kºteles z§r·dolgozat§nak ism®telt beny¼jt§s§ra a kºvetkezŜ f®l®vben. 

21. A z§r·dolgozatot elektronikus form§ban CD adathordoz·n ®s a FŜiskola 

§ltal meghat§rozott v®dett t§rhelyre, valamint nyomtatott form§ban egy 

kem®nykºt®ses ®s egy m§solati spir§lozott p®ld§nyban kell a FelsŜfok¼ Szak-

k®pz®si Kºzpontban leadnia, melyekhez a F¿ggel®kben meghat§rozott m·-

don csatolni kell a z§r·dolgozati konzult§ci·s lapot. A z§r·dolgozat megv®-

d®s®t kºvetŜen a kem®nykºt®ses p®ld§nyt a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont-

ban, a CD adathordoz·t, valamint a FŜiskola §ltal meghat§rozott v®dett t§r-

helyre feltºltºtt elektronikus p®ld§nyt a Kºnyvt§rban kell t§rolni, a m§solati 

spir§lozott p®ld§nyt a hallgat·nak vissza kell adni. 

 

Lead§si hat§ridŜ 

22. A hallgat·nak a z§r·dolgozat§t az adott ®v §prilis 15. napj§ig kell le-

adnia, amennyiben a II/8. pontban  meghat§rozott hat§ridŜig jelentkezett 

szakmai vizsg§ra. 

23. A k®sedelmesen leadott z§r·dolgozatokra a HK 7. sz. mell®klete m§so-

dik fejezet®nek V. pontj§ban  szab§lyozott mulaszt§s ®s igazol§s szab§lyai 

ir§nyad·k, a k®sedelmesen leadott z§r·dolgozat miatt a hallgat·nak a HK 

F¿ggel®k®ben meghat§rozott d²jat kell megfizetnie a FŜiskola r®sz®re. 

24. A z§r·dolgozat lead§s§t kºvetŜen a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont ve-

zetŜje ®s az §ltala kijelºlt fŜ§ll§s¼ oktat·k ellenŜrzik a z§r·dolgozati b²r§lati 

lapon szereplŜ formai, hivatkoz§si ®s terjedelmi krit®riumok megl®t®t, vala-

mint, hogy az elŜ²rt sz§m¼ szakirodalmat a hallgat· felhaszn§lta-e.  

Amennyiben a fenti krit®riumok valamelyik®nek a z§r·dolgozat nem felel 

meg, errŜl a t®nyrŜl a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje halad®ktalanul 

®rtes²ti az ®rintett hallgat· t®mavezetŜj®t, aki a z§r·dolgozati b²r§lati lapon a 

z§r·dolgozatot el®gtelen ®rdemjeggyel minŜs²ti. A z§r·dolgozatot ilyen ese t-

ben nem kell k¿lsŜ b²r§l·nak ®rt®kelnie. A hallgat· az ilyen m·don el®gtelen-

nel minŜs²tett z§r·dolgozatot legkºzelebb a kºvetkezŜ f®l®vben adhatja le. 

25. A t®mavezetŜ ²r§sban kºteles a z§r·dolgozatot elb²r§lni ®s javaslatot 

tenni az a z§r·dolgozat ®rt®kel®s®re. 

26. A z§r·dolgozat minŜs²t®s®nek m·dj§t a szakmai ®s vizsgakºvetelm®-

nyek hat§rozz§k meg. 

 

Az el nem fogadott z§r·dolgozat ®s az ism®telt beny¼jt§s 

27. Amennyiben a z§r·dolgozat ®rt®kel®se nem ®ri el a 25%-ot, vagy a 

z§r·dolgozatot a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje az elfogadhat·s§gi 

krit®riumok miatt el®gtelennek minŜs²tette, ®s emiatt a jelºlt nem engedhetŜ 
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szakmai vizsg§ra, z§r·dolgozat§t ¼jb·l be kell ny¼jtania a HK F¿ggel®k®ben 

meghat§rozott k¿lºnelj§r§si d²j megfizet®se mellett, legkor§bban a kºvetkezŜ 

esed®kes z§r·dolgozat-lead§si idŜszakban. Az el nem fogadott 

z§r·dolgozatr·l a jelºltet a szakmai vizsga megkezd®se elŜtt legal§bb t²z 

munkanappal a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpontnak ®rtes²tenie kell. 

 

A z§r·dolgozat minŜs²t®s®nek ®s a tartalomhoz kapcsol·d· k®rd®sek kºzl®se 

28. A v®d®s elŜtt t²z munkanappal az ETR-en kereszt¿l a FelsŜfok¼ Szakk®p-

z®si Kºzpont ®rtes²ti a hallgat·t a v®d®s pontos idŜpontj§r·l. 

29. A z§r·dolgozat ®rt®kel®s®t, valamint a t®mavezetŜ ®s a b²r§l·(k) §ltal a 

z§r·dolgozat tartalm§hoz igazod·an megadott 2 k®rd®st a hallgat· szem®-

lyesen veheti §t a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpontban, legk®sŜbb a v®d®s elŜtt 

t²z munkanappal. 

 

II. A szakmai vizsga  

ćltal§nos rendelkez®sek 

1. A felsŜfok¼ szakk®pz®sben a szakk®pz®sre vonatkoz· rendelkez®sek 

szerint szakmai vizsg§t kell tenni.108 

2. A felsŜfok¼ szakk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k eset®ben a szakmai 

vizsga felt®teleit a szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyek hat§rozz§k meg. 

 

Szakmai vizsg§ra bocs§that·s§g felt®telei 

3. Szakmai vizsg§ra bocs§that· az a hallgat·, aki legk®sŜbb a szakmai 

vizsga megkezd®s®t megelŜzŜ munkanapon 

a)  a szakk®pz®si programban elŜ²rt gyakorlat teljes²t®s®rŜl sz·l· igazo-

l§st megszerezte; 

b)  a szakj§n az elŜ²rt krediteket a szakmai vizsga elŜtt megszerezte; 

c)  a z§r·dolgozat§t leadta, ®s a z§r·dolgozat ®rt®kel®se a 25%-ot 

meghaladja;  

d)  a FŜiskola fel® nincs eszkºz-, kºnyv- ®s/vagy p®nztartoz§sa, ®s az 

ennek igazol§s§t a Hallgat·i Inform§ci·s Irod§n leadta. 

4. A tanulm§nyi kºvetelm®nyek nyomon kºvet®s®®rt, valamint az elŜ²rt 

kreditek megszerz®s®®rt a hallgat· felelŜs. A FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont az 

elŜ²rt tant§rgyak ®s kreditek teljes²t®s®t a szakmai vizsgajelentkez®st kºvetŜen 

a szakmai vizsga idŜpontja elŜtt k®t h®ttel ellenŜrzi, ®s ha hi§nyt vagy elt®r®st 

tapasztal, azonnal ®rtes²ti a hallgat·t. 

                                                           
 

108 Ld. Ftv. 60. Ä (1) bekezd®s. 
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5. A kºnyvtartoz§st a hallgat· legk®sŜbb a szakmai vizsga napj§n, a vizs-

g§t megelŜzŜen kºteles rendezni. 

 

Szakmai vizsga -kºvetelm®nyek kºzz®t®tele 

6. A szakmai vizsga sz·beli t®telsor§t a Nemzeti Szakk®pz®si ®s FelnŜttk®p-

z®si Int®zet teszi kºzz®. 

 

A szakma i vizsga idŜpontja 

7. A szakmai vizsga sz·beli ®s gyakorlati idŜpontjait a FelsŜfok¼ Szakk®pz®-

si Kºzpont vezetŜje m§rcius 1-j®ig hat§rozza meg. Az ²r§sbeli idŜpontokat a 

Nemzeti Szakk®pz®si ®s FelnŜttk®pz®si Int®zet teszi kºzz®. 

8. A hallgat·k kºtelesek jelezni a szakmai vizsg§n val· r®szv®teli sz§nd®ku-

kat a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek a Nemzeti Szakk®pz®si ®s 

FelnŜttk®pz®si Int®zet §ltal meghat§rozott formanyomtatv§nyon legk®sŜbb 

m§rcius 1-j®ig. Amennyiben a hallgat· nem jelzi r®szv®teli sz§nd®k§t a fenti 

idŜpontig, csak a kºvetkezŜ szakmai vizsgaidŜszakra jelentkezhet. 

 

A szakmai vizsga lebonyol²t§sa 

9. A szakmai vizsga lebonyol²t§s§t ®s a vizsga r®szeit az egyes szakm§kat 

meghat§roz· szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyek ²rj§k elŜ. 

10. Szakmai vizsg§t szakmai vizsgabizotts§g elŜtt kell tenni. A bizotts§gnak 

az elnºkºn k²v¿l 2-6 tagja van, a bizotts§g ºsszet®tel®t a szakmai vizsg§ztat§s 

§ltal§nos szab§lyair·l ®s elj§r§si rendj®rŜl sz·l· rendelet hat§rozza meg. 

11. A jelºlt felk®sz¿lts®g®t a bizotts§g tagjai k¿lºn-k¿lºn ®rt®kelik, majd z§rt 

¿l®sen  vita eset®n szavaz§ssal  meg§llap²tj§k a szakmai vizsga eredm®-

ny®t. SzavazategyenlŜs®g eset®n az elnºk dºnt. 

12. A k®rd®sek komplex jellegŪek ®s nem az egyes tant§rgyakhoz kºtŜd-

nek. Amennyiben a hallgat· visszaadja a h¼zott t®telt, r®sz®re enged®lyezhe-

tŜ ¼j t®tel h¼z§sa. 

13. A szakmai vizsg§r·l jegyzŜkºnyvet kell vezetni, amit az elnºk ®s a tagok 

al§²r§sa ut§n meg kell k¿ldeni a Nemzeti Szakk®pz®si ®s FelnŜttk®pz®si Int®-

zetnek. A jegyzŜkºnyv vezet®se, ®s tov§bb²t§sa a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºz-

pont vezetŜje §ltal kijelºlt jegyzŜ feladata. 

14. A FŜiskola az egyes vizsgar®szeket egy¿ttesen vagy k¿lºn-k¿lºn is meg-

szervezheti.  

 

A szakmai vizsga eredm®nye 

15. A szakmai vizsga eredm®ny®nek meg§llap²t§si m·dj§t a szakmai ®s vizs-

gakºvetelm®nyek hat§rozz§k meg. 
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Ism®telt szakmai vizsga 

16. Ism®telt szakmai vizsga leghamarabb a Nemzeti Szakk®pz®si ®s FelnŜtt-

k®pz®si Int®zet §ltal meghat§rozott szakmai vizsgaidŜszakban tehetŜ. Ism®telt 

szakmai vizsg§ra egy h·nappal a szakmai vizsga idŜpontja elŜtt, a 8. pont  

alapj§n kell jelentkezni. 

17. Sikertelen szakmai vizsg§t a jelºlt legfeljebb k®t alkalommal k²s®relhet 

meg jav²tani, a HK F¿ggel®k®ben meghat§rozott ism®telt szakmai vizsgad²j 

megfizet®se ellen®ben. 

18. Az ism®telt szakmai vizsga sor§n csak az elŜzŜ szakmai vizsga sikertelen 

moduljait kell megism®telni. 

 

Szakmai vizsga teljes²t®se a hallgat·i jogviszony megszŪn®se ut§n 

19. Ha a hallgat· a hallgat·i jogviszony megszŪn®s®ig szakmai vizsg§j§t 

nem teljes²ti, azt hallgat·i jogviszonya megszŪn®s®t kºvetŜen b§rmikor letehe-

ti az elsŜ szakmai vizsga let®tele idej®n hat§lyos szakmai ®s vizsgakºvetelm®-

nyek figyelembe v®tel®vel. 

 

Nyelvvizsga -kºvetelm®nyek 

20. A felsŜfok¼ szakk®pz®sben a bizony²tv§ny kiad§s§nak elŜfelt®telek®nt a 

szakmai ®s vizsgakºvetelm®ny, illetve a szakk®pz®si program elŜ²rhatja a 

nyelvvizsga let®tel®t. A kiadott bizony²tv§nyokr·l kºzponti nyilv§ntart§st kell 

vezetni. 109 

 

III. A bizony²tv§ny 

 

1. A felsŜfok¼ szakk®pz®sben tett sikeres szakmai vizsga alapj§n a FŜiskola 

az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®kben meghat§rozott szakk®pes²t®st igazol· bizo-

ny²tv§nyt ð tov§bb§ a hallgat· k®r®s®re bizony²tv§ny kieg®sz²tŜ lapot ð ad ki. 

A ki§ll²tott bizony²tv§ny ð jogszab§lyban meghat§rozottak szerint ð munkakºr 

betºlt®s®re, tev®kenys®g folytat§s§ra jogos²t. A bizony²tv§ny elk®sz²t®s®re, 

ki§ll²t§s§ra, tartalm§ra, a kiadott bizony²tv§nyok nyilv§ntart§s§ra a szakk®p-

z®sre vonatkoz· jogszab§lyokat kell alkalmazni. A szakmai vizsga vizsgabizott-

s§ga a Magyar Kºzt§rsas§g c²mer®t tartalmaz· kºrb®lyegzŜt haszn§l.110 

                                                           
 

109 Ld. Ftv. 64. Ä (2) bekezd®s. 
110 Ld. Ftv. 64. Ä (1) bekezd®s. 
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2. Az oklevelet, illetve a bizony²tv§nyt a nyelvvizsg§t igazol· okirat bemu-

tat§s§t·l sz§m²tott harminc napon bel¿l a FŜiskola ki§ll²tja ®s kiadja annak, aki 

sikeres szakmai vizsg§t tett.111 

3. Ha a bizony²tv§ny kiad§s§ra az®rt nincs lehetŜs®g, mert a nyelvvizsga-

bizony²tv§nyt nem tudt§k bemutatni, a FŜiskola igazol§st §ll²t ki. Az igazol§s 

v®gzetts®get ®s szakk®pzetts®get nem igazol, tan¼s²tja a szakmai vizsga 

eredm®nyes let®tel®t. A kiadott igazol§sokr·l kºzponti nyilv§ntart§st kell ve-

zetni. 112 

 

A bizony²tv§ny kiad§s§nak felt®tele: 

4. A hallgat· sz§m§ra a bizony²tv§ny kiadhat·, amennyiben 

a)  sikeres szakmai vizsg§t tett, 

b)  kºlts®gt®r²t®ssel, k§rt®r²t®ssel ®s egy®b d²jakkal nem tartozik ®s a FŜ-

iskola lelt§ri t§rgyait, kºnyvt§ri kºnyveit leadta. 

 

A bizony²tv§ny minŜs²t®se 

5. A bizon y²tv§ny minŜs²t®s®t az egyes szakm§k szakmai ®s vizsgakºvetel-

m®nyei hat§rozz§k meg. 

  

                                                           
 

111 Ld. Ftv. 62. Ä (3) bekezd®s. 
112 Ld. Ftv. 62. Ä (7) bekezd®s. 
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5. SZćMĒ MELL£KLET -  T£RĊT£SI £S JUTTATćSI SZABćLYZAT 
 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.), a fel-

nŜttk®pz®srŜl sz·l· 2001. ®vi CI. tºrv®ny (a tov§bbiakban: felnŜttk®pz®si tºr-

v®ny), a felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny egyes rendelkez®sei-

nek v®grehajt§s§r·l sz·l· 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet (a tov§bbiakban: 

v®grehajt§si rendelet), a felsŜoktat§sban r®szt vevŜ hallgat·k juttat§sair·l ®s 

az §ltaluk fizetendŜ egyes t®r²t®sekrŜl sz·l· 51/2007. (III. 26.) Korm§nyrendelet 

(a tov§bbiakban: t®r²t®si ®s juttat§si rendelet), a felsŜoktat§si int®zm®nyek 

k®pz®si, tudom§nyos c®l¼ ®s fenntart·i normat²va alapj§n tºrt®nŜ finansz²ro-

z§s§r·l sz·l· 50/2008. (III. 14.) Korm. rendelet, a di§kigazolv§nyr·l sz·l· 

17/2005. (II. 8.) Korm. rendelet, valamint a szem®lyes adatok v®delm®rŜl ®s a 

kºz®rdekŪ adatok nyilv§noss§g§r·l sz·l· 1992. ®vi LXIII. tºrv®ny alapj§n a 

Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) r®szek®nt a Budapesti 

Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola T®r²t®si ®s Juttat§si Szab§lyzat§t (a tov§bbi-

akban jelen mell®kletben: TJSZ) a FŜiskola Szen§tusa a kºvetkezŜkben hat§-

rozza meg:  

 

ElsŜ fejezet 

ćltal§nos rendelkez®sek 

I. A hat§lyra vonatkoz· rendelkez®sek 

 

1. A TJSZ hat§lya kiterjed: 

a)  a FŜiskol§n (a tov§bbiakban k¿lºn: BKF), valamint a Heller Farkas 

Gazdas§gi ®s Turisztikai Szolg§ltat§sok FŜiskol§j§n (a tov§bbiakban k¿-

lºn: HFF, egy¿ttesen: FŜiskola) a r®gi ®s az ¼j k®pz®si szerkezet szerinti, 

§llamilag t§mogatott alapk®pz®sben, mesterk®pz®sben, valamint fel-

sŜfok¼ szakk®pz®sben, nappali tagozaton tanulm§nyokat folytat· 

magyar §llampolg§rs§g¼ hallgat·kra; 

b)  a FŜiskola k¿lfºldi §llampolg§rs§g¼, §llamilag t§mogatott, nap-

pali, esti ®s levelezŜ k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·ira. 

2. A TJSZ hat§lya csak a TJSZ-ben meghat§rozott esetekben, az ott megje-

lºlt elt®r®sekkel terjed ki 

a)  az §llamilag nem t§mogatott, kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt 

vevŜ nappali, levelezŜ ®s esti munkarendŪ hallgat·kra; 

b)  az iskolarendszeren k²v¿li felnŜttk®pz®sben r®szt vevŜkre. 

3. A 2006. szeptember 1 -je elŜtt a FŜiskol§n hallgat·i jogviszonnyal rendel-

kezŜk eset®ben alkalmazni kell a HK 6. sz. mell®klet®ben meghat§rozott ćt-

meneti Szab§lyokat. 

4. Amennyiben jelen TJS Z rendelkez®sei kºz¿l az egyes t®r²t®si kºtelezett-
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s®gekre ®s juttat§sokra a 2009/2010-es tan®v megkezd®se elŜtt beiratkozott 

hallgat·k egyedi ¿gy®ben h§tr§nyos rendelkez®st §llap²t meg, ®s a FŜiskol§ra 

beiratkozott hallgat· eset®ben a 2006. j¼nius 29-®n elfogadott ®s tºbbszºr 

m·dos²tott T®r²t®si ®s Juttat§si Szab§lyzat (a tov§bbiakban: r®gi KTVSZ), illetve 

a Heller Farkas Gazdas§gi ®s Turisztikai Szolg§ltat§sok FŜiskol§j§ra (a tov§bbi-

akban: HFF) beiratkozott hallgat· eset®ben a HFF kor§bbi hallgat·i szab§lyza-

tai (a tov§bbiakban egy¿ttesen: r®gi TJSZ)a hallgat· sz§m§ra ugyanabban 

az egyedi ¿gyben kedvezŜbb szab§lyokat ²r elŜ, a hallgat· egyedi ¿gy®ben 

a r®gi TJSZ-ek szab§lyait kell megfelelŜen alkalmazni. 

 

II. Az elj§r§sra vonatkoz· §ltal§nos rendelkez®sek 

 

1. A TJSZ-ben meghat§rozott juttat§sok ®s d²jak tekintet®ben dºnt®si- ®s 

elb²r§l§si jogkºre elsŜ fokon az adott form§n§l meghat§rozott szervnek vagy 

szem®lynek (Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje, T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bi-

zotts§g, Di§kj·l®ti Bizotts§g illetve Szen§tus) van. 

2. Az elsŜ fok¼ dºnt®ssel kapcsolatos kifog§s eset®n a dºnt®stŜl sz§m²tott 

15 napon bel¿l a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§ghoz lehet fel¿lb²r§lati k®re-

lemmel fordulni, amennyiben jelen TJSZ, vagy a HK 7. sz. mell®klete m§sk®nt 

nem rendelkez ik. A Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§g elj§r§s§nak rendj®re a HK 

8. sz. mell®klet®ben foglalt rendelkez®seket kell megfelelŜen alkalmazni. 

3. A t§rgy®vben fel nem haszn§lt bev®telek a kºvetkezŜ tan®vben a Sze-

n§tus §ltal §truh§zott hat§skºrben a vez®rigazgat· dºnt®se alapj§n ker¿lnek 

felhaszn§l§sra, amennyiben jelen TJSZ, vagy a HK 7. sz. mell®klete m§sk®nt 

nem rendelkezik.  

4. A TJSZ alapj§n hozott elsŜfok¼ dºnt®ssel, valamint a Hallgat·i Jogorvos-

lati Bizotts§g §ltal hozott m§sodfok¼ dºnt®ssel ºsszef¿gg®sben rektori m®lt§-

nyoss§g nem gyakorolhat·. 

 

III. A hallgat·k r®sz®re ny¼jthat· t§mogat§sok form§i 
 

A t§mogat§si form§k 

1. A hallgat· r®sz®re 

a)  szoci§lis alap¼ t§mogat§s a FŜiskol§nak a tºrv®ny alapj§n ny¼j-

tott kºlts®gvet®si t§mogat§s§nak, 

b)  teljes²tm®ny alap¼ t§mogat§s a FŜiskol§nak a tºrv®ny alapj§n 

ny¼jtott kºlts®gvet®si t§mogat§sa terh®re ny¼jthat·.113 

                                                           
 

113 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 6. Ä (1) bekezd®s. 
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2. A FŜiskola saj§t bev®tele terh®re, p§ly§zati ¼ton 

a)  BKF szakmai ®s kultur§lis t§mogat§st, 

b)  Pro Iuventute ºsztºnd²jat, 

c)  sport - ®s kultur§lis t§mogat§st, 

d)  szakmai gyakorlati ºsztºnd²jat, valamint 

e)  a legjobb tanulm§nyi eredm®nyt el®rt hallgat·k kedvezm®ny®t, 

adom§nyozhat.114 

3. A FŜiskola a hallgat·i juttat§sokhoz rendelkez®sre §ll· forr§sokat az 

al§bbi jogc²meken haszn§lhatja fel: 

a)  teljes²tm®ny alap¼ ºsztºnd²j kifizet®s®re 

 tanulm§nyi ºsztºnd²j, 

 kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j, 

 fŜiskolai szakmai, tudom§nyos ®s kºz®leti ºsztºnd²j, 

b)  szoci§lis alap¼ ºsztºnd²j kifizet®s®re 

 rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j, 

 rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²j, 

 a Bursa Hungarica FelsŜoktat§si ¥nkorm§nyzati ¥sztºnd²j int®z-

m®nyi r®sze, 

 a k¿lfºldi hallgat·k miniszteri ºsztºnd²ja, 

 alapt§mogat§s, 

 szakmai gyakorlaton val· r®szv®tel t§mogat§sa. 

c)  a fŜiskolai mŪkºd®si kºlts®gek finansz²roz§s§ra 

 a jegyzet -elŜ§ll²t§s t§mogat§sa, elektronikus tankºnyvek, tan-

anyagok ®s a felk®sz¿l®shez sz¿ks®ges elektronikus eszkºzºk beszer-

z®se, valamint a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k tanulm§nyait seg²-

tŜ eszkºzºk beszerz®se, 

 a kultur§lis tev®kenys®g, valamint a sporttev®kenys®g t§mogat§-

sa, 

 a hallgat·i ºnkorm§nyzat (a tov§bbiakban: H¥K) mŪkºd®s®nek 

t§mogat§sa.115 

4. A FŜiskol§t·l a hallgat·k hallgat·i jogviszonyukra tekintettel juttat§sok-

ban csak az 1. pontban  rºgz²tett jogc²meken r®szes¿lhetnek. 

 

                                                           
 

114 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 6. Ä (2) bekezd®s. 
115 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 7. Ä 
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A hallgat·i t§mogat§sok forr§sai ®s azok oda²t®l®s®nek §ltal§nos felt®telei  

5. A hallgat·i t§mogat§sok forr§sai az al§bbiak: 

a)  A kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j kifizet®s®re kell teljes eg®sz®ben felhasz-

n§lni a kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j int®zm®nyi ºsszeg®t.116 

b)  A rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j, a rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²j, az 

alapt§mogat§s, valamint a szakmai gyakorlaton val· r®szv®tel t§mo-

gat§s§nak kifizet®s®re a hallgat·i normat²va legal§bb 20%-§t 

valamint a  

 lakhat§si t§mogat§s normat²v§j§nak legal§bb 30%-§t, ®s a 

 tankºnyv-, jegyzett§mogat§si, sport- ®s kultur§lis normat²va 56%-

§t 

kell felhaszn§lni.117 

c)  a jegyzet -elŜ§ll²t§s t§mogat§s§ra, elektronikus tankºnyvek, tan-

anyagok ®s a felk®sz¿l®shez sz¿ks®ges elektronikus eszkºzºk beszerz®-

se, valamint a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k tanulm§nyait seg²tŜ 

eszkºzºk beszerz®s®re kell felhaszn§lni a tankºnyv-, jegyzett§mogat§-

si, sport- ®s kultur§lis normat²va 24%-§t,118 

d)  a kultur§lis tev®kenys®g, valamint a sporttev®kenys®g t§mogat§-

s§ra kell felhaszn§lni a tankºnyv-, jegyzett§mogat§si, sport- ®s kultur§-

lis normat²va 20%-§t119 

e)  koll®giumi f®rŜhely b®rl®s®re lehet felhaszn§lni a lakhat§si t§mo-

gat§s int®zm®nyi ºsszeg®nek legfeljebb 70%-§t.120 

f) a H¥K mŪkºd®s®nek t§mogat§s§ra kell felhaszn§lni a hallgat·i 

normat²va legal§bb 1%-§t.121 

g)  a fŜiskolai szakmai, tudom§nyos ®s kºz®leti ºsztºnd²j122 kifizet®s®re 

kell felhaszn§lni a hallgat·i normat²va legfeljebb 6%-§t. 

6. A teljes²tm®ny alap¼, a szoci§lis alap¼, valamint az egy®b ºsztºnd²j kiz§-

r·lag p®nzbeli t§mogat§sk®nt bocs§that·k a jogosult hallgat·k r®sz®re.123 

7. A teljes²tm®ny alap¼ ºsztºnd²jakat, a rendszeres szoci§lis ºsztºnd²jat, a 

Bursa Hungarica FelsŜoktat§si ¥nkorm§nyzati ¥sztºnd²j int®zm®nyi r®sz®t, a 

k¿lfºldi hallgat·k miniszteri ºsztºnd²j§t, az alapt§mogat§st, a szakmai gyakor-

                                                           
 

116 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 9. Ä (3) bekezd®s. 

117 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 8. Ä (2) bekezd®s, 37. Ä (2) bekezd®s b) pont, 37. Ä (3) be-

kezd®s b) pont. 
118 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 9. Ä (1) bekezd®s. 
119 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 9. Ä (2) bekezd®s. 
120 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 9. Ä (5) bekezd®s. 
121 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 9. Ä (6) bekezd®s. 
122 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 7. Ä (c) pont 
123 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (1) bekezd®s. 
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laton val· r®szv®tel t§mogat§s§t, valamint az egy®b ºsztºnd²jat havi rendsze-

ress®ggel kell a hallgat· r®sz®re kifizetni.124 

8. Tanulm§nyi ºsztºnd²jban ®s alapt§mogat§sban az §llamilag t§moga-

tott teljes idejŪ alapk®pz®sben, mesterk®pz®sben, illetve felsŜfok¼ szakk®p-

z®sben r®szt vevŜ hallgat· r®szes¿lhet.125 

9. Kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jban a nappali munkarendŪ alapk®pz®sben, me s-

terk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· r®szes¿lhet finansz²roz§si form§j§ra tekintet 

n®lk¿l.126 

10. FŜiskolai szakmai, tudom§nyos ®s kºz®leti ºsztºnd²jban a teljes idejŪ 

alapk®pz®sben, mesterk®pz®sben, felsŜfok¼ szakk®pz®sben r®szt vevŜ hallga-

t· r®szes¿lhet finansz²roz§si form§j§ra tekintet n®lk¿l.127 

11. A FŜiskola a fŜiskolai szakmai, tudom§nyos ®s kºz®leti ºsztºnd²jat a kº-

vetkezŜk szerint osztja fel, ®s al§bbi ºsztºnd²jform§kat alak²tja ki ezen jogc²m 

keret®ben: 

a)  tudom§nyos ®s szakmai ºsztºnd²j 

b)  kºz®leti ºsztºnd²j 

c)  sport ºsztºnd²j  

12. A k¿lfºldi hallgat·k miniszteri ºsztºnd²j§ban az §llamilag t§mogatott 

nappali munkarendŪ alapk®pz®sben, mesterk®pz®sben r®szt vevŜ, illetve a 

r®sztanulm§nyokat folytat· hallgat· r®szes¿lhet.128 

13. Rendszeres szoci§lis ºsztºnd²jban, valamint rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²j-

ban a szoci§lis juttat§sra jogosult hallgat· r®szes¿lhet.129 Szoci§lis juttat§sra 

jogosult hallgat·nak minŜs¿l az a teljes idejŪ felsŜfok¼ szakk®pz®sben, illetve 

alap - ®s mesterk®pz®sben, r®szt vevŜ hallgat·, aki 

a)  §llamilag t§mogatott k®pz®si form§ban vesz r®szt, vagy 

b)  tanulm§nyait §llamilag t§mogatott k®pz®si form§ban kezdte 

meg ®s az adott szakon, szakk®pz®sben megkezdett f®l®veinek sz§ma 

alapj§n jogosult lenne §llamilag t§mogatott k®pz®sben val· r®szv®tel-

re.130 

14. A szakmai gyakorlaton val· r®szv®tel t§mogat§s§ban az §llamilag t§-

mogatott nappali munkarendŪ alapk®pz®sben, mesterk®pz®sben r®szt vevŜ 

hallgat· r®szes¿lhet.131 

                                                           
 

124 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (2) bekezd®s. 
125 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (3) bekezd®s. 
126 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (3) bekezd®s. 
127 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (3) bekezd®s. 
128 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (3) bekezd®s. 
129 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (3) bekezd®s. 
130 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 2. Ä (1) bekezd®s g) pont. 
131 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (3) bekezd®s. 
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15. Tanulm§nyi ºsztºnd²jat a hallgat· tov§bbi (p§rhuzamos) hallgat·i jogvi-

szony eset®n elsŜ ®s tov§bbi alapk®pz®si ®s mesterk®pz®si szakon el®rt tanul-

m§nyi eredm®ny alapj§n is megp§ly§zhat. 132 

16. A hallgat· szoci§lis alap¼ ºsztºnd²jat egyidejŪleg csak egy felsŜoktat§si 

int®zm®nytŜl kaphat. Amennyiben a hallgat· egy idŜben tºbb felsŜoktat§si 

int®zm®nnyel is hallgat·i jogviszonyban §ll, abban a felsŜoktat§si int®zm®ny-

ben r®szes¿lhet ezekben a t§mogat§sokban, amellyel elŜbb l®tes²tett §llami-

lag t§mogatott hallgat·i jogviszonyt.133 

17. A hallgat· kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jban is csak egy int®zm®nyben r®szes¿l-

het. Amennyiben tºbb int®zm®ny tesz javaslatot ugyanazon szem®ly elismer®-

s®re, a hallgat· abban az int®zm®nyben r®szes¿l kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jban, 

amellyel elsŜk®nt l®tes²tett hallgat·i jogviszonyt.134 

 

A hallgat·i juttat§sokhoz ny¼jtott normat²v hozz§j§rul§sn§l figyelembe vehetŜ 

hallgat·i kºr ®s a figyelembe vehetŜ hallgat·i l®tsz§m meg§llap²t§s§nak 

rendje  

18. Az ºsztºnd²jak keretºsszeg®nek meg§llap²t§sakor 

a)  a m§rciusi ®s okt·beri statisztikai adatkºzl®sek szerinti jogosult l®t-

sz§mok sz§mtani kºzep®t kell figyelembe venni 

 a hallgat·i ºsztºnd²j-t§mogat§sra, 

 a koll®giumi t§mogat§sra, 

 a lakhat§si t§mogat§sra, 

 a tankºnyv- ®s jegyzett§mogat§sra, sport- ®s kultur§lis tev®keny-

s®gre 

ford²that· ºsszeg eset®ben; 

b)  a t®nyleges jogosults§gi h·napsz§m egytized®t kell figyelembe 

venni a kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j eset®ben; 

c)  a t®nylegesen kifizetendŜ ºsszeget kell figyelembe venni a k¿lfºl-

di hallgat·k miniszteri ºsztºnd²ja ®s a Bursa Hungarica FelsŜoktat§si 

¥nkorm§nyzati ¥sztºnd²j int®zm®nyi ºsztºnd²jr®sze eset®ben.135 

19. A hallgat·i ºsztºnd²j-t§mogat§s eset®ben a jogosulti l®tsz§m az §llami-

lag t§mogatott teljes idejŪ alapk®pz®sben, mesterk®pz®sben, fŜiskolai szintŪ 

k®pz®sben vagy felsŜfok¼ szakk®pz®sben teljes idejŪ k®pz®sben r®szt vevŜ 

hallgat·k sz§ma. A sz§m²t§s sor§n a 2006. szeptember 1-je elŜtt tanulm§nyo-

kat kezdett hallgat·kat legfeljebb a k®pz®si idŜt nem meghalad· sz§m¼ f®l-

                                                           
 

132 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (8) bekezd®s. 
133 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (7) bekezd®s. 
134 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (7) bekezd®s. 
135 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 32. Ä (1) bekezd®s. 
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®vben lehet figyelembe venni. 136 

20. A lakhat§si t§mogat§shoz rendelkez®sre §ll· t§mogat§s eset®ben a 

jogosulti l®tsz§m a FŜiskol§n §llamilag t§mogatott teljes idejŪ k®pz®sben r®szt 

vevŜ hallgat·k l®tsz§ma levonva a k®pz®s hely®n bejelentett lak·hellyel ren-

delkezŜ §llamilag t§mogatott teljes idejŪ k®pz®sben r®szt vevŜk l®tsz§m§nak 

95%-§t.137 

21. A tankºnyv- ®s jegyzett§mogat§sra, sport- ®s kultur§lis tev®kenys®gre 

ford²that· ºsszeg eset®ben a jogosulti l®tsz§m az ºsztºnd²j-t§mogat§si 

jogosulti l®tsz§m.138 

22. A kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j eset®ben a jogosulti l®tsz§m a t®nylegesen ºsz-

tºnd²jban r®szes¿lŜ hallgat·k sz§ma.139 

23. Az egyes normat²v§k ®v kºzbeni v§ltoz§sa eset®n a jogosulti l®tsz§mok 

meg§llap²t§sa a k®pz®si idŜszakok (tanulm§nyi f®l®vek) rendj®t kºvetik.140 

 

IV. Az §llamilag t§mogatott ®s a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®s §ltal§nos szab§lyai 

 

1. A FŜiskol§n foly· k®pz®s lehet §llamilag t§mogatott vagy kºlts®gt®r²t®-

ses k®pz®s. Az §llamilag t§mogatott k®pz®s kºlts®geit az §llami kºlts®gvet®s, 

m²g a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®s kºlts®geit teljes eg®sz®ben a hallgat· viseli.141 

 

Az §llamilag t§mogatott k®pz®s 

2. Az §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·nak minŜs¿l az 

§llamilag finansz²rozott k®pz®sre felvett, ®s 

a) a 2001/2002 -es tan®vben hallgat·i jogviszonyt l®tes²tett szem®ly 

ezen jogviszonya k eret®ben 

- amennyiben e jogviszony l®tes²t®se elŜtt m®g nem l®tes²tett hall-

gat·i jogviszonyt ®s elsŜ alapk®pz®sben vesz r®szt, ®s megkezdett 

f®l®veinek sz§ma a k®pes²t®si kºvetelm®nyekben elŜ²rt k®pz®si idŜ 

f®l®veinek sz§m§t nem haladja meg vagy 

- amennyiben o lyan szakon folytat tanulm§nyokat, amelynek k®-

pes²t®si kºvetelm®nyei bemeneti kºvetelm®nyk®nt elŜ²rj§k, hogy a 

hallgat·nak felsŜoktat§si oklev®llel kell rendelkeznie, tov§bb§ meg-

kezdett f®l®veinek sz§ma nem haladja meg a k®pes²t®si kºvetel-

                                                           
 

136 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 33. Ä (1) bekezd®s. 
137 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 33. Ä (3) bekezd®s. 
138 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 33. Ä (5) bekezd®s. 
139 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 33. Ä (6) bekezd®s. 
140 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 33. Ä (7) bekezd®s. 
141 Ld. Ftv. 53. Ä (1) bekezd®s. 
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m®nyekben elŜ²rt k®pz®si idŜ f®l®veinek sz§m§t n®gy f®l®ven ke-

reszt¿l;142  

b) a 2002/2003 -as, 2003/2004 -es, a 2004/2005 -ºs, 2005/2006-os tan®v-

ben hallgat·i jogviszonyt l®tes²tett szem®ly e jogviszonya keret®ben, 

- amennyiben e jogviszony l®tes²t®se elŜtt m®g nem l®tes²tett hall-

gat·i jogviszonyt ®s elsŜ alapk®pz®sben vesz r®szt ®s megkezdett 

f®l®veinek sz§ma nem haladja meg a k®pes²t®si kºvetelm®nyekben 

elŜ²rt k®pz®si idŜ f®l®veinek sz§m§t legal§bb 8 f®l®ves k®pz®s ese-

t®n h§rommal, egy®bk®nt kettŜvel megnºvelt ®rt®ket, vagy 

- amen nyiben e jogviszony l®tes²t®se elŜtt hallgat·i jogviszonyt l®-

tes²tett, de felv®teli elj§r§s keret®ben e jogviszony megsz¿ntet®s®vel 

egy¿tt ¼j jogviszonyt hozott l®tre ®s elsŜ alapk®pz®sben vesz r®szt, 

tov§bb§ ºsszes megkezdett f®l®veinek sz§ma nem haladja meg a 

k®pes²t®si kºvetelm®nyekben elŜ²rt k®pz®si idŜ f®l®veinek sz§m§t 

legal§bb 8 f®l®ves k®pz®s eset®n h§rommal, egy®bk®nt kettŜvel 

megnºvelt ®rt®ket vagy 

- amennyiben olyan szakon folytat tanulm§nyokat, amelynek k®-

pes²t®si kºvetelm®nyei bemeneti kºvetelm®nyk®nt elŜ²rj§k, hogy a 

hallgat·nak felsŜoktat§si oklev®llel kell rendelkeznie, tov§bb§ meg-

kezdett f®l®veinek sz§ma nem haladja meg a k®pes²t®si kºvetel-

m®nyekben elŜ²rt k®pz®si idŜ f®l®veinek sz§m§t legal§bb 8 f®l®ves 

k®pz®s eset®n h§rommal, egy®bk®nt kettŜvel megnºvelt ®rt®ket. 

- elsŜ kieg®sz²tŜ alapk®pz®sben vesz r®szt hat f®l®ven kereszt¿l;
143  

c)  b§rmely szakon kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sbŜl a FŜiskola dºnt®se 

alapj§n, a FŜiskol§n§l m§r megl®vŜ §llamilag t§mogatott helyre §t-

vett hallgat· a kil®pett hallgat· k®pz®si idej®bŜl m®g h§tral®vŜ idŜ-

tartamban; 144 

d)  2006. m§rcius 1-je elŜtt felsŜfok¼ szakk®pz®s keret®ben tanulm§-

nyokat kezdett hallgat· a felsŜfok¼ szakk®pz®s k®pz®si idej®t kettŜvel 

meghalad· sz§m¼ f®l®vig.145 

3. A 4-7., illetve 9. pontok  szerint minŜs¿l §llamilag t§mogatott k®pz®sben 

r®szt vevŜnek a 2006/2007-es tan®vtŜl hallgat·i jogviszonyt l®tes²tett sze-

m®ly.146 

4. Egy szem®ly tizenk®t f®l®ven §t folytathat a felsŜoktat§sban tanulm§-

nyokat §llamilag t§mogatott k®pz®sben (a tov§bbiakban: t§mogat§si idŜ), 

bele®rtve a felsŜfok¼ szakk®pz®st is. A T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g 

                                                           
 

142 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 3. Ä (1) bekezd®s c) pont. 
143 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 3. Ä (1) bekezd®s d) pont. 

144 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 3. Ä (1) bekezd®s e) pont. 
145 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 3. Ä (1) bekezd®s f) pont. 
146 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 3. Ä (2) bekezd®s. 
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dºnt®se alapj§n a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat· t§mogat§si ideje n®gy f®l-

®vvel megnºvelhetŜ.147 A T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g, a HK 7. sz. 

mell®kletben meghat§rozott elb²r§l§si rend szerint hozza meg dºnt®s®t.148 

5. A t§mogat§si idŜbe be kell sz§m²tani a megkezdett §llamilag t§moga-

tott f®l®vet is, kiv®ve, ha a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a hallgat· k®relm®re 

ut·lagosan, a hallgat· sz§m§ra fel nem r·hat· ok (mely lehet k¿lºnºsen: be-

tegs®g, sz¿l®s) miatt, ð adott f®l®vben ð ut·lagosan sz¿netelteti a hallgat· 

hallgat·i jogviszony§t.149 

6. Az 5. pontban  rºgz²tett k®relmet szem®lyesen vagy a hallgat· megha-

talmazottja ¼tj§n legk®sŜbb az ok bekºvetkezt®tŜl sz§m²tott 15 napon bel¿l, 

de legk®sŜbb az elsŜ gyakorlati vagy vizsgajegy megszerz®s®ig elektronikus 

¼ton be kell ny¼jtani a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§ban a Tanul-

m§nyi Hivatal vezetŜj®nek c²mezve. A k®relemhez a megfelelŜ (orvosi stb.) 

igazol§sokat mell®kelni kell. 

7. Az §llamilag t§mogatott k®pz®sben val· r®szv®telt nem z§rja ki a felsŜ-

oktat§sban szerzett fokozat ®s szakk®pzetts®g megl®te, azzal a megkºt®ssel, 

hogy azonos k®pz®si ciklusban §llamilag t§mogatott k®pz®sben kiz§r·lag 

abban az esetben folytathat·ak a tanulm§nyok, ha a hallgat· az elsŜk®nt 

megkezdett k®pz®s®nek legk®sŜbb harmadik f®l®v®ben l®tes²t tov§bbi (p§r-

huzamos) hallgat·i jogviszonyt ak§r a FŜiskola mellett egyidejŪleg tºbb felsŜ-

oktat§si int®zm®nyben, ak§r a FŜiskol§n tºbb szakon.150 

8. Ha a hallgat· kimer²tette a rendelkez®s®re §ll· t§mogat§si idŜt, csak 

kºlts®gt®r²t®ses k®pz®si form§ban folytathat tanulm§nyokat a felsŜoktat§s-

ban. 151 

9. Az adott k®pz®shez rendelkez®sre §ll· t§mogat§si idŜ legfeljebb k®t 

f®l®vvel lehet hosszabb, mint az adott tanulm§nyok k®pz®si ideje. Ha a hall-

gat· a t§mogat§si idŜ alatt nem tudja befejezni tanulm§nyait, azt kºlts®gt®r²-

t®ses k®pz®si form§ban folytathatja.152 

 

A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®s 

10.  Ha a hallgat· kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben vesz r®szt, hallgat·i jogviszo-

ny§b·l eredŜ jogaira ®s kºtelezetts®geire alkalmazni kell az Ftv.-ben megh a-

t§rozottak mellett a felnŜttk®pz®si tºrv®ny 20ð27. Ä-ban foglaltakat, azzal az 

elt®r®ssel, hogy a felnŜttk®pz®si szerzŜd®snek tartalmaznia kell a kºvetkezŜ-

ket:  153 

                                                           
 

147 Ld. Ftv. 55. Ä (2) bekezd®s. 
148 Ld. Ftv. 55. Ä (2) bekezd®s. 
149 Ld. Ftv. 55. Ä (2) bekezd®s. 
150 Ld. Ftv. 55. Ä (2) bekezd®s, vº. Ftv. 56. Ä (3) bekezd®s. 
151 Ld. Ftv. 55. Ä (3) bekezd®s. 
152 Ld. Ftv. 55. Ä (4) bekezd®s. 
153 Ld. Ftv. 56. Ä (1) bekezd®s, vº. felnŜttk®pz®si tºrv®ny 20. ®s 27. Ä,  
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a)  a k®pz®s ®s a szakk®pzetts®g megnevez®s®t, 

b)  a k®pz®s c®lj§t ®s form§j§t (nappali, esti, levelezŜ), 

c)  idegen nyelvŪ k®pz®s eset®n a nyelv megnevez®s®t, 

d)  a k®pz®ssel megszerezhetŜ k®pzetts®get, ismereteket, kompe-

tenci§kat, 

e)  a hallgat · vagy a felnŜttk®pz®sben r®szt vevŜ szem®ly teljes²tm®-

nye ellenŜrz®s®nek, ®rt®kel®s®nek m·dj§t, a vizsg§ra tºrt®nŜ bocs§-

t§s felt®teleit, 

f) az elm®leti tan·r§kr·l, a gyakorlati foglalkoz§sokr·l, illetve a kon-

zult§ci·kr·l val· megengedett hi§nyz§s m®rt®k®t, ®s ennek t¼ll®p®se 

eset®n a k®pz®sben r®szt vevŜt ®rintŜ kºvetkezm®nyeket, 

g)  a k®pz®s hely®t, idŜtartam§t, ¿temez®s®t, figyelembe v®ve az 

elŜzetesen megszerzett tud§s besz§m²t§s§t, 

h)  a gyakorlati foglalkoz§s hely®t, idŜtartam§t, ¿temez®s®t, vala-

mint a gyakorlat i foglalkoz§ssal ºsszef¿gg®sben esetlegesen biztos²tott 

juttat§sokat, 

i) a vizsga szervez®s®nek m·dj§t, form§j§t, 

j) a kºlts®gt®r²t®s vagy k®pz®si d²j ð k¿lºn kiemelve a vizsgad²j ®s az 

esetlegesen sz¿ks®ges p·tvizsga d²j§nak ð m®rt®k®t, ºsszeg®t ®s fizet®-

si m·dj§t, figyelembe v®ve az elŜzetesen megszerzett tud§s besz§m²-

t§s§t, 

k) a r®szt vevŜ hallgat· vagy felnŜttk®pz®sben r®szt vevŜ szem®ly ®s 

a FŜiskola szerzŜd®sszeg®s®nek kºvetkezm®nyeit,154 

l) a kºlts®gt®r²t®s®rt j§r· szolg§ltat§sokat, 

m)  a befizetett kºlts®gt®r²t®s visszafizet®s®nek felt®teleit. 

11.  A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben a tanulm§nyi f®l®vek sz§ma nem korl§to-

zott. A hallgat· azonban jogszab§lyon alapul· juttat§st, kedvezm®nyt, szol-

g§ltat§st nem vehet ig®nybe, ha a FŜiskol§n megkezdett f®l®veinek a sz§ma 

- bele®rtve az §llamilag t§mogatott k®pz®s idej®t is - meghaladja a tizenhat 

f®l®vet. Nem kell alkalmazni ezt a rendelkez®st ann§l, aki a hallgat·i jogviszo-

nya megszŪn®s®t kºvetŜ ºt ®v eltelte ut§n l®tes²t ¼j hallgat·i jogviszonyt.155 

12.  A t§mogat§si idŜ, illetve a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®shez rendelkez®sre §ll· 

idŜ sz§m²t§sakor egy f®l®vk®nt kell nyilv§ntartani, ha a hallgat· ð az elsŜk®nt 

megkezdett k®pz®s®nek legk®sŜbb harmadik f®l®v®ben l®tes²tett tov§bbi 

(p§rhuzamos) hallgat·i jogviszony§ra tekintettel ð a FŜiskol§n k²v¿l egyidejŪ-

leg m§s felsŜoktat§si int®zm®nnyel §ll hallgat·i jogviszonyban, illetve, ha a 

                                                           
 

154 Ld. felnŜttk®pz®si tºrv®ny 20. Ä. 
155 Ld. Ftv. 56. Ä (2) bekezd®s. 
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FŜiskol§n egyidejŪleg tºbb szakk®pzetts®g, szakk®pes²t®s megszerz®s®re k®-

sz¿l fel.156 

13.  A kedvezm®nytºrv®ny hat§lya al§ tartoz· azon hallgat· t§mogat§si 

ideje, aki kor§bban §llamilag t§mogatott alapk®pz®sben vett r®szt ®s §llami-

lag t§mogatott mesterk®pz®sre vett®k fel, k®t f®l®vvel megnºvekedik.157 

14.  Azt a hallgat·t, aki k¿lºn tºrv®ny szerint a szabad mozg§s ®s tart·zko-

d§s jog§val rendelkezik, a fizetendŜ d²jak ®s a kapott t§mogat§sok tekintet®-

ben azonos jogok illetik meg, illetve azonos kºtelezetts®gek terhelik, mint a 

felsŜoktat§sban r®szt vevŜ magyar §llampolg§rs§g¼ hallgat·t.158 

15.  Az a hallgat·, aki 2006. december 31-je elŜtt l®tes²tett hallgat·i jogvi-

szonyt ®s kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben vett r®szt ®s a f®l®v (oktat§si idŜszak) elsŜ 

napj§n terhess®gi-gyermek§gyi seg®lyben, gyermekgondoz§si seg®lyben, 

gyermeknevel®si t§mogat§sban vagy gyermekgondoz§si d²jban r®szes¿lt, ®s 

a f®l®v (oktat§si idŜszak) elsŜ napj§n ezen felt®teleknek eleget tesz , azon a 

szakon, szakk®pz®sben, melyben 2007. augusztus 1-je elŜtt kor§bban emiatt 

kºlts®gt®r²t®s-mentess®gben r®szes¿lt, az adott f®l®vben (oktat§si idŜszak-

ban) kºlts®gt®r²t®s fizet®s®re nem kºtelezhetŜ.159 

16.  Azokt·l a hallgat·kt·l, akik a 2001/2002-es tan®vben l®tes²tettek hall-

gat·i jogviszonyt ®s §llamilag finansz²rozott k®pz®sben kezdt®k tanulm§nyai-

kat, de m§r nem sz§m²tanak §llamilag t§mogatott hallgat·nak, a megkez-

dett k®pz®sben tov§bbi k®t f®l®ven kereszt¿l kºlts®gt®r²t®si d²j nem szedhetŜ. 

Ezt kºvetŜen a hallgat·kt·l kºlts®gt®r²t®st szed a FŜiskola.160 

 

Az §llamilag t§mogatott ®s kºlts®gt®r²t®ses k®pz®si forma kºzºtti §tsorol§s 

rendje  

17.  Ha az §llamilag t§mogatott hallgat·i l®tsz§mkeretre felvett hallgat·-

nak a tanulm§nyai befejez®se elŜtt megszŪnik a hallgat·i jogviszonya, vagy 

tanulm§nyait kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben folytatja tov§bb, hely®re ð ilyen ir§-

ny¼ k®relem eset®n ð a FŜiskol§n kºlts®gt®r²t®ses form§ban tanulm§nyokat 

folytat· kiemelkedŜ tanulm§nyi teljes²tm®nyŪ hallgat· l®phet, a T®r²t®si-

Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g dºnt®se szerint.161 

18.  A hallgat· 17. pont  szerinti k®relm®t elektronikus k®relem form§j§ban 

ny¼jthatja be legk®sŜbb a p§ly§zati ki²r§sban meghat§rozott hat§ridŜig. 
                                                           
 

156 Ld. Ftv. 56. Ä (3) bekezd®s. A 2007. szeptemberben tanulm§nyaikat az elsŜ ®vfolyamon 

megkezdŜ hallgat·k tekintet®ben, majd ezt kºvetŜen felmenŜ rendszerben kell alkalmazni. 
157 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 28. Ä (1) bekezd®s. 
158 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 28. Ä (2) bekezd®s. 
159 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 36. Ä (1) bekezd®s (a) pont. 
160 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 36. Ä (5) bekezd®s. 
 A 18-27. pontokban foglalt szab§lyoz§st a 2007 szeptember®ben az elsŜ ®vfolyamon tanul-

m§nyaikat megkezdŜ hallgat·k tekintet®ben, majd ezt kºvetŜen felmenŜ rendszerben kell 

alkalmazni.  
161 Ld. Ftv. 55. Ä (1) bekezd®s. 
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19.  Ha a FŜiskol§n §llamilag t§mogatott k®pz®sben tanulm§nyokat folyta-

t· hallgat·r·l a tan®v v®g®n a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje meg§llap²tja, 

hogy az utols· k®t olyan f®l®vben, amelyben hallgat·i jogviszonya nem sz¿-

netelt, nem szerezte meg legal§bb az aj§nlott tantervben (mintatantervben) 

elŜ²rt kreditmennyis®g ºtven sz§zal®k§t, tanulm§nyait a kºvetkezŜ tan®vben 

csak kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben folytathatja. E bekezd®sben foglalt felt®telek 

alapj§n az §tsorol§ssal ®rintett §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ 

hallgat·k sz§ma a tan®vben a FŜiskola §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt 

vevŜ hallgat·inak tizenºt sz§zal®k§ig terjed.162 

20. Az §llamilag t§mogatott ®s kºlts®gt®r²t®ses k®pz®si forma kºzºtti §tsoro-

l§sr·l sz·l· dºnt®st az adott tan®v utols· napj§t kºvetŜen, de legk®sŜbb a 

kºvetkezŜ tan®v kezdet®t megelŜzŜ 30 nappal hozza meg a T®r²t®si-Juttat§si 

®s Tanulm§nyi Bizotts§g. Az §tsorol§si dºnt®s sor§n azokat a hallgat·kat nem 

kell figyelembe venni, akik  

a)  a FŜiskol§n legfeljebb egy f®l®vben folytattak tanulm§nyokat, to-

v§bb§ 

b)  akik betegs®g, sz¿l®s vagy m§s a hallgat·nak fel nem r·hat· ok 

miatt f®l®v¿ket nem tudt§k befejezni, ®s ezt a kºr¿lm®nyt a 6. pon t-

ban  foglaltak alapj§n jelezt®k a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek. 163 

21. Amennyiben a FŜiskola meg§llap²tja, hogy a 19. pontban  foglaltak 

alapj§n, az ugyanott megfogalmazott m®rt®ket meghalad· hallgat·t kellene 

§tsorolni kºlts®gt®r²t®ses k®pz®si form§ra, a hallgat·k ºsszes²tett korrig§lt kre-

ditindexe alapj§n legjobban teljes²tett hallgat·kat kell az §tsorol§s al·l men-

tes²tenie.164 

22. Az §tsorol§sr·l sz·l· dºnt®st telephelyenk®nt (telep¿l®senk®nt), felsŜfo-

k¼ szakk®pz®sben szakk®pz®senk®nt, alapk®pz®sben ®s mesterk®pz®sben 

k®pz®si ter¿letenk®nt ®s szakonk®nt hat§rozza meg a Tanulm§nyi Hivatal ve-

zetŜje. Azonos kreditindexŪ hallgat·k eset®ben a dºnt®snek azonosnak kell 

lennie. 165 

23. Amennyiben a meg¿r¿lt §llamilag t§mogatott l®tsz§mkeret adott sza-

kon bel¿l nem tºlthetŜ fel kºlts®gt®r²t®ses hallgat·kkal, akkor azt a l®tsz§mke-

retet §t kell sorolni az adott k®pz®si ter¿leten bel¿li m§s szakra vagy szakk®p-

z®sre. A l®tsz§mkeret §tsorol§s§ra a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g 

tesz javaslatot, amit az oktat§si rektorhelyettes hagy j·v§. 

24. Meg¿r¿lt §llamilag t§mogatott hallgat·i l®tsz§mkeretre az vehetŜ §t, 

aki  

a)  az utols· k®t bejelentkezett f®l®v®ben megszerezte a mintatan-

tervben elŜ²rt kreditmennyis®gnek legal§bb az 50%-§t ®s az ºsszes²tett 
                                                           
 

162 Ld. Ftv. 55. Ä (1) bekezd®s. 
163 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 29. Ä (1)-(2) bekezd®sek. 
164 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 29. Ä (3) bekezd®s. 
165 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 29. Ä (4) bekezd®s. 
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korrig§lt kreditindex alapj§n l®trehozott hallgat·i rangsor elej®n l®vŜ 

hallgat·, tov§bb§ akinek 

b)  az ºsszes²tett korrig§lt kreditindexe magasabb, mint az §llamilag 

t§mogatott hallgat·k ºsszes²tett korrig§lt kreditindex-jegyz®k®n a 

rangsor als· ºtºd®n®l elhelyezkedŜ hallgat· ºsszes²tett kreditindexe.166 

25. A FŜiskola a kºvetkezŜ tan®vben §llamilag t§mogatott form§ra §tso-

rolhat· hallgat·i l®tsz§ma meghat§roz§s§hoz a hallgat·k tanulm§nyi telje-

s²tm®nye alapj§n meg§llap²tja, hogy 

a)  az ado tt f®l®vben h§ny §llamilag t§mogatott hallgat·nak szŪnt 

meg a hallgat·i jogviszonya, 

b)  h§ny olyan §llamilag t§mogatott hallgat· van a jegyz®ken, aki 

kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sre ker¿lt §tsorol§sra, 

c)  h§ny olyan hallgat· van, aki a lez§rt f®l®vvel m§r ig®nybe vette 

az adott szakon a rendelkez®s®re §ll· §llamilag t§mogatott f®l®ve-

ket. 167 

26. Nem vehetŜ §t §llamilag t§mogatott k®pz®si form§ra az a kºlts®gt®r²t®-

ses hallgat·, akinek a kor§bban ig®nybe vett §llamilag t§mogatott f®l®vei-

nek sz§ma kettŜvel ð fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k eset®ben n®ggyel ð 

meghaladja az adott szak k®pz®si idej®t.168 

27. Az §t nem sorolt hallgat·k ugyanabban a k®pz®si (finansz²roz§si) for-

m§ban folytatj§k tanulm§nyaikat a kºvetkezŜ tan®vben, mint az azt megelŜ-

zŜben.169 

28. A hallgat· §llamilag t§mogatott vagy kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sbe val· 

besorol§sa egy tan®v idŜtartamra sz·l.170 Az egy tan®ven t¼li besorol§s a 

hallgat· tanulm§nyi eredm®ny®tŜl, tanulm§nyi teljes²t®seitŜl f¿gg a jelen 

Szab§lyzatban meghat§rozottak alapj§n. 

 

M§sodik fejezet 

A hallgat·k r®sz®re ny¼jthat· §llami t§mogat§sok form§i 

I. A t§mogat§sokr·l §ltal§ban 

 

1. Amennyiben a hallgat· a szorgalmi idŜszak m§sodik het®nek v®g®ig 

nem szolg§ltatja az egyes juttat§sok kifizet®s®nek alapj§t k®pezŜ valamennyi 

adatot  (k¿lºnºsen az ad·sz§mot, a TAJ-sz§mot ®s banksz§mlasz§mot), a 

                                                           
 

166 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 29. Ä (5) bekezd®s. 
167 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 29. Ä (6) bekezd®s. 
168 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 29. Ä (7) bekezd®s. 
169 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 29. Ä (8) bekezd®s. 
170 Ld. Ftv. 40. Ä (3) bekezd®s 
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t§rgyf®l®vben az adott juttat§sban nem r®szes¿lhet, ®s az ºsszeg nºveli a t§-

mogat§s form§j§t·l f¿ggŜen, annak kºvetkezŜ f®l®vben kioszthat· keret®t. 

2. A Gazdas§gi Igazgat·s§g munkat§rsai a havonta foly·s²tand· juttat§-

sok kifizet®s®rŜl a Tanulm§nyi Hivatal adatszolg§ltat§sa alapj§n ð a f®l®vek 

elsŜ (szeptember ®s febru§r) h·napj§nak kiv®tel®vel ð legk®sŜbb az adott 

h·nap 10. napj§ig int®zkedni kºteles.171 

3. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje az §llamilag t§mogatott ®s kºlts®gt®r²t®-

ses hallgat·k r®sz®re ny¼jtand· t§mogat§sok ºsszegeinek felhaszn§l§s§r·l 

legk®sŜbb a f®l®v utols· napj§ig t§j®koztatja a H¥K elnºk®t. 

4. A Gazdas§gi Igazgat· kºteles minden f®l®v m§sodik h·napj§nak elsŜ 

napj§ig a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje ®s a H¥K elnºk r®sz®re t§j®koztat§st 

adni a f®l®vre rendelkez®sre §ll·, felhaszn§lhat· keretºsszegrŜl jogc²menk®nt. 

5. A szoci§lis alap¼ ºsztºnd²j kiz§r·lag hallgat·i k®relemre adhat·.172 

 

II. A tanulm§nyi ºsztºnd²j 

 

1. A tanulm§nyi ºsztºnd²j a tanulm§nyi eredm®nyeket ºsztºnzŜ ®s elisme-

rŜ, differenci§lt, havi p®nzbeli juttat§s. 

2. A tanulm§nyi ºsztºnd²j egy tanulm§nyi f®l®v idŜtartam§ra adhat·. Az 

ºsztºnd²j ºsszeg®t a hallgat· elŜzŜ akt²v f®l®vi tanulm§nyi eredm®nye alapj§n 

a II. pontban  rºgz²tett elj§r§si rend ®s elvek szerint ¼gy kell meg§llap²tani, 

hogy ºsztºnzŜ legyen a hallgat· tanulm§nyi munk§j§ra.173 

3. A tanulm§nyi ºsztºnd²j oda²t®l®sekor ð az abban r®szes¿lŜk kºr®nek ®s 

sz§m§nak meghat§roz§sakor ð biztos²tani kell, hogy az azonos vagy hasonl· 

tanu lm§nyi kºtelezetts®g alapj§n el®rt eredm®nyek ºsszem®rhetŜek ®s az ²gy 

meg§llap²tott ºsztºnd²jak azonos m®rt®kŪek legyenek.174 Az ezt biztos²t· sz§-

m²t§si m·dszert a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g hat§rozza meg ®s 

az ETR-ben a Tanulm§nyi Hivatal  vezetŜje kºzz®teszi. 

4. Tanulm§nyi ºsztºnd²jban a FŜiskola §llamilag t§mogatott teljes idejŪ 

k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·inak legfeljebb 50%-a r®szes¿lhet oly m·don, 

hogy az egyes hallgat·knak meg§llap²tott tanulm§nyi ºsztºnd²j legkisebb 

m®rt®ke a hallgat·i normat²va 5%-a. 175 

5. A FŜiskol§ra elsŜ alkalommal beiratkoz· hallgat· a beiratkoz§s§t kºve-

tŜ elsŜ akt²v f®l®vben tanulm§nyi ºsztºnd²jban nem r®szes¿lhet.176 

                                                           
 

171 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (2) bekezd®s. 
172 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 11. Ä (3) bekezd®s. 
173 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 13. Ä (1) bekezd®s. 
174 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 13. Ä (2) bekezd®s. 
175 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 13. Ä (1) bekezd®s. 
176 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 13. Ä (3) bekezd®s. 
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6. Kor§bban, m§s felsŜoktat§si int®zm®nyben tanulm§nyokat folytat·, de 

a FŜiskol§ra §tv®telt nyert hallgat· ugyanolyan felt®telekkel kaphat tanulm§-

nyi ºsztºnd²jat, mint a FŜiskol§ra felv®telt nyert hallgat· a HK 4. sz. mell®klet®-

ben rºgz²tett felt®telek kºzºtt. M§s felsŜoktat§si int®zm®nybŜl, illetve az in-

t®zm®nyen bel¿li szakr·l §tvett hallgat·k eset®ben a korrig§lt kreditindex ki-

sz§m²t§sa a FŜiskola §ltal elismert kreditek alapj§n tºrt®nik.177 

7. A tanulm§nyi ºsztºnd²jat f®l®vente meg§llap²tott korrig§lt kreditindex 

alapj§n kell kifizetni az §tlagsz§m²t§s alapj§t k®pezŜ f®l®vet kºvetŜ f®l®v-

ben. 178 A tanulm§nyi ºsztºnd²j meg²t®l®se szempontj§b·l amennyiben s¼lyo-

zott tanulm§nyi §tlag, illetve korrig§lt kreditindex kºzºtt tesz k¿lºnbs®get a 

jelen TJSZ, ezzel egyidejŪleg a jelen pontban ®rintett hallgat·i csoportokra kell 

alkalmazni a k®t ºsztºnd²j-sz§m²t§si m®rŜsz§mot. 

8. Tanulm§nyi ºsztºnd²jra jogosult az a hallgat·, aki 

a)  §llamilag finansz²rozott, teljes idejŪ k®pz®sben vesz r®szt, ®s 

b)  az elŜzŜ akt²v f®l®v®ben legal§bb 15 kreditet teljes²tett, ®s 

c)  korrig§lt kreditindexe el®ri vagy meghaladja a vele egy k®pz®si 

ter¿leten vagy ð felsŜfok¼ szakk®pz®s eset®n ð szakmacsoportban t a-

nul· ®s az a-b. pontban foglaltaknak megfelelŜ hallgat·k korrig§lt 

kreditindex®nek sz§mtani §tlag§t, de legal§bb a 3,75 korrig§lt kredit-

indexet.  

9. A k®pz®si ter¿lethez vagy szakmacsoporthoz rendelt sz§mtani §tlag a 

hallgat·k teljes²tm®ny®tŜl f¿ggŜen f®l®vente v§ltozik. 

A tanulm§nyi ºsztºnd²j meg§llap²t§s§hoz sz¿ks®ges korrig§lt kreditindexet a 

jogosultak kºr®nek kihirdet®s®vel egyidejŪleg a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi 

Bizotts§g az ETR-ben teszi kºzz® legk®sŜbb a szorgalmi idŜszak m§sodik h·-

napj§nak 10. napj§ig. 

10. A tanulm§nyi ºsztºnd²jaknak pontos havi ºsszeg®t k®pz®si ter¿leten-

k®nt, illetve szakmacsoportonk®nt a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje, az ETR kre-

ditnyilv§ntart§sa alapj§n a f®l®v m§sodik h·napj§nak utols· napj§ig hat§roz-

za meg ®s teszi kºzz® a H¥K elnºk®vel folytatott egyeztet®st kºvetŜen ¼gy, 

hogy az azonos tanulm§nyi kºtelezetts®g alapj§n meg§llap²tott ºsztºnd²jak 

hallgat·i csoportonk®nt azonos m®rt®kŪek legyenek. 

11. Amennyiben a p§rhuzamos k®pz®sben r®sztvevŜ hallgat· a FŜiskol§n 

kezdte el kor§bban tanulm§nyait, akkor a FŜiskol§n el®rt eredm®nyei alapj§n 

kaphat ºsztºnd²jat. 

12. A hallgat·nak egy h®ten bel¿l kell elektronikus k®relemben jelezni a Ta-

nulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek, ha adminisztrat²v hib§t (pl. §tlagsz§m²t§si, ºsz-

tºnd²j-sz§m²t§si hib§t), vagy egy®b hi§nyoss§got (az ETR-bŜl kimaradt b§rmi-

                                                           
 

177 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 13. Ä (4) bekezd®s. 
178 A 2010/2011 -es tan®v tavaszi f®l®v®ben kifizetendŜ ºsztºnd²jra alkalmazand· elŜszºr. 
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lyen adatot) ®szlel. 

 

III. A rendszeres ®s a rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²j; az alapt§mogat§s 

 

1. R§szorults§g alapj§n t§mogat§sk®nt a rendszeres szoci§lis ºsztºnd²jat, a 

rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²jat, valamint az alapt§mogat§st (a tov§bbiakban 

egy¿tt: szoci§lis ºsztºnd²j) a hallgat·k szoci§lis helyzet¿k alapj§n, az erre a 

c®lra szolg§l· p§ly§zati Ūrlap kitºlt®s®vel ®s a p§ly§zati felt®telekben megje-

lºlt mell®kletek beny¼jt§s§val a kitŪzºtt hat§ridŜn bel¿l ig®nyelhetnek. 

2. A hallgat· szoci§lis helyzet®nek meg²t®l®sekor figyelembe kell venni k¿-

lºnºsen: 

a)  a t§rsadalombiztos²t§s ell§t§saira ®s a mag§nnyugd²jra jogosul-

takr·l, valamint e szolg§ltat§sok fedezet®rŜl sz·l· 1997. ®vi LXXX. tºr-

v®ny (a tov§bbiakban Tbj.) szerinti, a hallgat· §ltal is lakott kºzºs h§z-

tart§sban ®lŜk sz§m§t ®s jºvedelmi helyzet®t, 

b)  a k®pz®si hely (Budapest vagy H·dmezŜv§s§rhely) ®s a lak·hely 

kºzºtti t§vols§got, az utaz§s idŜtartam§t ®s kºlts®g®t, 

c)  amennyib en a hallgat· tanulm§nyai sor§n nem a Tbj. szerinti kº-

zºs h§ztart§sban ®l, ennek kºlts®geit, 

d)  a fogyat®kos hallgat·nak mekkora ºsszeget kell ford²tania k¿lºn-

leges eszkºzºk beszerz®s®re ®s fenntart§s§ra, speci§lis utaz§si sz¿ks®g-

leteire, valamint szem®lyi seg²tŜ, illetve jelnyelvi tolm§cs ig®nybev®te-

l®re, 

e)  a hallgat· vagy a vele kºzºs h§ztart§sban ®lŜ kºzeli hozz§tarto-

z·ja eg®szs®gi §llapota miatt rendszeresen felmer¿lŜ eg®szs®g¿gyi ki-

ad§sait, 

f) a hallgat·val kºzºs h§ztart§sban ®lŜ eltartottak sz§m§t, k¿lºnºs 

tekintettel a vele egy¿tt eltartott gyermekek sz§m§ra, 

g)  az §pol§sra szorul· hozz§tartoz· gondoz§s§val j§r· kºlts®geket, 

179 

h)  a keresŜ csal§dtagok jºvedelm®t, a csal§d egy fŜre esŜ jºve-

delm®t 

i) az eltartott hallgat· csal§di helyzet®t (elv§lt sz¿lŜk, nyugd²jas sz¿-

lŜk, munkan®lk¿li sz¿lŜk, testv®rek hallgat·i jogviszonya, f®l§rvas§g, 

te ljes §rvas§g, §llami gondoz§s, tart·s betegs®g, rokkants§g), 

j) a h§zass§gban ®lŜ hallgat·k egy®b kºr¿lm®nyeit (h§zast§rs 

munka - ®s kereseti kºr¿lm®nyei, GYES, GYED). 

                                                           
 

179 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 21. Ä (1) bekezd®s. 
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3. A jºvedelemsz§m²t§skor a havonta rendszeresen m®rhetŜ jºvedelmek-

n®l az utols· h§rom h·nap §tlag§t, egy®b jºvedelmekn®l pedig az utols· 

egy ®v tizenketted®t kell figyelembe venni. A hallgat· k®r®s®re a bizony²tott 

jºvŜbeni jºvedelemv§ltoz§st is figyelembe kell venni.180 

 

A Di§kj·l®ti Bizotts§g feladatai 

4. A Di§kj·l®ti Bizotts§g (a tov§bbiakban: DJB) a H¥K azon javaslattevŜ 

szerve, amely a k¿lºnbºzŜ ºsztºnd²jak form§i kºz¿l a rendszeres szoci§lis ºsz-

tºnd²jjal , a rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²jjal, a kºz®leti ºsztºnd²jjal, a tu dom§nyos 

®s szakmai ºsztºnd²jjal, a sport ºsztºnd²jjal, valamint az alapt§mogat§ssal 

kapcsolatos ¿gyekben j§r el. 

A hallgat· szoci§lis helyzet®t ð a rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²j ig®nyl®s®nek ki-

v®tel®vel ð, valamint a hallgat· tanulm§nyokon t¼lmutat· tev®kenys®g®t ta-

nulm§nyi f®l®vente egyszer, int®zm®nyi szinten egys®gesen vizsg§lja a DJB, 

majd ennek eredm®ny®t haszn§lja fel a szoci§lis ºsztºnd²j, valamint a kºz®leti 

ºsztºnd²j, tudom§nyos-szakmai ºsztºnd²j ®s sport ºsztºnd²j alap¼ juttat§s elb²-

r§l§s§hoz.181 

5. A DJB ºsszet®tel®t ®s elj§r§si rendj®t a H¥K Alapszab§ly§ban rºgz²tet-

teknek megfelelŜen saj§t ¦gyrendj®ben hat§rozza meg a III. pontban meg-

hat§rozott keretek kºzºtt. 

6. A DJB hat§skºre: 

a)  a TJSZ keretei kºzºtt p§ly§zatokat ²r ki teljes²tm®ny alap¼ ®s szoci-

§lis alap¼ ºsztºnd²jakra, 

b)  javaslatokat tesz a FŜiskol§nak az §ltala ki²rt teljes²tm®ny alap¼ ®s 

szoci§lis alap¼ ºsztºnd²jak sz§m²t§si m·dj§ra, 

c)  kisz§m²tja a szoci§lis ºsztºnd²jak egy-egy fŜre jut· ºsszeg®t, ®s azt 

j·v§hagy§sra megk¿ldi a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§gnak, 

d)   v®lem®nyezi a beny¼jtott teljes²tm®nyalap¼ ®s szoci§lisalap¼ p§-

ly§zatokat, majd dºnt®sre megk¿ldi a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi 

Bizotts§gnak, 

e)  t§j®koztatja a hallgat·kat a t®r²t®si ®s juttat§si k®rd®sekrŜl, ha-

vonk®nt legal§bb egy alkalommal fogad··r§t tart, 

f) folyamatosan figyelemmel k²s®ri, ®s ®vente ®rt®keli a hallgat·k 

r®sz®re ny¼jthat· t§mogat§sokr·l ®s az §ltaluk fizetendŜ d²jakr·l ®s t®-

r²t®sekrŜl sz·l· szab§lyzatot, sz¿ks®g eset®n kezdem®nyezi a szab§ly-

zat m·dos²t§s§t, ¼j szab§lyzat alkot§s§t, 

g)  ell§tja a III/6. pontban , valamint a H¥K Alapszab§ly§ban megha-

                                                           
 

180 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 21. Ä (2) bekezd®s. 
181 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 21. Ä (4) bekezd®s. 
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t§rozott feladatokat. 

7. A DJB mŪkºd®se feletti fel¿gyeleti jogot a fŜtitk§r ®s a tanulm§nyi igaz-

gat· a H¥K elnºk®vel kºzºsen l§tja el. 

 

A rendszere s ®s a rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²jra, valamint az alapt§mogat§s-

ra vonatkoz· saj§tos szab§lyok 

8. A szoci§lis ºsztºnd²jak form§i kºz¿l a rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j, a 

rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²j elektronikus form§ban a hallgat· §ltal beadott 

p§ly§zat ¼tj§n ig®nyelhetŜ. Az alapt§mogat§sra vonatkoz· ig®nyt az elekt-

ronikus form§ban beny¼jtott p§ly§zaton kell megjelºlni. A p§ly§zatok elb²r§l§-

s§ra a DJB ad elŜzetes javaslatot a III. pontban  foglaltak, valamint saj§t elj§-

r§srendj®nek keretei kºzºtt. A p§ly§zatr·l a hallgat· szoci§lis helyzete alap-

j§n, pontoz§sos rendszerben dºnt a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g, 

a DJB javaslat§t figyelembe v®ve. 

9. A hi§nyosan vagy nem megfelelŜ m·don beny¼jtott p§ly§zatok eset®-

ben a DJB hi§nyp·tl§sra sz·l²tja fel a p§ly§z·t. Amennyiben a hi§nyp·tl§sra 

nyitva §ll· hat§ridŜ eredm®nytelen¿l eltelt vagy a hallgat· az iratokat ism ®-

telten nem az elŜ²rtaknak megfelelŜen ny¼jtja be, a DJB a p§ly§zatot ®rv®ny-

telenn® nyilv§n²tja, vagy kiz§r·lag a megfelelŜen igazolt t®nyeket vizsg§lva 

teszi meg javaslat§t a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§gnak. 

10. A p§ly§zatban megjelºlt adatokat, kºr¿lm®nyeket a Tanulm§nyi Hiva-

tal ellenŜrizheti. Amennyiben a p§ly§zat val·tlan adatokat tartalmaz, ®s ez az 

elb²r§l§sra l®nyeges kihat§ssal lehet vagy lehetett, a p§ly§z· a tanulm§nyai 

tov§bbi idej®re szoci§lis alap¼ ºsztºnd²jat nem kaphat, a felvett t§mogat§st 

pedig vissza kell fizetnie.  

11. A p§ly§zatok elb²r§l§s§nak menet®rŜl a DJB jegyzŜkºnyvet k®sz²t, 

amely tartalmaz za a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§gnak elŜterjesztett 

javaslatok megfelelŜ indokl§s§t is. 

12. A T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g a DJB javaslatainak figye-

lembev®tel®vel hozza meg dºnt®s®t. A T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizott-

s§g elutas²t· dºnt®se ellen a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§ghoz lehet felleb-

bezni a HK 8. sz. mell®klet®ben megha t§rozottak figyelembe v®tel®vel. 

13. A p§ly§zatok elb²r§l§s§nak szempontrendszer®t ®s a kitºlt®si ¼tmutat·-

kat, valamint a rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²jra vonatkoz· p§ly§zati Ūrlapot a 

HK F¿ggel®ke tartalmazza. A rendszeres szoci§lis ºsztºnd²jra ir§nyul· p§ly§za-

tot elektronikus k®relem form§j§ban kell beny¼jtani. 

14. Azon hallgat·, aki az adott f®l®v sor§n sz§m§ra meg²t®lt p®nzbeli t§-

mogat§st az adott f®l®v utols· napj§ig nem veszi §t vagy nem ad meg az 

utal§shoz sz¿ks®ges banksz§mlasz§mot, ad·sz§mot vagy TAJ-sz§mot, annak 

t§mogat§sa ®rv®nytelenn® v§lik az I/1. pont  rendelkez®seinek megfelelŜen. 
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Az alapt§mogat§sra vonatkoz· k¿lºn szab§lyok 

15. Az elsŜ alkalommal §llamilag t§mogatott nappali munkarendŪ, felsŜfo-

k¼ szakk®pz®sben, alapk®pz®sben hallgat·i jogviszonyt l®tes²tŜ szem®ly az 

elsŜ bejelentkez®se alkalm§val ð rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j ir§nti elektroni-

kus k®relm®re ð a hallgat·i normat²va 50%-§nak megfelelŜ ºsszegŪ ð egyszeri 

ð alapt§mogat§sra jogosult, amennyiben a hallgat· a rendszeres szoci§lis 

ºsztºnd²jra jogosult ®s amennyiben alapt§mogat§sra ir§nyul· sz§nd®k§t jelez-

te .182 Az elsŜ alkalommal §llamilag t§mogatott teljes idejŪ mesterk®pz®sben 

hallgat·i jogviszonyt l®tes²tŜ szem®ly az elsŜ bejelentkez®se alkalm§val ð 

rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j ir§nti elektronikus k®relm®re ð a hallgat·i norma-

t²va 75%-§nak megfelelŜ ºsszegŪ ð egyszeri ð alapt§mogat§sra jogosult, 

amennyiben a hallgat· a rendszeres szoci§lis ºsztºnd²jra jogosult ®s amennyi-

ben alapt§mogat§sra ir§nyul· sz§nd®k§t jelezte.183 Az alapt§mogat§s kiz§r·-

lag a rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j ir§nti elektronikus k®relemben ig®nyelhetŜ. 

16. Az alapt§mogat§sra ir§nyul· p§ly§zat a rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j 

ig®nyl®s®re ki²rt p§ly§zattal ºsszevonva ker¿l kihirdet®sre. A p§ly§zati ki²r§sban 

a p§ly§zatok lead§si hat§rideje nem eshet k®sŜbbre, mint a szorgalmi idŜszak 

elsŜ h·napj§nak utols· napja. A p§ly§zatok lead§s§nak hat§ridej®t kºvetŜ-

en legk®sŜbb 10 munkanapon bel¿l a DJB-nek javaslatot kell tennie a t§mo-

gat§sok oda²t®l®s®rŜl a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§gnak. Ameny-

nyiben a p§ly§zat val·tlan adatokat tartalmaz, ®s ez az elb²r§l§sra l®nyeges 

kihat§ssal lehet vagy lehetett, a p§ly§z· a tanulm§nyai tov§bbi idej®re szo-

ci§lis alap¼ ºsztºnd²jat nem kaphat, a felvett t§mogat§st (bele®rtve az alap-

t§mogat§st is) pedig vissza kell fizetnie. 

17. Az alapt§mogat§sra jogosults§g felt®teleit a Tanulm§nyi Hivatal seg²t-

s®g®vel a DJB ellenŜrzi. A Gazdas§gi Igazgat·s§g int®zkedik a kifizet®sek tel-

jes²t®s®rŜl a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g dºnt®se alapj§n. 

 

A rendszeres szoci§lis ºsztºnd²jra vonatkoz· k¿lºn szab§lyok 

18. A rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j a hallgat· szoci§lis helyzete alapj§n egy 

f®l®vre biztos²tott, havonta foly·s²tott juttat§s.184 

19. A DJB a rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j ig®nyl®s®re minden f®l®vben, a 

szorgalmi idŜszak elsŜ napj§ig p§ly§zatot ²r ki a p§ly§zati felt®telek ®s a p§-

ly§zati hat§ridŜ megjelºl®s®vel. A p§ly§zati ki²r§sban a p§ly§zatok lead§si 

hat§rideje nem eshet k®sŜbbre, mint a szorgalmi idŜszak elsŜ h·napj§nak 

utols· napja. A p§ly§zatok lead§s§nak hat§ridej®t kºvetŜen legk®sŜbb 10 

munkanapon bel¿l a DJB-nek javaslatot kell tennie a t§mogat§sok oda²t®l®-

s®rŜl. 

                                                           
 

182 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 15. Ä (1) bekezd®s. 
183 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 15. Ä (2) bekezd®s. 

184 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 16. Ä (1) bekezd®s. 
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20. A rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j havi ºsszeg®nek m®rt®ke nem lehet ala-

csonyabb, mint az ®ves hallgat·i normat²va 20%-a, amennyiben a hallgat· 

szoci§lis helyzete alapj§n rendszeres szoci§lis ºsztºnd²jra jogosult ®s 

a)  fogyat®koss§ggal ®lŜ vagy eg®szs®gi §llapota miatt r§szorult, 

vagy  

b)  halmozottan h§tr§nyos helyzetŪ, vagy 

c)  csal§dfenntart·, vagy 

d)  nagycsal§dos, vagy 

e)  §rva.185 

21. A rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j havi ºsszeg®nek m®rt®ke nem lehet ala-

csonyabb, mint az ®ves hallgat·i normat²va 10%-a, amennyi ben a hallgat· 

szoci§lis helyzete alapj§n rendszeres szoci§lis ºsztºnd²jra jogosult ®s 

a)  h§tr§nyos helyzetŪ, vagy 

b)  gy§ms§ga nagykor¼s§ga miatt szŪnt meg, vagy 

c)  f®l§rva.186 

22. A rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j havi ºsszeg®nek m®rt®ke nem lehet ala-

csonyabb, mint az ®ves hallgat·i normat²va 10%-a, amennyiben a hallgat· a 

XIV. pont szerinti ºsztºnd²jban r®szes¿l.187 

23. A rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j eset®n, az egy p§ly§z·ra jut· t§moga-

t§st ¼gy kell meg§llap²tani, hogy az adott f®l®vben rendelkez®sre §ll·, egy 

h·napra jut· keretet el kell osztani az adott f®l®vben p§ly§z·k sz§m²tott pont-

sz§mainak ºsszeg®vel. Az ²gy kapott ®s eg®sz sz§mra lefel® kerek²tett ®rt®k 

megmutatja, hogy az adott f®l®vben egy pont, h§ny forintnak felel meg. A 

kapott ®rt®ket fel kell szorozni az egyes p§ly§z·k pontsz§m§val. Ha egy p§-

ly§z· eset®ben az ²gy kapott ®rt®k nem ®ri el a 22-24. pontokban  rºgz²tett mi-

nimumot, akkor az a p§ly§z· nem jogosult rendszeres szoci§lis ºsztºnd²jra ®s 

p§ly§zata ®rv®nytelennek tekintendŜ. A korrig§lt p§ly§z·i l®tsz§mot alapul 

v®ve a m§r eml²tett m·don ¼jb·l ki kell sz§molni, hogy az ®rv®nytelen p§ly§-

zatokat figyelmen k²v¿l hagyva egy pont h§ny forintnak felel meg, ®s az ²gy 

kapott ®rt®ket fel kell szorozni az ®rv®nyes p§ly§z·k pontsz§m§val. Ezek az 

®rt®kek megegyeznek az egyes p§ly§z·knak juttatand· rendszeres szoci§lis, 

illetve lakhat§si t§mogat§s ºsszeg®vel. 

 

A lakhat§si t§mogat§sra vonatkoz· k¿lºn szab§lyok: 

24. A lakhat§si felt®telek t§mogat§s§ra a rendszeres szoci§lis ºsztºnd²j ke-

ret®ben ker¿l sor. 

                                                           
 

185 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 16. Ä (2) bekezd®s. 
186 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 16. Ä (3) bekezd®s. 
187 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 16. Ä (4) bekezd®s. 
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A rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²jra vonatkoz· k¿lºn szab§lyok 

25. A rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²j a hallgat· szoci§lis helyzete v§ratlan rom-

l§s§nak enyh²t®s®re foly·s²tott egyszeri juttat§s.188 

26. Rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²jban a hallgat· k®relme alapj§n r®szes¿lhet. 

A be®rkezett hallgat·i k®relmekrŜl havonta egyszer a DJB javaslatot tesz az 

§ltala m®rlegelt m®lt§nyoss§gi szempontok ®s a p§ly§z· rendk²v¿li ®lethelyze-

t®t bizony²t· igazol§sok alapj§n a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§gnak. 

A kifizet®srŜl a dºnt®st kºvetŜ nyolc munkanapon bel¿l a Gazdas§gi Igazga-

t·s§g munkat§rsainak int®zkedni kell.189 

27. Rendk²v¿li szoci§lis t§mogat§s f®l®vente egyszer vehetŜ ig®nybe. 

 

Szakmai gyakorlati ºsztºnd²j 

28. Szakmai gyakorlati ºsztºnd²j a k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyben 

meghat§rozott legfeljebb f®l®ves gyakorlaton r®szt vevŜ hallgat·nak, p§ly§-

zat alapj§n, legfeljebb egy tanulm§nyi f®l®vre adhat· juttat§s. 

29. A szakmai gyakorlati ºsztºnd²j oda²t®l®s®nek felt®teleirŜl az oktat§si 

rektorhelyettes k¿lºn utas²t§sban rendelkezik oly m·don, hogy az ºsztºnd²j-

ban az a hallgat· r®szes¿lhet, aki a szakmai gyakorlatot a FŜiskola sz®khely®-

tŜl (Budapest) elt®rŜ helyen teljes²ti, valamint a szakmai gyakorlat v®gz®s®nek 

helye ®s a lak·hely kºzºtti t§vols§g m®rt®ke megfelel a F¿ggel®kben megh a-

t§rozottaknak. 

30. A szakmai gyakorlati ºsztºnd²j havi ºsszege a hallgat·i normat²va ®ves 

ºsszeg®nek 10%-§t nem haladhatja meg. 

 

IV. Bursa Hungarica FelsŜoktat§si ¥nkorm§nyzati ¥sztºnd²j 

 

1. A Bursa Hungarica FelsŜoktat§si ¥nkorm§nyzati ¥sztºnd²j olyan p®nz-

beli szoci§lis juttat§s, amely a Bursa Hungarica FelsŜoktat§si ¥nkorm§nyzati 

¥sztºnd²jrendszer (a tov§bbiakban: ¥sztºnd²jrendszer) adott ®vi fordul·j§hoz 

csatlakozott telep¿l®si ®s megyei ºnkorm§nyzatok (a tov§bbiakban egy¿tte-

sen: helyi ºnkorm§nyzat) §ltal a hallgat·nak adom§nyozott szoci§lis ºsztºn-

d²jb·l (a tov§bbiakban: ºnkorm§nyzati ºsztºnd²jr®sz) ®s az ºnkorm§nyzati ºsz-

tºnd²j alapj§n a FŜiskol§n meg§llap²tott szoci§lis ºsztºnd²jr®szbŜl (a tov§bbi-

akban: fŜiskolai ºsztºnd²jr®sz) §ll.190 

2. A fŜiskolai ºsztºnd²jr®szben r®szes¿lhetnek azok a hallgat·k, akiket az 

                                                           
 

188 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 17. Ä (1) bekezd®s. 
189 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 17. Ä (2) bekezd®s. 
190 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 18. Ä (1) bekezd®s. 
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§lland· lak·hely¿k szerinti telep¿l®si ºnkorm§nyzat az ¥sztºnd²jrendszer kere-

t®ben t§mogat§sban r®szes²tett, tov§bb§ akik nappali munkarendŪ alapk®p-

z®sben, mesterk®pz®sben vagy felsŜfok¼ szakk®pz®sben folytatj§k tanulm§-

nyaikat. 191 

3. A fŜiskolai ºsztºnd²jr®sz forr§sa a FŜiskola kºlts®gvet®s®ben megjelºlt 

elk¿lºn²tett forr§s.192 

4. A fŜiskolai ºsztºnd²jr®sz havi egy fŜre jut· legnagyobb ºsszeg®t (a to-

v§bbiakban: ºsszeghat§r) a felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter ®vente a t§rca 

hivatalos lapj§ban teszi kºzz®.193 

5. A fŜiskolai ºsztºnd²jr®sz havi ºsszege az ºnkorm§nyzati ºsztºnd²jr®sz ºsz-

szeg®vel megegyezŜ ºsszeg, azonban nem haladhatja meg a 4. pontban  

meghat§rozott ºsszeghat§rt.194 

6. Az ¥sztºnd²jrendszer keret®ben meg§llap²tott ºsztºnd²j kiz§r·lag a p§-

ly§z· szoci§lis helyzete alapj§n ²t®lhetŜ meg, az ºsztºnd²j meg²t®l®sekor a p§-

ly§z· tanulm§nyi eredm®nye nem vehetŜ figyelembe.195 

7. A fŜiskolai ºsztºnd²jr®sz f¿ggetlen minden m§s, a FŜiskol§n foly·s²tott t§-

mogat§st·l.196 

8. A fŜiskolai ºsztºnd²jr®szt a felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter adom§nyoz-

za.197 

9. Az ºsztºnd²jat a FŜiskola foly·s²tja a hallgat·nak. A Tanulm§nyi Hivatal 

vezetŜje a kifizet®s megkezd®se elŜtt megvizsg§lja a hallgat· jogosults§g§t 

az ºsztºnd²jra.198 

10. Az ºsztºnd²j foly·s²t§sa elŜtt felsŜfok¼ tanulm§nyait megkezdett hallgat· 

sz§m§ra a fŜiskolai ºsztºnd²jr®sz foly·s²t§sa m§rcius h·napban kezdŜdik, azt a 

hallgat·i juttat§sokkal azonos rendben kell kifizetni. Az ºnkorm§nyzati ºsztºn-

d²jr®sz kifizet®se m§rcius h·napban, de legk®sŜbb a FŜiskol§hoz tºrt®nŜ §t-

utal§st kºvetŜ elsŜ ºsztºnd²j kifizet®sekor indul, amikor az addig esed®kes ºsz-

tºnd²jak kifizet®s®re ker¿l sor, majd a tov§bbiakban az ºsztºnd²j fizet®s rendje 

szerint tºrt®nik az int®zm®nyi ºsztºnd²jr®sz kifizet®s®vel egy¿tt.199 

11. Amennyiben a  hallgat· felsŜfok¼ tanulm§nyait elŜszºr az ºsztºnd²j foly·-

s²t§s§nak f®l®v®ben kezdte meg, akkor a fŜiskolai ºsztºnd²jr®sz foly·s²t§sa a 

fŜiskolai hallgat·i juttat§sok kifizet®s®vel azonos rendben tºrt®nik okt·ber h·-

napt·l. Az ºnkorm§nyzati ºsztºnd²jr®sz foly·s²t§sa okt·ber h·napban, de leg-

                                                           
 

191 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 18. Ä (2) bekezd®s. 
192 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 18. Ä (3) bekezd®s. 
193 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 18. Ä (5) bekezd®s. 
194 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 18. Ä (6) bekezd®s. 
195 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 18. Ä (7) bekezd®s. 
196 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 18. Ä (8) bekezd®s. 
197 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 19. Ä (2) bekezd®s. 

198 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 19. Ä (4) bekezd®s. 
199 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 19. Ä (5) bekezd®s. 
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k®sŜbb a felsŜoktat§si int®zm®nyhez tºrt®nŜ §tutal§st kºvetŜ elsŜ ºsztºnd²j 

kifizet®sekor kezdŜdik, amikor az addig esed®kes ºsztºnd²jak kifizet®s®re ker¿l 

sor, majd a tov§bbiakban az ºsztºnd²jfizet®s rendje szerint tºrt®nik az int®z-

m®nyi ºsztºnd²jr®sz fizet®s®vel egy¿tt.200 

12. Azokban a h·napokban, amelyekben a hallgat· hallgat·i jogviszonya 

sz¿netel, az ºsztºnd²j foly·s²t§sa ð a foly·s²t§s v®ghat§ridej®nek m·dos²t§sa 

n®lk¿l ð teljes eg®sz®ben sz¿netel.201 

13. Amennyiben az ºsztºnd²jas az ºsztºnd²j-foly·s²t§s felt®teleinek nem felel 

meg, a FŜiskola kºteles az ºsztºnd²j foly·s²t§s§t megsz¿ntetni.202 

14. Amennyiben a hallgat· nem jogosult az ºsztºnd²jra, a r§ esŜ, m§r §t-

utalt, de ki nem fizetett ºnkorm§nyzati ºsztºnd²jr®szt a FŜiskola a Kºzigazgat§-

si ®s Igazs§g¿gyi Miniszt®rium Wekerle S§ndor AlapkezelŜ sz§m§ra 30 napon 

bel¿l kºteles visszautalni.203 

15. Az ºsztºnd²jban r®szes¿lŜ hallgat· kºteles az ºsztºnd²j foly·s²t§s§nak idŜ-

szaka alatt minden, az ºsztºnd²j foly·s²t§s§t ®rintŜ v§ltoz§sr·l a legrºvidebb 

idŜn, de legfeljebb 15 napon ð bel¿l ²r§sban ®rtes²teni a foly·s²t· felsŜoktat§si 

int®zm®nyt ®s a Kºzigazgat§si ®s Igazs§g¿gyi Miniszt®rium Wekerle S§ndor 
AlapkezelŜt. Az ®rtes²t®si kºtelezetts®get a hallgat· 5 munkanapon bel¿l kº-

teles teljes²teni az al§bbi adatok v§ltoz§sakor: 

a)  hallgat· neve, sz¿let®si neve, anyja neve, sz¿let®si helye ®s ideje, 

§llampolg§rs§ga, §lland· lak§s§nak ®s tart·zkod§si hely®nek c²me, 

b)  a hallgat· k®pz®s®nek megnevez®se, munkarendje, 

c)  a tanulm§nyok halaszt§sa.204 

16. Az az ºsztºnd²jas, aki ®rtes²t®si kºtelezetts®g®nek nem tesz eleget, az 

ºsztºnd²j foly·s²t§s§b·l ®s az ¥sztºnd²jrendszer kºvetkezŜ ®vi fordul·j§b·l ki-

z§rhat·. Az ºsztºnd²jas 30 napon bel¿l kºteles a jogosulatlanul felvett ºsztºn-

d²jat a FŜiskola r®sz®re visszafizetni. Az az ºsztºnd²jas, aki ®rtes²t®si kºtelezett-

s®g®nek elmulaszt§sa miatt esik el az ºsztºnd²j foly·s²t§s§t·l, a tanulm§nyi 

f®l®v lez§r§s§t kºvetŜen (j¼nius 30-ig, illetve janu§r 31-ig) ki nem fizetett ºsz-

tºnd²j§ra m§r nem tarthat ig®nyt.205 

17. A FŜiskola t®r²t®smentesen kºteles havonta, az egy®b §ltala ny¼jtott 

juttat§sokkal egy¿tt ®s azokkal azonos m·don foly·s²tani az ºsztºnd²jat. Az 

ºnkorm§nyzati ºsztºnd²jat a felsŜoktat§si int®zm®ny csak abban az esetben 

kºteles kifizetni, ha annak fedezete a Kºzigazgat§si ®s Igazs§g¿gyi Miniszt®ri-

um Wekerle S§ndor AlapkezelŜtŜl a sz§ml§j§ra §tutal§sra ker¿lt.206 

                                                           
 

200 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 19. Ä (6) bekezd®s. 
201 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 19. Ä (7) bekezd®s. 
202 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 19. Ä (8) bekezd®s. 
203 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 19. Ä (9) bekezd®s. 
204 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 19. Ä (10) bekezd®s. 

205 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 19. Ä (11) bekezd®s. 
206 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 20. Ä (1) bekezd®s. 
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18. A fŜiskolai ºsztºnd²jat abban az esetben is ki kell fizetni, ha az ºnkor-

m§nyzati ºsztºnd²j fedezete nem §ll rendelkez®sre a FŜiskola sz§ml§j§n.207 

 

V. A kºz®leti, a tudom§nyos ®s szakmai ®s a sport ºsztºnd²j 

 

1. A kºz®leti, a tudom§nyos ®s szakmai, illetve a sport ºsztºnd²j a tantervi 

kºvetelm®nyeken t¼lmutat· tev®kenys®get v®gzŜ hallgat· r®sz®re p§ly§zat 

alapj§n, egy f®l®vre meg§llap²tott, havonta foly·s²tott juttat§s.208 

2. Ezen ºsztºnd²jakban finansz²roz§si form§t·l f¿ggetlen¿l a FŜiskola teljes 

idejŪ k®pz®sben r®szt vevŜ valamennyi hallgat·ja r®szes¿lhet, amennyiben a 

hallgat· p§ly§z§st megelŜzŜ akt²v f®l®v®nek s¼lyozott tanulm§nyi §tlaga leg-

al§bb 2,5 ®s k®pz®si idej®t legfeljebb 2 f®l®vvel l®pte t¼l. 

3. Nem p§ly§zhat a kºz®leti, a tudom§nyos ®s szakmai ®s a sport ºsztºn-

d²jra az a hallgat·, aki az adott tan®vben kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jban r®szes¿l. 

4. A p§ly§z· azon tev®kenys®ge, amelyet rendszeres d²jaz§s ellen®ben, 

fizet®s®rt vagy ellenszolg§ltat§s fej®ben v®gzett, nem ®rt®kelhetŜ. 

5. Amennyiben a p§ly§z·, az ®rt®kel®s alapj§t k®pezŜ f®l®vben passz²v 

st§tusz¼ volt, akkor a p§ly§zat beny¼jt§s§t megelŜzŜ legutols· akt²v f®l®v-

®ben ny¼jtott tev®kenys®g®t, teljes²tm®ny®t kell figyelembe venni a b²r§l§s 

sor§n. A csatolt dokumentumoknak az ®rintett f®l®vi tev®kenys®geket kell al§-

t§masztaniuk, kiv®ve amikor ezt az igazolt tev®kenys®g term®szete nem teszi 

lehetŜv®. 

6. A kºz®leti, a tudom§nyos ®s szakmai ®s a sport ºsztºnd²j az Ftv. 46. Ä-

§nak (9) bekezd®se szerint nem kºtelezŜ juttat§s.209 

7. A DJB az I/3. pontban  rºgz²tett t§j®koztat§st kºvetŜen a kiemelkedŜ 

szakmai, tudom§nyos, kºz®leti tev®kenys®get folytat· hallgat·k r®sz®re p§-

ly§zatot ²r ki. A p§ly§zatot a szorgalmi idŜszak m§sodik h·napj§nak 10. napj§-

ig kell ki²rni a p§ly§zati felt®telek, ®s a p§ly§zati hat§ridŜ megjelºl®s®vel. A 

p§ly§zatok lead§s§nak hat§rideje nem lehet k®t h®tn®l hosszabb. Amennyi-

ben a p§ly§zat val·tlan adatokat tartalmaz, ®s ez az elb²r§l§sra l®nyeges ki-

hat§ssal lehet vagy lehetett, a p§ly§z· a tanulm§nyai tov§bbi idej®re a kºz-

®leti, a tudom§nyos ®s szakmai ®s a sport ºsztºnd²jat nem kaphat, a felvett 

t§mogat§st pedig vissza kell fizetnie. 

8. Az ºsztºnd²j az elb²r§l§st kºvetŜen minden h·nap 10. napj§ig ker¿l ki-

utal§sra. 

9. A p§ly§zatokat a DJB a F¿ggel®kben meghat§rozott szempontrendszer 

alapj§n 5 munkanapon bel¿l ®rt®keli, ®s a hallgat·kat rangsorolja. 

                                                           
 

207 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 20. Ä (2) bekezd®s. 
208 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (4) bekezd®s. 
209 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (4) bekezd®s. 
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10. A p§ly§zatok elb²r§l§s§nak menet®rŜl a DJB jegyzŜkºnyvet k®sz²t, 

amely tartalmazza a dºnt®sek megfelelŜ indokl§s§t is. 

11. A DJB §ltal javasolt pontsz§mok ®s rangsoralapj§n a dºnt®st a T®r²t®si-

Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g hozza meg, majd az ®rintett hallgat·kat a 

Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Iroda ®rtes²ti a dºnt®srŜl. 

12. A T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g dºnt®se ellen fel¿lb²r§lati k®-

relem ny¼jthat· be a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§ghoz a HK 8. sz. mell®kle-

t®ben meghat§rozottak szerint. 

13. Azon hallgat·, aki az adott f®l®v sor§n sz§m§ra meg²t®lt p®nzbeli t§-

mogat§st a f®l®v utols· napj§ig nem veszi §t vagy nem ad meg az utal§shoz 

sz¿ks®ges banksz§mlasz§mot, ad·sz§mot vagy TAJ-sz§mot, annak t§moga-

t§sa ®rv®nytelenn® v§lik. 

 

VI. A kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j 

 

1. A kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jat egy teljes tan®v (10 h·nap) idŜtartam§ra le-

het elnyerni. A kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j havi ºsszege megegyezik a kºlts®gvet®si 

tºrv®nyben e jogc²men meg§llap²tott ºsszeg egy tized®vel.210 

2. A kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jban r®szes²thetŜ hallgat·k sz§ma az elŜzŜ ®v 

okt·ber 15-i §llapot§t rºgz²tŜ statisztikai adatkºzl®s szerinti §llamilag t§moga-

tott teljes idejŪ alapk®pz®sben, illetve mesterk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k 

sz§m§nak 0,8%-a, de legal§bb egy fŜ.211 

3. Kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jban az az alap- vagy mesterk®pz®sben r®szt vevŜ 

hallgat· r®szes¿lhet, aki adott vagy kor§bbi tanulm§nyai sor§n legal§bb k®t 

f®l®vre bejelentkezett, ®s legal§bb 55 kreditet megszerzett.212  

4. A kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jban a harmadik szemesztertŜl kezdŜdŜen azok 

az akt²v hallgat·i jogviszonnyal rendelkezŜ hallgat·k r®szes¿lhetnek, akik 

a)  az elŜzŜ k®t szemeszterben 4,5-n®l magasabb korrig§lt kreditin-

dexet ®rtek el, ®s 

b)  kimagasl· tudom§nyos, illetve egy®b szakmai munk§t v®geznek. 

5. A kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje §ltal meghird e-

tett nyilv§nos p§ly§zat ¼tj§n nyerhetŜ el. A p§ly§zatokat a hallgat· a Hallga-

t·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n ny¼jtja be. A beny¼jtott p§ly§zatok elb²-

r§l§s§t a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g v®gzi pontoz§si rendszer 

alapj§n. A p§ly§zatok alapj§n a Szen§tus §ltal §truh§zott hat§skºrben a T®r²-

t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g minden ®vben augusztus 1-j®ig tesz ja-

                                                           
 

210 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 24. Ä (1) bekezd®s. 

211 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 24. Ä (2) bekezd®s. 
212 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 24. Ä (3) bekezd®s. 
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vaslatot a  felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszternek a kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j adom§-

nyoz§s§ra.213 

6. Az adott tan®vre elnyert kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j csak az adott tan®vben 

foly·s²that·.214 

7. Amennyiben a hallgat· hallgat·i jogviszonya b§rmilyen okb·l megszŪ-

nik vagy sz¿netel, a kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j sz§m§ra tov§bb nem foly·s²that·. 

A k®pz®si idŜnek megfelelŜen p§ratlan tanulm§nyi f®l®vben v®gzŜdŜ tanul-

m§nyok eset®n a kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jra val· jogosults§g nem szŪnik meg, 

ha a hallgat· tanulm§nyait az adott tan®v m§sodik f®l®v®ben m§r folytat-

ja.215 

8. Amennyiben a kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jra p§ly§zott, de elutas²tott hallgat· 

eset®ben jogorvoslati elj§r§s keret®ben meg§llap²t§st nyer, hogy a hallgat· 

®rdemes a kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jra, ®s a fŜiskolai felterjeszt®sben az a fenti 

felt®telek ®s az int®zm®nyi keretsz§m alapj§n arra jogosult lenne, de azt fŜis-

kolai elj§r§si hiba folyt§n nem kapta meg, a felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter 

jogosult a hallgat· r®sz®re kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jat adom§nyozni. Ilyen eset-

ben azonban a hallgat· nem vehetŜ figyelembe a kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j ke-

ret®nek meghat§roz§sakor, r®sz®re az ºsztºnd²jat a FŜiskola a hallgat·i elŜ-

ir§nyzat vagy a saj§t bev®tele terh®re kºteles kifizetni.216 

9. A kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jat elnyert hallgat· nem z§rhat· ki a tanulm§nyi 

ºsztºnd²j t§mogat§sb·l.217 

10. A kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jat elnyert hallgat·k d²szoklevel®nek ¿nnep®lyes 

§tad§s§nak m·dj§t az oktat§si rektorhelyettes §llap²tja meg. 

 

VII. Elektronikus tankºnyvek, tananyagok ®s a felk®sz¿l®shez sz¿ks®ges elekt-

ronikus eszkºzºk beszerz®se 

 

1. A jegyzet -elŜ§ll²t§s t§mogat§s§ra, elektronikus tankºnyvek, tananyag-

ok ®s a felk®sz¿l®shez sz¿ks®ges elektronikus eszkºzºk beszerz®s®re, valamint 

a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k tanulm§nyait seg²tŜ eszkºzºk beszerz®s®re 

elk¿lºn²tett keret felhaszn§lhat· elektronikus tankºnyvek, tananyagok ®s a 

felk®sz¿l®shez sz¿ks®ges elektronikus eszkºzºk beszerz®s®re, amennyiben azt 

digit§lis tananyag elŜ§ll²t§s§ra, beszerz®s®re vagy a fogyat®koss§ggal ®lŜ 

hallgat·k tanulm§nyait seg²tŜ eszkºz beszerz®s®re ford²tja a FŜiskola.218 

2. A t§mogat§s felhaszn§l§s§t a H¥K elŜzetesen v®lem®nyezi, a felhasz-

                                                           
 

213 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 24. Ä (4) bekezd®s. 
214 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 24. Ä (5) bekezd®s. 
215 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 24. Ä (6) bekezd®s. 
216 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 24. Ä (7) bekezd®s. 
217 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 24. Ä (8) bekezd®s. 
218 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 34. Ä (1) bekezd®s, 10. Ä (5) bekezd®s. 
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n§l§sr·l a vez®rigazgat· ®vente t§j®koztatja a H¥K-ºt.219 

 

VIII. A sporttev®kenys®g ®s a kultur§lis tev®kenys®g t§mogat§s 

 

1. A sporttev®kenys®gek kºr®be tartozik k¿lºnºsen a FŜiskola keretei kº-

zºtt a hallgat·k r®sz®re szervezett, illetve ny¼jtott, testmozg§st, sportol§st, ver-

senyz®st, az eg®szs®ges ®letm·dra nevel®st biztos²t· tev®kenys®g, az ®let-

m·d-tan§csad§s.220 

2. A sporttev®kenys®gek t§mogat§s§r·l a vez®rigazgat· a H¥K egyet®r-

t®s®vel dºnt.221 

3. A kultur§lis tev®kenys®gek kºr®be tartozik k¿lºnºsen a FŜiskola keretei 

kºzºtt a hallgat·k r®sz®re szervezett, illetve ny¼jtott kultur§lis tev®kenys®g, 

rendezv®nyszervez®s, karrier-tan§csad§s, ®letviteli ®s tanulm§nyi tan§cs-

ad§s.222 

4. A kultur§lis tev®kenys®gek t§mogat§s§r·l a vez®rigazgat· a H¥K 

egyet®rt®s®vel dºnt.223 

 

IX. A H¥K mŪkºd®s®nek t§mogat§sa 

 

A vez®rigazgat· a H¥K elnºk®vel kºtºtt meg§llapod§s alapj§n dºnt a H¥K 

mŪkºd®s®nek t§mogat§s§r·l. 

 

X. A FŜiskola hallgat·inak k¿lfºldi k®pz®se 
 

Magyar §llampolg§r §ltal §llamilag elismert, k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®ny-

ben folytatott k®pz®shez seg²ts®get ny¼jt· ºsztºnd²j p§ly§zat§nak ki²r§sa ®s 

elb²r§l§si rendje 

1. A magyar §llampolg§rok sz§m§ra, §llamilag elismert k¿lfºldi felsŜokta-

t§si int®zm®nyben folytatott tanulm§nyokhoz seg²ts®get ny¼jt· ºsztºnd²j nyil-

v§nos p§ly§zati ¼ton nyerhetŜ el.224 

2. A p§ly§zat kiz§r·lag a nemzeti vagy etnikai kisebbs®ghez tartoz· ma-

gyar §llampolg§rok sz§m§ra az anyanyelven ð az adott orsz§ggal kºtºtt k®t-

                                                           
 

219 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 34. Ä (1) bekezd®s, 10. Ä (5) bekezd®s. 
220 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (6) bekezd®s b) pont. 
221 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (6) bekezd®s. 
222 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (6) bekezd®s a) pont. 
223 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 10. Ä (6) bekezd®s. 
224 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 25. Ä (1) bekezd®s. 
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oldal¼ nemzetkºzi szerzŜd®sben meghat§rozottak szerint ð §llamilag elismert 

felsŜoktat§si int®zm®nyben folytatott tanulm§nyok seg²t®s®t szolg§lja.225 

3. A p§ly§zatot ð a kºlts®gvet®si tºrv®nyben meghat§rozott keretek kº-

zºtt ð a felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter ²rja ki, ®s a felsŜoktat§s®rt felelŜs minisz-

ter §ltal kijelºlt szervezet bonyol²tja le.226 

4. A p§ly§zat elb²r§l§s§ra a vonatkoz· k®t- vagy tºbboldal¼ nemzetkºzi 

szerzŜd®sek ®s a p§ly§z·k tanulm§nyi teljes²tm®nye alapj§n ker¿l sor.227 

5. A p§ly§zatokat a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n kell be-

ny¼jtani. A p§ly§zatokat a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g rangsorol-

ja, a rangsorolt p§ly§zatokat a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje tov§bb²tja a fe l-

sŜoktat§s®rt felelŜs miniszter §ltal kijelºlt szervezethez. A felsŜoktat§s®rt felelŜs 

miniszter ð sz¿ks®g szerint szak®rtŜk bevon§s§val ð dºnt a p§ly§zatokr·l.228 

6. A p§ly§zat beny¼jt§si hat§rideje nem lehet kor§bbi, mint a kºzz®t®teltŜl 

sz§m²tott 30. nap.229 

 

Az Eur·pai Gazdas§gi T®rs®g orsz§gaiban r®szk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k 

ºsztºnd²ja meg§llap²t§s§nak ®s foly·s²t§s§nak rendje 

7. Ha az §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· az Eur·pai 

Gazdas§gi T®rs®g orsz§gaiban olyan r®szk®pz®sben vesz r®szt, amelyben foly-

tatott tanulm§nyai a FŜiskola k®pz®s®be besz§m²that·k, a hallgat· a k¿lfºldi 

tanulm§nyok idej®re a FŜiskol§t·l, ºsztºnd²jat kaphat.230 

8. Az ºsztºnd²j ®ves ºsszege nem lehet kevesebb, mint a hallgat·i ºsztºn-

d²j t§mogat§s h§romszorosa. A FŜiskola ®venk®nt megtervezi kºlts®gvet®s-

®ben az ºsztºnd²jalapot.231 

9. A hallgat· akkor jogosult az ºsztºnd²jra, ha k¿lfºldi tanulm§nyait a 

Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak vezetŜje ð az Erasmus-programban tºrt®-

nŜ r®szv®tel eset®n a Nemzetkºzi Bizotts§g ð hozz§j§rul§s§val kezdte meg, ®s 

az oklev®l megszerz®s®hez sz¿ks®ges kreditek legal§bb 60%-§t m§r teljes²tet-

te. 232 

10. Az enged®ly akkor adhat· meg, ha a hallgat· az adott f®l®vi egy®ni 

tanrendj®ben szereplŜ t§rgyak kreditjeit a k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®nyben 

®s a FŜiskol§n abszolv§lt vizsg§kkal teljes²teni tudja. Az enged®ly megad§sa 

elŜtt a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontja vezetŜj®nek elŜzetes nyilatkozat§t a 

                                                           
 

225 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 25. Ä (2) bekezd®s. 
226 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 25. Ä (3) bekezd®s. 
227 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 25. Ä (4) bekezd®s. 
228 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 25. Ä (5) bekezd®s. 
229 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 25. Ä (7) bekezd®s. 
230 Ld. Ftv. 130. Ä (5) bekezd®s. 
231 Ld. Ftv. 130. Ä (6) bekezd®s. 
232 Ld. Ftv. 130. Ä (6) bekezd®s. 
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besz§m²that·s§gr·l be kell szerezni. A k¿lfºldi int®zm®nyben legal§bb 15 kre-

ditet teljes²teni kell. 

11. Az ºsztºnd²j adom§nyoz§s§r·l nyilv§nos p§ly§zat ¼tj§n a Nemzetkºzi 

K®pz®sek Kºzpontj§nak vezetŜje dºnt. 

12. A p§ly§zati felh²v§st a FŜiskola honlapj§n kºzz® kell tenni. A p§ly§zat 

beny¼jt§s§ra a hallgat·knak a kºzz®t®teltŜl sz§m²tva legal§bb 30 napot kell 

biztos²tani. 

13. Az ºsztºnd²j §tutal§s§r·l a Gazdas§gi Igazgat·s§g munkat§rsai a hall-

gat· kiutaz§sa elŜtt, de legk®sŜbb a kiutaz§s§t kºvetŜ 15 napon bel¿l gon-

doskodik.  

14. Amennyiben a Tanulm§nyi Hivatal meg§llap²tja, hogy a hallgat· nem 

teljes²tett a k¿lfºldi int®zm®nyben legal§bb 15 kreditet, a hallgat·nak a t§-

mogat§s fel®t ð az errŜl sz·l· ®rtes²t®s k®zhezv®tel®t kºvetŜ ð 30 napon bel¿l 

vissza kell fizetnie.  

 

XI. K¿lfºldi §llampolg§rok magyarorsz§gi tanulm§nyainak t§mogat§si rendje 

 

1. A k®toldal¼ nemzetkºzi szerzŜd®s alapj§n a FŜiskol§n §llamilag t§mo-

gatott tanulm§nyokat folytat· nem magyar §llampolg§rs§g¼ hallgat· r®sz®re 

a felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter miniszteri ºsztºnd²jat adom§nyoz. Az ad o-

m§nyozott ºsztºnd²j ®vente t²z vagy tizenk®t h·napra sz·l.233 

2. A miniszteri ºsztºnd²j havi ºsszege megfelel m§s alap- ®s mesterk®pz®s-

ben r®szt vevŜ hallgat·k eset®ben a kºlts®gvet®si tºrv®nyben meghat§rozott 

hallgat·i normat²va ®ves ºsszege 34%-§nak.234 

3. A miniszteri ºsztºnd²jat a FŜiskola fizeti ki.235 

4. A 2007. janu§r 1-je elŜtt hallgat·i jogviszonyt l®tes²tŜ ®s magyar §llami 

ºsztºnd²jjal tanulm§nyokat folytat· k¿lfºldi hallgat·k r®sz®re a t§mogat§so-

kat a vel¿k kºtºtt meg§llapod§s elŜ²r§sai szerint kell kifizetni, azzal az elt®r®s-

sel, hogy a Magyar ¥sztºnd²j Bizotts§g §ltal adom§nyozott ºsztºnd²jat a FŜis-

kola foly·s²tja.236 

5. A kedvezm®nytºrv®ny hat§lya al§ tartoz·, §llamilag t§mogatott k®p-

z®sben r®szt vevŜ hallgat· r®sz®re a felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter t²z h·nap-

ra sz·l· ºsztºnd²jat adom§nyozhat.237 

6. A miniszteri ºsztºnd²j havi ºsszege megfelel a kºlts®gvet®si tºrv®nyben 

                                                           
 

233 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 26. Ä (1) bekezd®s. 
234 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 26. Ä (2) bekezd®s a) ð b) pont.  
235 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 26. Ä (3) bekezd®s. 
236 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 26. Ä (6) bekezd®s. 
237 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 26/A. Ä (1) bekezd®s. 
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meghat§rozott hallgat·i normat²va 15%-§nak.238 

7. A hallgat· az ºsztºnd²jat p§ly§zat ¼tj§n nyerheti el. A p§ly§zatot okta-

t§si ®s kultur§lis miniszter §ltal kijelºlt szervezet bonyol²tja le.239 

8. Az ºsztºnd²jat a 3. pont  alapj§n a FŜiskola fizeti ki.240 

9. A Magyarorsz§gon kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ nem magyar 

§llampolg§rs§g¼ hallgat· r®sz®re tan®venk®nt a felsŜoktat§s®rt felelŜs minisz-

ter ºsztºnd²jat adom§nyozhat.241 

10. A p§ly§zatot ð a kºlts®gvet®si tºrv®nyben meghat§rozott keretek k º-

zºtt ð a felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter ²rja ki, ®s a felsŜoktat§s®rt felelŜs minisz-

ter §ltal kijelºlt szervezet bonyol²tja le. A p§ly§zatot kºzz®teszik a miniszt®rium 

honlapj§n.242 

11. A p§ly§zatokat a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§ban kell beny¼jtani. A 

p§ly§zatokat a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak vezetŜje rangsorolja. A 

p§ly§zat elb²r§l§sa sor§n az ºsztºnd²jak kioszt§s§ra a rendelkez®sre §ll· kºlt-

s®gvet®si elŜir§nyzat ®s a p§ly§z·k tanulm§nyi teljes²tm®nye alapj§n ker¿l 

sor.243 

12. A rangsorolt p§ly§zatokat a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak veze-

tŜje tov§bb²tja a felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter §ltal kijelºlt szervezethez. A 

felsŜoktat§s®rt felelŜs miniszter ð sz¿ks®g szerint szak®rtŜk bevon§s§val ð dºnt 

a p§ly§zatokr·l.244 

13. A p§ly§zat beny¼jt§si hat§rideje nem lehet kor§bbi, mint a kºzz®t®teltŜl 

sz§m²tott 30. nap.245 

Harmadik fejezet  

A hallgat·k r®sz®re ny¼jthat·, nem §llami forr§sb·l sz§rmaz· fŜiskolai t§mo-

gat§sok form§i 

I. A fŜiskolai t§mogat§sok forr§sa ®s m®rt®ke, m§s forr§sb·l sz§rmaz· t§mo-

gat§sok bejelent®se 

 

1. A nem §llami forr§sb·l sz§rmaz· hallgat·i juttat§sokra a kºlts®gt®r²t®ses 

k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k mindenkori t®nyleges kºlts®gt®r²t®s befizet®-

seinek legfeljebb 5% -a haszn§lhat· fel. 

2. A hallgat·i juttat§soknak m§s k¿lsŜ forr§sb·l sz§rmaz·, nem az §llami 

                                                           
 

238 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 26/A, Ä (2) bekezd®s. 
239 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 26/A. Ä (3) bekezd®s. 
240 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 26/A. Ä (5) bekezd®s. 
241 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 27. Ä (1) bekezd®s. 
242 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 27. Ä (2) ®s (5) bekezd®s. 
243 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 27. Ä (3) ®s (4) bekezd®s. 
244 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 27. Ä (4) bekezd®s. 
245 Ld. t®r²t®si ®s juttat§si rendelet 27. Ä (6) bekezd®s. 
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t§mogat§s terh®re esŜ egy®b form§it a Szen§tus hat§rozza meg. 

3. Azok a hallgat·k, akik c®ges, egy®b szervezeti, alap²tv§nyi vagy m§s ð 

nem §llami ®s fŜiskolai ð forr§sb·l sz§rmaz· t§mogat§sban r®szes¿lnek, ezt a 

t®nyt, az elnyer®st kºvetŜ 15 napon bel¿l kºtelesek a Hallgat·i Inform§ci·s ®s 

Szolg§ltat· Irod§ban bejelenteni. 

 

II. BKF szakmai ®s kultur§lis t§mogat§s 

 

1. A vez®rigazgat·nak joga van szakmai ®s kultur§lis t§mogat§sban r®sze-

s²teni azon hallgat·kat, illetve hallgat·i csoportokat, akik: 

a)  a tantervben elŜ²rt kºvetelm®nyek felett teljes²tett szakmai tev®-

kenys®g¿kkel k®pviselik a FŜiskol§t (szakmai vagy tudom§nyos konfe-

renci§kon, orsz§gos vagy nemzetkºzi versenyeken); 

b)  a fŜiskolai ®lethez kapcsol·d·, a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat ren-

dezv®nyeitŜl f¿ggetlen kultur§lis rendezv®nyek szervez®s®t v§llalj§k; 

c)  olyan hallgat·i rendezv®nyeket szerveznek, melyek erŜs²tik ®s t§-

mogatj§k a FŜiskola hallgat·i ®let®t (kir§ndul§sok, szakmai tal§lkoz·k, 

szakkºrºk stb.) 

2. A BKF szakmai ®s kultur§lis t§mogat§sra jogosult az 1. pontban  megh a-

t§rozott rendezv®nyeket szervezŜ, illetve azokon r®szt vevŜ hallgat·, illetve 

hallgat·i csoport. 

3. A BKF szakmai ®s kultur§lis t§mogat§sra a p§ly§zat beny¼jt§s§nak fel-

t®teleit a KarrierCentrum Igazgat·ja ®s a vez®rigazgat· kºzºsen hat§rozza 

meg, ®s azt minden f®l®v szorgalmi idŜszaka elsŜ h·napj§nak v®g®ig a FŜis-

kol§n szok§sos m·don kºzz®teszi. 

4. P§ly§zatot az adott szorgalmi idŜszakban b§rmikor beny¼jthatja olyan 

hallgat·, illetve hallgat·i csoport, aki, illetve amely §ltal megszervezendŜ 

rendezv®ny a szakmai p§ly§zati ki²r§snak megfelel. 

5. A p§ly§zathoz csatolni kell a p§ly§zati ki²r§sban meghat§rozott mell®k-

leteket, valamint egy nyilatkozatot, amelyben a hallgat·k v§llalj§k, hogy a 

rendezv®nyeken biztos²tj§k a FŜiskola egys®ges arculat§nak megjelen®s®t. Az 

egys®ges arculati elemek haszn§lat§r·l a KarrierCentrum Igazgat·ja t§j®koz-

tatja a p§ly§z· hallgat·kat. 

6. A p§ly§zatokat a KarrierCentrum Igazgat·ja b²r§lja el a p§ly§zatok be-

®rkez®s®t kºvetŜ 2 h®ten bel¿l. Dºnt®s®vel szemben jogorvoslattal lehet fo r-

dulni a vez®rigazgat·hoz a dºnt®stŜl sz§m²tott 5 munka napon bel¿l. 

7. A rendezv®nyre meg²t®lt t§mogat§s kiz§r·lag a rendezv®ny c®ljaira 

haszn§lhat· fel. A p§ly§z· hallgat·i csoport a t§mogat§s felhaszn§l§s§r·l 

kºteles p®nz¿gyi ®s szakmai besz§mol·t k®sz²teni legk®sŜbb a t§mogatott 

tev®kenys®g befejez®s®t kºvetŜ egy h·napon bel¿l. Amennyiben a t§moga-

t§s felhaszn§l§sa nem szab§lyszerŪ, a hallgat·i csoport tagjainak tov§bbi p§-
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ly§zatait a k®sŜbbi p§ly§zati elj§r§sokb·l ki lehet z§rni. 

 

III. Pro Iuventute ºsztºnd²j 

 

1. A rektornak joga van Pro Iuventute ºsztºnd²j jogc²men, az I/1. pontban  

szab§lyozott keretºsszeg®n bel¿l, a FŜiskola b§rmely hallgat·j§nak egyszeri, 

egy ºsszegben meghat§rozott ºsztºnd²jat vagy kºlts®gt®r²t®s-kedvezm®nyt 

meg²t®lni. 

2. A rektor jogosult az ºsztºnd²j oda²t®l®s®t tanulm§nyi teljes²tm®nyhez 

kºtni. 

 

IV. Sport- ®s kultur§lis t§mogat§s 

 

1. FŜiskola az I/1. pontban  meghat§rozott keretbŜl, a sport- ®s kult¼ra t§-

mogat§s§ra elk¿lºn²thet keretet, amelynek m®rt®ke nem haladhatja meg az 

§llami t§mogatott hallgat·kn§l egy fŜre esŜ, a m§sodik fejezet VIII. pontj§-

ban meghat§rozott sporttev®kenys®gre ®s a kultur§lis tev®kenys®gre biztos²-

tott keret egy fŜre esŜ ºsszeg®t. 

2. A sport - ®s kultur§lis t§mogat§s felhaszn§l§s§nak m·dja megegyezik a 

m§sodik fejezet VIII. pontj§ban le²rtakkal. 

 

V. Szakmai gyakorlati ºsztºnd²j 

 

1. A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®si form§ban finansz²rozott keret terh®re felvett 

hallga t· tanulm§nyi kºtelezetts®gei r®szek®nt teljes²tendŜ kºtelezŜ szakmai 

gyakorlata idej®re egy hallgat·nak a FŜiskola p§ly§zat alapj§n minden f®l-

®vben ºsztºnd²jat ad, melynek ºsszege 100.000,-Ft. 

2. A szakmai gyakorlat idej®n fizetendŜ t§mogat§st ð p§ly§zat alapj§n ð a 

H¥K v®lem®ny®nek figyelembe v®tel®vel az illet®kes bizotts§g ²t®li oda. 

3. A p§ly§zat beny¼jt§s§nak felt®teleit, hat§ridej®t, az illet®kes bizotts§g 

ºsszet®tel®t, valamint az elb²r§l§s szempontjait az oktat§si rektorhelyettes f®l-

®vente §llap²tja meg a KarrierCentrum igazgat·ja v®lem®ny®nek figyelem-

bev®tel®vel. 

4. A szakmai gyakorlati ºsztºnd²jra egyebekben az §llamilag t§mogatott 

hallgat·kra vonatkoz· szab§lyokat kell megfelelŜen alkalmazni. 

 

VI. A legjobb tanulm§nyi eredm®nyt el®rt hallgat·k kedvezm®nye 

 

1. Kºlts®gt®r²t®s-kedvezm®ny illeti meg nappali ®s levelezŜ munkaren d-
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ben  azt a ð munkarendenk®nt legfeljebb ð h§rom hallgat·t, akik a lez§rt ta-

nulm§nyi f®l®vben ®vfolyamelsŜk®nt, a legjobb tanulm§nyi eredm®nyt sze-

rezt®k meg. A tanulm§nyi eredm®ny meg§llap²t§s§nak m·dj§t a T®r²t®si-

Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g hat§rozza meg a HK. II/4. sz. mell®klet®nek 

(KTVSZ) Negyedik fejezet V/6. pontj§nak figyelembe v®tel®vel. 

2. A kºlts®gt®r²t®s-kedvezm®ny a legjobb tanulm§nyi eredm®ny megszer-

z®s®t kºvetŜ f®l®v kºlts®gt®r²t®s®nek 50%-a. A kºlts®gt®r²t®s-kedvezm®ny egy 

f®l®v idej®re adhat·. 

3. A hallgat·nak meg²t®lt kedvezm®nyt a lez§rt f®l®v igazol§s§t kºvetŜen 

a kºlts®gt®r²t®s m§sodik r®szlet®bŜl ²rja j·v§ a FŜiskola. 

 

VII. Hallgat·i munkad²j 

 

1. Az §llamilag t§mogatott ®s a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ 

hallgat·nak joga van a FŜiskol§n ¼n. hallgat·i munkad²j alapj§ul szolg§l·, 

munkav®gz®snek minŜs¿lŜ tev®kenys®get, §ltal§nos demonstr§tori (oktat§si, 

kutat§si, kºnyvt§ri) ®s egy®b munk§t v®gezni. A hallgat· v§llalhat kºzremŪ-

kºd®st a FŜiskola egy®b alapfeladatainak ®s szolg§ltat§sainak ell§t§s§ban is. 

2. Az egyes szervezeti egys®gek a demonstr§tori vagy egy®b hallgat·i 

munkatev®kenys®get jogosultak p§ly§ztat§shoz kºtni. Az int®zeti demonstr§-

torok a  HK 13. sz. mell®klete szerint jogosultak hallgat·i munkav®gz®sre. 

3. A munkav®gz®shez ¼n. hallgat·i munkaszerzŜd®st kell kºtni. A v®gzett 

munk§®rt a hallgat·t a mindenkor hat§lyos jogszab§lyok szerint hallgat·i 

munkad²j illeti meg.  

 

Negyedik fejezet  

A hallgat·k §ltal fizetendŜ d²jak ®s t®r²t®sek 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. Az §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k ð a TJSZ ren-

delkez®sei szerint, nemzetkºzi szerzŜd®s elt®rŜ rendelkez®se hi§ny§ban ð t®r²-

t®si-, egy®b szolg§ltat§si-, k¿lºnelj§r§si- ®s egy®b d²jakat fizetnek. 

2. A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k, valamint a felnŜtt-

k®pz®sben r®szt vevŜ szem®lyek kºlts®gt®r²t®st vagy k®pz®si d²jat, t®r²t®si-, 

egy®b szolg§ltat§si-, k¿lºnelj§r§si- ®s egy®b d²jakat fizetnek.  

3. A kºlts®gt®r²t®s befizet®s®nek kºtelezetts®ge a t§rgyf®l®vre val· beirat-

koz§ssal/bejelentkez®ssel keletkezik, a hallgat·k a TJSZ-ben meghat§rozott 

hat§ridŜig a FŜiskola banksz§mlasz§m§ra tºrt®nŜ §tutal§ssal kºtelesek a be-

fizet®st teljes²teni. 

4. A kºlts®gt®r²t®s befizet®s®nek teljes²t®se a hallgat· v§laszt§sa szerinti 
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k®t r®szletben is tºrt®nhet. Ebben az esetben a r®szletfizet®s elsŜ r®szlete ð 

amely a kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®nek legal§bb a fele ð a beiratkoz§s-

kor/bejelentkez®skor, a m§sodik r®szlete a nappali munkarendŪ hallgat·k 

vizsgajelentkez®si idŜszak§nak elsŜ napj§ig esed®kes. 

5. Azon hallgat·nak, aki nem tudja a kºlts®gt®r²t®s elsŜ r®szlet®nek befize-

t®s®t igazolni, ®s nem adott le di§khitel engedm®nyez®si adatlapot vagy m§s 

m·don nem igazolta a di§khitel-szerzŜd®se l®trejºtt®t, a Tanulm§nyi Hivatal 

vezetŜje kºteles megtagadni a beiratkoz§s§t/bejelentkez®s®t a hi§ny p·tl§-

s§ig, legk®sŜbb a di§khitel engedm®nyez®si adatlap lead§si hat§ridej®nek 

utols· napj§ig. 

6. Am²g a hallgat· valamely fizet®si kºtelezetts®g®t nem teljes²ti, vagy a 

FŜiskola fel® k§rt®r²t®si kºtelezetts®ge §ll fenn, a teljes²t®sig, illetve a k§r meg-

t®r²t®s®ig tov§bbi tanulm§nyi kºtelezetts®geinek nem tehet eleget, vizsg§ra 

nem jelentkezhet ®s z§r·vizsg§ra nem bocs§that·, a kºvetkezŜ f®l®vre nem 

jelentkezhet be, tant§rgyakat nem vehet fel. 

7. A kºlts®gt®r²t®s r®szleteinek, vagy egy®b m§s d²jfizet®snek a k®sedel-

mes teljes²t®se eset®n a hallgat· a hat§ridŜt kºvetŜ munkanapt·l az elma-

radt r®szlet ®vi banki alapkamattal emelt ºsszeg®t kºteles teljes²teni. 

8. A hallgat·k §ltal befizetett kºlts®gt®r²t®si, szolg§ltat§si ®s egy®b d²jak a 

FŜiskola mŪkºd®si bev®tel®t k®pezik, amibŜl a TJSZ harmadik fejezet®ben 

foglaltak szerint ®s m®rt®kben juttat a FŜiskola a hallgat·knak. 

9. Az elsŜ f®l®v®re beiratkozott hallgat·t a FŜiskola a beiratkoz§skor t§j®-

koztatja a hallgat· elsŜ tan®v®ben fizetendŜ d²jair·l, t®r²t®seirŜl, a k®pz®s he-

ly®rŜl, a k®pz®s idŜtartam§r·l, valamint a mŪkºd®s felt®teleirŜl. 

10. T®ves d²jmeg§llap²t§s miatt a hallgat· a d²jfizet®si kºtelezetts®g meg§l-

lap²t§s§t·l sz§m²tott 15 napon bel¿l elektronikus k®relmet ²rhat a Tanulm§nyi 

Hivatal vezetŜj®nek, aki kºteles a k®relmet 8 napon bel¿l elb²r§lni. 

11. T®ves d²jmeg§llap²t§s miatti alulfizet®s eset®n, a hallgat· 15 napon b e-

l¿l kºteles a hi§nyz· ºsszeget a FŜiskola banksz§mlasz§m§ra §tutalni. 

 

A kºlts®gt®r²t®s megfizet®s®nek lehetŜs®ge di§khitel ig®nybev®tel®vel 

12. Amennyiben a hallgat· di§khitelt k²v§n ig®nybe venni, azt a Di§khitel 

Kºzpont r®sz®re kitºltºtt engedm®nyez®si adatlap kitºlt®s®vel teheti meg. Az 

engedm®nyez®si adatlap beszerezhetŜ a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· 

Irod§n, illetve letºlthetŜ az ETR-bŜl. 

13. Az engedm®nyez®s menete: 

a)  A hallgat·k a kitºltºtt engedm®nyez®si adatlapot h§rom p®l-

d§nyban, legk®sŜbb szeptember 10 -ig (Ŝszi f®l®v eset®n), illetve feb-

ru§r 10-ig (tavaszi f®l®v eset®n) adhatj§k le szem®lyesen a Hallgat·i In-

form§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n. A lead§si hat§ridŜ jogvesztŜ, azt kº-

vetŜen a hallgat· a di§khitel engedm®nyez®s®nek tekintet®ben nem 

®lhet a HK 7. sz. mell®klete m§sodik fejezet®nek V. pontja szerinti iga-



 

 

 190 

zol§si k®relem beny¼jt§s§nak lehetŜs®g®vel. 

b)  Az engedm®nyez®si adatlapok lead§sakor be kell mutatni a Di-

§khitel Kºzponttal kºtºtt szerzŜd®st is az adatok egyeztet®se ®rdek®-

ben.  

c)  Az engedm®nyez®si adatlapokat a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szol-

g§ltat· Irod§n kell al§²rni az adatok egyeztet®s®t kºvetŜen. A hallga-

t· al§²r§sa n®lk¿l az engedm®nyez®s ®rv®nytelen. 

d)  Az engedm®nyez®si adatlapokat a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szol-

g§ltat· Iroda munkat§rsai §tveszik ®s hiteles²tik, ezt kºvetŜen egy p®l-

d§nyt a hallgat·nak §tadnak, egy tov§bbi p®ld§nyt tov§bb²tanak a 

Di§khitel Kºzpont r®sz®re. 

e)  A Di§khitel Kºzpont az §tvett adatlapok ®s a hallgat·i jogviszony 

ellenŜrz®s®t kºvetŜen foly·s²tja a FŜiskola r®sz®re az engedm®nyezett 

di§khitel ºsszeget, vagy elutas²tja a foly·s²t§st abban az esetben, ha a 

hallgat· ð az erre vonatkoz· nyilatkozata ellen®re ð m®gsem jogosult 

a di§khitelre. 

14. A hallgat· az engedm®nyez®srŜl egy f®l®vben csak egyszer rendelke z-

het. Az engedm®nyez®s ideje alatt a hallgat·: 

a)  nem mondhatja fel a di§khitel szerzŜd®st; 

b)  nem k®rheti a foly·s²t§s sz¿neteltet®s®t; 

c)  nem k®rhet alacsonyabb kºlcsºnºsszeget. 

15. Amennyiben az engedm®nyezett f®l®ves ºsszeg nem ®ri el a kºlts®gt®-

r²t®s ºsszeg®t, a hallgat·nak a fennmarad· ºsszeget a di§khitel ºsszeg®n fel¿l 

legk®sŜbb a vizsgajelentkez®si idŜszak kezdet®ig biztos²tania kell. Az enged-

m®nyezett f®l®ves ºsszeg el kell ®rje legal§bb a kºlts®gt®r²t®s f®l®ves ºssze-

g®nek fel®t. 

16. A di§khitelt kiz§r·lag a kºlts®gt®r²t®s megfizet®s®re lehet ig®nybe venni, 

a tov§bbi d²jakat di§khitelbŜl finansz²rozni nem lehet. Az egy®b t®r²t®si, szol-

g§ltat§si d²jak (kºzt¿k az egy®b szolg§ltat§si d²j) megfizet®s®re a jelen feje-

zetben meghat§rozott rendelkez®seket kell alkalmazni.  

17. Az engedm®nyez®s felmond§s§t kiz§r·lag a FŜiskola hozz§j§rul§s§val 

lehet megtenni.  

18. Amennyiben az engedm®nyez®st kºvetŜen a Di§khitel Kºzpont vissza-

jelz®se alapj§n a hallgat· ð erre vonatkoz· nyilatkozata ellen®re ð m®gsem 

jogosult a di§khitelre, akkor a hallgat· kºteles a 4. pont alapj§n a kºlts®gt®r²-

t®se fel®t halad®ktalanul megfizetni a FŜiskola r®sz®re. 

19. Amennyiben a hallgat· di§khitelt vesz ig®nybe, azonban nem k²v§n 

®lni az engedm®nyez®s lehetŜs®g®vel, az I/4. pontban  meghat§rozottak sze-

rint kell befizetnie a kºlts®gt®r²t®st. 
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II. Az §llamilag t§mogatott k®pz®s szab§lyai 

 

1. Az §llamilag t§mogatott k®pz®s keret®ben a hallgat· §ltal ig®nybe ve-

hetŜ szolg§ltat§sok a kºvetkezŜk: 

a)  a k®pz®si programban meghat§rozott oktat§si ®s tanulm§nyi kº-

vetelm®nyek teljes²t®s®hez, a bizony²tv§ny, illetve az oklev®l megszer-

z®s®hez sz¿ks®ges elŜad§sok, szemin§riumok, tr®ningek, konzult§ci·k, 

gyakorlati foglalkoz§sok legfeljebb k®t alkalommal tºrt®nŜ felv®tele, a 

besz§mol·k, vizsg§k ®s a sikertelen besz§mol·k, illetve vizsg§k egy al-

kalommal tºrt®nŜ megism®tl®se, a z§r·vizsga let®tele, 

b)  a FŜiskola l®tes²tm®nyeinek - kºnyvt§r ®s a kºnyvt§ri alapszolg§l-

tat§sok, laborat·rium, sz§m²t§stechnikai l®tes²tm®nyek -, eszkºzeinek 

haszn§lata az ingyenes szolg§ltat§sokhoz kapcsol·d·an, 

c)  a tanulm§nyi ®s az ®letp§lya-tan§csad§s, 

d)  a k®pz®ssel kapcsolatos valamennyi okirat elsŜ alkalommal tºrt®-

nŜ kiad§sa, 

e)  a FŜiskola §ltal szervezett kºtelezŜ z§r·¿nneps®gen, m§s ¿nnep-

s®gen vagy megeml®kez®sen val· r®szv®tel.246 

2. A HK 4. valamint 7. sz. mell®kletben meghat§rozott kºtelezetts®g elmu-

laszt§s§®rt vagy k®sedelmes teljes²t®s®®rt a hallgat·t·l a FŜiskola az ETR-ben 

kºzz®tett d²jt§bl§zat szerinti meghat§rozott k¿lºnelj§r§si d²jat szedhet.247 

3. Az §llamilag t§mogatott k®pz®s keret®ben a hallgat· §ltal t®r²t®si d²j fize-

t®se mellett ig®nybe vehetŜ: 

a)  a FŜiskola eszkºzeivel elŜ§ll²tott, a FŜiskola §ltal a hallgat· r®sz®re 

biztos²tott, a hallgat· tulajdon§ba ker¿lŜ dolog (pl. sokszoros²tott se-

g®dletek, ism®telten ki§ll²tott okiratok), 

b)  a FŜiskola l®tes²tm®nyeinek (kºnyvt§r, laborat·rium, sz§m²t§s-

technikai l®tes²tm®nyek), eszkºzeinek haszn§lata az ingyenes szolg§l-

tat§sokon k²v¿li kºrben (a tov§bbiakban: egy®b szolg§ltat§si d²j)248(A 

szolg§ltat§sokat bŜvebben a IV/3. pont  hat§rozza meg), 

c)  a kºtelezŜ, illetve a FŜiskola §ltal kºtelezŜen biztos²tand· m®rt®-

ken fel¿l felvehetŜ kredit®rt®ket eredm®nyezŜ k®pz®s. 

d)  a II/1. a) pontban  ²rt m®rt®ket meghalad· t§rgyfelv®tel ®s vizsga-

ism®tl®s. 

4. A 3. pontban  meghat§rozott t®r²t®si d²j nem lehet magasabb, mint az 

                                                           
 

246 Ld. Ftv. 125. Ä (1) bekezd®s. 
247 Ld. Ftv. 125. Ä (4) bekezd®s. 

248 Ld. Ftv. 125. Ä (3) bekezd®s. 
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ºnkºlts®g.249 

5. Ha a hal lgat· §llamilag t§mogatott k®pz®sben vesz r®szt, a vend®g-

hallgat·i jogviszony§nak keret®ben is a II. pontban  meghat§rozottak szerint 

vehet r®szt az oktat§sban.250 

 

III. A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®s szab§lyai 

 

1. Ha a hallgat· kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben vesz r®szt, a II. 1. pontban  

meghat§rozott ingyenesen ig®nybe vehetŜ szolg§ltat§sok®rt kºlts®gt®r²t®st, a 

II. 2. pontban  rºgz²tett kºtelezetts®gek elmulaszt§s§®rt vagy k®sedelmes telje-

s²t®s®®rt k¿lºnelj§r§si d²jat, a II. 3. pontban  meghat§rozott szolg§ltat§sok®rt 

t®r²t®si d²jat kell fizetnie, az al§bbi elt®r®sekkel: 

a)  a sikertelen vizsg§k megism®tl®s®®rt a hallgat·nak az ETR-ben 

kºzz®tett d²jt§bl§zat szerinti ut·vizsgad²jat kell fizetnie, 

b)  a t®r²t®si d²jak m®rt®ke a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ 

hallgat· eset®ben az ETR-ben kºzz®tett d²jt§bl§zat szerint elt®rhet az 

§llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k t®r²t®si d²jainak 

m®rt®k®tŜl. 

2. A hallgat· ®s a FŜiskola meg§llapod§sban (k®pz®si szerzŜd®s) rºgz²ti a 

kºlts®gt®r²t®s ®s a t®r²t®si d²jak ºsszeg®t, valamint a fizet®si kºtelezetts®g fel-

t®teleit. Az elsŜ ®vfolyamon meghirdetett kºlts®gt®r²t®s m®rt®k®t a felv®teli 

t§j®koztat·ban kºzz® kell tenni. A FŜiskola a k®pz®si szerzŜd®st 10 ®vig kºteles 

megŜrizni. 

3. Amennyiben a hallgat· a szakj§nak megfelelŜ k®pes²t®si kºvetelm®ny-

ben vagy k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyben meghat§rozott k®pz®si idŜn®l 

rºvidebb idŜ alatt teljes²ti tanulm§nyait, a k®pz®si idŜnek megfelelŜ sz§m¼ 

f®l®vre meghat§rozott kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®t meg kell fizetnie. 

4. A bejelentkez®s visszavon§s§val, a hallgat·i jogviszony sz¿neteltet®s®-

vel ®s megsz¿ntet®s®vel, valamint ezen esetekben a befizetett kºlts®gt®r²t®s 

visszafizet®s®vel kapcsolatos rendelkez®seket a HK II/4. sz. mell®klet M§sodik 

fejezet VII., IX. ®s XIII. alfejezetei tartalmazz§k.251 

5. A kºlts®gt®r²t®s f®l®venk®nti ºsszeg®t egy tanulm§nyi ®vre a FŜiskola 

hat§rozza meg, azzal, hogy a FŜiskol§ra m§r felv®telt nyert hallgat·k eset®-

ben ezen ºsszegek legfeljebb a Kºzponti Statisztikai Hivatal §ltal elŜzŜ ®vre 

vonatkoz·an kºzz®tett fogyaszt·i §rindexszel nºvelt ºsszegek lehetnek. Jelen 

rendelkez®sben foglalt m®rt®krŜl indokolt esetben el lehet t®rni. Indokolt eset-

nek sz§m²t az adott szak infrastrukt¼r§j§ban tºrt®nt nagym®rt®kŪ v§ltoz§s, il-

                                                           
 

249 Ld. Ftv. 125. Ä (5) bekezd®s. 
250 Ld. Ftv. 125. Ä (6) bekezd®s. 
251

 M·dos²totta 2011. november 08. napj§t·l a Szen§tus 36b/1108/2011. sz. hat§rozat§val. 
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letve hallgat·knak m§s felsŜoktat§si int®zm®nybŜl val· §tv®tele is.252  

6. A f®l®venk®nti kºlts®gt®r²t®s befizet®se: 

a)  Az ¼j k®pz®si rendszerben indul· 6 f®l®ves k®pz®s eset®n 180, 7 

f®l®ves k®pz®s eset®ben pedig 210 kredit egy alkalommal tºrt®nŜ fel-

v®tel®re jogos²t; 

b)  A r®gi k®pz®si rendszerben folytatott 7 f®l®ves k®pz®s eset®n 210, 

8 f®l®ves k®pz®s eset®n 240 kredit egy alkalommal tºrt®nŜ felv®tel®re 

jogos²t. 

7. ćllamilag t§mogatott k®pz®sben a FŜiskola biztos²tja, hogy a hallgat· 

egy®ni tanulm§nyi rendj®ben - kºlts®gt®r²t®s fizet®se n®lk¿l - az ºsszes elŜ²rt 

kreditet t²z sz§zal®kkal meghalad· kredit®rt®kŪ t§rgyat vehessen fel.253 

8. Amennyiben a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k a 7. 

pontban  meghat§rozott kreditn®l tºbb kreditet vesznek fel a FŜiskol§n, vala-

mint azok az §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k, akik a 8. 

pontban  meghat§rozott ar§nyt t¼ll®pik, a felvett kreditek®rt, kreditenk®nt ¼n. 

kreditd²jat fizetnek, ha a kreditt¼ll®p®s az adott szakra a k®pes²t®si kºvetelm®-

nyekben vagy a k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyekben meg§llap²tott k®pz®si 

idŜn bel¿l tºrt®nik. A kreditd²j ®rt®k®t a F¿ggel®k tartalmazza. A tºbblet-kredit 

felv®tel®t kºvetŜen a FŜiskola a tºbbletnek megfelelŜ ºsszegŪ kreditd²jr·l a 

z§r·vizsg§ra tºrt®nŜ k®pz®si idŜn bel¿li jelentkez®st kºvetŜen kreditelsz§mo-

l§st k¿ld. A hallgat· kºteles a legk®sŜbb a z§r·vizsg§t megelŜzŜ munkanapig 

megfizetni a kisz§ml§zott tºbblet kreditd²jat. 

9. Amennyiben a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k nem tel-

jes²tik a k®pz®si idŜn bel¿l a szak elv®gz®s®hez sz¿ks®ges kreditsz§mot, min-

den ð a k®pz®si idŜt meghalad· sz§m¼ ð f®l®vben, amikor a hallgat· beje-

lentkezik, ®s tant§rgyakat vesz fel, az al§bbi kºlts®gt®r²t®s megfizet®s®re kºte-

les: 

a)  Ha a k®pz®si idŜt meghalad· bejelentkezett f®l®vben a hallgat· 

§ltal felvett kreditek ºssz®rt®ke a 15 kreditet nem haladja meg, a f®l-

®ves kºlts®gt®r²t®s ºsszege a kºlts®gt®r²t®s f®l®venk®nti ºsszeg®nek 

50%-a.  

b)  Ha a k®pz®si idŜt meghalad· bejelentkezett f®l®vben a hallgat· 

§ltal felvett kreditek ºssz®rt®ke a 15 kreditet meghaladja, a f®l®ves 

kºlts®gt®r²t®s ºsszege a kºlts®gt®r²t®s f®l®venk®nti ºsszeg®nek 100%-a.  

10. A tanulm§nyok v®g®n a FŜiskola a kºlts®gt®r²t®s fennmarad· ºsszeg®-

rŜl, illetve az esetleges m§s jogc²mŪ tartoz§sokr·l a hallgat· r®sz®re a z§r·-

vizsg§ra tºrt®nŜ jelentkez®st kºvetŜen kreditelsz§mol§st k¿ld. A hallgat· kºte-

les a z§r·vizsga napj§ig megfizetni a kreditelsz§mol§sban felt¿ntetett ºssze-

get.  

                                                           
 

252
 M·dos²totta 2011. november 08. napj§t·l a Szen§tus 36b/1108/2011. sz. hat§rozat§val. 

253 Ld. Ftv. 58. Ä (4) bekezd®s. 
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11. A kºlts®gt®r²t®s egy tan®vre ®rv®nyes ð §tlagos elŜrehalad§si ¿tem ese-

t®n ð f®l®vre vonatkoz· pontos ºsszeg®t a fenti szempontok szerint a Tanul-

m§nyi Hivatal vezetŜje a FŜiskol§n szok§sos m·don kºzz®teszi a megelŜzŜ 

tan®v j¼nius 15-ig, keresztf®l®ves k®pz®s eset®n a megelŜzŜ tan®v december 

15-ig.  A k¿lºnelj§r§si d²jak jegyz®k®t a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a megelŜ-

zŜ tan®v j¼nius 15-ig, keresztf®l®ves k®pz®s eset®n december 15-ig elektron i-

kusan kºzz®teszi.254  

12. A FŜiskola valamennyi kºlts®gt®r²t®ses k®pz®s®ben, az adott szakra ®s 

munkarendre  felvett hallgat·ja, egy adott ®vben egyenlŜ m®rt®kŪ kºlts®gt®-

r²t®st fizet meg a FŜiskola r®sz®re, kiv®ve FŜiskol§n bel¿li p§rhuzamos k®pz®-

sen tºrt®nŜ r®szv®tel eset®n, amikor a m§sodik szakra tºrt®nŜ bejelentkez®s 

eset®n, ºsszesen k®t szakra meg§llap²tott kºlts®gt®r²t®s helyett m§sfelet kell 

befizetni  mindaddig, am²g a p§rhuzamos k®pz®s fenn§ll. A p§rhuzamos k®p-

z®s megszŪnt®t kºvetŜen a hallgat· a fennmarad· k®pz®s®ben teljes kºlts®g-

t®r²t®st fizet.255 

13. A vend®ghallgat·knak ð §thallgat§s eset®n felvett kreditenk®nt ð min-

denkor az adott f®l®vre vonatkoz· kreditd²jat kell a FŜiskola r®sz®re megt®r²-

teni.  

14. Amennyiben a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sre felv®telt nyert hallgat· a be-

iratkoz§s/bejelentkez®s elŜtt, ²r§sban nyilatkozik arr·l, hogy a beiratko-

z§s/bejelentkez®s megtºrt®nte ut§n passz²v f®l®vet k²v§n v®gezni, akkor a be-

iratkoz§snak/bejelentkez®snek nem felt®tele a kºlts®gt®r²t®s befizet®se. Ha ez 

m®gis megtºrt®nt, a hallgat· jogosult az egyºsszegŪ, p®nzbeli kºlts®gt®r²t®s 

visszat®r²t®sre a 4. pontban  rºgz²tettek alapj§n. 

15. A hallgat· nem jogosult kºlts®gt®r²t®s visszat®r²t®sre, amennyiben f®l®v 

kºzben, elbocs§t§s miatt szŪnik meg hallgat·i jogviszonya. 

16. Az a hallgat·, aki kor§bban m§r r®szt vett §llamilag t§mogatott k®p-

z®sben ®s azt megsz¿ntetve ¼j felv®teli elj§r§s keret®ben ism®t §llamilag t§-

mogatott hallgat·k®nt folytatja tanulm§nyait, az ¼j felv®teli elj§r§s alapj§n 

megkezdett k®pz®sben olyan idŜtartamig lehet §llamilag t§mogatott, amely 

szerint az ºsszes megkezdett §llamilag t§mogatott f®l®vek sz§ma nem halad-

ja meg a 12 f®l®vet. A diploma megszerz®s®hez sz¿ks®ges tov§bbi tanulm§-

nyi f®l®vekre a hallgat· kºlts®gt®r²t®ses hallgat·v§ v§lik. 

 

A tant§rgyelismer®sre vonatkoz· k¿lºn szab§lyok 

17. A FŜiskola szakk®pz®si programj§ban meghat§rozott felsŜfok¼ szakk®p-

z®sben bizony²tv§nyt szerzett hallgat·k eset®ben a teljes²tett tant§rgyak ekvi-

valencia t§bl§zat alapj§n tºrt®nŜ elismer®sekor legal§bb 30, de legfeljebb 40 
                                                           
 

254
 M·dos²totta 2011. december 13. napj§t·l a Szen§tus 45/1213/2011. sz. hat§rozat§val. 

255 Jelen  m·dos²t§s a 2011/2012-es tan®vben p§rhuzamos k®pz®s¿ket megkezdŜkre alkalm a-

zand· elŜszºr, majd ezt kºvetŜen felmenŜ rendszerben. 
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kredit ismerhetŜ el. Az elsŜ f®l®vre meg§llap²tott kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®bŜl a 

jelen pontban meghat§rozott v®gzetts®ggel rendelkezŜ hallgat·k meghat§-

rozott ºsszegŪ fizet®si kedvezm®nyt vehetnek ig®nybe. Az adott tan®vben 

®rv®nyes ekvivalencia t§bl§zatot a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje az 

®rintett tan®vet megelŜzŜ f®l®v utols· napj§ig kºzz®teszi az ETR-ben. A ke d-

vezm®ny ºsszeg®t a vez®rigazgat· minden tanulm§nyi ®v v®g®ig ism®telten 

meghat§rozza. 

18. M§s int®zm®nyben felsŜfok¼ szakk®pz®sben bizony²tv§nyt szerzettek, 

valamint m§s alap- vagy mesterk®pz®si szakr·l §tv®telt nyert hallgat·k eset®-

ben legfeljebb annyi kreditnek megfelelŜ ismeretanyag elismer®se tºrt®nhet 

meg, amely garant§lja, hogy a felvett vagy §tvett hallgat· a FŜiskol§n teljes²ti 

az adott szakra elŜ²rt kreditek legal§bb 75%-§t. 

19. Az §tv®tel tov§bbi szab§lyait a HK 7. sz. mell®klete tartalmazza.  

20. A tant§rgyelismer®ssel kapcsolatos kºlts®geket az ETR-ben kºzz®tett 

d²jt§bl§zat tartalmazza. 

 

IV. Egy®b k®pz®si, t®r²t®si ®s k¿lºnelj§r§si d²jak 
 

Szakmai program ®s a mintatantervben nem szereplŜ fakultat²v tant§rgyak 

k®pz®si d²ja 

1. Amennyiben a hallgat· a FŜiskola §ltal meghirdetett ð a tantervben 

rºgz²tettektŜl f¿ggetlen ð szakmai programban vesz r®szt, a k®pz®s kºlts®geit 

a hallgat· k¿lºn meg§llapod§sban rºgz²tett felt®telek alapj§n fizeti meg a 

FŜiskol§nak. 

 

Egy®b t®r²t®si d²jak 

2. A II/3. pont b) alpontj§ban meghat§rozott szolg§ltat§sok ig®nybev®te-

l®®rt a hallgat·k egy®b szolg§ltat§si d²jat fizetnek minden f®l®v elej®n a be-

iratkoz§skor/bejelentkez®skor. A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallga-

t·k a kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®vel egyidejŪleg fizetik meg a FŜiskola r®sz®re az 

egy®b szolg§ltat§si d²jat. Az §llamilag finansz²rozott k®pz®sben r®szt vevŜ 

hallgat·k a II/3. pont  szerinti szolg§ltat§sokat a beiratkoz§sig/bejelentkez®sig 

mondhatj§k le elektronikus k®relemben. 

3. Az egy®b szolg§ltat§si d²j k¿lºnºsen az al§bbi szolg§ltat§sokat foglalja 

mag§ban: 

a)  SMS k¿ld®s a hallgat· §ltal megadott mobil-telefonsz§mra a leg-

fontosabb tanulm§nyokat ®rintŜ v§ltoz§sokr·l (folyamatosan), 

b)  a FŜiskola ter¿let®n korl§tlan internet-haszn§lat, tov§bb§ 

c)  e-mail hozz§f®r®s biztos²t§sa ºn§ll· e-mail c²mmel, tov§bb§ 

d)  kedvezm®nyes hallgat·i f®nym§sol§s. 
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4. Az egy®b szolg§ltat§sok d²j§t a FŜiskola banksz§ml§j§ra tºrt®nŜ §tuta-

l§ssal/k®szp®nz-§tutal§si megb²z§ssal kell teljes²teni. A hallgat·k kiz§r·lag ab-

ban az esetben jogosultak a II/3. pont  szerinti szolg§ltat§sok ig®nybev®tel®re, 

amennyiben egy®b szolg§ltat§si d²jat megfizett®k. A hallgat·k az egy®b szol-

g§ltat§si d²j megfizet®se eset®n ð §llamilag finansz²rozott k®pz®sben r®szt vevŜ 

hallgat·k az egy®b szolg§ltat§sokr·l val· lemond§s eset®n is ð iratkozha t-

nak/jelentkezhetnek be ®s kezdhetik meg a t§rgyfelv®telt. 

5. A II/3. pont a) alpontj§ban meghat§rozott szolg§ltat§sok ig®nybev®te-

l®®rt a hallgat·k t®r²t®si szolg§ltat§si d²jat fizetnek a szolg§ltat§s ig®nybev®te-

lekor.  

 

K¿lºnelj§r§si d²jak 

6. A FŜiskola a II. 2. pontban  meghat§rozottak alapj§n az al§bbi jogc²me-

ken szedhet k¿lºnelj§r§si d²jakat: 

a)  adminisztrat²v kºtelezetts®g teljes²t®s®vel kapcsolatos k®sedelem 

®s mulaszt§s d²jai, amennyiben az eredeti hat§ridŜt kºvetŜ egy h®ten 

bel¿l a teljes²t®s megtºrt®nik, 

b)  fizet®si kºtelezetts®g teljes²t®s®re elŜ²rt hat§ridŜ elmulaszt§sa a 

kºtelezetts®g teljes²t®s®vel egyidejŪleg, 

c)  tanulm§nyi kºtelezetts®g teljes²t®s®vel kapcsolatos k®sedelem ®s 

mulaszt§s d²jai, amennyiben az eredeti hat§ridŜt kºvetŜ egy h®ten 

bel¿l a teljes²t®s megtºrt®nik, 

d)  elvesz²tett di§kigazolv§ny ism®telt ki§ll²t§s§nak d²ja, 

e)  a k®pz®ssel kapcsolatos valamennyi okirat m§sodik ®s tov§bbi al-

kalommal tºrt®nŜ kiad§s§nak d²ja. 

7. A k¿lºnelj§r§si d²jakat VPOS termin§l haszn§lat§val lehet megfizetni. 

8. A kºlts®gt®r²t®ses hallgat· az ism®telt vizsga (ut·vizsga) eset®ben a 

vizsgad²jat a VPOS termin§l haszn§lat§val teljes²ti. 

9. Az §llamilag t§mogatott ®s a kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ 

hallgat· a jav²t·vizsga ig®nybev®tele eset®n a jav²t·vizsga-d²jat a VPOS ter-

min§l haszn§lat§val teljes²ti. 

10. A k¿lºnelj§r§si d²jakat, valamint a t®r²t®si szolg§ltat§si d²jakat az ETR-ben 

kºzz®tett d²jt§bl§zat tartalmazza.  

 

Sz§mla 

11. A hallgat· elektronikus form§ban elŜterjesztett k®relemben k®rheti az 

§ltala megfizetendŜ kºlts®gt®r²t®srŜl, illetve egy®b d²jakr·l sz·l· sz§mla ki§ll²-

t§s§t. 
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6. SZćMĒ MELL£KLET -  ćTMENETI SZABćLYOK 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.) 154. Ä 

(4) bekezd®s®ben foglaltak alapj§n a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer (a to-

v§bbiakban: HK) r®szek®nt a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola az 

ćtmeneti Szab§lyokat (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: ćSZ) a FŜiskola 

Szen§tusa a kºvetkezŜkben hat§rozza meg: 

 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. Jelen ćSZ hat§lya kiterjed a FŜiskol§n (a tov§bbiakban k¿lºn: BKF), va-

lamint a Heller Farkas Gazdas§gi ®s Turisztikai Szolg§ltat§sok FŜiskol§j§n (a to-

v§bbiakban k¿lºn: HFF, egy¿ttesen: FŜiskola) valamennyi alapk®pz®sben, 

mesterk®pz®sben, felsŜfok¼ szakk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·j§ra (a tov§b-

biakban egy¿tt: hallgat·), minden oktat·j§ra, tan§r§ra, valamint a hallgat·i 

¿gyint®z®sben r®sztvevŜ minden dolgoz·j§ra, ®s az al§bb felsorolt elj§r· tes-

t¿letekre ®s szem®lyekre. 

2. Abban az esetben, ha a HK sz§moss§gi megkºt®st hat§roz meg, ®s ez 

szigor¼bb a BKF §ltal 2006. j¼nius 29-®n elfogadott Hallgat·i Kºvetelm®ny-

rendszerben meghat§rozott, valamint a HFF kor§bbi hat§lyos hallgat·i sza-

b§lyzataiban rºgz²tett hat§rn§l, tov§bb§ a hallgat· m§r kimer²tette a jelen 

HK-ban rºgz²tett rektori m®lt§nyoss§gi lehetŜs®get, a hallgat·ra a jelen HK 

rendelkez®se helyett a BKF-en 2006. j¼nius 29-®n elfogadott Hallgat·i Kºve-

telm®nyrendszerben, illetve a HFF-en a 2009/2010 -es tan®v I. f®l®v®t megelŜ-

zŜen elfogadott rendelkez®s®t kell alkalmazni.  

3. Sz§moss§gi megkºt®snek minŜs¿l minden olyan szab§ly, amely vala-

mely tanulm§nyi vagy vizsgakºvetelm®nyt sz§mszerŪ korl§toz§ssal hat§roz 

meg.  

 

II. A tanulm§nyi kºtelezetts®gek teljes²t®se 

 

1. Azok a hallgat·k, akik a felsŜoktat§sban a tanulm§nyaika t 2006. szept-

ember 1 -je elŜtt kezdt®k meg, azt a FŜiskola §ltal elfogadott tantervi kºve-

telm®nyek alapj§n a kor§bbi k®pes²t®si kºvetelm®nyek szerint fejezhetik be, 

®s az 1993. ®vi felsŜoktat§sr·l sz·l· tºrv®ny rendelkez®sei alapj§n fŜiskolai szin-

tŪ v®gzetts®get tan¼s²t· oklevelet szereznek.256 

                                                           
 

256 Ld. Ftv. 158. Ä (2) bekezd®s. 
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2. A FŜiskola biztos²tja a 2006. szeptember 1-je elŜtt ð r®gi k®pz®sben ð 

megkezdett tanulm§nyok befejez®s®nek lehetŜs®g®t. 

3. Azok a hallgat·k, akik tanulm§nyaikat 2006. szeptember 1-je elŜtt kezd-

t®k meg, de tanulm§nyaikat az 1993. ®vi felsŜoktat§sr·l sz·l· tºrv®ny rendel-

kez®sei szerint nem fejezik be, a tanulm§nyok ®s vizsg§k besz§m²t§si rendje 

szerint az Ftv. rendelkez®sei alapj§n folytathatj§k tanulm§nyaikat. 

4. A kredit§tvitel szab§lyainak megfelelŜen az oktat§si rektorhelyettes az 

adott tant§rgy oktat§s§®rt felelŜs int®zet igazgat·j§val kºzºsen dºnthet ¼gy, 

hogy az ¼j k®pz®si szerkezet szerinti tant§rgy tartalma megegyezik a r®gi k®p-

z®s szerinti kurzus tartalm§val. 

5. Amennyiben a kor§bbi rendszerŪ k®pz®s szerinti tant§rgy m§r nem i n-

dul,  

a)  a Kredit§tviteli Bizotts§g tant§rgyi ekvivalencia meg§llap²t§s§val 

rendelkezhet arr·l, hogy melyik az az ¼j k®pz®si szerkezet szerinti tan-

t§rgy, amellyel a hallgat· az adott tant§rgyat, az adott szakon telje-

s²theti (ekvivalens tant§rgy), 

b)  a tant§rgy oktat§s§®rt felelŜs int®zet igazgat·ja a hallgat· k®-

relm®re vizsgakurzust hirdethet, illetve 

c)  a Tanulm§nyi Igazgat· egy®ni tanulm§nyi idŜbeoszt§st enged®-

lyezhet.  

6. Amennyiben az §llamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· 

nem fejezi be a r®gi k®pz®sben megkezdett tanulm§nyait a k®pes²t®si kºve-

telm®nyekben, vagy a k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyekben meghat§rozott 

k®pz®si idŜ, illetve a sz§m§ra rendelkez®sre §ll· §llamilag t§mogatott idŜtar-

tam alatt, tanulm§nyait kºlts®gt®r²t®ses form§ban fejezheti be, a HK 5. sz. mel-

l®klet®ben meghat§rozott rendelkez®sek figyelembe v®tel®vel. 

7. A HK 7. sz. mell®klet®ben meghat§rozott esetben a FŜiskola a hallgat· 

k®relm®re, a Kredit§tviteli Bizotts§g egyet®rt®se eset®n §tveszi a hallgat·t az 

¼j k®pz®si szerkezet szerinti szakra ®s ®vfolyamra. 

8. A r®gi k®pz®s szerinti szakon megszerzett ismeretanyagok elismertet®s®-

re a kredit§tvitel szab§lyai az ir§nyad·k. 

9. Amennyiben annak a hallgat·nak, aki a k®pz®s®t a 2006. szeptember 

1. elŜtt a r®gi k®pz®sben kezdte meg, megszŪnik a hallgat·i jogviszonya, csak 

¼j felv®teli elj§r§s eredm®nyek®nt l®tes²thet ¼jra hallgat·i jogviszonyt. 

10. Az elŜzŜ bekezd®s szerint ¼jra felv®telt nyert hallgat·t a kor§bbi rend-

szerŪ k®pz®s szerinti szakra felvenni, §tvenni (visszavenni) nem lehet. 

 

III. A t®r²t®si kºtelezetts®gek teljes²t®se 

 

1. A 2006. szeptember 1. elŜtt a FŜiskol§val hallgat·i jogviszonyt l®tes²tett 

hallgat·k eset®n a 2006/2007. tan®v Ŝszi f®l®v®ben a bejelentkez®si idŜszak 
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v®g®ig kºtelesek rendezni fenn§ll· tartoz§sukat a tartoz§s jogc²m®re tekintet 

n®lk¿l. 

2. A FŜiskola kºteles az 1. pontban  meghat§rozott hat§ridŜig int®zkedni 

az esetleges tºbbletbefizet®sek visszautal§sair·l. 

3. Amennyiben a z elsz§mol§s sor§n a hallgat· nem ®rt egyet fizet®si kºte-

lezetts®geivel, a Gazdas§gi Igazgat·s§ggal kºteles egyeztetni, a tov§bbiak-

ban a HK 5. sz. mell®klet®ben meghat§rozott rendelkez®seket kell megfelelŜ-

en alkalmaz ni. 

 

IV. A Heller Farkas Gazdas§gi ®s Turisztikai Szolg§ltat§sok FŜiskol§j§nak beol-

vad§s§hoz kapcsol·d· §tmeneti szab§lyok 

 

1. A Heller Farkas Gazdas§gi ®s Turisztikai Szolg§ltat§sok FŜiskol§j§nak (a 

tov§bbiakban: HFF) hallgat·it a beolvad§st kºvetŜen ugyanazon jogok illetik 

®s kºtelezetts®gek terhelik, mint a FŜiskola hallgat·it. 

2. Amennyiben a HFF -re a 2009/2010 -es tan®vet megelŜzŜen beiratkozott 

hallgat·k egyedi tanulm§nyi ®s vizsga¿gyeiben a HFF szab§lyai kedvezŜbb 

rendelkez®seket §llap²tottak meg, minden esetben a hallgat· sz§m§ra ked-

vezŜbb rendelkez®seket kell alkalmazni. 

3. A 2009. szeptember 1. elŜtt a HFF-fel hallgat·i jogviszonyt l®tes²tett hall-

gat·k a 2009/2010-es tan®v Ŝszi f®l®v®ben a bejelentkez®si idŜszak v®g®ig 

kºtelesek rendezni fenn§ll· tartoz§sukat a tartoz§s jogc²m®re tekintet n®lk¿l. 

4. A FŜiskola kºteles a 3. pontban  meghat§rozott hat§ridŜig int®zkedni az 

esetleges tºbbletbefizet®sek visszautal§sair·l. 

5. Amennyiben az elsz§mol§s sor§n a hallgat· nem ®rt egyet fizet®si kºte-

lezetts®geivel, a Gazdas§gi Igazgat·s§ggal kºteles egyeztetni, a tov§bbiak-

ban a HK 5. sz. mell®klet®ben meghat§rozott rendelkez®seket kell megfelelŜ-

en alkalmazni.  
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7. SZćMĒ MELL£KLET -  HALLGATĎI K£RELMEK ELSś FOKON T¥R-

T£Nś ELBĊRćLćSćNAK RENDJE 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.), a kºz-

igazgat§si hat·s§gi elj§r§s ®s szolg§ltat§s §ltal§nos szab§lyair·l sz·l· 2004. ®vi 

CXL. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ket) rendelkez®sei alapj§n a Hallgat·i Kºve-

telm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) r®szek®nt a Hallgat·i K®relmek ElsŜ 

Fokon Tºrt®nŜ Elb²r§l§s§nak Rendj®t (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: 

HEFESZ) a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola Szen§tusa a kºvetke-

zŜkben hat§rozza meg:  

 

ElsŜ fejezet  

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

  

1. Jelen HEFESZ alkalmaz§s§ban hallgat·i ¿gy minden olyan ¿gy, amely a 

hallgat·i jogviszonnyal ºsszef¿gg®sben, a hallgat· jogait, illetve kºteless®geit 

®rintŜ k®rd®sben folyik, ²gy k¿lºnºsen a hallgat· tanulm§nyi kºtelezetts®gei-

vel, a r®sz®re ny¼jtand· ®s ny¼jthat· juttat§sokkal, valamint az §ltala fizeten-

dŜ d²jakkal ®s t®r²t®sekkel ºsszef¿ggŜ ¿gyek.  

2. Nem tartoznak e fejezet hat§lya al§ a hallgat·k fegyelmi ®s k§rt®r²t®si 

¿gyei.  

3. Az iskolarendszeren k²v¿li felnŜttk®pz®sben r®szt vevŜk eset®ben a HEFESZ 

rendelkez®seit nem lehet alkalmazni.  

4. A felsŜfok¼ szakk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k eset®ben a HEFESZ rendel-

kez®seit csak meghat§rozott elt®r®sekkel lehet alkalmazni.  

 

II. Hat§skºr 

  

1. A FŜiskol§n hallgat·i ¿gyekben a kºvetkezŜ test¿letek ®s szem®lyek j§rnak 

el elsŜ fokon:  

a)  a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g,  

b)  a tanulm§nyi igazgat·,  

c)  a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje,  

d)  a gazdas§gi igazgat·,  

e)  a szakvezetŜk,  

f) az int®zetvezetŜk,  

g)  a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje,  
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h)  a KarrierCentrum igazgat·ja,  

i) a Kredit§tviteli Bizotts§g,  

j) a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak vezetŜje.  

2. Az elsŜ fokon elj§r· szervek az ¿gy ®rdem®ben elektronikus vagy ²r§sbeli 

hat§rozatot hoznak.  

3. Ha jogszab§ly vagy a HK m§sk®nt nem rendelkezik, az ¿gyben elsŜ fokon a 

Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje jogosult elj§rni.  

4. Amennyiben szem®lyes ®rintetts®g ok§n az elsŜ fokon dºnt®shozatalra jo-

gosult szem®ly nem hozhatja meg dºnt®s®t, az ¿gyben az oktat§si 

rektorhelyettes jogosult elj§rni.  

5. Amennyiben szem®lyes ®rintetts®g ok§n az oktat§si rektorhelyettes nem 

hozhatja meg dºnt®s®t, az ¿gyben a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§g jogosult 

elj§rni a HK 8. sz. mell®klet®ben meghat§rozottak szerint.  

6. A hall gat·i ¿gyben ð az ®rdemi dºnt®sen k²v¿l minden m§s esetben ð az 

elsŜ fokon elj§r· test¿letek ®s szem®lyek v®gz®st hoznak. Az elsŜ fokon elj§r· 

test¿letek ®s szem®lyek nev®ben a v®gz®seket a Hallgat·i Inform§ci·s ®s 

Szolg§ltat· Iroda vezetŜje is jogosult meghozni.  

 

III. Illet®kess®g 

 

1. Ha jogszab§ly vagy a HK m§sk®nt nem rendelkezik, az int®zetvezetŜk kºz¿l 

az illet®kes, aki annak a tant§rgynak az oktat§s§®rt, k®pz®s®®rt, illetve azon 

oktat· tev®kenys®g®®rt felel, amelyet, akit a hallgat· k®relme ®rint.  

2. Ha jogszab§ly vagy a HK m§sk®nt nem rendelkezik, a szakvezetŜk kºz¿l az 

illet®kes, aki annak a szaknak az oktat§s§®rt, k®pz®s®®rt felel, amelyet a hall-

gat· k®relme ®rint.  

 

IV. A hat§skºr ®s illet®kess®g vizsg§lata 

  

1. A hallgat·i ¿gyben elj§r· szerv (szem®ly) az elj§r§s minden szakasz§ban 

kºteles hat§skºr®t ®s illet®kess®g®t vizsg§lni. Amennyiben hat§skºr®nek vagy 

illet®kess®g®nek hi§ny§t meg§llap²tja, halad®ktalanul kºteles az ¿gyet a ha-

t§skºrrel vagy illet®kess®ggel rendelkezŜ szervhez (szem®lyhez) §ttenni, ®s er-

rŜl a hallgat·t ð ha meghatalmazott ¼tj§n j§r el, ez ut·bbi szem®lyt ð egyid e-

jŪleg ®rtes²teni.  

2. Ha a hat§skºrrel vagy illet®kess®ggel rendelkezŜ szem®ly (szerv) nem §lla-

p²that· meg, vagy olyan szervhez (szem®lyhez) kellene az ¿gyet §ttenni, aki 

m§r meg§llap²totta annak hi§ny§t, akkor az elj§r· szerv kijelºl®s®t kell kezde-

m®nyezni. Az elj§r· szervet az oktat§si rektorhelyettes jogosult kijelºlni az erre 
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ir§nyul· k®relem be®rkez®s®tŜl sz§m²tott 15 napon bel¿l. Ez a hat§ridŜ egy 

alkalommal ¼jabb 15 nappal meghosszabb²that·.  

 

V. Rektori m®lt§nyoss§g 

  

1. K¿lºnleges m®lt§nyl§st ®rdemlŜ kºr¿lm®nyek eset®n a rektor ð a hallgat· 

²r§sbeli k®relm®re ð a HK b§rmely rendelkez®s®tŜl elt®rŜen rendelkezhet, illet-

ve hat§rozhat, a jogszab§lyi elŜ²r§sok betart§sa mellett. A m®lt§nyoss§gi k®-

relmet az erre a c®lra rendszeres²tett elektronikus k®relem kitºlt®s®vel lehet 

beny¼jtani. 

2. A hallgat· jav§ra egy szakon folytatott tanulm§nyai idŜtartama alatt egy 

alkalommal gyakorolhat m®lt§nyoss§got a rektor. A m®lt§nyoss§g kºr®ben 

hozott pozit²v hat§rozat t®ny®t az ETR-be a Tanulm§nyi Hivatal munkat§rsai 

bevezetik.  

3. A m®lt§nyoss§gi jogkºrben meghozott dºnt®shez a rektor kik®ri az ¿gy t§r-

gya szerint ®rintett elsŜ fokon dºnt®st hoz· szem®lyek, a tanulm§nyi igazgat·, 

tov§bb§ a fŜtitk§r v®lem®ny®t.  

4. A rektor k¿lºnºsen a hallgat· csal§di ®s ®letkºr¿lm®nyeit befoly§sol· rend-

k²v¿li ®s bizony²tott t®nyek, esem®nyek eset®n gyakorolhat m®lt§nyoss§got.  

5. Nincs helye m®lt§nyoss§gnak  

a) a felv®telt elutas²t· hat§rozat eset®n, valamint  

b) kreditelismer®ssel kapcsolatos dºnt®s ellen,  

c) a k®pz®si programban rºgz²tett elveket (k¿lºnºsen elŜtanulm§nyi 

rendet) ®rintŜ k®relem eset®n,  

d) tov§bb§ hallgat·t terhelŜ fizet®si kºtelezetts®g m®rlegel®s®t ®rin-

tŜen.  

6. Az 5. pontban  meghat§rozott kiz§r§sokon t¼l rektori m®lt§nyoss§ggal min-

den olyan tanulm§nyi ¿gyben lehet ®lni, amely ¿gyben a HK a rektori m®lt§-

nyoss§g lehetŜs®g®t nem z§rja ki.  

7. A m®lt§nyoss§gi jogkºrben hozott dºnt®st a rektor idŜbeli-, vagy m§s ta-

nulm§nyi teljes²tm®nyhez kºtheti. Amennyiben a hallgat· a hat§rozatban 

meghat§rozott felt®telt nem teljes²ti, a m®lt§nyoss§gi dºnt®s ®rv®ny®t vesz²ti.  

8. A m®lt§nyoss§gi jogkºrben hozott dºnt®ssel szemben jogorvoslatnak nincs 

hely e.  
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M§sodik fejezet 

Az elsŜfok¼ elj§r§s §ltal§nos szab§lyai 

I. Az elj§r§s menete 

 

1. Hallgat·i ¿gyben az elj§r§s hivatalb·l vagy a hallgat· k®relm®re indulhat.  

2. Hivatalb·l indul az elj§r§s, ha arra a FŜiskol§t jogszab§ly vagy a HK kºtelezi, 

valamint a kkor is, ha jogszab§ly vagy a HK alapj§n a FŜiskol§nak valamennyi 

hallgat·val, vagy azok egy r®sz®vel kºzºlt felh²v§s§ra a hallgat· jelentkezik 

(pl. p§ly§zati felh²v§s, stb.).  

3. A hallgat· k®relm®re akkor indul elj§r§s, ha jogszab§ly, vagy a HK rendel-

kez®se alapj§n a hallgat· az elj§r§s megind²t§s§ra jogosult.  

4. A hallgat· k®relm®re indul· elj§r§sban, ha a k®relem kºtelezŜ formai ®s 

tartalmi elemeit az adott jogszab§ly vagy a HK nem tartalmazza az 5. pon t-

ban  foglaltak ir§nyad·k.  

5. A k®relmet az annak elb²r§l§s§ra jogosult szervn®l vagy szem®lyn®l elsŜdle-

gesen elektronikus k®relem form§j§ban, kiv®telesen pap²r alap¼ ²r§sbeli k®re-

lemben kell beny¼jtani, ®s annak tartalmaznia kell  

a) a hallgat· nev®t, EHA k·dj§t, szakj§t vagy szakjait;  

b) a hallgat· anyja nev®t, lak·hely®t, telefon ®s e-mail el®rhetŜs®g®t;  

c) azt a fŜiskolai szervet (szem®lyt), amelyhez k®relm®t int®zi;  

d) annak megjelºl®s®t, hogy k®relme mely jogszab§lyi vagy szab§ly-

zati rendelkez®sen alapul;  

e) a f Ŝiskolai szervhez vagy szem®lyhez int®zett hat§rozott k®relmet;  

f) a k®relem alapj§ul szolg§l· t®nyeket, ®s az azok alapj§ul szolg§l· 

esetleges bizony²t®kokat;  

g) meghatalmazott elj§r§sa eset®n meghatalmaz§s§t.  

6. A k®relmet minden esetben tartalma szerint kell elb²r§lni, a k®relem t®ves 

megnevez®se ºnmag§ban nem eredm®nyezheti annak elutas²t§s§t.  

7. Ha jogszab§ly vagy a HK m§sk®nt nem rendelkezik, a hallgat·i ¿gyet leg-

k®sŜbb a k®relem be®rkez®s®tŜl sz§m²tott 30 napon bel¿l el kell int®zni. Ezt a 

hat§ridŜt az oktat§si rektorhelyettes az elj§r· szerv vagy szem®ly indokolt k®-

relm®re egy alkalommal ¼jabb 30 nappal meghosszabb²thatja, errŜl a hallga-

t·t ð ha meghatalmazott ¼tj§n j§r el, ez ut·bbi szem®lyt egyidejŪleg ð ®rtes²-

teni kell.  

8. Ha az elj§r· szervet ki kellett jelºlni, akkor az elint®z®si hat§ridŜ a k®relem-

nek ®s a csatolt iratoknak a kijelºlt szervhez tºrt®nŜ meg®rkez®s®tŜl sz§m²tan-

d·.  
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9. Ha a hallgat· k®relm®t hi§nyosan ny¼jtotta be, akkor az elint®z®si hat§ridŜ 

kezdŜnapja az a nap, amelyen a hallgat· a hi§nyp·tl§si felh²v§s§nak eleget 

tett.  

10. Ha az ¿gy elint®z®s®re a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g jogosult, 

az ¿gyet a soron kºvetkezŜ ¿l®sen kell elint®zni. Rendk²v¿li ¿l®s ºsszeh²v§sa 

akkor sem kºtelezŜ, ha a 7. pontban  meghat§rozott elint®z®si hat§ridŜ nem 

tarthat·.  

 

II. A hallgat· r®szv®tele az elj§r§sban 

 

1. A hallgat· az elj§r§sban szem®lyesen vagy meghatalmazottja ¼tj§n jogo-

sult elj§rni.  

2. Meghatalmazott nem lehet 18. ®let®v®t m®g be nem tºltºtt szem®ly.  

3. A meghatalmaz§s akkor szab§lyszerŪ, ha azt  

a) a hallgat· saj§t kezŪleg ²rta ®s al§²rta, vagy  

b) a nem saj§t kezŪleg ²rt meghatalmaz§son k®t tan¼ al§²r§s§val iga-

zolja, hogy a hallgat· a meghatalmaz§st elŜtt¿k ²rta al§, vagy az azon 

szereplŜ al§²r§s§t saj§tj§nak elismerte,  

c) egy®b teljes bizony²t· erejŪ mag§nokiratba foglalt§k (a hallgat· 

al§²r§sa vagy k®zjegye a meghatalmaz§son b²r·ilag vagy kºzjegyzŜi-

leg hiteles²tve van, ¿gyv®d az §ltala k®sz²tett meghatalmaz§s szab§ly-

szerŪ ellenjegyz®s®vel bizony²tja, hogy a hallgat· a nem §ltal ²rt meg-

hatalmaz§st elŜtte ²rta al§ vagy al§²r§s§t elŜtte saj§t kezŪ al§²r§s§nak 

ismerte el) , vagy  

d) a Modulo -rendszerben az erre rendelkez®sre §ll· elektronikus Ūrla-

pon §ll²tott§k ki. 

 4. A meghatalmaz§sb·l ki kell, hogy tŪnjºn, hogy milyen elj§r§si cselekm®-

nyekre jogos²t.  

5. A meghatalmazott a hallgat·i ¿gy elint®z®s®re jogosult szervn®l vagy sze-

m®lyn®l val· elsŜ jelentkez®sekor kºteles meghatalmaz§s§t §tadni, illetve a 

hallgat· §ltal ²rt elektronikus k®relemhez csatolni kell a meghatalmaz§st ab-

ban az e setben, ha a hallgat·i ¿gy elb²r§l§sa sor§n a hallgat· meghatalma-

zott ¼tj§n j§r el  

 

III. A k®zbes²t®s szab§lyai 

 

1. A hallgat·i ¿gy elint®z®se sor§n a hallgat· r®sz®re irat  

a) elektronikus m·don a Modulo rendszerben, az ETR-ben vagy e -

mailben  
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b) szem®lyesen,  

c) postai ¼ton,  

d) hirdetm®ny ¼tj§n, vagy   

e) faxon  

 

k®zbes²thetŜ.  

2. Elektronikus k®zbes²t®s a Modulo rendszerben, az ETR-en kereszt¿l vagy a 

hallgat· §ltal megadott e-mail c²mre (a tov§bbiakban egy¿tt: elektronikus ¼t) 

foganatos²that· abban az esetben, ha a hallgat· elektronikus k®relmet adott 

be, ®s a k®zbes²t®s t®ny®t az irat k®zbes²t®s®re haszn§lt elektronikus rendszer 

hitelt ®rdemlŜen igazolni tudja.  

3. Ha a k®zbes²t®s a hallgat· r®sz®re szem®lyesen tºrt®nik, akkor a k®zbes²-

tendŜ irat m§sodp®ld§ny§ra r§ kell vezetni annak a hallgat· §ltali §tv®tel-

®nek t®ny®t, idŜpontj§t ®s a hallgat· al§²r§s§t.  

4. Nagysz§m¼ ¿gyben hozott egyidejŪ hat§rozatok, vagy adott ¿gyben 

nagysz§m¼ ®rdekelt eset®n az elsŜ fok¼ szerv vagy szem®ly hirdetm®nyt bo-

cs§that ki, amelyben meghat§rozza a szem®lyes k®zbes²t®sre rendelkez®sre 

§ll· legal§bb ºt munkanapot mag§ban foglal· idŜtartamot (k®zbes²t®si idŜ-

szak). A hirdetm®nynek ebben az esetben tartalmaznia kell azt a figyelmezte-

t®st is, hogy amennyiben az ®rdekelt a k®zbes²t®si idŜszakon bel¿l az iratot 

nem veszi §t, azt r®sz®re k®zbes²tettnek kell tekinteni.  

5. Hirdetm®ny ¼tj§n tºrt®nŜ k®zbes²t®sre csak a szem®lyes adatok v®delm®re 

vonatkoz· rendelkez®sek megtart§s§val van lehetŜs®g. A hirdetm®nyt a FŜis-

kol§n szok§sos m·don lehet kºzz®tenni.  

6. Faxon tºrt®nŜ k®zbes²t®snek csak akkor van helye, ha a m§s m·don tºrt®-

nŜ k®zbes²t®s ar§nytalan neh®zs®gekbe ¿tkºzik, vagy az ¿gy elint®z®si idŜn 

bel¿li elb²r§l§s§ra h§tr§nyos kºvetkezm®nnyel j§rna ®s a k®zbes²t®s megtºr-

t®nte igazolhat·.  

7. A jelen pontban foglalt rendelkez®sek ð az elektronikus ¼ton kereszt¿l tºrt®-

nŜ k®zbes²t®sre vonatkoz·kat kiv®ve ð ®rtelemszerŪen alkalmazand·k akkor 

is, ha a hallgat· nev®ben meghatalmazottja j§r el.  

 

IV. Az id®z®s ®s a hat§ridŜk sz§m²t§s§nak szab§lyai 

 

1. Annak r®sz®re, akit a hallgat·i ¿gy elint®z®s®re jogosult szerv (szem®ly) 

szem®lyesen k²v§n meghallgatni, id®z®st kell kibocs§tani.  

2. Az id®z®sben fel kell t¿ntetni:  

a) az elj§r· szerv (szem®ly) megjelºl®s®t,  

b) az ¿gysz§mot,  
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c) az ¿gy t§rgy§t,  

d) a meghallgat§s idŜpontj§t ®s hely®t, valamint  

e) azt, hogy milyen k®rd®sben ®s milyen minŜs®gben (pl. tan¼) k²v§n-

j§k Ŝt meghallgatni.  

 

3. Az id®z®s k®zbes²t®s®re a III. pont  rendelkez®seit kell alkalmazni azzal, hogy 

a szem®lyesen megjelent felet ¼jabb meghallgat§sra sz·ban is lehet id®zni, 

illetve s¿rgŜs esetben az id®z®snek t§vbesz®lŜ (telefon vagy chat) ¼tj§n is he-

lye van.  

4. A sz·beli id®z®st a szem®lyes meghallgat§sr·l k®sz¿lt jegyzŜkºnyvben, a 

t§vbesz®lŜ ¼tj§n kºzºlt id®z®s t®ny®t pedig k¿lºn feljegyz®sben kell rºgz²teni.  

5. Ha a f®lnek meghatalmazottja van, a szem®lyes meghallgat§sra sz·l· id®-

z®st neki ®s meghatalmazottj§nak egyar§nt k®zbes²teni kell.  

6. A hat§ridŜk sz§m²t§s§nak szab§lyaira a Ket. rendelkez®sei megfelelŜen 

ir§nyad·k.  

 

V. A mulaszt§s ®s az igazol§s szab§lyai 

 

1. Aki a hat§ridŜt elmulasztja,  tºbb® azt hat§lyosan nem teljes²theti, kiv®ve, 

ha jogszab§ly vagy a HK m§sk®nt rendelkezik.  

2. Nem minŜs¿l a hat§ridŜ elmulaszt§s§nak, ha arra kºztudom§s¼ term®szeti 

esem®ny, vagy m§s rendk²v¿li kºr¿lm®ny adott okot.  

3. A postai ¼ton beny¼jtott beadv§ny hat§ridŜben beadottnak tekintendŜ, 

amennyiben a post§ra ad§s idŜpontja legk®sŜbb a hat§ridŜ utols· napja.  

4. A hat§ridŜ elmulaszt§sa eset®n legk®sŜbb egy h®ten bel¿l a FŜiskola r®sz®-

re a HK F¿ggel®ke alapj§n k¿lºnelj§r§si d²jat kell fizetni. A d²j megfizet®se n®l-

k¿l az elmulasztott cselekm®ny p·tl§s§t a FŜiskola nem fogadja el. Egy h®t 

eltelt®vel nincs lehetŜs®g az elmulasztott cselekm®ny p·tl§s§ra, azt hat§lyo-

san legkºzelebb a kºvetkezŜ nyitva §ll· hat§ridŜre lehet teljes²teni.  

5. Az elmulasztott cselekm®ny p·tl§s§ra nem ker¿lhet sor a fenti egy hetes 

hat§ridŜn bel¿l abban az esetben, ha a HK-ban felt¿ntetett hat§ridŜ jogvesz-

tŜ.  

6. Ha a mulaszt§s a hallgat·nak k®sŜbb jutott tudom§s§ra, vagy az akad§ly 

k®sŜbb szŪnt meg, a hat§ridŜ a tudom§sra jut§st·l, illetŜleg az akad§ly meg-

szŪn®s®tŜl kezdŜdik. Az elmulasztott hat§rnapt·l, illetŜleg az elmulasztott ha-

t§ridŜ utols· napj§t·l sz§m²tott 15 napon t¼l azonban az elmulasztott csele k-

m®nyt semmik®ppen nem lehet p·tolni.  
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VI. A hi§nyp·tl§s 

 

1. Ha a hallgat· valamely k®relme hi§nyos ð nem tartalmazza a jogszab§ly-

ban, a HK -ban vagy a p§ly§zati felh²v§sban foglaltakat ð, rºvid, de legfeljebb 

8 napos hat§ridŜvel fel kell h²vni a hi§nyok p·tl§s§ra.  

2. A hi§nyp·tl§si felh²v§s kºzºlhetŜ elektronikus ¼ton, sz·ban, ²r§sban ð k®zbe-

s²t®ssel, vagy hirdetm®ny ¼tj§n.  

3. A hi§nyp·tl§si felh²v§sban meg kell jelºlni a hi§nyokat, p·tl§suk m·dj§t, 

tov§bb§ azt a figyelmeztet®st, hogy annak a k®relm®t, aki a hi§nyp·tl§sban 

foglaltaknak nem vagy nem teljes kºrben tesz eleget, az elj§r· szerv vagy 

szem®ly elutas²tja, vagy hi§nyos tartalma szerint b²r§lja el.  

4. A hi§nyp·tl§sra vonatkoz· jelen VI. pontban  rºgz²tett elŜ²r§sokt·l a HEFESZ 

harmadik fejezet®ben meghat§rozottak szerint el lehet t®rni.  

 

VII. Dºnt®s az elsŜfok¼ elj§r§sban 

 

1. A hat§rozathozatalt megelŜzŜ nyilv§nos tan§cskoz§sr·l vagy a T®r²t®si-

Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g ¿l®s®rŜl, tov§bb§ az ettŜl f¿ggetlen¿l foga-

natos²tott szem®lyes meghallgat§sr·l jegyzŜkºnyvet kell k®sz²teni.  

2. A jegyzŜkºnyv az 1. pontban  foglaltakkal egyidejŪleg ²r§sban, elektronikus 

adathordoz·n vagy hangfelv®tel ¼tj§n rºgz²tendŜ, ut·bbi esetben 3 napon 

bel¿l a hangfelv®tel alapj§n elektronikus form§ban ²r§sban is elk®sz²tendŜ.  

3. A jegyzŜkºnyvnek tartalmaznia kell:  

a) az elj§r· szerv vagy szem®ly megnevez®s®t,  

b) a jegyzŜkºnyv k®sz²t®s®nek hely®t ®s idej®t,  

c) a meghallgatott szem®ly nev®t, anyja nev®t, szem®lyigazolv§ny 

sz§m§t, lakc²m®t, ð hallgat· eset®n ð EHA k·dj§t, az ¿gyben val· r®sz-

v®tel®nek jelleg®t (k®relmezŜ, elj§r§s al§ vont, meghatalmazott, tan¼, 

szak®rtŜ, stb.),  

d) a  jogokra ®s kºtelezetts®gekre val· figyelmeztet®st, tov§bb§  

e) az ¿gyre vonatkoz· l®nyeges nyilatkozatokat ®s meg§llap²t§sokat,  

f) v®g¿l ð ²r§sban k®sz¿lt jegyzŜkºnyv eset®n ð a meghallgatott szem ®-

lyek, valamint az elj§r· szem®lyek ®s a jegyzŜkºnyvvezetŜ al§²r§s§t.  

4. Ha az elb²r§l§s szab§lyait jogszab§ly vagy a HK nem tartalmazza, akkor azt 

ð a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g ¿l®s®t kiv®ve ð t§rgyal§son k²v¿l 

kell elb²r§lni, de a hallgat· sz¿ks®g szerint vagy k®relm®re szem®lyesen meg-

hallgath at·.  
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5. A FŜiskola a hallgat·val kapcsolatos dºnt®seit az Ftv-ben, korm§nyrende-

letben ®s a HK-ban meghat§rozott esetben, valamint ha a hallgat· k®ri ð 

²r§sban kºzli a hallgat·val.257  

6. Az elsŜ fok¼ dºnt®sre a Ket. rendelkez®seit kell alkalmazni azzal, hogy a h a-

t·s§g alatt az elsŜ fokon elj§r· szerv vagy szem®ly ®rtendŜ.  

7. A hallgat·i jogviszonnyal, valamint a hallgat· tanulm§nyi ®s vizsga¿gyeivel 

kapcsolatos hat§rozatokat a hallgat· elektronikus leckekºnyv®be ®s a ta-

nulm§nyi nyilv§ntart§sba be kell vezetni.  

 

Harmadik fejezet  

Az elsŜ fokon dºnt®st hoz· szervek ®s szem®lyek elj§r§si rendje 

I. A T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g ºsszet®tele ®s elj§r§si rendje 

 

1. A hallgat·k II. pontban  meghat§rozott ¿gyeiben elsŜ fokon a  T®r²t®si-

Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g (a tov§bbiakban: TJTB) j§r el.  

2. A TJTB hat tagb·l §ll, az elnºkºn k²v¿l k®t oktat·, ®s h§rom hallgat· tagja 

van. A hallgat·i tagok kºz¿l az egyik tag a H¥K elnºke.  A TJTB ¿l®sein szava-

zati jog n®lk¿l r®szt vesz a Tanulm§nyi Hivatal elnºke. 

3. A TJTB elnºk®t a FŜiskola d®k§njai ®s int®zetvezetŜi kºz¿l az oktat§si 

rektorhelyettes elŜterjeszt®s®re a Szen§tus v§lasztja ®vi idŜtartamra. A TJTB 

titk§ra a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje. 

4. A TJTB tan§cskoz§sain szavazati jog n®lk¿l r®szt vehet  a Tanulm§nyi Igazga-

t·s§g illet®kes munkat§rsa; a tanulm§nyi igazgat·, valamint a fŜtitk§r is.  

5. A TJTB k®t oktat· tagj§t, valamint k®t oktat· p·ttagj§t a Szen§tus v§lasztja 

egy ®vi idŜtartamra. Hallgat·i tagjait a H¥K K¿ldºttgyŪl®se a H¥K Alapsza-

b§lyban meghat§rozott elj§r§si rend alapj§n deleg§lja egy ®vre. A TJTB hall-

gat·i tagja csak akt²v hallgat·i jogviszonnyal rendelkezŜ hallgat· lehet. A TJTB 

tagjair·l a fŜtitk§r a v§laszt§st kºvetŜen 8 napon bel¿l t§j®koztatja a TJTB el-

nºk®t ®s titk§r§t. 

6. A TJTB legal§bb egy oktat· tag, egy hallgat· tag, ®s a TJTB elnºk®nek je-

lenl®te eset®n hat§rozatk®pes. A TJTB mindegyik tagja egy szavazattal ren-

delkezik. A TJTB egyszerŪ sz·tºbbs®ggel hat§roz. SzavazategyenlŜs®g eset®n 

a TJTB elnºk®nek szavazata dºnt. A TJTB elnºk®nek akad§lyoztat§sa, t§voll®-

te eset®n helyettes²t®s®t a tanulm§nyi igazgat· l§tja el.  

7. A szavaz§s sor§n a TJTB tagjai csak ăigenó ®s ănemó szavazattal nyilv§n²t-

hatnak v®lem®nyt.  

                                                           
 

257 Ld. Ftv. 73. Ä (1) bekezd®s 
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8. Saj§t ¿gy®ben, tov§bb§ esetleges ®rintetts®g eset®n a TJTB tagja nem sza-

vazhat.  

9. A hat§rozatot a TJTB elnºke ®s a H¥K elnºke ²rja al§.  

10. A hat§rozatokr·l az ¿l®sek ut§n h§rom napon bel¿l jegyzŜkºnyvet k®sz²t a 

TJTB titk§ra ®s megk¿ldi a TJTB tagjainak. A TJTB titk§ra t§j®koztatja az ®rintet-

teket a TJTB dºnt®seirŜl. 

11. A TJTB ¿l®seit sz¿ks®g szerint, de f®l®vente legal§bb ºt alkalommal kºteles 

megtartani.  

12. Az ¿l®sekrŜl t§volmarad· helyettes²t®se lehets®ges. A TJTB oktat·i tagjait a 

TJTB oktat·i p·ttagjai helyettes²thetik. 

13. A TJTB elnºke indokolt, illetve s¿rgŜs esetben elektronikus szavaz§st ren-

delhet el.  

 

II. A T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g hat§skºrei 

  

1. A TJTB hat§skºr®be tartozik:  

a) §llamilag t§mogatott meg¿resedett helyekre tºrt®nŜ p§ly§ztat§s 

®s a p§ly§zatok alapj§n a helyek oda²t®l®se;  

b) §llamilag t§mogatott ®s kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hall-

gat·k §tsorol§sa a HK 5. sz. mell®klete alapj§n;  

c) a tanulm§nyi ºsztºnd²jak sz§m²t§si m·dszer®nek meghat§roz§sa, a 

tanulm§nyi ºsztºnd²j-csoportok ®s a minim§lis korrig§lt kreditindexek 

meg§llap²t§sa a HK 5. sz. mell®klet®nek keretei kºzºtt;  

d) a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k t§mogat§si idej®nek legfeljebb 

n®gy f®l®vvel tºrt®nŜ megnºvel®se az erre ir§nyul· k®relem alapj§n;  

e) dºnt®s a rendszeres, valamint a rendk²v¿li szoci§lis ºsztºnd²jak, to-

v§bb§ az alapt§mogat§s ®s a tudom§nyos ®s szakmai, a kºz®leti ®s a 

sport  ºsztºnd²jak oda²t®l®s®rŜl a HK 5. sz. mell®klet®nek keretei kºzºtt;  

f) a  magyar §llampolg§rok sz§m§ra, §llamilag elismert k¿lfºldi felsŜok-

tat§si int®zm®nyben folytatott tanulm§nyokhoz seg²ts®get ny¼jt· ºsz-

tºnd²jak rangsorol§sa a HK 5. sz. mell®klet®nek keretei kºzºtt;  

g) a kºzt§rsas§gi ºsztºnd²jra vonatkoz· p§ly§zati felt®telek kºz¿l a kor-

rig§lt kreditindex alapj§n kialak²tand· pontoz§si s§vok ®venk®nti ki-

alak²t§sa, valamint a p§ly§zatok elb²r§l§sa ®s rangsorol§sa a HK 5. sz. 

mell®klet®ben meghat§rozott elj§r§si rend szerint;  

2. Az 1. pontban felsorolt hat§skºrºkre vonatkoz·an a HK 5. sz. mell®klet®ben 

meghat§rozottakat kell megfelelŜen alkalmazni.  
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III. A T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g elj§r§si rendje 

 

1. Az elsŜfok¼ hat§rozatot a T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g legkºze-

lebbi ¿l®s®n kell meghozni.  

2. A hat§rozatot a dºnt®stŜl sz§m²tott legk®sŜbb 8 napon bel¿l ²r§sba kell 

foglalni ®s gondoskodni kell a kºzl®srŜl a FŜiskol§n szok§sos m·don.  

3. Amennyiben a hallgat· elektronikus k®relmet ny¼jtott be, ¿gy®ben a hat§-

rozatot elektronikus form§ban kell meghozni.  

4. A hat§rozat t®ny®rŜl a hallgat·t az ETR-en kereszt¿l t§j®koztatni kell. A t§j®-

koztat§s k®zbes²t®s®tŜl sz§m²tott k®t h®ten bel¿l a c²mzettnek a hat§rozatot a 

Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§ban §t kell vennie. Amennyiben a 

k®rv®nyezŜ ezt a hat§rnapot elmulasztja, a hat§rozat k®zbes²tettnek tekin-

tendŜ.  

5. A T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g valamennyi hat§rozat§t be kell 

vezetni az elektronikus leckekºnyvbe ®s az ETR-be.  

6. A Tanulm§ny Bizotts§g ¿l®se el® ker¿lŜ ¿gyeket a TJTB titk§ra k®sz²ti elŜ ®s 

terjeszti hat§rozathozatalra.  

7. A TJTB titk§ra, amennyiben a beadv§ny formai hi§nyoss§gait ®szleli, hi§ny-

p·tl§sra h²vja fel a k®relmezŜt. Ha a megadott hat§ridŜre a k®relmezŜ a hi§-

nyokat nem p·tolja, az elŜad· nem terjeszti a k®rv®nyt a T®r²t®si-Juttat§si ®s 

Tanulm§nyi Bizotts§g el®, hanem elutas²tja azt. A hi§nyp·tl§snak az elŜ²rt ha-

t§ridŜn bel¿l tºrt®nŜ teljes²t®s®t kºvetŜen az illet®kes elŜad· a T®r²t®si-

Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g soron kºvetkezŜ ¿l®se el® terjeszti a bead-

v§nyt.  

8. A T®r²t®si-Juttat§si ®s Tanulm§nyi Bizotts§g tagjai sz§m§ra - k²v§ns§guk sze-

rint - biztos²tani kell az ¿l®s el® ker¿lŜ anyagokba tºrt®nŜ betekint®st.  

 

IV. Az egyes ¿gyek saj§tos elb²r§l§si rendje a TJTB elj§r§s§ban 
 

ćllamilag t§mogatott meg¿resedett helyekre tºrt®nŜ p§ly§ztat§s ®s a p§ly§-

zatok alapj§n a helyek oda²t®l®se 

1. A 2007/2008 -as tan®v I. f®l®v®ben vagy azt kºvetŜen beiratkozott hallgat·k 

§tsorol§sa eset®ben a HK 5. sz. mell®klet®ben foglaltakat kell megfelelŜen 

alkalmazni.  

 

V. A tanulm§nyi igazgat· 

  

1. A tanulm§nyi igazgat· az al§bbi hallgat·i ¿gyekben dºnt elsŜ fokon:  
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a)  kºtelezŜ foglalkoz§sokon val· r®szv®tel al·li felment®s enged®lye-

z®se;  

b) egy®ni tanulm§nyi idŜbeoszt§s enged®lyez®se;  

c) m§s felsŜoktat§si int®zm®nybŜl tºrt®nŜ §tv®tel enged®lyez®se;  

d) §thallgat§s (vend®ghallgat§s) enged®lyez®se;  

e) a FŜiskol§n bel¿li szakv§ltoztat§s enged®lyez®se;  

f) a FŜiskol§n bel¿li munkarendv§lt§s enged®lyez®se;  

g) a FŜiskol§n bel¿l mintatanterv-m·dos²t§s enged®lyez®se;  

h) m§sodik ®s tov§bbi szakir§nyok felv®tel®nek enged®lyez®se;  

i) a szakir§ny-v§laszt§ssal kapcsolatos Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje §l-

tal hozott dºnt®s ellen beny¼jtott fellebbez®sek elb²r§l§sa;  

j) b§rmely ð az oktat§sszervez®ssel kapcsolatos ð panasz elb²r§l§sa;  

2. Az 1. pont d), valamint a g) -j)) alpontjaira vonatko z·an a HK 4. sz. mell®kle-

t®ben meghat§rozottakat kell megfelelŜen alkalmazni  

 

KºtelezŜ foglalkoz§sokon val· r®szv®tel al·li felment®s enged®lyez®se 

3. A tanrendben meghat§rozott foglalkoz§sokon (az elŜad§sok kiv®tel®vel), 

ha a hallgat· az ·ral§togat§s al·l felment®st nem kapott, a r®szv®tel kºtele-

zŜ.  

4. A kiv®teles esetekre tºrt®nŜ enged®lyez®s esetei k¿lºnºsen:  

a) rºvid tartam¼ (f®l ®vet meg nem halad·) k¿lfºldi tart·zkod§s ta-

nulm§nyi c®llal;  

b) a fŜiskolai tanulm§nyokkal ºsszef¿ggŜ, tanulm§nyi c®l¼ elfoglalt-

s§g, tanulm§nyi verseny;  

c) tudom§nyos hallgat·i tev®kenys®g;  

d) a FŜiskola ®rdek®ben v®gzett, alaposan indokolhat· tudom§nyos 

vagy szervezŜ tev®kenys®g ð a Hallgat·i ¥nkorm§nyzatban, vagy an-

nak megb²z§s§b·l kifejtett hallgat·i ®rdekk®pviseleti tev®kenys®g ki-

v®tel®vel;  

e) szakmai gyakorlaton val· r®szv®tel megfelelŜ igazol§sa ellen®ben;  

f) a tart·s, mozg§st korl§toz· betegs®g;  

g) kºzvetlen hozz§tartoz· s¼lyos betegs®ge, aki a k®relmezŜ §pol§s§-

ra szorul;  

h) a szoci§lis kºr¿lm®nyekben hirtelen be§llott olyan v§ltoz§s, mely a 

tanulm§nyok kezdetekor nem volt v§rhat·;  

i) sporttev®kenys®g, ha a k®relmezŜ igazolhat·an rangos hazai vagy 

nemzetkºzi versenyeken vesz r®szt.  
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5. Minthogy az enged®lyez®s alapvetŜ szempontja a kiemelkedŜ tanulm§nyi 

eredm®nyek ®s a tehets®g honor§l§sa, a rendk²v¿li kºr¿lm®nyek m®lt§nyl§sa 

is csak megfelelŜ tanulm§nyi eredm®nyek mellett lehets®ges. Ennek megfele-

lŜen a hitelesen igazolt rendk²v¿li kºr¿lm®nyek eset®n adhat· kºtelezŜ foglal-

koz§sokon val· r®szv®tel al·li felment®s enged®lyez®s®nek felt®tele a meg-

elŜzŜ k®t szemeszter 4,00 s¼lyozott tanulm§nyi §tlaga.  

6. A felment®s ®rdek®ben m§s felsŜoktat§si, illetŜleg kºzoktat§si vagy egy®b 

nem iskolarendszerŪ k®pz®st folytat· int®zm®nyben folytatott tanulm§nyokra 

nem lehet hivatkozni.  

7. A foglalkoz§sokr·l val· t§volmarad§s kiv®teles enged®lyez®se a 4. pont a) 

alpontban  meghat§rozott kiv®tellel csak elŜzetes k®relem alapj§n lehets®-

ges. A kiv®teles esetekre tºrt®nŜ enged®lyez®s visszamenŜ hat§ly¼ nem le-

het. A k®relemhez mell®kelni kell a t§volmarad§s ok§t igazol· nyilatkozatot, 

okiratot (k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®ny, egy®b szerv fogad· nyilatkozat§t, a 

FŜiskola vagy valamely int®zet vezetŜj®nek p§rtol· nyilatkozat§t, vagy m§s 

tudom§nyos szervezet nyilatkozat§t stb.). A csatoland· nyilatkozatokat, irato-

kat a Tanulm§nyi Igazgat· hat§rozza meg. Ezen mell®klet(ek) n®lk¿l a k®rel-

met a Tanulm§nyi Igazgat· az eredm®nytelen hi§nyp·tl§sra tºrt®nŜ felh²v§s 

ut§ni ism®telten hi§nyos beny¼jt§s eset®n, ®rdemi m®rlegel®s n®lk¿l elutas²tja.  

8. Az ·ral§togat§si kºtelezetts®g al·l tºrt®nŜ felment®s nem jelenti egyben a 

tºbbi tanulm§nyi kºtelezetts®g al·l val· felment®st. A k®relmezŜnek mell®-

kelnie kell az ®rintett int®zet vezetŜinek nyilatkozat§t az egy®b tanulm§nyi kº-

telezetts®gek teljes²t®s®nek vagy p·tl§s§nak idej®rŜl ®s m·dj§r·l.  

9. A kºtelezŜ foglalkoz§son val· r®szv®tel al·li felment®sre ir§nyul·-, valamint 

a FŜiskol§n bel¿l folytatott p§rhuzamos k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· elek t-

ronikus k®relm®t beny¼jtja a tanulm§nyi igazgat·nak legk®sŜbb az adott f®l-

®vet megelŜzŜen augusztus 20-ig, illetve janu§r 20-ig. A k®relem mell®klete-

k®nt csatolni kell az ®rintett int®zetvezetŜ nyilatkozat§t az ·ral§togat§s, a 

vizsgakºtelezetts®g ®s egy®b tanulm§nyi kºtelezetts®gek al·li felment®sre 

vonatkoz·an. Az int®zetvezetŜi nyilatkozatnak egy®rtelmŪen tartalmaznia kell 

az int®zetvezetŜ hozz§j§rul§s§t a felment®s enged®lyez®s®hez, tov§bb§ 

mindazon tanulm§nyi kºtelezetts®geket, amelyekre a felment®s kiterjed: elŜ-

ad§s, gyakorlat, szakmai gyakorlat, ®vfolyamdolgozat, besz§mol·, vizsga 

(ko llokvium, szigorlat) stb. al·li mentes²t®s.  

 

Egy®ni tanulm§nyi idŜbeoszt§s enged®lyez®se 

10. A kºtelezŜ foglalkoz§sokon val· r®szv®tel al·li felment®sen t¼l egy®ni ta-

nulm§nyi idŜbeoszt§s enged®lyez®s®re abban az esetben ny²lik lehetŜs®g, 

amennyiben a kºtelezŜ foglalkoz§sokon val· r®szv®tel al·li felment®s egyn®l 

tºbb tant§rgyat ®rint, vagy a k¿lfºldi r®szk®pz®s miatt indokolt az eredetileg 

rºgz²tett tanulm§nyi rend megv§ltoztat§sa.  

11. Az enged®lyez®sre a kºtelezŜ foglalkoz§sokon val· r®szv®tel al·li felmen-

t®s, valamint a HK 12. sz. mell®klete alapj§n a k¿lfºldi r®szk®pz®s enged®lye-

z®s®re vonatkoz· rendelkez®seket kell megfelelŜen alkalmazni. A k®relem 
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beny¼jt§s§nak hat§rideje Ŝszi f®l®v eset®n augusztus 20-a, illetve tavaszi f®l®v 

eset®n janu§r 20-a.  

 

ćthallgat§s (vend®ghallgat§s) enged®lyez®se 

12. ćthallgat§s eset®n a hallgat·nak az §thallgat§ssal ®rintett tant§rgy m§s 

felsŜoktat§si int®zm®nyben tºrt®nŜ felv®tele elŜtt k®relmet kell beny¼jtani a 

Tanulm§nyi Igazgat·hoz.  

13. A k®relemnek tartalmaznia kell k¿lºnºsen az al§bbiakat:  

a) a FŜiskola, valamint a fogad· int®zm®ny §ltal elfogadott §thallga-

t§si tervet,  

b) a fogad· int®zm®ny fogad·k®szs®g®t igazol· nyilatkozatot,  

c) a fogad· int®zm®ny ®rintett oktat§si szervezeti egys®g®nek nyilat-

kozat§t a szemin§rium (gyakorlati) foglalkoz§sai l§togat§s§nak enge-

d®lyez®s®rŜl ®s a vizsg§ztat§si k®szs®grŜl,  

d) esetleges felment®si vagy ·ral§togat§si kºtelezetts®g enyh²t®s®re 

vonatkoz· k®relem eset®n az ®rintett int®zetvezetŜ nyilatkozat§t a 

vizsg§ra bocs§t§s felt®teleirŜl.  

14. Amennyiben m§s felsŜoktat§si int®zm®ny hallgat·ja k²v§n §thallgatni a 

FŜiskol§ra, erre ir§nyul· k®relmet kell beny¼jtani a Tanulm§nyi Igazgat·nak. A 

k®relemnek tartalmaznia kell k¿lºnºsen az al§bbiakat:  

a) A FŜiskola, valamint az anyaint®zm®ny vezetŜje §ltal elfogadott §t-

hallgat§si tervet,  

b) A FŜiskol§n felvett tant§rgyakat gondoz· int®zetek vezetŜinek fo-

gad·k®szs®g®t, az ·ral§togat§s lehetŜs®g®t, valamint a vizsg§ztat§si 

k®szs®get igazol· nyilatkozatait,  

c) A vizsg§ra bocs§t§s felt®teleit tartalmaz· int®zetvezetŜi nyilatkoza-

tokat,  

d) A hallgat· nyilatkozat§t arr·l, hogy a felvett t§rgyak kreditd²j§t a 

FŜiskola r®sz®re az §thallgat§s enged®lyez®s®t kºvetŜ 5 napon bel¿l a 

FŜiskola r®sz®re befizeti.  

15. ćthallgat§sra ir§nyul· k®relmet legk®sŜbb az adott f®l®vet megelŜzŜen 

augusztus 20 -ig, illetve janu§r 20-ig lehet beny¼jtani a Hallgat·i Inform§ci·s ®s 

Szolg§ltat· Irod§n a Tanulm§nyi Igazgat·nak c²mezve. A Tanulm§nyi Igazga-

t· az ®rintett int®zetvezetŜk v®lem®ny®nek ismeret®ben, legk®sŜbb az adott 

szorgalmi idŜszak elsŜ het®nek v®g®ig dºnt az §thallgat§s enged®lyez®s®nek 

k®rd®s®ben.  

 

ćtv®tel enged®lyez®se 

16. A m§s felsŜoktat§si int®zm®nyben m§r hallgat·i jogviszonnyal rendelkezŜ 

szem®ly k®rheti §tv®tel®t a FŜiskol§ra, abban az esetben, ha tanulm§nyait 
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azonos szakon vagy azonos k®pz®si §ghoz vagy ter¿lethez tartoz· szakon 

v®gzi, ®s az §tv®teli k®relem elb²r§l§s§nak idŜpontj§ban ®l a hallgat·i jogvi-

szonya.  

17. Az §tv®teli k®relemhez azon felsŜoktat§si int®zm®ny §ltal ki§ll²tott al§bbi 

dokumentumokat  kell beny¼jtani, ahol a hallgat· jogviszonya fenn§ll:  

a) igazol§st az ®rv®nyes hallgat·i jogviszonyr·l ®s ð §llamilag t§moga-

tott k®pz®sre tºrt®nŜ §tv®tel k®relmez®se eset®n ð a m§r elv®gzett, §l-

lamilag t§mogatott f®l®vek sz§m§r·l,  

b) a leckekºnyv hiteles²tett m§solat§t,  

c) arra a szakra vonatkoz· tantervi h§l·t vagy tant§rgylist§t, a teljes²-

tett tant§rgyak hivatalos le²r§s§t ®s a tant§rgyi tematik§t, ahonnan az 

§tv®tel®t k®ri,  

d) azon okm§nyok m§solat§t, amit a felv®telizŜ hallgat·knak kell le-

adniuk (®retts®gi bizony²tv§ny, oklev®l, nyelvvizsga-bizony²tv§ny).  

18. ćllamilag t§mogatott k®pz®sre tºrt®nŜ §tv®telre kiz§r·lag abban az eset-

ben ker¿lhet sor, amennyiben az §llamilag t§mogatott helyek tekintet®ben 

¿resed®s kºvetkezik be, ®s az ¿resed®s nem tºlthetŜ be §tsorol§ssal.  

19. ćtv®tel eset®n a hallgat· hallgat·i jogviszonya a kor§bbi felsŜoktat§si in-

t®zm®nnyel megszŪnik. Az §tv®telrŜl hozott hat§rozatban rendelkezni kell a 

k®pz®s finansz²roz§s§nak k®rd®s®rŜl, az elismert tant§rgyakr·l ®s az elismert 

kredite k sz§m§r·l, valamint a hallgat·i t®r²t®sekrŜl.  

20. Az §tv®teli k®relem elb²r§l§sakor  

a) alapk®pz®s eset®n legal§bb k®t lez§rt akt²v f®l®vet kºvetŜen 3,00 

feletti s¼lyozott tanulm§nyi §tlageredm®ny alapj§n;  

b) mesterk®pz®s eset®n legal§bb egy lez§rt f®l®vet kºvetŜen 3,00 fe-

letti s¼lyozott tanulm§nyi §tlageredm®ny alapj§n;  

hozhatja meg dºnt®s®t a tanulm§nyi igazgat·. 

Jelen pontban foglaltakt·l az oktat§si rektorhelyettes egyedi dºnt®se alapj§n 

el lehet t®rni.  

21. Az esetleges k¿lºnbºzeti vizsg§k let®tel®rŜl ®s a kreditelismer®sekrŜl sz·l· 

dºnt®shez elŜzetesen ki kell k®rni a Kredit§tviteli Bizotts§g hozz§j§rul§s§t. Az 

elismert krediteket ®s tant§rgyakat, valamint az elŜ²rt k¿lºnbºzeti vizsg§k let®-

tel®re vonatkoz· dºnt®st az §tv®teli hat§rozatban fel kell t¿ntetni.  

22. A tanulm§nyi igazgat· az §tv®tel ir§nti k®relmek elb²r§l§sakor az al§bbi 

szempontokat veszi figyelembe:  

a) A k®relmek rangsorol§s§n§l elsŜdleges szempont a k®relmezŜk ko-

r§bbi tanulm§nyi eredm®nye, ®s az ®rv®nyesen lez§rt akt²v f®l®vek 

sz§ma.  

b) ćtv®telre emellett akkor ker¿lhet sor, ha azt nyom·s csal§di vagy 

szoci§lis ®s ezzel egyidejŪleg fºldrajzi indokok alapozz§k meg.  



 

 

 215 

23. ćtv®telre csak olyan felsŜoktat§si int®zm®nybŜl ker¿lhet sor, ahol a felv®-

teli t§rgyak ®s kºvetelm®nyek jogszab§lyban, ®s a HK-ban meghat§rozott 

m®rt®kben egyeznek a FŜiskol§n oktatott szakok k®pz®si ®s kimeneti, valamint 

tanulm§nyi kºvetelm®nyeivel.  

24. Hallgat·t m§s int®zm®nybŜl §tvenni kiz§r·lag az ¼j k®pz®si szerkezetben 

oktatott szakokra lehet.  

25. Az §tv®teli k®relmet legk®sŜbb az adott f®l®vet megelŜzŜen augusztus 20-

ig, illetve janu§r 20-ig lehet beny¼jtani a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· 

Irod§n a tanulm§nyi igazgat·nak c²mezve. Az §tv®teli k®relemmel egyidejŪ-

leg be kell mutatni az §tv®teli k®relem beny¼jt§s§hoz kapcsol·d· ð a HK F¿g-

gel®k®ben meghat§rozott ð szolg§ltat§si d²j befizet®s®nek igazol§s§t is. Ennek 

hi§ny§ban az §tv®teli k®relmet el kell utas²tani.  

26. Az §tv®telt kimond· hat§rozatban rendelkezni kell arr·l is, hogy az §tvett 

hallgat· mely szakon ®s munkarendben  kezdheti meg, illetve folytathatja t a-

nulm§nyait, tov§bb§ dºnteni kell arr·l, hogy melyik beiratkoz§s szerinti ®vfo-

lyam mintatanterve szerint haladhat. Az §tv®telt nyert hallgat· szem®lyi 

anyag§t a tanulm§nyi igazgat· kik®ri att·l az int®zm®nytŜl, ahol a hallgat· az 

§tv®telt megelŜzŜen folytatta tanulm§nyait.  

 

FŜiskol§n bel¿li szakv§ltoztat§s enged®lyez®se 

27. Szakv§ltoztat§sra azonos k®pz®si §ghoz vagy ter¿lethez tartoz· szakok kº-

zºtt van lehetŜs®g. 

28. Szakv§ltoztat§sra az ¼j k®pz®si rendszerben r®szt vevŜ hallgat·k k®relme 

eset®ben van lehetŜs®g. A r®gi k®pz®si rendszerben r®szt vevŜ hallgat· szak-

v§ltoztat§s§ra abban az esetben van lehetŜs®g, ha a szakv§ltoztat§st az ok-

tat§si rektorhelyettes t§mogatja ®s a szakv§ltoztat§si k®relem a jelen HEFESZ-

ben meghat§rozott felt®teleknek egy®bk®nt megfelel.  

29. A FŜiskol§n bel¿li szakv§ltoztat§s enged®lyez®se ir§nti elektronikus k®rel-

met elsŜ®ves hallgat·k eset®ben a beiratkoz§si idŜszak v®g®ig, felsŜbb®ves 

hallgat·k eset®ben legk®sŜbb az adott f®l®vet megelŜzŜen augusztus 10-ig, 

illetve janu§r 10-ig258 lehet beny¼jtani a tanulm§nyi igazgat·nak. A szakv§ltoz-

tat§si k®relemhez csatolni kell a szakv§ltoztat§si k®relem beny¼jt§s§hoz kap-

csol·d· ð a HK F¿ggel®k®ben meghat§rozott ð szolg§ltat§si d²j befizet®s®nek 

igazol§s§t is. Ennek hi§ny§ban a szakv§ltoztat§si k®relmet el kell utas²tani. 

30. Szakv§ltoztat§s, illetve ¼j szak felv®tele eset®n a m§r megszerzett kreditek 

elismertethetŜek az ¼j szak mintatanterv elŜ²r§sainak teljes²t®s®re. Nem vona t-

kozik ez a  rendelkez®s a szakv§lt§snak azon eset®re, amikor a megv§ltoztatni 

k²v§nt szakon a k®pz®s magyar nyelven, m²g az ¼j szakon idegen nyelven fo-

lyik.  

                                                           
 

258 A Szen§tus m·dos²totta 2011. szeptember 13-§n a Hallgat·i K®relmek ElsŜ Fokon Tºrt®nŜ Elb²r§l§s§nak Rendje 

m·dos²t§s§r·l sz·l· 30.e/0913/2011 sz§m¼ hat§rozat§val 
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31. Az esetleges k¿lºnbºzeti vizsg§k let®tel®rŜl ®s a felment®sekrŜl sz·l· dºn-

t®shez elŜzetesen ki kell k®rni az int®zetvezetŜk, valamint az ®rintett szakveze-

tŜk hozz§j§rul§s§t.  

32. A szakv§ltoztat§st kimond· hat§rozatban az elŜ²rt k¿lºnbºzeti vizsg§k let®-

tel®rŜl, valamint az elismert kreditekrŜl ®s tant§rgyakr·l is rendelkezni kell.  

33. A szakv§ltoztat§sr·l a tanulm§nyi igazgat· az al§bbi szempontok alapj§n 

dºnt:  

a) ćllamilag t§mogatott hallgat· szakv§ltoztat§si k®relme kiz§r·lag 

kºlts®gt®r²t®ses k®pz®si form§ra enged®lyezhetŜ.  

b) Kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· szakv§ltoztat§si k®-

relme eset®n a tanulm§nyi igazgat· figyelembe veszi az ®rintett sza-

kok felv®teli ponthat§rait, valamint a hallgat· felv®teli pontsz§m§t, ®s 

abban az esetben, ha a felv®teli pontsz§m el®ri a v§ltoztat§ssal ®rin-

tett ¼jabb szak felv®teli pontsz§m§t, a szakv§ltoztat§st a Tanulm§nyi 

Iga zgat· enged®lyezi. Amennyiben ezek a felt®telek nem teljes¿lnek, 

a tanulm§nyi igazgat· az §tv®tel szab§lyai alapj§n hozza meg dºnt®-

s®t.  

34. Hallgat·t m§s szakr·l §tvenni kiz§r·lag az ¼j k®pz®si szerkezetben oktatott 

szakokra lehet.  

35. Szakv§ltoztat§sra a hallgat·nak fŜiskolai tanulm§nyai alatt csak egyszer 

van lehetŜs®ge.  

 

FŜiskol§n bel¿li munkarend v§lt§s enged®lyez®se 

36. Munkarend v§lt§s enged®lyez®s®re alapvetŜen a hallgat· csal§di, szoci§-

lis vagy eg®szs®g¿gyi kºr¿lm®nyeiben bekºvetkezett, igazolt v§ltoz§sok ese-

t®n van lehetŜs®g.  

37. ćllamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· abban az esetben 

v§lthat munkarendet , ha v§llalja a munkarend v§lt§ssal a kºlts®gt®r²t®s-fizet®si 

kºtelezetts®get is.  

38. Kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ levelezŜ munkarendŪ hallgat· ab-

ban az esetben v§lthat munkarendet , ha  

a) legal§bb 3,00-as kredit§tlaggal ®s  

b) legfeljebb 2 lez§rt f®l®vvel rendelkezik.  

A munkarendv§lt§st kºvetŜen r®sz®re levelezŜ munkarendŪ k®pz®sben val· 

r®szv®telt igazol· oklev®l nem §ll²that· ki. 

 39. A kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ nappali munkarendŪ hallgat· 

abban az esetben v§lthat munkarendet , ha legfeljebb 4 lez§rt f®l®vvel ren-

delkezik.  

A munkarendv§lt§st kºvetŜen r®sz®re nappali munkarendŪ k®pz®sben val· 

r®szv®telt igazol· oklev®l nem §ll²that· ki. 
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A r®gi k®pz®si szerkezetben r®szt vevŜ nappali munkarendŪ hallgat· munk a-

rendv§lt§si k®relme eset®ben az oktat§si rektorhelyettes javaslat§ra az elsŜ 

mondatban meghat§rozott rendelkez®sektŜl el lehet t®rni. 

40. A tºbbszºri ð de legfeljebb k®t alkalommal tºrt®nŜ ð munkarendv§lt§s ki-

z§r·lag az eredetileg levelezŜ munkarendŪ k®pz®sre felvett hallgat· sz§m§ra 

enged®lyezhetŜ, r®sz®re azonban kiz§r·lag levelezŜ munkarendŪ k®pz®sben 

val· r®szv®telt igazol· oklevelet lehet ki§ll²tani.  

41. Az esetleges k¿lºnbºzeti vizsg§k let®tel®rŜl ®s a felment®sekrŜl sz·l· dºn-

t®shez elŜzetesen ki kell k®rni az int®zetvezetŜk, valamint az ®rintett szakveze-

tŜk hozz§j§rul§s§t.  

42. A munkarendv§lt§st kimond· hat§rozatban az elŜ²rt k¿lºnbºzeti vizsg§k 

let®tel®rŜl, valamint az elismert kreditekrŜl ®s tant§rgyakr·l is rendelkezni kell.  

43. A munkarendv§lt§sra egyebekben a szakv§ltoztat§sra vonatkoz· rendel-

kez®seket megfelelŜen alkalmazni kell azzal, hogy a tagozatv§lt§si k®relem-

mel egyidejŪleg be kell mutatni a munkarendv§lt§si k®relem beny¼jt§s§hoz 

kapcsol·d· ð a HK F¿ggel®k®ben meghat§rozott ð szolg§ltat§si d²j befizet®-

s®nek igazol§s§t is. Ennek hi§ny§ban a munkarendv§lt§si k®relmet el kell uta-

s²tani. 

  

FŜiskol§n bel¿li k®pz®sihely-v§ltoztat§s enged®lyez®se 

44. K®pz®sihely-v§ltoztat§sra azonos szakok ®s munkarendek kºzºtt van 

lehetŜs®g. Elt®rŜ szak eset®n a k®pz®sihely-v§ltoztat§sra ir§nyul· k®relem 

me llett szakv§ltoztat§si, elt®rŜ munkarend eset®n munkarend-v§ltoztat§si k®-

relmet is be kell ny¼jtani. 

45. A FŜiskol§n bel¿li k®pz®sihely-v§ltoztat§s enged®lyez®se ir§nti elektroni-

kus k®relmet legk®sŜbb az adott f®l®vet megelŜzŜen augusztus 20-ig, illetve 

janu§r 20-ig lehet beny¼jtani a tanulm§nyi igazgat·nak. A k®pz®sihely-

v§ltoztat§s k®relemhez csatolni kell a k®pz®sihely-v§ltoztat§s k®relem beny¼j-

t§s§hoz kapcsol·d· ð a HK F¿ggel®k®ben meghat§rozott ð szolg§ltat§si d²j 

befizet®s®nek igazol§s§t is. Ennek hi§ny§ban a k®pz®sihely-v§ltoztat§si k®-

relmet el kell utas²tani. 

46. K®pz®sihely-v§ltoztat§s eset®n a m§r megszerzett kreditek elismerteth e-

tŜek az ¼j k®pz®si helyen foly· k®pz®s elŜ²r§sainak teljes²t®s®re. 

47. ćllamilag t§mogatott k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· abban az esetben 

v§lthat k®pz®si helyet, ha v§llalja a k®pz®sihely-v§lt§ssal a kºlts®gt®r²t®s-

fizet®si kºtelezetts®get is. 

48. Kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· abban az esetben v§lt-

hat k®pz®si helyet, ha 

a)  legal§bb 3,00-as kredit§tlaggal ®s 

b)  legfeljebb 2 lez§rt f®l®vvel rendelkezik. 
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49. A k®pz®sihely-v§ltoztat§sr·l a tanulm§nyi igazgat· az al§bbi szem-

pontok alapj§n dºnt: 

a)  ćllamilag t§mogatott hallgat· k®pz®sihely-v§ltoztat§si k®relme 

kiz§r·lag kºlts®gt®r²t®ses k®pz®si form§ra enged®lyezhetŜ. 

b)  Kºlts®gt®r²t®ses k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· k®pz®sihely-

v§ltoztat§si k®relme abban az esetben enged®lyezhetŜ, ha a hallga-

t· ²r§sbeli nyilatkozat§ban v§llalja a k®relmezett k®pz®si helyen fize-

tendŜ kºlts®gt®r²t®s megfizet®s®t. 

50. K®pz®sihely-v§ltoztat§sra a hallgat·nak fŜiskolai tanulm§nyai alatt csak 

egyszer van lehetŜs®ge. 

51. A k®pz®sihely-v§lt§si k®relemmel egyidejŪleg be kell ny¼jtani a 

k®pz®sihely-v§lt§si k®relem beny¼jt§s§hoz kapcsol·d· ð a HK F¿ggel®k®ben 

meghat§rozott ð szolg§ltat§si d²j befizet®s®nek igazol§s§t is. Ennek hi§ny§ban 

a k®pz®sihely-v§lt§si k®relmet el kell utas²tani. 

 

B§rmely ð az oktat§sszervez®ssel kapcsolatos panasz - elb²r§l§sa 

52. Amennyiben a hallgat· az oktat§sszervez®ssel kapcsolatosan panasszal 

k²v§n ®lni, a tanulm§nyi igazgat· a k®relemben foglaltak alapj§n belsŜ vizs-

g§latot rendelhet el, ®s a hallgat· r®sz®re 10 munkanapon bel¿l kºteles ®r-

demi t§j®koztat§st adni a vizsg§lat eredm®ny®rŜl.  

 

VI. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje 

 

1. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje az al§bbi hallgat·i ¿gyekben dºnt elsŜ fo-

kon a hallgat· §ltal beny¼jtott k®relem alapj§n:  

a) a hallgat·i jogviszony sz¿neteltet®s®nek enged®lyez®se a beiratko-

z§st kºvetŜen az elsŜ ®vfolyamos hallgat·k sz§m§ra,  

b) a bejelentkez®s visszavon§s§nak enged®lyez®se,  

c) a bejelen tkez®s hat§ridŜn t¼li megt®tel®nek enged®lyez®se,  

d) a hallgat·i jogviszony sz¿netel®s®nek hat§ridŜn t¼li j·v§hagy§sa,  

e) dºnt®s a hallgat·i jogviszony sz¿netel®s®t kºvetŜen megkezdhetŜ 

szakir§nyr·l,  

f) dºnt®s a tant§rgyfelv®teli kreditkorl§toz§s al·li elt®r®srŜl,  

g) a tant§rgyfelv®tel m·dos²t§s§nak enged®lyez®se tant§rgyfelv®teli 

idŜszakot kºvetŜen,  

h) dºnt®s a szakir§nyra tºrt®nŜ beker¿l®srŜl,  

i) a m§sodik ®s tov§bbi szakir§nyokhoz tartoz· tant§rgyak teljes²t®s®-

nek lehetŜs®g®rŜl val· lemond§s j·v§hagy§sa,  
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j) a z§r·vizsga-jelentkez®sek j·v§hagy§sa,  

k) ºsztºnd²j-sz§m²t§si, §tlag-sz§m²t§si panaszok elb²r§l§sa,  

l) vizsgaidŜszakon t¼li vizsgalehetŜs®g enged®lyez®se,  

m) az elbocs§t§sr·l sz·l· hat§rozat meghozatala,  

n) a hallgat·i n®vsorb·l val· tºrl®s,  

o) negyedik tant§rgyfelv®tel enged®lyez®se;  

p) d²jfizet®si kºtelezetts®g meg§llap²t§sa t®ves d²jmeg§llap²t§s miatt; 

q) egy®b, a HK-ban szab§lyozott hallgat·i ¿gyekben tºrt®nŜ dºnt®s.  

2. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje kºteles dºnt®seirŜl folyamatos nyilv§ntart§st 

vezetni, amelyet a Tanulm§nyi Igazgat· jogosult b§rmikor ellenŜrizni.  

3. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®hez az 1. pont a) -j) ®s l)-q) alpontjaira a HK 4. 

sz. mell®klet®ben foglaltakat, a k) alpontj§ra a HK 5. sz. mell®klet®ben foglal-

takat kell alkalmazni.  

4. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®hez hallgat·i ¿gyekben k®relmet elektronikus 

k®relem form§j§ban kell beny¼jtani.  

 

A vizsgaidŜszakon t¼li vizsgalehetŜs®g enged®lyez®se 

5. VizsgaidŜszakon k²v¿li vizsga let®tel®re vonatkoz· elektronikus k®relmeket a 

Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek c²mezve kell elk¿ldeni legk®sŜbb a vizsgaidŜ-

szak v®g®ig.  

6. VizsgaidŜszakon k²v¿li vizsga let®tel®re ir§nyul· k®relmet gyakorlati t§rgyb·l 

nem lehet k®rni.  

7. A vizsgaidŜszakon k²v¿li vizsga k¿lºnºsen az al§bbi indokok alapj§n enge-

d®lyezhetŜ:  

a) orvos (h§ziorvos vagy szakorvos) §ltal igazolt v§ratlan betegs®g 

eset®n (az orvosi igazol§s ut·lagos bemutat§s§val),  

b) elh§r²thatatlan k¿lsŜ ok miatt tºrt®nŜ v§ratlan akad§lyoztat§s ese-

t®n,  

c) a  FŜiskola §ltal okozott igazolt h§tr§ny orvosl§sa eset®n.  

8. A vizsgaidŜszakon t¼li vizsg§t a k®relem bead§s§t kºvetŜ szorgalmi idŜ-

szakban, az oktat§si idŜszak elsŜ k®t het®re kell meghat§rozni. A vizsga idŜ-

pontj§r·l a hallgat·t legk®sŜbb a vizsga elŜtt 5 nappal ®rtes²teni kell. A vizs-

gaidŜszakon k²v¿li vizsg§k let®tel®re megjelºlt idŜszak nem minŜs¿l a vizsga-

idŜszak r®sz®nek, ez®rt jav²t·vizsga ezen idŜpontokban nem tehetŜ.  

9. A vizsgaidŜszakon k²v¿l letett vizsga eredm®nye tanulm§nyi szempontb·l az 

elŜzŜ f®l®v eredm®nyeihez tartozik.  

10. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje hat§rozat§ban felt¿nteti a vizsgat§rgyak 

megnevez®s®t, valamint, hogy a hallgat· milyen m·don ®s idŜben ®rtes¿lhet 
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a vizsgaidŜpontokr·l. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje, a hat§rozathozatalt 

megelŜzŜen kºteles egyeztetni az ®rintett int®zetvezetŜkkel.  

 

Elbocs§t§s  

11. Az elbocs§t§s a jogszab§lyi ®s a HK §ltal rºgz²tett felt®teleket megval·s²t· 

t®nyeket meg§llap²t· aktus.  

12. Az elbocs§t§sr·l sz·l· hat§rozatot a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje hozza 

meg a Tanulm§nyi Igazgat·val egyet®rt®s®vel.  

13. Az elbocs§t§sr·l sz·l· hat§rozatot a felsŜfok¼ szakk®pz®sre j§r· hallgat· 

eset®n a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜ-

j®vel tºrt®nŜ elŜzetes egyeztet®st kºvetŜen hozza meg.  

 

Tºrl®s a hallgat·i n®vsorb·l 

 14. A hallgat·i n®vsorb·l val· tºrl®sre az elbocs§t§sra ir§nyad· rendelkez®-

seket kell megfelelŜen alkalmazni.  

 

Negyedik tant§rgyfelv®tel enged®lyez®se 

15. Amennyiben a hallgat· a harmadik alkalommal sem teljes²t sikeresen egy 

adott tant§rgyat, ®s emiatt elbocs§t§snak lenne helye a HK 4. sz. mell®klete 

alapj§n, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®tŜl elektronikus k®relemben k®rheti egy 

negyedik tant§rgyfelv®tel lehetŜs®g®t.  

16. A negyedik tant§rgyfelv®tel enged®lyez®s®re a hallgat·nak tanulm§nyai 

alatt csak egy alkalommal van lehetŜs®ge.  

 

VII. A gazdas§gi Igazgat· 

 

1. A gazdas§gi igazgat· hat§skºr®be tartozik a hallgat·i t®r²t®sek ®s juttat§-

sok kifizet®s®vel kapcsolatos hallgat·i panaszok, k®relmek elb²r§l§sa, ide nem 

®rtve a p§ly§zatok elb²r§l§s§val kapcsolatos panaszokat, melyeket a HK 5. sz. 

mell®klet®ben meghat§rozottak szerint kell elb²r§lni.  

2. A gazdas§gi igazgat· elj§r§s§ra a m§sodik fejezet rendelkez®seit, valamint 

a HK 5. ®s 6. sz. mell®klet®ben meghat§rozottakat megfelelŜen alkalmazni kell 

azzal, hogy 10 munkanapon bel¿l ®rdemi hat§rozatot kell hozni, amennyiben 

a HK elt®rŜen nem rendelkezik.  

3. A gazdas§gi igazgat· elektronikus k®relem alapj§n dºnt a hozz§ be®rkezŜ 

k®relmekrŜl.  
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VIII. SzakvezetŜk 

  

1. A szakvezetŜk hat§skºr®be tartozik: 

  

a) a szakir§nyra tºrt®nŜ bejut§s felt®teleinek meghat§roz§sa hivatal-

b·l,  

b) a szakok alapt§rgyainak meghat§roz§sa hivatalb·l,  

c) a szakdolgozati t®m§k meghat§roz§sa hivatalb·l,  

d) a z§r·vizsga-t®telsorok meghat§roz§sa hivatalb·l,  

e) az egyedi szakdolgozati t®m§k j·v§hagy§sa,  

f) a szak szigorlat aival kapcsolatos panaszok orvosl§sa,  

g) a szak z§r·vizsg§j§val kapcsolatos panaszok orvosl§sa, valamint  

h) a szak k®pz®s®vel kapcsolatos hallgat·i panaszok orvosl§sa.  

A jelen pontban meghat§rozott ¿gyekben a szakvezetŜkhºz c²mzett elektro-

nikus k®relem beny¼jt§s§val indul az elsŜfok¼ elj§r§s. 

 2. A szakvezetŜk elj§r§s§ra a m§sodik fejezet rendelkez®seit megfelelŜen al-

kalmazni kell azzal, hogy 10 munkanapon bel¿l ®rdemi hat§rozatot kell hozni, 

amennyiben a HK elt®rŜen nem rendelkezik.  

 

IX. Int®zetvezetŜk 

  

1. Az int®zetvezetŜk hat§skºr®be tartozik: 

 a) a vizsgaidŜpontok megfelelŜs®g®nek vizsg§lata;  

b) az int®zet gondoz§s§ban l®vŜ tant§rgyakkal, tr®ningekkel ®s azok 

oktat·ival, tr®nereivel, tan§raival kapcsolatos hallgat·i panaszok or-

vosl§sa,  

c) ut·vizsg§n az eredeti vizsg§ztat· helyett m§sik oktat·, illetve bizott-

s§g kijelºl®se,  

d) a szakdolgozati t®ma m·dos²t§s§nak j·v§hagy§sa,  

e) a k¿lsŜ t®mavezetŜ szem®ly®nek elfogad§sa,  

f) a t®mavezetŜ v§lt§s enged®lyez®se,  

g) a szakdolgozat z§rt kezel®s®nek enged®lyez®se,  

A jelen pontban meghat§rozott ¿gyekben az int®zetvezetŜnek c²mzett elekt-

ronikus k®relem beny¼jt§s§val indul az elsŜfok¼ elj§r§s. 
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 2. Az int®zetvezetŜk elj§r§s§ra a m§sodik fejezet rendelkez®seit megfelelŜen 

alkalmazni kell azzal, hogy 10 munkan apon bel¿l ®rdemi hat§rozatot kell hoz-

ni, amennyiben a HK elt®rŜen nem rendelkezik.  

 

A vizsgaidŜpontok megfelelŜs®g®nek vizsg§lata 

3. A H¥K elnºk®nek kezdem®nyez®s®re az int®zetvezetŜk kºtelesek egyez-

tetni a vizsgaidŜpontok megfelelŜs®g®rŜl, legk®sŜbb a vizsgajelentkez®si idŜ-

szak elŜtti h®ten.  

4. A H¥K elnºk®nek kezdem®nyez®s®re az ®rintett int®zetvezetŜ kºteles a HK 

4. sz. mell®klet®nek rendelkez®seibe ¿tkºzŜen elŜ²rt vizsgarenden v§ltoztatni 

legk®sŜbb a vizsgajelentkez®si idŜszak kezdet®ig.  

 

X. A FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜje 

  

1. A FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont vezetŜj®nek hat§skºr®be tartozik a felsŜ-

fok¼ szakk®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k eset®ben a FelsŜfok¼ Szakk®pz®sek 

KreditrendszerŪ Tanulm§nyi ®s Vizsgaszab§lyzat§ban meghat§rozottak szerint: 

 a) dºnt®s a tan®v rendj®rŜl a felsŜfok¼ szakk®pz®sek eset®n;  

b) §thallgat§s (vend®ghallgat§s) enged®lyez®se;  

c) a FŜiskol§n bel¿l mintatanterv-m·dos²t§s enged®lyez®se;  

d) a kºzpont gondoz§s§ban l®vŜ tant§rgyakkal, tr®ningekkel ®s azok 

oktat·ival, tr®nereivel, tan§raival kapcsolatos hallgat·i panaszok or-

vosl§sa,  

e) b§rmely ð a felsŜfok¼ szakk®pz®sek oktat§sszervez®s®vel ®s a k®p-

z®ssel kapcsolatos ð panasz elb²r§l§sa;  

f) a hallgat·i jogviszony sz¿neteltet®s®nek enged®lyez®se a beiratko-

z§st kºvetŜen az elsŜ ®vfolyamos hallgat·k sz§m§ra,  

g) a bejelentkez®s visszavon§s§nak enged®lyez®se,  

h) a bejelentkez®s hat§ridŜn t¼li megt®tel®nek enged®lyez®se,  

i) a hallgat·i jogviszony sz¿netel®s®nek hat§ridŜn t¼li j·v§hagy§sa,  

j) a szakmai vizsg§ra tºrt®nŜ jelentkez®sek j·v§hagy§sa,  

k) vizsgaidŜszakon t¼li vizsgalehetŜs®g enged®lyez®se,  

l) negyedik tant§rgyfelv®tel enged®lyez®se;  

m) ut·vizsg§n az eredeti vizsg§ztat· helyett m§sik oktat·, illetve bizott-

s§g kijelºl®se,  

n) ¼j szakmai gyakorlati hely enged®lyez®se a szakmai gyakorlati tan-

t§rgy felv®tel®t kºvetŜen,  
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o) a z§r·dolgozati t®m§k meghat§roz§sa hivatalb·l,  

p) az egyedi z§r·dolgozati t®m§k j·v§hagy§sa,  

q) a z§r·dolgozati t®ma m·dos²t§s§nak j·v§hagy§sa,  

r) a k¿lsŜ t®mavezetŜ szem®ly®nek elfogad§sa,  

s) a t®mavezetŜ v§lt§s enged®lyez®se,  

t) a szakdolgozat z§rt kezel®s®nek enged®lyez®se,  

u) a szak szakmai vizsg§j§val kapcsolatos panaszok orvosl§sa, vala-

mint  

v) egy®b, a HK 4.1 sz. mell®klet®ben szab§lyozott hallgat·i ¿gyekben 

tºrt®nŜ dºnt®s.  

w) a vizsgaidŜpontok megfelelŜs®g®nek vizsg§lata;  

A jelen pontban meghat§rozott ¿gyekben a FelsŜfok¼ Szakk®pz®si Kºzpont 

vezetŜj®hez c²mzett elektronikus k®relem beny¼jt§s§val indul az elsŜfok¼ elj§-

r§s.  

 

XI. Karrier Centrum igazgat·ja 

 

1. A Karrier Centrum igazgat·j§nak hat§skºr®be tartozik a nem a FŜiskola 

§ltal szervezett szakmai gyakorlati hely enged®lyez®se, valamint annak be-

sz§m²t§sa, ®s az ezzel kapcsolatos hallgat·i panaszok, k®relmek elb²r§l§sa.  

2. A jelen pontban meghat§rozott ¿gyekben a KarrierCentrum igazgat·-

j§hoz c²mzett elektronikus k®relem beny¼jt§s§val indul az elsŜfok¼ elj§r§s.  

 

XII. Kredit§tviteli Bizotts§g 

  

1. A kreditek k®pz®si szintek kºzºtti ®s szinten bel¿li besz§m²t§s§nak §ltal§nos 

szab§lyait, valamint a tant§rgyelismer®shez ®s tant§rgyfelment®shez kapcso-

l·d· feladatokat a FŜiskol§n mŪkºdŜ Kredit§tviteli Bizotts§g (ebben a r®sz-

ben: Bizotts§g) v®gzi el. Tagjai az int®zetvezetŜk ®s a tanulm§nyi igazgat·. A 

Bizotts§g egyhang¼an hozza meg hat§rozatait.  

 

Tant§rgyfelment®s 

2. Tant§rgyfelment®sre abban az esetben ker¿lhet sor, ha a Kredit§tviteli Bi-

zotts§g a m§s int®zm®nyben, tudom§nyos di§kkºri konferenci§n vagy m§s 

tudom§nyos konferenci§n bizony²tv§nnyal, oklev®llel vagy m§s m·don teljes²-

tett ð kreditet nem eredm®nyezŜ ð ismeretanyag vagy tudom§nyos teljes²t-

m®ny elv®gz®se/el®r®se alapj§n mentes²ti az ®rintett hallgat·t meghat§rozott 

tant§rgy(ak) elv®gz®se al·l.  
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A hallgat· az idegen nyelvi tanulm§nyi ®s vizsgakºtelezetts®ge al·l k®relm®re 

indokolt esetben felmenthetŜ, k¿lºnºsen ha a k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®-

nyekben szab§lyozott fok¼ ®s t²pus¼ §llamilag elismert szaknyelvi nyelvvizsg§-

val, vagy azzal egyen®rt®kŪ nyelvvizsg§val rendelkezik.  

3. Tant§rgyfelment®s enged®lyez®se eset®n a hallgat· r®sz®re az ETR-ben a 

tant§rgy al·li felment®s t®ny®t a Tanulm§nyi Hivatal munkat§rsai rºgz²tik, 

egy¼ttal 5 (jeles) ®rdemjegyet visznek be az ETR-be.  

4. A tant§rgyfelment®sre ir§nyul· k®relem szab§lyaira a tov§bbiakban a tan-

t§rgyelismer®sre vonatkoz· szab§lyokat kell megfelelŜen alkalmazni azzal, 

hogy a felment®s megad§s§val a fizetendŜ kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®bŜl visszat®-

r²t®s nem k®rhetŜ.  

 

Tant§rgyelismer®s 

5. Tant§rgyelismer®sre abban az esetben ker¿lhet sor, ha a Kredit§tviteli Bi-

zotts§g a m§s int®zm®nyben teljes²tett ð kreditet eredm®nyezŜ ð ismere t-

anyag elsaj§t²t§sa alapj§n elismeri a teljes²tett tant§rgy elv®gz®s®t az ®rintett 

hallgat· r®sz®re.  

6. A tant§rgyelismer®sre sor ker¿lhet:  

a) felv®teli/§tv®teli/szakv§lt§si/munkarendv§lt§si dºnt®ssel egyidej Ū-

leg a m§sik int®zm®nyben/szakon/munkarendben  teljes²tett ismeret-

anyag -csoport elismer®se eset®n;  

b) §thallgat§s, r®szk®pz®s vagy p§rhuzamos k®pz®s eset®n f®l®vente 

egy alkalommal leadott tant§rgy-elismer®si k®relem alapj§n m§sik in-

t®zm®nyben/szakon/ munkarendben  teljes²tett ismeretanyag-csoport 

elismer®se eset®n  

legfeljebb azonban az ®rintett szak FŜiskola §ltal meghat§rozott mintatanter-

ve alapj§n az ºsszes kreditek 25%-§nak m®rt®k®ig.  

7. A k®pz®si szintek kºzºtti tant§rgy-elismer®s szab§lyai: 

 a) A felnŜttk®pz®sben szerzett ismeretkºrºk eset®ben meg kell vizs-

g§lni, hogy vannak-e bizony²that·an elsaj§t²tott kor§bbi ismeretek, 

amelyek 75 % -os §tfed®s eset®n kredittel elismerhetŜk.  

b) A FŜiskol§n ®s a vele meg§llapod§st kºtºtt szakkºz®piskol§kban 

felsŜfok¼ szakk®pz®sben v®gzett hallgat·k eset®ben legal§bb 30, de 

legfeljebb 40 kreditet, a kºz®p- vagy emeltszintŪ szakk®pz®sben v®g-

zettek eset®ben legfeljebb 15 kredit ®rt®knek megfelelŜ tant§r-

gya(ka)t ismer el a FŜiskola a Kredit§tviteli Bizotts§g §ltal alkalmazott 

ekvivalencia t§bl§zat alapj§n.  

c) Ha a FŜiskola ®s m§s felsŜoktat§si int®zm®ny kºzºtt van olyan 

meg§llapod§s, amely alapk®pz®s eset®n a tant§rgyak kºlcsºnºs 

vagy egyoldal¼ elismer®s®re vonatkozik, a meg§llapod§s ir§nyad· a 

kredit, illetve a  tant§rgyak elismer®se tekintet®ben. Az ilyen elismer®sre 

vonatkoz· meg§llapod§sokat a hallgat·k sz§m§ra a Hallgat·i Infor-
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m§ci·s ®s Szolg§ltat· Iroda a FŜiskol§n tºrt®nŜ szok§sos kºzz®t®tel ¼t-

j§n kihirdeti.  

d) Amennyiben nem k®sz¿lt a c) pontban  meghat§rozott meg§llapo-

d§s, m§s felsŜoktat§si int®zm®nyben szerzett kredit elismer®s®rŜl, a Bi-

zotts§g saj§t hat§skºrben dºnt. A m§s felsŜoktat§si int®zm®nyben tel-

jes²tett tant§rgy, legal§bb 75%-os ismeretanyag egyez®se eset®n ð 

melyet k iz§r·lag tant§rgyi tematika alapj§n, vagy szakir§ny¼ diploma 

megl®te eset®n lehet meg²t®lni ð, annyi kredittel ismerhetŜ el a hallga-

t· sz§m§ra, ah§ny kreditet a szak tanterv®ben a helyettes²tett tan-

t§rgy(ak)hoz rendeltek.  

e) A FŜiskol§n r®gi t²pus¼ k®pz®sben teljes²tett kreditek meghat§rozott 

r®sze a FŜiskola §ltal meghat§rozott ekvivalencia t§bl§zat alapj§n au-

tomatikusan elismerhetŜk.  

8. A 6. a) -b) pontban  meghat§rozott esetekben a tant§rgy-elismer®si k®rel-

met az §tv®teli k®relemmel egy¿tt kell beny¼jtani a Tanulm§nyi Igazgat·nak. 

A Kredit§tviteli Bizotts§g a k®rd®sben 15 napon bel¿l hozza meg dºnt®s®t. A 

t§rgy ®s a kreditbesz§m²t§s, valamint az ezen alapul· t§rgyelismer®s a Bizott-

s§g hat§rozat§val v§lik jogerŜss®. A hat§rozatban meg kell jelºlni a kiv§ltott 

t§rgy vizsgaeredm®ny®t ®s kredit®rt®k®t. A hat§rozatot Bizotts§g a Hallgat·i 

Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n kereszt¿l a hallgat· tudom§s§ra hozza.  

9. A tant§rgy-elismer®si k®relmet az adott f®l®vet megelŜzŜen szeptemb er 15. 

napj§ig, illetve febru§r 15. napj§ig kell beny¼jtani elektronikus k®relem form§-

j§ban.  

10. A tant§rgy-elismer®si k®relem elb²r§l§s§ig a hallgat·knak a k®relemben 

®rintett tant§rgyak foglalkoz§sait kºtelesek l§togatni ®s a folyamatban l®vŜ 

tanulm§nyi kºtelezetts®gek teljes²t®s®re is kºtelesek.  

11. A tant§rgy-elismer®si k®relem elb²r§l§s§n§l ºt (5) ®vn®l r®gebbi teljes²t®st 

nem lehet figyelembe venni. EttŜl a rendelkez®stŜl a Kredit§tviteli Bizotts§g 

k¿lºn indokl§s alapj§n elt®rhet.  

12. A hallgat· r®sz®re a beiratkoz§st tant§rgyelismer®s eset®n 30 kreditenk®nt 

egy f®l®v j·v§²r§s§val lehet enged®lyezni. A tov§bbi krediteket a hallgat· 

r®sz®re el kell ismerni, de tov§bbi f®l®vre tºrt®nŜ beiratkoz§st a tov§bbi kredit-

sz§mra engedni nem lehet. Ezt a rendelkez®st az al§bbiak szerint kell alkal-

mazni:  

a) Amennyiben a k®pz®si idŜnek megfelelŜ sz§m¼ f®l®vet vagy enn®l 

tºbbet vesz r®szt a k®pz®sben a hallgat·, a r®sz®re az abszolut·rium 

megszerz®s®t kºvetŜen §t kell utalni az aktu§lis f®l®ves kºlts®gt®r²t®s-

nek m egfelelŜ ºsszeget;  

b) Amennyiben a k®pz®si idŜn®l kevesebb idŜ alatt szerzi meg a hall-

gat· az abszolut·rium§t, nem kell kifizetnie a FŜiskol§nak az elfoga-

dott 30 kreditenk®nt egy f®l®vre jut· kºlts®gt®r²t®s ºsszeg®t.  
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13. Az adott f®l®vre elfogadott tant§rgy vizsgaeredm®nye ®s kreditje az adott 

f®l®v ºsszes kreditj®be besz§m²t, az elismert krediteket az elismer®s f®l®v®ben 

kell az ETR-ben nyilv§ntartani.  

14. A tant§rgyelismer®ssel ®rintett tant§rgyak kreditjeit a FŜiskola mintatan-

terv®ben szereplŜ kredit®rt®kre §tsz§m²tva kell a kreditgyŪjt®sn®l figyelembe 

venni.  

 

XIII. Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak vezetŜje 

 

1. A Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak vezetŜje hat§skºr®be tartozik a 

k¿lfºldi r®szk®pz®s enged®lyez®se. 

  

K¿lfºldi r®szk®pz®s enged®lyez®se 

2. A k¿lfºldi r®szk®pz®sre hivatkoz· egy®ni tanulm§nyi rendre vonatkoz· k®-

relmet a HK 12. sz. mell®klet®ben foglaltak alapj§n kell beny¼jtani.  

3. A k¿lfºldi r®szk®pz®ssel kapcsolatos egy®ni tanulm§nyi rend enged®lyez®-

s®nek felt®teleire a HK 12. sz. mell®klet®ben foglalt felt®teleket kell megfelelŜ-

en alkalmazni.  

4. Hossz¼ tartam¼ k¿lfºldi nyelvtanfolyam nem minŜs¿l k¿lfºldi r®szk®pz®s jel-

legŪ szakmai tanulm§nynak.  
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8. SZćMĒ MELL£KLET -  A  HALLGATĎI JOGORVOSLATI ELJćRćS 

RENDJE 
 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.), a kºz-

igazgat§si hat·s§gi elj§r§s ®s szolg§ltat§s §ltal§nos szab§lyair·l sz·l· 2004. ®vi 

CXL. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ket) rendelkez®sei alapj§n a Hallgat·i Kºve-

telm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) r®szek®nt a Hallgat·i Jogorvoslati Elj§-

r§s Rendj®t (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: JER) a Budapesti Kommuni-

k§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola Szen§tusa a kºvetkezŜkben hat§rozza meg: 

 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. A JER hat§lya kiterjed 

a)  a FŜiskol§n alapk®pz®sben, mesterk®pz®sben, szakir§ny¼ to-

v§bbk®pz®sben, felsŜfok¼ szakk®pz®sben magyar, valamint ð ame ny-

nyiben k¿lºn jogszab§ly vagy nemzetkºzi meg§llapod§s elt®rŜen nem 

rendelkezik ð k¿lfºldi §llampolg§rs§g¼ hallgat·kra, f¿ggetlen¿l att·l, 

hogy tanulm§nyaikat milyen oktat§si form§ban v®gzik; 

b)  a FŜiskola b§rmely jogviszonyban foglalkoztatott oktat·j§ra ®s 

¿gyviteli dolgoz·j§ra. 

2. E fejezet rendelkez®seit kell alkalmazni minden olyan ¿gyben, amel y-

ben az elsŜ fokon hozott dºnt®ssel vagy az int®zked®si kºtelezetts®g elmulasz-

t§s§val szemben a hallgat·nak joga van fel¿lb²r§lati k®relemmel ®lni. 

3. A m§sodfok¼ elj§r§s teljes kºrben, az egy®ni ®rdeks®relemre hivatko-

z§ssal beny¼jtott k®relemre is kiterjedŜen a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§g (a 

tov§bbiakban: Bizotts§g) kiz§r·lagos hat§skºr®be tartozik. 

4. A Bizotts§g m®lt§nyoss§got nem gyakorol. 

5. A m§sodfok¼ elj§r§sra ð ha jogszab§ly vagy a jelen fejezet elt®rŜen 

nem rendelkezik ð az elsŜ fok¼ elj§r§s §ltal§nos szab§lyait kell alkalmazni. 

6. A FŜiskola valamennyi hallgat·j§nak m§sodfok¼ ¿gy®ben ð ide®rtve az 

elsŜ fok¼ k§rt®r²t®si ®s fegyelmi ¿gyek m§sodfok¼ elb²r§l§s§t is ð a Bizotts§g j§r 

el. 

7. Az int®zked®si kºtelezetts®g elmulaszt§sa miatt elŜterjesztett valameny-

nyi k®relem elb²r§l§s§ra a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§g illet®kes. 
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8. Nincs helye jogorvoslatnak azokban az esetekben, amikor a FŜiskola ®s 

a hallgat· meg§llapodik szolg§ltat§s ny¼jt§s§ra. A meg§llapod§sban foglal-

tak megszeg®se eset®n a s®relmet szenvedŜ f®l b²rs§ghoz fordulhat.259 

9. A hallgat· jogainak s®relme eset®n ig®nybe veheti az oktat§s¿gyi kºz-

vet²tŜi szolg§latot.260 

10. A hallgat· az oktat§si jogok biztos§nak az elj§r§s§t akkor kezdem®-

nyezheti, ha az e tºrv®nyben szab§lyozott jogorvoslati elj§r§s ind²t§si jog§t - a 

b²r·s§gi elj§r§s kiv®tel®vel - kimer²tette.261 

11. A jogorvoslati elj§r§s ind²t§s§nak joga kiterjed a felv®teli elj§r§s int®z-

m®ny hat§skºr®be tartoz· cselekm®nyeire ®s a beiratkoz§si elj§r§sra is. A 

jogorvoslati elj§r§s ®s a megkezdett jogorvoslat befejez®s®nek joga megilleti 

azt is, akinek a hallgat·i jogviszonya idŜkºzben megszŪnt.262 

 

II. A Bizotts§g ºsszet®tele, kiz§r· okok 

 

1. A Bizotts§g 3 tagb·l §ll. A Bizotts§g tagjai 

a)  a fŜtitk§r, mint elnºk; 

b)  egy oktat· tag; 

c)  egy hallgat· tag. 

d)  kiz§r· ok eset®n egy oktat·, valamint egy hallgat· p·ttag. 

2. A Bizotts§g oktat· tagj§t a Szen§tus v§lasztja, hallgat· tagj§t a H¥K 

deleg§lja. 

3. Amennyiben a fŜtitk§rral szemben kiz§r· ok §ll fenn ®s ez®rt az elj§r§s-

ban nem vehet r®szt, a Bizotts§g elnºke az oktat§si rektorhelyettes. 

4. Az oktat· tag ®s p·ttag szem®ly®re az oktat§si rektorhelyettes tesz ja-

vaslatot a Szen§tus sz§m§ra. 

5. Az oktat· tagok ®s p·ttagok mand§tuma 3 ®vre, a hallgat· tagok ®s 

p·ttagok mand§tuma 1 ®vre sz·l. 

6. A tag ®s a p·ttag mand§tuma megszŪnik, 

a)  a mand§tum lej§rtakor, 

b)  a munkaviszony, illetve hallgat·i jogviszony megszŪn®sekor, 

c)  a Bizotts§gb·l tºrt®nŜ visszah²v§skor, 

d)  lemond§skor. 

                                                           
 

259 Ld. Ftv. 75. Ä (1) bekezd®s. 

260 Ld. Ftv. 75. Ä (2) bekezd®s. 
261 Ld. Ftv. 75. Ä (3) bekezd®s. 
262 Ld. Ftv. 75. Ä (4) bekezd®s. 
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7. A fel¿lb²r§lati k®relem elb²r§l·ja nem lehet (kiz§r· ok) az,263 

a)  aki a megt§madott dºnt®st hozta, vagy a dºnt®shozatalt elmu-

lasztotta,  

b)  aki az a) p ontban megjelºlt szem®ly kºzeli hozz§tartoz·ja [Ptk. 

685. Ä b) pont], 

c)  akitŜl az ¿gy t§rgyilagos elb²r§l§sa nem v§rhat· el. 

8. A Bizotts§g elj§r§s§ban a fŜtitk§rt a jogi elŜad· helyettes²theti. A kiz§-

r§sra vonatkoz· szab§lyokat a jogi elŜad·ra azzal az elt®r®ssel kell alkalmazni, 

hogy amennyiben a jogi elŜad·val szemben kiz§r§si ok §ll fenn, ®s ez®rt az 

elj§r§sban nem vehet r®szt, a Bizotts§g elnºke a fŜtitk§r. 

 

III. A jogorvoslati elj§r§s menete 

 

1. A hallgat· a FŜiskola dºnt®se vagy int®zked®se, illetve int®zked®s®nek 

elmulaszt§sa (a tov§bbiakban egy¿tt: dºnt®s) ellen - a kºzl®stŜl, ennek hi§-

ny§ban a tudom§s§ra jut§s§t·l sz§m²tott tizenºt napon bel¿l - jogorvoslattal 

®lhet, kiv®ve a tanulm§nyok ®rt®kel®s®vel kapcsolatos dºnt®st.264 

2. Elj§r§s ind²that· a tanulm§nyok ®rt®kel®s®vel kapcsolatos dºnt®s ellen 

is, ha a dºnt®s nem a FŜiskola §ltal elfogadott kºvetelm®nyekre ®p¿lt, illetve 

a dºnt®s ellent®tes a HK-ban foglaltakkal, vagy megszegt®k a vizsga meg-

szervez®s®re vonatkoz· rendelkez®seket. A jogorvoslati elj§r§sban a hallgat·, 

tov§bb§ meghatalmazottja j§rhat el.265 

3. A hallgat· a fel¿lb²r§lati k®relm®t a Bizotts§gnak c²mezve, a Hallgat·i 

Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Irod§n ny¼jtja be az erre a c®lra szolg§l· forma-

nyomtatv§nyon. 

4. Ha a hallgat· fel¿lb²r§lati k®relm®t nem a 3. pontban  meghat§rozott 

m·don ny¼jtotta be, akkor a k®relmet a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· 

Irod§hoz §t kell tenni. Ebben az esetben a fel¿lb²r§lati k®relem beny¼jt§s§ra 

nyitva §ll· hat§ridŜ megtart§sa szempontj§b·l az eredeti beny¼jt§st kell fi-

gyelembe venni, de a Bizotts§g elj§r§s§ra meg§llap²tott hat§ridŜ csak az §t-

t®tel napj§val kezdŜdik. 

5. A Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· Iroda legk®sŜbb a k®relem ®rke-

z®s®t kºvetŜ m§sodik munkanapon tov§bb²tja a fel¿lb²r§lati k®relmet a fŜtit-

k§nak. A k®relemhez csatolnia kell az ¿gy elb²r§l§s§hoz §ltala fontosnak tar-

tott iratokat, valamint az ®rintett hallgat· szem®lyi iratgyŪjtŜj®t. 

                                                           
 

263 Ld. Ftv. 73. Ä (4) bekezd®s 
264 Ld. Ftv. 73. Ä (2) bekezd®s. 
265 Ld. Ftv. 73. Ä (2) bekezd®s. 
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6. A Bizotts§g elnºke legk®sŜbb a k®relem §tv®tel®t kºvetŜ ºtºdik mun-

kanapon megkeresi az elsŜ fokon elj§rt szervet vagy szem®lyt az elsŜ fok¼ el-

j§r§s sz¿ks®ges iratainak megk¿ld®se c®lj§b·l. 

7. Az elsŜ fokon elj§rt szerv vagy szem®ly a megkeres®snek halad®ktalanul 

ð legfeljebb k®t munkanapon bel¿l ð kºteles eleget tenni az al§bbi eredeti 

iratok megk¿ld®s®vel: 

a)  sz¿ks®g szerint a p§ly§zati felh²v§s; 

b)  a hallgat· k®relme ®s annak valamennyi mell®klete; 

c)  bizotts§gi elj§r§s eset®n az elsŜ fok¼ elj§r§s jegyzŜkºnyve; 

d)  elsŜ fok¼ hat§rozat al§²rt p®ld§nya, on-line hat§rozat eset®n a ki-

nyomtatott, ut·lag al§²rt p®ld§ny; 

e)  a ha t§rozat hallgat· r®sz®re tºrt®nŜ k®zbes²t®s®nek igazol§sa; 

f) az elsŜ fok¼ hat§rozat alapj§t k®pezŜ hat§rozatok kivonata; 

g)  minden, a Bizotts§g elnºke §ltal elŜ²rt egy®b irat. 

8. Az elsŜ fok¼ elj§r§s iratainak megk¿ld®s®t kºvetŜ 2 munkanapon bel¿l 

a Bizotts§g elnºke a k®relmet megvizsg§lja abb·l a szempontb·l, hogy az 

nem elk®sette-e, illetve tartalmazza -e valamennyi elŜ²rt kell®ket. 

9. Amennyiben a k®relem elk®sett, azt a Bizotts§g elnºke ®rdemi vizsg§lat 

n®lk¿l elutas²tja, ellenkezŜ esetben ®rdemi elb²r§l§sra elŜk®sz²ti. 

10. Ha a k®relem hi§nyos, a hi§nyp·tl§s szab§lyai szerint kell elj§rni. 

11. A Bizotts§g a k®relemrŜl beny¼jt§s§t kºvetŜ 30 napon bel¿l, vagy ha ez 

nem lehets®ges, a hat§ridŜ letelte ut§ni elsŜ bizotts§gi ¿l®sen, legk®sŜbb 

azonban 60 napon bel¿l hat§rozattal dºnt. 

12. A t®ny§ll§s tiszt§z§s§ra, a hat§ridŜk sz§m²t§s§ra, az igazol§sra, a hat§-

rozat alakj§ra, tartalm§ra ®s kºzl®s®re, a dºnt®s k®relemre vagy hivatalb·l 

tºrt®nŜ kijav²t§s§ra, kicser®l®s®re, kieg®sz²t®s®re, m·dos²t§s§ra vagy vissza-

von§s§ra a Ket. rendelkez®seit kell megfelelŜen alkalmazni.266 

13. A t®ny§ll§s tiszt§z§s§hoz a Bizotts§g elnºke 

a)  ®rtes²ti a k®relmet beny¼jt· hallgat·t ®s esetleges meghatalma-

zottj§t a sz·beli meghallgat§s lehetŜs®g®rŜl, 

b)  felh²vja az elsŜ fok¼ hat§rozatot hoz· szervet vagy szem®lyt, hogy 

²r§sban nyilatkozzon a fel¿lb²r§lati k®relemre ®s egyidejŪleg sz¿ks®g 

szerint int®zkedik a Bizotts§g ¿l®s®re tºrt®nŜ megh²v§s§r·l. 

14. Az 13. b) pontj§ban meghat§rozott szem®ly vagy k®pviselŜje a Bizott-

s§g ¿l®s®n a hallgat· szem®lyes meghallgat§sa sor§n jelen lehet ®s nyilatkoz-

hat.  

                                                           
 

266 Ld. Ftv. 73. Ä (10) bekezd®s. 
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15. A hallgat· vagy meghatalmazottj§nak ism®telt, szab§lyos ®rtes²t®s elle-

n®re tºrt®nŜ, valamint a 13. pontban  meghat§rozott szem®lyek t§volmara-

d§sa a hat§rozat meghozatal§nak nem akad§lya. 

16. A Bizotts§g ¿l®s®n tan§cskoz§si joggal r®szt vehetnek a Bizotts§g elnºke 

§ltal megh²vott szak®rtŜk. 

17. A Bizotts§g hat§rozatk®pes, ha ¿l®s®n az elnºk ®s rajta k²v¿l legal§bb 

egy tag jelen van.  

18. A Bizotts§g dºnt®se sor§n figyelembe veszi 

a)  a hallgat · k®relm®ben le²rtakat, az azokhoz mell®kelt iratokat; 

b)  az esetleges elsŜfok¼ dºnt®s indokl§s§ban le²rtakat; 

c)  a k®relmet beny¼jt· hallgat· sz·ban vagy ²r§sban kifejtett §ll§s-

pontj§t; 

d)  a k®relemmel ®rintett szervezeti egys®g vezetŜj®nek v®lem®ny®t; 

e)  a vonatkoz· jogszab§lyokat ®s szab§lyzati elŜ²r§sokat; 

f) minden a k®relem elb²r§l§s§ra vonatkoz· rendelkez®s®re §ll· in-

form§ci·t. 

19. A Bizotts§g dºnt®s®t szavazattºbbs®ggel hozza. SzavazategyenlŜs®g 

eset®n az elnºk szavazata dºnt. 

20. A hat§rozatot a k®relem beny¼jt§s§t kºvetŜ 30 napon bel¿l ð a 11. 

pontban  rºgz²tett esetben legk®sŜbb 60 napon bel¿l ð k®zbes²teni kell. A ha-

t§rozat k®zbes²t®s®rŜl a jogi elŜad· gondoskodik. 

21. A hat§rozatr·l e-mailen kereszt¿l h§rom napon bel¿l t§j®koztatni kell az 

elsŜ fokon dºnt®st hoz· vagy a dºnt®st elmulaszt· szervet vagy szem®lyt, va-

lamint a Tanulm§nyi HivatalvezetŜt ®s a Hallgat·i Inform§ci·s ®s Szolg§ltat· 

Iroda vezetŜj®t. A t§j®koztat§s a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§g elnºk®nek 

kºteless®ge. 

22. A m§sodfok¼ hat§rozat kºtelezŜ mint§j§t az oktat§si rektorhelyettes 

k¿lºn utas²t§sban meg§llap²thatja. 
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9. SZćMĒ MELL£KLET -  A  HALLGATĎI FEGYELMI £S KćRT£RĊT£SI 

¦GYEK ELBĊRćLćSćNAK RENDJE 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.), a kºz-

igazgat§si hat·s§gi elj§r§s ®s szolg§ltat§s §ltal§nos szab§lyair·l sz·l· 2004. ®vi 

CXL. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ket) rendelkez®sei alapj§n a Hallgat·i Kºve-

telm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) r®szek®nt a Hallgat·i Fegyelmi ®s K§r-

t®r²t®si ¦gyek Elb²r§l§s§nak Rendj®t (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: 

FKER) a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola Szen§tusa a kºvetkezŜk-

ben hat§rozza meg: 

 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

A FKER hat§lya kiterjed 

a)  a FŜiskol§n alapk®pz®sben, mesterk®pz®sben, szakir§ny¼ to-

v§bbk®pz®sben, felsŜfok¼ szakk®pz®sben magyar, valamint ð ame ny-

nyiben k¿lºn jogszab§ly vagy nemzetkºzi meg§llapod§s elt®rŜen nem 

rendelkezik ð k¿lfºldi §llampolg§rs§g¼ hallgat·kra, f¿ggetlen¿l att·l, 

hogy tanulm§nyaikat milyen oktat§si form§ban v®gzik; 

b)  a FŜiskola b§rmely jogviszonyban foglalkoztatott oktat·j§ra ®s 

¿gyviteli dolgoz·j§ra. 

 

II. A fegyelmi ®s a k§rt®r²t®si felelŜss®g 

 

1. Ha a hallgat· a kºteless®geit v®tkesen ®s s¼lyosan megszegi, fegyelmi 

elj§r§s alapj§n, ²r§sbeli hat§rozattal fegyelmi b¿ntet®sben r®szes²thetŜ.267 

2. Fegyelmi felelŜss®ggel tartozik a hallgat· 

a)  a FŜiskol§n tan¼s²tott olyan magatart§s®rt, amellyel az FŜiskola 

rendje ellen sz§nd®kosan vagy s¼lyosan gondatlanul v®t, vagy amely 

cselekedet jogszab§lyt, fŜiskolai szab§lyzatot, vagy a fŜiskolai H§zi-

rendet  s®rt, 

b)  a FŜiskola ter¿let®n ®s a FŜiskola ter¿let®n k²v¿li olyan magatart§-

s®rt is, amely a fŜiskolai hallgat·i jog§ll§s§val ºsszeegyeztethetetlen, a 

FŜiskola j· h²rnev®t s¼lyosan s®rti, vagy vesz®lyezteti, illetve amely sza-

b§lys®rt®st vagy bŪncselekm®nyt val·s²t meg, 
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c)  oktat§s rendje elleni v®ts®g tan¼s²t§sa eset®n: 

3. Az oktat§s rendje elleni v®ts®get kºvet el az a hallgat·, aki az oktat§s 

rendj®t, az elŜad§sokat, a szemin§riumokat ®s egy®b oktat§si form§kat, illet-

ve vizsg§kat s¼lyos vagy ism®telt m·don megzavarja, a tanulm§nyi ®s vizsga-

kºtelezetts®g, illetve az oktat§s rendje szempontj§b·l jelentŜs, de a HK-ban 

nem rendezett elŜ²r§st, szab§lyt s¼lyosan vagy ism®telten megs®rti. 

4. Az oktat§s rendje elleni v®ts®gnek tekintendŜ tov§bb§ a fŜiskola okta-

t·j§nak vagy ¿gykºr®ben elj§r· m§s dolgoz·j§nak a hallgat· §ltal a hallgat· 

tanulm§nyi ®s vizsgakºtelezetts®ge szempontj§b·l l®nyeges kºr¿lm®ny tekin-

tet®ben tºrt®nŜ megt®veszt®se vagy t®ved®sben tart§sa. 

5. A FŜiskola hallgat·j§nak hallgat·i jog§ll§s§val ºsszeegyeztethetetlen 

magatart§sb·l eredŜ v®ts®gek. 

6. A fŜiskolai hallgat· hallgat·i jog§ll§s§val ºsszeegyeztethetetlen maga-

tart§sb·l eredŜ v®ts®gnek minŜs¿l 

a)  olyan bŪncselekm®nyt, illetve olyan szab§lys®rt®st megval·s²t· 

cselekm®ny elkºvet®se, amely mor§lisan ºsszeegyeztethetetlen a h i-

vat§sra tºrt®nŜ felk®sz¿l®ssel, 

b)  a fŜiskola oktat·j§val, dolgoz·j§val vagy hallgat·j§val szemben 

tan¼s²tott s®rtŜ magatart§s, erŜszak vagy erŜszak alkalmaz§s§nak kil§-

t§sba helyez®se, 

c)  a hallgat·i ºnkorm§nyzati v§laszt§sok megzavar§sa, sz§nd®kos 

akad §lyoz§sa, a hallgat·i ºnkorm§nyzati tiszts®gviselŜ munk§j§nak 

akad§lyoz§sa, 

d)  jogosulatlan file -manipul§ci·, sz§m²t·g®pes h§l·zat vesz®lyezte-

t®se, password kif¿rk®sz®se ®s jogosulatlan felhaszn§l§sa, 

e)  a fŜiskola kºnyvt§r§nak haszn§lat§ra vonatkoz· szab§lyok meg-

szeg®se, 

f) a plagiz§l§s. 

7. Nem vonhat· felelŜss®gre a hallgat· olyan magatart§s®rt, cselekm®-

ny®rt vagy mulaszt§s®rt, melyhez a HK mell®kleteinek valamelyike fŪz ð tanu l-

m§nyi jellegŪ ð jogkºvetkezm®nyt. 

8. Ha a hallgat· a tanulm§nyi kºtelezetts®geinek teljes²t®s®vel ºsszef¿g-

g®sben a FŜiskol§nak, illetve a gyakorlati k®pz®s szervezŜj®nek jogellenesen 

k§rt okoz, az Ftv-ben meghat§rozott elt®r®ssel a Ptk. szab§lyai szerint kell 

helyt§llnia.268 

9. A 8. pontban  meghat§rozott esetben gondatlan k§rokoz§s eset®n a 

k§rt®r²t®s m®rt®ke nem haladhatja meg a k§rokoz§s napj§n ®rv®nyes legki-
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sebb kºtelezŜ munkab®r (minim§lb®r) egyhavi ºsszeg®nek ºtven sz§zal®k§t. 

Sz§nd®kos k§rokoz§s eset®n az okozott k§rt meg kell t®r²teni.269 

10. A hallgat· a jegyz®kkel vagy §tv®teli elismerv®nnyel visszaszolg§ltat§si 

vagy elsz§mol§si kºtelezetts®ggel §tvett dolgokban bekºvetkezett hi§ny®rt, 

k§r®rt teljes k§rt®r²t®si felelŜss®ggel tartozik, felt®ve, hogy azt §lland·an Ŝrize-

t®ben tartja, kiz§r·lagosan haszn§lja vagy kezeli. Mentes¿l a felelŜss®g al·l, 

ha a hi§nyt elh§r²thatatlan ok id®zte elŜ.270 

11. A FŜiskola, valamint a gyakorlati k®pz®s szervezŜje a hallgat·nak a 

hallgat·i jogviszonnyal, vend®ghallgat·i jogviszonnyal, gyakorlati k®pz®ssel 

ºsszef¿gg®sben okozott k§r®rt v®tkess®g®re tekintet n®lk¿l, teljes m®rt®kben 

felel. A k§rt®r²t®sre a Ptk. rendelkez®seit kell alkalmazni, azzal a kieg®sz²t®ssel, 

hogy a FŜiskola, illetve a gyakorlati k®pz®s szervezŜje a felelŜss®ge al·l csak 

akkor mentes¿l, ha bizony²tja, hogy a k§rt a mŪkºd®si kºr®n k²v¿l esŜ elh§r²t-

hatatlan ok id®zte elŜ. Nem kell megt®r²teni a k§rt, ha azt a k§rosult elh§r²tha-

tatlan magatart§sa okozta.271 

12. Amennyiben a k§r okoz§sa sor§n nem val·sult meg fegyelmi v®ts®g, 

akkor az oktat§si rektorhelyettes, ð sz¿ks®g szerint kik®rve a Gazdas§gi Igazga-

t·s§g v®lem®ny®t ð indokolt hat§rozatot hoz, ®s a hat§rozatban felsz·l²tja a 

hallgat·t a meg§llap²tott k§rt®r²t®si kºtelezetts®g elismer®s®re ®s az okozott 

k§r megt®r²t®s®re. 

13. Ha a k§rt®r²t®sre kºtelezett elz§rk·zik a k§rt®r²t®si kºtelezetts®g®nek el-

ismer®s®tŜl, vagy a k§r okoz§sa ®s a fegyelmi v®ts®g ugyanabban a cselek-

m®nyben val·sult meg, akkor a k§rt®r²t®si ¿gyre a fegyelmi elj§r§s szab§lyait 

kell alkalmazni.  

14. Ha a hallgat· az §ltala sz§nd®kosan, vagy gondatlanul okozott k§r 

jogerŜs hat§rozattal meg§llap²tott ºsszeg®t nem fizeti meg 

a)  a kºvetkezŜ f®l®vre nem jelentkezhet be, 

b)  z§r·vizsg§n nem vehet r®szt. 

 

III. A fegyelmi ®s a k§rt®r²t®si elj§r§s menete 

 

1. A hallgat·k fegyelmi felelŜss®g®nek meg§llap²t§s§ra ir§nyul· elj§r§s-

ban (a tov§bbiakban: fegyelmi elj§r§s) a HK 7. ®s 8. sz. mell®kleteiben me g-

hat§rozott rendelkez®seit a jelen mell®kletben foglalt elt®r®sekkel kell alkal-

mazni.  

2. A fegyelmi elj§r§st az oktat§si rektorhelyettes, tart·s akad§lyoztat§sa 

eset®n a fŜtitk§r jogosult elrendelni. 
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3. Az elsŜ fok¼ fegyelmi elj§r§st a k®t oktat· ®s egy hallgat· tagb·l §ll· 

fegyelmi bizotts§g (a tov§bbiakban: bizotts§g) folytatja le. A bizotts§g ¿l®s®re 

a Tanulm§nyi Igazgat·t tan§cskoz§si joggal meg kell h²vni. 

4. A bizotts§g elnºk®t a k®t oktat· tag kºz¿l az alakul· ¿l®sen a bizotts§g 

v§lasztja meg. 

5. A bizotts§g oktat· tagjait a Szen§tus deleg§lja. A H¥K tov§bbi egy 

hallgat·i tagot deleg§l. 

6. Az oktat· tag mand§tuma 3 ®vre, a hallgat· tag mand§tuma 1 ®vre 

sz·l. 

7. A tag mand§tuma megszŪnik, 

a)  a mand§tum lej§rtakor, 

b)  a munkaviszony illetve hallgat·i jogviszony megszŪn®sekor, 

c)  a bizotts§gb·l tºrt®nŜ visszah²v§skor, 

d)  lemond§skor. 

8. Ha az elnºk megb²zat§sa megszŪnik, helyette ¼j elnºkºt kell v§lasztani. 

Ha a  tag megb²zat§sa szŪnik meg, akkor hely®re ¼j tagot kell v§lasztani. 

9. A bizotts§g munk§j§ban nem vehet r®szt az, 

a)  a fegyelmi elj§r§s al§ vont hallgat· kºzeli hozz§tartoz·ja [Ptk. 

685. Ä b) pont], 

b)  akit a fegyelmi elj§r§s sor§n, mint tan¼t vagy szak®rtŜt meghall-

gattak,  

c)  akitŜl az ¿gy t§rgyilagos elb²r§l§sa nem v§rhat· el (elfogults§g). 

10. A fegyelmi elj§r§s al§ vont hallgat·, vagy k®pviselŜje elfogults§gi kifo-

g§st jelenthet be. 

11. Az elfogults§gi kifog§sr·l a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§g soron k²v¿l 

hat§roz. Ha a kifog§snak helyt ad, akkor kijelºli az ¼j tagot vagy az ¼j elnºkºt, 

ellenkezŜ esetben a kifog§st v®gz®ssel elutas²tja. A v®gz®s ellen tov§bbi jog-

orvoslatnak a FŜiskol§n bel¿l helye nincs. 

12. A fegyelmi elj§r§s bejelent®sre, vagy hivatalos tudom§sszerz®s alapj§n 

indul meg.  

13. Tudom§sszerz®sen a fegyelmi elj§r§s elrendel®s®re jogosult szem®ly (2. 

pont)  tudom§sszerz®s®t kell ®rteni. 

14. A fegyelmi elj§r§st elrendelŜ int®zked®s tartalmazza fegyelmi elj§r§s al§ 

vont hallgat· szem®lyi adatait, valamint az elj§r§s alapj§ul szolg§l· cselek-

m®ny rºvid le²r§s§t. 
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15. Nem lehet fegyelmi elj§r§st ind²tani, ha a fegyelmi v®ts®grŜl val· tudo-

m§sszerz®s ·ta egy h·nap, illetŜleg a v®ts®g elkºvet®se ·ta h§rom h·nap 

m§r eltelt.272 

16. A fegyelmi elj§r§st egy h·napon bel¿l be kell fejezni, kiv®ve az Ftv. 71. Ä 

(3) bekezd®sben meghat§rozott esetet.273 

17. A fegyelmi elj§r§s sor§n a hallgat·t meg kell hallgatni, ®s biztos²tani kell, 

hogy §ll§spontj§t, v®dekez®s®t elŜadja. Ha a meghallgat§skor a hallgat· 

vitatja a terh®re r·tt kºteless®gszeg®st, vagy a t®ny§ll§s tiszt§z§sa egy®bk®nt 

is indokolja, t§rgyal§st kell tartani. A t§rgyal§sra a hallgat·t meg kell h²vni. A 

fegyelmi t§rgyal§st akkor is meg lehet tartani, ha a hallgat·, illetve a megha-

talmazott ism®telt, szab§lyszerŪ ®rtes²t®s ellen®re sem jelent meg. Ha a hallga-

t· kezdem®nyezte a fegyelmi elj§r§st, azt meg kell ind²tani, ®s le kell folytatni. 

Ha a hallgat· bizony²t§si k®relm®t elutas²tj§k, annak indok§t a fegyelmi hat§-

rozatban meg kell jelºlni, kiv®ve, ha azt §llap²tj§k meg, hogy a hallgat· nem 

kºvetett el fegyelmi v®ts®get.274 

18. Az elj§r§s al§ vont hallgat· r®sz®re irat hirdetm®ny ¼tj§n, elektronikusan 

vagy faxon nem k®zbes²thetŜ, tov§bb§ k®zbes²t®si idŜszak alkalmaz§s§nak 

nincs helye.  

19. A fegyelmi t§rgyal§sra sz·l· id®z®s tartalm§ra ®s k®zbes²t®s®re a HK 7. 

sz. mell®klet rendelkez®seit kell megfelelŜen alkalmazni azzal, hogy sz·ban 

id®zni csak a szem®lyesen megjelent felet ®s csak az ¼jabb t§rgyal§sra lehet. 

20. Fegyelmi elj§r§sban t§vbesz®lŜ ¼tj§n tºrt®nŜ id®z®snek nincs helye. 

21. A sz·beli id®z®st a t§rgyal§sr·l k®sz¿lt jegyzŜkºnyvben kell rºgz²teni. 

22. Ha a f®lnek meghatalmazottja van, a szem®lyes meghallgat§sra sz·l· 

id®z®st neki ®s meghatalmazottj§nak egyar§nt k®zbes²teni kell.  

23. A fegyelmi elj§r§s al§ vont hallgat·t az id®z®sben t§j®koztatni kell arr·l, 

hogy jog§ban §ll v®dekez®s®t ²r§sban is beny¼jtani, valamint arra is, hogy t§-

volmarad§sa a fegyelmi t§rgyal§s megtart§s§t ®s a hat§rozathozatalt nem 

akad§lyozza. 

24. A t§rgyal§sra az elj§r§s al§ vont hallgat·t, a tan¼kat ®s a szak®rtŜket a 

t§rgyal§s elŜtt 8 nappal ²r§sban kell megid®zni. 

25. A fegyelmi t§rgyal§st a hallgat·i fegyelmi bizotts§g elnºke vezeti. 

26. Az elnºk ¿gyel a fegyelmi szab§lyzat rendelkez®seinek megtart§s§ra, a 

t§rgyal§s rendj®nek meg·v§s§ra ®s gondoskodik arr·l, hogy az elj§r§sban 

r®sztvevŜ szem®lyek jogaikat gyakorolhass§k. 

27. A fegyelmi t§rgyal§sr·l jegyzŜkºnyvet kell vezetni. 
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28. A bizotts§g kºteles a dºnt®shozatalhoz sz¿ks®ges t®ny§ll§st tiszt§zni. Ha 

ehhez nem elege ndŜek a rendelkez®sre §ll· adatok, hivatalb·l vagy k®re-

lemre bizony²t§si elj§r§st folytat le. 

29. A bizotts§g §ltal hivatalosan ismert ®s a kºztudom§s¼ t®nyeket nem kell 

bizony²tani. 

30. A bizotts§gi elj§r§sban olyan bizony²t®k haszn§lhat· fel, amely alkalmas 

a t®ny§ll§s tiszt§z§s§nak megkºnny²t®s®re. Bizony²t®k k¿lºnºsen: a hallgat· 

nyilatkozata, az irat, a tan¼vallom§s, a szeml®rŜl k®sz¿lt jegyzŜkºnyv, a szak®r-

tŜi v®lem®ny, a hallgat·i fegyelmi bizotts§gi ellenŜrz®sen k®sz¿lt jegyzŜkºnyv 

®s a t§rgyi bizony²t®k. 

31. A hallgat·i fegyelmi bizotts§g a bizony²t®kokat egyenk®nt ®s ºsszess®-

g¿kben ®rt®keli, ®s az ezen alapul· meggyŜzŜd®se szerint §llap²tja meg a 

t®ny§ll§st. 

32. A bizotts§g a t®ny§ll§s tiszt§z§sa szempontj§b·l fontos t§rgyi bizony²t®-

kot ®s a bizony²t®kk®nt felhaszn§lhat· iratot jegyzŜkºnyv felv®tele mellett 

v®gz®ssel lefoglalhatja. 

33. Ha jogszab§ly m§sk®nt nem rendelkezik, a t®ny§ll§s tiszt§z§s§hoz a to-

v§bbiakban m§r nem sz¿ks®ges t§rgyi bizony²t®kot ®s iratot nyolc napon be-

l¿l ki kell adni annak, akitŜl azt lefoglalt§k. 

34. A lefoglalt iratr·l az elj§r§s al§ vont hallgat· vagy az irat birtokos§nak 

k®r®s®re ®s kºlts®g®re az elj§r· bizotts§g hiteles²tett m§solatot ad ki. 

35. A bizotts§g a bizony²t§si elj§r§s lefolytat§sa ut§n, z§rt ¿l®sen egyszerŪ 

sz·tºbbs®ggel hozza meg hat§rozat§t, melyet kihirdet. 

36. A bizotts§g a hat§rozatot a kihirdet®stŜl sz§m²tott 8 napon bel¿l ²r§sba 

foglalja s az ®rintettekkel k®zbes²t®ssel kºzli. 

37. A hallgat·i fegyelmi bizotts§g k®relemre seg²ts®get ny¼jt ahhoz, hogy 

az elj§r§s al§ vont hallgat· jogait ®s kºtelezetts®geit megfelelŜen gyakorol-

hassa.  

38. A 38. pontban foglaltak teljes¿l®se ®rdek®ben a bizotts§g kºteles az 

elj§r§s al§ vont hallgat·t, ha nincs jogi k®pviselŜje ð elj§r§si jogair·l ®s kºtele-

zetts®geirŜl ð, a sz¿ks®ges t§j®koztat§ssal ell§tni. 

39. Az elj§r§s al§ vont hallgat· vagy a jogi k®pviselŜje betekinthet az elj§-

r§si iratokba. 

40. A hallgat·i fegyelmi bizotts§g a fegyelmi ¿gyet nyilv§nos t§rgyal§son 

b²r§lja el. 

41. A hallgat·i fegyelmi bizotts§g a nyilv§noss§got indokolt hat§rozat§val 

az eg®sz t§rgyal§sr·l vagy annak egy r®sz®rŜl kiz§rhatja, ha az §llamtitok, 

szolg§lati titok, ¿zleti titok vagy k¿lºn tºrv®nyben meghat§rozott m§s titok 

megŜrz®se v®gett felt®tlen¿l sz¿ks®ges. 

42. A hallgat·i fegyelmi bizotts§g a nyilv§noss§got a kºzerkºlcs v®delm®-

ben, valamint az el j§r§s al§ vont hallgat· k®relm®re abban az esetben is ki-
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z§rhatja, ha az az elj§r§s al§ vont hallgat· szem®lyis®gi jogainak v®delme 

®rdek®ben indokolt. 

43. Ha a fegyelmi elj§r§s al§ vont szem®ly ellen ugyanabban az ¿gyben 

b¿ntetŜelj§r§s folyik, annak jogerŜs befejez®s®ig, illetve, ha a fegyelmi elj§r§s 

al§ vont szem®ly meghallgat§sa, t§rgyal§son val· r®szv®tele ºnhib§j§n k²v¿li 

okb·l nem lehets®ges legfeljebb az akad§ly megszŪn®s®ig a fegyelmi elj§r§st 

fel kell f¿ggeszteni.275 

 

IV. Hat§rozathozatal a fegyelmi ®s k§rt®r²t®si elj§r§sban 

 

1. A hat§rozat fegyelmi b¿ntet®st kiszab· vagy a fegyelmi elj§r§st meg-

sz¿ntetŜ hat§rozat lehet. 

2. Hallgat·i fegyelmi elj§r§sban iratminta alkalmaz§s§nak nincs helye. 

3. A fegyelmi b¿ntet®s lehet276 

a)  megrov§s, 

b)  szigor¼ megrov§s, 

c)  a t®r²t®si ®s juttat§si szab§lyzatban meghat§rozott kedvezm®nyek 

®s juttat§sok csºkkent®se, illetŜleg megvon§sa, 

d)  hat§rozott idŜre ð legfeljebb k®t f®l®vre ð sz·l· eltilt§s a tanulm§-

nyok folytat§s§t·l (ebben az esetben a hat§rozott idŜ alatt a hallgat·i 

jogviszony sz¿netel), 

e)  kiz§r§s a FŜiskol§r·l. 

4. A b¿ntet®st kiszab· hat§rozat rendelkezŜ r®sz®nek tartalmaznia kell a 

felelŜss®gre vont hallgat·: 

a)  szem®lyi adatait, 

b)  az elkºvetett fegyelmi v®ts®g megnevez®s®t, 

c)  az alkalmazott fegyelmi b¿ntet®st, 

d)  utal§st a fellebbez®s lehetŜs®g®re. 

5. A b¿ntet®st kiszab· hat§rozat indokol§s§nak tartalmaznia kell: 

a)  a meg§llap²tott t®ny§ll§st, 

b)  a bizony²t®kok megjelºl®s®t, 

c)  a b¿ntet®s kiszab§s§n§l figyelembe vett kºr¿lm®nyeket, 

d)  hivatkoz§st azokra a rendelkez®sekre, amelyek a fegyelmi b¿nte-

t®s alapj§ul szolg§ltak.  

                                                           
 

275 Ld. Ftv. 71. Ä (3) bekezd®s. 
276 Ld. Ftv. 70. Ä (2) bekezd®s. 
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6. A bizotts§g megsz¿ntetŜ hat§rozatot hoz ha 

a)  az elkºvetett cselekm®ny nem fegyelmi v®ts®g vagy nem az elj§-

r§s al§ vont hallgat· kºvette el, 

b)  a fegyelmi v®ts®g elkºvet®se nem bizony²that·, 

c)  a fegyelmi v®ts®g el®v¿lt, 

d)  az elj§r§s alapj§ul szolg§l· cselekm®nyt fegyelmi ¼ton m§r jog-

erŜsen elb²r§lt§k, 

e)  a bizotts§g a hallgat·val szemben b¿ntet®s helyett figyelmezte-

t®st alkalmaz. 

7. Az 6. e) pontj§ban meghat§rozott int®zked®s alkalmaz§s§nak akkor 

van helye, ha az elj§r§s al§ vont hallgat· §ltal elkºvetett cselekm®ny csek®ly 

s¼ly¼ ®s v§rhat·, hogy az elv§rt hat§s szigor¼bb b¿ntet®s n®lk¿l is bekºvetke-

zik. 

8. A 3. pontban  meghat§rozott b¿ntet®seket ºsszevontan is ki lehet szab-

ni. 

 

V. Mentes¿l®s a fegyelmi b¿ntet®s al·l 

 

1. A hallgat· a fegyelmi b¿ntet®shez fŪzŜdŜ h§tr§nyos kºvetkezm®nyek 

al·l ð k®relem ®s erre vonatkoz· hat§rozat n®lk¿l ð mentes¿l: 

a)  megrov§s eset®n a jogerŜre emelked®stŜl sz§m²tott h§rom h·-

nap eltelt®vel, 

b)  juttat§sok, illetve kedvezm®nyek csºkkent®se, illetve megvon§sa 

eset®n a hat§rozatban kiszabott hat§ridŜ lej§rt§val, legk®sŜbb a ha-

t§rozat jogerŜre emelked®s®tŜl sz§m²tott ºt h·nap eltelt®vel, 

c)  a tanulm§nyokt·l val· eltilt§s eset®n az eltilt§s lej§rt§val, legk®-

sŜbb n®gy f®l®vnek megfelelŜ oktat§si idŜszak eltelt®vel. 

2. Kiz§r§s eset®n a hallgat·i fegyelmi bizotts§g a volt hallgat· k®relm®re 

mentes²tŜ hat§rozatot hozhat, felt®ve, hogy a hat§rozat jogerŜre emelked®-

s®tŜl legal§bb h§rom ®v m§r eltelt. 

3. Mentes¿l®s eset®n a fegyelmi hat§rozatot a nyilv§ntart§sb·l tºrºlni kell, 

®s errŜl a (volt) hallgat·t ²r§sban ®rtes²teni kell. 

 

VI. A m§sodfok¼ elj§r§s szab§lyai 

 

1. Az elsŜ fok¼ fegyelmi hat§rozat elleni jogorvoslati k®relemre ®s elb²r§l§-

s§ra a hallgat·i ¿gyekben tºrt®nŜ m§sodfok¼ elj§r§s szab§lyait a jelen sza-

kaszban megh at§rozott elt®r®sekkel kell alkalmazni, azzal, hogy ahol a JER 
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¿l®srŜl, szem®lyes meghallgat§sr·l rendelkezik, ott m§sodfok¼ hallgat·i fe-

gyelmi elj§r§sban t§rgyal§st kell ®rteni. 

2. A m§sodfok¼ hallgat·i fegyelmi elj§r§sban az elsŜ fok¼ hat§rozatot ho-

z· hallgat· fegyelmi bizotts§g jogorvoslati k®relemre tºrt®nŜ nyilatkoztat§s§t, 

illetve az elsŜ fokon elj§rt bizotts§g tagjainak t§rgyal§sra tºrt®nŜ megh²v§s§t 

mellŜzni kell. 

3. A m§sodfok¼ hallgat·i fegyelmi ¿gy elŜad·ja minden esetben a Bizott-

s§g elnºke. 

4. A k®zbes²t®sre, az id®z®sre, a jegyzŜkºnyvre, a v®delem biztos²t§s§ra, 

az elj§r§s felf¿ggeszt®s®re ®s megsz¿ntet®s®re az elsŜ fok¼ fegyelmi elj§r§s 

szab§lyait kell megfelelŜen alkalmazni. 

5. M§sodfok¼ hallgat·i fegyelmi elj§r§sban dºnt®shozatalra utas²t§snak 

nincs hely e. Ha a Bizotts§g az elsŜ fok¼ dºnt®st megv§ltoztatja, akkor csak 

tºrv®nyben meghat§rozott b¿ntet®sek kiszab§s§r·l vagy az elj§r§s megsz¿n-

tet®s®rŜl rendelkezhet. Ut·bbi esetben ²r§sbeli figyelmeztet®s alkalmaz§s§nak 

is helye van.  
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10. SZćMĒ MELL£KLET -  A  FOGYAT£KOSSćGGAL £Lś HALLGA-

TĎK ES£LYEGYENLśS£G£NEK BIZTOSĊTćSćRĎL SZĎLĎ SZABćLY-

ZAT 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.), vala-

mint a felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny egyes rendelkez®seinek 

v®grehajt§s§r·l sz·l· 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet rendelkez®sei, valamint 

az ENSZ 48/96. sz. hat§rozat§ban meghat§rozott, a fogyat®koss§ggal ®lŜk 

es®lyegyenlŜs®g®nek alapvetŜ kºvetelm®nyei alapj§n a Hallgat·i Kºvetel-

m®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) r®szek®nt a Fogyat®koss§ggal £lŜ Hall-

gat·k Tanulm§nyi Rendj®t (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: FHEBSZ) a Bu-

dapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola (a tov§bbiakban: FŜiskola) Szen§tu-

sa a kºvetkezŜkben hat§rozza meg: 

 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. Jelen szab§lyzat hat§lya ð k®pz®si form§t·l f¿ggetlen¿l ð kiterjed a FŜis-

kola hallgat·ira, illetve a FŜiskol§ra jelentkezŜkre. 

2. A szab§lyzat rendelkezik: 

a)  a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k seg²t®s®t ir§ny²t· fŜiskolai koor-

din§tor feladatair·l, megb²z§s§nak rendj®rŜl; 

b)   a seg²ts®gny¼jt§sra, a mentess®gre ®s a kedvezm®nyekre ir§nyu-

l· k®relmek elb²r§l§s§t v®gzŜ fŜiskolai bizotts§g deleg§l§s§nak rendj®-

rŜl ®s ezen bizotts§g hat§skºr®rŜl; 

c)  az Ftv. 39.Ä (7) bekezd®s c) pontj§ban, valamint 61.Ä-ban foglalt 

elŜnyben r®szes²t®s szab§lyair·l; 

d)  a fogyat®koss§g t²pusa ®s m®rt®ke szerint az int®zm®ny §ltal biz-

tos²tott technikai ®s szem®lyi seg²ts®gekrŜl, illetve az egyes szolg§ltat§-

sok ig®nybev®tel®re ®s t®r²t®s®re vonatkoz· szab§lyokr·l; 

e)  a fŜiskola §ltal nem biztos²tott, de m§s m·don rendelkez®sre §ll· 

szem®lyi ®s technikai seg²ts®gny¼jt§sr·l ®s szolg§ltat§sokr·l; 

f) a fogyat®kkal ®lŜ hallgat·k tºrzslapjain a fogyat®koss§ggal ºsz-

szef¿ggŜ adatok nyilv§ntart§s§nak rendj®rŜl. 

 

II. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat· elŜnyben r®szes²t®s®nek §ltal§nos szab§-

lyai  
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1. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k r®sz®re biztos²tani kell a fogyat®kos-

s§g§hoz igazod· felk®sz²t®st ®s vizsg§ztat§st, tov§bb§ seg²ts®get kell ny¼jtani 

r®sz®re ahhoz, hogy teljes²teni tudja a hallgat·i jogviszonyb·l eredŜ kºtele-

zetts®geit. Indokolt esetben mentes²teni kell egyes tant§rgyak, tant§rgyr®szek 

tanul§sa vagy a besz§mol§s kºtelezetts®ge al·l. Sz¿ks®g eset®n mentes²teni 

kell a nyelvvizsga vagy annak egy r®sze, illetŜleg szintje al·l. A vizsg§n biztos²-

tani kell a hosszabb felk®sz¿l®si idŜt, az ²r§sbeli besz§mol·n lehetŜv® kell tenni 

a seg®deszkºz alkalmaz§s§t, sz¿ks®g eset®n az ²r§sbeli besz§mol· sz·beli be-

sz§mol·val vagy a sz·beli besz§mol· ²r§sbeli besz§mol·val tºrt®nŜ felv§lt§-

s§t. 

2. A II. alfejezet alapj§n ny¼jtott mentes²t®s kiz§r·lag a mentes²t®s alapj§ul 

szolg§l· kºr¿lm®nnyel ºsszef¿gg®sben biztos²that·, ®s nem vezethet az alap- 

®s mesterk®pz®sben az oklev®l §ltal tan¼s²tott szakk®pzetts®g, illetve felsŜfok¼ 

szakk®pz®sben a bizony²tv§ny §ltal tan¼s²tott szakk®pes²t®s megszerz®s®hez 

sz¿ks®ges alapvetŜ tanulm§nyi kºvetelm®nyek al·li felment®shez. 

3. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k a fogyat®koss§gukra val· tekintettel 

szakv®lem®ny alapj§n k®rhetik a FŜiskola enged®ly®t a tanulm§nyi kºtele-

zetts®gek teljes²t®se, a vizsg§k al·li r®szleges vagy teljes felment®sre, illetŜleg 

azok m§s m·don tºrt®nŜ teljes²t®s®re, valamint a vizsg§kon alkalmazhat· se-

g²ts®gny¼jt§sra. A fogyat®koss§g meg§llap²t§s§ra vonatkoz· szab§lyokat je-

len szab§lyzat VII-VIII. alfe jezetei tartalmazz§k. 

4. Amennyiben a fogyat®koss§ggal ®lŜ jelentkezŜ a felsŜoktat§si int®z-

m®nyek felv®teli elj§r§sainak §ltal§nos szab§lyair·l sz·l· 269/2000. (XII. 26.) 

Korm§nyrendelet 9. Ä (10) bekezd®se alapj§n az ®retts®gi, illetve a felv®teli 

vizsg§n kedvezm®nyben r®szes¿lt, azt r®sz®re a tanulm§nyok folytat§sa sor§n 

is biztos²tani kell. 

5. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat· sz§m§ra ð k®relm®re ð a FŜiskola a 

tanterv elŜ²r§sait·l r®szben vagy eg®sz®ben elt®rŜ kºvetelm®nyeket §llap²t-

hat meg, illetve ð figyelemm el az Ftv. 39.Ä (7) bekezd®s®re ð azok teljes²t®s®tŜl 

eltekinthet.  

6. A II-VI. pontokban a felk®sz¿l®shez biztos²that· hosszabb felk®sz¿l®si idŜ 

a nem fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k eset®ben meg§llap²tott idŜtartamhoz 

k®pest legal§bb 20%-kal, legfeljebb 30% -kal hosszabbodhat meg.  

 

III. Mozg§skorl§tozott hallgat·kra vonatkoz· rendelkez®sek 

 

1. Mozg§skorl§tozott hallgat· eset®ben: 

a)  biztos²tani kell ð a jelen szab§lyzatban foglaltak alapj§n ð a gy a-

korlati kºvetelm®nyek teljes²t®se al·li r®szleges vagy teljes felment®st, 

illetve annak m§s form§ban tºrt®nŜ teljes²t®s®t; 

b)  helyettes²teni lehet az ²r§sbeli vizsg§t sz·belivel, a sz·beli vizsg§t 

²r§sbelivel; 
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c)  a hallgat· mentes²thetŜ a geometriai, szerkeszt®si feladatok al·l, 

ha nem tudja a sz¿ks®ges eszkºzºket haszn§lni, de sz·ban a szab§lyok 

ismerete megkºvetelhetŜ, 

d)  lehetŜv® kell tenni az ²r§sbeli feladatok megold§s§hoz sz¿ks®ges 

speci§lis eszkºzºk (k¿lºnºsen speci§lis f¿zetek, ²r·g®p, sz§m²t·g®p), 

valamint kerekess z®kkel, tov§bb§ m§s seg®deszkºzzel is megkºzel²the-

tŜ, dºnthetŜ, §ll²that· cs¼sz§smentes fel¿lettel ell§tott asztallap hasz-

n§lat§t; 

e)  sz¿ks®g eset®n a nem fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·kra vonatko-

z·an meg§llap²tott felk®sz¿l®si idŜn®l hosszabb felk®sz¿l®si idŜt, illetve 

szem®lyi seg²tŜt kell biztos²tani. 

2. A hallgat· az elŜad§sokr·l hangfelv®telt k®sz²thet, azonban azt csak 

saj§t tanulm§nyai sor§n haszn§lhatja fel. Az oktat· r®sz®re a hangfelv®tel k®-

sz²t®s®t elŜre be kell jelenteni. 

3. A hallgat· k®r®se eset®n a vizsg§ztat· kºteles lehetŜv® tenni sz·beli 

vizsga helyett ²r§sbeli vizsga, illetve az ²r§sbeli vizsga helyett sz·beli vizsga let®-

tel®t. 

4. A hallgat· k®relm®re az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g teljes, illetve a he-

lyettes²tŜ kºvetelm®nyek egyidejŪ meghat§roz§s§val felment®st adhat a 

gyakorlati kºvetelm®nyek teljes²t®se al·l. 

5. Ċr§sbeli vizsga eset®n a hallgat· legal§bb 4 munkanappal kor§bban 

jelzett k®r®s®t figyelembe v®ve, a koordin§tor gondoskodik a speci§lis eszkº-

zºk, illetve a sz¿ks®ges seg®deszkºzºk biztos²t§s§r·l. 

 

IV. Hall§ss®r¿lt hallgat·kra vonatkoz· rendelkez®sek 

 

1. Hall§ss®r¿lt (siket, nagyothall·) hallgat· eset®ben:  

a)  a sz·beli vizsga helyett biztos²tani kell az ²r§sbeli vizsgalehetŜs®-

get;  

b)  a s¼lyosan hall§ss®r¿lt (siket) hallgat· az §llamilag elismert nyelv-

vizsga kºvetelm®nye al·l is felment®st kaphat; 

c)  aki fogyat®koss§ga miatt nem k®pes az §llamilag elismert ăCó t²-

pus¼ nyelvvizsga sz·beli kºvetelm®nyeinek teljes²t®s®re, felment®st 

kaphat az ăAó t²pus¼ (sz·beli) nyelvvizsga let®tele al·l; 

d)  a hallgat· k®r®s®re a sz·beli vizsg§ztat§s eset®n jelnyelvi tolm§-

csot kell biztos²tani; 

e)  az ®rthetŜs®g ®s a meg®rt®s szempontj§b·l a feltett k®rd®seket, 

utas²t§sokat egyidejŪleg sz·ban ®s ²r§sban is meg kell jelen²teni a hall-

gat· r®sz®re; 
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f) minden vizsg§ztat§s alkalm§val sz¿ks®ges a seg®deszkºzºk (pl. 

®rtelmezŜ sz·t§r, kalkul§tor), a vizu§lis szeml®ltet®s biztos²t§sa; 

g)  sz¿ks®g eset®n a nem fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k eset®ben 

meg§llap²tott felk®sz¿l®si idŜn®l hosszabb felk®sz¿l®si idŜt kell biztos²-

tani.  

2. A hallgat· k®r®se eset®n a vizsg§ztat· kºteles lehetŜv® tenni a sz·beli 

vizsga helyett az ²r§sban tºrt®nŜ vizsga let®tel®t. 

3. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g ð a hallgat· k®relme alapj§n ð amenny i-

ben a hallgat· fogyat®koss§ga miatt nem k®pes az §llamilag elismert ăCó 

t²pus¼ nyelvvizsga sz·beli kºvetelm®nyeinek teljes²t®s®re, felment®st adhat az 

ăAó t²pus¼ (sz·beli) nyelvvizsga let®tele al·l, illetve a s¼lyosan hall§ss®r¿lt hall-

gat· r®sz®re az §llamilag elismert nyelvvizsga kºvetelm®nye al·l is felment®st 

adhat·. 

4. Sz·beli vizsga eset®n a hallgat· legal§bb 4 munkanappal kor§bban 

jelzett k®r®s®t figyelembe v®ve, a koordin§tor gondoskodik a jelnyelvi tolm§cs 

®s a sz¿ks®ges seg®deszkºzºk biztos²t§s§r·l. 

 

V. L§t§ss®r¿lt hallgat·kra vonatkoz· rendelkez®sek 

 

1. L§t§ss®r¿lt (vak, gyeng®nl§t·) hallgat· eset®ben: 

a)  az ²r§sbeli vizsg§k helyett a sz·beli vizsga lehetŜs®g®t, illetve az 

²r§sbeli sz§monk®r®s eset®n speci§lis technikai eszkºzºk haszn§lat§t 

biztos²tani kell; 

b)  aki fogyat®koss§ga miatt nem k®pes az §llamilag elismert ăCó t²-

pus¼ nyelvvizsga ²r§sbeli kºvetelm®nyeinek teljes²t®s®re, felment®st 

kaphat a ăBó t²pus¼ (²r§sbeli) nyelvvizsga let®tele al·l; 

c)  a fogyat®koss§ga miatt egyes gyakorlati kºvetelm®nyek teljes²t®-

se al·l felment®st kaphat, illetve a gyakorlati kºvetelm®nyek teljes²t®se 

megfelelŜ (nem gyakorlati) kºvetelm®nyek teljes²t®s®vel helyettes²the-

tŜ; 

d)  a hallgat· mentes²thetŜ a geometriai, szerkeszt®si feladatok al·l, 

de sz·ban a szab§lyok ismerete megkºvetelhetŜ; 

e)  a k®rd®sek, t®telek hangkazett§n, lemezen, pont²r§sban vagy 

nagy²t§sban tºrt®nŜ hozz§f®rhetŜs®g®t, megfelelŜ vil§g²t§st, szem®lyi 

seg²tŜt, illetve sz¿ks®g eset®n a nem fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k 

eset®ben meg§llap²tott felk®sz¿l®si idŜn®l hosszabb felk®sz¿l®si idŜt 

kell biztos²tani. 

2. A hallgat· k®r®se eset®n a vizsg§ztat· kºteles lehetŜv® tenni az ²r§sbeli 

vizsga helyett a sz·ban tºrt®nŜ vizsga let®tel®t. 

3. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g ð a hallgat· k®relme alapj§n ð amenny i-

ben a hallgat· fogyat®koss§ga miatt nem k®pes az §llamilag elismert ăCó 
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t²pus¼ nyelvvizsga ²r§sbeli kºvetelm®nyeinek teljes²t®s®re, felment®st adhat az 

ăBó t²pus¼ (²r§sbeli) nyelvvizsga let®tele al·l. 

4. Sz·beli vizsga eset®n a hallgat· legal§bb 4 munkanappal kor§bban 

jelzett k®r®s®t figyelembe v®ve, a koordin§tor gondoskodik a sz¿ks®ges se-

g®deszkºzºk biztos²t§s§r·l. 

5. A hallgat· k®relm®re az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g a helyettes²tŜ kºve-

telm®nyek egyidejŪ meghat§roz§s§val felment®st adhat a gyakorlati kºve-

telm®nyek, teljes²t®se al·l. 

 

VI. Besz®d- ®s m§s fogyat®kos hallgat·kra vonatkoz· rendelkez®sek 

 

1. Besz®d- ®s m§s fogyat®kos (k¿lºnºsen s¼lyos besz®dhiba, diszlexia, diszgr§-

fia, diszkalkulia) hallgat· eset®ben: 

a)  a s¼lyos besz®dhib§s hallgat· a sz·beli vizsga helyett ²r§sbeli vizs-

g§t tehet valamennyi vizsgat§rgyb·l; amennyiben a hallgat· a sz·beli 

vizsgalehetŜs®get v§lasztja, ¼gy sz§m§ra a nem fogyat®koss§ggal ®lŜ 

hallgat·k eset®ben meg§llap²tott felk®sz¿l®si idŜn®l hosszabb felk®sz¿-

l®si idŜt kell biztos²tani; 

b)  a diszlexi§s - diszgr§fi§s hallgat·: 

i. ²r§sbeli vizsga helyett sz·beli vizsg§t vagy sz·beli helyett ²r§sbeli vizs-

g§t tehet; 

ii. ha f ogyat®koss§ga miatt nem k®pes az §llamilag elismert ăCó t²pus¼ 

nyelvvizsga ²r§sbeli kºvetelm®nyeinek teljes²t®s®re, felment®st kap-

hat a ăBó t²pus¼ (²r§sbeli) nyelvvizsga let®tele al·l; 

iii. ha fogyat®koss§ga miatt nem k®pes az §llamilag elismert ăCó t²pus¼ 

nyelvvizsga sz·beli kºvetelm®nyeinek teljes²t®s®re, felment®st kap-

hat az ăAó t²pus¼ (sz·beli) nyelvvizsga let®tele al·l; 

iv. a hallgat·nak ²r§sbeli vizsga eset®n a nem fogyat®koss§ggal ®lŜ 

hallgat·k eset®ben meg§llap²tott felk®sz¿l®si idŜn®l hosszabb felk®-

sz¿l®si idŜt kell biztos²tani; 

v. r®sz®re az ²r§sbeli besz§mol·kn§l a sz§m²t·g®p haszn§lata megen-

gedett;  

vi. r®sz®re a vizsga eset®n a sz¿ks®ges seg®deszkºzºket (pl. ²r·g®p, he-

lyes²r§si sz·t§r, ®rtelmezŜ sz·t§r, szinonima sz·t§r) biztos²tani kell; 

c)  a diszkalkuli§s hallgat· a sz§m²t§si feladatok al·l felment®st kap-

hat, eset®ben a vizsg§k alkalm§val enged®lyezhetŜ mindazon se-

g®deszkºzºk haszn§lata, amelyekkel a hallgat· a tanulm§nyai sor§n 

kor§bban is dolgozott (t§bl§zatok, sz§mol·g®p, konfigur§ci·, mecha-

nikus ®s manipulat²v eszkºzºk), tov§bb§ hosszabb felk®sz¿l®si idŜt le-

het sz§m§ra biztos²tani. 
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2. A hallgat· k®r®se eset®n a vizsg§ztat· kºteles lehetŜv® tenni a sz·beli 

vizsga helyett az ²r§sban tºrt®nŜ vizsga let®tel®t. 

3. Ċr§sbeli vizsga eset®n a hallgat· legal§bb 4 munkanappal kor§bban jelzett 

k®r®s®t figyelembe v®ve, a koordin§tor gondoskodik a sz¿ks®ges seg®deszkº-

zºk biztos²t§s§r·l. 

4. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g ð a hallgat· k®relm®re ð ha a hallgat· fo-

gyat®koss§ga miatt nem k®pes az §llamilag elismert ăCó t²pus¼ nyelvvizsga 

²r§sbeli kºvetelm®nyeinek teljes²t®s®re, felment®st adhat az ăAó t²pus¼ (sz·be-

li) nyelvvizsga let®tele al·l. 

5. Az autista hallgat· eset®ben a szakv®lem®ny ®s a k®relme alapj§n a II-VI. 

pontokban meg hat§rozott kedvezm®nyek alkalmazhat·k. 

 

VII. A fogyat®koss§g meg§llap²t§s§nak ®s igazol§s§nak rendje 

 

1. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat· fogyat®koss§g§nak t²pus§t ®s m®rt®-

k®t, annak v®gleges vagy idŜszakos volt§t szakv®lem®nnyel igazolja. 

2. A fogyat®koss§g meg§llap²t§s§t, annak m®rt®k®t, illetve v®gleges 

vagy idŜszakos volt§t igazol· szakv®lem®ny kiad§s§ra: 

a)  amennyiben a jelentkezŜ fogyat®koss§ga m§r a kºzoktat§si ta-

nulm§nyai sor§n is fenn§llt, ®s erre tekintettel tanulm§nyi ®s ®retts®gi 

vizsga sor§n kedvezm®nyben r®szes¿lt, a kºzoktat§sr·l sz·l· 1993. ®vi 

LXXIX. tºrv®nyben meghat§rozott szak®rtŜi ®s rehabilit§ci·s bizotts§g; 

b)  amennyiben a fogyat®koss§got k®sŜbb §llap²tott§k meg, az Or-

sz§gos Rehabilit§ci·s ®s Szoci§lis Szak®rtŜi Int®zet jogosult. 

A VII/2. a)  pont szerinti esetben a fogyat®kkal ®lŜ hallgat· a bizotts§ghoz 

ny¼jtja be azoknak a kºzoktat§si int®zm®ny §ltal ki§ll²tott dokumentumoknak 

ð a koordin§tor §ltal hiteles²tett ð m§solat§t, melyek igazolj§k, hogy fogyat®-

koss§ga a kºz®pfok¼ tanulm§nyai sor§n fenn§llt ®s emiatt kedvezm®nyben 

r®szes¿lt. 

VIII. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g 

 

1. A Szen§tus a jelen szab§lyzatban foglalt, fŜiskolai szintŪ feladatok ell§-

t§s§ra l®trehozza az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§got. 

2. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g tagjai: 

a)  a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k seg²t®s®t koordin§tor; 

b)  a FŜiskola Hallgat·i ¥nkorm§nyzata (a tov§bbiakban: H¥K) §ltal 

deleg§lt hallgat·; 

c)  a tanulm§nyi igazgat·. 

3. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g elnºke a koordin§tor. 
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4. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g ¿gyrendj®t maga hat§rozza meg. 

5. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g hat§skºre: 

a)  jelen szab§lyzat alkalmaz§s§nak ellenŜrz®se, a m·dos²t§sok 

gondoz§sa; 

b)  dºnt®s a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k tanulm§nyainak seg²t®-

s®t szolg§l· normat²v t§mogat§s felhaszn§l§s§r·l, a seg²ts®gny¼jt§shoz 

sz¿ks®ges t§rgyi eszkºzºk beszerz®s®rŜl; valamint e dºnt®s v®grehajt§-

s§nak ellenŜrz®se; 

c)  t§mogat§s felhaszn§l§s§nak ellenŜrz®se; 

d)  aj§nl§sok megfogalmaz§sa a FŜiskola vezetŜs®gei sz§m§ra a fo-

gyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k es®lyegyenlŜs®g®nek kiel®g²tŜbb bizto-

s²t§sa ®rdek®ben; 

e)  dºnt®s a k®pes²t®si kºvetelm®nyektŜl r®szben elt®rŜ, tov§bbi 

k®pz®si, tanulm§nyi ®s vizsgakºvetelm®nyekkel kapcsolatos, a fogya-

t®koss§ggal ®lŜ hallgat·kt·l ®rkezŜ k®relmekrŜl a 79/2006. (IV.5.) sz. 

Korm. r. 18. Ä alapj§n; 

6. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g tev®kenys®g®rŜl legal§bb tanulm§nyi 

f®l®venk®nt egy alkalommal besz§mol·t k®sz²t a FŜiskola vezetŜs®ge ®s a 

Hallgat·i ¥nkorm§nyzat Di§kj·l®ti Bizotts§ga sz§m§ra. A rektor, a vez®rigaz-

gat· ®s az oktat§si rektorhelyettes k®relm®re az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g 

idŜszakos jelent®st k®sz²t. 

7. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g hat§rozatai ellen a k®zhezv®teltŜl sz§m²-

tott 15 napon bel¿l fel¿lb²r§lati k®relemmel lehet fordulni a Hallgat·i Jogorvos-

lati Bizotts§ghoz. 

8. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g fel¿gyelet®t a vez®rigazgat· l§tja el. 

 

IX. A koordin§tor 

 

1. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k tanulm§nyainak seg²t®s®re a Szen§-

tus koordin§tort v§laszt. 

2. A koordin§tor mand§tuma h§rom ®vre sz·l, amely meghosszabb²that·. 

3. A koordin§tor feladatainak ell§t§s§hoz sz¿ks®ges infrastrukt¼r§t az 

egyetem biztos²tja. 

4. A koordin§tor a X/5. pontban  meghat§rozott feladatokat munkakºr-

®ben l§tja el. 

5. A koordin§tor feladatai: 

a)  elnºke az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§gnak; 
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b)  a fogyat®kos hallgat·kkal, azok szem®lyes seg²tŜivel, valamint a 

FŜiskola hallgat·ival, Hallgat·i ¥nkorm§nyzat§val val· kapcsolattar-

t§s; 

c)  a fogyat®kos hallgat·k tanulm§nyai, vizsg§i sor§n alkalmazhat·, 

seg²ts®gny¼jt§si lehetŜs®gek biztos²t§sa, illetve a szorgalmi idŜszakban 

a fogyat®kos hallgat·k §ltal ig®nyelt konzult§ci·s lehetŜs®gek meg-

szervez®se; 

d)  javaslatt®tel a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k tanulm§nyainak 

seg²t®s®t szolg§l· normat²v t§mogat§s felhaszn§l§s§ra, a seg²ts®gny¼j-

t§shoz sz¿ks®ges t§rgyi eszkºzºk beszerz®s®re; 

e)  a fogyat®kos hallgat·k l®tsz§m§nak folyamatos ®s az adatv®-

delmi rendelkez®sek betart§s§val tºrt®nŜ nyilv§ntart§sa, ®s az adatok 

statisztikai c®l¼ felhaszn§l§s§nak biztos²t§sa; 

f) a beiratkoz§st kºvetŜ 60 napon bel¿l a fogyat®kos hallgat·k sta-

tisztikai adatainak a tanulm §nyi igazgat· r®sz®re tºrt®nŜ jelent®se; 

g)  a VII/2. a)  bekezd®s szerinti esetben hiteles²ti a fogyat®kkal ®lŜ 

hallgat· §ltal beny¼jtott dokumentumokat.  

 

X. A technikai ®s szem®lyi seg²t®s ig®nyl®s®nek rendje 

 

1. A FŜiskola ®s a FŜiskola Hallgat·i ¥nkorm§nyzata egy¿ttmŪkºdik a fo-

gyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k ®rdek®ben a technikai ®s szem®lyi seg²t®s bizto-

s²t§sa tekintet®ben. 

2. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k az §ltaluk ig®nybe venni k²v§nt esz-

kºzºk ® szolg§ltat§sok tekintet®ben p§ly§zatot ny¼jthatnak be az Es®lyegyen-

lŜs®gi Bizotts§ghoz. 

3. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g a tanulm§nyi f®l®vek m§sodik h·napj§-

nak v®g®ig kºzz®teszik a X/2. szerinti p§ly§zat ki²r§s§t, illetve a p§ly§zat elb²r§-

l§s§nak felt®teleit. 

4. A rendelkez®sre §ll· eszkºzºk ®s szolg§ltat§sok jegyz®k®t a p§ly§zati 

ki²r§s tartalmazza. 

5. A p§ly§zat beny¼jt§s§nak ®s elb²r§l§s§nak hat§ridej®t a p§ly§zati ki²r§s 

tartalmazza.  

6. Az Es®lyegyenlŜs®gi Bizotts§g a p§ly§zat elb²r§l§sakor figyelembe veszi 

a rendel kez®sre §ll· eszkºzºk mennyis®g®t, illetve szolg§ltat§sny¼jt§si kapaci-

t§st. 

 

XI. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k fogyat®koss§ggal ºsszef¿ggŜ adatai-

nak nyilv§ntart§sa a tºrzslapjukon 
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1. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k, tºrzslapj§n fel kell t¿ntetni a fogya-

t®koss§ggal kapcsolatos adatokat, felt¿ntetve a VII/2. pontja szerinti szakv®-

lem®nyt ki§ll²t· szak®rtŜ, bizotts§g nev®t, c²m®t, a szakv®lem®ny kelt®t. 

2. Az 1. pontban  foglaltakat alkalmazni kell a vend®ghallgat·i jogviszony-

ban  is, a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·r·l a FŜiskol§n mint fogad· felsŜokta-

t§si int®zm®nyben vezetett tºrzslapon nyilv§ntartott adatok eset®ben is. 

 

XII. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k ut§n biztos²tott kieg®sz²tŜ t§mogat§s 

feloszt§s§nak rendje 

 

1. A fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat· ut§n a FŜiskola kieg®sz²tŜ t§mogat§st 

kap.  

2. A t§mogat§s m®rt®k®t a kºlts®gvet®si tºrv®ny szab§lyozza. 

3. A t§mogat§si keretet a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k t§rgyi felt®tele-

inek jav²t§s§ra, a fogyat®koss§ggal ®lŜ hallgat·k tanulm§nyi munk§j§nak se-

g²t®s®re, illetve a mindennapi ¿gyeikben val· seg²t®sre kell felhaszn§lni. 

4. A 1. pont  szerinti kieg®sz²tŜ t§mogat§s feloszt§s§ra az Es®lyegyenlŜs®gi 

Bizotts§g ®vente tesz javaslatot. 
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11. SZćMĒ MELL£KLET -  HALLGATĎI BALESET-MEGELśZ£SI REND 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.), vala-

mint a felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny egyes rendelkez®seinek 

v®grehajt§s§r·l sz·l· 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet rendelkez®sei alapj§n a 

Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) r®szek®nt a Hallgat·i 

Baleset -megelŜz®si Rendj®t (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: BMR) a Bu-

dapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola Szen§tusa a kºvetkezŜkben hat§roz-

za meg:  

 

I. A szab§lyzat hat§lya 

 

A szab§lyzat hat§lya kiterjed a FŜiskola valamennyi hallgat·j§ra, oktat·j§ra 

®s a hallgat·kkal val· kapcsolatban a fŜiskola valamennyi egy®b munkakºrt 

betºltŜ munkav§llal·j§ra. 

 

II. A munkav®delmi oktat§s 

 

1. A munkav®delmi oktat§st valamennyi hallgat· sz§m§ra a tantervben 

kell elŜ²rni ann§l a tant§rgyn§l, amelyhez az szervesen kapcsol·dik. 

2. Az elm®leti t§rgyakba ®p²tett §ltal§nos munkav®delmi ismeretek elsaj§-

t²t§s§r·l a tant§rgyi vizsga keret®ben kell a hallgat·knak sz§mot adnia. 

3. A beiratkoz· hallgat·knak az elsŜ f®l®v megkezd®sekor kºtelezŜ §lta-

l§nos munkav®delmi oktat§st tartani, melynek megszervez®s®®rt a FŜiskola 

oktat§si rektorhelyettese a felelŜs. Az oktat§s szervez®s®be az ¿zemeltet®si 

igazgat·t, mint munkav®delmi vezetŜt is be kell vonni. Az oktat§s megtºrt®n-

t®t a leckekºnyvben kell dokument§lni. 

4. A FŜiskol§ra ®v kºzben m§s felsŜoktat§si int®zm®nybŜl §tvett hallgat·-

kat is t§j®koztatni kell az eg®szs®g¿k ®s testi ®ps®g¿k v®delm®re vonatkoz·, a 

FŜiskol§ra jellemzŜ munkav®delmi szab§lyokr·l, bele®rtve a FŜiskola ®s a FŜis-

kola §ltal szervezett vagy fel¿gyelt szolg§ltat§sra, rendezv®nyre vonatkoz·kat 

is. A t§j®koztat§s a Tanulm§nyi Igazgat·s§g feladata. 

5. A vesz®lyforr§sok ®s a szab§lyok v§ltoz§sait az ®rintett hallgat·kkal idŜ-

ben, dokument§lhat· m·don ismertetni kell.  

6. A szakmai gyakorlaton r®szt vevŜ hallgat·k r®sz®re a szakmai gyakorlat 

elsŜ napj§n kell a speci§lis, adott szakter¿letre vonatkoz· munkav®delmi ok-

tat§st megtartani. 
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7. Az oktat§sban az §ltal§nos ismereteken t¼l k¿lºnºs hangs¼lyt kell adni 

az adot t szakmai gyakorlat saj§tos kºr¿lm®nyeinek, esetleges vesz®lyeinek, a 

balesetek ®s eg®szs®gk§rosod§s megelŜz®s®nek. 

8. Gyakorlati oktat§son nem vehet r®szt az a hallgat·, aki az adott t§rgyat 

vagy a szakmai gyakorlatot ®rintŜ speci§lis munkav®delmi oktat§son nem 

vett r®szt. 

9. Ha gyakorlati f®l®v sor§n a munkakºr¿lm®nyekben l®nyeges v§ltoz§s 

tºrt®nt, ism®telt oktat§st kell tartani. 

10. K¿lfºldºn vagy m§s hazai int®zm®nyben foly· szakmai gyakorlatn§l a 

munkav®delmi oktat§st a foglalkoztat·nak kell megtartania. A hallgat·k gya-

korlati munkav®delmi oktat§s§t ugyanolyan oktat§si napl·ban kell dokumen-

t§lni, mint azt a dolgoz·k eset®ben. 

11. A tant§rgyi ®s gyakorlati munkav®delmi oktat§s megszervez®s®®rt ®s 

v®grehajt§s§®rt az oktat§si rektorhelyettes a felelŜs. 

12. Az oktat§s megtºrt®nt®t megfelelŜ m·don dokument§lni kell, mely®rt 

az ¿zemeltet®si igazgat· a felelŜs. 

 

III. V®dŜeszkºzºk, felszerel®sek biztos²t§sa 

 

1. A fŜiskolai hallgat·kat b§rmely munkahelyen az adott munkakºrben 

foglalkoztatott dolgoz·kkal azonos v®dŜfelszerel®ssel ®s v®dŜruh§zattal kell 

ell§tni. 

2. Az a hallgat·, aki az elŜ²rt ®s r®sz®re biztos²tott v®dŜfelszerel®st figyel-

meztet®s ellen®re sem haszn§lja, tov§bb nem foglalkoztathat·. 

3. A szakmai gyakorlatok eset®ben az esetlegesen sz¿ks®ges v®dŜolt§sok 

bead§sa a foglalkoztat· feladata, felsz·l²t§s§ra a hallgat·k kºtelesek megje-

lenni a r®sz¿kre elŜ²rt v®dŜolt§s beadat§s§ra. 

4. Azokon a munkahelyeken, ahol v®dŜolt§s kºtelezŜ, annak hi§ny§ban 

a hallgat· nem foglalkoztathat·. 

5. Amennyiben a hallgat·k a dolgoz·kkal azonos ð jogszab§lyban me g-

hat§rozott ð kl²mafelt®telek mellett v®geznek munk§t, r®sz¿kre v®dŜ-, illetve 

meleg²tŜ italt kell biztos²tani. A kl²mafelt®teleket ®s egy®b elŜ²r§sokat a To-

v§bbi Szab§lyzatok kºtet 5. sz. mell®kletek®nt a Munkav®delmi Szab§lyzat 

tartalmazza.  

 

IV. Rendk²v¿l tev®kenys®g 

 

1. A szok§sos munkaidŜtŜl, munkarendtŜl, munkahelytŜl elt®rŜen, vagy 

rendk²v¿li helyzetben v®gzett gyakorlatn§l, munk§n§l az azt elrendelŜ vezetŜ 
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jelºli ki a munkav®delmi szempontb·l int®zked®sre jogosult szem®lyt, akinek 

szem®ly®rŜl az ®rdekelteket t§j®koztatni kell. 

2. A rendk²v¿li munkav®gz®ssel kapcsolatos munkav®delmi oktat§st olyan 

felelŜs szem®ly tarthatja, aki a rendk²v¿li helyzet saj§toss§gaival egy®rtelmŪen 

tiszt§ban van. Az ilyen munk§hoz a rendk²v¿li munkav®gz®s kºr¿lm®nyeinek 

megfe lelŜ v®dŜfelszerel®seket kell biztos²tani. 

 

V. K®sz¿l®kek, eszkºzºk ellenŜrz®se 

 

1. A tant§rgyi vagy szakmai gyakorlatok sor§n a hallgat·k §ltal haszn§lt 

k®sz¿l®keket, eszkºzºket a gyakorlatvezetŜ minden foglalkoz§s elŜtt kºteles 

munkav®delmi szempontb·l ellenŜrizni. Balesetvesz®lyes, s®r¿lt eszkºzzel, k®-

sz¿l®kkel a hallgat·k m®g kºzvetlen fel¿gyelet mellett sem v®gezhetnek mun-

k§t. 

2. Az elektromos k®sz¿l®kekn®l az elŜzŜeken t¼l f®l®venk®nt szerelŜi ellen-

Ŝrz®st kell v®gezni, melynek minden harmadik esetben mŪszeres ®rint®sv®-

delmi vizsg§latnak kell lennie. 

3. Fenti kºtelezŜ vizsg§latokon t¼l k¿lºnºsen figyelemmel kell k²s®rni a 

nagy ig®nybev®telnek kitett elektromos k®sz¿l®kek §llapot§t. 

 

VI. Hallgat·i baleset, munkabaleset 

 

1. Hallgat·i baleset az, amely a hallgat· hallgat·i jogviszony§val ºssze-

f¿gg®sben, nem gyakorlati foglalkoz§s kºzben kºvetkezett be. Ezek a balese-

tek tov§bbjelent®sre nem kºtelezettek, de a hasonl· balesetek megelŜz®se 

®rdek®ben a fŜiskola saj§t hat§skºrben ezeket is kivizsg§lja. 

2. Hallgat·i munkabaleset az, amely a hallgat·t tant§rgyi vagy gy akorlati 

foglalkoz§s kºzben vagy azzal ºsszef¿gg®sben ®ri. Ezen balesetek jegyzŜ-

kºnyvez®s®t ®s nyilv§ntart§s§t k¿lºn nyomtatv§nyokon kell elv®gezni. A bal-

esetek kivizsg§l§s§t, valamint a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat r®szv®tel®t biztos²tani 

kell. 

3. Amennyiben a hallgat·t a munkabaleset nem a FŜiskol§hoz tartoz· 

ter¿leten v®gzett gyakorlati foglalkoz§son ®ri, a kivizsg§l§si, bejelent®si ®s nyil-

v§ntart§si kºtelezetts®g a foglalkoztat· int®zm®nyt terheli, a FŜiskola (s¼lyos 

balesetekn®l azonnali) ®rtes²t®se mellett. A baleset kivizsg§l§s§ban a fŜiskola 

¿zemeltet®si igazgat·j§nak is r®szt kell vennie. 

4. A hallgat· mind a balesetet, mind a gyakorlati foglalkoz§s sor§n el-

szenvedett legkisebb s®r¿l®st, rosszull®tet, munkabalesetet kºteles azonnal 

jelenteni a fel¿gyeletet ell§t· oktat·j§nak ®s/vagy a Tanulm§nyi Igazgat·-

s§gnak vagy a portaszolg§latnak. 
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5. Az ¿zemeltet®si igazgat·s§g a hallgat·i balesetekrŜl k®sz¿lt jegyzŜ-

kºnyveket f®l®venk®nt, a s¼lyos ®s tºmeges hallgat·i baleseteket azonnal 

kºteles bejelenteni az Oktat§si ®s Kultur§lis Miniszt®riumnak. 

 

VII. A hallgat·k jogai ®s kºteless®gei 

 

1. A hallgat· jogosult: 

a)  az eg®szs®g®t nem vesz®lyeztetŜ ®s biztons§gos munkafelt®telek-

re, a jogszab§lyokban elŜ²rt v®dŜint®zked®sekre, 

b)  az eg®szs®g®t nem vesz®lyeztetŜ ®s biztons§gos munkav®gz®s-

hez elŜ²rt ismereteknek a biztos²t§s§ra, 

c)  a munkav®gz®shez sz¿ks®ges felszerel®s, munka- ®s v®dŜeszkº-

zºk biztos²t§s§ra. 

2. A hallgat·t nem ®rheti h§tr§ny az eg®szs®get nem vesz®lyeztetŜ ®s biz-

tons§gos munkav®gz®s kºvetelm®nyeinek megval·s²t§sa ®rdek®ben tºrt®nŜ 

elj§r§s§®rt, bejelent®s®rt. 

3. A hallgat· kºteles: 

a)  a foglalkoz§sokon biztons§gos munkav®gz®sre alkalmas §llapot-

ban megjelenni,  

b)  a rendelkez®s®re bocs§tott munkaeszkºzºk biztons§gos §llapot§-

r·l lehetŜs®gei szerint meggyŜzŜdni, azokat a rendeltet®s¿knek meg-

felelŜen haszn§lni, ®s tiszt²t§s§r·l a tŜle v§rhat· m·don gondoskodni, 

c)  testi ®ps®g®t nem vesz®lyeztetŜ ºltºz®ket viselni, 

d)  a munkater¿leten fegyelmezetten viselkedni, ott rendet ®s tiszta-

s§got tartani, 

e)  a munkav®delemi ismereteket elsaj§t²tani ®s azokat a munka-

v®gz®s sor§n betartani, 

f) a r®sz®re elŜ²rt orvosi, alkalmass§gi vizsg§laton r®szt venni, a kºte-

lezŜ v®dŜolt§sokat beadatni, 

g)  a vesz®lyt jelentŜ rendelleness®get, ¿zemzavart felettes®nek je-

lenteni, int®zked®sig a tŜle elv§rhat· m·don azt megsz¿ntetni vagy a 

vesz®lyt csºkkenteni, 

h)  kºzvetlen ®let- vagy s¼lyos vesz®ly ®szlel®s®n®l a munkav®gz®st 

halad®ktalanul abbahagyni ®s a vesz®lyre munkat§rsai figyelm®t fel-

h²vni, 

i) a munk§t megtagadni, ha az saj§t vagy m§sok ®let®t, eg®szs®-

g®t vagy testi ®ps®g®t vesz®lyeztetn®, 
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j) baleset®t, rosszull®t®t azonnal jelenteni, ha ebben eg®szs®gi §l-

lapota akad§lyozza, akkor azt az esetet ®szlelŜ munkat§rsa tartozik 

megtenni,  

k) s®r¿lt munkat§rs§t elsŜseg®lyben r®szes²teni. 

4. V§rand·s hallgat·ra a munkav®gz®ssel kapcsolatban ugyanazok a 

szab§lyok vonatkoznak, mint a foglalkoztatottakra. 

5. Az a hallgat·, aki a munkav®delmi szab§lyokat megszegi fegyelmi v®t-

s®get kºvet el. A fegyelmi elj§r§sra a HK 9. sz. mell®klet®ben meghat§rozott 

szab§lyokat kell megfelelŜen alkalmazni. 
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12. SZćMĒ MELL£KLET -  AZ ERASMUS-PROGRAM ELJćRćSI 

RENDJE 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.), vala-

mint az ERASMUS University Charter megfelelŜ rendelkez®sei ala pj§n a Hallga-

t·i Kºvetelm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) r®szek®nt Az ERASMUS-

program elj§r§si rendj®t (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: ERASMUS sza-

b§lyzat) a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola Szen§tusa a kºvetke-

zŜkben hat§rozza meg: 

 

ElsŜ fejezet 

I. A szab§lyzat hat§lya, a Nemzetkºzi Bizotts§g 

 

1. Az ERASMUS-programban r®szt vevŜ, az eur·pai felsŜoktat§si int®zm®-

nyekben k®pz®seken r®szt vevŜ, a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜisko-

l§val (a tov§bbiakban: FŜiskola) hallgat·i jogviszonyban §ll· hallgat·k tanul-

m§nyi kºtelezetts®geinek teljes²t®s®re, a k¿lfºldºn hallgatott tant§rgyak ®s 

azok vizsg§inak elismer®s®re ®s a kreditek besz§m²t§s§ra, a p§ly§ztat§s rend-

j®re az al§bbi szab§lyok figyelembe v®tel®vel kell alkalmazni a Hallgat·i Kº-

vetelm®nyrendszer megfelelŜ rendelkez®seit.  

2. Jelen ERASMUS Szab§lyzat alapj§n az ERASMUS-program keret®ben ki-

z§r·lag az a hallgat· vehet r®szt az eur·pai felsŜoktat§si int®zm®nyek k®pz®-

sein, aki a r®szk®pz®s ideje alatt a FŜiskol§val akt²v hallgat·i jogviszonyban §ll. 

3. A FŜiskola az ERASMUS-program fŜiskolai szintŪ feladatainak fel¿gyele-

t®re, a hallgat·i mobilit§s v®grehajt§s§val kapcsolatos dºnt®sek meghoza-

tal§ra, valamint a program hat®kony szervez®se ®rdek®ben Nemzetkºzi Bi-

zotts§got (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: Bizotts§g) mŪkºdtet, melynek 

elj§r§si szab§lyait jelen ERASMUS Szab§lyzat rºgz²ti. 

 

II. A Bizotts§g mŪkºd®se 
 

A Bizotts§g ºsszet®tele 

1. A Bizotts§g elnºke a FŜiskola nemzetkºzi rektorhelyettese, titk§ra a fŜis-

kolai Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak oktat§si referense.  

2. A Bizotts§g tagjai az oktat§si rektorhelyettes, a Nemzetkºzi K®pz®sek 

Kºzpontj§nak vezetŜje, a KarrierCentrum igazgat·ja, a tanulm§nyi igazgat· 

®s a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat tanulm§nyi vagy k¿l¿gyi alelnºke. 
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3. A Bizotts§g §lland· megh²vottja a tanulm§nyi hivatal vezetŜje. Nap i-

rendtŜl f¿ggŜen a Bizotts§g elnºke tov§bbi r®sztvevŜket is megh²vhat. 

4. A Bizotts§g elnºke, ®s tagjai szavazati joggal rendelkeznek, melyet ²r§s-

ban §truh§zhatnak. 

5. A Bizotts§g f®l®vente legal§bb k®t alkalommal ¿l®sezik az ERASMUS-

program p§ly§zati ki²r§sainak megfelelŜen. Az ¿l®sek tematikusak, az aktu§lis 

eldºntendŜ k®rd®sek mellett §tfog· t®m§k ismertet®s®t ®s megbesz®l®st is 

szolg§lj§k. 

 

A Bizotts§g dºnt®shozatali rendje 

6. A Bizotts§g ¿l®seit az elnºk egyed¿l, vagy k®t tag egy¿ttesen ²r§sban 

h²vja ºssze. A megh²v·t az ¿l®s elŜtt legal§bb 8 nappal ki kell k¿ldeni. 

7. A Bizotts§g napirendj®t az elnºk hat§rozza meg. A Bizotts§g napirend-

j®hez b§rmely tag kieg®sz²tŜ javaslatot tehet, mely javaslat elfogad§s§r·l a 

Bizotts§g egyszerŪ tºbbs®ggel (szavazategyenlŜs®g eset®n az elnºk szavaza-

ta alapj§n) dºnt. 

8. A Bizotts§g hat§rozatk®pes, amennyiben tagjainak legal§bb fele jelen 

van.  

9. A Bizotts§g dºnt®seit egyszerŪ tºbbs®ggel hozza, szavazategyenlŜs®g 

eset®n az elnºk szavazata dºnt. 

10. A p§ly§zatok elb²r§l§sa sor§n az elŜzetes vit§n nem vehet r®szt, vala-

mint nem szavazhat az a tag, aki vagy akinek kºzeli hozz§tartoz·ja az adott 

®vben p§ly§zatot ny¼jtott be. 

11. A Bizotts§g §ltal elŜre meghat§rozott kiv®teles esetekben az ¿l®sek kº-

zºtt idŜszakokban a sz¿ks®ges dºnt®sek meghozatala ®rdek®ben a Bizotts§g 

elnºke elektronikus szavaz§st k®rhet a szavazatokat fogad· elektronikus pos-

tafi·k egyidejŪ megjelºl®s®vel. Az elektronikusan leadott szavazatok megt®-

tel®re hat§ridŜt kell szabni, a szavazat akkor tekinthetŜ hat§ridŜben leadott-

nak, ha az adott hat§ridŜben a megjelºlt postafi·kra igazoltan be®rkezik. A 

be®rkez®s idŜpontja a fogad· postafi·k §ltal felt¿ntetett idŜpont. Az elektro-

nikusan leadott szavazatokat ki kell nyomtatni ®s kinyomtatott form§ban kell 

az adott ¿gy irataihoz fŪzni. 

12. A Bizotts§g ¿l®seirŜl eml®keztetŜt kell k®sz²teni. Az eml®keztetŜnek tar-

talmaznia kell az ¿l®s hely®t, idŜpontj§t, a jelenl®vŜk nev®t, a dºnt®seket, il-

letve ezek rºvid indokol§s§t, valamint a szavaz§si ar§nyt ®s a szavaz§s ered-

m®ny®t. Az eml®keztetŜt a Bizotts§g elnºke megk¿ldi az ¿l®s r®sztvevŜinek, 

valamint az ETR megfelelŜ r®sz®n el®rhetŜv® teszi. 

 

A Bizotts§g, az elnºk ®s a titk§r feladatai 

13. A Bizotts§g feladatai: 
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a)  javaslatot tesz az ERASMUS-program megval·s²t§s§val, fejleszt®-

s®vel, valamint a p§ly§ztat§s §tl§that·s§g§val kapcsolatban, 

b)  dºnt®st hoz a hallgat·i mobilit§si keretl®tsz§mokr·l, a p§ly§zatki-

²r§sok egy®b felt®teleirŜl, v®lem®nyezi a be®rkezett p§ly§zatokat ®s 

®rtes²ti a p§ly§z·kat a p§ly§ztat§s eredm®ny®rŜl. 

14. A Bizotts§g elnºke: 

a)  ºsszeh²vja ®s vezeti a Bizotts§g ¿l®seit, 

b)  f®l®vente besz§mol a vez®rigazgat·nak a Bizotts§g munk§j§r·l. 

15. A Bizotts§g titk§ra: 

a)  elŜk®sz²ti ®s szervezi a Bizotts§g ¿l®seit, 

b)  seg²ti a Bizotts§g elnºk®nek munk§j§t, 

c)  az ¿l®sekrŜl eml®keztetŜt k®sz²t. 

 

M§sodik fejezet 

I. Az ERASMUS hallgat·i mobilit§si p§ly§ztat§s rendje 

 

1. A Nemzetkºzi Bizotts§g a tavaszi f®l®vben legk®sŜbb m§rcius 30-ig p §-

ly§zatot ²r ki a kºvetkezŜ tan®vre az ERASMUS mobilit§si programban val· 

r®szv®telre. Amennyiben a Tempus Kºzalap²tv§ny §ltal biztos²tott kerethelyek 

a p§ly§ztat§s alkalm§val nem ker¿lnek kitºlt®sre, a Nemzetkºzi Bizotts§g a 

kºvetkezŜ tan®v Ŝszi f®l®v®ben, legk®sŜbb szeptember v®g®ig un. ăp·tmeg-

hirdet®só keret®ben ¼jabb p§ly§zatot ²r ki az adott tan®v tavaszi f®l®v®re 

esed®kes k¿lfºldi tanulm§ny¼tra. Az §ltal§nos inform§ci·kat tartalmaz· p§-

ly§zatot az ETR megfelelŜ r®sz®n is el®rhetŜv® kell tenni. 

2. A p§ly§zati felh²v§s tartalmazza: 

a)  a p§ly§zat c®lj§t; 

b)  az elnyerhetŜ ºsztºnd²j idŜtartam§t; 

c)  a p§ly§zat beny¼jt§s§nak hat§ridej®t ®s m·dj§t; 

d)  a p §ly§zatok elb²r§l§s§nak hat§ridej®t ®s m·dj§t; 

e)  a b²r§lati szempontokat. 

3. A p§ly§zat bead§s§nak hat§ridej®t a p§ly§zati ki²r§s tartalmazza. A 

p§ly§zatot a Nemzetkºzi Bizotts§gnak c²mezve a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºz-

pontj§ban szem®lyesen kell beny¼jtani. A szeptemberi ăp·tmeghirdet®só ese-

t®ben a p§ly§zati felh²v§s a pontos lead§si ®s elb²r§l§si hat§ridŜt is tartalmaz-

za. 

4. P§ly§zatot az a hallgat· ny¼jthat be, aki az al§bbi felt®teleknek megfe-

lel: 

a)  legal§bb k®t lez§rt f®l®vvel rendelkezik; 
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b)  elsŜ ®ves hallgat· csak tavaszi f®l®vi k¿lfºldi tanulm§ny¼tra p§-

ly§zhat; 

c)  a FŜiskol§val akt²v hallgat·i jogviszonyban §ll; 

d)  minimum 3.0 feletti korrig§lt kreditindexszel rendelkezik  a p§ly§zat 

beny¼jt§s§t megelŜzŜ k®t akt²v f®l®vben; 

e)  nem §ll fenn a FŜiskola ir§ny§ban tartoz§sa; 

f) az ado tt oktat§si nyelvbŜl legal§bb kºz®pfok¼, C t²pus¼ nyelvvizs-

g§val rendelkezik  vagy nyelvi szintfelm®rŜn vesz r®szt, amelyet megfe-

lelŜ minŜs²t®ssel teljes²t. 

5. Amennyiben a p§ly§zatot hi§nyosan ny¼jtott§k be, a Nemzetkºzi K®p-

z®sek Kºzpontj§nak oktat§si referense egy alkalommal, legfeljebb 8 napos 

hat§ridŜ kitŪz®s®vel hi§nyp·tl§sra sz·l²tja fel a p§ly§zatot lead· hallgat·t. 

Amennyiben a p§ly§zatot a hallgat· ism®telten hi§nyosan adja be, az adott 

p§ly§zati elj§r§sb·l a tov§bbiakban ki kell z§rni. 

6. A hat§ridŜre beadott p§ly§zatokat a Nemzetkºzi Bizotts§g b²r§lja el az 

elŜzetesen rºgz²tett ®s a p§ly§zati ki²r§sban ismertetett szempontrendszer 

alapj§n ®s a Tempus Kºzalap²tv§ny §ltal biztos²tott l®tsz§m figyelembe v®te-

l®vel.  

7. Az elb²r§l§s elsŜdleges szempontja a p§ly§zat beny¼jt§s§t megelŜzŜ 

k®t akt²v f®l®v korrig§lt kreditindexe, m§sodlagos szempontja a hallgat· 

nyelvvizsg§val igazolt nyelvtud§sa. Ha k®t, azonos int®zm®nybe p§ly§z· hall-

gat·nak azonos a tanulm§nyi §tlaga, akkor az a hallgat· nyeri el az ºsztºnd²-

jat, ak inek magasabb szintŪ nyelvvizsg§ja van az adott nyelvbŜl. Azonos szin-

tŪ nyelvvizsg§k eset®n a hallgat· fŜiskolai kºz®leti, tudom§nyos tev®kenys®-

g®t, illetve m§s igazolt nyelvtud§s§t veszi sz§m²t§sba a Bizotts§g a p§ly§zatok 

elb²r§l§sa sor§n. 

8. A b²r§latr·l a Bizotts§g titk§ra eml®keztetŜt k®sz²t, mely rºgz²ti: 

a)  a p§ly§zatot beny¼jtott hallgat·k l®tsz§m§t, 

b)  az ºsztºnd²jra javasolt hallgat·k n®vsor§t rangsorolva (hallgat·n-

k®nt a k¿lfºldi c®lint®zm®ny nev®t ®s az ºsztºnd²j h·napsz§m§t), to-

v§bb§ 

c)  a b²r§lat idŜpontj§t. 

9. A beadott p§ly§zatok elb²r§l§s§nak ®s a fŜiskolai rangsor ºssze§ll²t§s§-

nak hat§rideje a p§ly§zat bead§si hat§ridej®t kºvetŜ 15. nap. 

10. A Bizotts§g javaslata alapj§n a fŜiskolai rangsort a Nemzetkºzi K®pz®sek 

Kºzpontj§nak oktat§si referense §ll²tja ºssze ®s legk®sŜbb a 7. pontban  rºgz²-

tett hat§ridŜt kºvetŜ 5 munkanapon bel¿l gondoskodik az ®rintett hallgat·k 

²r§sbeli t§j®koztat§s§r·l.  

11. Az ²r§sbeli ®rtes²t®s keltez®s®tŜl sz§m²tott k®t h®ten bel¿l a nyertes hall-

gat·nak ²r§sban nyilatkoznia kell a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak okta-

t§si referens®nek, hogy elfogadja-e vagy nem fogadja el a Nemzetkºzi Bizott-
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s§g §ltal oda²t®lt helyet. Amennyiben a hallgat· nemleges v§laszt ad, csak 

az ¼jabb meghirdet®s alkalm§val p§ly§zhat ism®t. A megaj§nlott k¿lfºldi c®l-

orsz§g illetve c®lint®zm®nyi hely m·dos²t§s§ra a hallgat·knak a bizotts§gi 

dºnt®st kºvetŜen nincs lehetŜs®ge. 

12. A nemleges v§lasz eredm®nyek®ppen meg¿resedett helyet a Nemzet-

kºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak oktat§si referense a kºvetkezŜ legjobb helyez®st 

el®rt hallgat· sz§m§ra aj§nlja fel. A v§ltoz§st a Nemzetkºzi Bizotts§g elnºke 

hagyja j·v§ ®s a v§ltoz§sr·l a Bizotts§g tagjait ²r§sban t§j®koztatja. 

13. A Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak oktat§si referense az ²r§sbeli el-

fogad§st kºvetŜen, a nyertes ®s kiutazni sz§nd®koz· hallgat·k n®vsor§t ºsz-

sze§ll²tja ®s az al§bbi adatok ºsszefoglal§s§ra ºsszes²tŜ t§bl§zatot k®sz²t: 

a)  hallgat· neve, EHA k·dja, szakja, munkarendje ; 

b)  kiutaz§s idŜszaka; 

c)  c®lorsz§g, fogad· int®zm®ny neve; 

d)  oktat§si nyelv. 

A t§bl§zatot a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek kell eljuttatni. Amennyiben a 

kºzºlt adatokban v§ltoz§s tºrt®nik, a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®t halad®kta-

lanul t§j®koztatni kell. 

14. Az ²r§sbeli elfogad§st kºvetŜen a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak 

oktat§si referense felveszi a k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®nnyel a kapcsolatot, 

®s a hallgat· sz§m§ra a k¿lfºldi int®zm®nytŜl, az adott tanulm§nyi idŜszakra 

vonatkoz· fogad·nyilatkozatot k®r. Az ERASMUS-program keret®ben az eur·-

pai felsŜoktat§si int®zm®nyekben k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k - a partne r-

int®zm®nyben felvehetŜ t§rgyak list§j§nak megk¿ld®se ut§n - ºn§ll·an, a 

Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak oktat§si referense szakmai ir§ny²t§s§val 

§ll²tj§k ºssze a k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®nyben megval·s²tand· tanulm§nyi 

programjukat. A tanulm§nyi programot az oktat§si rektorhelyettes hagyja j·-

v§. 

15. A 12. pontban  j·v§hagyott tanulm§nyi programot tartalmazza az ¼n. 

ăTanulm§nyi meg§llapod§só (Learning Agreement), amelyet a FŜiskola r®sz®-

rŜl a nemzetkºzi rektorhelyettes ²r al§. 

16. A nyertes hallgat·k t§mogat§si szerzŜd®st kºtnek. A t§mogat§si szerzŜ-

d®st a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak oktat§si referense §ll²tja ki, ®s a 

nyertes hallgat· illetve a nemzetkºzi rektorhelyettes ²rja al§. A megkºtºtt szer-

zŜd®s alapj§n tºrt®nik a Gazdas§gi Hivatal r®sz®rŜl a t§mogat§s foly·s²t§sa. 

A szerzŜd®s megkºt®s®nek hat§rideje: j¼nius 15. 

17. Amennyiben a nyertes hallgat· ig®nyli, a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºz-

pontj§nak oktat§si referense ð elŜre egyeztetett idŜpont alapj§n ð seg²ts®get 

ny¼jt a t§mogat§si szerzŜd®s ®s a sz¿ks®ges mell®kletek kitºlt®s®ben. 
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II. A hallgat·i visszal®p®s lehetŜs®ge 

 

1. Amennyiben a hallgat· a t§mogat§st·l visszal®p, ezt ²r§sban jeleznie 

kell a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak oktat§si referens®nek, legk®sŜbb a 

kiutaz§s elŜtt egy h·nappal. A lemond§snak tartalmaznia kell: 

a)  a hallgat· nev®t; 

b)  az ERASMUS ºsztºnd²j idŜtartam§t; 

c)  a c®lint®zm®ny nev®t. 

2. A visszal®p®s miatt fennmarad· helyet azon hallgat· r®sz®re kell fel-

aj§nlani, aki a rangsorban a visszal®pett p§ly§z·t kºveti. 

3. Az a hallgat·, aki visszal®p, a kºvetkezŜ p§ly§zati ki²r§son nem ny¼jthat 

be p§ly§zatot, illetve esetlegesen ennek ellen®re beadott p§ly§zat§t a Bizott-

s§g elutas²tja. 

 

III. A tanulm§nyok elismer®s®nek szab§lyai 
 

A hat§ridŜk sz§m²t§s§nak szab§lyai 

1. Az ERASMUS program keret®ben az eur·pai felsŜoktat§si int®zm®nyek-

ben k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat·k felment®st kaphatnak a Hallgat·i Kºve-

telm®nyrendszer 4. ®s 7. sz. mell®klet®ben meghat§rozott elj§r§si hat§ridŜk 

betart§sa al·l. 

2. A III./1 pontban  meghat§rozott ð a hat§ridŜk megv§ltoztat§s§ra vonat-

koz· - szab§ly a z§r·vizsga-idŜszakra nem alkalmazand·. 

 

A tant§rgyfelv®tel ®s a vizsgakºtelezetts®g 

3. Az ERASMUS-program keret®ben az eur·pai felsŜoktat§si int®zm®nyek-

ben k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· az adott f®l®vben a FŜiskol§n tant§rgyfel-

v®tel keret®ben felvehet kºtelezŜ, alternat²v vagy fakultat²v t§rgyakat, me-

lyek l§togat§sa ®s/vagy sz§monk®r®s®nek teljes²t®se al·l felment®st kaphat. 

4. A M§sodik fejezet I/13. pontja szerinti list§ban szereplŜ hallgat·k auto-

matikusan egy®ni tanulm§nyi rendet kapnak. Ennek ®rtelm®ben a hallgat· 

mentes¿l a kºtelezŜ foglalkoz§sokon val· r®szv®tel al·l, a sz§monk®r®s m·d-

j§t az oktat· hat§rozza meg, mely legtºbb esetben a feladatok elektronikus 

¼ton val· teljes²t®s®t jelenti. Az oktat· §ltal meghat§rozott feladatokat az ok-

tat· §ltal megadott idŜben ®s m·don kell teljes²teni. Egy®ni tanulm§nyi idŜ-

beoszt§s a tr®ningre nem terjed ki 

5. Kiutaz§s elŜtt a hallgat· a HK 7. sz§m¼ mell®klete alapj§n elektronikus 

k®relemben a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®tŜl legk®sŜbb az adott vizsgaidŜ-

szak v®g®ig vizsgaidŜszakon t¼li vizsgalehetŜs®g enged®lyez®s®t k®rheti a 

kollokviumi t§rgyakra vonatkoz· sz§monk®r®st illetŜen. 
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6. A hallgat·nak a FŜiskol§n az ETR rendszerben felvett valamennyi t§rgy-

b·l teljes²tenie kell a sz§monk®r®si kºvetelm®nyeket. Gyakorlati t§rgy eset®n 

az oktat·val val· elŜzetes (a kiutaz§st megelŜzŜ) egyeztet®s alapj§n tºrt®nik 

a sz§monk®r®s. Az egyez tet®s eredm®ny®t ²r§sban kell rºgz²teni ®s az oktat· 

®s a hallgat· al§²r§s§val ell§tni. Kollokviumi t§rgy eset®n a hallgat· csak ak-

kor mentes¿l a sz§monk®r®s al·l, ha tanulm§nyi igazgat· a tant§rgyelismer®s-

re ir§nyul· elektronikus k®relmet elfogadta.  

 

Kreditelismer®s, tant§rgyelismer®s 

7. A hallgat· a kreditelismer®si, illetve tant§rgyelismer®si k®relm®t a ta-

nulm§nyi f®l®vnek a k¿lfºldi int®zm®nyben val· megkezd®s®t kºvetŜ egy h·-

napon bel¿l elektronikus k®relem form§j§ban megk¿ldi a FŜiskol§nak. 

8. Tant§rgyelismer®s eset®n a hallgat· az elektronikus k®relemben megje-

lºli, hogy a k¿lfºldi int®zm®nyben felvett t§rgyait mely FŜiskol§n felvett kºtele-

zŜ vagy alternat²v t§rgyaknak k²v§nja megfeleltetni. 

9. Kreditelismer®s eset®n a hallgat· az elektronikus k®relemben megjelºli, 

hogy a k¿lfºldi int®zm®nyben felvett t§rgyait az alternat²v t§rgyak meghat§-

rozott ismeretkºr®nek vagy a fakultat²v t§rgyak terh®re k²v§nja elsz§molni. 

10. Az elektronikus k®relmet a tanulm§nyi igazgat· az ®rintett szakvezetŜ-

nek tov§bb²tja. Az ®rintett szakvezetŜ dºnt®s®ben a tant§rgyelismer®si vagy 

kreditelismer®si k®relmet elutas²thatja vagy enged®lyezheti. 

11. A kreditelismer®sre, illetve tant§rgyelismer®sre ir§nyul· elektronikus k®re-

lemhez csatolt dokument§ci·nak tartalmaznia kell: 

a)  a k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®ny (®s kar) pontos megnevez®s®t; 

b)  a hallgatott tant§rgy pontos megnevez®s®t; 

c)  a hallgatott tant§rgynak a k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®ny §ltal az 

illet®kes szem®ly al§²r§s§val ®s az int®zm®ny b®lyegzŜlenyomat§val hi-

teles²tett tematik§j§t; 

d)  a tant§rgyat elŜad· oktat· nev®t, beoszt§s§t, tudom§nyos fok o-

zat§t; 

e)  a hallgatott tant§rgy kºtelezŜ ®s aj§nlott irodalomjegyz®k®t; 

f) az oktat· vagy a felsŜoktat§si int®zm®ny (kar) igazol§s§t a tan-

t§rgy felv®tel®rŜl (kiv®ve, ha a FŜiskola rendelkezik a tanulm§nyi 

meg§llapod§s eredeti p®ld§ny§val). 

12. Az ERASMUS program keret®ben az eur·pai felsŜoktat§si int®zm®nyek-

ben k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· sz§m§ra a partnerint®zm®ny ¼n. ăVizsga-

igazol§stó (Transcript of Records) §ll²t ki a k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®nyben 

elv®gzett tanulm§nyokr·l. Ezen v®gbizony²tv§ny birtok§ban, a haza®rkez®st 

kºvetŜen a hallgat· a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontja vezetŜj®hez c²mzett  

13. A hallgat· a fŜiskolai tanulm§nyi f®l®v v®g®t kºvetŜ egy h·napon bel¿l 

az enged®lyezett elektronikus k®relm®hez csatolja a k¿lfºldi felsŜoktat§si in-
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t®zm®ny §ltal ki§ll²tott vizsgaigazol§st, valamint a tºbbfokozat¼ ®rdemjegy-

ben kifejezett ®rt®kel®st az ECTS §tsz§m²t§snak megfelelŜen ºtfokozat¼ sk§l§n 

is. 

14. Ha a k¿lfºldi int®zm®nyben oktatott t§rgy tematik§ja legal§bb hetven-

ºt sz§zal®kos egyez®st mutat a FŜiskol§n oktatott, hasonl· tematik§j¼ tan-

t§rggyal, a t§rgyat fŜiskolai kredit®rt®ken el kell ismerni. Amennyiben a tema-

tikai egyez®s legal§bb hatvan sz§zal®kos, a t§rgy elismerhetŜ, ha a hallgat· 

a fŜiskol§n oktatott t§rgy azon r®szeibŜl k¿lºnbºzeti vizsg§t tesz, amely a k¿l-

fºldºn hallgatott tant§rgy tematik§j§ban nem szerepel.277 

 

Tant§rgyism®tl®s 

15. Az ERASMUS-program keret®ben az eur·pai felsŜoktat§si int®zm®nyek-

ben k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· az §ltala a FŜiskol§n felvett, de nem telj e-

s²tett tant§rgyat a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer 4. sz. mell®klet®ben megh a-

t§rozott §ltal§nos szab§lyok szerint veheti fel ism®t. 

 

A hallgat· kºtelezetts®gei 

16. Az ERASMUS-program keret®ben az eur·pai felsŜoktat§si int®zm®nyek-

ben k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· az al§bbi kºtelezetts®geknek kell, hogy 

eleget tegyen:  

a)  A kiutaz§s elŜtti dokument§ci·val kapcsolatos feladatok megva-

l·s²t§sa: 

1. ăTanulm§nyi meg§llapod§só (Learning Agreement) kitºlt®se, 

2. ăT§mogat§si szerzŜd®só al§²r§sa. 

b)  A fogad· int®zm®nyben a ăTanulm§nyi meg§llapod§sbanó v§l-

lalt tanulm§nyi program elv®gz®se, amelyet a hallgat· a haza®rkez®st 

kºvetŜen a ăVizsgaigazol§ssaló (Transcript of Records) igazol. A ăTa-

nulm§nyi meg§llapod§sbanó a hallgat· legal§bb n®gy szakmai ð 

nem nyelvi ð t§rgy teljes²t®s®re v§llal kºtelezetts®get. A hallgat· a 

ăTanulm§nyi meg§llapod§stó ®rintŜ b§rmilyen v§ltoz§shoz ²r§sos bele-

egyez®st kell, hogy k®rjen a k¿ldŜ ®s a fogad· int®zm®nytŜl egyar§nt. 

Amennyiben az ºsztºnd²jas hallgat· a ăTanulm§nyi meg§llapod§s-

banó foglalt elv§r§sokat nem, vagy csak r®szben teljes²ti, a t§mogat·-

nak jog§ban §ll visszak®rni az ºsztºnd²j teljes ºsszeg®t vagy egy r®sz®t, 

de legal§bb a fel®t. 

c)  A kiutaz§s ut§ni dokument§ci·val kapcsolatos feladatok megva-

l·s²t§sa: 

                                                           
 

277 Ld. Ftv. 58. Ä (7) bekezd®s 
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1. a haza®rkez®stŜl sz§m²tott 8 munkanapon bel¿l a Tempus Kºz-

alap²tv§ny honlapj§r·l (www.tka.hu ) letºlthetŜ k¿lfºldi tanulm§ny¼t-

r·l sz·l· besz§mol· formanyomtatv§ny§t kitºlteni ®s a Nemzetkºzi 

K®pz®sek Kºzpontj§nak nyomtatott form§ban beny¼jtani, 

2. a besz§mol·t elektronikus form§ban kitºlteni ®s a Tempus Kºz-

alap²tv§nynak eljuttatni haza®rkez®st kºvetŜ 5 munkanapon bel¿l, 

3. a vizsgaigazol§st annak k®zhezv®tel®tŜl sz§m²tott 8 munkanapon 

bel¿l a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak oktat§si referens®nek ð 

amennyiben kredit -elismer®si illetve tant§rgy-elismer®si k®relem be-

ny¼jt§s§ra nem ker¿l sor ð bemutatni.  

 

Belfºldi szakmai gyakorlat teljes²t®se 

17. Amennyiben az ERASMUS -program keret®ben az eur·pai felsŜoktat§si 

int®zm®nyekben k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· k¿lfºldi tanulm§nyi ideje egy-

beesik a szakmai gyakorlat idŜtartam§val, a hallgat· a KarrierCentrum igaz-

gat·j§nak elŜzetes aj§nl§s§val m§s idŜszakban teljes²theti a szakmai gyakor-

latot.  

 

ERASMUS k¿lfºldi szakmai gyakorlat teljes²t®s®re vonatkoz· rendelkez®sek 

18. Az ERASMUS k¿lfºldi szakmai gyakorlatra a szakmai gyakorlati kºtele-

zetts®g, a szakmai gyakorlat c®lja, illetve a szakmai gyakorlatot biztos²t· szer-

vezet tekintet®ben a KreditrendszerŪ Tanulm§nyi ®s Vizsgaszab§lyzat szakmai 

gyakorlatra v onatkoz· rendelkez®sei az ir§nyad·k. 

19. ERASMUS t§mogat§s keret®ben, a k¿lfºldi szakmai gyakorlat letºlt®s®re 

szolg§l· munkahely kiv§laszt§sa, megkeres®se egy®ni ¼ton tºrt®nik. 

20. ERASMUS t§mogat§s keret®ben, a k¿lfºldi szakmai gyakorlatot az a 

hallgat· kezdheti meg, aki a KreditrendszerŪ Tanulm§nyi ®s Vizsgaszab§lyzat 

szakmai gyakorlatra vonatkoz· rendelkez®sei szerint a szakmai gyakorlatot 

megkezdheti.  

21. ERASMUS t§mogat§s k¿lfºldi szakmai gyakorlat teljes²t®s®re ®vente k®t-

szer, az Ŝszi ®s tavaszi f®l®vben, 3-6 h·nap kºzºtti idŜtartamra p§ly§zhat·. 

22. Az elnyert p§ly§zati ºsszeget k®t r®szletben utalja a FŜiskola a hallgat· 

t§mogat§si szerzŜd®sben megjelºlt devizasz§mlasz§m§ra az al§bbi r®szle-

tekben. 80 %-ot utal a FŜiskola a t§mogat§si szerzŜd®s megkºt®se ut§n 10 

munkanapon bel¿l, a fennmarad· 20 %-ot pedig legk®sŜbb a hallgat· haza-

®rkez®se ut§n, a besz§mol§si kºtelezetts®ge teljes²t®s®t kºvetŜ 10 munkana-

pon bel¿l. 

23. A hallgat·k sz§m§ra a p§ly§zati anyag lead§si hat§rideje a tavaszi f®l-

®v tekintet®ben november 15., az Ŝszi f®l®v tekintet®ben §prilis 15. A p§ly§za-

tokat a Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontj§nak kell beny¼jtani. 

24. A KarrierCentrum elŜzetes j·v§hagy§sa ut§n, mely 

http://www.tka.hu/
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a)  a szakmai gyakorlat idŜtartam§ra, 

b)  a hallgat· tervezett munkakºri le²r§s§ra ®s 

c)  a hallgat· gyakorlati tev®kenys®g®nek szakir§nyhoz val· kapcso-

l·d§s§ra vonatkozik, 

a Nemzetkºzi Bizotts§g a p§ly§zatokat a tavaszi f®l®v tekintet®ben decem-

ber 1 -ig, az Ŝszi f®l®v tekintet®ben m§jus 1-ig b²r§lja el. 

25. A Nemzetkºzi K®pz®sek Kºzpontja a tavaszi f®l®v tekintet®ben decem-

ber elsŜ het®ben, az Ŝszi f®l®v tekintet®ben m§jus elsŜ het®ben ®rtes²ti a hall-

gat·t a p§ly§zatok elb²r§l§s§r·l. 

26. A p§ly§zati anyag kºtelezŜ elemei: 

a)  a fogad· int®zm®ny §ltal meghat§rozott idegen nyelvbŜl, §llami-

lag elismert, legal§bb kºz®pfok¼ komplex, ăCó t²pus¼ nyelvvizsga bizo-

ny²tv§ny, illetve bizony²tv§nnyal nem igazolhat· nyelvtud§s eset®n az 

adott nyelvet oktat· tan§r ²r§sbeli nyilatkozata arr·l, hogy a hallgat· 

nyelvtud§sa legal§bb a kºz®pfok¼ nyelvvizsga kºvetelm®nyeinek 

megfelel,  

b)  motiv§ci·s lev®l magyar ®s a fogad· int®zm®ny §ltal megk²v§nt 

idegen nyelven,  

c)  ºn®letrajz magyar ®s a fogad· int®zm®ny §ltal megk²v§nt idegen 

nyelven,  

d)  c®gszerŪ al§²r§ssal ell§tott befogad· nyilatkozat fogad· int®z-

m®ny §ltal megk²v§nt idegen nyelven ®s hiteles magyar ford²t§sban. 

27. A p§ly§zatot t§mogat· dºnt®st kºvetŜen a hallgat·, a fogad· int®z-

m®ny ®s a FŜiskola k®pz®si meg§llapod§st kºt legk®sŜbb a hallgat· kiutaz§-

s§t megelŜzŜen 30 nappal. 

28. A FŜiskola a p§ly§zaton t§mogatott hallgat·kkal t§mogat§si szerzŜd®st 

kºt a k®pz®si meg§llapod§s al§²r§s§t kºvetŜ 5 munkanapon bel¿l. A t§mo-

gat§si szerzŜd®st a p§ly§zaton t§mogatott hallgat· ®s a FŜiskola nev®ben a 

nemzetkºzi rektorhelyettes ²rja al§. A Gazdas§gi Hivatal a t§mogat§st a 16. 

pont  szerint, a t§mogat§si szerzŜd®s megkºt®s®t kºvetŜen foly·s²tja. 

29. A hallgat· feladata a gyakorlat idŜszak§ban, hogy fogad· int®zm®ny 

§ltal megk²v§nt nyelven havi munkanapl·t vezessen (amely az adott h·nap 

munkafolyamatait tarta lmazza), melyet havi rendszeress®ggel al§ kell ²ratnia 

a tutorral.  

30. A tutor feladata a gyakorlat idŜszak§ban, hogy meghat§rozott szem-

pontok alapj§n, havi rendszeress®ggel a fogad· int®zm®ny §ltal meghat§ro-

zott nyelven, ²r§sbeli t§j®koztat§st adjon a KarrierCentrum sz§m§ra a hallgat· 

gyakornoki tev®kenys®g®rŜl, a hallgat· teljes²tm®ny®rŜl, hozz§§ll§s§r·l.  

31. A szakmai gyakorlat teljes²t®s®nek felt®telek®nt a hallgat·nak a 

KarrierCentrumhoz be kell ny¼jtani, legk®sŜbb a szorgalmi idŜszak befejez®se 

elŜtt egy h®ttel:  
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a)  a f¿ggel®kben meghat§rozott formai kºvetelm®nyeknek megfe-

lelŜ havi munkanapl·t a fogad· int®zm®ny §ltal meghat§rozott nyel-

ven ®s magyarul hiteles ford²t§sban, 

b)  munkahelyi vezetŜi ®rt®kel®st (evasys pap²r alapon, a fogad· in-

t®zm®ny §ltal meghat§rozott nyelven ®s magyarul hiteles ford²t§sban) 

®s 

c)  hallgat·i besz§mol·t magyar nyelven a szakmai gyakorlatr·l. 

32. A szakmai gyakorlat teljes²t®s®nek felt®telek®nt a haza®rkez®stŜl sz§m²-

tott 8 munkanapon bel¿l a hallgat·nak a Tempus Kºzalap²tv§ny honlapj§n 

(www.tka.hu ) tal§lhat· k¿lfºldi szakmai gyakorlatr·l sz·l· online besz§mol·t ki 

kell tºltenie, ®s azt nyomtatott form§ban a KarrierCentrumban leadnia. 

33. A szakmai gyakorlat sor§n felmer¿lŜ ford²t§si kºlts®gek (k¿lºnºsen a p§-

ly§zat beny¼jt§s§hoz ®s a szakmai gyakorlat teljes²t®s®hez sz¿ks®ges, valamint 

a szakmai gyakorlat sor§n elk®sz²tendŜ dokumentumok eset®ben) a hallgat·t 

terhelik.  

 

Szakdolgozat  

34. Az ERASMUS-program keret®ben az eur·pai felsŜoktat§si int®zm®nyek-

ben k®pz®sben r®szt vevŜ hallgat· szakdolgozat§t k¿lfºldi tanulm§nyai sor§n 

is elk®sz²theti. A szakdolgozatot a FŜiskol§n, a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer 

4. sz. mell®klet®ben meghat§rozott §ltal§nos szab§lyok szerint kell elk®sz²teni 

®s megv®deni. 

35. A szakdolgozat k¿lfºldi meg²r§s§nak felt®tele az ®rintett szakvezetŜ elŜ-

zetes elfogad· nyilatkozata, mely a t®m§ra ®s a nyelvre vonatkozik. A nyelvi 

elŜfelt®tel felsŜfok¼, komplex ăCó t²pus¼, §llamilag elismert nyelvvizsga megl®-

te a szakdolgozat ²r§s§t megelŜzŜen, a szakdolgozat nyelv®bŜl. 

36. A k¿lfºldºn k®sz²tett szakdolgozat beny¼jt§s§hoz mell®kelni kell a k¿lfºl-

di felsŜoktat§si int®zm®ny konzulens®nek ²r§sos v®lem®ny®t. A konzulens ²r§sos 

v®lem®nye n®lk¿l az adott f®l®vben a Szakdolgozati Konzult§ci· c. t§rgyat ®s 

annak kreditj®t nem lehet elismerni A k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®ny konzu-

lense ²r§sban nyilatkozik arr·l, hogy a FŜiskola szakdolgozatra vonatkoz· sza-

b§lyait megismerte, feladata elv®gz®se sor§n azok szerint j§r el. 

  

http://www.tka.hu/
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13. SZćMĒ MELL£KLET -  INT£ZETI DEMONSTRćTOROK MEGBĊZć-

SćNAK RENDJE 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Ftv.) ren-

delkez®sei alapj§n a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer (a tov§bbiakban: HK) 

r®szek®nt az Int®zeti Demonstr§tori Megb²z§sok Rendj®t (a tov§bbiakban j e-

len mell®kletben: demonstr§tori szab§lyzat) a Budapesti Kommunik§ci·s ®s 

¦zleti FŜiskola Szen§tusa a kºvetkezŜkben hat§rozza meg: 

 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. Az int®zeti demonstr§tori megb²z§sok c®lja, hogy a Budapesti Kommu-

nik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola ®s a Heller Farkas Gazdas§gi ®s Turisztikai Szolg§lta-

t§sok FŜiskol§ja hallgat·i kºzvetlen¿l bevonhat·k legyenek az oktat·- ®s tu-

dom§nyos kutat·munk§ba, valamint hasznos gyakorlati k®szs®geket saj§t²t-

hassanak el, ®s ez §ltal felk®sz¿ljenek hivat§suk magasabb sz²nvonal¼ mŪve-

l®s®re. 

2. Jelen demonstr§tori szab§lyzat rendelkez®sei az int®zetek §ltal foglal-

koztatott oktat·- ®s tudom§nyos kutat·munk§ban tºrt®nŜ foglalkoztat§s r®sz-

leteire terjednek ki. A m§s ð funkcion§lis ®s egy®b ð szervezeti egys®gekben 

tºrt®nŜ demonstr§tori foglalkoztat§sra jelen demonstr§tori szab§lyzat rendel-

kez®seit nem lehet alkalmazni. 

3. Int®zeti demonstr§tori megb²z§st az a legal§bb k®t akt²v f®l®vet lez§rt, 

®s legal§bb 50 kreditet teljes²tett, valamint a megb²z§s teljes²t®sekor akt²v 

hallgat·i jogviszonnyal rendelkezŜ hallgat· kaphat, akinek kºzºss®gi munk§ja 

p®ld§s, tov§bb§ tanulm§nyi §tlageredm®nye az elŜzŜ k®t tanulm§nyi f®l®v-

ben legal§bb 4,0 volt. EttŜl k¿lºnºs m®lt§nyl§st ®rdemlŜ helyzetben el lehet 

t®rni. 

4. Az int®zeti demonstr§tort (a tov§bbiakban jelen szab§lyzatban: de-

monstr§tor) az §ltal§nos rektorhelyettes b²zza meg az int®zetvezetŜk javaslata 

alapj§n. A demonstr§tori megb²z§s legfeljebb egy tan®vre, legfeljebb 10 h·-

napra adhat·. 

5. A demonstr§tori felk®r®st egy adott tan®vben int®zetenk®nt 1 hallgat· 

kaphat. EttŜl a l®tsz§mt·l az oktat§si rektorhelyettes enged®ly®vel a 

demostr§tori p§ly§zat ki²r§sakor el lehet t®rni. 

6. A FŜiskola a demonstr§tori d²jaz§s kºlts®g®t elk¿lºn²tett p®nzeszkºzk®nt 

kezeli. 

7. A demonstr§torok feladataik ell§t§s§®rt teljes²tm®ny¿kkel ar§nyos hall-

gat·i munkab®rben r®szes¿lnek. 
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8. A demonstr§torok tev®kenys®g®t, teljes²tm®ny®t az int®zetvezetŜ jelen-

l®ti ²ven kereszt¿l kºteles nyomon kºvetni. A jelenl®ti ²v kºtelezŜ form§j§t jelen 

szab§lyzat 1. sz. mell®klete tartalmazza.  

9. A demonstr§tori tev®kenys®g ell§t§s§ra ®s a demonstr§tori munkab®r 

kifizet®s®nek r®szletszab§lyait a jelen szab§lyzat 2. sz. mell®klet®t k®pezŜ 

ăHallgat·i munkaszerzŜd®só tartalmazza. 

10. A demonstr§tori tev®kenys®g nem sz§m²that· be az egyes szakokon a 

k®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®nyekben, valamint a mintatantervekben meg-

§llap²tott szakmai gyakorlat teljes²t®s®be. 

 

II. A demonstr§tori megb²z§sok elj§r§si rendje 

 

1. Az int®zetvezetŜk a demonstr§tor ig®nybev®tel®re ir§nyul· ig®ny¿ket ð 

a tervezett feladatok megj elºl®s®vel ð az adott tan®v elsŜ tant§rgyfelv®teli 

idŜszak§nak kezdete elŜtt legk®sŜbb 3 h®ttel terjesztik be az oktat§si 

rektorhelyettes r®sz®re. 

2. A demonstr§tori megb²z§s p§ly§zat alapj§n nyerhetŜ el. 

3. Az oktat§si rektorhelyettes j·v§hagy§s§t kºvetŜen a jelen szab§lyzat 3. sz. 

mell®klet®ben szereplŜ demonstr§tori p§ly§zatra vonatkoz· felh²v§st a Hall-

gat·i Inform§ci·s Iroda (a tov§bbiakban: Info Iroda) az ETR-ben, a az int®zeti 

asszisztensek minden tan®v elsŜ bejelentkez®si idŜszak§nak utols· napj§ig az 

int®zeti hirdetŜt§bl§kon, valamint az int®zm®nyben szok§sos m·don teszik 

kºzz®. 

4. A p§ly§zatok bead§s§nak hat§rideje nem eshet k®sŜbbre, mint az adott 

tan®v elsŜ tant§rgyfelv®teli idŜszak§nak utols· napja. 

5. A p§ly§zatokat a 3. sz. mell®kletben meghat§rozott formai ®s tartalmi kº-

vetelm®nyek alapj§n kell leadni az Info Irod§n. Az Info Iroda munkat§rsai a 

p§ly§zat §tv®tel®rŜl kºtelesek §tv®teli nyilv§ntart§st vezetni, amiben a p§ly§-

z·k a p§ly§zat lead§s§t al§²r§sukkal kºtelesek igazolni. 

6. A p§ly§zat bead§si hat§ridŜt kºvetŜ munkanapon az Info Iroda tov§bb²t-

ja a p§ly§zatokat az ®rintett int®zetvezetŜknek, akik a bead§si hat§ridŜt kº-

vetŜ egy h®ten bel¿l kºtelesek kialak²tani a p§ly§zatok elsŜdleges rangsor§t. 

7. A rangsor kialak²t§s§t kºvetŜ h®ten az int®zetvezetŜk felv®teli besz®lget®s 

keret®ben gyŜzŜdnek meg a p§ly§z·k alkalmass§g§r·l. A felv®teli besz®lge-

t®st az ®rintett int®zetvezetŜ, illetve az int®zeti asszisztens szervezi meg. A fel-

v®teli besz®lget®s idŜpontj§r·l ®s helysz²n®rŜl a hallgat·kat az int®zeti asszisz-

tensek  ®rtes²tik. 

8. Az utols· felv®teli besz®lget®st kºvetŜ h®ten a kiv§lasztott demonstr§toro-

kat, ®s tºbbi p§ly§z· hallgat·t az Info Iroda, az oktat§si rektorhelyettest az 

int®zetvezetŜk ®rtes²tik a p§ly§zat eredm®ny®rŜl. A hallgat·k hirdetm®ny ¼t-

j§n tºrt®nŜ ®rtes²t®s®re csak a HK 4. sz. mell®klet®ben meghat§rozott m·don 

van lehetŜs®g. 
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9. A p§ly§zatokat legk®sŜbb az adott tan®v elsŜ szorgalmi idŜszaka elsŜ h·-

napj§nak utols· napj§ig kell elb²r§lni. 

10. Az oktat§si rektorhelyettes a p§ly§zatok elb²r§l§s§t, ®s a hallgat·k ®rtes²-

t®s®t kºvetŜen k®sz²ti el a demonstr§tori megb²z§sokat legk®sŜbb az elb²r§l§st 

kºvetŜ egy h®ten bel¿l. 

11. Az oktat§si rektorhelyettes a demonstr§tori megb²z§st az ®rintett int®zet-

vezetŜ v®lem®ny®nek meghallgat§s§val a szerzŜd®sben meghat§rozott idŜ 

lej§rta elŜtt visszavonhatja, ha 

a)  a hallgat· jogviszonya megszŪnik vagy passz²vv§ v§lik; 

b)  a hallgat· jogerŜs hat§rozattal meg§llap²tott fegyelmi v®ts®get 

kºvet el, 

c)  a demonstr§tor nem l§tja el a munkakºr®ben meghat§rozott fel-

adatok at.  

A megb²z§s visszavon§s§r·l a demonstr§tort, az Ŝt foglalkoztat· int®zet igaz-

gat·j§t, valamint a gazdas§gi igazgat·t ²r§sban kell ®rtes²teni. 

 

III. A demonstr§tori tev®kenys®g ell§t§s§ra vonatkoz· szab§lyok 

 

1. A demonstr§tor tev®kenys®g®t az int®zetvezetŜ vagy az §ltala kijelºlt 

oktat· ir§ny²tja az elŜre kialak²tott program alapj§n. 

2. A demonstr§tor jogai: 

- az int®zetvezetŜ §ltal meghat§rozott keretek kºzºtt haszn§lhatja 

az oktat§si ®s kutat§si seg®deszkºzºket, 

- az int®zet munkat§rsaival egy¿tt r®szt vehet szakmai konferenci §-

kon, tanulm§nyutakon, 

- az int®zetvezetŜ §ltal j·v§hagyott programban meghat§rozotta-

kon t¼l v®gzett tev®kenys®g®t az int®zetvezetŜ javaslat§ra az oktat§si 

rektorhelyettes ð a hallgat·i munkab®ren fel¿l ð k¿lºn juttat§ssal ismer-

heti el.  

- az int®zetvezetŜ, illetve a demonstr§tori tev®kenys®get ir§ny²t· 

oktat·/kutat· ir§nymutat§sa szerint a 3. pontban  meghat§rozott ter¿-

leteken bekapcsol·dhat az oktat·i ®s kutat·i munka t§mogat§s§ba. 

3. A demonstr§tor oktat·i ®s kutat·i munk§t a kºvetkezŜ ter¿leteken v®-

gezhet:  

- teremfel¿gyelet a vizsg§ztat§s sor§n kiz§r·lag olyan hallgat·i 

csoportban, melyekkel nem folytatja egy¿tt tanulm§nyait, 

- az oktat·k munk§j§nak elŜseg²t®se, 
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- az int®zetvezetŜ, vagy a demonstr§tori tev®kenys®g®t ir§ny²t· ok-

tat·/kutat· ir§nymutat§sa alapj§n konkr®t t®m§ban h§tt®rkutat§sok, 

kºnyvt§ri kutat·munka, tudom§nyos ford²t§sok v®gz®se, 

- az ®rintett int®zet §ltal kezdem®nyezett szakmai konferenci§k, tu-

dom§nyos mŪhelyek szervez®s®nek elŜseg²t®se, 

- a FŜiskola nemzetkºzi (hallgat·i ®s oktat·i/kutat·i) kapcsolattar-

t§s§nak t§mogat§sa, 

4. A demonstr§tor kºteless®gei, felelŜss®gi kºre: 

- a munk§j§t ir§ny²t· int®zetvezetŜ ¼tmutat§sa szerint §tlagosan 

legal§bb havi 20 ·r§ban r®szt kell v§llalnia az int®zetvezetŜ §ltal j·v§-

hagyott pro gram alapj§n az int®zetben foly· munk§ban, 

- az int®zetvezetŜ vagy a demonstr§tori tev®kenys®g®t ir§ny²t· ok-

tat·/kutat· ir§nymutat§sai szerint r®szt kell vennie a tudom§nyos di§k-

kºrben, 

- felelŜs a r§b²zott eszkºzºk®rt, mŪszerek®rt, a munkav®delmi, tŪz-

v®delmi ®s az eg®szs®gv®delmi szab§lyok betart§s§®rt, 

- a tudom§s§ra jutott szakmai, ¿zleti titkot kºteles megtartani, az 

ebbŜl eredŜ k§rok®rt felelŜss®ggel tartozik, 

- a vizsgafel¿gyeletek lebonyol²t§sa sor§n tudom§s§ra jutott infor-

m§ci·kat kºteles megŜrizni. 

5. A demon str§tort a megb²z§s lej§rt§val a v®gzett tev®kenys®g®rŜl jelen-

t®st k®sz²t legk®sŜbb a vizsgaidŜszak utols· napj§ig. A jelent®st az int®zetveze-

tŜ fogadja el abban az esetben, ha a jelent®sben foglaltak egyeznek a de-

monstr§tori programban rºgz²tettekkel. Nagyobb m®rt®kŪ elt®r®sek eset®n az 

int®zetvezetŜ nem kºteles a jelent®s elfogad§s§ra. Ebben az esetben a kº-

vetkezŜ tan®vi demonstr§tori p§ly§zatok sor§n az ®rintett hallgat· nem p§-

ly§zhat; errŜl az ®rintett int®zetvezetŜ ®rtes²ti a hallgat·t. A kºvetkezŜ tan®vre 

sz·l· demonstr§tori p§ly§zatb·l kiz§rt hallgat·k n®vsor§t az int®zeti assziszten-

sek tov§bb²tj§k az Info Iroda r®sz®re. 

6. A demonstr§tori tev®kenys®get a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a hallga-

t· leckekºnyv®be bejegyzi, a tev®kenys®g ell§t§s§t az int®zetvezetŜ a be-

jegyz®s al§²r§s§val igazolja. 

7. A hallgat· a demonstr§tori feladat ell§t§sa c²men az ·rarendben 

meghat§rozott tan·r§k l§togat§sa al·l, indokolt esetben, a demonstr§tort 

fel¿gyelŜ int®zetvezetŜ j·v§hagy§s§val felment®st kaphat. Az ilyen jellegŪ 

felmen t®sek m®rt®ke azonban nem ®rheti el a tan·r§kr·l tºrt®nŜ hi§nyz§s 

legmagasabb m®rt®k®t. Egy®ni tanulm§nyi idŜbeoszt§s puszt§n a demonst-

r§tori tev®kenys®gre hivatkoz§ssal nem enged®lyezhetŜ. 
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14. SZćMĒ MELL£KLET -  AZ ELEKTRONIKUS LECKEK¥NYV HASZ-

NćLATćNAK RENDJE 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny egyes rendelkez®seinek 

v®grehajt§s§r·l sz·l· 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet 15/D. Ä (1) bekezd®s c) 

pontj§ban meghat§rozott felhatalmaz§sa alapj§n a Budapesti Kommuni-

k§ci·s ®s ¦zleti FŜiskol§n (a tov§bbiakban: FŜiskola) az elektronikus lecke-

kºnyv vezet®s®nek ®s alkalmaz§s§nak rendj®t az al§bbiak szerint §llap²tja 

meg:  

 

I. ćltal§nos rendelkez®sek 

 

1. A FŜiskola a 2007/2008-as tan®v v®g®ig bevonja a kor§bban alkalma-

zott, nyomdai ¼ton elŜ§ll²tott formanyomtatv§nyk®nt haszn§lt leckekºnyve-

ket, ®s a 2008/2009-es tan®vtŜl bevezeti az ETR-bŜl kinyomtatott, a jelen 

Szab§lyzatban meghat§rozott rend szerint hiteles²tett ®s sz®tv§laszthatatla-

nul ºsszetŪzºtt okiratk®nt elŜ§ll²tott leckekºnyvet (a tov§bbiakban: elektro-

nikus leckekºnyv). 

2. Az elektronikus leckekºnyv haszn§lata sor§n az Oktat§si Hivatal §ltal 

j·v§hagyott nyomtat§si k®pet ®s form§t kell alkalmazni.278 

3. Az ETR-bŜl az Oktat§si Hivatal §ltal hiteles²tett form§tumban nyomta-

tott elektronikus leckekºnyvet a hallgat· FŜiskol§r·l val· v®gleges t§voz§sa-

kor, illetve a hallgat·i jogviszony megszŪn®sekor kell l®trehozni. A nyomtat-

v§ny sz§mozott lapjait nemzeti sz²nŪ zsin·rral kell ºsszefŪzni ®s ennek kºrc²m-

k®vel leragasztott v®g®t le kell pecs®telni ®s a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®-

nek vagy a LevelezŜs Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek (a tov§bbiakban 

egy¿ttesen: Tanulm§nyi Hivatal vezetŜ) al§²r§s§val hiteless® ®s sz®tv§laszt-

hatatlann§ tenni. A nyomtatott leckekºnyv tartalmaz minden, az elektroni-

kus leckekºnyv jogszab§lyi tartalm§t jelentŜ adatot ®s bejegyz®st. 

4. Tºbb k®pz®s p§rhuzamos int®zm®nyi v®gz®se eset®n a leckekºnyv 

kiad§sa csak az utols· k®pz®s befejez®s®hez kºtŜdik. 

 

II. Az ETR-ben rºgz²tendŜ adatok ®s a leckekºnyv kºtelezŜ tartalmi elemei279 

 

1. A leckekºnyv tartalmazza: 

                                                           
 

278 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (9) bekezd®s. 
279 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (2) bekezd®s, valamint (5) bekezd®s a) pont. 
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a)  a hallgat· szem®lyazonos²t· adatait (n®v, sz¿let®si n®v, sz¿let®si 

hely ®s idŜ, anyja sz¿let®si neve); 

b)  a FŜiskola nev®t, sz®khely®t, int®zm®nyi azonos²t·j§t, 

c)  a hallgat·i jogviszony adatait, tºrzskºnyvi sz§m§t; 

d)  a hallgat· k®pz®s®nek adatait, 

e)  a k®pz®si idŜszaknak megfelelŜ bont§sban a tanulm§nyok so-

r§n felvett tant§rgyakat, hozz§rendelt kredit®rt®keket, ®rt®kel®sek 

adatait;  

f) a v®gbizony²tv§ny (abszolut·rium) igazol§s§t; 

g)  a szakdolgozat(ok) adatait, illetve teljes²t®s®nek igazol§s§t; 

h)  a nyelvvizsga/nyelvvizsg§k adatait;  

i) a z§r·vizsga, illetve szakmai vizsga r®szeit, eredm®ny®t; 

j) az oklev®l, illetve bizony²tv§ny minŜs²t®s®t; 

k) a hallgat· tanulm§nyait befoly§sol· hat§rozatokat; 

l) m§s felsŜoktat§si int®zm®nyekben folytatott tanulm§nyok igazo-

l§s§t; 

m)  kor§bbi tanulm§nyok alapj§n besz§m²tott tanulm§nyok igazol§-

s§t; 

n)  az okirat egyedi sorsz§m§t; 

o)  a hallgat· egyazon k®pz®si szinten folytatott valamennyi tanul-

m§ny§nak adat§t. 

2. A tanulm§nyi idŜszak lez§r§s§t kºvetŜen a hallgat· §ltal a felvett ®s 

megszerzett kreditek sz§m§t, a kreditindexet, a tanulm§nyi §tlagot az ETR-

ben rºgz²teni kell legk®sŜbb a t§rgyf®l®vet kºvetŜ szorgalmi idŜszak kezde-

t®t kºvetŜ 30 napon bel¿l.280 

 

III. Az elektronikus leckekºnyhºz val· hozz§f®r®si jogosults§gok, valamint az 

elektronikus leckekºnyvbe ®s az ETR-be tºrt®nŜ bejegyz®sek rºgz²t®s®nek 

szab§lyai 281 

1. Hallgat·i jogosults§gok: 

a)  A hallgat·nak az elektronikus leckekºnyvbe ²r§si jogosults§ga 

nincs.  

b)  A hallgat· jogosult jogviszonya teljes tartama alatt betekinteni 

elektronikus leckekºnyv®be az EHA k·d seg²ts®g®vel. 

                                                           
 

280 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (5) bekezd®s b) pont. 
281 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (5) bekezd®s c) pont. 
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c)  A hallgat· jogosult a tanulm§nyi adatb§zisb·l, meghat§rozott 

tanulm§nyi idŜszakban, ¼n. kurzusteljes²t®si lapot kinyomtatni ®s azt 

teljes²t®sei igazol§s§ra haszn§lni. 

d)  A hallgat· jogosult a teljes vizsgaidŜszak alatt, ®s az annak lez§-

r§s§t kºvetŜ 30 napon bel¿l az ®rdemjegyek korrekci·j§ra kezdem®-

nyez®st tenni a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®n®l a 10. pont alapj§n. 

2. Oktat·i jogosults§gok: 

a)  Az oktat·nak az elektronikus leckekºnyvbe ²r§si jogosults§ga 

nincs.  

b)  Az oktat· a felelŜss®gi kºr®be tartoz· kurzusok vizsgalapjait e l-

lenŜrizheti, ®s az abban szereplŜ ®rdemjegyek korrekci·j§nak elv®g-

z®s®t kezdem®nyezheti a vizsgalapra, vagy az ²r§sbeli dolgozatra fel-

vezetett ®rdemjegy elt®r®se eset®n az int®zeti asszisztensn®l vagy a 

Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®n®l legk®sŜbb a vizsgaidŜszak utols· 

na pj§t kºvetŜ 30 napon bel¿l. 

3. Az int®zeti asszisztens jogosults§gai: 

a)  Az int®zeti asszisztenseknek az elektronikus leckekºnyvbe ²r§si jo-

gosults§ga van, ennek keret®ben az elektronikus leckekºnyv minden 

sz§m§ra el®rhetŜv® tett adat§t l®trehozhatja, tov§bb§ m·dos²that-

ja, ide®rtve az ®rt®kel®sre vonatkoz· oktat·i bejegyz®st is. 

b)  Az int®zeti asszisztens a felelŜss®gi kºr®be tartoz· kurzusok vizs-

galapjait ellenŜrizheti, ®s az abban szereplŜ ®rdemjegyek m·dos²t§-

s§ra javaslatot tehet az oktat·nak a vizsgalapra, vagy az ²r§sbeli 

dolgozatra felvezetett ®rdemjegy elt®r®se eset®n. 

4. A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek jogosults§gai: 

a)  A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®nek az elektronikus leckekºnyvbe 

²r§si jogosults§ga van, ennek keret®ben az elektronikus leckekºnyv 

minden sz§m§ra el®rhetŜv® tett adat§t l®trehozhatja, vagy m·dos²t-

hatja, ide®rtve az ®rt®kel®sre vonatkoz· oktat·i bejegyz®st is. 

b)  A Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje az oktat· felelŜss®gi kºr®be tar-

toz· kurzusok vizsgalapjait ellenŜrizheti, ®s az abban szereplŜ ®rde m-

jegyeket m·dos²thatja a vizsgalapra, vagy az ²r§sbeli dolgozatra fel-

vezetett ®rdemjegy elt®r®se eset®n az oktat· k®r®s®re, valamint a 

hallgat· megalapozott kifog§sa alapj§n a 10. pont  rendelkez®sei 

szerint. 

5. Az ETR ¿zemeltet®s jogosults§gai: 

a)  Az ETR ¿zemeltet®snek az elektronikus leckekºnyvbe ²r§si jogo-

sults§ga nincs. 

b)  K¿lºnleges esetben ð kiz§r·lag az oktat§si rektorhelyettes ²r§sos, 

indokolt k®r®se alapj§n ð az ETR ¿zemeltet®s k®sz²thet adatb§zis szin-

tŪ bejegyz®st az elektronikus leckekºnyvbe. Ennek t®ny®t rºgz²teni 
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kell, ®s a v§ltoztat§s elŜtti §llapotr·l hiteles m§solatot kell k®sz²teni, 

valamint errŜl az ®rintett hallgat·t vagy hallgat·i kºrt ®rtes²teni kell. 

6. Az ®rdemjegyeket a HK 4. sz. mell®klet®ben rºgz²tettek alapj§n kºteles 

az int®zeti asszisztens a hallgat· tudom§s§ra hozni oly m·don, hogy rºgz²ti 

az ETR-ben.  

7. Az ETR-bŜl nyomtatott vizsgalapokon az oktat· kºteles a hallgat·k r®-

sz®re a sz·beli vizsg§n el®rt ®rdemjegyet rºgz²teni ®s a vizsgalapot al§²r§s§-

val ell§tni. A vizsgalapot a sz·beli vizsga befejezt®vel a hallgat·val is al§ kell 

²ratni. A sz·beli sz§monk®r®s ®rt®kel®se eset®n vitatott esetben az oktat· 

§ltal al§²rt vizsgalapon szereplŜ adatokat kell elfogadni. Amennyiben a vizs-

ga lapon korrig§lni kell egy ð a hallgat·t ®rintŜ ð adatot, arr·l a hallgat·t 

m®g a vizsga lebonyol²t§sa sor§n, amennyiben ez nem lehets®ges, azt kºve-

tŜen halad®ktalanul ®rtes²teni kell. A vizsgalapokat f®l ®v eltelt®vel archiv§lni 

kell. 

8. Az ²r§sbeli sz§monk®r®s alapj§n sz¿letett ®rdemjegyek ut·lagos ellen-

Ŝrz®s®re maga a vizsgadolgozat szolg§l, amelyen az ®rt®kel®snek valamint 

az ®rt®kelŜ nev®nek ®s al§²r§s§nak szerepelnie kell. Az ²r§sbeli vizsgadolgo-

zatokat f®l ®v eltelt®vel archiv§lni kell az SZMR 8. sz. mell®klet®ben (MinŜs®g-

ir§ny²t§si K®zikºnyv) rºgz²tettek szerint. 

9. Sz·beli sz§monk®r®s eset®n a hallgat· a sz§monk®r®s ®rt®kel®s®nek 

meg§llap²t§sakor, ²r§sbeli ®rt®kel®s eset®n az ETR-ben tºrt®nŜ megjelen²t®st 

kºvetŜen 3 munkanapon bel¿l ²r§sbeli ®rtes²t®st kap az eredm®nyrŜl az ETR-

en kereszt¿l.282 

10. A hallgat· legk®sŜbb a vizsgaidŜszak lez§rulta ut§n 30 napon bel¿l 

on -line k®relem ¼tj§n kifog§ssal ®lhet a nyilv§ntart§sban szereplŜ ®rt®kel®sre 

vonatkoz· adattal szemben a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®n®l, melyet a Ta-

nulm§nyi Hivatal vezetŜje 8 munkanapon bel¿l kºteles elb²r§lni.283 Amenny i-

ben a hallgat· nem ®l ezzel a lehetŜs®ggel, k®sŜbb nem ®lhet kifog§ssal az 

®rt®kel®ssel szemben. 

11. A kifog§solt ®rt®kel®st a bemutatott vizsgalap, illetve az ²r§sbeli vizs-

gadolgozatra ²rt jegy alapj§n ð ha a kifog§s jogoss§g§r·l meggyŜzŜdtek ð 

jav²tani kell. Amennyiben a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje a kifog§st megala-

pozottnak tartja, kºteles saj§t hat§skºrben a hiba kijav²t§s§t elv®gezni, ®s 

errŜl a hallgat·t az ETR-en kereszt¿l ®rtes²teni. Amennyiben a Tanulm§nyi Hi-

vatal vezetŜje a kifog§st nem tartja megalapozottnak, errŜl is kºteles a hall-

gat·t az ETR-en kereszt¿l ®rtes²teni. Amennyiben a hallgat· a dºnt®ssel nem 

®rt egyet, a HK 8. sz. mell®klete alapj§n a Hallgat·i Jogorvoslati Bizotts§g el-

j§r§s§t kezdem®nyezheti.284 

                                                           
 

282 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (4) bekezd®s a) pont. 
283 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (4) bekezd®s c) pont. 
284 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (4) bekezd®s e) pont. 
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12. A hallgat· a tant§rgyfelv®teli idŜszak lez§r§s§t kºvetŜ k®t h®ten bel¿l 

elektronikus lev®l®rtes²t®st kap arr·l, hogy az ETR-ben hol kell ellenŜriznie a 

felvett kurzusait. A hallgat· az ®rtes²t®st kºvetŜen 5 napon bel¿l on-line k®re-

lem ¼tj§n kifog§ssal ®lhet a nyilv§ntart§sban szereplŜ adatelt®r®ssel szem-

ben a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜj®n®l, melyet a Tanulm§nyi Hivatal vezetŜje 

3 munkanapon bel¿l kºteles elb²r§lni. A kifog§s megalapozotts§g§nak vizs-

g§lata sor§n a hallgat· jogosult ®s kºteles a vitatott tant§rgyak foglalkoz§-

sainak l§togat§s§ra.285 

13. A Hallgat·i Inform§ci·s Iroda a hallgat· k®r®s®re f®l®vente egy alka-

lommal, a 2. pontban  meghat§rozott idŜpontot kºvetŜen b§rmikor kºteles 

ingyenes kivonatot adni a hallgat· leckekºnyv®rŜl.286 A kivonatot a hallgat· 

haszn§lhatja a k®pz®sben val· r®szv®tel®nek, illetve meghat§rozott tant§rgy 

teljes²t®s®nek igazol§s§ra. Amennyiben a hallgat· egy f®l®ven bel¿l ism®tel-

ten k®ri a kivonat kiad§s§t, a HK 5. sz. mell®klete ®s a F¿ggel®k alapj§n 

k¿lºnelj§r§si d²j fizet®s®re kºteles. 

14. Ha a hallgat· tanulm§nyait §tv®tellel m§s felsŜoktat§si int®zm®nyben 

folytatja, a FŜiskola a hallgat·i jogviszony megszŪn®s®nek idŜpontj§t az 

elektronikus leckekºnyvbe bejegyzi ®s a leckekºnyvet ð a hallgat·i jogvi-

szony megszŪn®s®t kºvetŜ tizenºt napon bel¿l ð hivatalb·l §tteszi az §tvevŜ 

felsŜoktat§si int®zm®nyhez.287 

15. A tanulm§nyok folytat§s§t·l tºrt®nŜ eltilt§st, a FŜiskol§b·l val· kiz§r§st 

vagy a tanulm§nyok sikertelen befejez®s®t a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer 

4. sz. mell®klet®nek megfelelŜ rendelkez®s®re hivatkozva a leckekºnyvbe 

be kell vezetni. 288 

16. A hallga t· r®sz®re hallgat·i jogviszony§nak megszŪn®sekor ð a 2. 

pontban ²rt eset kiv®tel®vel ð a leckekºnyvet ki kell adni.289 

17. A vend®ghallgat·nak k¿lºn leckekºnyvet kiadni nem lehet. Ez al·l 

kiv®telt k®peznek azok a k¿lfºldi felsŜoktat§si int®zm®nyben tanul· hallga-

t·k, akik sz§m§ra ð erre ir§nyul· ²r§sbeli k®relemre ð angol nyelvŪ vend®g-

hallgat·i leckekºnyv adhat· ki, amely tartalmazza 

a)  a hallgat· szem®lyazonos²t· adatait; 

b)  a hallgat·i jogviszony adatait, tºrzskºnyvi sz§m§t; 

c)  a k®pz®si idŜszaknak megfelelŜ bont§sban a tanulm§nyok so-

r§n felvett tant§rgyakat (tantervi egys®geket), hozz§rendelt kredit®r-

t®keket, ®rt®kel®si form§k adatait; 

                                                           
 

285 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (4) bekezd®s b) ®s d) pont. 
286 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (5) bekezd®s d) pont. 
287 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (6) bekezd®s. 
288 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (7) bekezd®s. 
289 Ld. v®grehajt§si rendelet 15/D. Ä (8) bekezd®s. 
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d)  a hallgat· tanulm§nyait befoly§sol· hat§rozat hivatkoz§si sz§-

m§t. 

A leckekºnyvet a Tanulm§nyi HivatalvezetŜ adja ki. 

 

 

IV. Az elektronik us leckekºnyv hitelesen tart§s§nak szab§lyai 

 

1. A kurzusok felv®tel®rŜl ®rtes²t®st a tant§rgy-m·dos²t§si idŜszak v®g®n 

kap a hallgat· az §ltala az ETR-bŜl kinyomtathat· kurzusfelv®teli lapon. A 

nyomtathat·s§g kezdŜ idŜpontja a tant§rgy-m·dos²t§si idŜszakot kºvetŜ 

elsŜ munkanap. A kurzusfelv®teli lap hiteless®g®t a 2. pont  alapj§n hiteles²-

tett m§solatban szereplŜ adatok jelentik. A kurzusfelv®teli lap nyomtat§sa a 

hallgat· felelŜss®ge. 

2. A tant§rgy-m·dos²t§si idŜszakot kºvetŜ 5 nap eltelt®vel a hallgat·k 

kurzusainak felv®tel®rŜl elektronikus ment®st kell k®sz²tenie az ETR rendszer-

¿zemeltet®si menedzsernek biztons§gos adathordoz·ra (CD-re vagy DVD -

re). Ez a mentett adatb§zis biztos²t®k arra, hogy ellenŜrizhetŜek legyenek a 

hallgat · §ltal felvett kurzusokban k®sŜbbi idŜpontban l®trehozott esetleges 

v§ltoztat§sok. 

3. A ment®st kºvetŜen a f®l®v tov§bbi r®sz®ben ð a nem hallgat· §ltal ð 

felvitt, vagy tºrºlt kurzusokr·l, m§s tanulm§nyi bejegyz®sekrŜl, k®relmekrŜl 

vagy hat§rozatokr·l a Tanulm§nyi HivatalvezetŜ k®sz²ti el az elektronikus lec-

kekºnyvbe tºrt®nŜ bejegyz®st. Az adott f®l®v vizsgaidŜszak§nak utols· nap-

j§t kºvetŜ 30 napon bel¿l el kell k®sz²teni az elektronikus leckekºnyv adott 

f®l®v®nek hiteles²tett v§ltozat§t, melynek ment®s®re a 2. pont rendelkez®seit 

kell megfelelŜen alkalmazni. 

4. A kurzusok teljes²t®s®rŜl ®rtes²t®st a vizsgaidŜszak v®g®n kap a hallgat· 

az §ltala az ETR-bŜl kinyomtathat· kurzusteljes²t®si lapon. A nyomtathat·s§g 

kezdŜ idŜpontja a vizsgaidŜszakot kºvetŜ elsŜ munkanap. A kurzusteljes²t®si 

lap  hiteless®g®t az 5. pont  alapj§n hiteles²tett m§solatban szereplŜ adatok 

jelentik. A kurzusfelv®teli lap nyomtat§sa a hallgat· felelŜss®ge. 

5. A vizsgaidŜszak v®g®n a hallgat·k kurzusainak teljes²t®s®rŜl elektroni-

kus ment®st kell k®sz²tenie az ETR rendszer¿zemeltet®si menedzsernek bizton-

s§gos adathordoz·ra (CD-re vagy DVD -re). Ez a mentett adatb§zis biztos²t®k 

arra, hogy ellenŜrizhetŜek legyenek a hallgat· §ltal felvett ®s teljes²tett kur-

zusokban k®sŜbbi idŜpontban l®trehozott esetleges v§ltoztat§sok. Az ETR-bŜl 

nyomtatott kurzusteljes²t®si lap egyszerre kurzusfelv®teli ®s kurzusteljes²t®si lap 

is. 

6. A ment®st kºvetŜen ð a nem hallgat· §ltal ð felvitt, vagy tºrºlt kurzus-

teljes²tm®nyekrŜl, m§s tanulm§nyi bejegyz®sekrŜl, k®relmekrŜl vagy hat§ro-

zatokr·l a Tanulm§nyi HivatalvezetŜ k®sz²ti el az elektronikus leckekºnyvbe 

tºrt®nŜ bejegyz®st. Az adott f®l®v vizsgaidŜszak§nak utols· napj§t kºvetŜ 
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30 napon bel¿l el kell k®sz²teni az elektronikus leckekºnyv adott f®l®v®nek 

hiteles²tett v§ltozat§t, melynek ment®s®re az 1. pont  rendelkez®seit kell meg-

felelŜen alkalmazni. 
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15. SZćMĒ MELL£KLET -  A  TUDOMćNYOS £S MũV£SZETI DIćK-

K¥R¥K, VALAMINT A FśISKOLAI TEHETS£GMũHELYEK SZABćLYZA-

TA 

 

A felsŜoktat§sr·l sz·l· tºbbszºr m·dos²tott 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a to-

v§bbiakban: Ftv.) 66. Ä-a, valamint a felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. 

tºrv®ny egyes rendelkez®seinek v®grehajt§s§r·l sz·l· 79/2006. (IV. 5.) Korm. 

rendelet rendelkez®sei alapj§n a Hallgat·i Kºvetelm®nyrendszer (a tov§bbi-

akban: HK) r®szek®nt a Tudom§nyos ®s MŪv®szeti Di§kkºrºk ®s a fŜiskolai te-

hets®gmŪhelyek Szab§lyzat§t (a tov§bbiakban jelen mell®kletben: TMDK 

Szab§lyzat) a FŜiskola Szen§tusa a kºvetkezŜkben hat§rozza meg: 

 

I. BevezetŜ rendelkez®sek 

 

1. A FŜiskol§n tudom§nyos ®s mŪv®szeti di§kkºrºk (a tov§bbiakban: di§k-

kºr), valamint a tehets®gmŪhelyek a FŜiskola Szervezeti ®s MŪkºd®si Szab§ly-

zat§ban foglaltak szerint ºntev®keny csoportk®nt mŪkºdhetnek. A di§kkºrºk 

®s a tehets®gmŪhelyek tagja lehet a FŜiskola b§rmely hallgat·ja, oktat·ja. A 

di§kkºrºket a tudom§nyos rektorhelyettes, a tehets®gmŪhelyeket az oktat§si 

rektorhelyettes tartja nyilv§n, a nyilv§ntart§sba v®telhez be kell jelenteni: 

a)  a di§kkºr ®s a tehets®gmŪhely pontos nev®t; 

b)  di§kkºr eset®n a di§kkºrt befogad· int®zet megnevez®s®t ®s az 

int®zetvezetŜ befogad· nyilatkozat§t, valamint 

c)  a di§kkºrt ®s a tehets®gmŪhelyt vezetŜ oktat·, valamint a di§k-

kºri titk§r nev®t. 

2. A di§kkºr megszŪn®s®t, valamint a bejelent®st kºvetŜen a megv§lto-

zott adatokat a di§kkºrt vezetŜ oktat· az ®rintett int®zetvezetŜnek jelenti be, 

aki a megszŪn®st, illetve az adatv§ltoz§st jelzi a tudom§nyos rektorhelyettes 

r®sz®re. 

3. A tehets®gmŪhely megszŪn®s®t a tehets®gmŪhely, valamint a bejelen-

t®st kºvetŜen a megv§ltozott adatokat a tehets®gmŪhelyt vezetŜ oktat· az 

oktat§si rektorhelyettesnek jelenti be. 

4. A di§kkºr a kºtelezŜ tananyaggal kapcsolatos tudom§nyos ®s mŪv®-

szeti ismeretek elm®ly²t®s®t, bŜv²t®s®t, a hallgat·k kutat·munk§j§t, illetve al-

kot·tev®kenys®g®t szolg§lja.290 A di§kkºrºk c®lja tov§bb§ a tantervi tan-

anyagot meghalad· tudom§nyos ig®nyŪ hallgat·i ºnk®pz®s, tov§bb§ a di-

§kkºri munka sor§n, vagy az azon k²v¿l el®rt egy®ni vagy kollekt²v eredm®-

                                                           
 

290 Ld. Ftv. 66. Ä (3) bekezd®s. 
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nyek szakmai nyilv§noss§g§nak ®s meg²t®l®s®nek megteremt®se, hasznos²t§-

s§nak elŜseg²t®se. 

5. A di§kkºrºk c®ljaikat a hallgat·k ®s oktat·k egy¿ttmŪkºd®s®vel val·s²t-

j§k meg. A di§kkºri munka t®mavezetŜje az 1. pontban  eml²tett oktat· kell 

legyen; a t®ma kiv§laszt§s§ban, a munka ir§ny²t§s§ban k¿lsŜ szakemberek is 

r®szt vehetnek. 

6. A di§kkºrºk egy¿ttmŪkºdhetnek a FŜiskola m§s kutat·- ®s tehets®g-

mŪhelyeivel, valamint m§s felsŜoktat§si int®zm®nyek tudom§nyos ®s mŪv®-

szeti di§kkºreivel, tudom§nyos ®s mŪv®szeti di§kkºri szervezetekkel, tov§bb§ 

gazd§lkod· szervezetekkel.  

7. A tehets®gmŪhelyek c®ljait, a beker¿l®si felt®teleket, valamint a tehet-

s®gmŪhelyekkel kapcsolatos tov§bbi rendelkez®seket a jelen TMDK szab§ly-

zat V. pontja  hat§rozza meg. 

 

II. A di§kkºrºk mŪkºd®se 

 

1. A FŜiskol§n a di§kkºrºk az int®zetek keret®ben mŪkºdnek. Egy int®zet-

ben tºbb di§kkºr is mŪkºdhet, a di§kkºrºk tagjai egy idŜben tºbb int®zet 

di§kkºreihez is tartozhatnak. 

2. A di§kkºr tagjai a tanulm§nyi f®l®v kezdet®t kºvetŜ 40 napon bel¿l di-

§kkºri titk§rt v§lasztanak. A di§kkºr tagjai a k®rd®sben egyszerŪ tºbbs®ggel 

dºntenek. 

3. Di§kkºri titk§rnak a di§kkºr b§rmely, a FŜiskol§val hallgat·i jogviszony-

ban §ll· tagja megv§laszthat·. Egy hallgat· egyidejŪleg csak egy di§kkºrnek 

lehet a titk§ra.  

4. A Tudom§nyos vagy MŪv®szeti Di§kkºri Konferenci§ra val· jelentkez®s 

felt®tele olyan eredeti tudom§nyos, alkot· vagy mŪv®szeti tev®kenys®get 

dokument§l· munka (dolgozat, alkot§s, stb.), amely a felsŜoktat§si tanulm§-

nyok k®pz®si ideje alatt, ºnk®pz®si c®llal, nem a k®pz®si program teljes²t®s®-

hez kapcsol·d· tanulm§nyi kºtelezetts®g teljes²t®s®re k®sz¿lt, ®s amelynek 

bemutat§s§hoz a t®mavezetŜ hozz§j§rult. A bemutatni k²v§nt munka eg®sz-

ben nem lehet m§r megv®dett/elfogadott szakdolgozat vagy diplomamun-

ka . A bemutatni k²v§nt munka azonban a tanulm§nyok sor§n szakdolgozat-

k®nt vagy diplomamunkak®nt felhaszn§lhat· felt®ve, hogy a szakdolgozatra, 

illetve diplomamunk§ra vonatkoz· felt®teleknek megfelel. 

5. A di§kkºri dolgozatokat a FŜiskola honlapj§n el®rhetŜv® kell tenni. 

6. A FŜiskolai Tudom§nyos ®s MŪv®szeti Di§kkºri Bizotts§g (a tov§bbiak-

ban: TMDK Bizotts§g) adminisztr§ci·j§t a tudom§nyos rektorhelyettes l§tja el. 

7. A di§kkºri tev®kenys®get, a hallgat·k Tudom§nyos, illetve MŪv®szeti 

Di§kkºrºkºn, illetve az Orsz§gos Tudom§nyos Di§kkºri Konferenci§n (a to-

v§bbiakban: OTDK) valamint az Orsz§gos MŪv®szeti Di§kkºri Konferenci§n (a 

tov§bbiakban: OMDK) val· r®szv®tel®t az int®zetek finansz²rozz§k, a 6. pon t-
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ban  megjelºltek figyelembe v®tel®vel. Ċgy k¿lºnºsen az int®zetek feladata a 

di§kkºrrel kapcsolatos: 

a)  d²jak fedezet®nek megteremt®se, 

b)  az OTDK-val , illetve OMDK -val  ºsszef¿ggŜ nevez®si, r®szv®teli, ®s 

utaz§si kºlts®gek fedezete. 

8. A fŜiskolai szintŪ kºzºs di§kkºri tev®kenys®g feladatainak p®nz¿gyi t§-

mogat§sa alapvetŜen az al§bbi finansz²roz§si csatorn§kon kereszt¿l tºrt®nik: 

a)  az int®zeti kºlts®gvet®sbŜl elk¿lºn²tett t§mogat§s, 

b)  a tudom§nyos rektorhelyettesi kºlts®gvet®sbŜl elk¿lºn²tett t§mo-

gat§s 

c)  az int®zeteknek a tudom§nyos, illetve mŪv®szeti di§kkºri felada-

tokra ny¼jtott k¿lsŜ t§mogat§sok. 

9. A tudom§nyos, illetve mŪv®szeti di§kkºri munka f®l®ves tudom§nyos, 

alkot· vagy mŪv®szeti tev®kenys®get dokument§l· munk§t jelent, ahol az 

elk®sz¿lt munk§t h§romfokozat¼ ®rdemjeggyel ®rt®keli a t®mavezetŜ. 

10. A tudom§nyos, illetve mŪv®szeti di§kkºri munka eredm®nyes, ha a 

hallgat· munk§j§nak a Tudom§nyos, illetve a MŪv®szeti Di§kkºri Konferenci-

§n val· bemutat§s§hoz a t®mavezetŜ hozz§j§rult, ®s ott a hallgat· a munk§t 

bemutatta. A hallgat· az eredm®nyes tudom§nyos vagy mŪv®szeti di§kkºri 

munk§®rt a tantervben rºgz²tett sz§m¼ kreditet kap, amelyet ð v§laszt§sa sze-

rint ð a szakos tanulm§nyaiban a szabadon v§lasztott tant§rgyi kreditjei ®rt®-

k®be besz§m²that. ErrŜl a hallgat·nak f®l®vente, a teljes²tm®ny®nek ®rt®kel®-

se elŜtt nyilatkoznia kell. 

 

III. A TMDK Bizotts§g feladatai  

 

1. A FŜiskol§n a di§kkºri munka ºsszefog§s§t a TMDK Bizotts§g l§tja el. Az 

int®zetekben mŪkºdŜ di§kkºrºk munk§j§t az int®zet vezetŜje §ltal megb²zott 

tudom§nyos, illetve mŪv®szeti di§kkºr-vezetŜ oktat· (a tov§bbiakban: TDK, 

illetve MDK felelŜs) seg²ti. 

2. A TMDK Bizotts§g a TDK, illetve MDK  felelŜsºkbŜl, valamint a Hallgat·i 

¥nkorm§nyzat §ltal deleg§lt tagokb·l §ll, elnºke a tudom§nyos 

rektorhelyettes. A T MDK Bizotts§g titk§r§t a TMDK Bizotts§g elnºke b²zza meg a 

TDK, illetve MDK  felelŜsºk kºz¿l. A megb²z§sok hat§rozott idŜre, legfeljebb 

egy ®vre sz·lnak. A TMDK bizotts§gba a teljes l®tsz§m egyharmad§nak meg-

felelŜ hallgat·i tagot deleg§lhat a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat. 

3. A TMDK Bizotts§g elnºke ®vente besz§mol a szen§tusnak ®s a strat®giai 

®rtekezletnek a fŜiskolai TDK, illetve MDK  munka helyzet®rŜl. 

4. A TMDK Bizotts§g tev®kenys®ge az Orsz§gos Tudom§nyos Di§kkºri Ta-

n§cs (a tov§bbiakban OTDT) ir§nymutat§s§n alapul. 
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5. A TMDK Bizotts§g feladatai: 

a)  kidolgozza a fŜiskolai di§kkºri munka form§j§nak ®s ®rt®kel®s®-

nek §ltal§nos elveit, a di§kkºrºkkel kapcsolatos minden, e szab§lyzat-

ban nem szab§lyozott fŜiskolai szintŪ feladat ell§t§si rendj®t; 

b)  ºsszehangolja a di§kkºrºk munk§j§t, seg²ti az OTDK-ra, illetve az 

OMDK-ra deleg§lt hallgat·kkal ®s a di§kkºri munk§kkal ºsszef¿ggŜ 

szervez®si feladatokat; 

c)  megszervezi a fŜiskolai Tudom§nyos, illetve MŪv®szeti Di§kkºri 

Konferenci§t; 

d)  dºnt az OTDK-ra, illetve OMDK -ra ®s m§s, nem fŜiskol§n bel¿li tu-

dom§nyos vagy mŪv®szeti di§kkºri konferenci§kra k¿ldendŜ TDK vagy 

MDK munk§kr·l; 

e)  tagot deleg §l az Orsz§gos Tudom§nyos Di§kkºri Tan§csba (a to-

v§bbiakban: OTDT); 

f) javaslatot tesz a di§kkºri munk§ban kiemelkedŜ teljes²tm®nyt 

ny¼jt· oktat·k-kutat·k di§kkºri munk§j§nak ®rt®kel®s®re; 

g)  seg²ti a di§kkºri munk§k szakmai nyilv§noss§g§nak megteremt®-

s®t, publik§l§sukat, hasznos²t§sukat; 

h)  kapcsolatot tart mindazon szervezetekkel, melyek a di§kkºrºk te-

v®kenys®g®t t§mogatj§k; 

i) egy¿ttmŪkºdik az OTDT-vel;  

j) v®gzi a di§kkºrºkkel kapcsolatos egy®b, m§s fŜiskolai szab§lyzat 

§ltal hat§skºr®be utalt feladatokat, 

k) meghat§rozza a fŜiskolai honlap di§kkºri fel¿let®nek formai ®s 

tartalmi elemeit, megszervezi a honlap rendszeres friss²t®s®t a fŜiskola 

Honlapszerkeszt®si ®s ðFelhaszn§l§si Szab§lyzat rendelkez®seinek meg-

felelŜen. 

 

IV. Az egyes di§kkºrºk TDK vagy MDK  felelŜseinek feladatai  

 

A di§kkºrºk TDK vagy MDK felelŜsei: 

a)  szervezik, ºsszehangolj§k az int®zethez tartoz· tudom§nyos, illet-

ve mŪv®szeti di§kkºrºk munk§j§t; 

b)  kapcsolatot tartanak azon oktat·kkal, akiknek az oktatott t§rgya-

ihoz a di§kkºr kapcsol·dik; 

c)  kapcsolatot tartanak mi ndazon szervezetekkel, amelyek a di§k-

kºr tev®kenys®g®t t§mogatj§k, forr§sokat kutatnak fel a di§kkºri mun-

ka ºsztºnz®s®re; 
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d)  seg²tenek a TMDK Bizotts§gnak a tudom§nyos vagy mŪv®szeti d i-

§kkºri konferenci§k szervez®s®ben; 

e)  javaslatot tesznek a T MDK Bizotts§gnak az Orsz§gos Tudom§nyos 

Di§kkºri Konferenci§ra, az Orsz§gos MŪv®szeti Di§kkºri Konferenci§ra 

®s m§s, nem fŜiskol§n bel¿li tudom§nyos, illetve mŪv®szeti di§kkºri 

konferenci§kra k¿ldendŜ TDK vagy MDK  munk§kr·l; 

f) seg²tik a tudom§nyos, illetve mŪv®szeti di§kkºri munk§k szakmai 

nyilv§noss§g§nak megteremt®s®t, publik§l§sukat, hasznos²t§sukat; 

g)  munk§jukr·l besz§molnak a TMDK Bizotts§g ¿l®s®n, valamint az 

int®zeti ®rtekezleteken; 

h)  v®gzik a di§kkºrºkkel kapcsolatos, a TMDK Bizotts§g §ltal megha-

t§rozott egy®b feladatokat; 

i) eseti konzult§ci·ra k¿lsŜs szem®lyt k®rnek fel. 

 

V. A di§kkºri titk§rok feladatai 

 

A di§kkºri titk§rok: 

a)  kapcsolatot tartanak az int®zet vezetŜje §ltal megb²zott TDK, illet-

ve MDK  felelŜssel; 

b)  kapcsolatot tartanak a di§kkºrbe jelentkezŜ ®s a di§kkºri tag 

hallgat·kkal; 

c)  kapcsolatot alak²tanak ki a FŜiskola m§s kutat·- ®s tehets®gmŪ-

helyeivel, valamint a TDK  vagy MDK  felelŜs enged®ly®vel m§s felsŜok-

tat§si int®zm®nyek tudom§nyos, illetve mŪv®szeti di§kkºreivel, tudo-

m§nyos vagy mŪv®szeti di§kkºri szervezetekkel; 

d)  k®thavonta besz§molnak a TDK vagy MDK  felelŜsnek a di§kkºr 

munk§j§r·l; 

e)  a TDK vagy MDK  felelŜssel egyeztetve a di§kkºrºk sz§m§ra nyitva 

§ll· p§ly§zatokon r®szt vesznek; 

f) egy¿ttmŪkºdnek a TMDK Bizotts§ggal ®s a TDK vagy MDK  felelŜs-

sel a di§kkºri munk§k szakmai nyilv§noss§g§nak megteremt®se, publi-

k§l§sa, hasznos²t§sa ®rdek®ben; 

g)  kapcsolatot tartanak a FŜiskola hallgat·i lapj§nak szerkesztŜs®-

g®vel a di§kkºri munk§k kºzl®se ®rdek®ben; 

h)  gondoskodnak a hallgat·kkal a di§kkºrrŜl, illetve annak rendez-

v®nyeirŜl val· t§j®koztat§s§r·l a TDK vagy az MDK  felelŜssel egyezte-

tett m·don; 

i) javaslatot tesznek a TDK  vagy az MDK  felelŜs TMDK Bizotts§g elŜtti 

besz§mol·j§ra; 
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j) eseti konzult§ci·ra k¿lsŜs szem®lyt javasolnak a TDK vagy az MDK  

felelŜsnek. 

 

VI. A FŜiskola tehets®gmŪhelyei 

A mŪhelyek c®lja 

11. A tehets®gmŪhelyek (a tov§bbiakban jelen pontban: mŪhelyek) c®lja: 

lehetŜs®get adni a tehets®ges, ambici·zus, motiv§lt hallgat·knak, hogy le-

endŜ p§ly§jukra alaposabban felk®sz¿lhessenek, kipr·b§lhass§k ®s fejleszt-

hess®k a sikeres elhelyezked®shez ®s munkav®gz®shez sz¿ks®ges k®pess®gei-

ket, bŜv²thess®k elm®leti ®s gyakorlati ismereteiket, ez§ltal k®pesek legyenek 

szakmailag magasabb kºvetelm®nyeknek megfelelni ®s nagyobb es®llyel 

tudjanak elhelyezkedni a munkaerŜpiacon. 

 

A mŪhelymunka tartalma 

12. A mŪhelyekben intenz²v ®s folyamatos projektjellegŪ munka folyik (a 

hallgat·k k¿lºnbºzŜ projektekben k®sz²tenek produktumokat, di§kkºri dolgo-

zatokat ²rnak, kiselŜad§sokat tartanak, konferenci§kon, munkal§togat§sokon 

vesznek r®szt). 

13. A mŪhelyfoglalkoz§sok tutori§lis rendszerben, kiscsoportos form§ban 

folynak, a mŪhelyek indul§s§nak felsŜ l®tsz§mhat§ra: 10 hallgat·. EttŜl a ren-

delkez®stŜl az oktat§si rektorhelyettes enged®ly®vel el lehet t®rni. 

14. A mŪhelyek sz§m§t, megnevez®s®t ®s a mŪhelyeket vezetŜ oktat·k 

nev®t az oktat§si rektorhelyettes k¿lºn utas²t§sban §llap²tja meg. 

 

A felv®tel rendje 

15. A mŪhelyekbe azok a hallgat·i jogviszonyban §ll· ®s legal§bb egy f®l-

®vet teljes²tett hallgat·k nyerhetnek felv®telt, akik jelentkez®s¿ket az elŜ²rt do-

kumentumokkal, munk§kkal egy¿tt a megadott hat§ridŜig beny¼jtj§k. 

16. A jelentkez®shez beadand· dokumentumok: 

a)  ºn®letrajz, 

b)  motiv§ci·s lev®l. 

17. A felv®teli elj§r§s r®sze: 

a)  a mŪhelyvezetŜ vezet®s®vel folytatott felv®teli besz®lget®s, 

amely a jelentkezŜk r§termetts®g®t, elhivatotts§g§t, k®szs®geit ®s k®-

pess®geit hivatott felm®rni; 

b)  Az egyes mŪhelyek speci§lis felv®teli kºvetelm®nyeket is megha-

t§rozhatnak: elŜ²rhatj§k a jelentkezŜ r§termetts®g®t al§t§maszt·, az 

adott mŪhely tev®kenys®g®hez kapcsol·d· kor§bbi munk§k bead§-

s§t vagy meghat§rozott t®m§kban valamilyen produktum (tanulm§-
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nyok, dolgozatok, ²r§sok, fot·k, filmek, di§kkºri dolgozat stb.) elk®sz²t®-

s®t. 

18. A jelentkezŜk sorrendj®t meghat§roz· t®nyezŜk: 

a)  a felv®teli besz®lget®sen el®rt pontsz§m (legfeljebb 30 pont), 

b)  az elŜ²rt munk§kra kapott pontsz§m (legfeljebb 30 pont), 

c)  s¼lyozott tanulm§nyi §tlag. 

19. A felv®teli pontsz§m²t§s r®szleteit, a felv®teli elj§r§s pontos le²r§s§t ®s 

r®szeit, valamint a jelentkezŜk sorrendj®t az oktat§si rektorhelyettes utas²t§s-

ban §llap²tja meg. 

 

A mŪhelyekben val· r®szv®tel ®s a bennmarad§s felt®telei 

20. A mŪhelymunka legal§bb k®t vagy h§rom f®l®ves egybef¿ggŜ kuta-

t·munk§ban val· r®szv®telt jelent, ahol a f®l®ves teljes²tm®nyt h§romfokozat¼ 

®rdemjeggyel f®l®venk®nt ®rt®keli a mŪhelyvezetŜ. 

21. A mŪhelyekben val· eredm®nyes r®szv®tel®rt a hallgat· a tantervben 

rºgz²tett sz§m¼ kreditet kaphat , amelyet a szakos tanulm§nyaiban a szaba-

don v§lasztott tant§rgyi kreditjei ®rt®k®be besz§m²thatja. 

22. A mŪhelyeknek azok a hallgat·k maradhatnak a tagjai, akik 

a)  a mŪhely-foglalkoz§sokon ð a mŪhelyt vezetŜ oktat· §ltal igazol-

tan ðr®szt vesznek; 

b)  a mŪhelyvezetŜ §ltal adott feladatokat, besz§mol·kat magas 

sz²nvonalon ®s hat§ridŜre elv®gzik; 

c)  a f®l®vi ®rt®kel®skor legal§bb ămegfeleltó minŜs²t®s ®rnek el; 

d)  megfelelŜ egy¿ttmŪkºd®si k®szs®get tan¼s²tanak a mŪhelyveze-

tŜvel ®s a mŪhelyek hallgat· tagjaival; 

e)  tanulm§nyi f®l®venk®nt egyn®l tºbbszºr nem hi§nyoznak igazol§s 

n®lk¿l a foglalkoz§sokr·l; 

f) az adott szakmai mŪhelyben ind²tv§nyozott teszteket kitºltik; 

g)  az ®rintett mŪhelyhez tartoz·an meghirdetett tr®ningeken kºtele-

zŜen r®szt vesznek. 

 

A mŪhelyek szakmai ir§ny²t·j§nak feladatai 

23. A mŪhelyek szakmai ir§ny²t§s§®rt a mŪhelykoordin§tor a felelŜs. A mŪ-

helykoordin§tort az oktat§si rektorhelyettes b²zza meg a FŜiskola fŜ§ll§s¼ okta-

t·i kºz¿l. 
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A mŪhelykoordin§tor 

24. A mŪhelykoordin§tor feladatai, hogy  ºsszehangolja a mŪhelyvezetŜk 

tev®kenys®g®t ®s a mŪhelyekben foly· munk§t, ezen bel¿l 

a)  a Karrier Centrum vezetŜj®vel kºzºsen kialak²tja a tehets®ggon-

doz· mŪhelyek mŪkºd®si folyamat§t; 

b)  ellenŜrzi a mŪhelyvezetŜk szakmai tev®kenys®g®t; 

c)  j·v§hagyja ®s ellenŜrzi a tehets®ggondoz· mŪhely tev®kenys®-

g®be bevont projekteket; 

d)  v®lem®nyezi a mŪhelyvezetŜk §ltal kidolgozott koncepci·kat, el-

k®pzel®seket; 

e)  folyamatosan figyelemmel k²s®ri ®s ®rt®keli a mŪhelyekben foly· 

munk§t; 

f) rendszeresen ®rt®keli a mŪhelyvezetŜk tev®kenys®g®t; 

g)  szem®lyesen, ®s a CooSpace rendszeren kereszt¿l tartja a kap-

csolatot a mŪhelyvezetŜkkel, legal§bb negyed®vente kºzºs mŪhely-

megbesz®l®seket szervez; 

h)  a mŪhelymunk§k §ll§s§r·l a mŪhelyvezetŜk besz§mol·i ®s saj§t 

tapasztalat ai alapj§n f®l®ves ºsszes²tŜ jelent®st k®sz²t az oktat§si 

rektorhelyettes r®sz®re; 

i) kºzºs projekteket, rendezv®nyeket kezdem®nyez; 

j) szervezi a szŪken vett mŪhelymunk§n t¼li szakmai kºzºss®gi ®letet 

(rendezv®nyek, szakmai kir§ndul§sok, klubszerŪ ºsszejºvetelek, szak-

mai l§togat§sok, f®l®vente kºzºs mŪhely-bemutatkoz§sok stb.); 

k) figyelemmel k²s®ri a mŪhely munk§j§ban r®szvevŜ hallgat·k v®-

lem®ny®t, f®l®vente, vagy az egyes r®szprojektek befejez®sekor meg-

szervezi az elv®gzett munka ®s a mŪhelyvezetŜ munk§j§nak szºveges 

hallgat·i ®rt®kel®s®t; 

l) ir§ny²tja ®s koordin§lja a projektasszisztens munk§j§t; 

m)  a KarrierCentrum vezetŜje sz§m§ra k®thavonta ºsszefoglal·t k®-

sz²t a mŪhelyek tev®kenys®g®rŜl, az egyes projektek alakul§s§r·l. 

 

A KarrierCentrum vezetŜje 

9. A Karrier Centrum vezetŜj®nek feladatai 

a)  a mŪhelykoordin§torral egy¿tt kialak²tja a tehets®ggondoz· mŪ-

helyek mŪkºd®si folyamat§t; 

b)  rendszeresen tartja a kapcsolatot a mŪhelykoordin§torral; 
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c)  r®szt vesz a negyed®vente lebonyol²t§sra ker¿lŜ kºzºs mŪhely-

megbesz®l®seken; 

d)  elk®sz²ti a mŪhelymunk§hoz esetlegesen kapcsol·d· p§ly§zati 

ºsszefoglal· anyagokat; 

e)  koordin§lja az ¼n. CAPtain teszt kitºlt®si folyamat§t, ®rt®keli a 

CAPtain teszteket.  

 

A mŪhelyvezetŜk 

10. A mŪhelyvezetŜk feladatai: 

a)  felelŜs a mŪhelyben foly· szakmai munk§®rt; 

b)  megszerve zi ®s lebonyol²tja a mŪhely felv®teli elj§r§s§t; 

c)  kidolgozza a mŪhely munkaterv®t; 

d)  ir§ny²tja a mŪhely munk§j§t; 

e)  k®thetente mŪhelyfoglalkoz§sokat tart; 

f) folyamatos kapcsolatot tart a hallgat·kkal szem®lyesen, ®s a 

CooSpace rendszeren kereszt¿l; 

g)  felk®sz²ti a hallgat·kat szakmai versenyekre, Tudom§nyos Di§kkºri 

Konferenci§ra, egy®b tudom§nyos konferenci§kra; 

h)  r®szt vesz a mŪhelymunk§ba bevonhat· p®nz¿gyi ®s egy¿ttmŪ-

kºd®si lehetŜs®gek felkutat§s§ban; 

i) folyamatos visszajelz®st ad a hallgat·knak, f®l®vente r®szletesen 

®rt®keli a hallgat·k munk§j§t; 

j) vezeti a jelenl®ti ²vet; 

k) f®l®vente r®szletes besz§mol·t k®sz²t a mŪhely munk§j§r·l a mŪ-

helykoordin§tor r®sz®re; 

l) a hallgat·k §ltal vezetett teljes²tm®ny-napl·n kereszt¿l figyelem-

mel k²s®ri a hallgat·k munk§j§t; 

m)  egy¿ttmŪkºdik a tºbbi mŪhelyvezetŜvel ®s a mŪhelykoordin§tor-

ral. 

 

A projektasszisztens  

11. A projektasszisztens a KarrierCentrum munkat§rsa, feladatot elsŜsorban 

a KarrierCentrum vezetŜje ®s a mŪhelykoordin§tor adhat sz§m§ra. A mŪhely-

vezetŜk a projektasszisztens t§mogat§s§t az al§bbi feladatok ell§t§s§ban 

k®rhetik: 

a)  a hallgat·kkal val· kapcsolattart§s; 

b)  az aktu§lis projektekhez sz¿ks®ges ¼n. hand-outok ºssze§ll²t§sa; 
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c)  egy®b feladatok eset®n foglalkoztat§s§hoz a mŪhelykoordin§tor, 

valamint a KarrierCentrum vezetŜj®nek j·v§hagy§sa sz¿ks®ges. 

12. A projektasszisztens feladatai:  

a)  a hallgat·k kiv§laszt§s§nak adminisztrat²v t§mogat§sa, az admi-

nisztr§ci· teljes kºrŪ lebonyol²t§sa, jegyzŜkºnyvek vezet®se; 

b)  a CooSpace ®s az ETR adminisztr§ci· v®gz®se; 

c)  a tehets®ggondoz· mŪhelyek mŪhelyfolyamatainak kialak²t§s§-

ban val· adminisztrat²v r®szv®tel; 

d)  a mŪhelyvezetŜk rendszeres ®rt®kel®s®nek adminisztr§ci·s t§mo-

gat§sa; 

e)  a szakmai koordin§tor §ltal ºsszeh²vott ®rtekezletekre a r®sztvevŜk 

megh²v§sa, anyagok elŜk®sz²t®se, az ®rtekezlet jegyzŜkºnyvez®se; 

f) a mŪhelymunk§n t¼li kºzºss®gi form§k szervez®s®ben val· akt²v 

r®szv®tel (szakmai kir§ndul§sok, rendezv®nyek, szakmai l§togat§sok, 

stb.);  

g)  a mŪhelymunka hallgat·i v®lem®nyez®s®nek adminisztrat²v t§-

mogat§sa; 

h)  p§ly§zati ®s kutat§si lehetŜs®gek folyamatos felt®rk®pez®se ®s el-

juttat§sa a szakmai koordin§tor r®sz®re; 

i) az ¼n. CAPtain teszt kitºlt®si folyamat§nak adminisztr§ci·ja. 

 

VII. ćtmeneti ®s z§r· rendelkez®sek 

 

Az OTDT §ltal adott kit¿ntet®sekkel ®rintett oktat·k ®s kutat·k, valamint hall-

gat·k nev®t a soron kºvetkezŜ ¿nnepi szen§tus ¿l®s®n a tudom§nyos 

rektorhelyettes bejelenti.  
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F¦GGEL£K A  HALLGATĎI K¥VETELM£NYRENDSZERHEZ 

Mell®kletek a KreditrendszerŪ Tanulm§nyi ®s Vizsgaszab§lyzathoz 

 

1. SZ. MELL£KLET 

A szakmai gyakorlat teljes²t®s®nek felt®telei 

 

1/a/I. sz§m¼ mell®klet 

 

Egy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§s szakmai gyakorlat megszervez®s®re 

(szakk®pz®si hozz§j§rul§s felhaszn§l§sa eset®n) 

 

amely l®trejºtt egyr®szrŜl a 

Á C®gn®v:  ___________________________________________ 

Á Sz®khely:  ___________________________________________ 

Á C®gjegyz®ksz§m:  ___________________________________________ 

Á Ad·sz§m:  ___________________________________________ 

Á K®pviselŜ:  ___________________________________________ 

a tov§bbiakban mint ăFoglalkoztat·ó, 

 

m§sr®szrŜl a 

Á Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola  

Á Sz®khely: Budapest, 1148 Nagy Lajos kir§ly ¼tja 1-9. 

Á Ad·sz§m: 18172636-2-42 

Á Banksz§mlasz§m: MKB 10300002-20176479-70143285 

Á Statisztikai sz§mjel: 18172636-9133-569-01 

Á OM azonos²t· sz§ma: FI33842 

Á k®pviseli: Dr. Pupek Emese, oktat§si rektorhelyettes 

a tov§bbiakban ăFŜiskolaó, a tov§bbiakban egy¿ttesen ăFelekó kºzºtt alul-

²rott helyen ®s idŜben, az al§bbi felt®telek szerint:  

 

I. A szakmai gyakorlat kºzºs szervez®s®nek c®ljai 
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1. A Felek meg§llapodnak abban, hogy kºzºsen elhat§rozott c®ljuk a jelen 

meg §llapod§sban megnevezett hallgat· ð a FŜiskola k®pz®si programj§-

ban rºgz²tett ð szakmai gyakorlat§nak kºzºs megszervez®se a jelen meg§l-

lapod§sban rºgz²tett felt®telekkel. 

2. A Felek meg§llapod§sa szerint a szakmai gyakorlat elsŜdleges c®lja, hogy 

a hallgat· az elsaj§t²tott elm®leti tud§st gyakorlati ismeretekkel eg®sz²tse ki 

®s k®pes legyen a FŜiskola k®pz®si programj§ban meghat§rozott ismere-

tek gyakorlati alkalmaz§s§ra, a tanultak ®s a gyakorlat kºzºtti kapcsolatok 

felismer®s®re, a val·s helyzetekre tºrt®nŜ alkalmaz§sra. 

 

II. A szakmai gyakorlat megszervez®s®nek l®nyeges adatai 

 

1. A foglalkoztat§s idŜtartama: é h®t 

2. Amennyiben a szakmai gyakorlat egybef¿ggŜ: 

a.  A foglalkoztat§s kezdete:  ____________________________________ 

b.  A foglalkoztat§s v®ge:   ____________________________________ 

3. Amennyiben a szakmai gyakorlat nem egybef¿ggŜ: 

a.  A foglalkoztat§s pontos idŜbeoszt§sa: 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

b.  A foglalkoztat§s v®ge: ____________________________________ 

4. A foglalkoztat§s helye, a szervezeti egys®g neve:  

 ____________________________________ 

5. A gyakorlatvezetŜ neve:   ____________________________________ 

6. A gyakorlatvezetŜ beoszt§sa:  ____________________________________ 

7. El®rhetŜs®ge: 

a.  e-mail: _____________________________________ 

b.  telefon: ____________________________________ 

8. A jelen egy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§s (tov§bbiakban SzerzŜd®s) alapj§n 

Foglalkoztat· a kºvetkezŜ fŜiskolai hallgat· szakmai gyakorlat§nak biztos²-

t§s§t v§llalja: 

 

Hallgat·  K®pz®si 

t²pus 

Szak Tagozat  
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neve:  

____________________________________ 

anyja le§nykori neve : 

___________________________________ 

Alapk®pz®s 

 

_______________________ Nappali  

LevelezŜ 

9. A hallga t·/gyakornok tev®kenys®gi kºre:  

____________________________________ 

10. A FŜiskola r®sz®rŜl kapcsolattart§sra kijelºlt szem®ly el®rhetŜs®g®vel kap-

csola tos adatok:  

a.  n®v: ____________________________________ 

b.  e-mail: ____________________________________ 

c.  telefon: ____________________________________ 

 

III. A meg§llapod§s idŜtartama 

 

A Felek a jelen meg§llapod§st hat§rozott idŜtartamra 20éééééé h· 

énapj§t·l 20éééééé...h· .é.napj§ig sz·l·an kºtik. 

 

IV. A Felek kºzºtti kapcsolattart§s szab§lyai 

 

A Felek meg§llapodnak abban, hogy folyamatosan t§j®koztatj§k egym§st a 

jelen SzerzŜd®s alapj§n teljes²tendŜ feladatokr·l ®s tapasztalatokr·l. T§j®koz-

tatj§k tov§bb§ egym§st minden olyan kºr¿lm®nyrŜl, amely a jelen SzerzŜ-

d®sben foglalt v§llal§saik, kºtelezetts®geik teljes²t®s®t meghi¼s²tan§, vagy 

akad§lyozn§. A Foglalkoztat· halad®ktalanul ®rtes²ti a FŜiskol§t, ha a hallga-

t· a gyakorlati helyrŜl t§vol marad, ismert ok eset®n ennek kºzl®s®vel egye-

temben. A Felek meg§llapodnak abban, hogy a jelen SzerzŜd®sben rºgz²tett 

t§j®koztat§si kºtelezetts®get elsŜsorban ²r§sban teljes²tik. 

 

V. A FŜiskola kºtelezetts®gei 

 

A FŜiskola kºtelezetts®gei a szakmai gyakorlat megszervez®s®vel kapcsola t-

ban az al§bbiak: 

a.  §tadja a szakmai gyakorlat megkezd®se elŜtt a gyakorlat c®lj§ra, tar-

talm§ra vonatkoz· r®szletes t§j®koztat·t, 

b.  a foglalkoztat§s idŜtartama alatt folyamatosan nyomon kºveti a hall-

gat· szakmai elŜmenetel®t. 
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VI. A Foglalkoztat· feladatai, kºtelezetts®gei 

 

A Foglalkoztat· kºtelezetts®gei a szakmai gyakorlat megszervez®s®vel kap-

csolatban az al§bbiak: 

a.  a szakmai gyakorlat c®lj§nak ®s tartalm§nak megfelelŜen a szakmai 

gyakorlat ideje alatt folyamatosan gondoskodik a hallgat· gyakorlati 

k®pz®s®rŜl, melynek keret®ben a hallgat·t tanulm§nyainak megfelelŜ 

szakter¿leten foglalkoztatja, 

b.  biztos²tja a szakmai gyakorlat v®gz®s®hez a megfelelŜ gyakorlati 

munkahelyet,  tov§bb§ biztos²tja a hallgat· r®sz®re a gyakorlathoz 

sz¿ks®ges eszkºzºket (²r·asztal, sz§m²t·g®p, telefon), ®s a sz¿ks®ges 

szakmai fel¿gyeletet, 

c.  biztos²tja az eg®szs®ges ®s biztons§gos munkav®gz®shez sz¿ks®ges 

kºr¿lm®nyeket, illetve a gyakorlati ismeretszerz®s felt®teleit,  

d.  biztos²tja a hallgat· sz§m§ra a gyakorlatvezet®st  

e.  a szakmai gyakorlat  teljes²t®s®nek megtºrt®nt®t a szakmai gyakorlat 

v®g®n, a ăMunkahelyi vezetŜi ®rt®kel®só (1. sz. mell®klet) c²mŪ 

nyomtatv§ny kitºlt®s®vel ®s c®gszerŪ al§²r§s§val igazolja, melybŜl egy 

p®ld§nyt a hallgat·nak §tad,  

f. a hallgat· k®relm®re referencialevelet §ll²t ki, amennyiben ¼gy ®rt®keli, 

hogy az kiadhat·. 

 

VII. A foglalkoztat§s kºvetelm®nyeire vonatkoz· meg§llapod§sok 

 

1. A Felek kijelentik, hogy a felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny (a 

tov§bbiakban: Ftv.), ð a gyakorlatig®nyes alapk®pz®si szak eset®n ð a 

szakk®pz®si hozz§j§rul§sr·l ®s a k®pz®s fejleszt®s®nek t§mogat§s§r·l sz·l· 

2003. ®vi LXXXVI. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Szht.), a szakk®pz®si 

hozz§j§rul§sr·l ®s a k®pz®s fejleszt®s®nek t§mogat§s§r·l sz·l· 2003. ®vi 

LXXXVI. tºrv®ny v®grehajt§s§r·l sz·l· 13/2008 (VII.22) SZMM rendelet, ®s az 

egy®b, idevonatkoz· jogszab§lyok ð ²gy k¿lºnºsen az ad·z§s rendj®rŜl 

sz·l· 2003. ®vi XCII. tºrv®ny, valamint a t§rsadalombiztos²t§s ell§t§saira ®s 

a mag§nnyugd²jra jogosultakr·l, valamint e szolg§ltat§sok fedezet®rŜl 

sz·l· 1997. ®vi LXXX. tºrv®ny ð rendelkez®seit tekintik ir§nyad·nak a 

hallgat· foglalkoztat§sakor. 

2. A k¿lºn tºrv®nyben elŜ²rt bejelent®si ®s elsz§mol§si, dokument§l§si 

feladatok hat§ridŜben tºrt®nŜ teljes²t®se a Foglalkoztat·t terhelik. 

3. A Felek rºgz²tik, hogy jelen SzerzŜd®s a hallgat· vonatkoz§s§ban 

foglalkoztat§sra ir§nyul· jogviszonyt nem keletkeztet. A szakmai gyakorlat 

keret®ben tºrt®nŜ foglalkoztat§ssal kapcsolatos felt®telekrŜl a 
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Foglalkoztat· a hallgat·val k¿lºn meg§llapod§st kºt. A k¿lºn 

meg§llapod§s tartalm§ra n®zve jelen SzerzŜd®s 2. sz§m¼ mell®klet®ben 

foglaltak szolg§lnak ir§nyad· alapk®nt. 

4. A Foglalkoztat· tudom§sul veszi, hogy a hallgat·val kºtºtt 

meg§llapod§sban rºgz²tettekkel kapcsolatosan a FŜiskol§t felelŜss®g nem 

terheli  

5. A Felek tudom§sul veszik, hogy a szakmai gyakorlat idŜtartama alatt a fent 

nevezett hallgat· hallgat·i jogviszonya v§ltozatlan, ²gy a FŜiskola §ltal a 

hallgat·nak ny¼jtott juttat§sok, tov§bb§ egy®b jogok ®s kºtelezetts®gek is 

v§ltozatlanok.  

6. A Foglalkoztat· a szakk®pz®si hozz§j§rul§sr·l sz·l· 2003. ®vi LXXXVI. 

tºrv®ny, valamint annak v®grehajt§s§r·l sz·l· 13/2008. SZMM rendelet 

alapj§n a szakk®pz®si hozz§j§rul§si kºtelezetts®g®t jelen SzerzŜd®sben 

rºgz²tettek ®rtelm®ben a gyakorlati k®pz®s szervez®s®vel teljes²ti. 

7. Amennyiben a szakmai gyakorlat ideje alatt a foglalkoztat§s valamely 

okb·l megszakad, ¼gy a Foglalkoztat· a hallgat· §ltal teljes²tett idŜt 

igazolja ®s a szakmai gyakorlat megszak²t§s§nak ok§t ²r§sban, mind a 

FŜiskol§val, mind a hallgat·val kºzli. 

 

VIII. A hat hetet meghalad· szakmai gyakorlatra vonatkoz· meg§llapod§sok 

 

1. Az Ftv. 48. Ä (3) bekezd®se szerint, ha az alap- ®s mesterk®pz®sben r®szt 

vevŜ hallgat· gazd§lkod· szervezetn®l hat h®tn®l hosszabb gyakorlaton 

vesz r®szt, r®sz®re hetente legal§bb a legkisebb kºtelezŜ munkab®r (mini-

m§lb®r) havi ºsszege tizenºt sz§zal®k§nak megfelelŜ hallgat·i munkad²jat 

fizet a gazd§lkod· szervezet. A szakmai gyakorlat megszervez®s®re a fel-

sŜoktat§si int®zm®ny ®s a gazd§lkod· szervezet meg§llapod§st kºthet, 

amely alapj§n a hallgat·i munkad²jat a felsŜoktat§si int®zm®ny foly·s²tja a 

hallgat·nak. 

2. A szakmai gyakorlat®rt j§r· ellenszolg§ltat§s ºsszege ð mivel a t§rsada-

lombiztos²t§s ell§t§saira ®s a mag§nnyugd²jra jogosultakr·l, valamint e 

szolg§ltat§sok fedezet®rŜl sz·l· 1997. ®vi LXXX. tºrv®ny 5. Ä-a alapj§n nem 

minŜs¿lnek biztos²tottnak -  nem j§rul®kkºteles. A felsŜoktat§si int®zm®ny 

nappali tagozatos hallgat·ja r®sz®re a gyakorlati k®pz®s idej®re kifizetett 

juttat§s, d²jaz§s ®rt®k®bŜl havonta a h·nap elsŜ napj§n ®rv®nyes havi mi-

nim§lb®rt meg nem halad· r®sze ad·mentes a szem®lyi jºvedelemad·r·l 

sz·l· 1995. ®vi CXVII. tºrv®ny 4. sz. mell®klet 4.12. pontja ®rtelm®ben. A le-

velezŜ k®pz®sben r®sztvevŜ hallgat· eset®ben a szem®lyi jºvedelemad·, 

illetve a j§rul®kok megfizet®se az §ltal§nos szab§lyok szerint alakul. 

Tºrt h®t eset®n a Foglalkoztat· a megfelelŜen ar§nyos²tott hallgat·i 

munkad²jat fizeti meg. 
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IX. Egy®b rendelkez®sek: 

 

1. A Felek rºgz²tik, hogy egym§st·l jelen SzerzŜd®s teljes²t®s®vel kapcsolat-

ban csak ²r§sban fogadnak el kºzl®seket, aj§nlott lev®lben, faxon vagy e-

mailben. A SzerzŜd®s m·dos²t§s§ra csak a Felek egybehangz· akaratnyil-

v§n²t§sa alapj§n, ²r§sban van m·d, a SzerzŜd®s al§²r·i, vagy az §ltaluk er-

re meghatalmazott szem®ly al§²r§sa mellett.  

2. A Felek a jelen SzerzŜd®ssel kapcsolatban tudom§sukra jutott adatokat, 

t®nyeket, kºr¿lm®nyeket kºtelesek az adatv®delmi jogszab§lyi elŜ²r§sok-

nak megfelelŜen kezelni ®s azokat harmadik illet®ktelen f®lnek semmilyen 

kºr¿lm®nyek kºzºtt nem szolg§ltathatj§k ki.  

3. A Felek kºtelezetts®get v§llalnak arra n®zve, hogy egym§s ¿zleti titkait 

megŜrzik, valamint tart·zkodnak minden olyan kijelent®stŜl, magatart§st·l, 

amely a m§sik f®l jogait, j· h²rnev®t rontja, vagy ronthatja. 

4. Jelen SzerzŜd®ben egy®bk®nt nem, vagy nem kiel®g²tŜen szab§lyozott 

k®rd®sekre az Ftv., valamint a Polg§ri tºrv®nykºnyv rendelkez®sei az ir§ny-

ad·k. 

A Felek jelen SzerzŜd®s al§²r§sa elŜtt a t®nyeket ®s kºr¿lm®nyeket gondosan 

tanulm§nyozt§k ®s ezek ismeret®ben, azt, mint akaratukkal mindenben 

megegyezŜt, c®gszerŪ al§²r§si joggal felruh§zott k®pviselŜik ¼tj§n ²rj§k al§. 

Jelen SzerzŜd®s 3 eredeti p®ld§nyban k®sz¿l. 

 

Kelt: Budapest, 20_______________________ 

 

________________________  ________________________ 

Dr. Pupek Emese  

Oktat§si rektorhelyettes 

 Foglalkoztat· 

   

_________________________   

Major Szilvia  

KarrierCentrum igazgat· 

  

 

Mell®kletek: 

- 1. sz. mell®klet: Munkahelyi vezetŜi ®rt®kel®s 

- 2. sz. mell®klet: a Foglalkoztat· ®s a hallgat· kºzºtt l®trejºvŜ meg§lla-

pod§ssal kapcsolatos inform§ci·k 
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A jelen SzerzŜd®sben rºgz²tett hallgat·i adataim helyesek. Ez¼ton al§²r§som-

mal igazolom, hogy a Felek kºzºtt l®trejºtt meg§llapod§s tartalm§t megismer-

tem.  

 

D§tum: 

 

Al§²r§s: 
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1/a/II. sz§m¼ mell®klet 

EGY¦TTMũK¥D£SI MEGćLLAPODćS 

- gyakorlati k®pz®si feladatok ell§t§s§ra - 

 

amely l®trejºtt egyr®szrŜl a 

Foglalkoztat· neve: 

Sz®khelye: ........................................................................................................................   

Ad·sz§ma: ......................................................................................................................   

Banksz§mlasz§ma: .........................................................................................................   

Statisztikai sz§mjel: ..........................................................................................................   

C®gjegyz®k/Nyilv§ntart§si sz§m: .................................................................................  

K®pviseli:  ...................................................  

Kapcsolattart·:  

 n®v: ...........................................  

 telefon: ......................................  

 e-mail:  .......................................  

a tov§bbiakban ăFoglalkoztat ·ó, 

 

m§sr®szrŜl a  

Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola 

Sz®khely: 1148 Budapest, Nagy Lajos kir§ly ¼tja 1-9. 

Ad·sz§m: 18172636-2-42 

Banksz§mlasz§m: MKB 10300002-20176479-70143285 

Statisztikai sz§mjel: 18172636-9133-569-01 

OM azonos²t· sz§ma: FI33842 

K®pviseli: Dr. Pupek Emese, oktat§si rektorhelyettes 

a tov§bbiakban ăFŜiskolaó, a tov§bbiakban egy¿ttesen ăFelekó kºzºtt alul-

²rott helyen ®s idŜben, az al§bbi felt®telek szerint: 

 

1.A meg§llapod§s t§rgya 

 

Jelen egy¿ttmŪkºd®si meg§llapod§s alapj§n Foglalkoztat· az al§bbi hallga-

t· szakmai gyakorlat§nak biztos²t§s§t v§llalja:  
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Hallgat· 

neve  

ETR azo-

nos²t· 

Szak Befejezett 

akt²v f®l-

®vek sz§-

ma  

Munkarend  A szakmai gyakorlat 

idŜpontja 

     éééé.-t·l éééé.-ig 

(éé h®t) 

 

A szakmai gyakorlat c®lja, hogy a hallgat·k a FŜiskol§n elsaj§t²tott elm®leti 

tud§st gyakorlati ismeretekkel eg®sz²ts®k ki, ®s k®pesek legyenek a k®pz®si ®s 

kimeneti kºvetelm®nyekben meghat§rozott ismeretek gyakorlati alkalmaz§-

s§ra. 

A fent megjelºlt idŜszakra Foglalkoztat· a felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi 

CXXXIX. tºrv®ny 48. Ä (3) bekezd®s®nek ®rtelm®ben a hallgat·t d²jaz§sban 

r®szes²ti.1 

 

2. Az egy¿ttmŪkºd®s m·dja 

 

A Foglalkoztat· a FŜiskola hallgat·it az elŜzetesen egyeztetett idŜszakban 

fogadja. A gyakorlatok a Foglalkoztat· sz®khely®n vagy telephely®n zajlanak 

a Foglalkoztat· szakembereinek fel¿gyelete mellett, a FŜiskola 

KarrierCentrum§nak szakmai ir§ny²t§s§val. 

 

A szakmai gyakorlat helysz²ne: .....................................................................................   

A gyakorlatvezetŜ neve: .................................................   

A gyakorlatvezetŜ beoszt§sa: ........................................  

El®rhetŜs®ge: 

 e-mail:  .....................................  

 telefon: ..................................  

A gyakornok  beoszt§sa: ................................................................................................   

Kapcsolattart· a FŜiskola r®sz®rŜl: 

Major Szilvia, KarrierCentrum igazgat· 

Telefon: 06 -1-273-2461 
                                                           
 

1 A felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny 48. Ä (3) bekezd®s®nek ®rtelm®ben a hat 

h®tn®l hosszabb szakmai gyakorlaton r®szt vevŜ hallgat· r®sz®re hetente legal§bb a legki-

sebb kºtelezŜ munkab®r (minim§lb®r) havi ºsszeg®nek 15%-§t kell kifizetni. 2011. ®vben a 

minim§lb®r havi ºsszege: 78.000 Ft. 
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E-mail: karriercentrum@bkf.hu  

3. A felek kºtelezetts®gei 

 

Foglalkoztat· v§llalja, hogy 

- a hallgat·t tanulm§nyainak megfelelŜ szakter¿leten foglalkoztatja;  

- biztos²tja a gyakorlat lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®ges helyet, eszkºzºket, valamint 

a sz¿ks®ges szakmai fel¿gyeletet, ir§ny²t§st; 

- a hallgat· r®sz®re foglalkoztat§sa megkezd®se elŜtt munkav®delmi oktat§st 

tart;  

- a napi foglalkoztat§s idŜtartama a 8 ·r§t nem haladja meg; 

- a hat hetet meghalad· szakmai gyakorlat eset®ben a hallgat·t d²jaz§sban 

r®szes²ti. 

 

FŜiskola v§llalja, hogy 

- elismeri az elv®gzett gyakorlatot kºtelezŜ szakmai gyakorlatk®nt; 

- Foglalkoztat·t seg²ti a szakmai gyakorlaton r®sztvevŜ hallgat·(k) toborz§s§-

ban ®s kiv§laszt§s§ban. 

A FŜiskola kºtelezetts®ge tov§bb§ a hallgat·k tanulm§nyi ®s m·dszertani ir§-

ny²t§sa, melynek ®rdek®ben gyakorlati felelŜsºket jelºlhet ki. 

A szakmai gyakorlat v®g®n a hallgat· tev®kenys®g®t, bele®rtve az esetleges 

mulaszt§sokat is, a Foglalkoztat· ²r§sban ®rt®keli. Amennyiben a szakmai 

gyakorlat ideje alatt a foglalkoztat§s valamely okb·l megszakad, ¼gy foglal-

koztat· a hallgat· §ltal teljes²tett idŜt igazolja ®s a szakmai gyakorlat megsza-

k²t§s§nak ok§t ²r§sban, mind a FŜiskol§val, mind a hallgat·val kºzli. A teljes²-

t®st a ăMunkahelyi vezetŜi ®rt®kel®só Ūrlap kitºlt®s®vel ®s al§²r§s§val igazolja.  

SzerzŜdŜ Felek tudom§sul veszik, hogy a szakmai gyakorlat idŜtartama alatt a 

fent nevezett hallgat· hallgat·i jog§ll§sa v§ltozatlan, ²gy a FŜiskola §ltal ny¼j-

tott juttat§saik, tov§bb§ egy®b jogaik ®s kºtelezetts®geik is v§ltozatlanok. 

Felek kijelentik, hogy a felsŜoktat§sr·l sz·l· 2005. ®vi CXXXIX. tºrv®ny rendel-

kez®seit tekintik ir§nyad·nak a hallgat· foglalkoztat§sakor. 

Jelen meg§llapod§st a felek, mint akaratukkal mindenben egyezŜt j·v§ha-

gy·lag al§²rj§k.  

Jelen meg§llapod§s 2 eredeti p®ld§nyban k®sz¿l. 

 

A meg§llapod§s a felek c®gszerŪ al§²r§s§val l®p ®letbe, melyet a felek kºzºs 

megegyez®ssel, ²r§sban m·dos²thatnak, illetve megsz¿ntethetnek. A meg§l-

lapod§s a felek egyet®rt®s®vel m·dos²that·. 
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K®sz¿lt: Budapest, 201... éééé.ééé 

          P.H. 

 

__________________________  ___________________________ 

a FŜiskola r®sz®rŜl  a Foglalkoztat· r®sz®rŜl 

 Dr. Pupek Emese  

 Oktat§si rektorhelyettes  

 

 

 

_________________________________ 

 Major Szilvia  

a KarrierCentrum igazgat·ja 

 

Mell®kletek: 

- 1. sz. mell®klet: Munkahelyi vezetŜi ®rt®kel®s 

 

A jelen SzerzŜd®sben rºgz²tett hallgat·i adataim helyesek. Ez¼ton al§²r§som-

mal igazolom, hogy a Felek kºzºtt l®trejºtt meg§llapod§s tartalm§t megismer-

tem.  

 

D§tum: ................................  

 

Al§²r§s:  ................................  
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1/b. sz. mell®klet 

BEFOGADĎ NYILATKOZAT 

 

 

Alul²rott hozz§j§rulok, hogy _______________________________________ nevŪ hallgat·  

(EHA k·dja: ________________), aki a Budapesti Kommunik§ci·s ®s ¦zleti FŜiskola, 

___________________________________ Kar§nak ________________________ szakos ___ f®l®ves 

hallgat·ja a kºtelezŜ szakmai gyakorlat§t 20___ ®v ______________ h· ____ napj§t·l 20__ ®v 

________________ h· _____ napj§ig, _______ h®t alatt c®g¿nkn®l teljes²tse.  

 

A c®g neve:   _________________________________________________________________________  

A c®g c²me:   _________________________________________________________________________  

A c®g weboldala:_____________________________________________________________________ 

A c®g vezetŜj®nek neve:  _________________________________________________________________  

Beoszt§sa:  _____________________________________________  

Tel.:  ______________________________________  E-mail:  _______________________________________   

A gyakorlatvezetŜ neve: ____________________________________________ 

Beoszt§sa: ________________________________________ 

Tel.:  ______________________________________  E-mail:  _______________________________________   

A hallgat·/gyakornok munkakºre: 

 _________________________________________________________________________________________  

A hallgat·/gyakornok munkav®gz®s®nek szervezeti egys®ge: 

 _________________________________________________________________________________________  

A hallgat·/gyakornok tev®kenys®gi kºre: 

a)A munkakºrhºz tartoz· alapfeladatok:__________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________________________________  

b) A kijelºlt vezetŜ §ltal elv§rt feladatok:___________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________________________________  

 

 

_______________, 20___ ®v ________________ h· ___ nap 

  

 P.H. 

  _____________________________  

 Foglalkoztat· 
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1/c. sz. mell®klet 

Munkahelyi veze tŜi ®rt®kel®s 
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1/c. sz. mell®klet 

 

Hallgat·i visszajelz®s a szakmai gyakorlatr·l 
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